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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei
sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr. Elemente privimfl responsabilii/ Numele si Functia Data Semnatura
Ctr. operatiunea prenumele
0 1 2 3 4 5

FLOCAN RAZVAN- 2024-02-

1. |Elaborat TEODOR Profesor 14

2. |Verificat Demeter Sorin-Marin | conducator 2024-02-

compartiment 14
3. |Avizat Pogan lonela Coordonator CEAC i224'02'
4. |Aprobat Demeter Sorin-Marin | Conducéator entitate i224'02'

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. | Editia sau, dupa caz, revizia in Componenta Modalitatea Data la care se aplica prevederile
Ctr. cadrul editiei revizuita reviziei sau revizia editiei

o 1 2 3 4
1. |Editial 2024-02-14

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz,
revizia din cadrul editiei procedurii

Nr. S.COPVUI.. Exemplar Departament Functia Numele si D.at_a__ Semnatura
Ctr.| Difuzarii nr. prenumele | primirii
o 1 2 3 4 5 6 7

1 Aplicare Toate compartimentele, conform Z?J:gtnigl 2024-
organigramei in vigoare nedidactic 02-14
Conducator Demeter 2024-
2 Informare Conducere entitate Sorin-Marin 02-14
: < Coordonator 2024-
3. |Evidenta CEAC CEAC Pogan lonela 02-14
. - . MAIER 2024-
4. |Arhivare Arhiva Arhivar LAVINIA 02-14

4. Scopul procedurii

Scopul prezentei proceduri consta in stabilirea unui set unitar de reguli in vederea organizarii si functionarii Consiliului
scolar al elevilor din cadrul colegiului.

5. Domeniul de aplicare

Elevii si cadrele didactice implicati Tn organizarea si functionarea Consiliului scolar al elevilor vor aplica prezenta
procedura Tn activitatea desfasurata in Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva.
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6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

e Legea nr. 198 din 4 iulie 2023 a invatamantului preuniversitar

e Legea nr. 87 din 10 aprilie 2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 75/2005 privind asigurarea
calitatii educatiei, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;

e Ordinul nr. 4742 din 10 august 2016 pentru aprobarea Statutului elevului;

e Ordinul nr. 4183 din 4 iulie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de
fnvatamant preuniversitar;

e Ordinul nr. 3838 din 23 mai 2016 pentru aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a Consiliului National
al Elevilor;

e Ordonanta de urgenta nr. 75 din 12 iulie 2005 privind asigurarea calitatii educatiei, cu modificarile si completarile
ulterioare;

e Hotararea nr. 994 din 18 noiembrie 2020 privind aprobarea standardelor de autorizare de functionare provizorie si a
standardelor de acreditare si de evaluare externa;

e Hotararea nr. 631 din 11 mai 2022 pentru modificarea anexei la Hotararea Guvernului nr. 994/2020 privind aprobarea
standardelor de autorizare de functionare provizorie si a standardelor de acreditare si de evaluare externa periodica in
fnvatamantul preuniversitar;

e Instructiuni nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamant preuniversitar a
Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul
secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:

gtl;: Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Autoritate publica, institutie publica, companie/societate nationala, regie
. . autonoma, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este
1. Entitate publica : L . S - N L -
actionar majoritar, cu personalitate juridica, care utilizeaza/administreaza
fonduri publice si/sau patrimoniu public;
5 Sgﬂg@?ﬂ:Idza?llfsggéenﬂgf]?t'e' in Activitati si tehnici cu caracter operational, aplicate sistematic de o autoritate de
) . : inspectie desemnata pentru a verifica respectarea standardelor prestabilite;
preuniversitar
Ansamblu de actiuni de dezvoltare a capacitatii institutionale de elaborare,
3. |Asigurarea calitatii educatiei Planlﬂcare Si |mpllelm(=._'ntar(f_- de programe de. studiu, prin care se formgaza
’ ’ increderea beneficiarilor ca organizatia furnizoare de educatie indeplineste
standardele de calitate;
4, Departament Directie Generala, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment;
5. Conducat.orul depgrtamentulm Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef compartiment;
(compartimentului)
Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si
6. Procedura a regulilor de aplicare necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in
vedere asumarea responsabilitatilor;
7 Procedura operationala (PO) Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se desfasoara la nivelul
’ (procedura de lucru) unuia sau mai multor departamente din entitatea publica;
Forma actuald a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand deja
8. Editie procedura au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile
din structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;
Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii,
9. Revizie procedura date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica, de
requla, sub 50% din continutul procedurii;
Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport
10. |Procedura documentata hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistem si proceduri operationale;
11 Beneficiarii directi ai educatiei si | Anteprescolarii, prescolarii, elevii si studentii, precum si persoanele adulte
" |formarii profesionale cuprinse intr-o forma de educatie si formare profesionala;
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(':\It? Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Educatia timpurie (0 - 6 ani), formata din anteprescolar (0 - 3 ani) si prescolar (3
- 6 ani), ambele cuprinzand grupa mica, grupa mijlocie si grupa mare;
fnvatamantul primar, care cuprinde clasa pregatitoare si clasele | - IV,
invatamantul secundar, care cuprinde invatamantul secundar inferior sau
gimnazial (clasele V - VIII) si invatamantul secundar superior, care poate fi liceal
(clasele de liceu IX - XII/XIIl) cu urmatoarele filiere: teoretica, vocationala si
tehnologica, Tnvatamantul profesional, cu durata de minimum 3 ani si
invatamantul tertiar nonuniversitar, care cuprinde fnvatamantul postliceal;

12. |invatamant preuniversitar

Profesorul educator-puericultor/
invatatorul/institutorul/profesorul
pentru fnvatamantul
primar/profesorul-diriginte

Coordonatorul activitatilor grupei/clasei de pescolari/elevi, provenind dintre
cadrele didactice de predare sau de instruire practica, numit de director si care
preda la grupa/clasa respectiva;

13.

i Munca intelectuala si fizica desfasurata fn mod sistematic de catre
14. |Invatarea pescolari/elevi, in vederea Tnsusirii continutului ideatic si formarii abilitatilor
necesare dezvoltarii continue a personalitatii;

Structura consultativa si reprezinta interesele elevilor din invatamantul

15. | Consiliul scolar al elevilor : . . e IRV
preuniversitar, la nivelul unitatii de invatamant.

7.2 Abrevieri
Nr. . .
Ctr Abrevierea Termenul abreviat
1. EP Entitate Publica
2. PO Procedura operationala
3. CEAC Comisia pentru evaluarea si asigurarea calitatii

8. Descrierea procedurii

In vederea reprezentérii drepturilor si intereselor elevilor, acestia se pot asocia in:

= consiliul elevilor;
= asociatiile reprezentative ale elevilor.

Reprezentarea elevilor in consiliul scolar al elevilor

Fiecare clasa isi alege reprezentantul in consiliul elevilor, o data pe an, la inceputul

anului scolar. Votul este secret, iar elevii sunt singurii responsabili de alegerea reprezentantului lor. Profesorii nu au
drept de vot si nici nu le este permisa influentarea deciziei elevilor.

in Colegiul Tehnic "Transilvania" Devase constituie consiliul scolar al elevilor, format din reprezentantii elevilor din
fiecare clasa.

Modul de organizare

Consiliul scolar al elevilor este structura consultativa si reprezinta interesele elevilor din Tnvatamantul preuniversitar,
la nivelul unitatii de invatamant. Prin consiliul scolar al elevilor, elevii isi exprima opinia in legatura cu problemele care fi
afecteaza in mod direct.

Consiliul scolar al elevilor functioneaza in baza unui regulament propriu, adaptat la specificul si nevoile scolii, elaborat
pe baza unui regulament-cadru stabilit de Consiliul National al Elevilor.

Consiliul profesoral al unitatii de invatamant desemneaza un cadru didactic care asigura o comunicare eficienta intre
corpul profesoral si consiliul elevilor. Acesta nu se implica in luarea deciziilor consiliului scolar al elevilor.
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Conducerea unitatii de invatamant sprijina activitatea consiliului scolar al elevilor, prin punerea la dispozitie a logisticii
necesare desfasurarii activitatii acestuia si a unui spatiu pentru intrunirea biroului executiv si a adunarii generale a
respectivului consiliu scolar al elevilor. Fondurile aferente desfasurarii activitatilor specifice se asigura din finantarea
suplimentara, fara a afecta derularea activitatilor educationale.

Atributiile consiliului scolar al elevilor

Consiliul elevilor are urmatoarele atributii:

e reprezinta interesele elevilor si transmite consiliului de administratie, directorului/directorului adjunct si consiliului
profesoral punctul de vedere al elevilor referitor la problemele de interes pentru acestia;

e apara drepturile elevilor la nivelul unitatii de invatamant si sesizeaza incalcarea lor;

se autosesizeaza cu privire la problemele cu care se confrunta elevii, informand conducerea unitatii de invatamant

despre acestea si propunand solutii;

sprijind comunicarea intre elevi si cadrele didactice;

dezbate propunerile elevilor din scoala si elaboreaza proiecte;

poate initia activitati extrascolare, evenimente culturale, concursuri, excursii etc.;

poate organiza actiuni de strangere de fonduri pentru copiii cu nevoi speciale/ provenind din medii dezavantajate, pe

probleme de mediu si altele asemenea;

poate sprijini proiectele si programele educative in care este implicata unitatea de Tnvatamant preuniversitar;

propune modalitati pentru a motiva elevii sa se implice in activitati extrascolare;

dezbate proiectul Regulamentului de organizare si functionare a unitatii de tnvatamant;

organizeaza alegeri pentru functiile de presedinte, vicepresedinte, secretar, la termen sau in cazul in care posturile

sunt vacante;

desemneaza un membru observator pentru consiliul de administratie, conform legii;

organizeaza alegerile pentru elevul reprezentant cu drept de vot in consiliul de administratie;

e deleaga reprezentanti, prin decizia presedintelui consiliului scolar al elevilor, in comisia de evaluare si asigurare a
calitatii, comisia de prevenire si combatere a violentei si orice alta comisie din care reprezentantii elevilor fac parte,
conform legislatiei in vigoare;

e Consiliul scolar al elevilor completeaza o sectiune din raportul activitatilor educative extrascolare la nivelul unitatii
de Tnvatamant, in care precizeaza opinia elevilor fata de activitatile educative extrascolare realizate.

Adunarea generala a consiliului scolar al elevilor

Forul decizional al consiliului scolar al elevilor din unitatea de fnvatamant preuniversitar este adunarea generala.

Adunarea generala a consiliului scolar al elevilor din unitatea de invatamant preuniversitar este formata din
reprezentantii claselor si se intruneste cel putin o data pe luna.

Consiliul elevilor din unitatea de invatamant preuniversitar are urmatoarea structura:

e presedinte;

e vicepresedinte/vicepresedinti, in functie de numarul de elevi din scoala;
e secretar;

e membri: reprezentantii claselor.

Presedintele, vicepresedintele/vicepresedintii si secretarul formeaza biroul executiv.
Presedintele consiliului scolar al elevilor

Elevii din unitatea de invatamant preuniversitar aleg prin vot universal, secret si liber exprimat biroul executiv al
consiliului scolar al elevilor.

Pentru unitatile de Tnvatamant care au doar clase din Tnvatamantul primar si gimnazial, biroul executiv este ales dintre
elevii claselor a Vll-a - a Vlll-a. Presedintele consiliului scolar al elevilor participa, cu statut de observator, la sedintele
consiliului de administratie al unitatii de invatamant, la care se discuta aspecte privind elevii, la invitatia scrisa a
directorului unitatii de invatamant. in functie de tematica anuntata, presedintele consiliului scolar al elevilor poate
desemna alt reprezentant al elevilor ca participant la anumite sedinte ale consiliului de administratie.

Presedintele consiliului scolar al elevilor, elev din Thvatamantul profesional, liceal sau postliceal, activeaza in comisia
de evaluare si asigurare a calitatii. Presedintele consiliului scolar al elevilor din unitatea de invatamant preuniversitar are
urmatoarele atributii:

colaboreaza cu responsabilii departamentelor consiliului scolar al elevilor;

conduce intrunirile consiliului scolar al elevilor din unitatea de invatamant;

este purtatorul de cuvant al consiliului scolar al elevilor din unitatea de invatamant preuniversitar;

asigura desfasurarea discutiilor intr-un spirit de corectitudine, precum si respectarea ordinii si a libertatii de
exprimare;
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e propune excluderea unui membru, in cadrul biroului executiv si a adunarii generale, daca acesta nu isi respecta
atributiile sau nu respecta regulamentul de functionare al consiliului.

Mandatul presedintelui consiliului scolar al elevilor este de 2 ani. Dupa un an de mandat, presedintele isi prezinta
raportul de activitate in cadrul adunarii generale. Daca raportul de activitate este respins cu votul majoritatii absolute,
presedintele este demis din functie.

Vicepresedintele consiliului scolar al elevilor

Vicepresedintele consiliului scolar al elevilor din unitatea de invatamant preuniversitar are urmatoarele atributii:

e monitorizeaza activitatea departamentelor;
e preia atributiile si responsabilitatile presedintelui in absenta acestuia, prin delegatie;
e elaboreaza programul de activitati al consiliului.

Mandatul vicepresedintelui consiliului scolar al elevilor este de 2 ani. Dupa un an de mandat, vicepresedintele fsi
prezinta raportul de activitate in cadrul adunarii generale. Daca raportul de activitate este respins cu votul majoritatii
absolute, vicepresedintele este demis din functie.

in unitétile de Tnvatamant, cu predare in limba roman3, in care exista si clase/sectii cu predare n limbile minoritatilor
nationale sau in unitatile de invatamant in limbile minoritatilor nationale, in care functioneaza si clase/sectii cu predare in
limba romana, in consiliul scolar al elevilor este cooptat, in functia de vicepresedinte, un reprezentant al claselor cu
predare in limbile minoritatilor nationale, respectiv ale claselor cu predare in limba romana, dupa caz.

Secretarul consiliului scolar al elevilor

Secretarul consiliului scolar al elevilor din unitatea de invatamant preuniversitar are urmatoarele atributii:

e ntocmeste procesul-verbal al intrunirilor consiliului scolar al elevilor din unitatea de invatamant preuniversitar;
e noteaza toate propunerile avansate de consiliul scolar al elevilor.

Mandatul secretarului Consiliului elevilor este de 2 ani. Dupa un an de mandat, secretarul isi prezinta raportul de
activitate in cadrul Adunarii Generale. Daca raportul de activitate este respins cu votul majoritatii absolute, secretarul
este demis din functie.

Membrii consiliului scolar al elevilor

Consiliul scolar al elevilor din unitatea de invatamant preuniversitar are in componenta departamentele prevazute in
propriul regulament. Memobrii trebuie sa respecte regulile adoptate de catre consiliul scolar al elevilor si sa asigure
aplicarea hotararilor luate in randul elevilor. Prezenta membrilor la activitatile consiliului scolar al elevilor din unitatea de
invatamant preuniversitar este obligatorie. Membrii consiliului scolar al elevilor din unitatea de invatamant preuniversitar
care inregistreaza 3 absente nemotivate consecutive sunt inlocuiti din aceste functii.

Membrii consiliului scolar al elevilor din unitatea de invatamant preuniversitar au datoria de a prezenta consiliului de
administratie, respectiv consiliului profesoral, problemele specifice procesului instructiv-educativ cu care se confrunta
colectivele de elevi.

Tematica discutiilor are ca obiectiv eficientizarea derularii procesului instructiv-educativ, imbunatatirea conditiilor de
studiu ale elevilor si organizarea unor activitati cu caracter extrascolar de larg interes pentru elevi, activitati care sunt, ca
desfasurare, de competenta unitatii de invatamant.

Fiecare membru al consiliului scolar al elevilor are dreptul de a vota sau de a se abtine de la vot. Votul poate fi secret
sau deschis.

9. Responsabilitati

CEAC

e coordoneaza aplicarea procedurilor si activitatilor de evaluare si asigurare a calitatii, aprobate de conducerea unitatii de
fnvatamant, conform domeniilor si criteriilor prevazute de legislatia in domeniu;

¢ formuleaza propuneri de imbunatatire a calitatii educatiei.

Conducatorul unitatii de invatamant

e sprijina activitatea consiliului scolar al elevilor;
¢ invita Presedintele consiliului scolar al elevilor la sedintele consiliului de administratie.
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Consiliul de Administratie

¢ analizeaza punctul de vedere al elevilor referitor la problemele de interes pentru acestia, precum si cele specifice
procesului instructiv-educativ cu care se confrunta colectivele de elevi.

Consiliul Profesoral

¢ desemneaza un cadru didactic care asigura o comunicare eficienta intre corpul profesoral si consiliul elevilor.

Consiliul scolar al elevilor

¢ indeplineste atributiile mentionate in cuprinsul prezentei proceduri.

Presedintele consiliului scolar al elevilor

colaboreaza cu responsabilii departamentelor consiliului scolar al elevilor;
conduce intrunirile consiliului scolar al elevilor din unitatea de fnvatamant;
este purtatorul de cuvant al consiliului scolar al elevilor din unitatea de invatamant preuniversitar;
asigura desfasurarea discutiilor intr-un spirit de corectitudine, precum si respectarea ordinii si a libertatii de exprimare;
propune excluderea unui membru, in cadrul biroului executiv si a adunarii generale, daca acesta nu isi respecta

atributiile sau nu respecta regulamentul de functionare al consiliului.

Vicepresedintele consiliului scolar al elevilor

e monitorizeaza activitatea departamentelor;
¢ preia atributiile si responsabilitatile presedintelui in absenta acestuia, prin delegatie;
¢ elaboreaza programul de activitati al consiliului.

Secretarul consiliului scolar al elevilor

o intocmeste procesul-verbal al intrunirilor consiliului scolar al elevilor din unitatea de invatamant preuniversitar;
¢ noteaza toate propunerile avansate de consiliul scolar al elevilor.

10. Formulare

10.1 Formular evidenta modificari

Nr. . Data - Data Nr. Descriere Semnatura conducatorului
Ctr. Editia editiei Revizia reviziei Pag. modificare departamentului
o 1 2 3 4 5 6 7
1.
10.2 Formular analiza procedura
Nume si Nume si inlocuitor| Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. Compartiment prenume prenume de drept
Ctr. conducator | conducator sau | semnatura | Data | Observatii | Semnatura | Data
compartiment | compartiment| delegat
1.
10.3 Formular distribuire procedura
Nr. Compartiment Nume si D_at_a__ Semnatura Data - Data intrarii in vigoare a | gemnatura
Ctr. prenume primirii retragerii procedurii
o 1 2 3 4 5 6 7
1.
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11. Anexe
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N
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