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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei
sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr. Elemente privimfl responsabilii/ Numele si Functia Data Semnatura
Ctr. operatiunea prenumele
0 1 2 3 4 5

FLOCAN RAZVAN- 2024-02-

1. Elaborat TEODOR Profesor 12

2. | Verificat Demeter Sorin-Marin Conducator 2024-02-

compartiment 12
3. |Avizat Pogan lonela Coordonator CEAC i224-02-
4. |Aprobat Demeter Sorin-Marin | Conducéator entitate i(2)24'02'

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. | Editia sau, dupa caz, revizia in Componenta Modalitatea Data la care se aplica prevederile
Ctr. cadrul editiei revizuita reviziei sau revizia editiei

o 1 2 3 4
1. |Editial 2024-02-12

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz,

revizia din cadrul

editiei procedurii

Nr. S.COPVUI.. Exemplar Departament Functia Numele si D.at_a__ Semnatura
Ctr.| Difuzarii nr. prenumele | primirii
o 1 2 3 4 5 6 7

1 Aplicare Toate compartimentele, conform Z?J:gtnigl 2024-
organigramei in vigoare nedidactic 02-12
Conducator Demeter 2024-
2 Informare Conducere entitate Sorin-Marin 02-12
: < Coordonator 2024-
3. |Evidenta CEAC CEAC Pogan lonela 02-12
. oo . MAIER 2024-
4. |Arhivare Arhiva Arhivar LAVINIA 02-12

4. Scopul procedurii

Procedura operationala descrie conditiile si modul de acordare si plata in cadrul programului “EURO 200", pentru elevii
din Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva, precum si stabilirea unor masuri pentru stimularea achizitionarii de calculatoare,
prin acordarea unor ajutoare financiare stabilite pe criterii sociale, pentru crearea de competente in utilizarea tehnicii de
calcul.

5. Domeniul de aplicare

Procedura se aplicé in Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva persoanelor implicate in acordarea ajutorului prevazut in
programul ,,EURO 200",
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6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

Legea nr. 87 din 10 aprilie 2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 75/2005 privind asigurarea
calitatii educatiei, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 198 din 4 iulie 2023 a invatamantului preuniversitar

Legea nr. 269 din 16 iunie 2004 privind acordarea unui ajutor financiar in vederea stimularii achizitionarii de
calculatoare, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;
Ordinul nr. 4183 din 4 iulie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de
fnvatamant preuniversitar;

Ordinul nr. 3020 din 10 ianuarie 2022 privind aprobarea Calendarului pentru acordarea unui ajutor financiar in vederea
achizitionarii de calculatoare pentru anul 2022;

Ordonanta de urgenta nr. 75 din 12 iulie 2005 privind asigurarea calitatii educatiei, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Hotararea nr. 994 din 18 noiembrie 2020 privind aprobarea standardelor de autorizare de functionare provizorie si a
standardelor de acreditare si de evaluare externa;

Hotdrarea nr. 631 din 11 mai 2022 pentru modificarea anexei la Hotararea Guvernului nr. 994/2020 privind aprobarea
standardelor de autorizare de functionare provizorie si a standardelor de acreditare si de evaluare externa periodica in
invatamantul preuniversitar;

Hotararea nr. 1294 din 13 august 2004 privind aprobarea Normelor metodologice pentru aplicarea Legii nr. 269/2004
privind acordarea unui ajutor financiar in vederea stimularii achizitionarii de calculatoare, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Hotdrérea nr. 510 din 14 aprilie 2022 pentru modificarea anexei nr. 3 la Normele metodologice pentru aplicarea Legii
nr. 269/2004 privind acordarea unui ajutor financiar in vederea stimularii achizitionarii de calculatoare, aprobate prin
Hotararea Guvernului nr. 1.294/2004;

Instructiuni nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamant preuniversitar a
Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul
secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:

Nr.

Ctr Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Autoritate publica, institutie publica, companie/societate nationala, regie
autonoma, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este
actionar majoritar, cu personalitate juridica, care utilizeaza/administreaza
fonduri publice si/sau patrimoniu public;

1. |Entitate publica

Controlul calitatii educatiei in
2. |unitatile de invatamant
preuniversitar

Activitati si tehnici cu caracter operational, aplicate sistematic de o autoritate de
inspectie desemnata pentru a verifica respectarea standardelor prestabilite;

Ansamblu de actiuni de dezvoltare a capacitatii institutionale de elaborare,
planificare si implementare de programe de studiu, prin care se formeaza
increderea beneficiarilor ca organizatia furnizoare de educatie indeplineste
standardele de calitate;

3. | Asigurarea calitatii educatiei

4, Departament Directie Generala, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment;

5 Conducatorul departamentului

(compartimentului) Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef compartiment;

Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si
6. Procedura a regulilor de aplicare necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in
vedere asumarea responsabilitatilor;

7 Procedura operationala (PO) Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se desfasoara la nivelul
’ (procedura de lucru) unuia sau mai multor departamente din entitatea publica;

Forma actuald a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand deja
8. Editie procedura au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile
din structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;
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(':\It? Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii,
9. Revizie procedura date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica, de
regula, sub 50% din continutul procedurii;

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport
10. |Procedura documentata hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistem si proceduri operationale;

11 Beneficiarii directi ai educatiei si | Anteprescolarii, prescolarii, elevii si studentii, precum si persoanele adulte
" |formarii profesionale cuprinse intr-o forma de educatie si formare profesionala;

Educatia timpurie (0 - 6 ani), formata din anteprescolar (0 - 3 ani) si prescolar (3
- 6 ani), ambele cuprinzand grupa mica, grupa mijlocie si grupa mare;
fnvatamantul primar, care cuprinde clasa pregatitoare si clasele | - IV,
invatamantul secundar, care cuprinde invatamantul secundar inferior sau
gimnazial (clasele V - VIII) si invatamantul secundar superior, care poate fi liceal
(clasele de liceu IX - XII/XIIl) cu urmatoarele filiere: teoretica, vocationala si
tehnologica, invatdmantul profesional, cu durata de minimum 3 ani si
invatamantul tertiar nonuniversitar, care cuprinde fnvatamantul postliceal;

12. |Invatdmant preuniversitar

Profesorul educator-puericultor/
13 invatatorul/institutorul/profesorul
" | pentru fnvatamantul
primar/profesorul-diriginte

Coordonatorul activitatilor grupei/clasei de pescolari/elevi, provenind dintre
cadrele didactice de predare sau de instruire practica, numit de director si care
preda la grupa/clasa respectiva;

A Munca intelectuala si fizica desfasurata in mod sistematic de catre
14. |Invatarea pescolari/elevi, n vederea insusirii continutului ideatic si formarii abilitatilor
necesare dezvoltarii continue a personalitatii.

7.2 Abrevieri
Nr. . .
Ctr Abrevierea Termenul abreviat
1. EP Entitate Publica
2. PO Procedura operationala
3. CEAC Comisia pentru Evaluare si Asigurare a Calitatii

8. Descrierea procedurii

Acordarea unui ajutor in vederea achizitionarii unui calculator personal nou ,euro 200" se desfdasoara pe baza
Calendarului programului ,EURO 200", conform formularului anexat prezentei proceduri.

Beneficiarii privind acordarea unui ajutor financiar in vederea stimularii achizitionarii de calculatoare sunt familiile cu
elevi ai invatamantului de stat sau particular acreditat, in varsta de péna la 26 de ani, care provin din familii cu venituri
brute lunare de maximum 150 lei pe membru de familie.

Configuratia minima recomandata a calculatoarelor pentru achizitionarea carora se acorda ajutor financiar, cu
modificarile si completarile ulterioare, este urmatoarea:

e pentru desktop - procesor Dual Core sau echivalent; FSB minimum 800 MHz; frecventa procesor minimum 2.300
MHz; HDD minimum 250 GB; RAM tip DDR3 minimum 4 GB; unitate DVD; monitor LCD minimum 17"; tastatura,
mouse optic;

e pentru laptop - procesor minimum Dual Core sau echivalent; frecventa procesor minimum 2.000 MHz; RAM tip DDR3
minimum 4 GB; HDD minimum 250 GB; diagonala minimum 15"; rezolutie minimum 1.366 x 768; DVD;

e pentru netbook sau echivalent - procesor Intel Atom sau echivalent; tip procesor minimum N450 sau echivalent;
HDD SATA minimum 250 GB; RAM DDR3 minimum 1 GB; diagonald minimum 10.

Calculatoarele, a caror achizitionare se realizeaza prin ajutor financiar cuprind in mod obligatoriu si software de baza
licentiat, incluzand un sistem de operare si un program antivirus.

Sunt considerate calculatoare personale si dispozitivele mobile de tip calculator personal cum ar fi laptopul,
notebookul, netbookul sau dispozitivele echivalente.
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Beneficiari ai acestui ajutor sunt persoanele care indeplinesc cumulativ urmatoarele conditii:

e sunt elevi ai unitatii In varsta de pana la 26 si care;
e au un venit brut pe membru de familie mai mic sau egal cu 250 lei.

Ajutorul se acorda o singura data in cadrul unei familii.

Pentru obtinerea ajutorului aferent achizitionarii unui calculator beneficiarii intocmesc o cerere conform modelului
prevazut in formularul anexat prezentei proceduri, pe care o depun la Compartimentul Secretariat al unitatii.

Cererea este insotita de urmatoarele documente:

a) copie a certificatului de nastere sau a actului de identitate al elevului, impreuna cu o copie a actului de identitate al
parintelui/ocrotitorului legal, precum si a actului care sa dovedeasca calitatea de ocrotitor legal, dupa caz;

b) copii ale certificatelor de nastere sau ale actelor de identitate, dupa caz, ale celorlalti membri ai familiei;
c) adeverinta de la institutiile de Tnvatamant din care sa rezulte calitatea de elev sau student a celorlalti frati/surori;
d) acte doveditoare, in original, privind veniturile membrilor familiei.

e) declaratie pe propria raspundere a parintelui, tutorelui, reprezentantului legal sau a ocrotitorului legal, dupa caz,
sau data personal de catre persoanele cu varsta mai mare sau egala cu 18 ani, in sensul ca venitul brut lunar pe membru
de familie se incadreaza in plafonul de 1,5 milioane lei si ca dispun de diferenta de bani pentru achizitionarea unui
calculator cu o configuratie minima standard;

f) adeverinta eliberata de catre unitatea de invatamant din care sa rezulte media generald/calificativul din anul scolar
anterior depunerii cererii pentru acordarea unui ajutor financiar in vederea stimularii achizitionarii de calculatoare, pentru
toti elevii, cu exceptia elevilor clasei |;

g) adeverinta eliberatd de catre unitatea de invatamant din care sa rezulte numarul de absente nemotivate din anul
scolar anterior depunerii cererii pentru acordarea unui ajutor financiar in vederea stimularii achizitionarii de calculatoare,
pentru toti elevii, cu exceptia elevilor clasei I.

Documentele prevazute la punctele a) si b) se depun in copie, cu conditia ca, la depunerea cererii, solicitantul sa
prezinte si actele Tn original.

Persoanele din cadrul unitatii, desemnate de catre presedintele comisiei de specialitate, confrunta actele cu copiile, iar
pe acestea din urma trec mentiunea "conform cu originalul" pe fiecare pagina, si solicita semnatura de la primitor si
solicitant.

La stabilirea venitului brut lunar pe membru de familie se iau in calcul toate veniturile realizate de membrii familiei in
luna precedenta depunerii cererii, cu exceptia: alocatiei de stat, alocatiei familiale complementare si a alocatiei de
sustinere pentru familia monoparentala, bugetului personal complementar acordat persoanelor cu handicap, burselor de
studii si burselor sociale, precum si a tuturor drepturilor sociale care, potrivit legii, sunt exceptate de la stabilirea altor
drepturi si obligatii.

In cazul in care familia are in proprietate bunuri mobile si imobile care ar putea fi valorificate, se iau in considerare
veniturile potentiale provenite din valorificarea acestora.

in situatia In care beneficiarii eligibili au venituri egale, criteriile de departajare in ordine sunt urmé&toarele: pentru
elevi - media generald/calificativul si numarul de absente nemotivate din anul scolar anterior depunerii cererii pentru
acordarea unui ajutor financiar in vederea stimularii achizitionarii de calculatoare.

Cererea insotita de documente se depune pana la data de 14 aprilie la comisia de specialitate din cadrul unitatii.
La nivelul fiecarei unitati de tnvatamant preuniversitar trebuie sa se constituie o comisie formata din:

e directorul unitatii de invatamant - presedinte;
e cadrul didactic responsabil de burse - membru;
e secretarul unitatii de invatamant - membru;
e contabilul unitatii de invatamant - membru.

Modelul listei beneficiarilor se publica in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, si prin intermediul portalului pentru
achizitii PC cu ajutor financiar, iar la nivelul unitatii de invatamant evidenta beneficiarilor se tine conform modelului
prevazut in formularului anexat prezentei proceduri.

in termen de 5 zile de la data publicarii listei nominale a beneficiarilor pe portalul Ministerului Educatiei se pot depune
contestatii la comisia de contestatii din cadrul inspectoratului scolar judetean/al municipiului Bucuresti.
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Beneficiarii se pot prezenta la oricare agent economic care comercializeaza calculatoare si pot achizitiona calculatoare
in baza bonului valoric in original, achitand diferenta de pret care depdseste contravaloarea ajutorului financiar.

intre agentul economic si beneficiar se incheie un proces-verbal de predare-primire, model prevdzut in formularului
anexat prezentei proceduri.

in cazul vanzarii in rate, intre agentul economic si beneficiar se incheie atat un proces-verbal de predare-primire, cat si
un contract.

Agentul economic tine evidenta beneficiarilor si a calculatoarelor vandute acestora si pastreaza bonurile valorice in
original pentru remitere catre comisia judeteana.

Agentul economic vanzator elibereaza elevului beneficiar o factura sau o factura fiscala, dupa caz, corespunzatoare
valorii calculatorului achizitionat, pe care se noteaza faptul ca inspectoratul scolar achita echivalentul in lei al sumei de
200 de euro, calculat la cursul de schimb valutar comunicat de Banca Nationala a Romaniei pentru ultima zi a lunii
precedente achizitiei.

Agentul economic este obligat sa elibereze un certificat de garantie pe o perioada de 24 de luni de la vanzarea
calculatorului.

Persoanele beneficiare sunt obligate ca in termen de 5 zile de la data primirii facturii fiscale, si semnarii procesului-
verbal de predare-primire sa predea o copie a acestora si Comisiei de specialitate din cadrul unitatii de invatamant.

Valoarea inscrisa pe bonul valoric este de 200 de euro. Decontarea cuponului se face in lei, la cursul din ultima zi a
lunii precedente achizitionarii calculatorului.

Beneficiarul acestui bon valoric este obligat sa il utilizeze pana la data finala pentru achizitionarea de calculatoare,
stabilita prin calendarul pentru acordarea unui ajutor financiar in vederea achizitionarii de calculatoare, aprobat prin
hotarare a Guvernului.

Furnizorul de calculatoare este obligat sa transmita bonul valoric comisiilor judetene/comisiei constituite la nivelul
municipiului Bucuresti, precum si comisiilor constituite la nivelul institutiilor de invatamant superior, pana la data finala
de depunere, stabilita prin calendarul pentru acordarea unui ajutor financiar in vederea achizitionarii de calculatoare,
aprobat prin hotarare a Guvernului.

Comisia constituita, prin decizia scrisa a conducatorului unitatii de invatamant, raspunde de intocmirea documentatiei
pe baza actelor normative, precum si de analizarea dosarelor programului ,EURO 200”. Modelul deciziei se regaseste in
anexa prezentei proceduri.

9. Responsabilitati

CEAC

e coordoneaza aplicarea procedurilor si activitatilor de evaluare si asigurare a calitatii, aprobate de conducerea unitatii de
fnvatamant, conform domeniilor si criteriilor prevazute de legislatia in domeniu;
o formuleaza propuneri de imbunatatire a calitatii educatiei.

Conducatorul unitatii de invatamant
o verifica Tntocmirea documentatiei necesare in vederea acordarii bonurilor valorice.

Membrii Comisiei de specialitate/Comisiei pentru acordarea unui ajutor financiar in vederea achizitionarii
unui calculator personal nou ,EURO 200"

¢ afiseaza la loc vizibil Tn unitatea de Tnvatamant Legea nr. 269/2004, normele metodologice si lista documentelor
necesare pentru intocmirea dosarului;

o verifica existenta tuturor documentelor necesare prevazute de prezentele norme metodologice si certifica

conformitatea copiilor cu documentele in original;

inregistreaza dosarele cuprinzand cererile si documentele care dovedesc eligibilitatea, cu numar si data;

dupa verificarea documentelor, elibereaza persoanelor beneficiare un document care sa ateste primirea dosarului;

verifica eligibilitatea solicitantilor si transmite comisiei judetene, situatia centralizatoare a dosarelor inregistrate;

dupa aprobarea cererilor de ajutor, elibereaza beneficiarilor bonuri valorice pentru acordarea unui ajutor financiar in

vederea stimularii achizitionarii de calculatoare, si inregistreaza eliberarea acestora. Fiecare bon valoric este identificat

unic la nivel national prin serie si numar. Bonurile valorice sunt valabile numai pentru anul calendaristic in curs;



MINISTERUL EDUCATIEI
Colegiul Tehnic "Transilvania"
Deva

Procedura operationala

Acordarea unui ajutor financiar in vederea
achizitionarii unui calculator personal nou
»EURO 200"

Editia: 1
Revizia: O
Pag. 7/8

Cod: PO-C.58

Exemplarnr. 1

¢ primesc de la beneficiari dovezile achizitiei (factura sau factura fiscala, dupa caz, si procesul-verbal de predare-primire
a calculatorului) si le Thainteaza comisiei judetene; cele doua documente se depun de catre elev in copie, cu conditia ca
la depunerea lor solicitantul sa le prezinte si in original; Comisia si solicitantul semneaza copiile depuse pe fiecare
pagina in conformitate cu originalul;

e raspund disciplinar conform prevederilor legale in vigoare.

Beneficiarii programului “EUR0200”

e semneaza bonurile valorice;
e predau, in copie, dovezile achizitiei calculatorului “EUR0O200".

10. Formulare

10.1 Formular evidenta modificari

Nr. - Data - Data Nr. Descriere Semnatura conducatorului
Ctr. Editia editiei Revizia reviziei Pag. modificare departamentului

o 1 2 3 4 5 6 7
1.
10.2 Formular analiza procedura

Nume si Nume si inlocuitor | Aviz favorabil Aviz nefavorabil

Nr. Compartiment prenume prenume de drept _ _

Ctr. conducator | conducator sau Semnatura | Data | Observatii | Semnatura | Data
compartiment | compartiment| delegat

1.
10.3 Formular distribuire procedura

Nr. Compartiment Nume si D_at'a__ Semnatura Data " Data intrarii in vigoare a | gemnatura
Ctr. prenume primirii retragerii procedurii

o 1 2 3 4 5 6 7
1.
11. Anexe

e F-01-PO-C.58 Calendarul pentru acordarea unui ajutor financiar in vederea achizitionarii de calculatoare anul 2022

personal nou

unui calculator personal nou ,EURO 200"

F-02-PO-C.58 Cerere pentru acordarea unui ajutor financiar din partea statului in vederea achizitionarii unui calculator

F-03-PO-C.58 Lista beneficiarilor ajutorului financiar in vederea stimularii achizitionarii de calculatoare

F-04-PO-C.58 Modelul procesului-verbal de predare-primire incheiat intre agentul economic furnizor si elevul beneficiar
F-05-PO-C.58 Modelul bonului valoric pentru acordarea unui ajutor financiar in vederea achizitionarii de calculatoare
F-06-PO-C.58 Model Decizie privind numirea Comisiei pentru acordarea unui ajutor financiar in vederea achizitionarii
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