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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei
sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr. Elemente privinc_l responsabilii/ Numele si Functia Data Semnatura
Ctr. operatiunea prenumele
o 1 2 3 4 5
1. |Elaborat Pogan lonela Profesor i224-02-
2. |Verificat Demeter Sorin-Marin | COnducator 2024-02-
compartiment 14
3. |Avizat Pogan lonela Coordonator CEAC i224'02'
4. |Aprobat Demeter Sorin-Marin | Conducator entitate 5224'02'

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. | Editia sau, dupa caz, revizia in Componenta Modalitatea Data la care se aplica prevederile
Ctr. cadrul editiei revizuita reviziei sau revizia editiei

o 1 2 3 4
1. |Editial 2024-02-14

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz,
revizia din cadrul editiei procedurii

Nr. S.COP.UI.. Exemplar Departament Functia Numele si D-at.a__ Semnatura
Ctr.| Difuzarii nr. prenumele primirii
0 1 2 3 4 5 6 7
. Toate compartimentele, conform Personal 2024-02-
1. |Aplicare . AN ) .
organigramei in vigoare didactic 14
5 Informare Conducere Coqducator Demeter Sorin- |2024-02-
entitate Marin 14
. < Coordonator 2024-02-
3. |Evidenta CEAC CEAC Pogan lonela 14
4. |Arhivare Arhiva Arhivar MAIER LAVINIA 5224'02'

4. Scopul procedurii

Scopul prezentei proceduri consta Tn stabilirea modalitatii de organizare si desfasurare a examenelor de diferenta
desfasurate in cadrul colegiului, precum si a persoanelor implicate in desfasurarea activitatii.

5. Domeniul de aplicare

Cadrele didactice, Tmpreuna cu conducerea colegiului vor aplica prezenta procedura in activitatea de organizare a
examenelor de diferenta.

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale
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¢ Legea nr. 87 din 10 aprilie 2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 75/2005 privind asigurarea
calitatii educatiei, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Legea nr. 198 din 4 iulie 2023 a invatamantului preuniversitar

e Ordinul nr. 4183 din 4 iulie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de
fnvatamant preuniversitar;

e Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;

e Ordonanta de urgenta nr. 75 din 12 iulie 2005 privind asigurarea calitatii educatiei, cu modificarile si completarile
ulterioare;

e Hotararea nr. 994 din 18 noiembrie 2020 privind aprobarea standardelor de autorizare de functionare provizorie si a
standardelor de acreditare si de evaluare externa;

e Hotararea nr. 631 din 11 mai 2022 pentru modificarea anexei la Hotararea Guvernului nr. 994/2020 privind aprobarea
standardelor de autorizare de functionare provizorie si a standardelor de acreditare si de evaluare externa periodica in
fnvatamantul preuniversitar;

e Instructiuni nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamant preuniversitar a
Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul
secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:

é‘ltrr. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Autoritate publica, institutie publica, companie/societate nationala, regie autonoma, societate
1. Entitate publica la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este actionar majoritar, cu personalitate
juridica, care utilizeaza/administreaza fonduri publice si/sau patrimoniu public;
Controlul calitatii
educatiei in Activitati si tehnici t ional, aplicate sistematic d toritate de i i
2 unitatile de ctivitati si tehnici cu caracter operational, aplicate sistema ic de o autoritate de inspectie
B P desemnata pentru a verifica respectarea standardelor prestabilite;
invatamant
preuniversitar
Asi + = |Ansamblu de actiuni de dezvoltare a capacitatii institutionale de elaborare, planificare si
sigurarea calitatii |: - - < A . "
3. . " |implementare de programe de studiu, prin care se formeaza increderea beneficiarilor ca
educatiei o . A . )
’ organizatia furnizoare de educatie indeplineste standardele de calitate;
4. Departament Directie Generala, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment;
Conducatorul
5. departamentului Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef compartiment;
(compartimentului)
Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de
6. Procedura aplicare necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in vedere asumarea
responsabilitatilor;
Procedura
7 operationala (PO) |Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se desfasoara la nivelul unuia sau mai
’ (procedura de multor departamente din entitatea publica;
lucru)
Forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au fost
8. |Editie procedura realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din structura
procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;
Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii, date, componente
9. Revizie procedura |ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica, de regula, sub 50% din continutul
procedurii;
Procedura Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport hartie sau in
10. |documentata format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri
operationale;
Beneficiarii directi
11 ai educatiei si Anteprescolarii, prescolarii, elevii si studentii, precum si persoanele adulte cuprinse intr-o
" | formarii forma de educatie si formare profesionala;
profesionale
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(':\It? Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Educatia timpurie (0 - 6 ani), formata din nivelul anteprescolar (0 - 3 ani) si invatamantul
A prescolar (3 - 6 ani), invatamantul primar, care cuprinde clasa pregatitoare si clasele | - 1V,
12 Invatamant invatamantul secundar, care cuprinde invatamantul secundar inferior sau gimnazial (clasele V
" | preuniversitar - VIII) si invatamantul secundar superior, care poate fi liceal(clasele de liceu IX - XII/XIIl),

invatamantul profesional, cu duratd de minimum 3 ani si invatamantul tertiar nonuniversitar,
care cuprinde Tnvatamantul postliceal;

i Munca intelectuala si fizica desfasurata in mod sistematic de catre pescolari/elevi, in vederea
13. [Invatarea fnsusirii continutului ideatic si formarii abilitatilor necesare dezvoltarii continue a
personalitatii.

7.2 Abrevieri
é‘lt';_' Abrevierea Termenul abreviat
1. EP Entitate Publica
2. PO Procedura operationala
3. CEAC Comisia pentru Evaluare si Asigurare a Calitatii

8. Descrierea procedurii

Examenul de diferenta este un examen organizat la nivelul unitatii pentru elevii a caror inscriere in unitatea de
invatamant este conditionata de promovarea unui astfel de examen.

in inv&tdmantul profesional, liceal sau postliceal, inclusiv in invatdmantul dual, aprobarea transferurilor la care se
schimba filiera, domeniul de pregatire, specializarea/calificarea profesionala este conditionata de promovarea examenelor
de diferenta.

Disciplinele/Modulele la care se sustin examene de diferenta se stabilesc prin compararea celor doua planuri-cadru.
Modalitatile de sustinere a acestor diferente se stabilesc de catre consiliul de administratie al unitatii de invatamant si la
propunerea membrilor comisiei pentru curriculum.

Specificatii privind desfasurarea examenului de diferenta

Desfasurarea examenelor de diferenta are loc, de reguld, in perioada vacantelor scolare.

in baza hotararii consiliului de administratie, conducatorul colegiului stabileste, prin decizie scrisd, componenta
comisiilor de examen si datele de desfasurare a examenelor. Modelul hotararii CA si a deciziei sunt anexate prezentei
proceduri.

Comisia de examen are in componenta un presedinte si cate doud cadre didactice examinatoare pentru fiecare
comisie pe disciplina.

Pentru elevii care sustin examene de diferentd, examinarea se face din toata materia studiata in anul scolar respectiv
sau dintr-o parte a acesteia, in functie de situatie.

Disciplinele/Modulele la care se dau examene de diferenta sunt cele prevazute in trunchiul comun si in curriculumul
diferentiat al specializarii/calificarii profesionale a clasei la care se face transferul si care nu au fost studiate de candidat.
Se sustine examen separat pentru fiecare clasa/an de studiu. Notele obtinute la examenele de diferenta din curriculumul
diferentiat se consemneaza in registrul matricol, fara a fi luate in calcul pentru media anuald a elevului pentru fiecare an
de studiu incheiat.

Nu se sustin examene de diferenta pentru disciplinele din curriculumul la decizia scolii.

La examenele de diferenta pentru elevii care solicita transferul de la o unitate de fnvatamant la alta nu se acorda
reexaminare.

Pentru desfasurarea examenelor exista trei tipuri de probe: scrise, orale si practice, dupa caz. La toate examenele se
sustin, de regula, doua din cele trei probe - proba scrisa si proba orala.
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Pentru disciplinele/modulele de studiu la care, datorita profilului sau/si specializarii/calificarii profesionale, este
necesara si proba practica, modalitatile de sustinere a acesteia, precum si cea de-a doua proba de examen sunt stabilite
de directorul unitatii de invatamant impreuna cu membrii comisiei pentru curriculum.

Proba practica se sustine la disciplinele/modulele care au, preponderent, astfel de activitati.

La toate examenele, evaluarea elevilor se face de cadre didactice de aceeasi specialitate sau, dupa caz, specialitati
inrudite/din aceeasi arie curriculara.

Proba scrisa a examenelor are o durata de 90 de minute, din momentul primirii subiectelor de catre elev. Proba scrisa
contine doua variante de subiecte, dintre care elevul trateaza o singura varianta, la alegere.

Proba orala a examenelor se desfasoara prin dialog cadru didactic - elev, pe baza biletelor de examen. Numarul
biletelor de examen este de doua ori mai mare decat numarul elevilor care sustin examenul la disciplina/modulul
respectiva/respectiv. Fiecare bilet contine doua subiecte. Elevul poate schimba biletul de examen cel mult o data.

Fiecare cadru didactic examinator acorda elevului cate o nota la fiecare proba sustinutd de acesta. Notele de la
probele orale sau practice sunt intregi. Notele de la probele scrise pot fi si fractionare.

Media obtinuta la examenul de diferenta care echivaleaza o disciplina studiata timp de un an scolar constituie media
anuala a disciplinei respective si intra in calculul mediei generale anuale.

Rezultatele obtinute de elevi la examenele de diferentda se consemneaza in catalogul de examen de catre cadrele
didactice examinatoare, iar in registrul matricol si in catalogul clasei de catre secretarul-sef/secretarul unitatii de
invatamant.

in catalogul de examen se consemneazd notele acordate la fiecare proba, nota finald acordatd de fiecare cadru
didactic examinator sau calificativul global, precum si media obtinuta de elev la examen, respectiv calificativul final.
Catalogul de examen se semneaza de catre examinatori si de catre presedintele comisiei, imediat dupa terminarea
examenului. Modelul catalogului de examen este anexat prezentei proceduri.

Presedintele comisiei de examen preda secretarului unitatii de fnvatamant toate documentele specifice acestor
examene: cataloagele de examen, lucrdrile scrise si Tnsemnarile elevilor la proba orald/practica. Aceste documente se
predau imediat dupa finalizarea examenelor, dar nu mai tarziu de data inceperii cursurilor noului an scolar.

Lucrarile scrise si foile cu tnsemnarile elevului la proba orald a examenului se pastreaza in arhiva unitatii de
fnvatamant timp de un an.

9. Responsabilitati

CEAC

e coordoneaza aplicarea procedurilor si activitatilor de evaluare si asigurare a calitatii, aprobate de conducerea unitatii de
fnvatamant, conform domeniilor si criteriilor prevazute de legislatia Th domeniu;

o formuleaza propuneri de imbunatatire a calitatii educatiei.

Conducatorul unitatii de invatamant

¢ emite decizia de numire a componentei Comisiei de examinare;

e avizeaza graficul de desfasurare a examenelor;

® avizeaza variantele de subiecte pentru proba scrisa si proba orala.

Comisia de examen

¢ realizeaza subiectele pentru examenele de diferenta;

e completeaza catalogul de examene;

e preda la compartimentul Secretariat catalogul.

Secretarul unitatii de invatamant

e consemneaza in catalogul de examen si foaia matricola, rezultatele examenelor.

10. Formulare
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10.1 Formular evidenta modificari

Nr. . Data .. Data Nr. Descriere Semnatura conducatorului
Ctr. Editia editiei Revizia reviziei Pag. modificare departamentului

o 1 2 3 4 5 6 7
1.
10.2 Formular analiza procedura

Nume si Nume si inlocuitor | Aviz favorabil Aviz nefavorabil

Nr. Compartiment prenume prenume de drept

Ctr. conducator | conducator sau Semnatura | Data | Observatii | Semnatura | Data
compartiment | compartiment| delegat

1.
10.3 Formular distribuire procedura

Nr. Compartiment Nume si Qat.a" Semnatura Data . Data intrarii in vigoare a | gemnatura
Ctr. prenume primirii retragerii procedurii

0 1 2 3 4 5 6 7
1.
11. Anexe

¢ F-01-PO-C.6
e F-02-PO-C.6
¢ F-03-PO-C.6

3 Model hotarare CA Comisie examen diferenta
3 Model decizie numire Comisie examen diferenta
3 Model catalog examen diferenta
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