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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei
sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr. Elemente prlvm(_i responsabilii/ Numele si Functia Data |Semnatura
Ctr. operatiunea prenumele
o 1 2 3 4 5

1. |Elaborat MAIER LAVINIA  |Secretar Sef 2024-02-
2. | Verificat De”.‘eter sorin- Conducator compartiment 2024-02-

Marin 14
3. Avizat Pogan lonela Presgdlntele comisiei de 2024-02-

monitorizare 14

4. |Aprobat De”.‘eter Sorin- Conducator entitate 2024-02-

Marin 14

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. | Editia sau, dupa caz, revizia in Componenta Modalitatea Data la care se aplica prevederile
Ctr. cadrul editiei revizuita reviziei sau revizia editiei

o 1 2 3 4
1. |Editial 2024-02-14

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz,
revizia din cadrul editiei procedurii

Nr. | Scopul |[Exemplar Numele si Data

Ctr. | Difuzarii nr. Departament Functia prenumele | primirii Semnatura
0 1 2 3 4 5 6 7
1 Aplicare Igzgce)rfr?z)nrpzrrtmlimrirr]rsgli?h Conducatori MARIAN 2024-
: P . 9anig compartimente CRISTINA 02-14
vigoare
2. |Informare Conducere Conducator entitate Demeter 2024-

Sorin-Marin | 02-14

Secretariatul tehnic al 2024-
3. |Evidenta Comisia de monitorizare comisiei de Pogan lonela | o554
monitorizare

MAIER 2024-

4. |Arhivare Arhiva Arhivar LAVINIA 02-14

4. Scopul procedurii

Prezenta procedura reglementeaza modalitatea de remunerare a personalului didactic care face parte din comisiile
pentru organizarea si desfasurarea evaluarii nationale a absolventilor clasei a Vlll-a si a examenului national de
bacalaureat, dupa caz, sesiunile anului 2022.

5. Domeniul de aplicare

Personalul specializat din Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva are responsabilitatea de a aplica prezenta procedura in
activitatea de remunerare a personalului didactic din cadrul comisiilor pentru evaluarea nationala si bacalaureat, dupa
caz.
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6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

Legea nr. 87 din 10 aprilie 2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 75/2005 privind asigurarea
calitatii educatiei, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 198 din 4 iulie 2023 a invatamantului preuniversitar

Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;
Ordinul nr. 5447 din 31 august 2020 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor
de invatamant preuniversitar;

Ordinul nr. 3887 din 23 mai 2022 privind aprobarea normelor de platd a personalului din cadrul comisiilor desemnate in
cadrul concursului national de ocupare a posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate din invatamantul
preuniversitar si examenului national pentru definitivare in invatamantul preuniversitar, pentru organizarea si
desfasurarea admiterii in invatamantul liceal, in invatamantul profesional de stat si in invatamantul dual de stat pentru
anul scolar 2022 - 2023, evaluarii nationale a absolventilor clasei a Vlll-a, examenului national de bacalaureat,
examenelor de absolvire/certificare a calificarii profesionale pentru invatamantul profesional, liceal si postliceal,
sesiunile anului 2022;

Ordonanta de urgenta nr. 75 din 12 iulie 2005 privind asigurarea calitatii educatiei, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Hotararea nr. nr. 994 din 18 noiembrie 2020 privind aprobarea standardelor de autorizare de functionare provizorie si a
standardelor de acreditare si de evaluare externa periodica in invatamantul preuniversitar, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Hotararea nr. 714 din 13 septembrie 2018 privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si institutiilor publice
pe perioada delegarii si detasarii in alta localitate, precum si in cazul deplasarii in interesul serviciului.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:

Nr.

Ctr Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Autoritate publica, institutie publica, companie/societate nationala, regie autonoma, societate
1. Entitate publica la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este actionar majoritar, cu personalitate
juridica, care utilizeaza/administreaza fonduri publice si/sau patrimoniu public;

Controlul calitatii

2 32;1;?55'(;2 Activitati si tehnici cu caracter operational, aplicate sistematic de o autoritate de inspectie
) invatSmant desemnata pentru a verifica respectarea standardelor prestabilite.

preuniversitar

Este realizata printr-un ansamblu de actiuni de dezvoltare a capacitatii institutionale de
elaborare, planificare si implementare de programe de studiu, prin care se formeaza

3 Asigurarea calitatii [increderea beneficiarilor ca organizatia furnizoare de educatie indeplineste standardele de
" |educatiei calitate. Asigurarea calitatii exprima capacitatea unei organizatii furnizoare de a oferi
programe de educatie an conformitate cu standardele anuntate. Aceasta este astfel
promovata incat sa conduca la imbunatatirea continua a calitatii educatiei.

4, Departament Directie Generala, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment.
Conducatorul
5. [departamentului Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef compartiment.

(compartimentului)

Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de
6. Procedura aplicare necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in vedere asumarea
responsabilitatilor.

7 Procedura Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se desfasoara la nivelul unuia sau mai
" |operationala (PO) |multor departamente din entitatea publica.

Forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au fost
8. Editie procedura realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din structura
procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;

Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii, date, componente
9. Revizie procedura |ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica, de regula, sub 50% din continutul
procedurii;
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(':\It? Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
< Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport hartie sau in
10 Procedura format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri
" |documentata . . P P P spP
operationale;
Beneficiarii directi
11 ai educatiei si Anteprescolarii, prescolarii, elevii si studentii, precum si persoanele adulte cuprinse intr-o
" | formarii forma de educatie si formare profesionala.
profesionale
Educatia timpurie (0 - 6 ani), formata din nivelul anteprescolar (0 - 3 ani) si invatamantul
A prescolar (3 - 6 ani), invatamantul primar, care cuprinde clasa pregatitoare si clasele | - 1V,
Invatamant invatamantul secundar, care cuprinde invatamantul secundar inferior sau gimnazial (clasele V
12. . . NSO - A, -
preuniversitar - VIII) si invatamantul secundar superior, care poate fi liceal(clasele de liceu IX - XII/XIlI),
invatamantul profesional, cu duratd de minimum 3 ani si invatamantul tertiar nonuniversitar,
care cuprinde Thvatamantul postliceal.
i Munca intelectuala si fizica desfasurata in mod sistematic de catre pescolari/elevi, in vederea
13. |Invatarea fnsusirii continutului ideatic si formarii abilitatilor necesare dezvoltarii continue a
personalitatii.
7.2 Abrevieri
Nr. - .
Ctr Abrevierea Termenul abreviat
1. EP Entitate Publica
2. PO Procedura operationala
3. CEAC Comisia pentru evaluare si asigurare a calitatii
4, ME Ministerul Educatiei

8. Descrierea procedurii

Personalul remunerat, care asigura desfasurarea activitatilor in cadrul comisiilor pentru examenul de Bacalaureat,
Evaluare Nationala si de absolvire/certificare profesionala, poate opta pentru achitarea drepturilor banesti, pentru una din
variantele:

in

in baza contractului civil de furnizare servicii pentru activitati independente ocazionale (al carui model este prevazut
in anexele prezentei proceduri), incheiat cu unitatea de invatamant sau inspectoratul scolar in care persoanele
respective au prestat activitatea/activitatile pentru care sunt retribuite; in cazul in care persoana opteaza pentru
aceasta variant, remuneratia cuvenita reprezinta pretul contractului si este supusa exclusive impozitarii cu 10%.

in baza contractelor individuale de munca pe perioada determinata, cu timp partial, incheiate cu unitatile de
fnvatamant preuniversitar/ inspectoratul scolar in care membrii comisiilor respective au functia de baza in anul
scolar 2021-2022. in cazul in care persoana opteaza pentru aceastd varianta, retributia cuvenitd reprezinta salariul
brut, din care se retin: CAS 25%, CASS 10% si impozit 10%.

situatia in care persoanele remunerate, care asigura desfasurarea activitatilor in cadrul comisiilor de examen,

opteaza pentru acordarea drepturilor banesti in baza contractului civil de furnizare servicii pentru activitati independente
ocazionale, personalul care face parte din comisiile de examen este platit de unitatea de fnvatamant in care se
organizeaza centre examen/centre zonale de evaluare/centre zonale de contestatii, centre de examen pentru certificarea
calificarii profesionale, in baza contractului civil incheiat cu conducatorul unitatii de invatamant.

in

situatia Tn care persoanele remunerate care asigura desfasurarea activitatilor in cadrul comisiilor de examen,

opteaza pentru achitarea drepturilor banesti Th baza contractelor individuale de munca pe perioada determinata, cu timp
partial, atunci:

unitatile de fnvatamant in care se organizeaza centre de examen si centre zonale de evaluare elibereaza o
adeverinta care cuprinde informatiile necesare pentru plata activitatii depuse, pentru fiecare membru al comisiilor
pentru evaluarea nationald, al comisiilor de bacalaureat, al comisiilor de examinare/examen din centrele de examen
pentru obtinerea certificatului de calificare profesionala de nivel 3, 4 sau 5, care nu face parte din unitatea de
fnvatamant respectiva;

adeverinta este semnata de conducatorul unitatii de invatamant, pe baza listei alcatuite si semnate de presedintele
comisiei respective;
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= pentru personalul didactic care face parte din comisia judeteana/regionala de contestatii, adeverintele sunt eliberate
de inspectoratul scolar;

= drepturile salariale prevazute de prezenta procedurda sunt platite de unitatile de invatamant
preuniversitar/inspectoratul scolar in care membrii comisiilor au functia de baza.

Specificatii cu privire la remunerarea personalului care face parte din comisiile pentru organizarea si
desfasurarea evaluarii nationale a absolventilor clasei a Vlll-a, sesiunile anului 2022

Personalul didactic care face parte din comisiile organizate Tnh [onshow.BENEFICIAR], pentru evaluarea nationald a
absolventilor clasei a Vlll-a este platit dupa cum urmeaza:

= Presedinte - 600 lei;

= Membru, cu exceptia persoanei responsabile cu derularea si monitorizarea procesului de supraveghere audio-video -
550 lei;

= Asistent - 110 lei/zi.

Personalul didactic care face parte din comisiile din centrele de evaluare/comisiile de contestatii pentru evaluarea
nationala a absolventilor clasei a VllI-a, este platit dupa cum urmeaza:

= Presedintele: la o comisie de pana la 1000 de candidati (inclusiv) - 1400 lei; la o comisie de peste la 1000 de
candidati - 1500 lei;

= Secretar, cadru didactic cu abilitati in operarea pe calculator/informatician, membru - 700 lei;

= Profesor evaluator - 11 lei/lucrare corectata.

Pentru activitatea desfasurata in evaluarea nationald, persoana responsabild cu activitatea de comunicatii virtuale la
nivelul inspectoratelor scolare/persoana de contact din unitatea de invatamant/centrul de comunicare este platita cu 950
lei.

Pentru activitatea desfasurata in evaluarea nationald, persoana responsabila cu derularea si monitorizarea procesului
de supraveghere audio-video este platita cu 550 lei.

Specificatii cu privire la remunerarea personalului care face parte din comisiile examenului national de
bacalaureat, sesiunile anului 2022

Personalul didactic care face parte din comisiile de bacalaureat din centrele de examen si din centrele zonale de
evaluare este platit dupa cum urmeaza:

1. Comisii din centre de examen:

= presedintele: la o comisie de pana la 100 de candidati (inclusiv) - 1400 lei; la o comisie de peste 100 de candidati -
1500 lei;

= vicepresedinte, secretar, membru - 950 lei;

= asistent - 120 lei/zi.

1. Comisii din centre de evaluare:

= presedintele: la o comisie de pana la 750 de candidati (inclusiv) - 2100 lei; la o comisie de peste 750 de candidati -

2200 lei;

vicepresedinte - 1200 lei;

secretar, cadru didactic cu abilitati in operarea pe calculator/informatician - 1100 lei;

membru - 950 lei;

profesor evaluator - 14 lei/lucrare corectata.

Pentru activitatea desfasuratda in cadrul examenului de bacalaureat, persoana responsabila cu activitatea de
comunicatii virtuale la nivelul inspectoratelor scolare/persoana de contact din unitatea de invatamant liceal/centrul de
comunicare este platita cu 1000 lei.

Pentru activitatea desfasuratd in cadrul examenului de bacalaureat, persoana responsabild cu derularea si
monitorizarea procesului de supraveghere audio-video este platita cu 800 lei.

Personalul didactic care face parte din comisiile de sustinere a competentelor lingvistice si digitale, in cadrul
examenului de bacalaureat este platit dupa cum urmeaza:

1. La o comisie pana la 30 de elevi:

= presedinte - 150 lej;

= secretar, cadru didactic cu abilitati in operarea pe calculator/informatician - 70 lei;

= membru: profesor de specialitate evaluator, secretar al unitatii de Tnvatamant preuniversitar - 70 lei;
1. La o comisie cu 30 - 60 elevi:

= presedinte - 200 lei;

= secretar, cadru didactic cu abilitati in operarea pe calculator/informatician - 100 lei;

= membru - 110 lej;
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= profesor evaluator:
= pentru proba de evaluare a competentelor lingvistice de comunicare orala in limba romana sau limba materna,
respectiv pentru proba de evaluare a competentelor digitale - 7 lei/candidat;
= pentru proba de evaluare a competentelor lingvistice intr-o limba moderna - 11 lei/candidat.
1. La o comisie cu 60 -100 elevi:
presedinte - 300 lei;
secretar, cadru didactic cu abilitati in operarea pe calculator/informatician - 150 lei;
membru - 270 lei;
asistent - 110 lei/zi;
profesor evaluator:
= pentru proba de evaluare a competentelor lingvistice de comunicare orala in limba romana sau limba materna,
respectiv pentru proba de evaluare a competentelor digitale - 7 lei/candidat;
pentru proba de evaluare a competentelor lingvistice intr-o limba moderna - 11 lei/candidat.
1. La o comisie peste 100 elevi:
presedinte - 600 lei;
secretar, cadru didactic cu abilitati in operarea pe calculator/informatician - 270 lei;
membru- 270 lei;
asistent - 110 lei/zi;
profesor evaluator:
= pentru proba de evaluare a competentelor lingvistice de comunicare orald in limba romana sau limba
materna, respectiv pentru proba de evaluare a competentelor digitale - 7 )ei/candidat;
= pentru proba de evaluare a competentelor lingvistice intr-o limba moderna -
= 11 lei/candidat.

Personalul didactic care face parte din comisia de organizare si desfasurare a probelor specifice sustinute de elevii
sectiilor bilingve francofone, in vederea obtinerii mentiunii speciale "sectie bilingva francofond" pe diploma de
bacalaureat, este platit dupa cum urmeaza:

A) Pentru proba anticipata:

= presedinte - 300 lei

= secretar, cadru didactic cu abilitati in operarea pe calculator/informatician - 270 lei
= membru - 270 lei;

= profesor evaluator - 7 lei/candidat.

B) Pentru proba scrisa la disciplina non-lingvistica:

= asistent - 110 lei/zi;
= profesor evaluator - 14 lei/lucrare corectata.

Pentru proba scrisa de cultura spaniola din cadrul examenului de bacalaureat, sustinuta de absolventii sectiilor
bilingve romano - spaniole, personalul didactic este platit dupa cum urmeaza:

= asistent - 110 lei/zi;
s profesor evaluator - 14 lei/lucrare corectata.

Personalul didactic care face parte din comisiile de contestatii pentru examenul de bacalaureat este platit dupa cum
urmeaza:

= vicepresedinte - 1200 lei;

= secretarul, cadru didactic cu abilitati in operarea pe calculator/informatician - 950 lei;
= membru - 950 lei;

= profesor evaluator - 14 lei/lucrare corectata.

Specificatii cu privire la remunerarea personalului care face parte din comisiile examenelor de
absolvire/certificare a calificarii profesionale pentru invatamantul profesional, liceal si postliceal, sesiunile
anului 2022

Personalul didactic care face parte din comisile de examinare pentru certificarea calificarii absolventilor
fnvatamantului liceal, filiera vocationald, precum si personalul didactic care face parte din comisiile de examen pentru
obtinerea atestatului profesional de catre absolventii claselor de matematica-informatica, matematica-informatica -
intensiv informatica, pentru obtinerea atestatului de competenta lingvistica pentru absolventii claselor cu studiu intensiv
si bilingv al unei limbi moderne, pentru absolventii claselor cu predare in limbile minoritatilor, precum si pentru obtinerea
atestatului pentru predarea unei limbi moderne la clasele I-IV de catre absolventii claselor cu profil pedagogic,
specializarea Tnvatatori - educatoare este platit dupa cum urmeaza:

s secretar - 270 leij;
= membru evaluator - 6 lei/candidat examinat.
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Indruméatorii proiectului/lucrarii de specialitate sunt platiti cu 15 lei/proiect coordonat si avizat favorabil pentru
sustinere.

Personalul didactic care face parte din comisiile de examinare din centrele de examen pentru obtinerea certificatului
de calificare profesionala - nivel de calificare 3, 4 sau 5 este platit dupa cum urmeaza:

1. La o comisie pana la 60 de absolventi:
= secretar - 270 lei;
= membru evaluator/examinator:
® 12 lei/lucrare scrisa corectata/proba scrisa echivalata;
= 11 lei/lucrare practica evaluata/proiect evaluat/proba practica echivalata;
= 4 |ei/candidat pentru sustinerea proiectului/proba oral3;
= indrumator/coordonator - 15 lei/proiect coordonat si avizat favorabil pentru indrumatorii de proiect la stagii de
pregatire practica de 720 de ore, liceu-filiera tehnologica, scoala postliceald,scoala de maistri, Tnvatamant
profesional, inclusiv dual,
= asistent 110lei/zi.
1. La o comisie peste 60 de absolventi:
= secretar - 350 lei;
= membru evaluator/examinator:
® 12 lei/lucrare scrisa corectata/proba scrisa echivalata;
= 11 lei/lucrare practica evaluata/proiect evaluat/proba practica echivalata;
= 4 |ei/candidat pentru sustinerea proiectului/proba orala;
= indrumator/coordonator - 15 lei/proiect coordonat si avizat favorabil pentru indrumatorii de proiect la stagii de
pregatire practica de 720 de ore, liceu-filiera tehnologica, scoala postliceald,scoala de maistri, Thvatamant
profesional, inclusiv dual;
= asistent 110lei/zi.

Personalul didactic, care face parte din comisiile judetene de contestatii pentru examenul de certificare a calificarii
profesionale a absolventilor invatamantului postliceal, este platit dupa cum urmeaza:

= evaluator - 12 lei/lucrare scrisa corectata.

Persoanele care fac parte din comisiile prevazute de prezenta procedura beneficiaza de decontarea cheltuielilor de
cazare, transport si diurnd, drepturile prevazute in Hotararea nr. 714 din 13 septembrie 2018 privind drepturile si
obligatiile personalului autoritatilor si institutiilor publice pe perioada delegarii si detasarii in alta localitate, precum si in
cazul deplasarii in interesul serviciului. Aceste drepturi se acordd, dupa caz, de unitatea de Tnvatamént sau de
inspectoratul scolar in care acestea au functia de baza.

Pentru personalul remunerat, aflat in activitate in perioada desfasurarii evaluarii nationale a absolventilor clasei a VIII-
a/examenului national de bacalaureat/examenelor de absolvire/certificare a calificarii profesionale pentru invatamantul
profesional, liceal, postliceal si invatamant profesional, inclusiv dual sesiunile anului 2022, participarea la aceste activitati
se realizeaza cu conditia recuperarii activitatilor corespunzatoare functiei de baza, din perioada respectiva.

9. Responsabilitati

Unitatea de invatamant

¢ asigura remunerarea personalului didactic desemnat in cadrul comisiilor de examene, conform prevederilor legislative
in vigoare;

¢ aproba documentele necesare desfasurarii prezentei proceduri;

e calculeaza drepturile salariale sau de alta natura ale personalului si efectueaza plata acestora;

e deconteaza cheltuielile de cazare, transport si diurna pentru personalul in cauza, ori de cate ori situatia o impune.

10. Formulare

10.1 Formular evidenta modificari

Nr. . Data . Data Nr. Descriere Semnatura conducatorului
Ctr. Editia editiei Revizia reviziei Pag. modificare departamentului
1] 1 2 3 4 5 6 7

1.
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10.2 Formular analiza procedura

Nume si Nume si inlocuitor | Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. Compartiment prenume prenume de drept _ _
Ctr. conducator | conducator sau Semnatura | Data | Observatii | Semnatura | Data
compartiment | compartiment| delegat

1.
10.3 Formular distribuire procedura

Nr. Compartiment Nume si D_at'a" Semnatura Data " Data intrarii in vigoare a | gemnatura
Ctr. prenume primirii retragerii procedurii

0 1 2 3 4 5 6 7

1.
11. Anexe

e F-01-PO-C.70 Model contract civil furnizare servicii
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati
7.1 Definitii:
7.2 Abrevieri
8. Descrierea procedurii
Specificatii cu privire la remunerarea personalului care face parte din comisiile pentru organizarea si desfasurarea evaluarii
nationale a absolventilor clasei a VllI-a, sesiunile anului 2022 5
Specificatii cu privire la remunerarea personalului care face parte din comisiile examenului national de bacalaureat, sesiunile
anului 2022 5
Specificatii cu privire la remunerarea personalului care face parte din comisiile examenelor de absolvire/certificare a calificarii
profesionale pentru invatamantul profesional, liceal si postliceal, sesiunile anului 2022
9. Responsabilitati
Unitatea de fnvatamant
10. Formulare
10.1 Formular evidenta modificari
10.2 Formular analiza procedura
10.3 Formular distribuire procedura
11. Anexe
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