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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei
sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr. Elemente prlvmc_l responsabilii/ Numele si Functia Data Semnatura
Ctr. operatiunea prenumele
o 1 2 3 4 5

1. |Elaborat Demeter Sorin-Marin | Director i224'02-

2> | Verificat Bqta-OIeIei Maria- Conduca.tor 2024-02-

Alina compartiment 14
3. |Avizat Pogan lonela Coordonator CEAC i224'02'
4. |Aprobat Demeter Sorin-Marin | Conducator entitate i224-02-

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. | Editia sau, dupa caz, revizia in Componenta Modalitatea Data la care se aplica prevederile
Ctr. cadrul editiei revizuita reviziei sau revizia editiei

o 1 2 3 4
1. |Editial 2024-02-14

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz,
revizia din cadrul editiei procedurii

Nr. S.COPVUI.. Exemplar Departament Functia Numele si D'at_a__ Semnatura
Ctr.| Difuzarii nr. prenumele | primirii
0 1 2 3 4 5 6 7
. Toate compartimentele, conform | Conducatori Demeter 2024-
1. |Aplicare . A . ; .
organigramei in vigoare compartimente |Sorin-Marin 02-14
Conducator Demeter 2024-
2 Informare Conducere entitate Sorin-Marin 02-14
. < Coordonator 2024-
3. |Evidenta CEAC CEAC Pogan lonela 02-14
. - . MAIER 2024-
4. Arhivare Arhiva Arhivar LAVINIA 02-14

4. Scopul procedurii

Prezenta procedura descrie modul de organizare si desfasurare a inspectiei scolare in Colegiul Tehnic "Transilvania"

Deva.

5. Domeniul de aplicare

Procedura se aplica atat de conducerea unitatii de Tnvatamant, cat si de cadrele didactice implicate in inspectie.

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale
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Legea nr. 198 din 4 iulie 2023 a invatamantului preuniversitar
Legea nr. 87 din 10 aprilie 2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 75/2005 privind asigurarea

calitatii educatiei, cu modificarile si completarile ulterioare;

fnvatamant preuniversitar;

preuniversitar;

Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;
Ordinul nr. 4183 din 4 iulie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de

Ordinul nr. 6106 din 3 decembrie 2020 privind aprobarea Regulamentului de inspectie a unitatilor de Tnvatamant

Ordinul nr. 4136 din 28 iunie 2022 pentru modificarea anexei nr. 5 la Regulamentul de inspectie a unitatilor de

fnvatamant preuniversitar, aprobat prin Ordinul ministrului educatiei si cercetarii nr. 6.106/2020;

Hotararea nr. 994 din 18 noiembrie 2020 privind aprobarea standardelor de autorizare de functionare provizorie si a

standardelor de acreditare si de evaluare externa periodica in invatamantul preuniversitar;

Hotararea nr. 631 din 11 mai 2022 pentru modificarea anexei la Hotararea Guvernului nr. 994/2020 privind aprobarea

standardelor de autorizare de functionare provizorie si a standardelor de acreditare si de evaluare externa periodica n
fnvatamantul preuniversitar;

Instructiuni nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamant preuniversitar a

Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul
secretarului general al Guvernului nr. 600/2018;

Regulamentul (UE) 679/2016 al Parlamentului European si al Consiliului Uniunii Europene din 27 aprilie 2016 privind

protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:

é‘lt:: Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Autoritate publica, institutie publica, companie/societate nationala, regie
. . autonoma, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este
1. Entitate publica : L ; S - N - =
actionar majoritar, cu personalitate juridica, care utilizeaza/administreaza
fonduri publice si/sau patrimoniu public;
2 Sgir;gt?“:ldcea?lgsggéerggﬁ?tlel n Activitati si tehnici cu caracter operational, aplicate sistematic de o autoritate de
’ . : inspectie desemnata pentru a verifica respectarea standardelor prestabilite;
preuniversitar
Ansamblu de actiuni de dezvoltare a capacitatii institutionale de elaborare,
3. |Asigurarea calitatii educatiei planificare si implementare de programe de studiu, prin care se formeaza

increderea beneficiarilor ca organizatia furnizoare de educatie indeplineste
standardele de calitate;

4. Departament Directie Generala, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment;
5. Conducaporul depgrtamentulw Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef compartiment;
(compartimentului)
Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si
6. Procedura a regulilor de aplicare necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in
vedere asumarea responsabilitatilor;
7 Procedura operationala (PO) Progedura care descrie un proces sau o act|y|tate ce se cjgsfasoara la nivelul
unuia sau mai multor departamente din entitatea publica;
Forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand deja
8. Editie procedura au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile
din structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;
Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii,
9. Revizie procedura date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica, de
regula, sub 50% din continutul procedurii;
Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport
10. |Procedura documentata hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistem si proceduri operationale.
11 Beneficiarii directi ai educatiei si | Anteprescolarii, prescolarii, elevii si studentii, precum si persoanele adulte

formarii profesionale

cuprinse intr-o forma de educatie si formare profesionala;
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(':\It? Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Educatia timpurie (0 - 6 ani), formata din anteprescolar (0 - 3 ani) si prescolar (3
- 6 ani), ambele cuprinzand grupa mica, grupa mijlocie si grupa mare;
fnvatamantul primar, care cuprinde clasa pregatitoare si clasele | - IV,
12. |invatamant preuniversitar invatamantul secundar, care cuprinde invatamantul secundar inferior sau

gimnazial (clasele V - VIII) si invatamantul secundar superior, care poate fi liceal
(clasele de liceu IX - XII/XIIl) cu urmatoarele filiere: teoretica, vocationala si
tehnologica, Tnvatamantul profesional, cu durata de minimum 3 ani si
invatamantul tertiar nonuniversitar, care cuprinde fnvatamantul postliceal;

Profesorul educator-puericultor/
invatatorul/institutorul/profesorul

Coordonatorul activitatilor grupei/clasei de pescolari/elevi, provenind dintre

13. nsix oA cadrele didactice de predare sau de instruire practica, numit de director si care
pentru |nva§amantulll . preda la grupa/clasa respectiva; '
primar/profesorul-diriginte
i Munca intelectuala si fizica desfasurata fn mod sistematic de catre

14. |Invatarea pescolari/elevi, in vederea insusirii continutului ideatic si formarii abilitatilor

necesare dezvoltarii continue a personalitatii;
7.2 Abrevieri

('Z‘lt';. Abrevierea Termenul abreviat

1. EP Entitate Publica

2. PO Procedura operationala

3. CEAC Comisia pentru Evaluare si Asigurare a Calitatii

4. ME Ministerul Educatiei

5. 1S) Inspectoratul Scolar Judetean

6. ISMB Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti

7. CMBRAE Centrului Municipiului Bucuresti de Resurse si Asistenta Educationala

8. CJRAE Centrului Judetean de Resurse si Asistenta Educationala

9. PDI Planul de dezvoltare institutionala

10. PAS Planul de actiune al scolii

11. RAEI Rapoarte anuale de evaluare interna

12. REE Rapoarte de evaluare externa

13. ARACIP Agentia Romané de Asigurare a Calitatii in iTnvatamantul Preuniversitar

14. UE Uniunea Europeana

15. TIC Tehnologia informatiei si comunicatiilor

16. RED Resursele educationale deschise

8. Descrierea procedurii

Inspectia unitatilor de Tnvatamant preuniversitar reprezinta evaluarea oficiala de catre institutiile abilitate prin lege
(Ministerul Educatiei sau inspectoratele scolare, dupa caz) a realizarii scopurilor si obiectivelor proprii diferitelor categorii

de unitati de invatamant, asa cum sunt acestea definite prin legislatia in vigoare.

Persoanele care indeplinesc conditiile necesare realizarii si/sau conducerii activitatilor de inspectie scolara sunt:
inspectorul scolar, profesorul metodist desemnat de catre inspectoratul scolar, inspectorul/consilierul/reprezentantul cu

atributii de inspectie din cadrul ministerului educatiei, denumite Tn continuare inspectori.

In functie de institutia care realizeaza activitatea de evaluare, consiliere si control extern, inspectia unitatilor de

invatamant preuniversitar se poate realiza de catre:

e Ministerul Educatiei;
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¢ Inspectoratele Scolare.
Activitatile specifice inspectiilor scolare se desfasoara, de reguld, fata in fata, in unitatile de tnvatamant inspectate.

in organizarea si desfisurarea activitatilor de inspectie scolard se respectd prevederile directivelor UE privind
securitatea cibernetica si prelucrarea datelor cu caracter personal.

Tipurile de inspectii

Dupa continutul/obiectul principal al inspectiei, se disting trei tipuri fundamentale de inspectie a unitatilor de
invatamant preuniversitar: inspectia scolara generala a unitatilor de tnvatamant preuniversitar, inspectia tematica si
inspectia de specialitate.

Inspectia scolara generala

Inspectia scolard generald a unitatilor de invatamant preuniversitar reprezintd o activitate de evaluare generald a
performantelor diferitelor categorii de unitati de invatamant, prin raportare explicita la politicile educationale, scopurile si
obiectivele dezirabile propuse sau la standardele asumate in functionarea acestora.

Pentru sistemul national de invatamant preuniversitar, inspectia scolard generald a unitatilor de invatamant
preuniversitar reprezinta forma specifica a inspectiei de evaluare institutionald a unitatilor de Tnvatamant preuniversitar.
Obiectul principal al inspectiei scolare generale a unitatilor de invatamant preuniversitar il reprezinta intreaga activitate a
unitatii de invatamant preuniversitar, in calitate de furnizor direct de servicii educationale.

Scopul inspectiei scolare generale il constituie:

e consilierea si sprijinirea unitatilor de invatamant preuniversitar si a personalului didactic, didactic auxiliar si
nedidactic pentru imbunatatirea propriei activitati;

e mbunatatirea rezultatelor scolare prin evaluarea conformitatii functionarii si dezvoltarii unitatilor de Tnvatamant
preuniversitar cu legislatia privind invatamantul in vigoare, cu politicile, strategiile si proiectele nationale in
domeniul educatiei si cu nevoile individuale, comunitare, regionale si nationale in domeniul educatiei;

e consilierea si sprijinirea unitatilor de Tnvatamant preuniversitar si a personalului didactic, didactic auxiliar si
nedidactic pentru imbunatatirea propriei activitati si pentru dezvoltarea capacitatii institutionale de atragere si
derulare de proiecte cu finantare externa.

Inspectia scolara generala se realizeaza de catre ME si inspectoratele scolare judetene (IS))/Inspectoratul Scolar al
Municipiului Bucuresti (ISMB), in toate unitatile de invatamant preuniversitar care formeaza sistemul national de
invatamant, vizand aspectele si ariile tematice nominalizate in prezentul regulament.

Unitatile de invatamant preuniversitar care urmeaza sa fie inspectate vor fi stabilite de IS)/ISMB, in urma diagnozei
locale, sau de ME, in cazul unor prioritati/obiective nationale specifice.

Perioada dintre doua inspectii scolare generale ale unitatilor de invatamant preuniversitar va fi stabilita in urma unor
constatari si analize fundamentate, validate la nivelul ISJ/ISMB sau la nivelul ME.

Inspectorii vor face aprecieri asupra urmatoarelor 7 arii tematice/domenii:

e managementul scolar, managementul calitatii, dezvoltarea institutionala, eficienta atragerii si folosirii resurselor
(umane, financiare, materiale si informationale), respectarea legislatiei in vigoare si a regulamentelor, implicarea in
proiecte cu finantare externa pentru dezvoltarea resursei umane si a infrastructurii;

e modul de aplicare a curriculumului national, dezvoltarea si aplicarea curriculumului la decizia scolii/in dezvoltare
locala, calitatea activitatilor extracurriculare realizate de personalul didactic si unele categorii de personal didactic
auxiliar;

e activitatea personalului didactic (proiectare, predare-invatare, evaluare, reglare/remediere, diferentiere a demersului
educational);

* nivelul performantelor realizate de elevi in Tnvatare raportat la competentele vizate;

e modul in care unitatea de invatamant sprijina si incurajeaza dezvoltarea personala a elevilor, motivatia acestora in
invatare, participarea scolara si starea de bine a prescolarilor/elevilor (consiliere, orientare scolara, asistenta
individualizatd), respectand principiile educatiei incluzive si asigurarea egalitatii de sanse;

o relatiile unitatii de invatamant cu parintii si alti parteneri educationali;

o atitudinea elevilor fata de educatia pe care le-o furnizeaza unitatea de invatamant.

Lista unitatilor de invatamant preuniversitar in care urmeaza sa se desfasoare inspectia scolara generala impreuna cu
perioadele din graficul de activitati semestriale ale IS)/ISMB alocate acestui tip de inspectie sunt propuse de catre
inspectorul scolar general adjunct, coordonator al domeniului Curriculum si inspectie scolara si avizate in Consiliul de
administratie al I1SJ/ISMB la inceputul fiecirui semestru. In situatii deosebite, listele pot fi modificate cu avizul Consiliului
de administratie al IS)/ISMB.
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La nivelul ME, unitatile de Tnvatamant preuniversitar in care urmeaza sa se desfasoare inspectia scolara generala si
graficul activitatilor de inspectie se stabilesc de catre directia cu atributii privind inspectia scolard, fiind Thaintate spre
aprobare secretarului de stat pentru invatamantul preuniversitar.

Dimensiunea echipei de inspectori si disciplinele inspectate vor fi stabilite in functie de marimea si complexitatea
unitatii de fnvatamant (numar de elevi, numar de structuri arondate unei unitati cu personalitate juridica, distributia
geograficad). Inspectia scolara generala este realizata de o echipa formata din 2-8 inspectori/metodisti ai inspectoratului
scolar, in functie de numarul de arii tematice/domenii inspectate, de complexitatea inspectiei si va fi condusa de un
coordonator numit dintre acestia.

Dupa caz, echipa va cuprinde inspectori/metodisti ai ISJ/ISMB care au competentele necesare pentru a inspecta un
esantion format din cel putin 6 discipline incluse in curriculum. in scolile cu limb& de predare a uneia sau mai multor
minoritati nationale sau cu clase cu limba/limbi de predare a/ale uneia sau mai multor minoritati nationale, echipa de
inspectori va fi insotita de catre unul dintre inspectorii de minoritati/inspector de specialitate pentru limba/limbile
materna predata/materne predate, respectiv metodisti vorbitori ai limbii/limbilor minoritatii/minoritatilor.

Durata inspectiei scolare generale este de 1-2 saptamani, in functie de marimea si complexitatea activitatilor
educationale ale unitatii de Tnvatamant preuniversitar inspectate.

Activitatea de preinspectie

Inspectorul coordonator al echipei realizeaza urmatoarele activitati de pregatire a inspectiei:

e informeaza unitatea de Tnvatamant preuniversitar care va fi inspectata si stabileste impreuna cu directorul modul in
care vor fi predate documentele institutiei, precum si data-limita la care va face cunoscut personalului rezultatul
inspectiei;

e prezinta unitatii de Tnvatamant lista cu documentele solicitate, formularele care trebuie completate si stabileste,
impreuna cu directorul unitatii de invatamant, data-limita pana la care toate documentele vor fi pregatite;

e stabileste responsabilitatile ce revin fiecarui membru al echipei, raportate la ariile tematice/domeniile inspectate.
Stabilirea responsabilitatilor se va realiza dupa consultarea membrilor echipei de inspectie. Inspectorul coordonator
va furniza unitatii de invatamant preuniversitar lista cu numele si responsabilitatiie membrilor echipei, durata
inspectiei, disciplinele si aspectele ce vor fi inspectate, precum si esantioanele reprezentative pentru aplicarea
chestionarelor grupurilor-tinta (elevi, cadre didactice, parinti etc.) si colectarea datelor. Unitatea de invatamant va fi
informata daca apar schimbari in componenta echipei de inspectori;

e viziteaza unitatea de invatamant fnainte de inspectie pentru a discuta cu directorul aspectele inspectiei, pentru a
explica personalului modalitatea de efectuare a inspectiei. Daca din motive obiective: epidemii, pandemii nu se
poate realiza fizic vizitarea unitatii de Tnvatamant inspectate, inspectorul coordonator al echipei va organiza o
videoconferinta cu invitarea directorului/directorilor unitatii si a personalului acesteia pentru a explica modalitatea
de efectuare a inspectiei;

e in urma vizitei in unitatea de fnvatamant/videoconferintei, poate solicita CJRAE/CMBRAE elaborarea chestionarelor
pentru grupurile-tinta, particularizat, in functie de specificul si problemele-cheie identificate in unitatea de
fnvatamant care va fi inspectata.

Pentru inspectia realizata de ISJ/ISMB, in cazuri temeinic justificate, unitatea de invatamant va putea solicita
schimbarea perioadei de inspectie sau datele/orele de desfasurare a unor activitati specifice (din activitatea de
preinspectie, de inspectie si de postinspectie), adresandu-se in scris Consiliului de administratie al ISJ/ISMB. in cuprinsul
solicitarii, unitatea de finvatamant preuniversitar va propune perioade/date noi pentru desfasurarea activitatilor
respective. Planul modificat de inspectie este aplicat din momentul aprobarii lui de catre Consiliul de administratie al
ISJ/ISMB.

Inspectorul coordonator al echipei solicita conducatorului unitatii de invatamant preuniversitar documentele necesare
pregatirii activitatii de inspectie cu cel putin o saptamana inainte de inceperea inspectiei. Directorul institutiei de educatie
pregateste documentele solicitate si le pune la dispozitia echipei de inspectie.

Inspectorul coordonator si membrii echipei stabilesc programul inspectiei in asa fel incat sa se colecteze un esantion
suficient de date, sa aiba ocazia sa discute despre situatia constatata si sa emita aprecieri ca echipa.

inainte de inspectie, inspectorul coordonator al echipei colecteazd, in format letric sau in format electronic,
urmatoarele date si informatii:

e 0 prezentare scrisa de director asupra activitatii unitatii de Tnvatamant (maximum doua pagini), care va cuprinde
informatii asupra situatiei socio-economice a zonei, elevilor/copiilor, managementului institutiei de educatie,
managementului resurselor financiare, incadrarii cu personal, materialului didactic, cladirilor, curriculumului si
planurilor de dezvoltare ale institutiei de educatie (PDI/PAS);

e un formular cu date statistice privind unitatea de invatamant, completat de catre director;

e 0 prezentare privind gradul de participare si rezultatele obtinute de elevi, in ultimii trei ani, la examenele nationale si
testele nationale, comparativ cu media la nivel judetean si national;

e rapoartele anuale de evaluare interna a calitatii educatiei (RAEI) si, dupa caz, rapoartele de evaluare externa (REE)
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ale unitatii de invatamant preuniversitar;

documentele unitatii de Tnvatamant privind incadrarea personalului angajat si managementul general;
cel mai recent raport de inspectie scolara generala;

orarul unitatii de Tnvatamant in perioada inspectiei (pentru clase si pentru cadrele didactice);

orice alta informatie pe care personalul institutiei de educatie doreste sa o furnizeze inspectorilor.

Dupa colectarea acestor date de catre inspectorul coordonator, documentele vor fi analizate si vor fi comunicate
celorlalti membri ai echipei de inspectie. Dosarul activitatii de preinspectie este confidential si poate fi utilizat numai de
inspectori.

Desfasurarea inspectiei

Inspectia scolara generala va fi deschisa de catre coordonatorul echipei de inspectori. Coordonatorul anunta Consiliului
profesoral domeniile si activitatile care vor fi inspectate de catre membrii echipei de inspectori.

Inspectorul coordonator al echipei are urmatoarele atributii:

reprezinta institutia din care provine, ISJ/ISMB sau ME, si echipa de inspectori in relatiile cu unitatea de invatamant
inspectata;

supravegheaza si monitorizeaza derularea inspectiei scolare generale;

analizeaza si solutioneaza, impreuna cu directorul unitatii de invatamant inspectate, orice neconcordanta sau
organizeaza si conduce intalnirile cu reprezentantii parintilor, ai elevilor, cu personalul didactic, didactic auxiliar si
nedidactic si cu reprezentantii comunitatii locale (operatori economici/parteneri educationali).

coordoneaza colectarea documentelor intocmite de membrii echipei sau de personalul unitatii de Tnvatamant
inspectate;

coordoneaza elaborarea, aplicarea, colectarea si prelucrarea chestionarelor pentru elevi, parinti si cadrele didactice
privind activitatea scolara si extrascolara a unitatii de invatamant inspectate;

organizeaza intalniri de lucru cu membrii echipei de inspectori, in scopul emiterii de judecati comune; in situatii
justificate, intalnirile de lucru cu membrii echipei de inspectori pot fi organizate online;

stabileste datele la care se desfasoara intalnirile fizice sau online pentru discutii pe discipline si pe aspecte (Consiliul
de administratie al unitatii de invatamant);

deruleaza activitatile care fi revin, in conformitate cu responsabilitatile specifice stabilite pentru fiecare membru al
echipei si intocmeste documentatia necesara;

pe baza documentelor si analizelor realizate de memobrii echipei, pe care le centralizeaza, elaboreaza raportul final al
inspectiei scolare generale.

Inspectia scolara generala se va desfasura dupa programul stabilit, Tn acord cu conducerea unitatii de invatamant.

in cadrul inspectiei scolare generale pot fi realizate urmatoarele activitati:

observarea activitatilor desfasurate la clasa prin asistenta la lectii si a altor activitati desfasurate in spatiile scolare.
Aproximativ 60% din timpul general de desfasurare a inspectiei va fi alocat observarii/asistarii diferitelor activitati
educationale de la nivelul unitatii de invatamant inspectate;

discutii cu directorul/directorii unitatii de tnvatamant preuniversitar, cu membrii Consiliului de administratie, ai
Consiliului profesoral si ai diferitelor comisii constituite la nivelul unitatilor de invatamant, intre care cei ai comisiei
de evaluare si asigurare a calitatii, ai comisiei pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de coruptie si
discriminarii in mediul scolar si promovarea interculturalitatii etc.;

discutii cu cadrele didactice, cadrele didactice auxiliare si cu personalul nedidactic. Aproximativ 20% din timpul
general de desfasurare a inspectiei va fi alocat discutiilor si consilierii managerilor si cadrelor didactice din unitatea
de Tnvatamant inspectata;

intalniri, inclusiv informale, cu reprezentantii parintilor si ai elevilor;

intalniri cu reprezentanti ai autoritatii administratiei publice locale si cu alti reprezentanti ai comunitatii locale;
aplicarea de chestionare;

analiza documentelor.

in timpul inspectiei, inspectorii vor colecta informatii prin analizarea documentelor scolare, evaluand eficienta utilizarii
lor. Din categoria acestor documente fac parte:

planul managerial, planul de dezvoltare institutionala (PDI)/planul de actiune al institutiei de educatie (PAS);
rapoarte anuale de evaluare interna (RAEI) si, dupa caz, rapoarte de evaluare externa (REE);

rapoartele scrise ale evaluarilor externe si ale inspectiilor din ultimii trei ani;

cataloagele, registrele matricole;

condica/fisa de prezenta a profesorilor;

documentele diferitelor comisii constituite la nivelul unitatii de invatamant;

portofoliile profesorilor;

caiete/notite/produse ale activitatii elevilor/portofolii/documente, inclusiv in format electronic, care vizeaza
participarea si rezultatele la examene si teste;
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alte documente relevante pentru politica institutiei de educatie si procedurile specifice elaborate;

orice fel de documente/informatii scrise distribuite parintilor;

documentele sedintelor consiliului de administratie, proiectul de buget si raportul de executie bugetara ale institutiei
de educatie si orice alt document considerat necesar.

Inspectorii vor asista cadrele didactice din unitatea de invatamant cel putin o lectie si, in final, sa rezulte un esantion
reprezentativ pentru fiecare nivel de invatamant si pentru specificul unitatii de fnvatamant respective. Cadrele didactice
au obligatia sa primeasca inspectorul pentru observarea lectiei, conform orarului anuntat. Cand observa o lectie,
inspectorii nu au dreptul sa intervina pentru a intrerupe activitatea cadrelor didactice, evitand sa distraga atentia elevilor.
Inspectorii vor discuta cu profesorii si cu elevii despre activitatea lor, in afara orelor de clasa.

Aspectele urmarite prin activitatea de observare lectiei sunt urmatoarele:

relatia profesor - elev si aplicarea sistematica a strategiilor didactice centrate pe elevi;

utilizarea achizitiilor anterioare de invatare ale elevilor;

concordanta dintre strategiile didactice utilizate si caracteristicile grupurilor de elevi;

individualizarea sarcinilor si a situatiilor de invatare in functie de nevoile identificate;

caracterul interdisciplinar si transdisciplinar al lectiilor/activitatilor;

adecvarea resurselor materiale la specificul lectiei si al modului de organizare a acesteia: fata in fata/online;
dezvoltarea capacitatii elevilor de a Tnvata din experienta si din practica;

modul de raspuns al cadrului didactic la cererile elevilor sau ale parintilor privind acordarea de sprijin individual in
invatare;

includerea, daca este cazul, in cadrul activitatilor de predare-invatare-evaluare a elementelor specifice ale
minoritatilor etnice, religioase sau de alta natura existente in institutia de educatie;

acordarea de feedback elevilor/prescolarilor utilizand forme de evaluare formativa si sumativa a rezultatelor
invatarii;

respectarea recomandarilor de igiena scolara privind echilibrul dintre activitatea scolara a elevului si celelalte tipuri
de activitati specifice varstei (inclusiv in privinta temelor pentru acasa);

respectarea drepturilor si Tndatoririlor cadrelor didactice si ale elevilor in cadrul proceselor de predare-invatare-
evaluare;

utilizarea autoevaluarii si interevaluarii elevilor in activitatile de invatare;

prezentarea produselor activitatii elevilor in salile de clasd/grupa si in celelalte spatii ale unitatii de invatamant
preuniversitar;

caracterul obiectiv al evaluarii formative si sumative;

utilizarea mijloacelor educationale digitale: platforme digitale educationale sau destinate crearii si partajarii
resurselor educationale deschise; aplicatii destinate comunicarii on-line pentru dispozitive electronice (telefon,
tableta, laptop); resurse informationale digitale ce pot fi folosite in procesul educational si sunt disponibile pe
platforme digitale educationale;

stimularea creativitatii elevilor/prescolarilor in cadrul invatarii.

In timpul inspectiei, inspectorul coordonator al echipei organizeaza intalniri cu beneficiarii directi si indirecti ai
educatiei furnizate de unitatea scolara. La aceste intalniri vor fi prezenti 2-3 inspectori, in functie de aria tematica de
responsabilitate, pentru a informa beneficiarii/partenerii (parinti, elevi, personal, reprezentanti ai comunitatii) in legatura
cu procesul de inspectie si pentru a afla opiniile lor in privinta unitatii de invatamant.

Inspectorii iau cunostinta de opiniile participantilor, comunicandu-le faptul ca opiniile lor despre institutia de educatie
sunt numai o parte din datele ce vor fi colectate. Inspectorii administreaza chestionare pentru a afla parerile
participantilor (parinti, elevi, personal, reprezentanti ai comunitatii) despre activitatea unitatii de invatamant. Inspectorii
vor valorifica ocaziile formale si informale pentru a discuta cu acestia.

Echipa de inspectori isi planifica o sedinta fhainte de inceperea inspectiei si analizeazda documentatia colectata in
perioada de preinspectie. De asemenea acestia se intalnesc periodic in timpul inspectiei, pentru a analiza ceea ce au
constatat, pentru a ajunge la aprecieri comune in privinta unitatii de invatamant si a activitatilor pe care le vor inspecta
in continuare.

in cadrul sedintei vor fi analizate urmé&toarele documente:

rezultatele inspectiilor realizate din ultimii trei ani;

RAEI si, dupa caz, REE;

proiectul de dezvoltare institutionala/planul de actiune al unitatii de invatamant, in vigoare;

documentele consiliului de administratie;

planul managerial;

documentele care sa ateste monitorizarea si controlul activitatii metodice din partea conducerii unitatii de
invatamant (planul de asistente la ore, fisele de asistenta la ore etc.);

portofoliile cadrelor didactice - inclusiv rezultatele evaluarilor;

portofoliile elevilor;

documente referitoare la participarea cadrelor didactice la programe si activitati de dezvoltare profesionala;
raportul de analiza al activitatii din anul scolar/semestrul precedent;
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e organigrama unitatii de invatamant;

raportarile statistice obligatorii (SC), modul si gradul de incarcare a datelor din Sistemul Informatic Integrat al
fnvatamantului din Romania (SIlIR);

orarul institutiei de educatie/schemele orare ale claselor;

programele activitatilor extracurriculare;

instrumente de monitorizare si evaluare interna specifice unitatii de Tnvatamant;

documente privind progresul in dotarea cu echipamente, materiale, manuale, auxiliarele curriculare,
biblioteca/centrul de documentare si informare (CDI);

documentele scolare prevazute de lege;

e alte documente (proiecte/programe europene, nationale, judetene si locale).

Activitatea de postinspectie

In urma derularii activitatilor de inspectie, vor fi prezentate urmatoarele rezultate si concluzii/rapoarte:

e rezultate si concluzii partiale. Acestea sintetizeaza rezultatele si concluziile preliminare ale inspectiei si sunt
prezentate de catre fiecare inspector, la finalul fiecarei activitati desfasurate. Acestea vor fi furnizate comisiilor,
membrilor Consiliului de administratie, cadrelor didactice inspectate, precum si reprezentantilor elevilor si ai
parintilor, in functie de aria tematica si disciplina inspectata;

e rezultate si concluzii finale. in perioada imediat urméatoare incheierii inspectiei, dar nu mai tarziu de 4 zile de la
finalizarea sa, inspectorul coordonator va prezenta rezultatele si concluziile finale, in cadrul unei intalniri/sedinte la
care vor fi prezenti directorul/directorii, membrii Consiliului de administratie, membrii comisiei pentru curriculum si
profesorii inspectati. Discutiile sunt confidentiale, in sensul ca participantii la intalnire/sedinta nu vor discuta despre
acestea in afara unitatii de invatamant inspectate;

e rezultatele si concluziile partiale si rezultatele si concluziile finale vor consta in prezentarea, in mod concis, a
punctelor tari ale unitatii de invatamant si ale aspectelor care trebuie ameliorate. Aprecierile inspectorilor trebuie sa
fie respectate si nu vor fi modificate decat daca directorul sau personalul unitatii de invatamant va demonstra ca
aceste aprecieri nu sunt conforme cu realitatea. Rezultatele si concluziile prezentate ofera posibilitatea unor discutii
in privinta aspectelor care este necesar sa fie remediate;

e rapoartele scrise individuale ale inspectiei scolare generale. Acestea reprezinta rapoartele individuale ale membrilor
echipei de inspectori, realizate pentru fiecare arie tematica/domeniu, precum si pentru fiecare disciplina inspectata;

e raportul scris final al inspectiei scolare generale.

Raportul scris final va fi redactat de inspectorul coordonator al echipei. El trebuie sa fie in concordanta cu rapoartele
verbale si rapoartele scrise individuale ale membrilor echipei. Raportul scris final, al carui model este prevazut in anexa
prezentei proceduri, trebuie sa respecte criteriile de inspectie si forma stabilite si va acoperi toate domeniile indicate in
legislatia in vigoare.

Raportul este evaluativ, fiind structurat in doua parti:

e raportul pe arii tematice;
e raportul pe discipline.

Echipa de inspectie acorda calificative fiecarei arii tematice/domeniu, respectiv fiecarei discipline inspectate.

Managerii si personalul unitatii de Tnvatamant trebuie sa poata identifica in raport, pe baza recomandarilor realizate,
prioritatile pe care le vor avea in vedere in planul de imbunatatire.

Raportul scris final va fi semnat de catre inspectorul coordonator al echipei si va fi prezentat de catre acesta Consiliului
de administratie al unitatii de invatamant in termen de cel mult 3 saptamani de la finalizarea activitatii de inspectie. O
copie a raportului scris final va fi inaintata inspectorului general si, la cerere, ME.

Raportul scris final va fi insotit de un rezumat al acestuia. Pe baza raportului scris final, rezumatul va include Tn forma
sintetica constatari/aprecieri, recomandari si calificativele acordate, pentru fiecare arie/tematica si fiecare disciplina
inspectata.

Rezumatul va fi prezentat de catre directorul unitatii de invatamant consiliului profesoral in cadrul unei sedinte in care
vor fi invitati reprezentantii parintilor, reprezentantii elevilor, precum si ai personalului didactic auxiliar si ai personalului
nedidactic. Rezumatul raportului scris final al inspectiei scolare generale, elaborat conform modelului prevazut in anexa
prezentei proceduri, contine numai informatii de interes public si poate fi consultat, la cerere, si de institutiile autoritatilor
publice locale cu atributii in domeniul educational.

Daca inspectia este realizata de catre ME, copii ale raportului scris final vor putea fi transmise catre IS)/ISMB de unde
provine unitatea scolara inspectata si, la cerere, secretarului de stat pentru invatamantul preuniversitar, ministrului
educatiei.
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Raportul scris final al inspectiei scolare generale reprezinta documentul oficial referitor la rezultatele inspectiei. Acest
raport se Tnregistreaza atat la IS)J/ISMB, dupa ce a fost avizat de catre inspectorul scolar general adjunct, coordonator al
Compartimentului curriculum si inspectie scolara, cat si la unitatea de invatamant preuniversitar inspectata. Cu aceasta
ocazie, in registrul de inspectii al unitatii de invatamant inspectate se incheie un proces-verbal la care este anexat
raportul general.

Raportul scris final al inspectiei trebuie sa precizeze:

e denumirea unitatii de invatamant si perioada in care s-a desfasurat inspectia;

e componenta echipei de inspectie, cu mentionarea responsabilitatii fiecarui membru al echipei (aspect si discipline
inspectate);

e obiectivele inspectiei;

o descrierea pe scurt a contextului in care functioneaza institutia de educatie (demografic, geografic, economic, social,
cultural etc.);

e datele generale statistice privind unitatea scolara - inclusiv indicatorii relevanti din Sistemul National de Indicatori
pentru Educatie (SNIE);

e activitatile desfasurate pe parcursul inspectiei;

e constatarile rezultate din aplicarea instrumentelor de inspectie si din colectarea esantionului de date, precum si
aprecierile si recomandarile inspectorilor pentru ariile tematice/domeniile evaluate, precum si calificativul acordat,
respectiv unul dintre calificativele: bine (B), acceptabil (A), slab (S);

e constatarile, aprecierile, recomandarile specifice fiecarei discipline, precum si calificativul acordat pe discipling,
respectiv unul dintre calificativele: bine (B), acceptabil (A), slab (S).

in termen de dou& saptdmani de la primirea raportului scris final al inspectiei scolare generale, unitatea de invatdmant
va elabora un plan de imbunatatire a activitatii, tindnd cont de recomandarile facute in raport, si il va trimite spre
aprobare inspectorului coordonator. in raport cu aspectele/domeniile vizate, planul de imbunatatire a activitatii va
include: obiective, activitati/actiuni/masuri, termene/perioade concrete de realizare, desemnarea responsabililor,
indicatori de masurare a realizarii obiectivelor propuse, fiind asumat de Consiliul de administratie al unitatii de
invatamant preuniversitar inspectate.

in termen de cel mult o s&ptdman de la primirea planului de imbun&t&tire a activitatii inspectorul coordonator poate
face observatii in legatura cu acesta, observatii de care unitatea de invatamant are obligatia sa tina cont. Dupa aprobare,
unitatea de finvatamant va fincepe aplicarea primelor activitati/actiuni/masuri din cadrul planului, respectand
termenele/perioadele de realizare a acestora.

Planul de imbunatatire a activitatii, aprobat de catre inspectorul coordonator, va fi atasat dosarului de inspectie.
Institutia care a realizat inspectia scolara generald va urmari aplicarea planului de Tmbunatatire a activitatii prin inspectia
de revenire. Inspectia de revenire are un caracter obligatoriu si va fi realizata la o data/perioada stabilita de catre
institutia care a efectuat inspectia scolard generala a respectivei unitati de invatamant, in termen de 2 luni de la
finalizarea inspectiei scolare generale. Cu cel putin o saptamana nainte de efectuarea inspectiei de revenire, unitatea de
fnvatamant vizata va fi informata in legatura cu data/perioada in care se va realiza aceasta inspectie.

Daca in urma inspectiei de revenire se constatd neindeplinirea obiectivelor asumate in cadrul planului de
imbunatatire, institutia care a realizat inspectia scolara generala initiala si, respectiv, inspectia de revenire poate sesiza
ARACIP, in vederea demararii de catre aceasta institutie a procedurilor de evaluare externa periodica sau, dupa caz, de
control al calitatii.

Inspectia tematica

Inspectia tematica reprezinta o activitate de evaluare sau control a/al unui domeniu particular/mai multor domenii
particulare al/ale activitatii unitatilor de invatamant preuniversitar sau a/al personalului care deserveste aceste institutii,
in principal, a/al activitatii cadrelor didactice. In cadrul acestui tip de inspectie se realizeaza inclusiv activitati de
consiliere, in raport cu obiectivele concrete vizate, in directia imbunatatirii continue a activitatii unitatii de invatamant.

Obiectul principal al inspectiei tematice il reprezintda o secventa particulara/un aspect a/al activitatii unitatilor de
invatamant preuniversitar sau al activitatii personalului acestora, Tn special a/al activitatii cadrelor didactice din aceste
institutii.

Inspectia tematica poate include:

activitatea de control al respectarii legislatiei scolare;

inspectia evaluarii activitatilor de formare si perfectionare;

pregatirea unitatii de invatamant pentru evaluare externa;

inspectia activitatilor educative/extracurriculare;

inspectia de evaluare a calitatii managementului unitatilor de invatamant;
inspectia activitatii profesorului-diriginte;

a activitatii de orientare scolara si profesionala;

activitatea de analiza si rezolvare a sesizarilor si reclamatiilor;
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e inspectia in vederea evaluarii pregatirii inceputului anului scolar;
e completarea documentelor scolare;
e realizarea planului de scolarizare.

Inspectia tematica va aborda si aspectele identificate ca puncte slabe/arii de dezvoltare din rapoartele de evaluare
externa a calitatii educatiei pentru autorizarea de functionare provizorie si, dupa caz, pentru acreditare si evaluare
externa periodica.

Obiectul principal al inspectiei tematice il reprezinta o secventa particulard/un aspect a/al activitatii unitatilor de
invatamant preuniversitar sau a/al activitatii personalului acestora, in special a/al activitatii cadrelor didactice care
deservesc aceste institutii.

Inspectia tematica este o forma de evaluare, consiliere si control, precum si un mijloc eficient prin intermediul caruia
se obtin date si informatii necesare solutionarii unor probleme ale sistemului de educatie si intocmirii unor baze de date,
studii, analize diagnostice si prognoze pe termen scurt pe probleme manageriale, de retea scolara, referitoare la domenii
sau aspecte particulare ale predarii-invatarii-evaluarii uneia ori mai multor discipline de studiu, la cunoasterea si
respectarea legislatiei scolare in vigoare, realizarea componentei evaluative, realizarea executiei bugetare, pentru
verificarea aplicarii unor schimbari la nivel de sistem (curriculare, metodologice, evaluative etc.) sau la activitatea
compartimentelor functionale ale unitatii de invatamant preuniversitar.

Scopul inspectiei tematice il constituie colectarea si analizarea informatiilor in vederea valorificarii aspectelor pozitive
si a solutionarii unor probleme ale sistemului de educatie. In cadrul acestui tip de inspectie, se realizeaza inclusiv
activitati de consiliere, in raport cu obiectivele concrete vizate.

Obiectivele inspectiei tematice se stabilesc, in mod concret, concordanta cu temele vizate.
Inspectia tematica include consilierea/monitorizarea/evaluarea pe domenii si aspecte diferite, intre care:

respectarea legislatiei scolare;

completarea documentelor scolare si a actelor de studii;

calitatea managementului institutiilor de educatie;

calitatea managementului inspectoratelor scolare sau a managementului unitatilor conexe;

activitatea de pregatire metodico-stiintifica sau, prin extensie, evaluarea tuturor activitatilor de formare si
perfectionare;

e activitatea profesorului-diriginte, activitatea de orientare scolara si profesionala;

e activitatile de educatie, complementare procesului de invatamant (mentorat, scoala dupa scoald, invatare pe tot
parcursul vietii);

activitatea diferitelor comisii instituite;

activitatea profesorului documentarist din CDI;

realizarea planului de scolarizare;

pregatirea Tnceputului/sfarsitului de an scolar;

selectia resursei umane;

activitatea de analiza si rezolvare a scrisorilor, sesizarilor si reclamatiilor;

gradul de utilizare a resurselor materiale;

alte teme de interes educational;

modul de implementare a diferitelor programe sociale (Programul national de rechizite scolare, Programul Masa
calda, programul "Scoala dupa scoala", programul EURO 200, Programul Bani de liceu, Programul Bursa profesionala,
Programul Tichete pentru gradinite, Transportul scolar, acordarea burselor pentru elevi etc.);

e modul si gradul de incarcare a datelor din SIIIR;

e pregatirea unitatii de invatamant pentru evaluare externa;

e realizarea obligatiei legale in privinta elaborarii si publicarii rapoartelor de evaluare interna a calitatii educatiei.

Tematica de inspectie se va stabili anual/semestrial, in functie de prioritatile ME si ale ISJ/ISMB.
Etapele inspectiei tematice sunt urmatoarele:

e planificarea inspectiei;
e organizarea inspectiei;

e colectarea, analizarea si interpretarea datelor;

e formularea concluziilor si consilierea persoanelor responsabile pentru domeniul/activitatea inspectata.

Consemnarea rezultatelor inspectiei tematice se face in registrul de inspectii al institutiei de educatie sub forma unui
raport scris/proces-verbal/nota de control, conform modelului prevazut in anexa prezentei proceduri.

Concluziile inspectiei tematice sunt formulate prin raportare la obiectivele propuse. Acestea contin:
e constatari;

e aprecieri;
e recomandari adresate membrilor consiliului de administratie, directorului/directorilor institutiei de educatie,
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responsabililor compartimentelor functionale, cadrelor didactice, responsabililor si membrilor diferitelor comisii etc.
Concluziile inspectiei tematice sunt valorificate n:

materialele de analiza ale institutiei care a initiat controlul tematic;

date statistice judetene, regionale sau nationale referitoare la aspecte ale sistemului de Tnvatamant;
studii;

informari;

analize diagnostice;

prognoze;

decizii luate la nivelul ME sau al IS)/ISMB.

Inspectia de specialitate

Inspectia de specialitate reprezinta o activitate de evaluare a competentelor profesionale/activitatii profesionale ale/a
cadrelor didactice la nivelul disciplinei/disciplinelor de studiu predate sau activitatilor educationale pe care acestea le
sustin.

Inspectia de specialitate vizeaza, In mod direct, calitatea activitatilor didactice Tn raport cu beneficiarii primari ai
educatiei, respectiv anteprescolarii, prescolarii si elevii.

Obiectul principal al inspectiei de specialitate il reprezinta activitatea didactica a
educatoarelor/educatorilor/invatatorilor/institutorilor/profesorilor pentru invatamantul prescolar, primar, gimnazial, liceal
si a maistrilor instructori.

Inspectia de specialitate include:

inspectia de specialitate curenta;

inspectia de specialitate realizat in vederea obtinerii definitivarii in invatamant;

inspectia de specialitate realizata in vederea obtinerii gradelor didactice Il si | (inspectie scolara speciald);

orice altd forma de evaluare, control si consiliere a activitatii cadrului didactic in domeniul de specialitate in care
este incadrat.

Inspectia de specialitate vizeaza, in mod direct, calitatea activitatilor didactice in raport cu beneficiarii primari ai
educatiei, respectiv anteprescolarii, prescolarii si elevii.

Obiectul principal al inspectiei de specialitate 1l reprezintd activitatea profesionala a diferitelor categorii de cadre
didactice.

Scopul inspectiei de specialitate il constituie evaluarea si/sau monitorizarea activitatii didactice, in mod fundamental a
activitatii de proiectare, predare-invatare-evaluare, prin raportare la sistemul de competente al profesiei didactice,
consilierea cadrelor didactice in legatura cu activitatea lor profesionald si posibilitatile de dezvoltare profesionala si
evolutie in cariera.

Principalele obiective urmarite in cadrul inspectiei de specialitate sunt:

e evaluarea competentelor cadrului didactic inspectat de a elabora, pe baza unei lecturi personalizate a programei
scolare, planificarile calendaristice si proiectele unitatilor de invatare;

e consilierea cadrului didactic inspectat in legatura cu realizarea activitatilor de planificare si proiectare didactica;

e evaluarea capacitatii cadrului didactic inspectat de a proiecta si utiliza strategii didactice corespunzatoare
fnvatamantului modern bazat pe competente;

e consilierea cadrului didactic inspectat privind proiectarea si utilizarea unor strategii didactice corespunzatoare
fnvatamantului modern bazat pe competente;

e evaluarea capacitatii cadrului didactic inspectat de a desfasura activitatea didactica utilizand Tehnologia informatiei
si comunicatiilor (TIC), platformele educationale si resursele educationale deschise (RED);

e consilierea cadrului didactic inspectat in legatura cu desfasurarea activitatii didactice utilizand TIC, platformele
educationale si RED;

e evaluarea competentelor cadrului didactic inspectat de a manifesta autonomie profesionala in procesul de predare-
invatare-evaluare si de a utiliza metodele de invatare diferentiata;

e consilierea cadrului didactic inspectat cu privire la dezvoltarea autonomiei profesionale in procesul de predare-
invatare-evaluare si la utilizarea metodele de invatare diferentiata;

e evaluarea capacitatii cadrului didactic inspectat de a integra elementele de evaluare in cadrul activitatilor de
predare-invatare;

e consilierea cadrului didactic inspectat in legatura cu integrarea elementelor de evaluare in cadrul activitatilor de
predare-invatare;

e consilierea cadrelor didactice in vederea diversificarii ofertei curriculare de cursuri optionale;

e consilierea cadrelor didactice in legatura cu posibilitatile de dezvoltare profesionala si evolutie in cariera.

Tipurile de inspectie de specialitate sunt:
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inspectia de specialitate curenta;

inspectia de specialitate realizata in vederea obtinerii definitivarii in invatamant;

inspectia de specialitate realizata in vederea obtinerii gradelor didactice Il si | sau inspectia scolara speciala;

orice alta forma de evaluare/control/consiliere a activitatii cadrului didactic in domeniul de specialitate in care este
fncadrat, realizata de inspectorii de specialitate la nivelul ME sau ISJ/ISMB. Spre exemplu, inspectia de specialitate
realizata in vederea verificarii unor aspecte particulare ale activitatii didactice (modul de aplicare a curriculumului
national, modul de realizare a evaluarii curente etc.) sau inspectia de specialitate realizata in vederea verificarii unor
aspecte ale activitatii cadrelor didactice, semnalate in cadrul unor memorii, petitii, reclamatii.

Tematica inspectiilor de specialitate se stabileste Tn baza prioritatilor ME/ISJ/ISMB sau la solicitarea unitatilor de
invatamant.

Inspectia de specialitate poate fi realizata si ca urmare a existentei unor reclamatii, sesizari, petitii privind activitatea
unor cadre didactice, fie la solicitarea unitatilor de invatamant, fie ca urmare a autosesizarii institutiilor abilitate sa
realizeze inspectia de specialitate, respectiv ME si ISJ/ISMB. Cadrele didactice nu pot refuza realizarea inspectiei de
specialitate, cu exceptia situatiilor in care, din cauze obiective (de exemplu, incapacitate temporara de munca, vizita de
studiu externa, evenimente personale prevazute in contractul colectiv de munca etc.), probate cu acte doveditoare,
acestea nu isi pot desfasura activitatile profesionale curente.

La nivelul ISJ/ISMB, graficul unic al inspectiei este aprobat in consiliul de administratie al IS)/ISMB si este facut public.
Modificarea graficului de inspectie se realizeaza cu aprobarea Consiliului de administratie al 1SJ/ISMB, cu prezentarea
motivarii.

Etapele inspectiei de specialitate sunt urmatoarele:

e planificarea inspectiei;

e organizarea inspectiei;

e realizarea unor convorbiri preliminare pentru orientarea in context (cu persoanele abilitate pentru evaluarea
competentelor profesionale ale cadrului didactic, respectiv cu cadrul didactic);

e asistentele la ore si completarea fisei de observare a lectiei, conform modelului prevazut in anexa prezentei
proceduri;

e autoevaluarea cadrului didactic inspectat;

e analiza activitatii si consilierea cadrului didactic inspectat;

e redactarea raportului scris de inspectie si consemnarea acestuia in registrul de inspectii al unitatii de invatamant
preuniversitar.

Inspectia scolara online

In conformitate cu prevederile legale in vigoare, in cazul suspendarii activitatilor didactice, sau a suspendarii
activitatilor cu prezenta fizica a unitatilor de invatamant, realizarea activitatilor corespunzatoare inspectiilor scolare se
pot realizate online.

In situatia restrangerii sau suspendarii activitatilor didactice care impun limitarea prezentei fizice a elevilor si cadrelor
didactice Tn unitatile de Tnvatamant, diferitele tipuri de inspectii scolare se pot organiza si desfasura si prin intermediul
tehnologiei si al internetului, potrivit prevederilor metodologice specifice si in conformitate cu proceduri elaborate la
nivelul fiecarui inspectorat scolar si aprobate de Consiliul de administratie.

In cadrul inspectiei scolare generale, in situatii deosebite, inspectorul coordonator al echipei poate organiza in sistem
online:

e intalnirile cu reprezentantii parintilor si ai elevilor, cu personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic, cu
reprezentantii comunitatilor locale;

e intalnirile de lucru cu membrii echipei de inspectori, in scopul emiterii de judecati comune;

* stabileste datele la care se desfasoara intalnirile pentru discutii pe discipline si pe aspecte.

Inspectia scolara generala se va desfasura dupa programul stabilit, Tn acord cu conducerea unitatii de Thvatamant.
Daca inaintea inspectiei scolare generale sau in timpul desfasurarii acesteia intervin situatii exceptionale cum ar fi:
calamitati, intemperii, epidemii, pandemii etc., Consiliul de administratie al inspectoratului scolar sau ME va decide
amanarea inspectiei scolare pentru o data ulterioard sau continuarea acesteia online. Decizia va fi comunicata unitatii de
invatamant.

In cazul in care, din motive obiective, cum ar fi: calamitati, intemperii, epidemii, pandemii, alte situatii exceptionale,
sedinta consiliului de administratie, pentru prezentarea raportului scris final al inspectiei scolare generale, nu poate fi
organizata cu prezenta fizica, aceasta poate fi realizata in sistem online.

intalnirile cu beneficiarii directi si indirecti ai educatiei furnizate de unitatea scolara pot fi organizate fizic sau in sistem
online in functie de situatia/contextul in care se desfasoara.
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In cadrul activitatii de postinspectie pentru inspectia scolard generald, prezentarea rezultatelor si concluziilor partiale
se va realiza in sistem online, in cazul in care nu se poate realiza fizic.

in situatia restrangerii sau suspendarii activitatilor didactice care impun limitarea prezentei fizice a elevilor si cadrelor
didactice Tn unitatile de Tnvataméant, documentele specifice, ce trebuie furnizate inainte de inspectia generala, pot fi
transmise pe suport electronic, in format scanat, inspectorului coordonator al echipei, care le va transmite, la randul sau,
memobrilor echipei de inspectie.

9. Responsabilitati
CEAC

¢ coordoneaza aplicarea procedurilor si activitatilor de evaluare si asigurare a calitatii, aprobate de conducerea unitatii de
invatamant, conform domeniilor si criteriilor prevazute de legislatia in domeniu;
o formuleaza propuneri de imbunatatire a calitatii educatiei.

Conducatorul unitatii de invatamant

e se asigura de buna desfasurare a inspectiilor;
¢ pregateste documentele solicitate de echipa de inspectie si le pune la dispozitia acesteia;
¢ stabileste cu echipa de inspectie programul pentru inspectia scolara generala.

Consiliul de Administratie

ia la cunostinta documentele intocmite in urma desfasurarii inspectiei;

participa la intalnirile/sedintele organizare de echipa de inspectie;

aproba planul de imbunatatire a activitatilor;

tine cont de constatarile, aprecierile si recomandarile furnizate in urma inspectiilor desfasurate.

Inspectorul coordonator

¢ in cadrul inspectie scolare generale va face aprecieri asupra ariilor tematice/domeniilor stabilite de legislatia Tn vigoare;

¢ informeaza unitatea de invatamant preuniversitar care va fi inspectata si stabileste impreuna cu directorul modul tn
care vor fi predate documentele institutiei, precum si data-limita la care va face cunoscut personalului rezultatul
inspectiei;

e prezinta unitatii de Tnvatamant lista cu documentele solicitate, formularele care trebuie completate si stabileste,
impreuna cu directorul unitatii de Tnvatamant, data-limita pana la care toate documentele vor fi pregatite;

o stabileste responsabilitatile ce revin fiecarui membru al echipei, raportate la ariile tematice/domeniile inspectate, dupa
consultarea membrilor echipei de inspectie;

o furnizeaza unitatii de Tnvatamant preuniversitar lista cu numele si responsabilitatile membrilor echipei, durata
inspectiei, disciplinele si aspectele ce vor fi inspectate, precum si esantioanele reprezentative pentru aplicarea
chestionarelor grupurilor-tinta (elevi, cadre didactice, parinti etc.) si colectarea datelor;

e viziteaza unitatea de invatamant fnainte de inspectie pentru a discuta cu directorul aspectele inspectiei, pentru a
explica personalului modalitatea de efectuare a inspectiei;

¢ in urma vizitei in unitatea de Tnvatamant/videoconferintei, poate solicita CJRAE/CMBRAE elaborarea chestionarelor
pentru grupurile-tinta, particularizat, in functie de specificul si problemele-cheie identificate in unitatea de invatamant
care va fi inspectata;

¢ solicitd conducatorului unitatii de invatamant preuniversitar documentele necesare pregatirii activitatii de inspectie cu
cel putin o saptamana Tnainte de inceperea inspectiei;

¢ stabileste Tmpreuna cu membrii programul inspectiei in asa fel incat sa se colecteze un esantion suficient de date, sa
aiba ocazia sa discute despre situatia constatata si sa emita aprecieri ca echipa;

¢ Tnainte de inspectie, colecteaza, in format letric sau in format electronic, datele si informatiile specifice pentru
realizarea activitatii de inspectie;

e deschide inspectia scolara generalg;

¢ anunta Consiliului profesoral domeniile si activitatile care vor fi inspectate de catre membrii echipei de inspectori;

* reprezinta institutia din care provine, IS)/ISMB sau ME, si echipa de inspectori in relatiile cu unitatea de Tnvatamant
inspectata;

e supravegheaza si monitorizeaza derularea inspectiei scolare generale;

¢ analizeaza si solutioneaza, impreuna cu directorul unitatii de Tnvatamant inspectate, orice neconcordanta sau problema
ivita Tn legaturad cu organizarea si desfasurarea inspectiei;

e organizeaza si conduce intalnirile cu reprezentantii parintilor, ai elevilor, cu personalul didactic, didactic auxiliar si
nedidactic si cu reprezentantii comunitatii locale (operatori economici/parteneri educationali);

e coordoneaza colectarea documentelor intocmite de membrii echipei sau de personalul unitatii de Tnvatamant
inspectate;
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privind activitatea scolara si extrascolara a unitatii de invatamant inspectate;

administratie al unitatii de invatamant);
echipei si Intocmeste documentatia necesara;

inspectiei scolare generale;

10. Formulare

10.1 Formular evidenta modificari

organizeaza intalniri cu beneficiarii directi si indirecti ai educatiei furnizate de unitatea scolara.

coordoneaza elaborarea, aplicarea, colectarea si prelucrarea chestionarelor pentru elevi, parinti si cadrele didactice

organizeaza intalniri de lucru cu membrii echipei de inspectori, in scopul emiterii de judecati comune;
stabileste datele la care se desfasoara intalnirile fizice sau online pentru discutii pe discipline si pe aspecte (Consiliul de

deruleaza activitatile care i revin, in conformitate cu responsabilitatile specifice stabilite pentru fiecare membru al

pe baza documentelor si analizelor realizate de membrii echipei, pe care le centralizeaza, elaboreaza raportul final al

Nr. . Data - Data Nr. Descriere Semnatura conducatorului
Ctr. Editia editiei Revizia reviziei Pag. modificare departamentului
o 1 2 3 4 5 6 7
1.
10.2 Formular analiza procedura
Nume si Nume si inlocuitor| Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. Compartiment prenume prenume de drept _ _
Ctr. conducator | conducator sau | semnatura | Data | Observatii | Semnatura | Data
compartiment | compartiment| delegat
1.
10.3 Formular distribuire procedura
Nr. Compartiment Nume si D_at_a__ Semnatura Data . Data intrarii in vigoare a | gamnatura
Ctr. prenume primirii retragerii procedurii
o 1 2 3 4 5 6 7
1.
11. Anexe
e F-01-PO-C.74 Raport final al inspectiei scolare generale
e F-02-PO-C.74 Rezumatul final al inspectiei scolare generale
e F-03-PO-C.74 Raport inspectie tematica
¢ F-04-PO-C.74 Fisa de observare a lectiei
e F-05-PO-C.74 Diagrama de proces
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