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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei
sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr. Elemente privinc_l responsabilii/ Numele si Functia Data Semnatura
Ctr. operatiunea prenumele
o 1 2 3 4 5

NICULA SILVIU- 2024-02-

1. |Elaborat DANUT Profesor 13

> |verificat Bqta-OIeIei Maria- Conduca.tor 2024-02-
Alina compartiment 13

3. |Avizat Pogan lonela Coordonator CEAC ig24-02-

4. |Aprobat Demeter Sorin-Marin | Conducator entitate i224-02-

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. | Editia sau, dupa caz, revizia in Componenta Modalitatea Data la care se aplica prevederile
Ctr. cadrul editiei revizuita reviziei sau revizia editiei

o 1 2 3 4
1. |Editial 2024-02-13

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz,
revizia din cadrul editiei procedurii

Nr. S.COPVUI.. Exemplar Departament Functia Numele si D.at_a__ Semnatura
Ctr. | Difuzarii nr. prenumele | primirii
o 1 2 3 4 5 6 7

1 Aplicare Toate compartimentele, Conducatori %IA_EIERRU 2024-
conform organigramei in vigoare | compartimente NICOLETA 02-13
Conducator Demeter Sorin-|2024-
2. Informare Conducere entitate Marin 02-13
. < Coordonator 2024-
3. |Evidenta CEAC CEAC Pogan lonela 02-13
. oo . 2024-
4. |Arhivare Arhiva Arhivar MAIER LAVINIA 02-13

4. Scopul procedurii

Procedura operationala descrie conditiile si modul de acordare a cardului de sprijin educational
din Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva, ca urmare a implementarii

pentru beneficiarii

Programului operational Ajutorarea persoanelor

defavorizate, finantat din Fondul de ajutor european destinat celor mai defavorizate persoane in Romania CCI

2014RO05FMOPOO01.

5. Domeniul de aplicare

Procedura se aplica

in Colegiul Tehnic "Transilvania"

Deva beneficiarilor Programului

persoanelor defavorizate si persoanelor implicate in derularea programului la nivelul colegiului.

operational Ajutorarea
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6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

Legea nr. 87 din 10 aprilie 2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 75/2005 privind asigurarea
calitatii educatiei, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 198 din 4 iulie 2023 a invatamantului preuniversitar

Legea nr. 126 din 18 martie 2002 pentru aprobarea Ordonantei Guvernului nr. 33/2001 privind acordarea de rechizite
scolare Tn anul scolar 2001-2002;

Legea nr. 248 din 28 octombrie 2015 privind stimularea participarii in Tnvatamantul prescolar a copiilor provenind din
familii defavorizate;

Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;
Ordinul nr. 4183 din 4 iulie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de
fnvatamant preuniversitar;

Ordinul nr. 4385 din 7 iunie 2012 privind Metodologia de aplicare a prevederilor Legii nr. 126/2002 pentru aprobarea
Ordonantei Guvernului nr. 33/2001 privind acordarea de rechizite scolare;

Ordonanta de urgenta nr. 75 din 12 iulie 2005 privind asigurarea calitatii educatiei, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Ordonanta de urgenta nr. 133 din 7 august 2020 privind unele masuri pentru sprijinirea categoriilor de elevi cei mai
defavorizati care beneficiaza de sprijin educational pe baza de tichete sociale pe suport electronic pentru sprijin
educational acordate din fonduri externe nerambursabile, precum si unele masuri de distribuire a acestora;
Ordonanta de urgenta nr. 72 din 29 iunie 2021 pentru modificarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 133/2020
privind unele masuri pentru sprijinirea categoriilor de elevi cei mai defavorizati care beneficiaza de sprijin educational
pe baza de tichete sociale pe suport electronic pentru sprijin educational acordate din fonduri externe nerambursabile,
precum si unele masuri de distribuire a acestora;

Hotararea nr. 994 din 18 noiembrie 2020 privind aprobarea standardelor de autorizare de functionare provizorie si a
standardelor de acreditare si de evaluare externa;

Hotdrarea nr. 631 din 11 mai 2022 pentru modificarea anexei la Hotararea Guvernului nr. 994/2020 privind aprobarea
standardelor de autorizare de functionare provizorie si a standardelor de acreditare si de evaluare externa periodica in
invatamantul preuniversitar;

Instructiuni nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamant preuniversitar a
Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul
secretarului general al Guvernului nr. 600/2018;

Regulamentul (UE) nr. 223/2014 al Parlamentului European si al Consiliului din 11 martie 2014 privind Fondul de ajutor
european pentru cele mai defavorizate persoane, cu modificarile si completarile ulterioare;

Programul Operational Ajutorarea Persoanelor Dezavantajate 2014-2020 (POAD), aprobat de Comisia Europeana in
noiembrie 2014, prin Decizia nr. C(2014) 9102 si modificat prin Decizia nr. C(2015)7016 din octombrie 2015, prin
Decizia nr. C(2017)1086 din februarie 2017 si prin Decizia C (2020) 347 din ianuarie 2020.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:

Nr.

Ctr Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Autoritate publica, institutie publica, companie/societate nationala, regie
autonoma, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este
actionar majoritar, cu personalitate juridica, care utilizeaza/administreaza
fonduri publice si/sau patrimoniu public;

1. Entitate publica

Controlul calitatii educatiei in
2. |unitatile de invatamant
preuniversitar

Activitati si tehnici cu caracter operational, aplicate sistematic de o autoritate de
inspectie desemnata pentru a verifica respectarea standardelor prestabilite;

Ansamblu de actiuni de dezvoltare a capacitatii institutionale de elaborare,
planificare si implementare de programe de studiu, prin care se formeaza
increderea beneficiarilor ca organizatia furnizoare de educatie tndeplineste
standardele de calitate;

3. |Asigurarea calitatii educatiei

4. Departament Directie Generala, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment;

5 Conducatorul departamentului

(compartimentului) Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef compartiment;

Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si
6. |Procedura a regulilor de aplicare necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in
vedere asumarea responsabilitatilor;
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formarii profesionale

(':\It? Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
7 Procedura operationala (PO) Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se desfasoara la nivelul
' (procedura de lucru) unuia sau mai multor departamente din entitatea publica;

Forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand deja

8. Editie procedura au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile
din structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;
Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii,

9. Revizie procedura date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica, de
regula, sub 50% din continutul procedurii;
Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport

10. |Procedura documentata hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistem si proceduri operationale;

11 Beneficiarii directi ai educatiei si | Anteprescolarii, prescolarii, elevii si studentii, precum si persoanele adulte

cuprinse intr-o forma de educatie si formare profesional3;

Educatia timpurie (0 - 6 ani), formata din anteprescolar (0 - 3 ani) si prescolar (3
- 6 ani), ambele cuprinzand grupa mica, grupa mijlocie si grupa mare;
invatamantul primar, care cuprinde clasa pregatitoare si clasele | - IV,
invatamantul secundar, care cuprinde invatamantul secundar inferior sau

12.|Invatamant preuniversitar gimnazial (clasele V - VIII) si invatamantul secundar superior, care poate fi liceal
(clasele de liceu IX - XII/XIIl) cu urmatoarele filiere: teoretica, vocationala si
tehnologicd, invatamantul profesional, cu duratd de minimum 3 ani si
invatamantul tertiar nonuniversitar, care cuprinde invatamantul postliceal;
rnr\?;i;gg%lﬁi:;iﬁ%}%ﬁ%ﬁ;g%I Coordonatorul activitatilor grupei/clasei de pescolari/elevi, provenind dintre
13. entru tnvatimantul P cadrele didactice de predare sau de instruire practica, numit de director si care
pe L preda la grupa/clasa respectiva;
primar/profesorul-diriginte
. Munca intelectuala si fizica desfasurata in mod sistematic de catre
14. |Invatarea pescolari/elevi, in vederea Tnsusirii continutului ideatic si formarii abilitatilor
necesare dezvoltarii continue a personalitatii;
Sprijin financiar acordat sub forma de tichet social pe suport electronic pentru
15. | Sprijin educational achizitionarea de materiale scolare copiilor celor mai dezavantajati din
invatamantul de stat prescolar primar/gimnazial;
16, |Tichetsocil pe supart lectronic |1 6 yaloare e supart electronc care se acards destinatarlor fnal pentry
" | pentru sprijin educational . . P P ! P
lipsa materialelor scolare.
7.2 Abrevieri
Nr. . .
Ctr Abrevierea Termenul abreviat
1. EP Entitate Publica
2. PO Procedura operationala
3. CEAC Comisia pentru Evaluare si Asigurare a Calitatii
4. ME Ministerul Educatiei
5. IS) Inspectoratul Scolar Judetean
6. ISMB Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti
7. POAD Programul operational Ajutorarea persoanelor defavorizate
8. FEAD Fondul de ajutor european destinat celor mai defavorizate persoane
9. SNSED Schema nationala de sprijin pentru elevii cei mai defavorizati

8. Descrierea procedurii
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Prin intermediul Programului operational Ajutorarea persoanelor defavorizate 2014-2020, finantat din Fondul de ajutor
european destinat celor mai defavorizate persoane, sunt stabilite ca principale categorii de beneficiari ai sprijinului
educational - copiii cei mai dezavantajati din invatamantul de stat prescolar, primar si gimnazial.

Destinatarii finali sunt:

e copiii cei mai dezavantajati din invatamantul de stat prescolar;
e copiii cei mai dezavantajati din Tnvatamantul de stat primar;
e copiii cei mai dezavantajati din invatamantul de stat gimnazial.

Tichetele sociale pe suport electronic pentru sprijin educational acordate destinatarilor finali au ca sursa de finantare
Programul operational POAD 2014-2020 si cheltuielile se efectueaza, Tn limita bugetului disponibil pentru aceasta
masura, In conformitate cu regulile de eligibilitate POAD.

Identificarea beneficiarilor

Copiii cei mai dezavantajati din invatamantul de stat prescolar sunt copii prescolari inscrisi in invatamantul de stat
care indeplinesc conditiile pentru obtinerea sprijinului educational acordat copiilor din familii defavorizate:

e varsta minima a copilului este de 3 ani, implinita oricand pe parcursul anului scolar curent - copiii pot fi inscrisi la
gradinita si inainte sa implineasca varsta de 3 ani, daca spatiul o permite, dar devin eligibili in luna in care implinesc
varsta de 3 ani;

e varsta maxima a copilului este de 6 ani, impliniti dupa data de 1 septembrie a anului scolar curent;

e venitul lunar pe membru de familie este de pana la de doua ori nivelul venitului minim garantat pentru o persoana
singura.

Beneficiaza de stimulentul educational acordat sub forma de tichete sociale pentru gradinita, copiii, cetatenii romani,
care au domiciliul sau resedinta in Romania, Tn vederea cresterii accesului la educatie al acestora.

Stimulentul se acorda si copiilor din familii defavorizate, cetateni romani, fara domiciliu sau resedinta si/sau fara
locuinta, denumiti in continuare persoane fara adapost, numai pe perioada in care se afla in evidenta serviciilor publice
de asistenta sociala de la nivelul unitatilor administrativ-teritoriale in care traiesc.

Beneficiaza de stimulent si copiii din familii defavorizate care nu au cetatenie romana, daca se afla in una dintre
urmatoarele situatii:

e sunt cetateni ai unui stat membru al Uniunii Europene, ai Spatiului Economic European, ai Confederatiei Elvetiene
sau straini, denumiti in continuare straini, pe perioada in care au domiciliul ori, dupa caz, resedinta in Romania, in
conditiile legislatiei romane;

e sunt cetateni straini sau apatrizi carora li s-a acordat, in conditiile legii, o forma de protectie;

e sunt apatrizi care au domiciliul sau, dupa caz, resedinta Tn Romania, Tn conditiile legii.

Beneficiaza de stimulent copiii inscrisi intr-o unitate de invatamant prescolar si care se afla in una dintre urmatoarele
situatii:

e provin din familiile care au stabilit dreptul la alocatie pentru sustinerea familiei acordata, indiferent daca familia se
afla in plata acestui drept sau acesta este suspendat;

e se afla in ingrijirea persoanei care a fost desemnata de parinte sau tutore pentru intretinerea copilului pe perioada
absentei acestuia/acestora, daca veniturile pe persoana, inclusiv copilul aflat in ingrijire nu depasesc nivelul maxim
de venituri pentru acordarea alocatiei pentru sustinerea familiei.

Stimulentul se acorda numai pentru copiii care frecventeaza tn mod regulat unitatile de Tnvatamant prescolar. Dreptul
la stimulent se acorda pe baza de cerere insotitd de actele doveditoare privind venitul mediu garantat pe membru de
familie.

La stabilirea venitului net lunar pe membru de familie, se iau in considerare toate veniturile pe care membrii acesteia
le-au realizat in luna anterioara solicitarii stimulentului educational.

Veniturile realizate de membrii familiei se dovedesc, dupa caz, prin documentele eliberate de angajator, de organele
fiscale sau de alte autoritati competente, mandate postale de plata, extrase de cont, decizii ori dispozitii de stabilire a
drepturilor.

in cazul familiei sau persoanei singure care locuieste si gospodareste impreund cu alte familii ori persoane singure si
contribuie impreuna la achizitionarea sau realizarea unor bunuri si a unor venituri din valorificarea acestora ori la
consumul acestora, la stabilirea venitului pe membru de familie se iau in considerare atat veniturile nete lunare proprii,
cat si partea ce fi revine de drept din veniturile lunare nete realizate in comun de persoanele din gospodarie.
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Dreptul la stimulent se acorda incepand cu luna in care beneficiarul indeplineste criteriile de eligibilitate, pe baza de
cerere si declaratie pe propria raspundere, insotite de actele doveditoare privind componenta familiei, veniturile acesteia
si inscrierea/frecventarea activitatilor organizate de unitatea de invatamant.

Stimulentul se acorda lunar, pe perioada participarii copilului la activitatile organizate in cadrul unitatilor din
invatamantul prescolar, in perioada septembrie-iunie. Aceasta perioada include si zilele libere acordate prin lege,
vacantele si programul national "Scoala altfel".

Copiii cei mai dezavantajati din invatamantul de stat primar/gimnazial -elevii care sunt in intretinerea familiilor al caror
venit mediu net lunar pe membru de familie, realizat in luna iulie a fiecarui an, este de maximum 50% din salariul de
baza minim brut pe tara.

Prin familie se intelege sotul, sotia si copiii aflati in intretinere a acestora, care locuiesc si se gospodaresc impreuna. Se
asimileaza termenului de familie si persoana singurda cu copii aflati in intretinere, care locuiesc si se gospodaresc
impreuna.

La stabilirea venitului mediu net lunar pe membru de familie, se iau in considerare toate veniturile pe care membrii
acesteia le realizeaza, inclusiv cele care provin din indemnizatia de somaj, creante legale, conventii civile de intretinere
aflate in executare, indemnizatii cu caracter permanent, alocatii de stat pentru copii, alocatii de intretinere pentru copii
incredintati sau dati in plasament, burse pentru elevi si studenti acordate in conditiile legii, precum si ajutorul care se
acorda sotiilor celor care satisfac serviciul militar obligatoriu. Daca familia are n proprietate terenuri, cladiri, spatii
locative sau alte bunuri, mobile sau imobile, la stabilirea venitului mediu net lunar pe membru de familie se iau in
considerare si arenda, chiriile, alte fructe civile, naturale sau industriale, produse de acestea.

Pentru acordarea cardului de sprijin se depune o cerere la secretariatul unitatii. Cererea este insotita de actele
doveditoare privind venitul mediu net lunar pe membru de familie.

Inregistrarea beneficiarilor

Reprezentantul unitatii identifica si intocmeste listele cu destinatarii finali pe baza. Acesta fi introduce in sistemul
national de indicatori privind educatia, prin intermediul Sistemului Informatic Integrat al Invatdmantului din Romania
(S.L.I.I.LR), submodulul rezervat indicatorilor S.N.S.E.D. Listele cuprind: numele si prenumele destinatarului final, adresa de
domiciliu si codul numeric personal ale acestora si ale unui parinte/reprezentant legal/tutore si veniturile generate si
calculate.

Tichetele sociale pe suport electronic pentru sprijin educational se emit numai de catre unitatile autorizate de
Ministerul Finantelor Publice. Valoarea nominala a unui tichet social pe suport electronic pentru sprijin educational pentru
destinatarii finali in cadrul S.N.S.E.D. este de 500 lei/an scolar. Valoarea tichetului social pe suport electronic pentru
sprijin educational poate fi actualizata anual prin hotarare a Guvernului, adoptatd cu cel putin 30 de zile Tnainte de
incheierea anului calendaristic pentru anul calendaristic urmator, in functie de rata inflatiei si in limita disponibilului
financiar prevazut tn cadrul POAD.

Distribuirea cardurilor pentru Tichete Sociale pentru Sprijin Educational

Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva primeste plicurile cu suporturile electronice pentru sprijin educational de la
Inspectoratul Scolar Judetean.

Card-urile pentru tichete sociale pentru sprijin educational se livreaza, de emitenti, in plicuri format C6 sau C5.
Fiecare plic ,centralizator”, destinat unui beneficiar final eligibil, trebuie sa cuprinda:

e un plic (format DL sau similar) care contine cardul pentru sprijin educational ;
e un plic (separat) care indica codul pin, necesar activarii card-ului ;
e lista / brosura unitati afiliate care accepta tichete sociale pentru sprijin educational.

Reprezentantul unitatii inmaneaza, destinatarilor finali, in cel mai scurt timp posibil, dar nu mai tarziu de zece zile de
la preluare, plicurile primite de la Inspectoratul Scolar Judetean si ii informeaza pe destinatarii finali in momentul predarii
cardului (si ulterior daca situatia o impune) in legatura cu urmatoarele:

e Cardurile distribuite nu au fost creditate cu alocatia pentru sprijin educational (500 lei / an scolar) si se pot utiliza
numai dupa virarea alocatiei, de catre MIPE. Virarea alocatiei se realizeaza in termen de 30 de zile de la distribuirea
cardului dar este conditionata de primirea, de catre Ministerul Investitiilor si Proiectelor Europene (MIPE) a
confirmarii distribuirii cardului, catre destinatarul final eligibil (formular anexat prezentei proceduri).

e Informatii referitoare Programul Tichete Sociale Sprijin Educational, pentru prescolarii si elevii dezavantajati, sunt
disponibile Tn site-ul Ministerului Investitiilor si Proiectelor Europene, la link-ul https://bit.ly/3pWgMmS.

e Contributia Uniunii Europene la finantarea programului Tichete Sociale, pe suport electronic, pentru Sprijin
Educational.
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Dupa incheierea primei etape de distributie a cardurilor pentru sprijin educational (zece zile de la preluarea de la
Inspectorat), [onshow.BENEFICIAR] transmite Inspectoratului Scolar Judetean lista persoanelor eligibile carora le-au fost
distribuite card-urile (formular anexat prezentei proceduri) in format PDF/ scan si Excel) si lista persoanelor eligibile
carora nu le-au putut fi distribuite card-urile (formular anexat prezentei proceduri).

Plicurile care nu au putut fi distribuite se pastreaza intacte/ sigilate si ramane, pana la noi dispozitii, la sediul unitatii.

Tichetul social pe suport electronic pentru sprijin educational are perioada de valabilitate de un an de la data emiterii,
fara a se intelege ca aceasta este perioada de valabilitate a suportului electronic.

Tichetele sociale pe suport electronic pentru sprijin educational se utilizeaza pe perioada de valabilitate a acestora.
Eventualele sume ramase neutilizate aferente tichetelor sociale pe suport electronic pentru sprijin educational se
returneaza beneficiarului de catre unitatea emitentd, in termen de 30 de zile de la data expirarii duratelor de valabilitate
a acestora.

Unitatea emitenta de tichete sociale pe suport electronic pentru sprijin educational are obligatia ca, odata cu emiterea
acestora, sa asigure masurile necesare pentru ca destinatarii finali sa poata identifica si cunoaste reteaua de unitati
afiliate de pe raza teritoriala unde acestia isi au domiciliul sau resedinta.

9. Responsabilitati

CEAC

e coordoneaza aplicarea procedurilor si activitatilor de evaluare si asigurare a calitatii, aprobate de conducerea unitatii de
fnvatamant, conform domeniilor si criteriilor prevazute de legislatia in domeniu;

o formuleaza propuneri de imbunatatire a calitatii educatiei.

Conducatorul unitatii de invatamant

¢ coordoneaza procesul de identificare si inregistrare a beneficiarilor;
o verifica Tntocmirea documentatiei necesare in vederea acordarii si distribuirii cardurilor pentru sprijin educational.

Reprezentantul unitatii responsabil cu distribuirea cardurilor

e preia pe baza procesului verbal de predare primire plicurile cu suporturile electronice pentru sprijin educational de la
Inspectoratul Scolar Judetean;

e distribuie beneficiarilor finali plicurile plicurile cu suporturile electronice pentru sprijin educational;

* intocmeste si transmite Inspectoratului Scolar Judetean listele cu persoanele carora le-au fost distribuite cardurile si
listele cu persoanele carora nu le-au putut fi distribuite cardurile.

10. Formulare

10.1 Formular evidenta modificari

Nr. . Data - Data Nr. Descriere Semnatura conducatorului
Ctr. Editia editiei Revizia reviziei Pag. modificare departamentului

0 1 2 3 4 5 6 7

1.

10.2 Formular analiza procedura

Nume si Nume si inlocuitor | Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. Compartiment prenume prenume de drept _ _
Ctr. conducator | conducator sau | semnatura | Data | Observatii | Semnatura | Data
compartiment | compartiment| delegat
1.

10.3 Formular distribuire procedura
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Editia: 1

Revizia: O

Pag. 8/9

Cod: PO-C.91 Exemplarnr. 1
Nr. : . S oesa
. Nume si Data < Data Data intrarii in vigoare a <
Ctr. | Compartiment prenume primirii Semnatura retragerii procedurii Semnatura
o 1 2 3 4 5 6 7
1.
11. Anexe
e F-01-PO-C.91 Lista distributie plicuri/ carduri pentru sprijin educational inmanate destinatarilor finali
e F-02-PO-C.91 Lista plicuri/carduri pentru sprijin educational, ramase nedistribuite




MINISTERUL EDUCATIEI “ . <
Procedura operationala

Editia: 1

legiul Tehnic "T il . .
Colegiul Te rI‘)I:va ranstivania Acordarea cardului de sprijin educational Revizia: 0
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PROCEDURA OPERATIONALA ACORDAREA CARDULUI DE SPRIJIN EDUCATIONAL

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul

editiei procedurii
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii
4. Scopul procedurii
5. Domeniul de aplicare
6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati
7.1 Definitii:
7.2 Abrevieri
8. Descrierea procedurii
Identificarea beneficiarilor
inregistrarea beneficiarilor
Distribuirea cardurilor pentru Tichete Sociale pentru Sprijin Educational
9. Responsabilitati
CEAC
Conducatorul unitatii de Tnvatamant
Reprezentantul unitatii responsabil cu distribuirea cardurilor
10. Formulare
10.1 Formular evidenta modificari
10.2 Formular analiza procedura
10.3 Formular distribuire procedura
11. Anexe

1
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