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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea şi aprobarea ediţiei
sau, după caz, a reviziei în cadrul ediţiei procedurii
Nr.
Ctr.

Elemente privind responsabilii/
operaţiunea

Numele şi
prenumele Funcţia Data Semnătura

0 1 2 3 4 5

1. Elaborat NICULA SILVIU-
DĂNUŢ Profesor 2024-02-

13

2. Verificat Bota-Olelei Maria-
Alina

Conducător
compartiment

2024-02-
13

3. Avizat Pogan Ionela Coordonator CEAC 2024-02-
13

4. Aprobat Demeter Sorin-Marin Conducător entitate 2024-02-
13

2. Situaţia ediţiilor şi a reviziilor în cadrul ediţiilor procedurii
Nr.
Ctr.

Ediţia sau, după caz, revizia în
cadrul ediţiei

Componentă
revizuită

Modalitatea
reviziei

Data la care se aplică prevederile
sau revizia ediţiei

0 1 2 3 4
1. Ediția I 2024-02-13

3. Lista cuprinzând persoanele la care se difuzează ediţia sau, după caz,
revizia din cadrul ediţiei procedurii
Nr.
Ctr.

Scopul
Difuzării

Exemplar
nr. Departament Funcţia Numele şi

prenumele
Data

primirii Semnătura

0 1 2 3 4 5 6 7

1. Aplicare Toate compartimentele,
conform organigramei în vigoare

Conducători
compartimente

ŞANDRU
OLGA-
NICOLETA

2024-
02-13

2. Informare Conducere Conducător
entitate

Demeter Sorin-
Marin

2024-
02-13

3. Evidență CEAC Coordonator
CEAC Pogan Ionela 2024-

02-13

4. Arhivare Arhivă Arhivar MAIER LAVINIA 2024-
02-13

4. Scopul procedurii
Procedura operațională descrie condițiile și modul de acordare  a cardului de sprijin educational  pentru beneficiarii

din Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva , ca urmare a implementării  Programului operaţional Ajutorarea persoanelor
defavorizate, finanţat din Fondul de ajutor european destinat celor mai defavorizate persoane în România CCI
2014RO05FMOP001.

5. Domeniul de aplicare
Procedura se aplică în Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva  beneficiarilor Programului operaţional Ajutorarea

persoanelor defavorizate și persoanelor implicate în derularea programului la nivelul colegiului.
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6. Documente de referinţă aplicabile activității procedurale
Legea nr. 87 din 10 aprilie 2006 pentru aprobarea Ordonanţei de urgenţă a Guvernului nr. 75/2005 privind asigurarea
calităţii educaţiei, cu modificările și completările ulterioare;
Legea nr. 198 din 4 iulie 2023 a învăţământului preuniversitar
Legea nr. 126 din 18 martie 2002 pentru aprobarea Ordonanţei Guvernului nr. 33/2001 privind acordarea de rechizite
şcolare în anul şcolar 2001-2002;
Legea nr. 248 din 28 octombrie 2015 privind stimularea participării în învățământul preșcolar a copiilor provenind din
familii defavorizate;
Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entităţilor publice;
Ordinul nr. 4183 din 4 iulie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare şi funcţionare a unităţilor de
învăţământ preuniversitar;
Ordinul nr. 4385 din 7 iunie 2012 privind Metodologia de aplicare a prevederilor Legii nr. 126/2002 pentru aprobarea
Ordonanței Guvernului nr. 33/2001 privind acordarea de rechizite școlare;
Ordonanţa de urgenţă nr. 75 din 12 iulie 2005 privind asigurarea calităţii educaţiei, cu modificările si completările
ulterioare;
Ordonanța de urgență nr. 133 din 7 august 2020 privind unele măsuri pentru sprijinirea categoriilor de elevi cei mai
defavorizaţi care beneficiază de sprijin educaţional pe bază de tichete sociale pe suport electronic pentru sprijin
educaţional acordate din fonduri externe nerambursabile, precum şi unele măsuri de distribuire a acestora;
Ordonanța de urgență nr. 72 din 29 iunie 2021 pentru modificarea Ordonanţei de urgenţă a Guvernului nr. 133/2020
privind unele măsuri pentru sprijinirea categoriilor de elevi cei mai defavorizaţi care beneficiază de sprijin educaţional
pe bază de tichete sociale pe suport electronic pentru sprijin educaţional acordate din fonduri externe nerambursabile,
precum şi unele măsuri de distribuire a acestora;
Hotărârea nr. 994 din 18 noiembrie 2020 privind aprobarea standardelor de autorizare de funcționare provizorie şi a
standardelor de acreditare şi de evaluare externă;
Hotărârea nr. 631 din 11 mai 2022 pentru modificarea anexei la Hotărârea Guvernului nr. 994/2020 privind aprobarea
standardelor de autorizare de funcţionare provizorie şi a standardelor de acreditare şi de evaluare externă periodică în
învăţământul preuniversitar;
Instrucțiuni nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitară la nivelul unităţilor de învăţământ preuniversitar a
Standardului 9 - Proceduri prevăzut în Codul controlului intern managerial al entităţilor publice, aprobat prin Ordinul
secretarului general al Guvernului nr. 600/2018;
Regulamentul (UE) nr. 223/2014 al Parlamentului European și al Consiliului din 11 martie 2014 privind Fondul de ajutor
european pentru cele mai defavorizate persoane, cu modificările și completările ulterioare;
Programul Operațional Ajutorarea Persoanelor Dezavantajate 2014-2020 (POAD), aprobat de Comisia Europeană în
noiembrie 2014, prin Decizia nr. C(2014) 9102 și modificat prin Decizia nr. C(2015)7016 din octombrie 2015, prin
Decizia nr. C(2017)1086 din februarie 2017 și prin Decizia C (2020) 347 din ianuarie 2020.

7. Definiţii şi abrevieri ale termenilor utilizaţi
7.1 Definiţii:

Nr.
Ctr. Termenul Definiţia şi/sau, dacă este cazul, actul care defineşte termenul

1. Entitate publică
Autoritate publică, instituţie publică, companie/societate naţională, regie
autonomă, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritorială este
acţionar majoritar, cu personalitate juridică, care utilizează/administrează
fonduri publice şi/sau patrimoniu public;

2.
Controlul calităţii educaţiei în
unităţile de învăţământ
preuniversitar

Activităţi şi tehnici cu caracter operaţional, aplicate sistematic de o autoritate de
inspecţie desemnată pentru a verifica respectarea standardelor prestabilite;

3. Asigurarea calității educației
Ansamblu de acţiuni de dezvoltare a capacităţii instituţionale de elaborare,
planificare şi implementare de programe de studiu, prin care se formează
încrederea beneficiarilor că organizaţia furnizoare de educaţie îndeplineşte
standardele de calitate;

4. Departament Direcţie Generală, Direcţie, Serviciu, Birou, Compartiment;

5. Conducătorul departamentului
(compartimentului) Director general, director, şef serviciu, şef birou, şef compartiment;

6. Procedură
Prezentare, în scris, a paşilor ce trebuie urmaţi, a metodelor de lucru stabilite şi
a regulilor de aplicare necesare îndeplinirii atribuţiilor şi sarcinilor, având în
vedere asumarea responsabilităţilor;
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7. Procedură operaţională (PO)
(procedură de lucru)

Procedură care descrie un proces sau o activitate ce se desfăşoară la nivelul
unuia sau mai multor departamente din entitatea publică;

8. Ediţie procedură
Forma actuală a procedurii; ediţia unei proceduri se modifică atunci când deja
au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci când modificările
din structura procedurii depăşesc 50% din conţinutul reviziei anterioare;

9. Revizie procedură
Acţiunea de modificare, respectiv adăugare sau eliminare a unor informaţii,
date, componente ale unei ediţii a unei proceduri, modificări ce implică, de
regulă, sub 50% din conţinutul procedurii;

10. Procedură documentată
Modul specific de realizare a unei activităţi sau a unui proces, editat pe suport
hârtie sau în format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistem şi proceduri operaţionale;

11. Beneficiarii direcţi ai educaţiei şi
formării profesionale

Antepreşcolarii, preşcolarii, elevii şi studenţii, precum şi persoanele adulte
cuprinse într-o formă de educaţie şi formare profesională;

12. Învăţământ preuniversitar

Educaţia timpurie (0 - 6 ani), formată din antepreşcolar (0 - 3 ani) şi preşcolar (3
- 6 ani), ambele cuprinzând grupa mică, grupa mijlocie şi grupa mare;
învăţământul primar, care cuprinde clasa pregătitoare şi clasele I – IV,
învăţământul secundar, care cuprinde învăţământul secundar inferior sau
gimnazial (clasele V - VIII) și învăţământul secundar superior, care poate fi liceal
(clasele de liceu IX - XII/XIII) cu următoarele filiere: teoretică, vocaţională şi
tehnologică, învăţământul profesional, cu durată de minimum 3 ani și
învăţământul terţiar nonuniversitar, care cuprinde învăţământul postliceal;

13.
Profesorul educator-puericultor/
învăţătorul/institutorul/profesorul
pentru învăţământul
primar/profesorul-diriginte

Coordonatorul activităților grupei/clasei de peșcolari/elevi, provenind dintre
cadrele didactice de predare sau de instruire practică, numit de director și care
predă la grupa/clasa respectivă;

14. Învățarea
Munca intelectuală și fizică desfășurată în mod sistematic de către
peșcolari/elevi, în vederea însușirii conținutului ideatic și formării abilităților
necesare dezvoltării continue a personalității;

15. Sprijin educational
Sprijin financiar acordat sub forma de tichet social pe suport electronic pentru
achiziţionarea de materiale şcolare copiilor celor mai dezavantajaţi din
învăţământul de stat preşcolar primar/gimnazial;

16. Tichet social pe suport electronic
pentru sprijin educaţional

Bilet de valoare pe suport electronic care se acordă destinatarilor finali pentru
cheltuielile ocazionate de acoperirea precarităţii materiale de bază, respectiv
lipsa materialelor şcolare.

Nr.
Ctr. Termenul Definiţia şi/sau, dacă este cazul, actul care defineşte termenul

7.2 Abrevieri

Nr.
Ctr. Abrevierea Termenul abreviat

1. EP Entitate Publică
2. PO Procedură operațională
3. CEAC Comisia pentru Evaluare și Asigurare a Calității
4. ME Ministerul Educației
5. ISJ Inspectoratul Școlar Judeţean
6. ISMB Inspectoratul Şcolar al Municipiului Bucureşti
7. POAD Programul operaţional Ajutorarea persoanelor defavorizate
8. FEAD Fondul de ajutor european destinat celor mai defavorizate persoane
9. SNSED Schema naţională de sprijin pentru elevii cei mai defavorizaţi

8. Descrierea procedurii
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Prin intermediul Programului operaţional Ajutorarea persoanelor defavorizate 2014-2020, finanţat din Fondul de ajutor
european destinat celor mai defavorizate persoane, sunt stabilite ca principale categorii de beneficiari ai sprijinului
educaţional - copiii cei mai dezavantajați din învăţământul de stat preşcolar, primar şi gimnazial.

Destinatarii finali sunt:

copiii cei mai dezavantajați din învățământul de stat preşcolar;
copiii cei mai dezavantajați din învățământul de stat primar;
copiii cei mai dezavantajați din învățământul de stat gimnazial.

Tichetele sociale pe suport electronic pentru sprijin educațional acordate destinatarilor finali au ca sursă de finanțare
Programul operațional POAD 2014-2020 şi cheltuielile se efectuează, în limita bugetului disponibil pentru această
măsură, în conformitate cu regulile de eligibilitate POAD.

Identificarea beneficiarilor

Copiii cei mai dezavantajaţi din învăţământul de stat preşcolar sunt copii preşcolari înscrişi în învăţământul de stat
care îndeplinesc condiţiile pentru obţinerea sprijinului educaţional acordat copiilor din familii defavorizate:

vârsta minimă a copilului este de 3 ani, împlinită oricând pe parcursul anului şcolar curent - copiii pot fi înscrişi la
grădiniţă şi înainte să împlinească vârsta de 3 ani, dacă spaţiul o permite, dar devin eligibili în luna în care împlinesc
vârsta de 3 ani;
vârsta maximă a copilului este de 6 ani, împliniţi după data de 1 septembrie a anului şcolar curent;
venitul lunar pe membru de familie este de până la de două ori nivelul venitului minim garantat pentru o persoană
singură.

Beneficiază de stimulentul educaţional acordat sub formă de tichete sociale pentru grădiniţă, copiii, cetăţenii români,
care au domiciliul sau reşedinţa în România, în vederea creşterii accesului la educaţie al acestora.

Stimulentul se acordă şi copiilor din familii defavorizate, cetăţeni români, fără domiciliu sau reşedinţă şi/sau fără
locuinţă, denumiţi în continuare persoane fără adăpost, numai pe perioada în care se află în evidenţa serviciilor publice
de asistenţă socială de la nivelul unităţilor administrativ-teritoriale în care trăiesc.

Beneficiază de stimulent şi copiii din familii defavorizate care nu au cetăţenie română, dacă se află în una dintre
următoarele situaţii:

sunt cetăţeni ai unui stat membru al Uniunii Europene, ai Spaţiului Economic European, ai Confederaţiei Elveţiene
sau străini, denumiţi în continuare străini, pe perioada în care au domiciliul ori, după caz, reşedinţa în România, în
condiţiile legislaţiei române;
sunt cetăţeni străini sau apatrizi cărora li s-a acordat, în condiţiile legii, o formă de protecţie;
sunt apatrizi care au domiciliul sau, după caz, reşedinţa în România, în condiţiile legii.

Beneficiază de stimulent copiii înscrişi într-o unitate de învăţământ preşcolar şi care se află în una dintre următoarele
situaţii:

provin din familiile care au stabilit dreptul la alocaţie pentru susţinerea familiei acordată, indiferent dacă familia se
află în plata acestui drept sau acesta este suspendat;
se află în îngrijirea persoanei care a fost desemnată de părinte sau tutore pentru întreţinerea copilului pe perioada
absenţei acestuia/acestora, dacă veniturile pe persoană, inclusiv copilul aflat în îngrijire nu depăşesc nivelul maxim
de venituri pentru acordarea alocaţiei pentru susţinerea familiei. 

Stimulentul se acordă numai pentru copiii care frecventează în mod regulat unităţile de învăţământ preşcolar. Dreptul
la stimulent se acordă pe bază de cerere însoțită de actele doveditoare privind venitul mediu garantat pe membru de
familie.

La stabilirea venitului net lunar pe membru de familie, se iau în considerare toate veniturile pe care membrii acesteia
le-au realizat în luna anterioară solicitării stimulentului educaţional.

Veniturile realizate de membrii familiei se dovedesc, după caz, prin documentele eliberate de angajator, de organele
fiscale sau de alte autorităţi competente, mandate poştale de plată, extrase de cont, decizii ori dispoziţii de stabilire a
drepturilor.

În cazul familiei sau persoanei singure care locuieşte şi gospodăreşte împreună cu alte familii ori persoane singure şi
contribuie împreună la achiziţionarea sau realizarea unor bunuri şi a unor venituri din valorificarea acestora ori la
consumul acestora, la stabilirea venitului pe membru de familie se iau în considerare atât veniturile nete lunare proprii,
cât şi partea ce îi revine de drept din veniturile lunare nete realizate în comun de persoanele din gospodărie.
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Dreptul la stimulent se acordă începând cu luna în care beneficiarul îndeplineşte criteriile de eligibilitate, pe bază de
cerere şi declaraţie pe propria răspundere, însoţite de actele doveditoare privind componenţa familiei, veniturile acesteia
şi înscrierea/frecventarea activităţilor organizate de unitatea de învățământ.

Stimulentul se acordă lunar, pe perioada participării copilului la activităţile organizate în cadrul unităţilor din
învăţământul preşcolar, în perioada septembrie-iunie. Această perioadă include şi zilele libere acordate prin lege,
vacanţele şi programul naţional "Şcoala altfel".

Copiii cei mai dezavantajaţi din învăţământul de stat primar/gimnazial -elevii care sunt în întreţinerea familiilor al căror
venit mediu net lunar pe membru de familie, realizat în luna iulie a fiecărui an, este de maximum 50% din salariul de
bază minim brut pe ţară.

Prin familie se înţelege soţul, soţia şi copiii aflaţi în întreţinere a acestora, care locuiesc şi se gospodăresc împreună. Se
asimilează termenului de familie şi persoana singură cu copii aflaţi în întreţinere, care locuiesc şi se gospodăresc
împreună.

La stabilirea venitului mediu net lunar pe membru de familie, se iau în considerare toate veniturile pe care membrii
acesteia le realizează, inclusiv cele care provin din indemnizaţia de şomaj, creanţe legale, convenţii civile de întreţinere
aflate în executare, indemnizaţii cu caracter permanent, alocaţii de stat pentru copii, alocaţii de întreţinere pentru copii
încredinţaţi sau daţi în plasament, burse pentru elevi şi studenţi acordate în condiţiile legii, precum şi ajutorul care se
acordă soţiilor celor care satisfac serviciul militar obligatoriu. Dacă familia are în proprietate terenuri, clădiri, spaţii
locative sau alte bunuri, mobile sau imobile, la stabilirea venitului mediu net lunar pe membru de familie se iau în
considerare şi arenda, chiriile, alte fructe civile, naturale sau industriale, produse de acestea.

Pentru acordarea cardului de sprijin se depune o cerere la secretariatul unității. Cererea este însoţită de actele
doveditoare privind venitul mediu net lunar pe membru de familie.

Înregistrarea beneficiarilor

Reprezentantul unității identifică şi întocmește listele cu destinatarii finali pe baza. Acesta  îi introduce în sistemul
național de indicatori privind educaţia, prin intermediul Sistemului Informatic Integrat al Învățământului din România
(S.I.I.I.R), submodulul rezervat indicatorilor S.N.S.E.D. Listele cuprind: numele şi prenumele destinatarului final, adresa de
domiciliu şi codul numeric personal ale acestora şi ale unui părinte/reprezentant legal/tutore şi veniturile generate şi
calculate.

Tichetele sociale pe suport electronic pentru sprijin educaţional se emit numai de către unităţile autorizate de
Ministerul Finanţelor Publice. Valoarea nominală a unui tichet social pe suport electronic pentru sprijin educaţional pentru
destinatarii finali în cadrul S.N.S.E.D. este de 500 lei/an şcolar. Valoarea tichetului social pe suport electronic pentru
sprijin educaţional poate fi actualizată anual prin hotărâre a Guvernului, adoptată cu cel puţin 30 de zile înainte de
încheierea anului calendaristic pentru anul calendaristic următor, în funcţie de rata inflaţiei şi în limita disponibilului
financiar prevăzut în cadrul POAD.

Distribuirea cardurilor pentru Tichete Sociale pentru Sprijin Educațional

Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva  primește plicurile cu suporturile electronice pentru sprijin educațional de la
Inspectoratul Școlar Județean.

Card-urile pentru tichete sociale pentru sprijin educațional se livrează, de emitenți, în plicuri format C6 sau C5.

Fiecare plic „centralizator”, destinat unui beneficiar final eligibil, trebuie sa cuprindă: 

un plic (format DL sau similar) care conține cardul pentru sprijin educațional ;
un plic (separat) care indică codul pin, necesar activării card-ului ;
lista / broșura unități afiliate care accepta tichete sociale pentru sprijin educațional.

Reprezentantul unității înmânează, destinatarilor finali, în cel mai scurt timp posibil, dar nu mai târziu de zece zile de
la preluare, plicurile primite de la  Inspectoratul Școlar Județean și îi informează pe destinatarii finali în momentul predării
cardului (și ulterior dacă situația o impune) în legătura cu următoarele:

Cardurile distribuite nu au fost creditate cu alocația pentru sprijin educațional (500 lei / an școlar) și se pot utiliza
numai după virarea alocației, de către MIPE. Virarea alocației se realizează în termen de 30 de zile de la distribuirea
cardului dar este condiționată de primirea, de către Ministerul Investițiilor și Proiectelor Europene (MIPE) a
confirmării distribuirii cardului, către destinatarul final eligibil (formular anexat prezentei proceduri). 
Informații referitoare Programul Tichete Sociale Sprijin Educațional, pentru preșcolarii și elevii dezavantajați, sunt
disponibile în site-ul Ministerului Investițiilor și Proiectelor Europene, la link-ul https://bit.ly/3pWgMmS. 
Contribuția Uniunii Europene la finanțarea programului Tichete Sociale, pe suport electronic, pentru Sprijin
Educațional.
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După încheierea primei etape de distribuție a cardurilor pentru sprijin educațional (zece zile de la preluarea de la
Inspectorat), [onshow.BENEFICIAR] transmite Inspectoratului Școlar Județean lista persoanelor eligibile cărora le-au fost
distribuite card-urile (formular anexat prezentei proceduri) în format PDF/ scan și Excel) și lista persoanelor eligibile
cărora nu le-au putut fi distribuite card-urile (formular anexat prezentei proceduri).

Plicurile care nu au putut fi distribuite se păstrează intacte/ sigilate și rămâne, pana la noi dispoziții, la sediul unității.

Tichetul social pe suport electronic pentru sprijin educaţional are perioada de valabilitate de un an de la data emiterii,
fără a se înţelege că aceasta este perioada de valabilitate a suportului electronic.

Tichetele sociale pe suport electronic pentru sprijin educaţional se utilizează pe perioada de valabilitate a acestora.
Eventualele sume rămase neutilizate aferente tichetelor sociale pe suport electronic pentru sprijin educaţional se
returnează beneficiarului de către unitatea emitentă, în termen de 30 de zile de la data expirării duratelor de valabilitate
a acestora.

Unitatea emitentă de tichete sociale pe suport electronic pentru sprijin educaţional are obligaţia ca, odată cu emiterea
acestora, să asigure măsurile necesare pentru ca destinatarii finali să poată identifica şi cunoaşte reţeaua de unităţi
afiliate de pe raza teritorială unde aceştia îşi au domiciliul sau reşedinţa.

9. Responsabilităţi
CEAC

coordonează aplicarea procedurilor şi activităţilor de evaluare şi asigurare a calităţii, aprobate de conducerea unității de
învățământ, conform domeniilor şi criteriilor prevăzute de legislația în domeniu;
formulează propuneri de îmbunătăţire a calităţii educaţiei.

Conducătorul unității de învățământ

coordonează procesul de identificare și înregistrare a beneficiarilor;
verifică întocmirea documentației necesare în vederea acordării și distribuirii cardurilor pentru sprijin educațional.

Reprezentantul unității responsabil cu distribuirea cardurilor

preia pe baza procesului verbal de predare primire plicurile cu suporturile electronice pentru sprijin educațional de la
Inspectoratul Școlar Județean;
distribuie beneficiarilor finali plicurile plicurile cu suporturile electronice pentru sprijin educațional;
întocmește și transmite Inspectoratului Școlar Județean listele cu persoanele cărora le-au fost distribuite cardurile și
listele cu persoanele cărora nu le-au putut fi distribuite cardurile.

10. Formulare
10.1 Formular evidență modificări

Nr.
Ctr. Ediția Data

ediției Revizia Data
reviziei

Nr.
Pag.

Descriere
modificare

Semnătura conducătorului
departamentului

0 1 2 3 4 5 6 7
1.

10.2 Formular analiză procedură

Nr.
Ctr. Compartiment

Nume și
prenume

conducător
compartiment

Nume și
prenume

conducător
compartiment

Înlocuitor
de drept

sau
delegat

Aviz favorabil Aviz nefavorabil

Semnătura Data Observații Semnătura Data

1.

10.3 Formular distribuire procedură
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Nr.
Ctr. Compartiment Nume și

prenume
Data

primirii Semnătura Data
retragerii

Data intrării în vigoare a
procedurii Semnătura

0 1 2 3 4 5 6 7
1.

11. Anexe
F-01-PO-C.91 Lista distribuție plicuri/ carduri pentru sprijin educațional înmânate destinatarilor finali
F-02-PO-C.91 Lista plicuri/carduri pentru sprijin educațional, rămase nedistribuite
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1
2
2

2
2
2
3
3
3
4
4
5
6
6
7
7
7
7
7
7
7
7
8

Cuprins

PROCEDURĂ OPERAȚIONALĂ ACORDAREA CARDULUI DE SPRIJIN EDUCAȚIONAL
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea şi aprobarea ediţiei sau, după caz, a reviziei în cadrul
ediţiei procedurii
2. Situaţia ediţiilor şi a reviziilor în cadrul ediţiilor procedurii
3. Lista cuprinzând persoanele la care se difuzează ediţia sau, după caz, revizia din cadrul ediţiei
procedurii
4. Scopul procedurii
5. Domeniul de aplicare
6. Documente de referinţă aplicabile activității procedurale
7. Definiţii şi abrevieri ale termenilor utilizaţi

7.1 Definiţii:
7.2 Abrevieri

8. Descrierea procedurii
Identificarea beneficiarilor
Înregistrarea beneficiarilor
Distribuirea cardurilor pentru Tichete Sociale pentru Sprijin Educațional

9. Responsabilităţi
CEAC
Conducătorul unității de învățământ
Reprezentantul unității responsabil cu distribuirea cardurilor

10. Formulare
10.1 Formular evidență modificări
10.2 Formular analiză procedură
10.3 Formular distribuire procedură

11. Anexe

MINISTERUL EDUCATIEI
Colegiul Tehnic "Transilvania"

Deva
Procedură operațională

Acordarea cardului de sprijin educațional

Editia: I
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