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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa
caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

(';‘lt:-'_ Elemente privind responsabilii/ operatiunea Numele si prenumele Functia Data Semnatura
0 1 2 3 4 5

1. Elaborat DUMITRAS ALINA-LUCRETIA | Profesor 2024-02-14

2. | Verificat Bota-Olelei Maria-Alina Conducator compartiment | 2024-02-14

3. |Avizat Pogan lonela Coordonator CEAC 2024-02-14

4. |Aprobat Demeter Sorin-Marin Conducator entitate 2024-02-14

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. Editia sau, dupa caz, revizia in Componenta Modalitatea Data la care se aplica prevederile sau
Ctr. cadrul editiei revizuita reviziei revizia editiei

0 1 2 3 4
1. |Editial 2024-02-14

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din

cadrul editiei procedurii

Nr. S_cop"ul__ Exemplar Departament Functia Numele si D_at_a__ Semnatura
Ctr.| Difuzarii nr. prenumele primirii
0 1 2 3 4 5 6 7
. Toate compartimentele, conform Conducatori Demeter Sorin- | 2024-02-
1. |Aplicare . S ’ ;
organigramei in vigoare compartimente Marin 14
2. |Informare Conducere Conducétor entitate | D&meter sorin- | 2024-02-
Marin 14
3. |Evidenta CEAC Coordonator CEAC | Pogan lonela i224—02—
4. |Arhivare Arhiva Arhivar MAIER LAVINIA | 2024-02-

4. Scopul procedurii

Prezenta procedura vizeaza modul in care se realizeaza acreditarea mobilitate din

domeniul educatie scolara.

unei institutii In vederea derularii proiectelor de

5. Domeniul de aplicare

Personalul didactic si didactic auxiliar implicat in  managementul
aplica prezenta procedura in vederea acreditarii unitatii de Tnvatamant.

proiectelor Erasmus+ de la Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva vor

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

e Legea nr. 87 din 10 aprilie 2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 75/2005 privind asigurarea calitatii educatiei,
cu modificarile si completarile ulterioare;

e Legea nr. 198 din 4 iulie 2023 a invatamantului preuniversitar

¢ Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;

¢ Ordinul nr. 4183 din 4 iulie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de Tnvatamant
preuniversitar;

e Ordinul nr. 5561 din 7 octombrie 2011 pentru aprobarea Metodologiei privind formarea continua a personalului din invatdmantul
preuniversitar;

e Ordonanta de urgenta nr. 75 din 12 iulie 2005 privind asigurarea calitatii educatiei, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Ordonanta de urgenta nr. 75 din 7 septembrie 2011 pentru modificarea si completarea Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 75/2005
privind asigurarea calitatii educatiei;

¢ Hotararea nr. 994 din 18 noiembrie 2020 privind aprobarea standardelor de autorizare de functionare provizorie si a standardelor de
acreditare si de evaluare externa;
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e Hotdrarea nr. 631 din 11 mai 2022 pentru modificarea anexei la Hotararea Guvernului nr.994/2020 privind aprobarea standardelor de
autorizare de functionare provizorie si a standardelor de acreditare si de evaluare externa periodica in invatamantul preuniversitar;

¢ Erasmus+ Ghidul programului disponibil la adresa
https://www.erasmusplus.ro/library/Documente/GHIDURI%20generale/Ghid%202023/Erasmus%2BProgramme%20Guide2023_ro%20(1).pdf;

¢ Decizie nr. 1877 din 22 octombrie 2021 privind cadrul de masuri de incluziune pentru programele Erasmus+ si Corpul european de
solidaritate 2021-2027.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:
(':"t';_' Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Autoritate publica, institutie publica, companie/societate nationald, regie autonoma, societate la care statul sau
1. Entitate publica 0 unitate administrativ-teritoriald este actionar majoritar, cu personalitate juridica, care utilizeaza/administreaza
fonduri publice si/sau patrimoniu public;
Controlul calitatii
educatiei in Activitti si tehnici t ional, aplicate sistematic d toritate de i ied ta pent
5 unittile de ctivitati si tehnici cu caracter operational, aplicate sistematic de o autoritate de inspectie desemnata pentru a
R DA verifica respectarea standardelor prestabilite;
invatamant
preuniversitar
. . «... | Ansamblu de actiuni de dezvoltare a capacitatii institutionale de elaborare, planificare si implementare de
Asigurarea calitatii ; . < - < R 7 :
3. L *" | programe de studiu, prin care se formeaza increderea beneficiarilor ca organizatia furnizoare de educatie
educatiei h . .
’ indeplineste standardele de calitate;
4. Departament Directie Generala, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment;
Conducatorul
5. departamentului Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef compartiment;
(compartimentului)
< Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicare necesare
6. Procedura N L Y : - A I
indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in vedere asumarea responsabilitatilor;
Procedura
7 operationala (PO) |Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul unuia sau mai multor
" |(procedura de compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul intregii entitati publice;
lucru)
Forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au fost realizate 3 revizii ale
8. Editie procedura respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei
anterioare;
- < |Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii, date, componente ale unei editii a
9. |Revizie procedura h . e L s T < o i ) i’
unei proceduri, modificari ce implica, de reguld, sub 50% din continutul procedurii;
10 Procedura Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport hartie sau in format electronic;
" |documentata procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri operationale;
Beneficiarii directi
11 ai educatiei si Anteprescolarii, prescolarii, elevii si studentii, precum si persoanele adulte cuprinse intr-o forma de educatie si
* | formarii formare profesionala;
profesionale
Educatia timpurie (0 - 6 ani), formata din anteprescolar (0 - 3 ani) si prescolar (3 - 6 ani), ambele cuprinzand
. grupa mica, grupa mijlocie si grupa mare; invatamantul primar, care cuprinde clasa pregatitoare si clasele | - 1V,
12 Invatamant fnvatamantul secundar, care cuprinde invatamantul secundar inferior sau gimnazial (clasele V - VIII) si
" | preuniversitar invatamantul secundar superior, care poate fi liceal (clasele de liceu IX - XII/XIIl) cu urmatoarele filiere: teoretica,
vocationala si tehnologica, invatamantul profesional, cu duratd de minimum 3 ani si invatamantul tertiar
nonuniversitar, care cuprinde invatamantul postliceal;
P Munca intelectuala si fizica desfasurata in mod sistematic de catre pescolari/elevi, in vederea insusirii
13. |Invatarea : A g PR < T s ’
’ continutului ideatic si formarii abilitatilor necesare dezvoltarii continue a personalitatii;
Programul Uniunii Europene in domeniile educatie, formare profesionala, tineret si sport pentru perioada 2021-
14. |Erasmus+ 2027: ’ 7
15. |Acreditare Instrument creat pentru a sprijini institutiile cu experienta care deruleaza proiecte de mobilitate Erasmus+;
16 Consortiu de Grup de organizatii din aceeasi tarad care pune in aplicare activitati de mobilitate ca parte a unui plan comun
" | mobilitate Erasmus+.

7.2 Abrevieri

Nr.
Ctr.

Abrevierea

Termenul abreviat

1.

EP

Entitate Publica
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(':\It:- Abrevierea Termenul abreviat
2. PO Procedura operationala
3. CEAC Comisia pentru evaluare si asigurare a calitatii
4. ME Ministerul Educatiei
5. ANPCDEFP Agentia Nationala pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei si Formarii Profesionale

8. Descrierea procedurii

Acreditarea Erasmus este un instrument destinat organizatiilor din domeniul educatiei si formarii profesionale, care doresc sa initieze
activitati de schimb si cooperare la nivel transfrontalier. Acordarea acreditarii Erasmus confirma faptul ca solicitantul a elaborat un plan de
punere in aplicare a unor activitati de mobilitate de inalta calitate, ca parte a unui efort mai amplu de a-si dezvolta organizatia. Acest plan,
denumit , planul Erasmus”, reprezinta o parte esentiala a cererii de acreditare Erasmus.

Obtinerea acreditarii reprezinta o simplificare semnificativa a accesului la finantare Erasmus+ pentru organizatia respectiva: odata
acreditatd, organizatia nu mai trebuie sa depuna in fiecare an un proiect de sine statator/ standard prin care sa obtina fonduri pentru cateva
mobilitati, ci va depune la Agentia Nationald doar o cerere simpla de finantare, in care mentioneaza pentru cate mobilitati doreste fonduri
anul urmator.

in functie de strategia institutiei, acreditarea este acordatd pe intreaga duratd a Programului Erasmus+, pana in 2027, si reflects
obiective institutionale pe termen lung, pentru a caror indeplinire mobilitatile pentru tineri, elevi, formabili, profesori, formatori si alte
categorii de personal al organizatiilor reprezinta un instrument relevant.

Organizatia solicitanta isi stabileste obiectivele pe termen lung si planifica activitatile care urmeaza sa fie sprijinite cu fonduri Erasmus+,
beneficiile preconizate, precum si abordarea lor cu privire la gestionarea proiectelor. Organizatia candideaza pentru a primi acreditarea.
Acordarea acreditarii Erasmus confirma ca solicitantul dispune de proceduri si masuri adecvate si eficiente pentru a pune in aplicare
activitati de Tnalta calitate ce vizeaza mobilitatea in scopul invatarii.

Solicitantul poate depune o cerere de acreditare Erasmus individuala pentru organizatia sa sau de acreditare Erasmus pentru
coordonatorii consortiului de mobilitate. Experienta anterioara in cadrul programului nu este necesara pentru depunerea cererii.
Organizatiilor care detin deja o acreditare Erasmus |i se poate acorda o eticheta de excelenta pentru a li se recunoaste activitatea
anterioara si devotamentul fata de calitate.

Termenul limita pentru depunerea unei candidaturi de acreditare este 19 octombrie, ora 13:00, ora Romaniei. Candidatura se depune la
la ANPCDEFP.

Acreditarea Erasmus se acorda pentru minimum 2 ani si maximum 5 ani, pana in anul 2027 sub rezerva monitorizarii regulate si a
respectarii continue a cerintelor acreditarii si a recomandarilor Agentiei Nationale.

Organizatia acreditata are posibilitatea de a solicita finantare (cerere de grant) pentru activitati de mobilitate de maniera simplificata.
Cererile se bazeaza pe planul de Erasmus, detaliat la momentul obtinerii acreditarii, prin urmare, nu sunt necesare o lista detaliata si o
descriere a activitatilor planificate.

Solicitantii de acreditare Erasmus trebuie sa se angajeze sa respecte standardele de calitate Erasmus prezentate pe site-ul
Europa https://erasmus-plus.ec.europa.eu/ro/node/369 (formularul este aexat prezentei proceduri). Standardele de calitate Erasmus pot fi
actualizate in perioada de valabilitate a acredit&rii. in acest caz, se va solicita acordul organizatiilor acreditate inainte ca acestea s& poata
depune o cerere pentru urmatorul grant.

Pentru domeniul Educatia $colard in cadrul programului Erasmus+, In Romania sunt considerate eligibile toate institutiile de invatamant
preuniversitar, inclusiv cele pentru activitati extrascolare si centrele de excelentd, definite de Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011 si de
reglementarile M.E. In ceea ce priveste institutiile care pot candida pentru acreditare ca lider unui consortiu de scoli, acestea pot fi:
Inspectorate scolare, CJRAE, CCD, Consilii judetene, Consilii locale sau primarii. Cererea se depune la Agentia Nationala pentru Programe
Comunitare in Domeniul Educatiei Si Formarii Profesionale pe baza apelului national lansat la
adresa https://www.erasmusplus.ro/documente-candidatura .

O organizatie poate depune o singura cerere pentru domeniul Educatie Scolara. Organizatiile care solicitd acreditarea in mai multe
domenii trebuie sa depuna cate o cerere separata pentru fiecare domeniu. Organizatiile care detin deja o acreditare Erasmus nu pot solicita
0 noua acreditare in acelasi domeniu.

Un consortiu de mobilitate este un grup de organizatii din aceeasi tara care pune in aplicare activitati de mobilitate ca parte a unui plan
comun Erasmus. Fiecare consortiu de mobilitate este coordonat de o singura organizatie coordonatoare: un coordonator al consortiului de
mobilitate care trebuie sa detina o acreditare Erasmus.

Coordonatorul consortiului de mobilitate poate organiza singur activitati (la fel ca orice organizatie cu acreditare individuala) si, in plus,
are posibilitatea de a oferi oportunitati de mobilitate altor organizatii membre ale consortiului sau. Nu este necesara acreditarea Erasmus
pentru membrii consortiului.

Solicitantii care vizeazd o acreditare de coordonator de consortiu de mobilitate vor trebui sa descrie, in cererea depusa, scopul si
componenta planificata a consortiului. Toate organizatiile membre ale consortiului planificat trebuie sa fie din acelasi stat membru al UE sau
din aceeasi tara tertd asociata la program ca si coordonatorul consortiului de mobilitate. In aceasta etapa, nu este insé necesard o lista
exacta a membrilor consortiului.

9. Responsabilitati


https://erasmus-plus.ec.europa.eu/ro/node/369
https://www.erasmusplus.ro/documente-candidatura
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CEAC

¢ coordoneaza aplicarea procedurilor si activitatilor de evaluare si asigurare a calitatii, aprobate de conducerea unitatii de invatamant,
conform domeniilor si criteriilor prevazute de legislatia in domeniu;
o formuleaza propuneri de imbunatatire a calitatii educatiei.

Comisia de management a proiectelor Erasmus+ din unitate

¢ completeaza formularul de candidatura in vederea obtinerii acreditarii.

Consiliul de administratie

¢ stabileste componenta si atributiile membrilor Comisiei de management a proiectelor Erasmus+.

10. Formulare

10.1 Formular evidenta modificari

¢ F-01-PO-C.95 Standarde de calitate Erasmus+

('Z"tl;‘. Editia | Data editiei | Revizia | Data reviziei | Nr. Pag. | Descriere modificare | Semnatura conducatorului departamentului
0 1 2 3 4 5 6 7
1.
10.2 Formular analiza procedura
N Nume si prenume Nume si prenume | inlocuitor de Aviz favorabil Aviz nefavorabil
r. . < <
Ctr. | COmMpartiment conducator conducator drept sau - . N
. compartiment compartiment delegat Semnatura | Data | Observatii | Semnatura | Data
1.
10.3 Formular distribuire procedura
Nr. Compartiment Nume si D_at_a__ Semnitura Data B Data intrarii in vigoare a Semnatura
Ctr. prenume primirii retragerii procedurii
0 1 2 3 4 5 6 7
1.
11. Anexe




MINISTERUL EDUCATIEI

Procedura operationala

Editia: 1

Colegiul Tehnic "Transilvania” Acreditare Erasmus+ domeniul educatie Revizia: 0
Deva scolara Pag. 6/6
Cod: PO-C.95 Exemplarnr. 1
Cuprins

PROCEDURA OPERATIONALA ACREDITARE ERASMUS+ DOMENIUL EDUCATIE

SCOLARA

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul

editiei procedurii

2. Situatia editiilor si a reviziilor Tn cadrul editiilor procedurii
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii
4. Scopul procedurii
5. Domeniul de aplicare

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati
7.1 Definitii:
7.2 Abrevieri

8. Descrierea procedurii

9. Responsabilitati
CEAC

Comisia de management a proiectelor Erasmus+ din unitate

Consiliul de administratie
10. Formulare
10.1 Formular evidenta modificari
10.2 Formular analiza procedura
10.3 Formular distribuire procedura
11. Anexe

1

N

UVunuvuuUluououndDhDwwWNNNN



	PROCEDURĂ OPERAȚIONALĂ ACREDITARE ERASMUS+ DOMENIUL EDUCAȚIE ȘCOLARĂ
	1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea şi aprobarea ediţiei sau, după caz, a reviziei în cadrul ediţiei procedurii
	2. Situaţia ediţiilor şi a reviziilor în cadrul ediţiilor procedurii
	3. Lista cuprinzând persoanele la care se difuzează ediţia sau, după caz, revizia din cadrul ediţiei procedurii
	4. Scopul procedurii
	5. Domeniul de aplicare
	6. Documente de referinţă aplicabile activității procedurale
	7. Definiţii şi abrevieri ale termenilor utilizaţi
	7.1	Definiţii:
	7.2 Abrevieri

	8. Descrierea procedurii
	9. Responsabilităţi
	CEAC
	Comisia de management a proiectelor Erasmus+ din unitate
	Consiliul de administrație

	10. Formulare
	10.1 Formular evidență modificări
	10.2 Formular analiză procedură
	10.3 Formular distribuire procedură

	11. Anexe

	Cuprins

