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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei
sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr. Elemente prlvm(_i responsabilii/ Numele si Functia Data |Semnatura
Ctr. operatiunea prenumele
o 1 2 3 4 5
1. |Elaborat Pogan lonela Profesor 3224'02'
2. |Verificat Bota-Olelei Maria- | -y, c5tor compartiment 2024-02-
Alina 26
3. | Avizat Den_weter Sorin- Presgdir)tele comisiei de 2024-02-
Marin monitorizare 26
4. |Aprobat Demeter Sorin- Conducator entitate 2024-02-
Marin 26

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. | Editia sau, dupa caz, revizia in Componenta Modalitatea Data la care se aplica prevederile
Ctr. cadrul editiei revizuita reviziei sau revizia editiei

o 1 2 3 4
1. |Editial 2024-02-26

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz,
revizia din cadrul editiei procedurii

Nr. S.COP,UI.. Exemplar Departament Functia Numele si D_at-a" Semnatura
Ctr. | Difuzarii nr. prenumele | primirii
o 1 2 3 4 5 6 7
1 Aplicare Igzgce)rfr?z)nrpzrrtmlimrirr]rsgli?h Conducatori DUBARIU 2024-
) P ) ganig compartimente LUCIAN 02-26
vigoare
« . Demeter 2024-
2. Informare Conducere Conducator entitate Sorin-Marin |02-26
Secretariatul tehnic al
. « - o A MAIER 2024-
3. |Evidenta Comisia de monitorizare comisiei de LAVINIA 02-26
monitorizare
. - . MAIER 2024-
4. |Arhivare Arhiva Arhivar LAVINIA 02-26

4. Scopul procedurii

Prezenta procedura are rolul de a descrie modalitatile de lucru concrete si succesiunea rationala a etapelor care
trebuie urmate in procesul de gestionare a deseurilor din Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva, in vederea urmaririi
cresterii gradului de reciclare si de valorificare a deseurilor colectate selectiv, precum si a cresterii gradului de informare
si de constientizare in randul functionarilor publici, a angajatilor si a cetatenilor cu privire la colectarea selectiva si
managementul deseurilor.

5. Domeniul de aplicare
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Personalul desemnat din cadrul Compartimentului Administrativ are responsabilitatea de a aplica prezenta procedura

in activitatea desfasurata in Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva, in vederea gestionarii categoriilor de deseuri, respectiv
colectarea, transportul, valorificarea si eliminarea deseurilor, inclusiv supervizarea acestor operatiuni si intretinerea
ulterioara a amplasamentelor de eliminare.

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

Legea nr. 132 din 30 iunie 2010 privind colectarea selectiva a deseurilor in institutiile publice, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Legea nr. 198 din 4 iulie 2023 a invatamantului preuniversitar

Legea nr. 194 din 29 octombrie 2019 pentru modificarea si completarea Legii nr. 132/2010 privind colectarea selectiva
a deseurilor in institutiile publice;

Legea nr. 249 din 28 octombrie 2015 privind modalitatea de gestionare a ambalajelor si a deseurilor de ambalaje;
Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;
Ordinul nr. 4183 din 4 iulie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de
fnvatdmant preuniversitar;

Ordonanta de urgenta nr. 92 din 19 august 2021 privind regimul deseurilor;

Hotararea nr. 856 din 16 august 2002 privind evidenta gestiunii deseurilor si pentru aprobarea listei cuprinzand
deseurile, inclusiv deseurile periculoase, cu modificarile si completarile ulterioare.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:

Nr.

Ctr Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Autoritate publica, institutie publica, companie/societate nationala, regie autonoma, societate la
1. Entitate publica |care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este actionar majoritar, cu personalitate
juridica, care utilizeaza/administreaza fonduri publice si/sau patrimoniu public;

Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitatii publice, inclusiv auditul intern,
stabilite de conducere in concordanta cu obiectivele acesteia si cu reglementarile legale, in
vederea asigurarii administrarii fondurilor in mod economic, eficient si eficace; acesta include,
de asemenea, structurile organizatorice, metodele si procedurile. Sintagma "control intern
managerial" subliniaza responsabilitatea tuturor nivelurilor ierarhice pentru tinerea sub control
a tuturor proceselor interne desfasurate pentru realizarea obiectivelor generale si a celor
specifice;

Control intern
managerial

Directie generald, directie, departament, serviciu, birou, comisii, inclusiv institutie/structura

3. Compartiment fara personalitate juridica aflata in subordinea, in coordonarea, sub autoritatea entitatii;

4 Conducatorul

. .| Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef compartiment;
compartimentului

5 Procedura Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport hartie sau in

' |documentata format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri operationale;
6 Procedura de Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se desfasoara la nivelul tuturor

" |sistem (PS) departamentelor din cadrul entitatii publice;
7 Procedura Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se desfasoara la nivelul unuia sau mai

operationala (PO) | multor departamente din entitatea publica;

Forma actualad a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au fost realizate
8. Editie procedura |3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din structura procedurii depasesc
50% din continutul reviziei anterioare;

Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii, date, componente

9. Efc;/clzelguré ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica, de regula, sub 50% din continutul
procedurii;
10. | Deseu Orice substanta sau obiect pe care detinatorul il arunca ori are intentia sau obligatia sa il

arunce;

Strangerea deseurilor, inclusiv sortarea si stocarea preliminara a deseurilor in vederea

11. | Colectare transportarii la o instalatie de tratare.




MINISTERUL EDUCATIEI 5 _ . Editia: 1
[ Procedura operationala

Colegiul Tehnic "Transilvania" g " izia:
9 Gestionarea deseurilor Revizia: 0
Pag. 4/8
Cod: PO-SA.10 Exemplarnr. 1
7.2 Abrevieri
(':‘ltl;: Abrevierea Termenul abreviat

1. EP Entitate Publica
2. PS Procedura de sistem
3. PO Procedura operationala

8. Descrierea procedurii

Organizarea si operationalizarea colectarii selective a deseurilor in Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva se realizeaza
direct, de catre reprezentantii unitatii de Tnvatamant, sau prin delegarea acestei responsabilitati catre terti, respectiv
societati comerciale si/sau organizatii neguvernamentale nonprofit.

Operationalizarea colectarii selective se realizeaza prin:

= organizarea colectarii selective a deseurilor n interiorul entitatii publice;
= incheierea unui contract de predare a deseurilor colectate selectiv cu un operator economic autorizat, care sa preia
deseurile colectate selectiv in vederea reciclarii/valorificarii corespunzatoare a acestora.

Conducatorul unitatii de invatamant are obligatia de a desemna, prin decizie scrisa, Responsabilul cu organizarea
colectarii selective a deseurilor, in sarcina unui angajat din Compartimentul Administrativ sau de a delega aceasta
responsabilitate catre terti. Modelul deciziei se regaseste anexat prezentei proceduri.

In acest scop, atributiile persoanei astfel desemnate, prevazute in fisa postului, se modificd in mod corespunzator, prin
includerea responsabilitatilor privind colectarea selectiva a deseurilor.

In cazul in care unitatea de invatamant deleaga responsabilitatea implementarii colectarii selective catre terti, sarcina
numirii persoanei responsabile revine tertei parti, in termen de 30 de zile de la data intrarii in vigoare a contractului.

Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva este obligat/a sa elaboreze un plan de masuri privind colectarea selectiva a
propriilor deseuri, pe cele 3 categorii de deseuri, si anume:

= deseuri de hartie si carton;
s deseuri de metal si plastic;
s deseuri de sticla.

Specificatii cu privire la Planul de masuri privind colectarea selectiva

Responsabilul cu organizarea colectarii selective a deseurilor elaboreaza un plan de masuri privind colectarea selectiva
a propriilor deseuri. In cazul in care unitatea de invatamant deleaga responsabilitatea colectarii selective catre terti,
obligativitatea elaborarii planului de masuri privind colectarea selectiva revine tertei parti, in termen de 60 de zile de la
data intrarii Tn vigoare a contractului.

Planul de masuri privind colectarea selectiva, al carui model se regaseste anexat prezentei proceduri, contine, in mod
obligatoriu, urmatoarele informatii:

= numele si datele de contact ale Responsabilului cu organizarea colectarii selective a deseurilor nivelul unitatii de
invatamant;

s descrierea organizarii colectarii selective (scop, tipuri de containere, planse cu precizarea amplasarii

locatiilor;obligatiile angajatilor si masurile aplicabile in cazul

nerespectarii indatoririlor;

modalitatea de stocare temporara a deseurilor colectate;

programul de instruire a angajatilor privind colectarea selectiva a deseurilor

programul de raportare a rezultatelor;

programul de informare a vizitatorilor;

detaliile contractului de predare a deseurilor colectate selectiv.

Conducatorul unitatii de invatamant este obligat sa asigure implementarea unui program de informare si instruire a
propriilor angajati cu privire la organizarea colectarii selective a deseurilor, fie prin forte proprii, fie prin delegarea
responsabilitatii catre terti.

Personalul insarcinat cu efectuarea curateniei va fi instruit suplimentar.
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In cazul in care unitatea de invatdmant deleagd responsabilitatea implementarii colectarii selective catre terti,
obligativitatea implementarii programului revine tertei parti, in termen de 90 de zile de la data intrarii Tn vigoare a
contractului.

Specificatii cu privire la conditiile de implementare a sistemului de colectare selectiva a deseurilor

In vederea implementarii sistemului de colectare selectivd a deseurilor, la nivelul unitatii de nvatdmant trebuie s&
respecte urmatoarele conditii:

® containerele si recipientele folosite pentru colectarea selectiva se inscriptioneaza cu denumirea
materialului/materialelor pentru care sunt destinate;

= in fiecare birou/incinta vor fi amplasate 3 recipiente de colectare selectiva a deseurilor. Acestea vor avea
urmatoarele culori, in functie de tipul de deseuri colectate: albastru pentru deseuri de hartie si carton, galben pentru
deseuri de metal si plastic si alb/verde pentru sticla alba/colorata;

= pe fiecare etaj/nivel vor fi amplasate recipiente de colectare selectiva;

= recipientele vor fi amplasate intr-un loc usor accesibil, marcat si indicat corespunzator;

= Unitatea de Tnvatamant este obligata sa infiinteze la intrarea in institutie un punct de colectare selectiva a deseurilor
destinat vizitatorilor si sa asigure informarea acestora n acest scop, prin exemplificarea tipurilor de deseuri
corespunzatoare fiecarui container;

= recipientele din interiorul cladirii apartinand unitatii de fnvatamant vor fi golite in functie de intensitatea
activitatii/ritmul de umplere de catre personalul insarcinat cu efectuarea curateniei;

= marcarea containerelor in culorile prevazute la lit. b) se poate face prin vopsire, prin aplicare de folie adeziva sau
prin alt procedeu similar, pe minimum 20% din suprafata totala vizibila;

= inscriptionarea si aplicarea marcajului colorat trebuie sa fie durabile si vizibile, astfel incat sa se asigure identificarea
destinatiei containerelor si a recipientelor de colectare selectiva.

Finantarea colectarii selective si achizitionarea recipientelor pentru colectarea selectiva a deseurilor pe categoriile, se
asigura din bugetul unitatii de fnvatamant sau din bugetul operatorilor de salubritate, in functie de prevederile
contractului de delegare a gestiunii serviciului.

Unitatea de invatamant este obligata sa fncheie un contract de predare a deseurilor colectate selectiv cu un operator
economic autorizat, care sa garanteze predarea acestora in vederea reciclarii si tratarii corespunzatoare, conform
legislatiei specifice in domeniu, fie prin forte proprii, fie prin delegarea responsabilitatii catre terti.

In cazul in care unitatea de invatamant deleagd responsabilitatea incheierii contractului de predare a deseurilor
colectate selectiv, obligativitatea incheierii contractului de predare a deseurilor colectate selectiv revine tertei parti, in
termen de 90 de zile de la data intrarii in vigoare a contractului dintre Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva si terta parte.

Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva este obligat/a sa puna la dispozitia operatorului economic autorizat sa preia
deseurile colectate selectiv spatii de depozitare speciale in incinta entitatii. in spatiile de depozitare vor fi instalate
containere de colectare selectiva a deseurilor de mare capacitate. Numarul si capacitatea containerelor se calculeaza in
functie de cantitatea de deseuri colectate si de numarul lunar de goliri.

in spatiile de depozitare vor fi instalate containere de colectare selectiva a deseurilor de mare capacitate. Numarul si
capacitatea containerelor se calculeaza in functie de cantitatea de deseuri colectate si de numarul lunar de goliri.

Preluarea deseurilor colectate selectiv se face la intervale de timp de maximum 30 de zile. Periodicitatea preluarii
deseurilor este stabilita in contractul incheiat intre unitatea de Tnvatamant si operatorul economic autorizat.

Evidenta cantitatilor de deseuri colectate selectiv se tine de catre Responsabilul cu organizarea colectarii selective.
Deseurile colectate selectiv vor fi cantarite la predare, iar cantitatile vor fi consemnate intr-un registru de evidenta a
deseurilor colectate selectiv, in conformitate cu modelul anexat prezentei proceduri.

In momentul complet&rii Registrului, persoana responsabild inscrie Codul deseului in cdAmpul corespunzator, tinand
cont de Lista cuprinzand deseurile, inclusiv deseurile periculoase.

In urma completarii, datele din registru vor fi raportate trimestrial ctre Agentia Nationald pentru Protectia Mediului.

Unitatea de invatamant asigura informarea locuitorilor prin mijloace adecvate si prin postare pe site-ul propriu cu
privire la:

* modalitatea de selectare a deseurilor in gospodarii si de aruncare a deseurilor in spatiile asigurate pentru colectarea
separata a deseurilor;

» calendarul de ridicare al deseurilor, pe tipuri si categorii;
* modalitatea de gestionare a deseurilor periculoase generate in gospodarii;

* rezultatele colectarii selective a deseurilor, pe categorii, si a valorificarii acestora.
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Nefndeplinirea de catre Responsabilul cu organizarea colectarii selective a deseurilor, a atributiilor prevazute in fisa
postului, atrage raspunderea disciplinara a acestuia, iar persoanele care savarsesc fapte ce constituie contraventie, vor fi
sanctionate conform legislatiei in domeniu.

Modalitatea de gestionare a ambalajelor si a deseurilor de ambalaje

Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva are obligatia:

sa organizeze, sa gestioneze si sa coordoneze, personal sau prin mandatarea asociatiilor de dezvoltare
intercomunitara din care fac parte, activitatea de valorificare materiala si energetica a fluxului de deseuri de
ambalaje din deseurile municipale impreuna cu deseurile municipale din aceleasi materiale;

sa solicite organizatiilor stabilite prin lege, sumele si sa stabileasca modalitatea de plata pentru desfasurarea
campaniilor de informare si educare a publicului si a operatorilor economici;

sa stabileasca modalitatea concreta de comercializare a deseurilor cu valoare de piata si modalitatea de acoperire a
costurilor pentru serviciile de colectare si transport, stocare temporara si sortare, prestate de catre
operatorul/operatorii de salubrizare in functie de contravaloarea materiilor prime secundare vandute si costurile
nete pentru gestionarea deseurilor de ambalaje din deseurile municipale;

sa asigure informarea locuitorilor, prin postare pe site-ul propriu sau printr-o alta forma de comunicare, asupra
sistemului de gestionare a deseurilor de ambalaje din cadrul localitatilor.

sa publice lunar pe site-ul propriu rapoartele centralizate realizate pe baza informatiilor primite de la operatorii
economici;

sa publice anual pe site-ul propriu situatia cheltuielilor privind campaniile de informare derulate, implementarea

proiectelor de imbunatatire a infrastructurii de colectare a deseurilor.
Campaniile de informare si educare a publicului si a operatorilor economici promoveaza urmatoarele aspecte:

sistemele de returnare, colectare si valorificare a ambalajelor si a deseurilor de ambalaje care le sunt disponibile;
contributia lor la reutilizarea, valorificarea si reciclarea ambalajelor si a deseurilor de ambalaje;

sensul si semnificatia marcajelor de pe ambalajele existente pe piata;

elementele corespunzatoare ale planurilor de gestionare a ambalajelor si a deseurilor de ambalaje;

subtire;
= masuri de prevenire a generarii deseurilor de ambalaje.

9. Responsabilitati

Comisia de Monitorizare

mentine evidenta si inregistreaza procedurile de sistem si operationale;
analizeaza procedurile de sistem si dupa caz, pe cele operationale;

distribuie compartimentelor copii sau fisiere in format electronic ale procedurilor;
indosariaza originalul procedurilor de sistem si copiile retrase.

Conducatorul unitatii de invatamant

desemneaza, prin decizie scrisa, persoana responsabila cu organizarea colectarii selective a deseurilor la nivelul
entitatii sau deleaga aceasta responsabilitate catre terti;

asigura finantarea colectarii selective si achizitionarea recipientelor pentru colectarea selectiva a deseurilor pe
categoriile;

asigura implementarea unui program de informare si instruire a propriilor angajati cu privire la organizarea colectarii
selective a deseurilor;

asigura incheierea unui contract de predare a deseurilor colectate selectiv cu un operator economic autorizat.

Responsabilul cu organizarea colectarii selective a deseurilor

organizeaza colectarea selectiva a deseurilor gestionate la nivelul unitatii de Tnvatamant;

implementeaza sistemul de colectare selectiva a deseurilor;

tine evidenta cantitatilor de deseuri colectate selectiv;

elaboreaza Planul de masuri privind colectarea selectiva a deseurilor;

fntocmeste Registrul de evidenta a deseurilor colectare selectiv;

raporteaza, trimestrial, datele din Registrul de evidenta a deseurilor colectate selectiv, catre Agentia Nationala pentru
Protectia Mediului;

colaboreaza cu operatorul economic autorizat, ori de cate ori situatia o impune;

urmareste respectarea legislatiei in vigoare referitoare la gestionarea deseurilor.

impactul daunator asupra mediului al consumului excesiv de ambalaje, inclusiv de pungi de transport din plastic
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10. Formulare

10.1 Formular evidenta modificari

Nr. - Data . Data Nr. Descriere Semnatura conducatorului
Ctr. Editia editiei Revizia reviziei Pag. modificare departamentului
o 1 2 3 4 5 6 7
1.
10.2 Formular analiza procedura
Nume si Nume si inlocuitor | Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. Compartiment prenume prenume de drept
Ctr. conducator | conducator sau Semnatura | Data | Observatii | Semnétura | Data
compartiment | compartiment| delegat
1.
10.3 Formular distribuire procedura
Nr. Compartiment Nume si Qat.a" Semnatura Data . Data intrarii in vigoare a | gemnatura
Ctr. prenume primirii retragerii procedurii
o 1 2 3 4 5 6 7
1.
11. Anexe
e F-01-PO-SA.10 Decizie numire resp gestionare deseuri
e F-02-PO-SA.10 Plan de masuri
e F-03-PO-SA.10 Registru evidenta deseuri
e F-04-PO-SA.10 Lista deseuri
e F-05-PO-SA.10 Diagrama de proces
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