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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei
sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr. Elemente prlvm(_i responsabilii/ Numele si Functia Data |Semnatura
Ctr. operatiunea prenumele
o 1 2 3 4 5
1. Elaborat Demeter Sorin- Director 2024-02-
Marin 23
2. |Verificat Bota-Olelei Maria- | -y, c5tor compartiment 2024-02-
Alina 23
3. | Avizat Den_weter Sorin- Presgdir)tele comisiei de 2024-02-
Marin monitorizare 23
4. |Aprobat Demeter Sorin- Conducator entitate 2024-02-
Marin 23

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. | Editia sau, dupa caz, revizia in Componenta Modalitatea Data la care se aplica prevederile
Ctr. cadrul editiei revizuita reviziei sau revizia editiei

o 1 2 3 4
1. |Editial 2024-02-23

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz,
revizia din cadrul editiei procedurii

Nr. | Scopul |[Exemplar Numele si Data

Ctr. | Difuzarii nr. Departament Functia prenumele | primirii Semnatura
o 1 2 3 4 5 6 7
1 Aplicare Igzgce)rfr?z)nrpzrrtmlimrirr]rsgli?h Conducatori DUBARIU 2024-
) P ) 9anig compartimente LUCIAN 02-23
vigoare
< . Demeter 2024-
2. Informare Conducere Conducator entitate Sorin-Marin 102-23
Secretariatul tehnic al
. « - o o MAIER 2024-
3. |Evidenta Comisia de monitorizare comisiei de LAVINIA 02-23
monitorizare
. - . MAIER 2024-
4. |Arhivare Arhiva Arhivar LAVINIA 02-23

4. Scopul procedurii

Prezenta procedura operationala este elaborata cu scopul de a stabili modul unitar de estimare a valorii achizitiei
publice pe baza careia se va alege modalitatea de atribuire.

5. Domeniul de aplicare

Prezenta procedura operationala se aplica in cadrul unitatii de Tnvatamant de catre personalul compartimentului
achizitii publice n procesul de estimare a valorii achizitiei publice pe baza careia se va alege modalitatea de atribuire.
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6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

e Legea nr. 198 din 4 iulie 2023 a invatamantului preuniversitar

e Legea nr. 98 din 19 mai 2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Legea nr. 256 din 21 iulie 2022 pentru modificarea si completarea Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice, pentru

modificarea Legii nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale, pentru modificarea Legii nr. 100/2016 privind concesiunile de

lucrari si concesiunile de servicii, precum si pentru modificarea art. 25 alin. (1) din Ordonanta de urgenta a Guvernului
nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea si sanctionarea neregulilor aparute in obtinerea si utilizarea fondurilor
europene si/sau a fondurilor publice nationale aferente acestora;

Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;

Ordinul nr. 4183 din 4 iulie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de

fnvatamant preuniversitar;

¢ Ordonanta de Urgenta nr. 107 din 20 decembrie 2017 pentru modificarea si completarea unor acte normative cu
impact in domeniul achizitiilor publice;

e Hotdrarea nr. 395 din 2 iunie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu
modificarile si completarile ulterioare;

e Hotararea nr. 419 din 8 iunie 2018 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Ordonantei de
urgenta a Guvernului nr. 98/2017 privind functia de control ex ante al procesului de atribuire a contractelor/acordurilor-
cadru de achizitie publica, a contractelor/acordurilor-cadru sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si
concesiune de servicii, pentru modificarea Hotararii Guvernului nr. 34/2009 privind organizarea si functionarea
Ministerului Finantelor Publice, pentru modificarea Hotararii Guvernului nr. 634/2015 privind organizarea si functionarea
Agentiei Nationale pentru Achizitii Publice, precum si pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr. 99/2016 privind
achizitiile sectoriale, aprobate prin Hotdrarea Guvernului nr. 394/2016, a Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, aprobate prin Hotdrarea Guvernului nr. 395/2016 si a Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii din Legea nr.
100/2016 privind concesiunile de lucrari si concesiunile de servicii, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 867/2016;

e Hotararea nr. 485 din 25 iunie 2020 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr. 99/2016 privind achizitiile
sectoriale, aprobate prin Hotdrarea Guvernului nr. 394/2016, precum si pentru modificarea si completarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 395/2016;

e Instructiuni nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamant preuniversitar a
Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul
secretarului general al Guvernului nr. 600/2018;

e Regulament nr. 1952 din 10 noiembrie 2021 de modificare a Directivei 2014/24/UE a Parlamentului European si a
Consiliului in ceea ce priveste pragurile de aplicare pentru contractele de achizitii publice de lucrari, de bunuri si de
servicii si pentru concursurile de proiecte.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:

Nr.

Ctr Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Autoritate publica, institutie publica, companie/societate nationala, regie autonoma, societate
1. Entitate publica la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este actionar majoritar, cu personalitate
juridica, care utilizeaza/administreaza fonduri publice si/sau patrimoniu public;

Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitatii publice, inclusiv auditul intern,
stabilite de conducere in concordanta cu obiectivele acesteia si cu reglementarile legale, in

Control intern vederea asigurarii administrarii fondurilor in mod economic, eficient si eficace; acesta include,

2. managerial de asemenea, structurile organizatorice, metodele si procedurile. Sintagma "control intern
managerial" subliniaza responsabilitatea tuturor nivelurilor ierarhice pentru tinerea sub
control a tuturor proceselor interne desfasurate pentru realizarea obiectivelor generale si a
celor specifice;
3. Departament Directie Generala, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment;
Conducatorul
4. |departamentului Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef compartiment;

(compartimentului)
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a achizitiei

(':\It? Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de
5. Procedura aplicare necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in vedere asumarea
responsabilitatilor;
6 Procedura de Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se desfasoara la nivelul tuturor
* | sistem (PS) departamentelor din cadrul entitatii publice;
7 Procedura Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se desfasoara la nivelul unuia sau mai
" |operationala (PO) [multor departamente din entitatea publica
Forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au fost
8. Editie procedura realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din structura
procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare.
Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii, date, componente
9. Revizie procedura |ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica, de reguld, sub 50% din continutul
procedurii.
Procedurs Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport hartie sau in
10. < format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri
documentata ;
operationale.
Achizitia de lucrari, de produse sau de servicii prin intermediul unui contract de achizitie
11 Achizitie sau publica de catre una ori mai multe autoritati contractante de la operatori economici desemnati
" |achizitie publica de catre acestea, indiferent daca lucrarile, produsele sau serviciile sunt destinate ori nu
realizarii unui interes public.
Contract de Contractul cu titlu oneros, asimilat, potrivit legii, actului administrativ, incheiat in scris intre
12. L - unul sau mai multi operatori economici si una ori mai multe autoritati contractante, care are
achizitie publica ; . o . .
ca obiect executia de lucrari, furnizarea de produse sau prestarea de servicii.
Contractul de achizitie publica care are ca obiect: fie exclusiv executia, fie atat proiectarea,
Contract de cat si executia de lucrari; fie exclusiv executia, fie atat proiectarea, cat si executia unei
13. |achizitie publica de | lucrari; fie realizarea, prin orice mijloace, a unei lucrari care corespunde cerintelor stabilite de
lucrari autoritatea contractanta care exercita o influenta determinanta asupra tipului sau proiectarii
lucrarii;
Contractul de achizitie publica care are ca obiect achizitia de produse prin cumparare, inclusiv
cu plata in rate, inchiriere, leasing cu sau fara optiune de cumparare ori prin orice alte
Contract de s X h < - < S
14. |achizitie publics de modalitati contractualevln temeiul carora autoritatea contractanta beneficiaza de aceste
) produse produse, indiferent daca dobandeste sau nu proprietatea asupra acestora; contractul de
achizitie publica de produse poate include, cu titlu accesoriu, lucrari ori operatiuni de
amplasare si de instalare.
ntract R, L . - A
15 gcc:)hizi?ii: dSincé de Contractul de achizitie publica care are ca obiect prestarea de servicii, altele decat cele care
' servicii P fac obiectul unui contract de achizitie publica de lucrari.
Etapele ce tebuie parcurse de autoritatea contractanta si de catre candidati/ ofertanti pentru
ca acordul partilor privind angajarea in contractul public sa fie considerat valabil; procedurile
16 Procedura de de atribuire sunt: licitatia deschisa; licitatia restransa; negocierea competitiva; dialogul
" | atribuire competitiv; parteneriatul pentru inovare; negocierea fara publicare prealabila; concursul de
solutii; procedura de atribuire aplicabila in cazul serviciilor sociale si al altor servicii specifice;
procedura simplificata.
Documentul achizitiei care cuprinde cerintele, criteriile, regulile si alte informatii necesare
pentru a asigura operatorilor economici o informare completa, corecta si explicita cu privire la
17 Documentatia de |cerinte sau elemente ale achizitiei, obiectul contractului si modul de desfasurare a procedurii
" | atribuire de atribuire, inclusiv specificatiile tehnice ori documentul descriptiv, conditiile contractuale
propuse, formatele de prezentare a documentelor de catre candidati/ofertanti, informatiile
privind obligatiile generale aplicabile.
Cerinte, prescriptii, caracteristici de natura tehnica ce permit fiecarui produs, serviciu sau
18. | Specificatii tehnice |lucrare sa fie descris, in mod obiectiv, intr-o maniera corespunzatoare indeplinirii necesitatii
autoritatii contractante.
19 Valoarea estimata |Valoarea estimata calculata pentru indeplinirea obiectului contractului, precum si valoarea

optiunilor ce iau forma achizitiei de lucrari sau de servicii noi.

7.2 Abrevieri
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(':\It? Abrevierea Termenul abreviat
1. |EP Entitate Publica
2. |PO Procedura Operationala
3. SCIM Sistemul de control intern managerial
4, SEAP Sistemul electronic de achizitii publice
5 CPV Common Procurement Vocabulary (Codul Comun International Privind Achizitiile de Produse si
! Servicii)

8. Descrierea procedurii

Estimarea valorii unei achizitii publice se realizeaza avand in vedere obiectul acesteia.

Obiectul achizitiei publice se pune in corespondenta cu codul/codurile CPV care il descriu cat mai exact, relevanta in
acest context fiind activitatea ce caracterizeaza scopul principal al contractului.

Unitatea de Tnvatamant alege procedura de atribuire in functie de urmatoarele aspecte:

e valoarea estimata a achizitiei;
e complexitatea contractului/acordului-cadru ce urmeaza a fi atribuit;
* indeplinirea conditiilor specifice de aplicare a anumitor proceduri de atribuire.

Unitatea de Tnvatamant are obligatia ca, la alegerea procedurii de atribuire, sa se raporteze la valoarea estimata a
produselor, serviciilor si lucrarilor care sunt considerate similare.

In cazul in care unitatea de invatdmant implementeazé proiecte finantate din fonduri nerambursabile si/sau avand ca
obiect cercetarea-dezvoltarea se aplica prin raportare la durata contractului de finantare/proiect.

Fara a afecta celelalte etape, pentru contractele de achizitie publica de lucrari sau de servicii al caror obiect vizeaza
realizarea obiectivelor de investitii publice noi sau a lucrarilor de interventie asupra celor existente, entitatea publica
alege procedura de atribuire in functie de urmatoarele considerente:

* valoarea estimata a contractului avand ca obiect prestare a serviciilor de elaborare a studiului de fezabilitate pentru
fiecare obiectiv de investitii in parte, daca contractul prevede o clauza privind cedarea drepturilor patrimoniale de
autor;

e valoarea estimata a contractului avand ca obiect prestarea serviciilor de proiectare tehnica si asistenta din partea
proiectantului pentru fiecare obiectiv de investitii Tn parte cumulata cu cea a lucrarilor aferente obiectivului de
investitii, daca acestea fac obiectul aceluiasi contract de achizitie publica de lucrari;

e valoarea estimata a contractului avand ca obiect prestarea serviciilor de proiectare tehnica si asistenta din partea
proiectantului pentru fiecare obiectiv de investitii in parte, separata de valoarea estimata a contractului avand ca
obiect executia lucrarilor aferente obiectivului de investitii, daca se atribuie contracte distincte de servicii de
proiectare tehnica si asistenta din partea proiectantului, respectiv de lucrari;

e pentru serviciile specifice aferente unei lucrari cum ar fi verificare proiecte, expertiza, audit energetic, studiu de
impact asupra mediului, scenariu la incendiu, consultanta, asistenta tehnica si altele, care necesita specialisti
certificati/atestati pentru realizarea acestora, se va stabili valoarea estimata a fiecarui serviciu pentru fiecare
obiectiv de investitii in parte si in functie de valoarea obtinuta, pentru fiecare serviciu, se va stabili modalitatea de
achizitie corespunzatoare.

Pentru contractele de achizitie publica de lucrari sau de servicii al caror obiect vizeaza realizarea obiectivelor de
investitii publice noi sau a lucrarilor de interventie asupra celor existente, unitatea de invatamant alege procedura de
atribuire in functie de urmatoarele considerente:

a. valoarea estimata a contractului avand ca obiect prestarea serviciilor de elaborare a studiului de fezabilitate pentru
fiecare obiectiv de investitii In parte, daca contractul prevede o clauza privind cedarea drepturilor patrimoniale de
autor;

b. valoarea estimata a contractului avand ca obiect prestarea serviciilor de proiectare tehnica si asistenta din partea
proiectantului pentru fiecare obiectiv de investitii Tn parte cumulatd cu cea a lucrarilor aferente obiectivului de
investitii, daca acestea fac obiectul aceluiasi contract de achizitie publica de lucrari;

c. valoarea estimata a contractului avand ca obiect prestarea serviciilor de proiectare tehnica si asistenta din partea
proiectantului pentru fiecare obiectiv de investitii in parte, separatd de valoarea estimata a contractului avand ca
obiect executia lucrarilor aferente obiectivului de investitii, daca se atribuie contracte distincte de servicii de
proiectare tehnica si asistenta din partea proiectantului, respectiv de lucrari;

d. pentru serviciile specifice aferente unei lucrari cum ar fi verificare proiecte, expertiza, audit energetic, studiu de
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impact asupra mediului, scenariu la incendiu, consultanta, asistenta tehnica si altele, care necesita specialisti
certificati/atestati pentru realizarea acestora, se va stabili valoarea estimata a fiecarui serviciu pentru fiecare
obiectiv de investitii Tn parte si in functie de valoarea obtinuta, pentru fiecare serviciu, se va stabili modalitatea de
achizitie corespunzatoare.

In cazul in care unitatea de invatdmant prevede acordarea unor premii/prime pentru ofertanti sau candidati,
determinarea valorii estimate a achizitiei trebuie sa includa si valoarea premiilor/primelor respective.

In cazul in care unitatea de invatdmant are in structura sa unititi operationale separate, valoarea estimata se
calculeaza prin luarea in considerare a valorii estimate totale pentru toate unitatile operationale luate separat.

O unitate operationala este responsabila in mod independent pentru achizitiile sale sau pentru anumite categorii ale
acestora daca sunt indeplinite Tn mod cumulativ urmatoarele conditii:

unitatea operationald desfasoara in mod independent procedurile de atribuire;

unitatea operationala ia Tn mod independent deciziile privind achizitiile;

unitatea operationala are la dispozitie in buget surse de finantare identificate Tn mod distinct pentru achizitii;
unitatea operationala incheie in mod independent contractele de achizitii publice;

unitatea operationala asigura plata contractelor de achizitii publice din bugetul pe care il are la dispozitie.

Unitatea de invatamant nu are dreptul de a utiliza metode de calcul al valorii estimate a achizitiei cu scopul de a evita
aplicarea procedurilor de atribuire prevazute de legislatia in vigoare.

Unitatea de invatamant nu are dreptul de a diviza contractul de achizitie publicd in mai multe contracte distincte de
valoare mai mica si nici de a utiliza metode de calcul care sa conduca la o subevaluare a valorii estimate a contractului
de achizitie publica, cu scopul de a evita aplicarea procedurilor de atribuire.

Valoarea estimata a achizitiei se determina Tnainte de initierea procedurii de atribuire si este valabila la momentul
initierii procedurii de atribuire. Initierea procedurii de atribuire se realizeaza prin una dintre urmatoarele modalitati:

e transmiterea spre publicare a anuntului de participare;

e in cazul achizitiei de servicii sociale ori alte servicii specifice, transmiterea spre publicare a anuntului de participare
ori a anuntului de intentie care este valabil Tn mod continuu;

e transmiterea invitatiei de participare la procedura de negociere fara publicarea prealabila a unui anunt de
participare.

in cazul concursului de solutii organizat in cadrul unei proceduri de atribuire a unui contract de achizitie publici de
servicii, valoarea estimata se calculeaza pe baza valorii estimate, fara TVA, a contractului de achizitie publica de servicii,
inclusiv a oricaror eventuale premii sau plati catre participanti.

in cazul concursului de solutii organizat ca o procedurd de atribuire distinctd, cu premii sau plati acordate
participantilor, valoarea estimata se calculeaza prin raportare la valoarea totala a premiilor sau platilor catre participanti
si include valoarea estimata, fara TVA, a contractului de achizitie publica de servicii care poate fi incheiat, in cazul in care
unitatea de Tnvatamant si-a exprimat in anuntul de concurs intentia de a atribui acest contract.

in cazul acordului-cadru sau al sistemului dinamic de achizitii, valoarea estimata a achizitiei se considera a fi valoarea
maxima estimata, fara TVA, a tuturor contractelor de achizitie publica subsecvente care se anticipeaza ca vor fi atribuite
in baza acordului-cadru sau prin utilizarea sistemului dinamic de achizitii pe intreaga sa durata.

In cazul parteneriatului pentru inovare, valoarea estimata a achizitiei se considera a fi valoarea maxima estimata, fara
TVA, a activitatilor de cercetare si dezvoltare care urmeaza sa se realizeze pe durata tuturor etapelor parteneriatului avut
in vedere, precum si a produselor, serviciilor sau lucrarilor care urmeaza sa fie realizate si achizitionate la sfarsitul
parteneriatului respectiv.

In cazul contractelor de achizitie publicd de lucrari valoarea estimaté a achizitiei se calculeaza luand in considerare
atat costul lucrarilor, cat si valoarea totald estimata a produselor si serviciilor puse la dispozitia contractantului de catre
unitatea de invatamant, necesare pentru executarea lucrarilor.

in cazul in care unitatea de invatdmant intentioneaza sa achizitioneze o lucrare sau servicii, iar atribuirea contractelor
poate fi realizata pe loturi separate, valoarea estimata a achizitiei se determina luand in considerare valoarea globala
estimata a tuturor loturilor.

In cazul in care valoarea cumulatd a loturilor este egald sau mai mare decat pragurile valorice corespunzitoare,
procedurile de atribuire se aplica pentru atribuirea fiecarui lot, indiferent de valoarea estimata a acestuia.

In cazul in care unitatea de invatamant intentioneaza sa achizitioneze produse similare, iar atribuirea contractelor
poate fi realizata pe loturi separate, valoarea estimata a achizitiei se determina luand in considerare valoarea globala
estimata a tuturor loturilor.

Prin produse similare se intelege acele produse care indeplinesc in mod cumulativ urmatoarele conditii:
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e sunt destinate unor utilizari identice sau similare;
e fac parte din gama normala de produse care sunt furnizate/comercializate de catre operatori economici cu activitate
constanta in sectorul respectiv.

In cazul in care valoarea cumulatd a loturilor este egald sau mai mare decéat pragurile valorice corespunzatoare,
procedurile de atribuire se aplica pentru atribuirea fiecarui lot.

In cazul contractelor de achizitie publicd de produse sau de servicii cu caracter de regularitate ori care se
intentioneaza sa fie reinnoite in cursul unei anumite perioade, valoarea estimata a achizitiei se calculeaza pe baza
urmatoarelor:

¢ fie valoarea reala globala a tuturor contractelor similare succesive atribuite Tn ultimele 12 luni sau Tn anul bugetar
anterior, ajustata, acolo unde este posibil, pentru a lua in considerare modificarile cantitative si valorice care pot
surveni intr-un interval de 12 luni de la data contractului initial;

* fie valoarea estimata globala a tuturor contractelor succesive atribuite intr-un interval de 12 luni de la prima livrare.

in cazul contractelor de achizitie publici de produse prin cumpérare in rate, prin inchiriere sau prin leasing cu sau fara
optiune de cumparare, valoarea estimata a achizitiei se calculeaza in functie de durata contractului, astfel:

e Tn cazul contractelor de achizitie publica incheiate pe durata determinata mai mica sau egala cu 12 luni, valoarea
estimata este valoarea totala estimata pentru intreaga durata a contractului respectiv;

e in cazul contractelor de achizitie publica incheiate pe durata determinata mai mare de 12 luni, valoarea estimata
este valoarea totald estimata pentru intreaga durata a contractului respectiv la care se adauga valoarea reziduala
estimata a produselor la sfarsitul perioadei pentru care s-a incheiat contractul;

e Tn cazul contractelor de achizitie publica incheiate pe durata nedeterminata sau in cazul in care durata acestora nu
poate fi stabilitd la data estimarii, valoarea estimata se calculeaza prin inmultirea cu 48 a valorii lunare a
contractului.

in cazul contractelor de achizitie public de servicii avand ca obiect servicii de asigurare, valoarea estimat3 a achizitiei
se calculeaza pe baza primelor de asigurare ce urmeaza a fi platite si a oricaror altor forme de remunerare aferente
serviciilor respective.

In cazul contractelor de achizitie publicad de servicii avand ca obiect servicii bancare sau alte servicii financiare,
valoarea estimata a achizitiei se calculeaza pe baza onorariilor, comisioanelor ce urmeaza a fi platite, dobanzilor si a
oricaror altor forme de remunerare aferente serviciilor respective.

In cazul contractelor de achizitie publicd de servicii avand ca obiect servicii de proiectare, valoarea estimatd a
achizitiei se calculeaza pe baza onorariilor, comisioanelor ce urmeaza a fi platite si a oricaror altor forme de remunerare
aferente serviciilor respective.

In cazul contractelor de achizitie publicd de servicii care nu prevad un pret total, valoarea estimatd a achizitiei se
calculeaza in functie de durata contractului, astfel:

e in cazul contractelor de achizitie publica incheiate pe durata determinata mai mica sau egala cu 48 de luni, valoarea
estimata este valoarea totala a contractului pentru intreaga durata a acestuia;

e Tn cazul contractelor de achizitie publica incheiate pe duratd nedeterminatad sau pe duratd determinata mai mare de
48 de luni, valoarea estimata se calculeaza prin inmultirea cu 48 a valorii lunare a contractului.

9. Responsabilitati
Comisia de Monitorizare

mentine evidenta si inregistreaza procedurile de sistem si operationale;
analizeaza Procedurile de sistem si dupa caz, pe cele operationale;

distribuie compartimentelor copii sau fisiere in format electronic ale procedurilor;
indosariaza originalul procedurilor de sistem si copiile retrase.

Conducatorii compartimentelor unitatii de invatamant:

¢ intocmesc referatele de necesitate pentru compartimentul propriu, daca este cazul, si le transmit responsabilului de
achizitii publice;

e sprijind activitatea compartimentului achizitii publice, in functie de specificul si complexitatea obiectului achizitiei;

¢ transmit referatele de necesitate care cuprind necesitatile de produse, servicii si lucrari, valoarea estimata a acestora,
precum si informatiile de care dispun, potrivit competentelor, necesare pentru elaborarea strategiei de contractare a
respectivelor contracte/acorduri-cadru;

e transmit, daca este cazul, specificatiile tehnice;
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¢ transmit informatii cu privire la pretul unitar/total actualizat al respectivelor necesitati, in urma unei cercetari a pietei
sau pe baza istorica;

e informeaza cu privire la fondurile alocate pentru fiecare destinatie, precum si pozitia bugetara a acestora;

¢ informeaza justificat cu privire la eventualele modificari intervenite in executia contractelor/acordurilor-cadru, care
cuprinde cauza, motivele si oportunitatea modificarilor propuse;

Compartiment Contabilitate

e avizeaza documentele necesare desfasurarii procesului de achizitii publice.

Responsabilul de achizitii publice

10. Formulare

10.1 Formular evidenta modificari

calculeaza valoarea estimata a unei achizitii;
ia Tn considerare orice eventuale forme de optiuni si prelungiri ale contractului;
determina valoarea estimata a achizitiei si includa si valoarea premiilor/primelor;
determina valoarea estimata a achizitiei Tnainte de initierea procedurii de atribuire;
indeplineste si alte atributii stabilite prin acte normative sau incredintate de conducerea unitatii de Tnvatamant.

Nr. - Data - Data Nr. Descriere Semnatura conducatorului
Ctr. Editia editiei Revizia reviziei Pag. modificare departamentului
o 1 2 3 4 5 6 7
1.
10.2 Formular analiza procedura
Nume si Nume si inlocuitor | Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. Compartiment prenume prenume de drept
Ctr. conducator | conducator sau Semnatura | Data | Observatii | Semnétura | Data
compartiment | compartiment| delegat
1.
10.3 Formular distribuire procedura
Nr. Compartiment Nume si D_at_a__ Semnatura Data . Data intrarii in vigoare a | gemnatura
Ctr. prenume primirii retragerii procedurii
o 1 2 3 4 5 6 7
1.
11. Anexe

e F-01-PO-SC.05 Diagrama de proces
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