MINISTERUL EDUCATIEI Editia: 1

Procedura operationala

Colegiul Tehglgv;l'ransﬂvanla Achizitia directs Revizia: 0
Pag. 1/8
Cod: PO-SC.09 Exemplarnr. 1

PROCEDURA OPERATIONALA
ACHIZITIA DIRECTA

Editia I, Revizia 0, Data 2024-02-23




MINISTERUL EDUCATIEI 5 _ . Editia: 1
[ Procedura operationala

Colegiul Tehr:)l:v;l'ransﬂvanla Achizitia directs Revizia: 0
Pag. 2/8
Cod: PO-SC.09 Exemplarnr. 1

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei
sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr. Elemente prlvm(_i responsabilii/ Numele si Functia Data |Semnatura
Ctr. operatiunea prenumele
o 1 2 3 4 5
1. |Elaborat DUBARIU LUCIAN | Administrator de patrimoniu 3224'02'
2. |Verificat Bota-Olelei Maria- | -y, c5tor compartiment 2024-02-
Alina 23
3. | Avizat Den_weter Sorin- Presgdir)tele comisiei de 2024-02-
Marin monitorizare 23
4. |Aprobat Demeter Sorin- Conducator entitate 2024-02-
Marin 23

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. | Editia sau, dupa caz, revizia in Componenta Modalitatea Data la care se aplica prevederile
Ctr. cadrul editiei revizuita reviziei sau revizia editiei

o 1 2 3 4
1. |Editial 2024-02-23

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz,
revizia din cadrul editiei procedurii

Nr. S.COP.UI.. Exemplar Departament Functia Numele si D_at-a" Semnatura
Ctr.| Difuzarii nr. prenumele primirii
0 1 2 3 4 5 6 7
1. |Aplicare Achizitii Publice |Responsabil Achizitii Publice |- 5(3)24-02-
2. |Informare Conducere Conducator entitate De“?eter Sorin- |2024-02-
Marin 23
3. Evidenta Com.isia.de Secr.et.ariatul teh.nic.al MAIER LAVINIA 2024-02-
’ monitorizare comisiei de monitorizare 23
4. |Arhivare Arhiva Arhivar MAIER LAVINIA 5(3)24_02_

4. Scopul procedurii

Prezenta procedura operationala este elaborata cu scopul de a stabili modul unitar si etapele succesive parcurse
pentru achizitia directa a produselor/serviciilor/lucrarilor.

5. Domeniul de aplicare

Prezenta procedura operationala se aplica Tn cadrul unitatii de invatamant de catre personalul compartimentului
achizitii publice n procesul de achizitie directd a produselor/serviciilor/lucrarilor.

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale
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Legea nr. 198 din 4 iulie 2023 a invatamantului preuniversitar

Legea nr. 208 din 11 iulie 2022 pentru modificarea si completarea Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice, Legii nr.
99/2016 privind achizitiile sectoriale, Legii nr. 100/2016 privind concesiunile de lucrari si concesiunile de servicii,
precum si a Legii nr. 101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a contractelor de achizitie
publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii, precum si pentru
organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor;

Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;
Ordinul nr. 4183 din 4 iulie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de
fnvatamant preuniversitar;

Hotararea nr. 395 din 2 iunie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Hotararea nr. 419 din 8 iunie 2018 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Ordonantei de
urgenta a Guvernului nr. 98/2017 privind functia de control ex ante al procesului de atribuire a contractelor/acordurilor-
cadru de achizitie publica, a contractelor/acordurilor-cadru sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si
concesiune de servicii, pentru modificarea Hotararii Guvernului nr. 34/2009 privind organizarea si functionarea
Ministerului Finantelor Publice, pentru modificarea Hotararii Guvernului nr. 634/2015 privind organizarea si functionarea
Agentiei Nationale pentru Achizitii Publice, precum si pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr. 99/2016 privind
achizitiile sectoriale, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 394/2016, a Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, aprobate prin Hotdrarea Guvernului nr. 395/2016 si a Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii din Legea nr.
100/2016 privind concesiunile de lucrari si concesiunile de servicii, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 867/2016;
Hotararea nr. 485 din 25 iunie 2020 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr. 99/2016 privind achizitiile
sectoriale, aprobate prin Hotdrarea Guvernului nr. 394/2016, precum si pentru modificarea si completarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 395/2016;

Regulament nr. 1952 din 10 noiembrie 2021 de modificare a Directivei 2014/24/UE a Parlamentului European si a
Consiliului in ceea ce priveste pragurile de aplicare pentru contractele de achizitii publice de lucrari, de bunuri si de
servicii si pentru concursurile de proiecte;

Instructiunea nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamant preuniversitar a
Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul
secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:

Nr.

Ctr Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Autoritate publica, institutie publica, companie/societate nationala, regie autonoma, societate
1. Entitate publica la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este actionar majoritar, cu personalitate
juridica, care utilizeaza/administreaza fonduri publice si/sau patrimoniu public;

Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitatii publice, inclusiv auditul intern,
stabilite de conducere in concordanta cu obiectivele acesteia si cu reglementarile legale, in

Control intern vederea asigurarii administrarii fondurilor in mod economic, eficient si eficace; acesta include,

2. managerial de asemenea, structurile organizatorice, metodele si procedurile. Sintagma "control intern
managerial" subliniaza responsabilitatea tuturor nivelurilor ierarhice pentru tinerea sub
control a tuturor proceselor interne desfasurate pentru realizarea obiectivelor generale si a
celor specifice;
3. Departament Directie Generala, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment;
Conducatorul
4. |departamentului Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef compartiment;

(compartimentului)

Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de
5. Procedura aplicare necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in vedere asumarea
responsabilitatilor;
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Procedura de

. Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se desfasoara la nivelul tuturor
6. |sistem (PS)

departamentelor din cadrul entitatii publice;

Procedura Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se desfasoara la nivelul unuia sau mai
operationala (PO) | multor departamente din entitatea publica

Forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au fost
8. Editie procedura realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din structura
procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare.

Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii, date, componente
9. Revizie procedura |ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica, de regula, sub 50% din continutul
procedurii.

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport hartie sau in

10. z;occuerggrrwétaté goprgﬁgéslgclgonic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri
Achizitia de lucrari, de produse sau de servicii prin intermediul unui contract de achizitie

11. Achjzjt;je sau publivcé de catre una pri mai mulvte aquritél;i contractante de If;\ '(.)peratori ecqnomici 'desemnal;i

achizitie publica de catre acestea, indiferent daca lucrarile, produsele sau serviciile sunt destinate ori nu

realizarii unui interes public.

7.2 Abrevieri

(':\It?. Abrevierea Termenul abreviat

1. |EP Entitate Publica

2. |PO Procedura Operationala

3. |CA Consiliul de Administratie

4. |CP Consiliul Profesoral

5. SCIM Sistemul de control intern managerial

6. SEAP Sistemul electronic de achizitii publice

7. |JOUE Jurnalul Oficial al Uniunii Europene

8. |ONAC Oficiul National pentru Achizitii Centralizate

9. |cpv ggxir?ici))n Procurement Vocabulary (Codul Comun International Privind Achizitiile de Produse si

8. Descrierea procedurii

Unitatea de invatamant va utiliza catalogul electronic pus la dispozitie de SEAP sau va publica un anunt intr-o sectiune
dedicata a web-site-ului propriu/ANAP sau a SEAP, insotit de descrierea produselor, serviciilor sau lucrarilor care urmeaza
a fi achizitionate.

De asemenea, entitatea publica intocmeste si Lista privind achizitiile directe si o actualizeaza ori de cate ori este
necesar. Lista achizitiilor directe se regaseste anexata prezentei proceduri.

Entitatea publica are dreptul de a achizitiona direct produse sau servicii in cazul in care valoarea estimata a achizitiei,
fara TVA, este mai mica de 270.120 lei, respectiv lucrari, in cazul in care valoarea estimata a achizitiei, fara TVA, este mai
mica de 900.400 lei.

Angajamentul legal prin care se angajeaza cheltuielile aferente achizitiei directe poate lua forma unui contract de
achizitie publica sau al unei comenzi ori a altui tip de document incheiat in conditiile legislatiei in vigoare, inclusiv in cazul
achizitiilor initiate prin intermediul instrumentelor de plata ce permit posesorului sa le utilizeze in relatia cu comerciantii
in vederea efectuarii de plati, fara numerar, pentru achizitionarea de produse, servicii si/sau lucrari prin intermediul unui
terminal, cum ar fi, dar fara a se limita la, cardurile de plata si/sau portofele electronice.
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In cazul in care unitatea de invatamant nu identificd in cadrul catalogului electronic produsul, serviciul sau lucrarea
care 1i poate satisface necesitatea sau constata ca pretul postat de operatorii economici pentru obiectul achizitiei este
mai mare decat pretul pietei sau din motive tehnice imputabile SEAP nu este posibil accesul la catalogul electronic,
atunci unitatea de invatamant va realiza achizitia de la orice operator economic, elaborand in acest sens o nota
justificativa. Achizitia se va realiza pe baza de document justificativ.

SEAP pune la dispozitia unitatii de invatamant posibilitatea tehnica de a utiliza cataloagele electronice.

In cadrul SEAP, operatorii economici inregistrati au posibilitatea de a publica un catalog cuprinzand produsele,
serviciile sau lucrarile pe care le ofera, inclusiv pretul. Aceste cataloage trebuie sa fie completate cu informatii relevante
privind specificatiile detaliate ale produselor/serviciilor/lucrarilor ofertate si pretul acestora si sa fie actualizate
permanent, astfel incat unitatea de fnvatamant sa aiba suficiente informatii pentru a alege in mod corect si obiectiv
atunci cand utilizeaza aceste instrumente de lucru. in cazul in care publicd un astfel de catalog, operatorii economici au
obligatia de a mentiona detalii cu privire la produsele, serviciile sau lucrarile oferite, inclusiv pretul, astfel incat unitatea
de invatamant sa aiba suficiente informatii pentru a alege in mod corect si obiectiv.

Unitatea de Tnvatamant va grupa trimestrial in SEAP o notificare cu privire la achizitiile directe, grupate pe necesitate,
care sa cuprinda cel putin obiectul, cantitatea achizitionata, valoarea si codul CPV.

In cazul achizitiei directe, unitatea de invatamant:

a) are obligatia de a utiliza catalogul electronic pus la dispozitie de SEAP sau de a publica un anunt intr-o sectiune
dedicata a website-ului propriu sau al SEAP, insotit de descrierea produselor, serviciilor sau a lucrarilor care urmeaza a fi
achizitionate, pentru achizitiile a caror valoare estimata este mai mare de 200.000 lei, fara TVA, pentru produse si
servicii, respectiv 560.000 lei, fara TVA, pentru lucrari;

b) are obligatia de a consulta minimum trei operatori economici pentru achizitiile a caror valoare estimata este mai
mare de 140.000 lei, fara TVA, pentru produse si servicii, respectiv 300.000 lei, fara TVA, pentru lucrari, dar mai mica sau
egala cu valoarea mentionata la lit. a) ; daca in urma consultarii, unitatea de Tnvatamant primeste doar o oferta valabila
din punctul de vedere al cerintelor solicitate, achizitia poate fi realizata;

c) are dreptul de a achizitiona pe baza unei singure oferte daca valoarea estimata a achizitiei este mai mica sau egala
cu 140.000 lei, fara TVA, pentru produse si servicii, respectiv 300.000 lei, fara TVA, pentru lucrari;

d) are dreptul de a plati direct, pe baza angajamentului legal, fara acceptarea prealabila a unei oferte, daca valoarea
estimata a achizitiei este mai mica de 9.000 lei, fara TVA.

Unitatea de invatamant are obligatia trimestrial de a transmite in SEAP o notificare cu privire la achizitiile directe,
grupate pe necesitate, care sa cuprinda cel putin obiectul, cantitatea achizitionata, valoarea si codul CPV, cu exceptia
achizitiilor realizate prin utilizarea catalogului electronic SEAP.

Unitatea de Tnvatamant are, totodata, dreptul de a achizitiona servicii de consultantd, denumite servicii auxiliare
achizitiei, Tn vederea sprijinirii activitatii compartimentului intern specializat in domeniul achizitiilor, precum si pentru
elaborarea documentelor/documentatiilor necesare parcurgerii etapelor procesului de achizitie publica si/sau pentru
implementarea unor programe de prevenire/diminuare a riscurilor in achizitile publice, vizand toate etapele, de la
planificarea/pregatirea procesului, organizarea/aplicarea procedurii de atribuire si pana la executarea/monitorizarea
implementarii contractului de achizitie publicd/acordului-cadru, inclusiv in raport cu activitatea comisiei de evaluare
si/sau solutionarea contestatiilor.

inainte de initierea procedurii de atribuire, unitatea de nvatamant va organiza consultari ale pietei in vederea
pregatirii achizitiei, prin raportare la obiectul contractului de achizitie publica, si pentru a informa operatorii economici cu
privire la planurile de achizitie si cerintele avute in vedere in legatura cu acestea, facand cunoscut acest lucru prin
intermediul SEAP, precum si prin orice alte mijloace.

In cadrul consultarilor, unitatea de Tnvatdmant are dreptul de a invita experti independenti, autoritati publice sau
operatori economici, inclusiv organizatii reprezentative ale acestora.

Unitatea de Tnvatamant are dreptul de a utiliza sau implementa opiniile, sugestiile sau recomandarile primite in cadrul
consultarilor pentru pregatirea achizitiei si pentru organizarea si desfasurarea procedurii de atribuire, cu conditia ca
utilizarea sau implementarea acestor opinii, sugestii sau recomandari sa nu aiba ca efect denaturarea concurentei si/sau
incdlcarea principiilor nediscriminarii si transparentei.

In situatia in care un candidat/ofertant sau o entitate care are legaturi cu un candidat/ofertant a oferit opinii, sugestii
sau recomandari unitatii de Tnvatamant in legaturd cu pregatirea procedurii de atribuire, in cadrul consultarilor sau in
orice alt mod, inclusiv ca parte a unor servicii de consultanta, ori a participat in alt mod la pregatirea procedurii de
atribuire, unitatea de invatamant va toate masurile necesare pentru a se asigura ca participarea respectivului
candidat/ofertant la procedura de atribuire nu este de natura a denatura concurenta.
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Masurile pot include, printre altele, comunicarea catre ceilalti candidati/ofertanti a informatiilor relevante care au fost
transmise 1n contextul participarii candidatului/ofertantului la pregatirea procedurii de atribuire sau care decurg din
aceasta participare si stabilirea unor termene corespunzatoare pentru depunerea ofertelor.

Achizitia directa poate fi realizatd daca in urma consultarii, unitatea de invatamant primeste doar o oferta valabila din
punct de vedere al cerintelor solicitate.

In cazul in care unitatea de invatadmantisi demonstreaza situatia economica si financiard, respectiv capacitatea
tehnica si profesionala, invocand suportul unui/unor tert/terti, in conditiile legislatiei in vigoare, atunci are obligatia de a
dovedi sustinerea de care beneficiaza prin prezentarea unui angajament ferm al persoanei respective, prin care se
confirma faptul ca acesta va pune la dispozitia ofertantului/candidatului resursele invocate.

In situatia in care unitatea de invatdmant solicitd in cadrul criteriilor referitoare la capacitatea de exercitare a
activitatii profesionale si/sau cerintelor de executare a contractului anumite autorizatii specifice, cerinta se considera
indeplinita in cazul operatorilor economici ce participa Tn comun la procedura de atribuire, daca acestia demonstreaza ca
dispun de respectivele resurse autorizate si/sau ca unul dintre membrii asocierii detine autorizatia solicitata, dupa caz, cu
conditia ca respectivul membru sa execute partea din contract pentru care este solicitata autorizatia respectiva.

in cazul in care, dupd publicarea unui anunt, intervin anumite modificari fatd de informatiile deja existente in
acesta, unitatea de Tnvatamant a va transmite spre publicare un anunt de tip erata la anuntul initial, care trebuie sa fie
publicat nu mai tarziu de 3 zile lucratoare Tnainte de data stabilita pentru depunerea ofertelor sau cererilor de participare.

In cazul in care unitatea de invatamant solicitd indeplinirea de catre ofertanti a unor criterii de calificare, aceasta are
obligatia de a introduce in SEAP informatii referitoare la forma si conditiile in care se demonstreaza indeplinirea de catre
operatorii economici a acestor criterii.

9. Responsabilitati
Comisia de Monitorizare

mentine evidenta si inregistreaza procedurile de sistem si operationale;

analizeaza Procedurile de sistem si dupa caz, pe cele operationale;

distribuie compartimentelor copii sau fisiere in format electronic ale procedurilor;

indosariaza originalul procedurilor de sistem si copiile retrase.

aproba Programul anual al achizitiilor publice si Anexa acestuia;

aproba notele justificative;

semneaza contractele de achizitie sectoriala sau comenzile ori a alte tipuri de documente incheiate in conditiile
legislatiei Tn vigoare, inclusiv in cazul achizitiilor initiate prin intermediul instrumentelor de plata ce permit posesorului
sa le utilizeze in relatia cu comerciantii in vederea efectuarii de plati, fara numerar, pentru achizitionarea de produse,
servicii si/sau lucrari prin intermediul unui terminal, cum ar fi, dar fara a se limita la, cardurile de plata si/sau portofele
electronice.

Conducatorii compartimentelor unitatii de invatamant

¢ intocmesc referatele de necesitate pentru compartimentul propriu, daca este cazul, si le transmit responsabilului de
achizitii publice;

¢ sprijind activitatea compartimentului achizitii publice, in functie de specificul si complexitatea obiectului achizitiei;

¢ transmit referatele de necesitate care cuprind necesitatile de produse, servicii si lucrari, valoarea estimata a acestora,
precum si informatiile de care dispun, potrivit competentelor, necesare pentru elaborarea strategiei de contractare a
respectivelor contracte/acorduri-cadru;

e transmit, daca este cazul, specificatiile tehnice;

¢ transmit informatii cu privire la pretul unitar/total actualizat al respectivelor necesitati, in urma unei cercetari a pietei
sau pe baza istorica;

¢ informeaza cu privire la fondurile alocate pentru fiecare destinatie, precum si pozitia bugetara a acestora;

¢ informeaza justificat cu privire la eventualele modificari intervenite in executia contractelor/acordurilor-cadru, care
cuprinde cauza, motivele si oportunitatea modificarilor propuse;

¢ transmit documentul constatator privind modul de Tndeplinire a clauzelor contractuale.

Contabilitatea
¢ avizeaza documentele necesare desfasurarii procesului de achizitii publice.
Responsabilul de achizitii publice

¢ centralizeaza referatele de necesitate primite de la conducatorii compartimentelor;
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¢ intreprinde demersurile necesare pentru fnregistrarea/reinnoirea/recuperarea inregistrarii unitatii de fnvatamant in
SEAP sau recuperarea certificatului digital, daca este cazul;
¢ elaboreaza si, dupa caz, actualizeaza, pe baza necesitatilor transmise de celelalte compartimente ale unitatii de
invatamant, strategia de contractare si programul anual al achizitiilor publice;
¢ elaboreaza sau, dupa caz, coordoneaza activitatea de elaborare a documentatiei de atribuire si a documentelor-suport,
in cazul organizarii unui concurs de solutii, a documentatiei de concurs, pe baza necesitatilor transmise de
compartimentele de specialitate;
e propune componenta comisiilor de evaluare pentru fiecare contract care urmeaza a fi atribuit;
¢ elaboreaza notele justificative Tn toate situatiile Tn care procedura de atribuire propusa pentru a fi aplicata este alta
decat licitatia deschisa sau cea restransa, cu aprobarea conducatorului unitatii de invatamant;
e urmareste si asigura respectarea prevederilor legale, la desfasurarea procedurilor privind pastrarea confidentialitatii
documentelor de licitatie si a securitatii acestora;
e asigura constituirea si pastrarea dosarului achizitiei, document cu caracter public;
e opereaza modificari sau completari ulterioare in programul anual al achizitiilor, cand situatia o impune, cu aprobarea
conducatorului institutiei si avizul compartimentului financiar contabil;
o realizeaza achizitiile directe;
¢ are dreptul/obligatia de a inregistra entitatea in Registrul utilizatorilor, dupa caz;
¢ transmite catre ONAC necesitatile de produse si servicii achizitionate Tn sistem centralizat, precum si orice alte date si
informatii necesare Tn legatura cu acestea, in termen de 30 de zile de la primirea solicitarii;
¢ indeplineste si alte atributii stabilite prin acte normative sau incredintate de conducerea unitatii de invatamant.

10. Formulare

10.1 Formular evidenta modificari

Nr. . Data - Data Nr. Descriere Semnatura conducatorului
Ctr. Editia editiei Revizia reviziei Pag. modificare departamentului
o 1 2 3 4 5 6 7
1.
10.2 Formular analiza procedura
Nume si Nume si Inlocuitor| Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. Compartiment prenume prenume de drept
Ctr. conducator | conducator sau | semnatura|Data | Observatii | Semnatura | Data
compartiment | compartiment| delegat
1.
10.3 Formular distribuire procedura
Nr. Compartiment Nume si D_at_a__ Semnatura Data . Data intrarii in vigoare a | gamnatura
Ctr. prenume primirii retragerii procedurii
o 1 2 3 4 5 6 7
1.
11. Anexe

F-01-PO-SC.09 Lista privind achizitiile publice
F-02-PO-SC.09 Diagrama de proces



MINISTERUL EDUCATIEI
Colegiul Tehnic "Transilvania"
Deva

Procedura operationala
Achizitia directa

Editia: 1

Revizia: O

Pag. 8/8

Cod: PO-SC.09

Exemplarnr. 1

PROCEDURA OPERATIONALA ACHIZITI

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul

editiei procedurii
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A DIRECTA

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii
4. Scopul procedurii
5. Domeniul de aplicare

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati
7.1 Definitii:
7.2 Abrevieri
8. Descrierea procedurii
9. Responsabilitati
Comisia de Monitorizare
Conducatorii compartimentelor unitatii de fnvatamant
Contabilitatea
Responsabilul de achizitii publice
10. Formulare
10.1 Formular evidenta modificari
10.2 Formular analiza procedura
10.3 Formular distribuire procedura
11. Anexe
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