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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei
sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr. Elemente prlvm(_i responsabilii/ Numele si Functia Data |Semnatura
Ctr. operatiunea prenumele
o 1 2 3 4 5
1. |Elaborat MARIAN CRISTINA |Contabil Sef 3224'02'
2. |Verificat Bota-Olelei Maria- | -y, c5tor compartiment 2024-02-
Alina 23
3. | Avizat Den_weter Sorin- Presgdir)tele comisiei de 2024-02-
Marin monitorizare 23
4. |Aprobat Demeter Sorin- Conducator entitate 2024-02-
Marin 23

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. | Editia sau, dupa caz, revizia in Componenta Modalitatea Data la care se aplica prevederile
Ctr. cadrul editiei revizuita reviziei sau revizia editiei

o 1 2 3 4
1. |Editial 2024-02-23

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz,
revizia din cadrul editiei procedurii

Nr. | Scopul |[Exemplar Numele si Data

Ctr. | Difuzarii nr. Departament Functia prenumele | primirii Semnatura
o 1 2 3 4 5 6 7
Toate compartimentele Sy
. . o Conducatori 2024-
1. Aplicare cgnform organigramei in compartimente JIJIE DANIELA 02-23
vigoare
< . Demeter 2024-
2. Informare Conducere Conducator entitate Sorin-Marin |02-23
Secretariatul tehnic al
. « - o o MAIER 2024-
3. |Evidenta Comisia de monitorizare comisiei de LAVINIA 02-23
monitorizare
. . . MAIER 2024-
4. |Arhivare Arhiva Arhivar LAVINIA 02-23

4. Scopul procedurii

Prezenta procedurd operationald este elaborata n scopul stabilirii metodologiei, fluxului de lucru pentru casarea
mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar aflate in patrimoniul entitatii publice, precum si la stabilirea unui set unitar de
reguli pentru reglementarea realizarii casarii mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar.

5. Domeniul de aplicare
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Prezenta procedura operationala se aplica in cadrul institutiei de catre membrii comisiei de casare, numiti prin decizia
conducatorului unitatii de invatamant in colaborare cu personalul tuturor structurilor functionale din Colegiul Tehnic
"Transilvania" Deva, in vederea aplicarii reglementarilor legale in ceea ce priveste casarea mijloacelor fixe si a obiectelor
de inventar aflate in patrimoniul institutiei de invatamant.

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

e Legea nr. 198 din 4 iulie 2023 a invatamantului preuniversitar

¢ Legea nr. 82 din 24 decembrie 1991 a contabilitatii - Republicare*), cu modificarile si completarile ulterioare;

e Legea nr. 15 din 24 martie 1994*) privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale, cu
modificarile si completarile ulterioare;

e Legea nr. 227 din 4 decembrie 1998 privind aprobarea Ordonantei Guvernului nr. 54/1997 pentru modificarea si
completarea Legii nr. 15/1994 pentru amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale;

e Legea nr. 227 din 8 septembrie 2015 - Codul Fiscal;

e Legea nr. 246 din 16 mai 2001 privind aprobarea Ordonantei Guvernului nr. 112/2000 pentru reglementarea procesului
de scoatere din functiune, casare si valorificare a activelor corporale care alcatuiesc domeniul public al statului si al
unitatilor administrativ-teritoriale;

e Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;

e Ordinul nr. 4183 din 4 iulie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de
fnvatamant preuniversitar;

e Ordinul nr. 2861 din 9 octombrie 2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

e Ordinul nr. 2634 din 5 noiembrie 2015 privind documentele financiar-contabile;

e Ordinul nr. 1802 din 29 decembrie 2014 pentru aprobarea Reglementarilor contabile privind situatiile financiare anuale
individuale si situatiile financiare anuale consolidate;

¢ Ordonanta nr. 5 din 21 ianuarie 2000 pentru completarea Legii nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in
active corporale si necorporale;

¢ Ordonanta nr. 81 din 28 august 2003 privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe aflate in patrimoniul institutiilor
publice;

e Ordonanta nr. 54 din 28 august 1997 pentru modificarea si completarea Legii nr. 15/1994 privind amortizarea
capitalului imobilizat in active corporale si necorporale;

e Ordonanta nr. 112 din 31 august 2000 pentru reglementarea procesului de scoatere din functiune, casare si valorificare
a activelor corporale care alcatuiesc domeniul public al statului si al unitatilor administrativ-teritoriale;

e Hotararea nr. 909 din 29 decembrie 1997 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 15/1994
privind amortizarea capitalului imobilizat Tn active corporale si necorporale, modificatéd si completata prin Ordonanta
Guvernului nr. 54/1997;

e Hotararea nr. 568 din 3 iulie 2000 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.
15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale, cu modificarile ulterioare, aprobate
prin Hotararea nr. 909/1997;

e Hotararea nr. 841 din 23 octombrie 1995 privind procedurile de transmitere fara plata si de valorificare a bunurilor
apartinand institutiilor publice;

e Hotararea nr. 2139 din 30 noiembrie 2004, pentru aprobarea Catalogului privind clasificarea si duratele normale de
functionare a mijloacelor fixe;

¢ Hotdrarea nr. 966 din 23 decembrie 1998 pentru modificarea si completarea Hotararii Guvernului nr. 841/1995 privind
procedurile de transmitere fara plata si de valorificare a bunurilor apartinand institutiilor publice;

e Instructiuni nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de fnvatamant preuniversitar a
Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul
secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:

Nr.

Ctr Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Autoritate publica, institutie publica, companie/societate nationala, regie autonoma, societate
1. Entitate publica la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este actionar majoritar, cu personalitate
juridica, care utilizeaza/administreaza fonduri publice si/sau patrimoniu public;
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Nr.

Ctr Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitatii publice, inclusiv auditul intern,
stabilite de conducere in concordanta cu obiectivele acesteia si cu reglementarile legale, in
Control intern vederea asigurarii administrarii fondurilor In mod economic, eficient si eficace; acesta include,
2. |managerial de asemenea, structurile organizatorice, metodele si procedurile. Sintagma "control intern
managerial" subliniaza responsabilitatea tuturor nivelurilor ierarhice pentru tinerea sub
control a tuturor proceselor interne desfasurate pentru realizarea obiectivelor generale si a
celor specifice;
3. Departament Directie Generala, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment;
Conducatorul
4. |departamentului Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef compartiment;
(compartimentului)
Activitate Proces major sau activitate semnificativa pentru care se pot stabili reguli si modalitati de
5. procedurala lucru, general valabile, in vederea indeplinirii, In conditii de regularitate, eficacitate,
economicitate si eficienta a obiectivelor compartimentului si/sau entitatii publice.
6 Procedura Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se desfasoara la nivelul unuia sau mai
' operationala (PO) |multor departamente din entitatea publica.
Forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au fost
7. Editie procedura realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din structura
procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare.
Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii, date, componente
8. Revizie procedura |ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica, de reguld, sub 50% din continutul
procedurii;
. Ansamblul operatiunilor prin care se constata existenta tuturor elementelor respective,
9. Inventarierea - . . . " -
cantitativ-valoric sau numai valoric, dupa caz, la data la care aceasta se efectueaza.
10. | Fonduri publice Sume alocate.dln bugetelle. pvre_vazute _Ia art. 1 alin. (2) din Legea nr. 500/2002 privind
finantele publice, cu modificarile ulterioare.
11. |surse de finantare Sur§ele. financiare, fie de natura publica sau private, in baza carora se intocmeste bugetul de
’ venituri.
Procesul de scoatere din functiune a mijloacelor fixe sau a obiectelor de inventar, demolarea
12. |Casarea sau dezmembrarea acestora, valorificarea ansamblelor, pieselor componente si a materialelor
rezultate din dezmembrarea lor.
Obiectele sau complexul de obiecte ce se utilizeaza ca atare si care: a)au o valoare de intrare
mai mare decat limita stabilita prin hotarare a Guvernului. Aceasta valoare poate fi
13. | Mijloacele fixe actualizata anual, in functie de indicele de inflatie; b)are o durata normala de utilizare mai
mare de un an. Pentru obiectele care sunt folosite in loturi, seturi sau care formeaza un singur
corp, la incadrarea lor ca mijloace fixe se are in vedere valoarea intregului corp, lot sau set.
Bunurile cu o valoare mai mica decat limita prevazuta de lege pentru a fi considerate mijloace
Obiectele de fixe, indiferent de durata lor de serviciu sau cu o durata mai mica de un an, indiferent de
14. inventar valoarea sa, precum si bunurile asimilate acestuia. Categorie speciala de active care se
gasesc intre imobilizari si stocuri si care sunt incadrate in categoria activelor circulante,
datorita posibilitatii lor de recuperare intr-o perioada mai mica de un an.
15. | Gestiunea Totalitatea bunurilor incredintate uneia sau mai multor persoane in vederea primirii, pastrarii
' si eliberarii acestora prin operatiuni legale care sa asigure integritatea lor.
Scoaterea temporara din functiune a activelor fixe corporale 1n situatia in care nu pot fi
16. |Conservare utilizate in scopul pentru care au fost achizitionate sau in alte scopuri si care nu justifica
efectuarea de cheltuieli de functionare.
17. Etlflr;]ta de viata Perioada pe parcursul careia se estimeaza ca se va utiliza activul supus amortizarii.
18. | Active fixe Active detinute de catre institutiile publice Tn scopul utilizarii lor pe termen lung. Activele fixe
' includ activele fixe corporale si necorporale.
Active fixe . . - . . . . . ]
19. Active fixe fara substanta fizica, care se utilizeaza pe o perioada mai mare de un an.

necorporale
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(':\It? Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
20 Active fixe Active fixe care indeplinesc cumulativ doua conditii: au valoarea de intrare mai mare decat
" |corporale limita stabilita prin hotarare a Guvernului si durata normala de utilizare mai mare de un an.
7.2 Abrevieri
(I:\It';'. Abrevierea Termenul abreviat
1. EP Entitate Publica
2. PO Procedura Operationala
3. MF Mijloc fix
4. CcC Comisia de casare

8. Descrierea procedurii

Urmare a procesului de inventariere, in situatiile in care comisia de inventariere constata ca unele bunuri inventariate
prezinta grad avansat de uzura si nu pot primi o altd destinatie ori utilizare sau nu mai sunt intrebuintate, iar costul
repararii sau modernizarii depaseste 60% din valoarea de Tnlocuire a mijlocului fix si au o duratd normala de functionare
depadsita sau sunt dezmembrate si distruse, propune in procesul-verbal privind rezultatele inventarierii:

= scoaterea din functiune a mijlocelor fixe;
» scoaterea din uz a obiectelor de inventar;
s declasarea sau casarea unor stocuri.

Urmare a elementelor inscrise de catre comisia de inventariere in Procesul-Verbal privind rezultatele inventarierii si a
propunerilor cu privire la scoaterea din functiune a imobilizarilor corporale, respectiv din evidenta a imobilizarilor
necorporale, propunerile de scoatere din uz a materialelor de natura obiectelor de inventar si declasare sau casare, cu
avizul conducatorului compartimentului financiar-contabil si al conducatorului compartimentului juridic, Consiliul de
Administratie, decide asupra solutionarii propunerilor facute, cu respectarea dispozitiilor legale.

Centralizatoarele, atat a mijloacelor fixe, cat si a obiectelor de inventar, propuse pentru casare sunt aprobate de
conducatorul unitatii de invatamant.

Scoaterea din functiune a mijloacelor fixe poate avea loc in urmatoarele situatii:

= durata normala de functionare a expirat si valoarea de intrare a fost recuperata integras pe calea amortizarii;
s durata normala de functionare este neconsumata, iar valoarea de intrare nu a fost integral recuperata.

Scoaterea din functiune a mijloacelor fixe care nu mai sunt in stare de functionare si a celor in stare de functionare
care nu mai sunt necesare sau care nu mai pot fi utilizate, conform reglementarilor legale in vigoare, se va initia prin
listele cu bunurile propuse pentru scoaterea din functiune, intocmire de comisia de inventariere.

Imobilizarile corporale se scot din evidenta la cedare sau casare, atunci cand niciun beneficiu economic viitor nu mai
este asteptat din utilizarea sa ulterioara.

Pentru scoaterea din functiune, in vederea valorificarii si, dupa caz, casarii, activele corporale vor fi trecute in
domeniul privat al statului sau al unitatii de invatamant, potrivit reglementarilor privind proprietatea publica si regimul
juridic al acesteia.

Dupa aprobarea scoaterii din functiune a mijloacelor fixe se va proceda la valorificarea si, dupa caz, casarea acestora
potrivit prevederilor legale privind procedurile de transmitere fara plata si de valorificare a bunurilor apartinand unitatii
de invatamant.

Activele corporale care alcdtuiesc domeniul public al statului sau al unitatii de Tnvatamant de natura mijloacelor fixe,
cu durata normala de utilizare consumata sau neconsumata, a caror mentinere in functiune nu se mai justifica, se scot
din functiune, se valorifica si se caseaza.

Casarea mijloacelor fixe se efectueaza, anual, pe compartimente de activitate, de catre o comisie de casare numita
prin decizia conducatorului unitatii de invatdmant la propunerea contabilului sef. in decizia de numire, se mentioneaza, in
mod obligatoriu, componenta comisiei (numele presedintelui si membrilor comisiei), data de incepere si de terminare a
operatiunilor. Membrii comisiei nu pot fi Tnlocuiti decat Tn cazuri bine justificate si numai prin decizia scrisd emisa de
conducatorul unitatii de invatamant.
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Listele cu mijloacele fixe si obiectele de inventar sunt puse la dispozitia comisiei de casare de catre compartimentul
financiar-contabilitate in doua exemplare, astfel: unul va ramane la gestionar si unul se va arhiva in cadrul
comartimentului emitent. Listele de casare vor fi semnate de comisia de casare si de gestionarul raspunzator.

Casarea activelor fixe/bunurilor materiale de natura obiectelor de inventar se executa, de regula, la sediul unitatii de
invatamant. Mijloacele fixe si obiectele de inventar propuse spre casare vor fi transportate in spatiile de depozitare
special amenajate (magazii, depozite). Activele fixe/bunurile materiale de natura obiectelor de inventar existente in
afara unitatii de invatamant se pot casa acolo unde se afla, cu aprobarea ordonatorului principal de credite.

Cu ocazia casarii se va proceda la dezmembrarea mijloacelor fixe si la valorificarea acestora, astfel:

transferul, fara plata, la alte institutii ale statului a bunurilor aflate in stare de functionare;

vanzarea componentelor rezultate in urma dezmembrarii;

utilizarea componentelor rezultate la executarea altor mijloace fixe din cadrul unitatii de invatamant;
valorificarea ca materiale nerecuperabile.

Operatiunile de dezmembrare, demontare, desfacere, taiere, spargere, ardere si alte modalitati de casare a activelor
fixe/bunurilor materiale de natura obiectelor de inventar se fac astfel incat obiectul sa fisi piarda forma initiala, cu
exceptia ansamblurilor, subansamblurilor, pieselor componente si materialelor refolosibile, la care se asigura recuperarea
integrala.

Ansamblurile, subansamblurile, piesele de schimb sau alte materiale refolosibile rezultate in urma operatiunii de
casare se identificd, iar cantitatea se stabileste prin cantarire, numarare, masurare, dupa caz.

Materialele care nu se pot valorifica sau folosi Tn cadrul unitatii de invatamant ori care nu se pot transfera catre alte
unitati de Tnvatamant, se distrug. Aceasta operatiune se consemneaza in procesul-verbal incheiat de comisia de casare.

Rezultatul operatiunii de casare se consemneaza intr-un proces-verbal semnat de membrii comisiei de casare.

Transferul, fara plata, de la entitatea publica la alta entitate publica a bunurilor aflate in stare de
functionare

Entitatea publica poate transmite, fara plata, orice fel de bun aflat in stare de functionare, indiferent de durata de
folosinta, daca acesta nu mai este necesar unitatii de invatamant, dar care poate fi folosit in continuare de altd entitate
publicd sau daca, potrivit reglementarilor legale in vigoare, entitatea publicd nu mai are dreptul sa utilizeze bunul
respectiv.

in vederea disponibilizarii lor, compartimentul de specialitate va intocmi un referat de disponibilizare in care descrie
bunul ce urmeaza a fi disponibilizat, mentionand toate caracteristicile tehnice ale acestuia (marca, anul fabricatiei, data
darii in folosinta, durata de folosinta, valoarea de inventar etc.).

Referatul astfel intocmit va fi aprobat de catre conducatorul unitatii de invatamant.

Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva va informa in scris alte institutii publice pe care le considera ca ar avea nevoie de
bunurile disponibilizate.

Entitatile interesate in obtinerea unor bunuri pot solicita transmiterea, fara plata, a acestora si dupa publicarea
anuntului de vanzare prin licitatie, dar nu mai tarziu de 5 zile anterioare datei stabilite pentru tinerea licitatiei de vanzare.

Transmiterea, fara plata, de la o entitate publica la alta, se va face pe baza de proces-verbal de predare-primire,
aprobat de ordonatorul principal de credite al entitatii publice care a solicitat sa fi fie transmis bunul, respective de
ordonatorul de credite care il are n administrare.

La predarea-primirea, fara plata, a bunurilor, conducatorul unitatii de fnvatamant impreund cu conducatorul
compartimentului financiar-contabil raspund de inregistrarea in evidentele contabile a operatiunilor privind iesirea,
respectiv intrarea Tn gestiune a bunurilor.

Valorificarea bunurilor scoase din functiune

Pot fi valorificate, prin vanzarea la licitatie, bunurile aflate in stare de functionare dupa indeplinirea prevederilor
mentionate mai sus, respectiv In cazul transferului, fara plata, de la entitatea publica la altd entitate publica a bunurilor
aflate Tn stare de functionare.

Entitatea publica poate valorifica bunurile, fara organizare de licitatii, prin schimbarea acestora cu alte bunuri noi de
acelasi fel, avand cel putin aceiasi parametri.

Valorificarea prin vanzare a bunurilor care nu mai sunt necesare sau, dupa caz, a materialelor sau pieselor rezultate in
urma demolarii sau a dezmembrarii acestora, aflate in administrarea exclusivé a unitatii de Tnvatamant, se face prin
organizarea de licitatie publica deschisa cu strigare.
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Comisia de casare va efectua evaluarea si va intocmi un raport de evaluare a bunurilor care nu mai sunt necesare, a
materialelor sau a pieselor rezultate In urma demolarii sau a dezmembrarii acestora, ce urmeaza a fi vandute. La
evaluarea bunurilor se va avea in vedere pretul pietei la bunuri de acelasi fel, precum si perioada de folosinta a lor si
gradul de uzura.

Pretul initial de vanzare si, dupa caz, preturile diminuate vor fi aprobate de catre Consiliul de Administratie al unitatii
de Tnvatamant.

In cazul in care comisia de evaluare apreciaza ci operatiunea de demolare sau de dezmembrare a bunurilor scoase
din functiune se face cu costuri mai ridicate decat sumele care s-ar obtine prin valorificarea acestora ca materiale sau
piese rezultate Th urma demolarii sau dezmembrarii, aceasta poate propune conducatorului unitatii de fnvatamant
organizarea licitatiei pentru valorificarea bunurilor scoase din functiune nedemolate sau nedezmembrate.

Sumele rezultate din vanzarea mijloacelor fixe scoase din functiune sau, dupa caz, a materialelor sau pieselor rezultate
in urma demolarii sau dezmembrarii acestora constituie, potrivit legislatiei in vigoare, venituri ale bugetului de
stat/bugetelor locale, dupa caz. Entitatea publica finantata integral din venituri extrabugetare isi va retine veniturile.

Bunurile, materialele sau piesele care nu au putut fi valorificate prin vanzare la licitatie sau ca materiale refolosibile
vor fi distruse, sens in care se va incheia proces-verbal de distrugere, semnat de comisia de casare, avizat de directia
financiar-contabila si aprobat de Consiliul de Administratie.

Operatiunea de casare se finalizeaza prin scaderea din evidenta contabila a activelor fixe/bunurilor materiale de
natura obiectelor de inventar respective. Scaderea bunurilor materiale casate si a materialelor consumate cu ocazia
dezmembrarii si distrugerii se opereaza in evidenta contabild pe baza procesului-verbal de casare aprobat de ordonatorul
de credite, la valoarea contabila. Prin campaniile nationale organizate de primarii sau prin operatorii de salubritate,
deseurile de echipamente electrice si electronice vor fi colectate si transportate in punctele de colectare. Predarea -
primirea se va face pe baza unui proces-verbal de predare - primire, incheiat intre institutia publica si operatorul de
salubritate.

Comisia de casare

Comisia de casare are sarcina sa organizeze, sa instruiasca, sa supravegheze si sa controleze modul de efectuare a
activitatii de casare. Comisia de casare raspunde de efectuarea in bune conditii a operatiunilor de casare si procedeaza
astfel:

= urmareste existenta detaliilor, partilor componente si a altor elemente ale bunurilor care au fost propuse spre
casare; in cazul in care acestea au fost pierdute, instrainate sau lipsesc ca urmare a unor cauze imputabile unor
persoane, bunuriloe se resping de la casare si se propune efectuarea cercetarii administrative;

= stabileste destinatia materialelor refolosibile, in conformitate cu dispozitiile prevederilor legale in vigoare;

= asigura executarea operatiunii de casare potrivit prevederilor legale in vigoare si stabileste partile componente,
piesele, detaliile si materialele refolosite care trebuie sa fie recuperate;

= executa casarea bunurilor materiale numai in prezenta tuturor membrilor comisiei;

» respinge de la casare activele fixe/bunurile materiale de natura obiectelor de inventar care mai pot fi distribuite si
folosite Tn alta structura organizatorica a unitatii de iTnvatamant sau in alte entitati;

= intocmeste un procesul-verbal de distrugere, avizat de compartimentul financiar-contabilitate si aprobat de Consiliul
de Administratie;

= fntocmeste procesul-verbal de scoatere din functiune a activelor fixe/declasare a bunurilor materiale de natura
obiectelor de inventar;

= constituie dosarul casarii.

Documentele care stau in dosarul casarii sunt urmatoarele:

s decizia de numire a comisiei de casare;

procesul-verbal de scoatere din functiune a activelor fixe/declasare a bunurilor materiale de natura obiectelor de
inventar;

documente justificative, dupa caz;

documente de valorificare, transmitere fara plata pentru bunurile aflate in stare de functionare;

negatii de transfer fara plata;

alte documente prevazute de dispozitiile legale.

Procesul-Verbal de scoatere din functiune a mijloacelor fixe/de declasare a unor bunuri materiale se completeaza de
catre comisia de casare, astfel:

- capitolele | si Il, cu constatarile si concluziile rezultate din analiza documentatiei primite si din verificarea starii
mijloacelor fixe propuse a fi scoase din functiune, scoaterii din uz a materialelor de natura obiectelor de inventar sau a
altor bunuri materiale propuse pentru declasare;

- capitolul 1ll, dupa aprobarea propunerilor si efectuarea scoaterii din functiune, din uz sau declasarii, cu informatii
referitoare la ansamblele, subansamblele, piesele, componentele si materialele rezultate.
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In cazul scoaterii din functiune a mijloacelor fixe, numéarul de inventar se va trece la capitolul Il in coloana

"Denumirea".

in situatia Tn care capitolul lll se completeaza in alte exercitii financiare, este necesar s& se intruneascd o noud comisie
care sa intocmeasca un nou proces-verbal de scoatere din functiune a mijloacelor fixe/de declasare a unor bunuri
materiale, care sa confirme datele completate in acest capitol.

9. Responsabilitati
Comisia de Monitorizare

mentine evidenta si inregistreaza procedurile de sistem si operationale;
analizeaza Procedurile de sistem si dupa caz, pe cele operationale;

distribuie compartimentelor copii sau fisiere in format electronic ale procedurilor;
indosariaza originalul procedurilor de sistem si copiile retrase.

Conducatorul unitatii de invatamant:

* numeste, prin decizie, membrii comisiei de casare;

e aproba listele cu propunerile de casare a mijloacelor fixe, a obiectelor de inventar si centralizatorul cu mijloacele fixe
propuse pentru casare;

e aproba perioada de desfasurarea operatiunilor de casare la propunerea contabilului sef.

Contabilul sef

propune spre aprobare conducatorul entitatii perioada de desfasurare a operatiunilor de casare;

propune spre aprobare conducatorului entitatii componenta comisiei de casare;

verifica centralizarea propunerilor de casare a mijloacelor fixe si obiectelor de inventar;

verifica inregistrarea Tn contabilitate a rezultatelor activitatii de casare a mijloacelor fixe si obiectelor de inventar;
inregistreaza in evidenta financiar-contabila mijloacele fixe si obiectele de inventar casate, precum si deseurile
rezultate.

Comisia de casare

e raspunde de efectuarea in bune conditii a operatiunilor de casare;

e se asigura ca exista spatii corespunzatoare de depozitare a mijloacelor fixe si obiectelor de inventar casate (magazii,
depozite), unde se vor strange acestea pana la valorificare lor;

¢ valorifica si consemneaza intr-un proces-verbal rezultatele casarii;

e urmareste existenta detaliilor, partilor componente si a altor elemente ale bunurilor propuse spre casare;

e respinge de la casare si se propune efectuarea cercetarii administrative in cazul in care mijloacele fixe/obiectele de
inventar au fost pierdute, instrainate sau lipsesc ca urmare a unor cauze imputabile unor persoane;

* stabileste destinatia materialelor refolosibile, in conformitate cu dispozitiile legale in vigoare;

e asigura executarea operatiunii de casare potrivit prevederilor legale in vigoare si stabileste partile componente, piesele,
detaliile si materialele refolosibile care trebuie sa fie recuperate;

e executa casarea bunurilor materiale numai in prezenta tuturor membrilor comisiei;

¢ Tntocmeste procesul-verbal de casare a bunurilor materiale.

Gestionarii

e colaboreaza cu comisia de casare in vederea bunei desfasurari a activitatii de casare;
e opereaza in evidenta tehnico-operativa listele de casare.

Responsabilul cu patrimoniul

o verifica propunerile de casare a mijloacelor fixe si obiectelor de inventar;
¢ centralizeaza propunerile de casare a mijloacelor fixe si obiectelor de inventar.

10. Formulare

10.1 Formular evidenta modificari
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Nr. . Data - Data Nr. Descriere Semnatura conducatorului
Ctr. Editia editiei Revizia reviziei Pag. modificare departamentului
o 1 2 3 4 5 6 7
1.
10.2 Formular analiza procedura
Nume si Nume si inlocuitor| Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. Compartiment prenume prenume de drept
Ctr. conducator | conducator sau | semnatura | Data | Observatii | Semnatura | Data
compartiment | compartiment| delegat
1.
10.3 Formular distribuire procedura
Nr. Compartiment Nume si D_at_a__ Semnatura Data - Data intrarii in vigoare a | gamnatura
Ctr. prenume primirii retragerii procedurii
o 1 2 3 4 5 6 7
1.
11. Anexe
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-PO-SC.20 Hotarare privind numirea Comisie de casare
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0-SC.20 Decizie privind numirea Comisiei de casare
0-SC.20 Lista cu propunerile pentru casare
SC.20 Centralizator cu mijloace fixe propuse pentru scoatere din functiune
SC.20 Centralizator cu obiecte de inventar propuse pentru casare

SC.20 Proces-verbal de scoatere din functiune sau declasare a mijloacelor fixeobiectelor de inventar
SC.20 Diagrama de proces
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Cuprins

PROCEDURA OPERATIONALA CASAREA MIJLOACELOR FIXE Sl A OBIECTELOR DE

INVENTAR

1

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul

editiei procedurii

2. Situatia editiilor si a reviziilor Tn cadrul editiilor procedurii
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii
4. Scopul procedurii
5. Domeniul de aplicare

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:
7.2 Abrevieri
8. Descrierea procedurii

Transferul, fara plata, de la entitatea publica la alta entitate publica a bunurilor aflate in stare de functionare

Valorificarea bunurilor scoase din functiune
Comisia de casare
9. Responsabilitati
Comisia de Monitorizare
Conducatorul unitatii de Tnvatamant:
Contabilul sef
Comisia de casare
Gestionarii
Responsabilul cu patrimoniul
10. Formulare
10.1 Formular evidenta modificari
10.2 Formular analiza procedura
10.3 Formular distribuire procedura
11. Anexe
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