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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei
sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr. Elemente prlvmc_l responsabilii/ Numele si Functia Data Semnatura
Ctr. operatiunea prenumele
o 1 2 3 4 5
1. |Elaborat Bota-Olelei Maria- Director adjunct
Alina
2. |Verificat Demeter Sorin-Marin Conduca.tor
compartiment
3. Avizat Pogan lonela Coordonator CEAC
4. |Aprobat Demeter Sorin-Marin | Conducator entitate 5224'02_

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. | Editia sau, dupa caz, revizia in Componenta Modalitatea Data la care se aplica prevederile
Ctr. cadrul editiei revizuita reviziei sau revizia editiei

o 1 2 3 4
1. |Editial 2024-02-12

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz,

revizia din cadrul editiei procedurii

Nr. S_copvul__ Exemplar Departament Functia Numele sl D_at_a__ Semnatura
Ctr.| Difuzarii nr. prenumele primirii
0 1 2 3 4 5 6 7
1. |Aplicare CEAC Personal didactic 5(2)24'02'
2. |Informare Conducere Conducator entitate Demeter Sorin- | 2024-02-
Marin 12
3 Evidents Com.isia.de Secr.et.a.riatul teh.nic.al Pogan lonela 2024-02-
’ monitorizare comisiei de monitorizare 12
4. |Arhivare Arhiva Arhivar MAIER LAVINIA 5(2’24'02'

4. Scopul procedurii

Prezenta procedura vizeaza modul in care se constituie componenta Comisiei pentru evaluare si asigurare a calitatii,
precum si activitatile desfasurate de membrii acesteia, Tn conformitate cu strategia de evaluare interna a calitatii si
regulamentul de organizare si functionare a comisiei, elaborate la nivelul colegiului.

5. Domeniul de aplicare
Toate cadrele didactice din cadrul colegiului, implicate in procesul de constituire a membrilor CEAC, precum si

membrii CEAC, vor aplica prezenta procedurad in activitatea desfasurata.

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale
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Legea nr. 87 din 10 aprilie 2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 75/2005 privind asigurarea

calitatii educatiei, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 198 din 4 iulie 2023 a invatamantului preuniversitar
Legea nr. 17 din 13 ianuarie 2022 privind aprobarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 100/2021 pentru

modificarea si completarea Legii educatiei nationale nr. 1/2011 si abrogarea unor acte normative din domeniul
protectiei sociale;

Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;
Ordinul nr. 4183 din 4 iulie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de

fnvatamant preuniversitar;

Ordinul nr. 5337 din 11 octombrie 2006 privind aprobarea Codului de etica profesionala al expertilor in evaluare si

acreditare ai Agentiei Romane de Asigurare a Calitatii in Invatamantul Preuniversitar, cu modificarile si completarile
ulterioare;

ulterioare

Ordonanta de urgenta nr. 75 din 12 iulie 2005 privind asigurarea calitatii educatiei, cu modificarile si completarile

Ordonanta de urgenta nr. 75 din 7 septembrie 2011 pentru modificarea si completarea Ordonantei de urgenta a

Guvernului nr. 75/2005 privind asigurarea calitatii educatiei

Ordonanta de urgenta nr. 22 din 31 martie 2021 privind modificarea si completarea Legii educatiei nationale nr. 1/2011

si a Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 75/2005 privind asigurarea calitatii educatiei;

Hotararea nr. 994 din 18 noiembrie 2020 privind aprobarea standardelor de autorizare de functionare provizorie si a

standardelor de acreditare si de evaluare externa

Hotdrarea nr. 631 din 11 mai 2022 pentru modificarea anexei la Hotararea Guvernului nr. 994/2020 privind aprobarea

standardelor de autorizare de functionare provizorie si a standardelor de acreditare si de evaluare externa periodica in
fnvatamantul preuniversitar;

Instructiuni nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamant preuniversitar a

Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul
secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:

Nr.

Ctr Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Autoritate publica, institutie publica, companie/societate nationala, regie autonoma, societate
1. Entitate publica la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este actionar majoritar, cu personalitate
juridica, care utilizeaza/administreaza fonduri publice si/sau patrimoniu public;
Controlul calitatii
educatiei in Activitati si tehnici t ional, aplicate sistematic d toritate de i i
2 unitatile de ctivitati si tehnici cu caracter operational, aplicate sistematic de o autoritate de inspectie
B A desemnata pentru a verifica respectarea standardelor prestabilite.
Invatamant
preuniversitar
Ansamblu de actiuni de dezvoltare a capacitatii institutionale de elaborare, planificare si
implementare de programe de studiu, prin care se formeaza increderea beneficiarilor ca
3 Asigurarea calitatii [ organizatia furnizoare de educatie indeplineste standardele de calitate. Asigurarea calitatii
" |educatiei exprima capacitatea unei organizatii furnizoare de a oferi programe de educatie an
conformitate cu standardele anuntate. Aceasta este astfel promovata incat sa conduca la
imbunatatirea continua a calitatii educatiei.
4. Departament Directie Generala, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment;
Conducatorul
5. departamentului Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef compartiment;
(compartimentului)
Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de
6. Procedura aplicare necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in vedere asumarea
responsabilitatilor;
< Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport hartie sau in
Procedura \ ; ) ) ) ; .
7. documentata format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri

operationale;
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(procedura de
lucru)

Nr. s e . . .

Ctr Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Procedura

8 operationala (PO) |Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul unuia sau mai

multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul intregii entitati publice;

9. |Editie procedura

Forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au fost
realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din structura
procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare.

10. |Revizie procedura

Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii, date, componente
ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica, de regula, sub 50% din continutul
procedurii.

ai educatiei si

Beneficiarii directi

Anteprescolarii, prescolarii, elevii si studentii, precum si persoanele adulte cuprinse intr-o

preuniversitar

1L formarii forma de educatie si formare profesionala.
profesionale
Educatia timpurie (0 - 6 ani), formata din nivelul anteprescolar (0 - 3 ani) si nivelul prescolar
(3 - 6 ani), ambele cuprinzand grupa mica, grupa mijlocie si grupa mare; invatamantul primar,
Invatamant care cupArinde clasa pregatitoare si clasele | - IV, invatamantul sgcundar,Acare cuprinde
12. invatamantul secundar inferior sau gimnazial (clasele V - VIII) si invatamantul secundar

superior, care poate fi liceal(clasele de liceu IX - XII/XIll), cu urmatoarele filiere: teoretica,
vocationala si tehnologica, invatamantul profesional, cu duratd de minimum 3 ani si
invatamantul tertiar nonuniversitar, care cuprinde invatamantul postliceal;

13. |Invéatarea

Munca intelectuala si fizica desfasurata in mod sistematic de catre pescolari/elevi, in vederea
fnsusirii continutului ideatic si formarii abilitatilor necesare dezvoltarii continue a
personalitatii.

7.2 Abrevieri
(':\It:: Abrevierea Termenul abreviat
1 EP Entitate Publica
2 PO Procedura operationala
3. CEAC Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii
4 ARACIP Agentia Romané de Asigurare a Calitatii in invatamantul Preuniversitar

8. Descrierea procedurii

Consideratii generale

La nivelul unitatii de Tnvatamant se infiinteaza Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii.

Pe baza legislatiei in vigoare, Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva elaboreaza si adoptd propria strategie si propriul
regulament de functionare al Comisiei pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii.

Conducerea unitatii de Tnvatamant este direct responsabild de calitatea educatiei furnizate.
Componenta Comisiei pentru Ealuarea si Asigurarea Calitatii

Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii in Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva este formata din 3 - 9 membri,
dupa cum urmeaza:

1-3 reprezentanti ai corpului profesoral, alesi prin vot secret de consiliul profesoral;

un reprezentant al sindicatului reprezentativ, desemnat de acesta;

un reprezentant al parintilor, in cazul invatamantului prescolar, primar, gimnazial sau liceal;

un reprezentant al elevilor, in cazul invatamantului profesional, liceal si postliceal;

un reprezentant al consiliului local;

un reprezentant al minoritatilor nationale, dupa caz, provenind din corpul profesoral, reprezentantii parintilor sau ai
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elevilor.

Membrii CEAC nu pot indeplini functii de conducere in institutia de invatamant, cu exceptia persoanei care asigura
conducerea operativa a acesteia. Conducerea operativa a comisiei este asigurata de conducatorul organizatiei sau de un
coordonator desemnat de acesta.

Se poate ca rolul de coordonator al CEAC sa-l indeplineasca o persoana desemnata de catre directorul institutiei de
fnvatamant. Aceasta poate avea o functie de conducere, poate fi membru in Consiliul de Administratie sau poate fi oricare
alt cadru didactic.

Totusi, tinand cont de faptul ca responsabilitatea asigurarii calitatii revine in mod direct conducatorului organizatiei si
ca nu se poate vorbi la momentul actual de o veritabila culturd a calitatii in scoala romaneasca, ARACIP recomanda ca
desemnarea unei alte persoane care sa coordoneze CEAC sa se efectueze numai in situatii exceptionale.

Totodata, tinand cont de necesitatea respectarii principiului separatiei, ARACIP recomandd, din cadrul Comisiei sa nu
faca parte membri din Consiliul de administratie. Evident, pot fi si situatii exceptionale, Tn cadrul unitatilor de Tnvatamant
cu un numar mic de elevi/copii si cadre didactice.

Coordonatorul CEAC, Tn colaborarea cu conducerea Consiliului de Administratie, comunica procedura de alegere a
noilor membrii CEAC. Consiliului Profesoral si afiseaza conditiile pe care trebuie sa le indeplineasca membrii CEAC.

Candidaturile se pot depune in nume individual, cu scrisoare de intentie, insotite de un curriculum vitae, cu cel putin o
zi Tnaintea sedintei de alegere a membrilor CEAC, sau se pot propune, din partea Consiliului Profesoral, acestea fiind
insotite de argumentarile propunatorului. Cadidatii trebuie sa isi argumenteze optiunile, precum si propunerile de
imbunatatire pe un anumit domeniu a activitatii din unitatea de Tnvatamant.

Membrii Consiliului Profesoral se vor intruni in sedinte cu scopul de a alege membrii CEAC, prin vot secret, cu
majoritate absoluta de voturi.

in vederea desemnarii reprezentantului sindicatului, al Comitetului de parinti si al Consiliului Local, conducatorul
unitatii de Tnvatamant solicita Tn scris organizatiei sindicale, Comitetului de parinti si Consiliului local desemnarea
reprezentantului. Organizatia sindicald, Comitetul de parinti si Consiliul local isi desemneaza reprezentantii conform
prevederilor statutare si comunica in scris conducerii unitatii numele acestora.

Unul din membrii comisiei va indeplini functia de secretar al comisiei CEAC. Secretarul comisiei are printre atributii si
redactarea proceselor-verbale ale sedintelor CEAC.

In urma finalizarii alegerilor, conducatorul unitétii de invatdmant emite decizia de numire a noilor membri CEAC, conform
modelului prevazut n anexa prezentei proceduri.

Mandatul membrilor CEAC

Odata cu inceperea noului an scolar, coordonatorul CEAC comunica etapa de reactualizare a componentei CEAC,
cadrelor didactice din cadrul colegiului, reprezentantului Consiliului consultativ al elevilor, presedintelui Consiliului
consultativ al parintilor si conducatorului unitatii de invatamant.

Durata mandatului CEAC se stabileste de conducerea unitatii de invatdmant. in cazul in care un membru isi pierde
aceasta calitate, din orice motiv, Comisia se completeaza pana la expirarea mandatului acesteia, in termen de cel mult
30 zile, cu respectarea prevederilor legale.

Un membru al CEAC isi pierde calitatea in urmatoarele conditii:

la finalul mandatului;
la cererea expresa a acestuia, fara a fi necesara motivarea cererii;
ca urmare a decesului;
ca urmare a ivirii unei situatii de incompatibilitate cu calitatea de membru CEAC;
fn urma retragerii votului de Tncredere acordat de catre forurile care I-au ales/desemnat;
ca urmare a pierderii calitatii de membru in Comitetul de parinti sau de membru in Consiliul Consultativ al elevilor;
prin revocare de catre conducatorul unitatii la solicitarea coordonatorului CEAC, in baza unui raport motivat si
acceptat de autoritatea care I-a ales/desemnat pentru urmatoarele motive:
1. absenta nejustificata de la doua sedinte consecutive sau de la trei sedinte intr-un an calendaristic;
2. daca se afla in imposibilitatea de a-si indeplini atributiile, din diverse motive, pe o perioada mai mare de 90
zile;
3. neindeplinirea in bune conditii a atributiilor ce-i revin in cadrul comisiei;
4. incalcarea codului de etica profesionald in evaluare;
5. savarsirea oricaror fapte de natura sa atraga raspunderea disciplinard sau penald, cu repercursiuni asupra
prestigiului colegiului.

Activitatea membrilor CEAC



MINISTERUL EDUCATIEI Proceduré operationald Editia: I
Colegiul Tehnic "Transilvania” Constituirea si activitatea desfasurata de Revizia: 0
Deva CEAC Pag. 6/8

Cod: PO-C.11 Exemplarnr. 1

Membrii CEAC au intruniri lunare in sedinte ordinare si extraordinare, dar si ori de cate ori considerd ca este necesar
coordonatorul Comisiei si este legal constituita in prezenta a cel putin 2/3 din numarul membrilor sai.

Membrii CEAC isi desfasoara activitatea conform atributiilor din fisa postului, avand urmatoarele responsabilitati:

= asigura evaluarea interna a calitatii educatiei Tn unitatea de fnvatamant, evaluare ce presupune examinarea
multicriteriala a masurii in care unitatea de invatamant si programele acesteia indeplinesc standardele de calitate;

= coordoneaza aplicarea procedurilor si activitatilor de evaluare si asigurare a calitatii, aprobate de conducerea unitatii
de invatamant;

= ntocmeste Raportul anual de evaluare interna (RAEI) si 1l transmite spre validare catre consiliul de administratie, la
propunerea coordonatorului comisiei, si ulterior il prezinta, spre analiza consiliului profesoral;

= evalueaza, analizeaza si recomanda unitatii de Tnvatamant actiuni corective bazate pe selectarea si adoptarea celor
mai potrivite proceduri, precum si pe alegerea si aplicarea standardelor de referinta.

Consiliul Profesoral analizeaza, dezbate si valideaza raportul general privind starea si calitatea invatamantului din
unitatea de invatamant, care se va face public.

CEAC are misiunea de a efectua evaluarea interna a calitatii educatiei oferite de unitatea de Tnvatamant cu scopul de:

a atesta capacitatea colegiului de a satisface asteptarile beneficiarilor educatiei, prin activitati de evaluare;

a contribui la dezvoltarea unei culturi institutionale a calitatii;

a imbunatati calitatea intregii activitati din cadrul colegiului;

a asigura informarea si evaluarea satisfactiei grupurilor semnificative de interes (elevi, parinti, corp profesoral,
personal nedidactic si auxiliar, comunitatea locala etc.);

= a revizui si optimiza politicile si strategiile educationale la nivelul unitatii de Tnvatamant.

CEAC realizeaza evaluarea interna, multicriteriald, a unitatii de invatamant, a masurii in care aceasta si programul sau
indeplinesc standardele de calitate.

Raspunderea principald a Comisiei este sa imbunatateasca calitatea educatiei prin stabilirea unor actiuni si mecanisme
institutionale si procedurale in directia dezvoltarii capacitatii de elaborare, planificare si implementare a programelor de
studiu, menite sa satisfaca asteptarile beneficiarilor.

9. Responsabilitati

CEAC

e coordoneaza aplicarea procedurilor si activitatilor de evaluare si asigurare a calitatii, aprobate de conducerea unitatii de
fnvatamant, conform domeniilor si criteriilor prevazute de legislatia in domeniu;

¢ formuleaza propuneri de imbunatatire a calitatii educatiei.

¢ intocmeste Planul operational al CEAC;

¢ intocmeste Raportul anual de evaluare interna (RAEI) privind calitatea educatiei in unitatea de invatamant si il aduce la

cunostinta tuturor beneficiarilor prin afisare sau publicare;
Conducatorul unitatii de invatamant

o este direct responsabil de calitatea educatiei furnizate;
e desemneaza membrii CEAC;
¢ stabileste conditiile de alegere a noilor membrii CEAC.

Consiliul de administratie

¢ elaboreaza si adopta Regulamentul de functionare pentru CEAC;
e aproba Planul operational anual al CEAC;
e aproba Raportul Anual de Evaluare Interna a calitatii.

Consiliul Profesoral

¢ se intruneste in vederea alegerii, prin vot secret, a membrilor CEAC ori propunerii candidaturilor noilor membri, atunci
cand situatia o impune;

¢ analizeaza Raportul anual de evaluare interna (RAEI);

¢ analizeaza, dezbate si valideaza raportul general privind starea si calitatea invatamantului din unitatea de tnvatamant,

care se va face public.

Consilierul educativ
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¢ este responsabil de organizarea selectiei reprezentantului elevilor in CEAC, in cazul invatamantului profesional, liceal si
postliceal.

Presedintele Consiliului consultativ al parintilor

¢ este responsabil de alegerea reprezentantului parintilor in CEAC.

10. Formulare

10.1 Formular evidenta modificari

Nr. . Data - Data Nr. Descriere Semnatura conducatorului
Ctr. Editia editiei Revizia reviziei Pag. modificare departamentului
o 1 2 3 4 5 6 7
1.
10.2 Formular analiza procedura
Nume si Nume si inlocuitor| Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. Compartiment prenume prenume de drept _ _
Ctr. conducator | conducator sau | semnatura | Data | Observatii | Semnatura | Data
compartiment | compartiment| delegat
1.
10.3 Formular distribuire procedura
Nr. Compartiment Nume si D_at_a__ Semnatura Data . Data intrarii in vigoare a | gamnatura
Ctr. prenume primirii retragerii procedurii
o 1 2 3 4 5 6 7
1.
11. Anexe
¢ F-01-PO-C.11 Decizie de numire CEAC
e F-02-PO-C.11 Plan operational
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