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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei
sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr. Elemente privinc_l responsabilii/ Numele si Functia Data Semnatura
Ctr. operatiunea prenumele
o 1 2 3 4 5
1. Elaborat COSMA VIORICA Prpfesor in invatamant 2024-02-
primar 13

2> | Verificat Bqta-OIeIei Maria- Conduca.tor 2024-02-

Alina compartiment 13
3. |Avizat Pogan lonela Coordonator CEAC 5224'02'
4. | Aprobat Demeter Sorin- Conducator entitate 2024-02-

Marin 13

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. | Editia sau, dupa caz, revizia in Componenta Modalitatea Data la care se aplica prevederile
Ctr. cadrul editiei revizuita reviziei sau revizia editiei

o 1 2 3 4
1. |Editial 2024-02-13

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz,
revizia din cadrul editiei procedurii

Nr. S.COP,UI.. Exemplar Departament Functia Numele si D'at_a__ Semnatura
Ctr.| Difuzarii nr. prenumele | primirii
o 1 2 3 4 5 6 7
1 Aolicare Comisia de organizare si de Personal 2024-02-
' P administrare a evaluarii nationale didactic 13
Conducator |Demeter 2024-02-
2 Informare Conducere entitate Sorin-Marin 13
. < Coordonator 2024-02-
3. |Evidenta CEAC CEAC Pogan lonela 13
4. |Arhivare Arhiva Arhivar MAIER LAVINIA [ 2324-02-

4. Scopul procedurii

Prezenta procedura reglementeaza organizarea si desfasurarea Evaluarii Nationale la clasele Il, IV, VI, sustinuta de
beneficiarii directi ai educatiei din Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva.

5. Domeniul de aplicare

Procedura se aplicd in Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva de catre Comisia de organizare si de administrare a
Evaluarii nationale.

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale
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Legea nr. 198 din 4 iulie 2023 a invatamantului preuniversitar
Legea nr. 87 din 10 aprilie 2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 75/2005 privind asigurarea

calitatii educatiei, cu modificarile si completarile ulterioare;

fnvatamant preuniversitar;

Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;
Ordinul nr. 4183 din 4 iulie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de

Ordinul nr. 3051 din 12 ianuarie 2016 privind aprobarea Metodologiei de organizare si desfasurare a evaluarilor

nationale la finalul claselor a ll-a, a IV-a si a Vl-a;

Ordinul nr. 5359 din 1 septembrie 2022 privind aprobarea Calendarului de administrare a evaluarilor nationale la finalul

claselor a ll-a, a IV-a si a VI-a in anul scolar 2022-2023;

ulterioare;

Ordonanta de urgenta nr. 75 din 12 iulie 2005 privind asigurarea calitatii educatiei, cu modificarile si completarile

Hotararea nr. nr. 994 din 18 noiembrie 2020 privind aprobarea standardelor de autorizare de functionare provizorie si a

standardelor de acreditare si de evaluare externa periodica in tnvatamantul preuniversitar;

Hotararea nr. 631 din 11 mai 2022 pentru modificarea anexei la Hotararea Guvernului nr.994/2020 privind aprobarea

standardelor de autorizare de functionare provizorie si a standardelor de acreditare si de evaluare externa periodica in
fnvatamantul preuniversitar;

Instructiuni nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de fnvatamant preuniversitar a

Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul
secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:

formarii profesionale

(':\It.;: Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Autoritate publica, institutie publica, companie/societate nationala, regie
. s autonoma, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este
1. Entitate publica : o . S o - L M
actionar majoritar, cu personalitate juridica, care utilizeaza/administreaza
fonduri publice si/sau patrimoniu public;
2 Sr?ir']ctér'g(i)llgldiaa?“rf\?gltléerggﬁitlel in Activitati si tehnici cu caracter operational, aplicate sistematic de o autoritate de
) X : inspectie desemnata pentru a verifica respectarea standardelor prestabilite;
preuniversitar
Ansamblu de actiuni de dezvoltare a capacitatii institutionale de elaborare,
3. | Asigurarea calitatii educatiei Planlflcare Si |mp.|e.mgntar(ve de programe de. studiu, prin care se form_eaza
’ ’ increderea beneficiarilor ca organizatia furnizoare de educatie indeplineste
standardele de calitate;
4, Departament Directie Generala, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment;
5. Conducat.orul depgrtamentulw Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef compartiment;
(compartimentului)
Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si
6. Procedura a regulilor de aplicare necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in
vedere asumarea responsabilitatilor;
7 Procedura operationala (PO) (de |Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se desfasoara la nivelul
' lucru) unuia sau mai multor departamente din entitatea publica;
Forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand deja
8. Editie procedura au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile
din structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;
Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii,
9. Revizie procedura date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica, de
regula, sub 50% din continutul procedurii;
Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport
10. |Procedura documentata hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistem si proceduri operationale;
11 Beneficiarii directi ai educatiei si | Anteprescolarii, prescolarii, elevii si studentii, precum si persoanele adulte

cuprinse intr-o forma de educatie si formare profesionala;
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(':\It? Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Educatia timpurie (0 - 6 ani), formata din anteprescolar (0 - 3 ani) si prescolar (3
- 6 ani), ambele cuprinzand grupa mica, grupa mijlocie si grupa mare;
fnvatamantul primar, care cuprinde clasa pregatitoare si clasele | - IV,
12. |invatamant preuniversitar |qvatamantul secundar, cargﬂcu?rlvndg invatamantul secuqdar inferior sau
gimnazial (clasele V - VIII) si invatamantul secundar superior, care poate fi liceal
(clasele de liceu IX - XII/XIIl) cu urmatoarele filiere: teoretica, vocationala si
tehnologica, Tnvatamantul profesional, cu durata de minimum 3 ani si
invatamantul tertiar nonuniversitar, care cuprinde invatamantul postliceal;
rnrsgiggc:%liﬂ:;?ﬁ%}%ﬁ’f?g%g%%I Coordonatorul activitatilor grupei/clasei de pescolari/elevi, provenind dintre
13. entru invatamantul P cadrele didactice de predare sau de instruire practica, numit de director si care
pe A preda la grupa/clasa respectiva;
primar/profesorul-diriginte
i Munca intelectuala si fizica desfasurata fn mod sistematic de catre
14. |Invatarea pescolari/elevi, in vederea Tnsusirii continutului ideatic si formarii abilitatilor
necesare dezvoltarii continue a personalitatii.
7.2 Abrevieri
Nr. . .
Ctr Abrevierea Termenul abreviat
1. EP Entitate Publica
2. PO Procedura operationala
3. CEAC Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii
4. CNEE Centrul National de Evaluare si Examinare
5. EN Evaluare Nationala
6. IS) Inspectoratul Scolar Judetean

8. Descrierea procedurii

La nivelul claselor a ll-a, a IV-a, respectiv a Vl-a din Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva se desfasoara Evaluarea
nationala, dupa cum urmeaza:

evaluarea competentelor fundamentale la finalul clasei a ll-a, denumita EN II;
evaluarea competentelor fundamentale dobandite in ciclul primar la finalul Clasei a IV-a, denumita EN 1V;
evaluarea elevilor la finalul clasei a VI-a, denumita EN VI.

Constituirea Comisiei de organizare si administrare a EN

in vederea desfasurérii si organizarii evaluarilor nationale, conducatorul unitétii infiinteaza comisia de organizare si de
administrare a EN, Tn baza hotararii Consiliului de Administratie. Modelul hotararii si am deciziei se regdsesc in anexele
prezentei proceduri.

Comisia de organizare si de administrare a EN din unitatea de invatamant se compune din:

presedinte - directorul sau directorul adjunct al unitatii de invatamant;

secretar - informaticianul/un cadru didactic care are competente digitale/secretarul unitatii de tnvatamant;

membri - cadre didactice din unitatea de fnvatamant: profesori pentru invatamantul primar si profesori de la ariile
curriculare "Limba si comunicare" si "Matematica si Stiinte ale naturii" din Tnvatamantul gimnazial;

administratorii de test si asistentii lor, numiti de presedintele comisiei - cadre didactice care au responsabilitatea
administrarii testarii la clasa;

evaluatori - cadre didactice care evalueaza testele si completeaza fisele de evaluare, pe baza Caietului cadrului
didactic.

in situatia Tn care in unitatea de invatdmant se sustin probe redactate intr-o limba a minorititilor nationale, cel putin
unul dintre membrii comisiei trebuie sa fie cadru didactic de specialitate, cunoscator al limbii respective.
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In situatii exceptionale, bine justificate, in care un cadru didactic nu poate participa la administrarea EN, acesta va fi
inlocuit cu un alt cadru didactic, numit de presedintele comisiei.

in situatia in care conduc&torul unitatii si directorul adjunct ai unitatii de invatdmant nu pot participa la EN, din motive
bine justificate, comisia judeteana de organizare si desfasurare a EN numeste alt cadru didactic in functia de presedinte
al comisiei de organizare si de administrare a EN din unitatea de invatamant.

Conducatorul unitatii asigura pastrarea fiselor de evaluare in arhiva unitatii de fnvatamant pe toata durata scolarizarii
elevului.

Structura si durata testelor

Testele pentru EN se elaboreaza de catre CNEE, si tin cont de urmatoarele cerinte:

e sa fie formulate clar, precis si in strictd concordanta cu programele scolare in vigoare pentru fiecare disciplina de
studiu;
e sa aiba un nivel mediu de dificultate.

Testele pentru EN au un format asemanator cu cel al evaluarilor internationale.
Testele pentru EN II

Testele elaborate pentru EN I, administrate elevilor care au urmat cursurile clasei a Il-a in limba romana, sunt
structurate astfel:

e primul test vizeaza evaluarea competentelor de producere a mesajelor scrise;
¢ al doilea test vizeaza evaluarea competentelor de receptare a mesajelor citite;
e al treilea test vizeaza evaluarea competentelor de matematica.

Testele elaborate pentru EN Il, administrate elevilor apartinand minoritatilor nationale care au urmat cursurile clasei a
lI-a in limba materna, sunt structurate astfel:

primul test vizeaza evaluarea competentelor de receptare-producere a mesajelor scrise-citite in limba romana;
al doilea test vizeaza evaluarea competentelor de matematica;

al treilea test vizeaza evaluarea competentelor de receptare a mesajelor citite in limba materna;

al patrulea test vizeaza evaluarea competentelor de producere a mesajelor scrise in limba materna.

Elevilor apartinand minoritatilor nationale care au urmat cursurile in limba materna li se asigura testele de matematica
atat in limba Tn care au studiat, cat si in limba romana.

Testele pentru EN IV

Testele elaborate pentru EN IV, administrate elevilor care au urmat cursurile clasei a IV-a in limba romana, sunt
structurate astfel:

e primul test vizeaza evaluarea competentelor de intelegere a textului scris in limba romana;
e al doilea test vizeaza evaluarea competentelor de matematica.

Testele elaborate pentru EN IV, administrate elevilor apartinand minoritatilor nationale care au urmat cursurile clasei a
IV-a in limba materna, sunt structurate astfel:

e primul test vizeaza evaluarea competentelor de intelegere a textului scris in limba romana;
e al doilea test vizeaza evaluarea competentelor de matematica;
e al treilea test vizeaza evaluarea competentelor de intelegere a textului scris in limba materna.

Elevilor apartinand minoritatilor nationale care au urmat cursurile in limba materna li se asigura testele de matematica
atat in limba n care au studiat, cat si in limba romana.

Testele pentru EN VI
Testele elaborate pentru EN VI sunt structurate astfel:

e primul test vizeaza evaluarea unor competente din aria curriculara "Limba si comunicare";
e al doilea test vizeaza evaluarea unor competente din aria curriculara "Matematica si Stiinte ale naturii".

Elevilor apartinand minoritatilor nationale care au urmat cursurile in limba materna li se asigura testul care vizeaza
evaluarea unor competente din aria curriculard "Matematica si Stiinte ale naturii" atat in limba n care au studiat, cat si in
limba romana.

Pentru rezolvarea testelor de evaluare, elevii au la dispozitie:
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e cate 30 de minute pentru fiecare test administrat la EN II;
e cate 60 de minute pentru fiecare test administrat la EN IV;
e cate 60 de minute pentru fiecare test administrat la EN VI.

Desfasurarea Evaluarii Nationale

In functie de programul din [onshow.BENEFICIAR], evaluérile nationale se desfisoard conform calendarului aprobat, in
timpul orelor de curs.

Pentru EN VI, comisia judeteana de organizare si desfasurare a EN stabileste un interval orar unic pentru desfasurarea
testelor, pentru toate unitatile de Thvatamant din judet.

Responsabilitatea administrarii la clasa a EN Il apartine administratorului de test, invatatorul/institutorul/profesorul
pentru invatamantul primar de la clasa, care intocmeste documentele mentionate in Manualul de proceduri.

Responsabilitatea administrarii la clasa a EN IV si a EN VI apartine administratorului de test, un cadru didactic care nu
preda la clasa respectiva si care intocmeste documentele mentionate in Manualul de proceduri.

Pe toata durata administrarii testelor, administratorul de test este asistat de un al doilea cadru didactic, care nu preda
la clasa respectiva si care are rolul de a sustine procesul de administrare a instrumentelor de evaluare, in conformitate cu
Manualul de proceduri elaborat de CNEE si transmis, cu zece zile inainte de data primei EN programate conform
calendarului. Manualul de proceduri cuprinde scenariul de administrare a acestora, impreuna cu alte precizari referitoare
la desfasurarea evaluarii.

Salile in care se sustine EN sunt, de regula, salile in care elevii clasei isi desfasoara activitatea in mod obisnuit.
Acestea sunt adaptate in prealabil, dupa caz, in functie de testul planificat, prin eliminarea oricaror materiale didactice
care i-ar putea influenta pe elevi in timpul administrarii evaluarii.

Administratorul de test, cu sprijinul asistentului, pregateste evaluarea, urmarind asezarea obisnuita a elevilor in banci,
in sala lor de clasa.

Inainte de inceperea testului, administratorul de test realizeaza, intr-o manierd motivanta, instructajul elevilor cu
privire la proceduri si la importanta acestei evaluari.

Fiecarui elev i se distribuie testul din ziua respectiva, pe care isi scrie numele, prenumele si unitatea de invatamant.
Inregistrarea si monitorizarea timpului de rezolvare a testelor se fac de citre administratorul de test.
Pe durata evaluarii, administratorul de test asigura respectarea ordinii si a linistii in sala de clasa.

Se interzice administratorului de test sa le ofere elevilor indicatii referitoare la rezolvarea testelor, sa faca modificari
ale testelor sau sa realizeze completari ale rezolvarilor testelor.

La incheierea timpului alocat rezolvarii testului, administratorul de test recupereaza testele de la elevi, conform
procedurilor.

La Tncheierea perioadei de administrare a fiecarui test, administratorii de test predau testele, pe baza de proces-
verbal, presedintelui comisiei.

Specificatii cu privire la asigurarea egalitatii de sanse

Elevii cu deficiente, integrati in Tnvatamantul de masa sau scolarizati in invatamantul special, care parcurg
curriculumul de masa adaptat, precum si elevii cu cerinte educationale speciale, care parcurg curriculumul specific
invatamantului special, sustin EN, la solicitarea scrisa a parintilor/reprezentantilor legali ai elevului, prin adaptarea
procedurii specifice de administrare a evaluarii.

Situatia speciala a elevilor cu cerinte educationale speciale este mentionata atat in lista elevilor comunicata de catre
unitatea de invatamant, cat si in fisa de evaluare a acestora.

Comisia de organizare si de administrare a EN din unitatea de Tnvatamant asigura conditii de egalizare a sanselor
pentru elevii cu deficiente, prin adaptarea procedurilor in functie de particularitatile individuale si de cele specifice
deficientei respective.

Masurile pentru asigurarea conditiilor de egalitate a sanselor pentru elevii cu deficiente sunt urmatoarele:

e asigurarea posibilitatii de comunicare prin utilizarea sistemului Braille pentru elevii nevazatori, respectiv a limbajului
mimico-gestual pentru elevii cu deficiente de auz (inclusiv posibilitatea asigurarii, dupa caz, a unui interpret
autorizat);

e marirea adecvata a timpului destinat efectuarii lucrarii scrise de catre elevii cu deficiente motorii sau neuromotorii
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(care fi impiedica sa scrie normal) sau de catre cei cu deficiente vizuale grave;

e asigurarea testelor scrise cu caractere marite pentru elevii ambliopi;

e transmiterea prin dictare, pentru elevii cu anumite deficiente, a informatiilor din teste;

e realizarea sarcinilor de lucru prin dictarea rezolvarilor de catre elevul cu deficiente catre un al doilea cadru didactic,
de alta specialitate decat cea la care se desfasoara proba respectiva, pe parcursul desfasurarii testului.

Elevii cu deficiente din unitatile de Thvatamant pot beneficia, dupa caz, de conditiile speciale de evaluare, in baza
certificatului de Tncadrare in gradul de handicap sau a unei adeverinte medicale.

Elevii scolarizati la domiciliu sustin testele de evaluare la domiciliu, in baza prevederilor Manualului de administrare.
Specificatii privind evaluarea testelor

in urma sustinerii evalurilor nationale, cadrele didactice din Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva au responsabilitatea
de a evalua testele sustinute de elevi.

In cazul in care numarul de cadre didactice din unitatea de invatdmant este insuficient, presedintele comisiei de
organizare si de administrare a EN din solicita comisiei judetene nominalizarea unor cadre didactice din alte unitati de
fnvatamant, in vederea evaluarii testelor.

Inainte de inceperea procesului de evaluare a testelor, cadrele didactice evaluatoare din unitatea de invatamant vor fi
instruite de presedintele din centrul de evaluare.

Fiecare test de la EN Il si EN IV este evaluat de catre doua cadre didactice evaluatoare, dintre care unul este
invatatorul/institutorul/profesorul pentru Tnvatamantul primar de la clasa.

Pentru EN VI, testele care vizeaza evaluarea unor competente din aria curriculara "Limba si comunicare" sunt evaluate
de echipe formate din doua cadre didactice, unul cu specialitatea limba si literatura romana si celalalt cu specialitatea
limba modern3. In cazul elevilor care au urmat studiile intr-o limba a minoritatilor nationale, echipa este formata din trei
cadre didactice, doua avand specializarile mentionate anterior, iar al treilea avand specialitatea limba si literatura
materna.

Pentru EN VI, testele care vizeaza evaluarea unor competente din aria curriculara "Matematica si stiinte ale naturii"
sunt evaluate de echipe formate din trei cadre didactice, unul cu specialitatea matematica, al doilea cu specialitatea
fizica, al treilea cu specialitatea biologie.

Evaluarea fiecarui test se face cu respectarea strictd a baremului si a instructiunilor cuprinse in Caietul cadrului
didactic.

Pentru a facilita analiza rezultatelor si comunicarea acestora catre elevi si parinti/reprezentanti legali ai elevului, Tn
timpul evaluarii testelor, profesorii evaluatori pot face pe acestea sublinieri sau mentiuni.

Rezultatele evaluarii se stabilesc de cadrul didactic evaluator/in cadrul echipei de evaluatori, prin completarea fisei de
evaluare pentru fiecare test, fisa care se semneaza de catre evaluator/evaluatori.

Evaluarea testelor pentru fiecare din clasele a ll-a, a IV-a, a Vl-a se finalizeaza in termen de cel mult 7 zile de la data
sustinerii ultimului test de la clasa respectiva.

Conducatorul unitatii de Tnvatamant asigura incdrcarea rezultatelor testelor in aplicatia informatica dedicata si
transmite fisele de evaluare si testele catre cadrele didactice de la clasele a ll-a, a IV-a, respectiv a Vl-a, in vederea
analizarii rezultatelor cu elevii si parintii/reprezentantii legali ai elevului. incircarea rezultatelor obtinute de elevi in urma
EN se realizeaza de catre informaticianul unitatii de invatamant, in baza certificatului SSL, cu ajutorul caruia poate fi
accesata aplicatia. Informaticianul efectueaza incarcarea rezultatelor in mod individual, pentru fiecare elev in parte, in
functie de clasa si de testul sustinut, respectand numarul de itemi din fiecare test, precum si codurile aferente itemilor.

Pana la sfarsitul anului scolar, fisele de evaluare si testele pentru EN ale elevilor fiecarei clase se depun de catre
cadrele didactice la Compartimentul Secretariat.

Specificatii privind rezultatele obtinute la Evaluarile Nationale

Rezultatele individuale obtinute la EN nu se afiseaza/nu se comunica public si nu se inregistreaza in catalogul clasei.
Aceste rezultate sunt valorificate la nivelul unitatii de Tnvatamant prin:

e elaborarea planurilor individualizate de invatare, acolo unde aceasta se impune;
e informarea elevilor si a parintilor/reprezentantilor legali ai elevului asupra stadiului formarii si dezvoltarii
competentelor evaluate.
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Rezultatele individuale la EN Il si EN VI, cuprinse in fisele de evaluare, sunt supuse unui proces de analizad de catre
cadrul didactic si de catre colectivul de catedrd. in urma acestei analize, cadrul didactic decide, acolo unde este cazul,
elaborarea planului individualizat de invatare al elevului, instrument fundamental de remediere/dezvoltare/ orientare care
cuprinde informatii diagnostice si prognostice in vederea orientarii si optimizarii invatarii. Decizia privind elaborarea
planului individualizat de invatare al elevului se ia coroborand rezultatele la EN cu datele si observatiile inregistrate de-a
lungul parcursului educational al elevului.

Planurile individualizate de Tnvatare ale elevilor sunt comunicate parintilor/reprezentantilor legali ai elevilor.

Comisia de organizare si de administrare a EN urmareste procesul de informare a elevilor si a
parintilor/reprezentantilor legali, in conditii de confidentialitate.

Dupa informarea parintilor/reprezentantilor legali, se intocmeste un proces-verbal, in care acestia semneaza pentru
luarea la cunostinta a informatiilor referitoare la rezultatele elevului la EN si, dupa caz, la masurile prevazute in planul
individualizat de invatare.

in termen de 5 zile de la finalizarea evaluérii testelor din cadrul EN, comisia de organizare si de administrare a EN
elaboreaza raportul scolii, Tn care sunt centralizate rezultatele finregistrate in rapoartele claselor, si il transmite
inspectoratului scolar.

Dupa finalizarea EN, masurile educationale propuse in vederea ameliorarii rezultatelor invatarii vor fi comunicate de
inspectoratul scolar.

In vederea aducerii la cunostinta celor interesati, conducatorul unitatii de invatamant, se asigura de informarea tuturor
conditiilor necesare organizarii si desfasurarii evaluarilor nationale prin urmatoarelor activitati:

e afisarea la avizierul unitatii de Tnvatamant;

e prezentarea in cadrul Consiliului profesoral;

e prezentarea in colectivele de elevi de la clasele a ll-a, a IV-a, respectiv a Vl-a;
e organizarea unor intalniri cu parintii/reprezentantii legali ai elevilor.

Conducerea unitatii de invatamant aduce la cunostinta celor interesati prevederile metodologiei de organizare a
evaluarii nationale la clasele II,1V,VI prin urmatoarele activitati:

afisarea la avizierul scolii;

prezentarea Tn cadrul consiliului profesoral;

prezentarea in colectivele de elevi de la clasele a ll-a, a IV-a, respectiv a VlI-a;

organizarea unor intalniri cu parintii/reprezentantii legali ai elevilor, in vederea informarii acestora.

Centralizarea rezultatelor EN in vederea prelucrarii, interpretarii si efectuarii unor analize de sistem se realizeaza
printr-o platforma informatica, in baza unei proceduri elaborate de CNEE si comunicate ulterior inspectoratelor
scolare/unitatilor de invatamant.

Cheltuielile materiale de organizare si de desfasurare a EN se suporta de unitatea de fnvatamant din finantarea de
baza/complementard, in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

Incarcarea rezultatelor in aplicatia Evaluari nationale pentru clasele a ll-a, a IV-a si a Vl-a

Incércarea si gestionarea informatiilor legate de rezultatele obtinute de elevi la evalurile nationale de la finalul
claselor a ll-a, a IV-a si a Vl-a se realizeaza in aplicatia Evaluari nationale, care se acceseaza cu ajutorul unui browser web
la adresa https://evaluarinationale.rocnee.eu/index.xhtml.

Incarcarea rezultatelor in aplicatia Evaludri nationale este reglementat3 prin procedurd separat.

Aplicatia vizeaza facilitarea gestionarii datelor referitoare la elevi si la testele sustinute de acestia, precum si
generarea de rapoarte necesare analizei rezultatelor.

incarcarea rezultatelor obtinute de elevi in urma EN se realizeaza individual, pentru fiecare elev in parte, in functie de
clasa si de testul sustinut, respectand numarul de itemi din fiecare test, precum si codurile aferente itemilor.

incarcarea rezultatelor obtinute de elevi in urma EN se realizeaza de citre informaticianul unitatii de nvatdmant, in
baza certificatului SSL, cu ajutorul caruia poate fi accesata aplicatia.

Codul alocat unui item se completeaza in tabelul existent Tn aplicatie, tinandu-se cont de codurile posibile pentru
notarea acestuia.

9. Responsabilitati
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CEAC

e coordoneaza aplicarea procedurilor si activitatilor de evaluare si asigurare a calitatii, aprobate de conducerea unitatii de
fnvatamant, conform domeniilor si criteriilor prevazute de legislatia in domeniu;
¢ formuleaza propuneri de imbunatatire a calitatii educatiei.

Conducatorul unitatii de invatamant

numeste, prin decizie scrisa, componenta Comisiei de organizare si de administrare a Evaluarii Nationale;

asigura pastrarea fiselor de evaluare in arhiva unitatii de invatamant pe toata durata scolarizarii elevului;

afiseaza la avizierul unitatii de Tnvatamant conditiile necesare in vederea organizarii si desfasurarii Evaluarii Nationale;
organizeaza intalniri cu parintii/reprezentantii legali ai elevilor in vederea informarii conditiilor de organizare si
desfasurare a Evaluarii Nationale.

Comisia de organizare si de administrare a EN

e raspunde de organizarea si de administrarea EN la nivelul unitatii de invatamant;

e asigura conditiile si resursele materiale si umane necesare procesului de preluare si tiparire a instrumentelor de
evaluare;

¢ asigura confidentialitatea instrumentelor de evaluare pana in momentul in care acestea devin publice si raspunde de
securitatea si integritatea acestora;

o distribuie testele administratorilor de test, in numar egal cu numarul elevilor din fiecare clasa, conform precizarilor din

proceduri, si raspunde de administrarea testelor in conformitate cu Manualul de proceduri;

asigura evaluarea testelor in conformitate cu precizarile din Caietul cadrului didactic;

intocmeste raportul scolii si il preda responsabilului judetean, pe baza de proces-verbal;

comunica imediat responsabilului judetean orice situatie speciala sau de incalcare a prevederilor legale;

urmareste procesul de informare a elevilor si a parintilor/reprezentantilor legali, in conditii de confidentialitate.

Administratorul de test

ofera elevilor informatiile cu privire la desfasurarea Evaluarii Nationale;
inregistreaza si monitorizeaza timpul de rezolvare a testelor;

la incheierea timpului alocat pentru rezolvarea testelor, strange testele de la elevi;
preda testele presedintelui comisiei, pe baza de proces verbal.

Informaticianul unitatii de invatamant

¢ incarca rezultatele obtinute de elevi in urma EN, in aplicatia Evaluari nationale pentru clasele a ll-a, a IV-a si a Vl-a.
Cadrele didactice

o realizeaza evaluarea testelor sustinute in urma evaluarii nationale;

¢ impreuna cu colectivul de catedrd, analizeaza rezultatele obtinute de elevi si acolo unde este cazul, elaboreaza planul

individualizat al elevului in vederea remedierii / dezvoltarii / orientarii invatarii;
e comunica parintilor/ reprezentantilor legali planurile individualizare de invatare ale elevilor.

10. Formulare

10.1 Formular evidenta modificari

Nr. cee Data - Data Nr. Descriere Semnatura conducatorului
Ctr. Editia editiei Revizia reviziei Pag. modificare departamentului

0 1 2 3 4 5 6 7

1.

10.2 Formular analiza procedura
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Nume si Nume si inlocuitor | Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. Compartiment prenume prenume de drept
Ctr. conducator | conducator sau Semnatura | Data | Observatii | Semnétura | Data
compartiment | compartiment| delegat
1.
10.3 Formular distribuire procedura
Nr. . Nume si Data < Data Data intrarii in vigoare a <
Ctr. Compartiment prenume primirii Semnatura retragerii procedurii Semnatura
o 1 2 3 4 5 6 7
1.
11. Anexe
e F-01-PO-C.79 Model - Hotarare privind numirea Comisiei de organizare si de administrare a Evaluarii Nationale
e F-02-PO-C.79 Model - Decizie privind constituirea Comisiei de organizare si de administrare a Evaluarii Nationale
e F-03-PO-C.79 Calendarul de administrare a evaluarilor nationale la finalul claselor a ll-a, a IV-a si a Vl-a in anul scolar
2022-2023
e F-04-PO-C.79 Diagrama de proces
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