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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,

dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr. Elemente prlvmc_i responsabiliil Numele si Functia Data |Semnitura
Ctr. operatiunea prenumele
0 1 2 3 4 5
MARIAN . 2025-11-
1. |Elaborat CRISTINA Contabil Sef 13
2. | Verificat Bota-Olelei Maria- | o o1 adjunct 2025-11-
Alina 13
. Demeter Sorin- Presedintele comisiei de 2025-11-
3. |Avizat . .
Marin monitorizare 13
Demeter Sorin- . 2025-11-
4. | Aprobat Marin Director 13
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
Editia
sau, Data la
dupa care se
Nr. caz, Compon_ep ta Modalitatea reviziei apllca_
Ctr. | revizia revizuita prevederile
in sau revizia
cadrul editiei
editiei
0 1 2 3 4
Editia I,
1. |Revizia 2024-02-20
0
Descrierea procedurii;
- Documente de Madificare continut conform reglementarilor legislative n vigoare.;
Editia I, PR e o . o . A
.~ | referinta aplicabile Se modifica continutul procedurii Tn conformitate cu legislatia in
2. |Revizia L . i o T, .~ ’ 2025-03-24
1 activitatii procedurale; [vigoare.; Se modifica termenii utilizati din procedura in
Definitii si abrevieri ale | conformitate cu legislatia in vigoare
termenilor utilizati
Descrierea procedurii; | Modificare continut conform reglementarilor legislative in vigoare.;
- Responsabilitati; Se modifica responsabilitatile persoanelor implicate Tn
Editia I, « S S h )
3 Revizia Documente de desfasurarea activitatii procedurate.; Eliminat: Ordinul nr. 2025-11-13
' > referinta aplicabile 5389/2023, Adaugat: Legea nr. 214/2024, Ordinul nr. 699/2024,
activitatii procedurale; | Ordinul nr. 6688/2024; Se completeaza cu Anexe pentru buna
Anexe desfasurare a activitatii procedurate.

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz,

revizia din cadrul editiei procedurii
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Nr. | Scopul [Exemplar Numele si | Data

Ctr. | Difuzarii nr. Departament Functia prenumele | primirii Semnatura
0 1 2 3 4 5 6 7

1. | Aplicare confor ofganigramein | COnUCEOr JJE | 2025

- [P vigoare gang compartimente DANIELA |11-13

Demeter 2025-

2. Informare Conducere Conducator entitate Sorin-Marin |11-13

3. |Evidenta Comisia de monitorizare Sc?r?wrii}:i“g;u' rene el MAIER 2025-
' ' o LAVINIA ~ |11-13
monitorizare

MAIER 2025-

4. | Arhivare Arhiva Arhivar LAVINIA 11-13

4. Scopul procedurii

Prezenta procedura operationala este elaborata cu scopul de a stabili etapele procesuale ce trebuie urmate pentru
ntocmirea corecta a situatiilor si raportarilor financiare, prezentarea la termen a acestora, In vederea asigurarii tuturor

informatiilor contabile aflate sub controlul conducatorului colegiului.

5. Domeniul de aplicare

Prezenta procedura operationala se aplica in cadrulcolegiului de catre Compartimentul Contabilitate si

conducatorul colegiului Tn activitatea de monitorizare a activitatii financiar-contabile, de reflectare a performantei

f

inanciare si a rezultatului patrimonial, potrivit reglementarilor contabile aplicabile.

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

Legea nr. 198/2023 a invatamantului preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 500/2002 privind finantele publice;

Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale;

Legea nr. 82/1991 a contabilitatii - Republicare®);

Legea nr. 214/2024 privind utilizarea semnaturii electronice, a marcii temporale si prestarea serviciilor de incredere
bazate pe acestea;

Ordin nr. 517/2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care fac parte din procedura de functionare a
sistemului national de raportare — Forexebug, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordin nr. 1026/2017 privind modificarea si completarea Ordinului ministrului finantelor publice nr. 517/2016 pentru
aprobarea de proceduri aferente unor module care fac parte din procedura de functionare a sistemului national de
raportare — Forexebug, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordinul nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de Tnvatamant
preuniversitar;

Ordinul nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii
institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia;

Ordinul nr. 1176/2018 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind organizarea si conducerea
contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia,
aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.917/2005;

Ordinul nr. 1801/2020 pentru aprobarea componentei, a modelelor si a normelor metodologice de elaborare a
rapoartelor privind situatiile financiare, a rapoartelor privind notele la situatiile financiare si alte rapoarte/anexe
trimestriale si anuale generate din sistemul national de raportare — Forexebug;

Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;
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Ordinul nr. 1287/2023 privind transmiterea situatiilor financiare trimestriale si anuale, precum si a unor raportari

financiare lunare centralizate intocmite de institutiile publice Tncepand cu anul 2023 si pentru modificarea si
completarea unor ordine ale ministrului finantelor publice Tn domeniul contabilitatii institutiilor publice;

Ordinul nr. 699/2024 privind transmiterea situatiilor financiare trimestriale si anuale, precum si a unor raportari

financiare lunare centralizate intocmite de institutiile publice Tncepand cu anul 2024 si pentru modificarea si
completarea unor ordine ale ministrului finantelor publice in domeniul contabilitatii institutiilor publice;

e Ordinul nr. 6688/2024 pentru aprobarea Normelor metodologice privind Tncheierea exercitiului bugetar al anului 2024;

e Ordonanta de urgenta nr. 47/2012 pentru modificarea si completarea unor acte normative si reglementarea unor
masuri fiscal-bugetare;

¢ Ordonanta de urgenta nr. 79/2014 pentru modificarea si completarea Legii contabilitatii nr. 82/1991;

e [Instructiuni nr. 1/2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de Tnvatamant preuniversitar a Standardului 9 -
Proceduri prevazut tn Codul controlului intern managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general
al Guvernului nr. 600/2018.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:
Nr. AT < .
Ctr Termenul Definitia silsau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Entitate Autoritate publica, institutie publica, companie/societate nationald, regie autonoma, societate la
1. publica care statul sau o unitate administrativ-teritoriald este actionar majoritar, cu personalitate juridica,
care utilizeaza/administreaza fonduri publice si/sau patrimoniu public;
Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitatii publice, inclusiv auditul intern, stabilite
Control de conducere Tn concordanta cu obiectivele acesteia si cu reglementarile legale, in vederea
> intern asigurarii administrarii fondurilor in mod economic, eficient si eficace; acesta include, de
' managerial asemenea, structurile organizatorice, metodele si procedurile. Sintagma "control intern managerial”
subliniaza responsabilitatea tuturor nivelurilor ierarhice pentru tinerea sub control a tuturor
proceselor interne desfasurate pentru realizarea obiectivelor generale si a celor specifice;
3 Procedurs Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de
' aplicare necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in vedere asumarea responsabilitatilor;
Procedura « : o < < . . .
4 operationala Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se desfasoara la nivelul unuia sau mai multor
) P departamente din entitatea publica;
(PO)
Editie Forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au fost realizate 3
5. proceduri revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din structura procedurii depasesc 50%
din continutul reviziei anterioare;
6 Revizie Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii, date, componente ale
" | procedura unei editii a unei proceduri, modificari ce implica, de reguld, sub 50% din continutul procedurii;
7 Procedura Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport hartie sau in format
" | documentata | electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri operationale;
Resursa controlata de catre entitate ca rezultat al unor evenimente trecute, de la care se asteapta
8 Activ sa genereze beneficii economice viitoare pentru entitate. Este recunoscut in contabilitate si
' prezentat in bilant atunci cand este probabila realizarea unui beneficiu economic viitor de catre
entitate si activul are un cost sau o valoare care poate fi evaluat/evaluata in mod credibil;
9 Datoria Obligatia actuala a institutiei publice ce decurge din evenimente trecute si prin decontarea careia
' se asteaptasa rezulte o iesire de resurse care incorporeaza beneficii economice;
10 Capitalul Interesul rezidual al statului sau unitatilor administrativ-teritoriale, in calitate de proprietari ai
" | propriu activelor unei institutii publice dupa deducerea tuturor datoriilor;
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gltrr. Termenul Definitia silsau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Valoarea Ly . ' . s 5 X -
S .| Reprezintda suma pentru care un activ ar putea fi schimbat de buna voie intre doua parti aflate n
11. |justa a unui I NN : » . S
bun cunostinta de cauza, in cadrul unei tranzactii cu pretul determinat obiectiv;
Valoare | . A . i aiustail . . |
12 | contabils Valoarea de intrare, mai putin amortizarea si ajustarile pentru depreciere sau pierdere de valoare,
' < cumulate;
neta
Elemente . Y S " - cin ' S
13. monetare Disponibilitatile banesti, si activele/ datoriile de primit/de platit in sume fixe sau determinabile;
14. | Bilant Document contabil de sinteza care reflecta activul, pasivul si capitalul propriu al unei entitati la
' ’ incheierea exercitiului fmanciar, precum si in celelalte situatii prevazute de legislatia Tn vigoare;
Balanta de Este documentul contabil utilizat pentru verificarea exactitatii inregistrarilor contabile si controlul
15. verificare concordantei dintre contabilitatea sintetica si cea analitica, precum si principalul instrument pe
baza caruia se Tntocmesc situatiile financiare;
16 Executie Activitatea de Tncasare a veniturilor bugetare si de efectuare a platii cheltuielilor aprobate prin
" | bugetara buget;
17 Exercitiu Perioada egald cu anul bugetar pentru care se elaboreaza, se aproba, se executa si se raporteaza
" | bugetar bugetul;
18 Exercitiu Reprezinta perioada pentru care trebuie Tntocmite situatiile financiare anuale si, de regula, coincide
" |financiar cu anul calendaristic;
PIsti Sume datorate si neachitate care au depdasit termenul de platd prevazut de actele normative sau
19. restante de contract/factura. Pentru sumele datorate si neachitate, reesalonate la plata, cu acordul partilor,
se modificd termenul de platd in mod corespunzator.
7.2 Abrevieri
Nr. . .
Ctr Abrevierea Termenul abreviat
1. EP Entitate Publica
2. PO Procedura Operationala

8. Descrierea procedurii

Contabilitatea colegiului asigura informatii ordonatorului principal de credite cu privire la executia bugetului de venituri
si cheltuieli, patrimoniul aflat Tn administrare, precum si pentru intocmirea contului general anual de executie a bugetului
de stat, a contului anual de executie a bugetului asigurarilor sociale de stat, fondurilor speciale, precum si a conturilor
anuale de executie ale bugetului local.

Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva are obligatia sa intocmeasca si sa depuna n sistemul national de raportare -
Forexebug formularele din sfera raportarii situatiilor financiare.

Pe baza datelor din balanta de verificare si a celorlalte formulare din sfera raportarii situatiilor financiare transmise n
sistem, sistemul national de raportare - Forexebug genereaza rapoartele privind situatiile financiare trimestriale si
anuale, rapoartele privind notele la situatiile financiare si alte rapoarte/anexe.

Pentru datele Tnscrise n rapoartele privind situatiile financiare, rapoartele privind notele la situatiile financiare, alte
rapoarte/anexe, Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva intocmeste raportul de analiza pe baza de bilant care cuprinde
note explicative.
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Situatiile financiare anuale reprezinta documente oficiale de prezentare a situatiei patrimoniului aflat in administrarea
unitatii de invatamant, precum si a executiei bugetului de venituri si cheltuieli la data de 31 decembrie a fiecarui an.

Rapoartele privind situatiile financiare, rapoartele privind notele la situatiile financiare si alte rapoarte/anexe, generate
din sistemul national de raportare - Forexebug se elaboreaza in lei, cu doua zecimale, distinct, pe sectoare bugetare, cu
exceptia informatiilor referitoare la buget care sunt exprimate in lei, fara zecimale. In cadrul fiecarui sector
bugetar, Colegiul Tehnic "Transilvania” Deva poate avea una sau mai multe surse de finantare.

Pentru necesitati proprii de informare si la solicitarea unor organisme internationaleColegiul Tehnic "Transilvania”
Deva poate intocmi situatii financiare si intr-o alta moneda.

Formularele si machetele rapoartelor actualizate, conform structurii indicatorilor aprobati in legea bugetului de stat Si
legea bugetului asigurarilor sociale de stat si a reglementarilor in vigoare Tn domeniul contabilitatii institutiilor publice, se
aproba de conducerea Ministerului Finantelor Publice si pot fi descarcate de institutiile publice prin accesarea "Sistemul
national de raportare Forexebug/Informatii publice/Formulare si machete rapoarte Forexebug" de pe site-ul Ministerului
Finantelor Publice sau pot fi puse la dispozitie de catre unitatile Trezoreriei Statului la care sunt arondate institutiile
publice.

Situatiile financiare anuale agregate ale unitatii de Tnvatamant se afiseaza pe pagina de internet proprie sau, in lipsa
acesteia, la sediul acesteia.

Specificatii privind elaborarea rapoartelor privind situatiile financiare, a rapoartelor privind notele la situatiile
financiare si alte rapoarte/lanexe generate din sistemul national de raportare — Forexebug

Rapoartele privind situatiile financiare, rapoartele privind notele la situatiile financiare si alte rapoarte/anexe generate
din sistemul national de raportare - Forexebug se elaboreaza pentru fiecare sector in parte, respectiv: 01 "Administratia
centrald", 02 "Administratia locald", 03 "Asigurari sociale - pensii", 04 "Asigurari sociale - somaj" si 05 "Asigurari sociale -
sanatate", iar la fiecare sector pentru toate sursele acestuia, si anume: sursa A "Finantare integrala din buget”, sursa B
"Credite externe", sursa C "Credite interne", sursa D "Fonduri externe nerambursabile", sursa E "Activitati finantate
integral din venituri proprii”, sursa F "Integral venituri proprii", sursa G "Venituri proprii si subventii”, sursa H "Bugetul
aferent activitatii de privatizare", sursa | "Bugetul Fondului pentru Mediu", sursa J "Bugetul Trezoreriei Statului”, sursa K
"Reclasificate” si sursa L "Fondul de risc".

Conturile de active, datorii si capitaluri proprii abrogate/eliminate din Planul de conturi se pastreaza in formularele din
sfera raportarii situatiilor financiare, in rapoartele privind situatiile financiare, in rapoartele privind notele la situatiile
financiare si In alte rapoarte/anexe, pana la sfarsitul exercitiului financiar, pentru soldurile initiale, in vederea generarii
rapoartelor din sistem.

Conturile de venituri (7xx) si de cheltuieli (6xx) abrogate/eliminate din Planul de conturi se pastreaza in formularele
din sfera raportarii situatiilor financiare, n rapoartele privind situatiile financiare, Tn rapoartele privind notele la situatiile
financiare, pana la sfarsitul exercitiului financiar, precum si Tn exercitiul financiar urmator, in vederea generarii
rapoartelor din sistem.

La raportarea anuala, informatiile sunt prezentate pe coloane, astfel:

credite de angajament initiale (coloana 1);
credite de angajament definitive (coloana 2);
credite bugetare initiale (coloana 3);

credite bugetare definitive (coloana 4).

La raportarile trimestrelor I-11l, informatiile sunt prezentate pe coloane, astfel:

credite de angajament anuale aprobate la finele perioadei de raportare (coloana 1);
credite de angajament trimestriale cumulate la finele perioadei de raportare (col. 2);
credite bugetare anuale aprobate la finele perioadei de raportare (coloana 3);
credite bugetare trimestriale cumulate la finele perioadei de raportare (coloana 4).

La sfarsitul exercitiului financiar, informatiile prezentate in coloane trebuie sa respecte urmatoarele corelatii:

e angajamentele bugetare (coloana 5) nu pot depasi creditele bugetare definitive (coloana 4);
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e angajamentele legale (coloana 6) pot depdasi creditele de angajament definitive (coloana 2) cu valoarea
angajamentelor legale ramase neachitate la data de 31 decembrie an precedent evidentiate Tn soldul contului
8067000 "Angajamente legale";

e angajamentele legale (coloana 6) nu pot depasi creditele bugetare definitive (coloana 4) pentru celelalte actiuni,
altele decét cele multianuale (de exemplu, cheltuieli de personal, cheltuieli cu bunuri si servicii, subventii,
transferuri etc.);

e platile efectuate (coloana 7) trebuie sa se incadreze in creditele bugetare definitive (coloana 4) si in angajamentele
bugetare (coloana 5);

e angajamentele legale de platit (coloana 8) reprezintd valoarea angajamentelor legale efectuate in limita creditelor
bugetare aprobate sau a creditelor de angajament la finele perioadei de raportare, respectiv angajamentele legale
ramase neachitate la sfarsitul exercitiului financiar, evidentiate tn soldul contului 8067000 "Angajamente legale".

Situatiile financiare trebuie sa ofere o imagine fidela a activelor, datoriilor, pozitiei financiare (active nete/patrimoniu
net/capital propriu), precum si a performantei financiare si a rezultatului patrimonial.

Tnainte de Tntocmirea situatiilor financiare anuale, Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva are obligatia de a efectua
inventarierea generald a elementelor de activ si de pasiv si a celorlalte bunuri si valori aflate Th gestiune, potrivit normelor
emise in acest scop de Ministerul Finantelor Publice.

Situatiile financiare trimestriale si anuale cuprind:

bilantul;

contul de rezultat patrimonial;

situatia fluxurilor de trezorerie;

situatia modificarilor in structura activelor/capitalurilor;

anexe la situatiile financiare, care includ: politici contabile si note explicative;
contul de executie bugetara.

Situatiile financiare trimestriale se Intocmesc utilizand conturile contabile la nivel de cont sintetic de gradul 1ll, in
moneda nationald, respectiv n lei, fara subdiviziunile leului.

Situatiile financiare se semneaza de conducatorul colegiului si de conducatorul compartimentului financiar-contabil
sau de alta persoana imputernicita sa Indeplineasca aceasta functie.

Situatiile financiare anuale sunt de o declaratie scrisa a persoanelor responsabile cu gestionarea entitatii publice, prin
care Tsi asuma raspunderea pentru intocmirea situatiilor financiare anuale si confirma ca:

¢ politicile contabile utilizate la Tntocmirea situatiilor financiare anuale sunt in conformitate cu reglementarile contabile
aplicabile;

e situatiile financiare anuale ofera o imagine fidela a pozitiei financiare, performantei financiare si a celorlalte
informatii referitoare la activitatea desfasurata,;

e persoana juridica isi desfasoara activitatea n conditii de continuitate.

Componenta situatiilor financiare

Bilantul
1. Generalitati

Bilantul este documentul contabil de sinteza prin care se prezinta elementele de activ, datorii si capital propriu ale
unitatii de Tnvatamant la sfarsitul perioadei de raportare, precum si in alte situatii prevazute de legislatia n vigoare. Prin
diferenta dintre total active si total datorii se determina indicatorul active nete, care trebuie sa fie egal cu capitalurile

proprii.

Pentru fiecare element de bilant trebuie prezentata valoarea aferenta elementului respectiv pentru exercitiul financiar
precedent. Daca valorile prezentate anterior nu sunt comparabile, absenta comparabilitatii trebuie prezentata in notele
explicative.

Un element de bilant pentru care nu exista valoare nu trebuie prezentat, cu exceptia cazului Tn care exista un element
corespondent pentru exercitiul financiar precedent.
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"Bilantul" se genereaza din sistem, pe baza ultimei balante de verificare. La nivelulcolegiului, balanta de verificare a
conturilor sintetice trebuie pusa de acord cu balanta conturilor analitice, Tncheiatd dupa fnregistrarea tuturor
documentelor n care au fost consemnate operatiunile economico-financiare aferente perioadei raportate.

Tn bilant, elementele de natura activelor sunt prezentate n functie de gradul crescator al lichiditatii, iar elementele de
natura datoriilor sunt prezentate in functie de gradul crescator al exigibilitatii.

Activele si datoriile curente se prezinta n bilant distinct de activele si datoriile necurente.
Capitalurile proprii se mai numesc si active nete sau patrimoniu net si se determina ca diferenta intre active si datorii.

In functie de necesititile de informare, Ministerul Finantelor Publice poate solicita prezentarea in bilant a unor
informatii suplimentare fata de cele care trebuie prezentate.

Formatul bilantului nu poate fi modificat de la un exercitiu financiar la altul.
2. Structura Bilantului
ACTIVE

Active necurente

Active fixe necorporale
Instalatii tehnice, mijloace de transport, animale, plantatii, mobilier, aparatura birotica si alte active corporale
Terenuri si cladiri

Alte active nefinanciare
Active financiare

Creante (peste un an)

Total active necurente
Active curente

Stocuri

Creante (sub un an)
Investitii pe termen scurt
Conturi la trezorerie si banci
Cheltuieli in avans

Total active curente

Total active.

DATORII

Datorii necurente

Datorii (peste un an)

Tmprumuturi pe termen lung

Provizioane

Total datorii necurente

Datorii curente

Datorii (sub un an)

Imprumuturi pe termen scurt

Imprumuturi pe termen lung ce trebuie platite n exercitiul curent
Venituri Tn avans

Provizioane

Total datorii curente

Total datorii

Active nete/Capitaluri proprii = Total active - Total datorii.

Capitaluri proprii

® Rezerve si fonduri
Rezultatul patrimonial
Rezultatul reportat.

3. Requli generale de evaluare
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Pentru evaluarea elementelor din bilant, se stabilesc urmatoarele reguli:
a. Evaluarea la data intrarii Tn Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva:

La data intrarii Tn patrimoniu bunurile se evalueaza si se inregistreaza in contabilitate la valoarea de intrare, denumita
valoare contabila (costul istoric), care se stabileste astfel:

¢ l|a cost de achizitie - pentru bunurile procurate cu titlu oneros;
® |a cost de productie - pentru bunurile produse in institutie;
e la valoarea justa - pentru bunurile obtinute cu titlu gratuit.

Costul de achizitie al bunurilor cuprinde: pretul de cumparare, taxele de import si alte taxe (cu exceptia acelora pe
care institutia publica le poate recupera de la autoritatile fiscale), cheltuielile de transport, manipulare si alte cheltuieli
care pot fi atribuibile direct achizitiei bunurilor respective.

Reducerile comerciale acordate de furnizor nu fac parte din costul de achizitie.

Costul de productie al unui bun cuprinde: costul de achizitie al materiilor prime si materialelor consumabile si
cheltuielile de productie direct atribuibile bunului.

Costul de productie sau de prelucrare al stocurilor, precum si costul de productie al activelor fixe cuprind cheltuielile
directe aferente productiei, si anume: materiale directe, energie consumata in scopuri tehnologice, manopera directa si
alte cheltuieli directe de productie, precum si cota cheltuielilor indirecte de productie alocata in mod rational ca fiind
legata de fabricatia acestora.

Urmatoarele elemente reprezinta exemple de costuri care nu trebuie incluse in costul stocurilor, ci sunt recunoscute
drept cheltuieli ale perioadei in care au survenit:

pierderile de materiale, manopera sau alte costuri de productie inregistrate peste limite normal admise;

cheltuielile de depozitare, cu exceptia cazurilor Tn care aceste costuri sunt necesare n procesul de productie,
anterior trecerii intr-o noua faza de fabricatie;

regiile (cheltuielile) generale de administratie care nu participa la aducerea stocurilor in forma si locul final,

costurile de desfacere.

Pentru bunurile care au valoare de piata, valoarea justa este identica cu valoarea de piata.
b. Evaluarea cu ocazia inventarierii:

Evaluarea elementelor de activ si pasiv cu ocazia inventarierii se face la valoarea actuala a fiecarui element,
denumita valoare de inventar, stabilita Tn functie de utilitatea bunului, starea acestuia si pretul pietei, conform normelor
emise 1n acest scop de Ministerul Finantelor Publice.

c. Evaluarea la incheierea exercitiului financiar:

La incheierea exercitiului financiar, elementele de activ si de pasiv de natura datoriilor se evalueaza si se reflecta in
situatiile financiare anuale la valoarea de intrare, pusa de acord cu rezultatele inventarierii.

Tn acest scop, valoarea de intrare se comparad cu valoarea stabilitd pe baza inventarierii, respectiv valoarea de
inventar. In acest caz, se vor avea n vedere printre altele:

* pentru elementele de activ, diferentele constatate Tn minus Tntre valoarea de inventar si valoarea contabila neta se
inregistreaza in contabilitate pe seama unei ajustari pentru depreciere sau pierdere de valoare, atunci cand
deprecierea este temporara, aceste elemente mentinandu-se, la valoarea lor de intrare;

e pentru elementele de pasiv de natura datoriilor, diferentele constatate in plus intre valoarea de inventar si valoarea
de intrare se Tnregistreaza in contabilitate, pe seama elementelor corespunzatoare de datorii.

La fiecare data a bilantului:

e eclementele monetare exprimate in valuta (disponibilitdti si alte elemente asimilate, cum sunt acreditivele si
depozitele bancare, creante si datorii Tn valutd) trebuie evaluate si raportate utilizadnd cursul de schimb comunicat
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de Banca Nationala a Romaniei, valabil la data incheierii exercitiului financiar. Diferentele de curs valutar,
favorabile sau nefavorabile, Tntre cursul de la data Tnregistrarii creantelor sau datoriilor in valuta sau cursul la care
au fost raportate in situatiile financiare anterioare si cursul de schimb de la data incheierii exercitiului financiar, se
Tnregistreaza la venituri sau la cheltuieli financiare, dupa caz;

e pentru creantele si datoriile, exprimate in lei, a caror decontare se face in functie de cursul unei valute, eventualele
diferente favorabile sau nefavorabile, care rezulta din evaluarea acestora se inregistreaza la venituri sau cheltuieli
financiare;

e elementele nemonetare achizitionate cu plata in valuta si inregistrate la costul istoric (active fixe, stocuri) trebuie
raportate utilizand cursul de schimb de la data efectuarii tranzactiei;

* elementele nemonetare achizitionate cu plata in valuta (active fixe, stocuri) si inregistrate la valoarea justa trebuie
raportate utilizand cursul de schimb existent la data determinarii valorilor respective.

d. Evaluarea la data iesirii din unitate:

La data iesirii din institutie sau la darea ih consum, bunurile se evalueaza si se scad din gestiune la valoarea lor de
intrare.

Contul de rezultat patrimonial
Contul de rezultat patrimonial prezinta situatia veniturilor, finantarilor si cheltuielilor din cursul exercitiului curent.

Veniturile si finantarile sunt prezentate pe feluri de venituri dupa natura sau sursa lor, indiferent daca au fost incasate
sau nu.

Cheltuielile sunt prezentate pe feluri de cheltuieli, dupa natura sau destinatia lor, indiferent daca au fost platite sau
nu.

in contul de rezultat patrimonial (economic) sunt prezentate si veniturile calculate (ex. venituri din reluarea
provizioanelor si ajustarilor de valoare) care nu implica o Tncasare a acestora precum si cheltuielile calculate (ex.
cheltuieli cu amortizarile, provizioanele si ajustarile de valoare) care nu implica o plata a acestora.

Pentru fiecare element din contul de rezultat patrimonial trebuie prezentata valoarea aferenta elementului
corespondent pentru exercitiul financiar precedent.

Daca valorile prevazute anterior nu sunt comparabile, absenta comparabilitdtii trebuie prezentatda Tn notele
explicative.

Un element din contul de rezultat patrimonial pentru care nu exista valoare nu trebuie prezentat, cu exceptia cazului
in care exista un element corespondent pentru exercitiul financiar precedent.

Rezultatul patrimonial este un rezultat economic care exprima performanta financiara a institutiei publice, respectiv
excedent sau deficit patrimonial. Acest rezultat se determina pe fiecare sursa de finantare in parte, precum si pe total, ca
diferenta intre veniturile realizate si cheltuielile efectuate Tn exercitiul financiar curent.

Formatul Contului de rezultat patrimonial nu poate fi modificat de la un exercitiu financiar la altul.
Structura Contului de rezultat patrimonial este:

® Venituri operationale
= venituri din impozite si taxe, contributii de asigurari si alte venituri ale bugetelor
s venituri din activitati economice;
= finantari, subventii, transferuri, alocatii bugetare cu destinatie speciala - alte venituri operationale.
Total venituri operationale
Cheltuieli operationale
s cheltuieli cu salariile si contributiile aferente
= subventii, transferuri
s cheltuieli privind stocurile, lucrarile si serviciile executate de terti
= cheltuieli de capital, amortizari si provizioane
= alte cheltuieli operationale.
Total cheltuieli operationale
Excedent (deficit) din activitatea operationala
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Venituri financiare

Cheltuieli financiare

Excedent (deficit) din activitatea financiara
Excedent (deficit) din activitatea curenta
(excedent/deficit din activitatea operationala +/-
excedent/deficit din activitatea financiara)
Venituri extraordinare

Cheltuieli extraordinare

Excedent/deficit din activitatea extraordinara
Rezultatul patrimonial

(excedent/deficit din activitatea curenta +/-
excedent/deficit din activitatea extraordinara).

Situatia fluxurilor de trezorerie
Situatia Fluxurilor de trezorerie prezinta existenta si miscarile de numerar divizate in:

e Fluxuri de trezorerie din activitatea operationald, care prezintd miscarile de numerar rezultate din activitatea
curenta:
= Incasari
= Plati
e Fluxuri de trezorerie din activitatea de investitii, care prezintad miscarile de numerar rezultate din achizitiile ori
vanzarile de active fixe:
= Incasari
= Plati
e Fluxuri de trezorerie din activitatea de finantare, care prezintd miscarile de numerar rezultate din imprumuturi
primite si rambursate, ori alte surse financiare:
= Incasari
= Plati

Formularul se completeaza de catre fiecare institutie, cu informatiile privind Tncasari si plati efectuate, preluate din
rulajele fiecarui cont de la trezorerie sau banci.

Situatia modificarilor in structura activelor/capitalurilor

Situatia modificarilor Tn structura activelor/capitalurilor trebuie sa ofere informatii referitoare la structura capitalurilor
proprii, influentele rezultate din schimbarea politicilor contabile, influentele rezultate Tn urma reevaluarii activelor,
calculului si Tnregistrarii amortizarii sau din corectarea erorilor contabile.

Situatia prezinta in detaliu cresterile si diminuarile din timpul anului al fiecarui element al conturilor de capital.
Anexele la situatiile financiare

Anexele sunt parte integranta a situatiilor financiare. Ele contin: politici contabile si note explicative.

Notele explicative furnizeaza informatii suplimentare care nu sunt incorporate n situatiile financiare.

1. Politici contabile

Conducerea stabileste un set de proceduri pentru toate operatiunile derulate, pornind de la Tntocmirea documentelor
justificative pana la intocmirea situatiilor financiare trimestriale si anuale;

Procedurile trebuie elaborate de catre specialisti in domeniul economic si tehnic, cunoscatori ai specificului activitatji
desfasurate si ai strategiei adoptate de institutie, astfel incat sa se asigure furnizarea, prin situatiile financiare, a unor
informatii care trebuie sa fie relevante pentru nevoile utilizatorilor Tn luarea deciziilor economice si credibile, cu
respectarea principiilor de baza ale contabilitatii de angajamente.

Politicile contabile trebuie elaborate astfel incat sa se asigure furnizarea, prin situatiile financiare, a unor informatii
care trebuie sa fie:

e relevante pentru nevoile utilizatorilor in luarea deciziilor economice;
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e credibile, n sensul ca:
s reprezinta fidel rezultatul patrimonial si pozitia financiara a institutiei publice;
= sunt neutre;
s sunt prudente;
= sunt complete sub toate aspectele semnificative. Modificarile politicii contabile sunt permise doar daca sunt
cerute de lege sau au ca rezultat informatii mai relevante sau mai credibile referitoare la operatiunile institutiei
publice. Acest lucru trebuie mentionat in notele explicative.

2. Note explicative

Notele explicative la situatiile financiare contin informatii referitoare la metodele de evaluare a activelor, precum si
orice informatii suplimentare care sunt relevante pentru necesitatile utilizatorilor in ceea ce priveste pozitia financiara si
rezultatele obtinute.

Notele explicative se prezinta sistematic. Pentru fiecare element semnificativ din bilant trebuie sa existe informatii in
notele explicative.

Urmatoarele informatii trebuie prezentate cu claritate si repetate ori de cate ori este necesar, pentru buna lor
intelegere:

numele persoanei juridice care face raportarea;

faptul ca situatiile financiare sunt proprii acesteia;

data la care s-au incheiat sau perioada la care se refera situatiile financiare;
moneda in care sunt intocmite situatiile financiare;

exprimarea cifrelor incluse in raportare (lei).

Notele explicative la situatiile financiare trebuie sd includa cel putin informatile cerute cu privire la posturile
importante din bilantul contabil.

Notele explicative se centralizeaza si se trimit scanate prin e-mail pe adresa directiei de specialitate cu atributii Tn
domeniul elaborarii si monitorizarii situatiilor financiare din Ministerul Finantelor Publice.

In baza rapoartelor lunare/trimestriale/anuale generate din sistemul national de raportare - Forexebug, ordonatorii de
credite Tntocmesc raportul de analiza pe baza de bilant care cuprinde notele explicative prevazute la pct 1)-11) de mai
jos.

1) Referitor la active fixe corporale, notele explicative trebuie sa prezinte, pentru fiecare grupa de active corporale,
urmatoarele informatii:

a. valorile corespunzatoare care privesc acest element, la inceputul si la incheierea exercitiului financiar; si

b. miscarile privind acest element, ocazionate de: modificarile valorii n cursul exercitiului financiar, intrari de active n
cursul exercitiului financiar, iesiri de active n timpul exercitiului financiar respectiv, transferurile de active catre si
din acel element, efectuate in timpul exercitiului financiar.

2)Referitor la stocuri, notele explicative prezinta structura stocurilor existente, metodele de evaluare la intrarea si
iesirea din gestiune, precum si metodele de evidenta a stocurilor, costul de achizitie sau costul de productie al stocurilor
evidentiate in bilant.

Daca in situatii exceptionale se decide sa se schimbe metoda de evaluare si de evidenta pentru un anumit element
de stocuri, trebuie prezentate urmatoarele informatii: motivul schimbarii metodei, efectul financiar asupra rezultatului
exercitiului.

3)Referitor la creante, notele explicative trebuie sa prezinte suma totald a creantelor, valoarea creantelor in valuta,
valoarea creantelor care devin scadente dupa mai mult de un an de la data incheierii exercitiului financiar, suma
probabild a creantelor care nu vor mai fi incasate etc.

4) Referitor la datorii, notele explicative trebuie sa prezinte valoarea totala a datoriilor, valoarea datoriilor in valuta, a
datoriilor care au termen de platd dupd 5 ani de la data incheierii exercitiului financiar, valoarea platilor restante si
cauzele care le-au determinat etc.
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5) Referitor la provizioane, notele explicative Tn care sa prezinte o scurta descriere a naturii obligatiei, valoarea
contabila la Tnceputul si la sfarsitul perioadei, provizioanele suplimentare inregistrate Tn cursul perioadei, inclusiv
cresterea provizioanelor existente, valorile utilizate (diminuate) in cursul perioadei, valorile neutilizate si reluate la venituri
in timpul perioadei (anulate).

6) Referitor la executia bugetelor de venituri si cheltuieli notele explicative trebuie sa cuprinda:

a. pentru venituri; analiza prevederilor bugetare, drepturilor constatate, stingerilor de debite pe diverse cai, drepturilor
constatate de incasat;

b. pentru cheltuieli: analiza creditelor de angajament, creditelor bugetare, angajamentelor bugetare si legale, platilor
efectuate si angajamentelor legale de platit.

7) O nota explicativa pentru diferentele semnificative ale indicatorilor care fac obiectul raportarii lunare: "Creante

comerciale si avansuri®, "Avansuri acordate", "Datorii comerciale si avansuri®, "Avansuri primite", "Contributii sociale",
"Salariile angajatilor", "Alte drepturi cuvenite altor categorii de persoane (pensii, indemnizatii de somaj, burse)".

La indicatorii: "Creante comerciale si avansuri”, "Datorii comerciale si avansuri”, din soldurile conturilor 461 "Debitori"
si 462 "Creditori" se raporteaza numai sumele reprezentand creante si datorii comerciale provenind din furnizarea de
bunuri, executarea de lucrari sau prestarea de servicii.

8) O nota explicativa referitoare la platile restante raportate in anexa 30 "Plati restante si situatia numarului de
posturi”, Tn care se vor explica cauzele cresterilor semnificative ale sumelor raportate pe categorii de plati restante si pe
numar de zile de intarziere (peste 90 de zile, peste 120 de zile, peste un an), precum si componenta sumelor raportate la
finele perioadei.

9) O nota explicativa privind cazurile de reclasificare a datoriilor comerciale Tn Tmprumuturi.

10) Alte note considerate necesare de ordonatorul de credite/conducatorul compartimentului financiar-contabil sau
solicitate de Ministerului Finantelor Publice.

11) O nota explicativa referitoare la drepturile de natura salariala reprezentdnd sume prevazute prin hotarari
judecatoresti devenite executorii, precum si la cele stabilite exclusiv prin acte administrative emise de conducatorul
unitatii de Tnvatamant/conducatorii institutiilor publice, suplimentare fata de cele stabilite prin legislatia specifica, inclusiv
contributiile aferente acestora.

Se mentioneaza sumele inregistrate initial ca provizioane, respectiv ca salarii, $i care au fost evidentiate ulterior,
distinct, cu ajutorul conturilor; 4200101 «Personal - drepturi de natura salariald reprezentand sume prevazute prin
hotarari judecatoresti devenite executorii, sub 1 an», 4200102 «Personal - drepturi de naturd salariala stabilite prin acte
administrative emise de conducatorii institutiilor publice, suplimentare fata de cele stabilite prin legislatia specifica, sub 1
an», 4200201 «Personal - drepturi de natura salariala reprezentand sume prevazute prin hotarari judecatoresti devenite
executorii, peste 1 an», 4200202 «Personal - drepturi de natura salariala stabilite prin acte administrative emise de
conducatorii institutiilor publice, suplimentare fata de cele stabilite prin legislatia specifica, peste 1 anx».

Eventualele erori constatate in contabilitate, dupa aprobarea si depunerea situatiilor financiare, vor fi corectate in
anul in care acestea se constata.

Corectarea erorilor contabile aferente exercitiilor precedente, aparute in urma unor greseli matematice, a greselilor
de aplicare a politicilor contabile, ignorarii sau interpretarii gresite a tranzactiilor si altor evenimente, se efectueaza n
conturile corespunzatoare de active, datorii i capitaluri, iar cele referitoare la venituri si cheltuieli se efectueaza in contul
117 «Rezultatul reportat».

Corectarea erorilor aferente exercitiilor financiare precedente nu determina modificarea situatiilor financiare ale acelor
exercitii.

In notele la situatiile financiare trebuie prezentate informatii suplimentare cu privire la erorile constatate.
Continutul si structura notelor explicative se dezvolta prin precizari pentru intocmirea situatiilor financiare.

6. Contul de executie bugetara
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Contul de executie bugetara cuprinde toate operatiunile financiare din timpul exercitiului financiar cu privire la
veniturile Tncasate si platile efectuate, n structura n care a fost aprobat bugetul, si trebuie sa contina:

e informatii privind veniturile:
e prevederi bugetare initiale, prevederi bugetare definitive;
e drepturi constatate;
¢ incasari realizate;
e drepturi constatate de Tncasat.
e informatii privind cheltuielile:
e credite bugetare initiale, credite bugetare definitive;
angajamente bugetare;
angajamente legale;
plati efectuate;
angajamente legale de platit;
e cheltuieli efective (costuri, consumuri de resurse).
¢ informatii privind rezultatul executiei bugetare (incasari realizate minus plati efectuate).

Continutul si structura Contului de executie se dezvolta prin precizari pentru Tntocmirea situatiilor financiare.

Contul de executie bugetara se intocmeste pe baza datelor preluate din rulajele debitoare si creditoare ale conturilor
de disponibil, care trebuie sa corespunda cu cele din conturile deschise in trezorerie sau la banci, dupa caz.

Periodicitatea depuneriiltransmiterii formularelor din sfera raportarii situatiilor financiare

Periodicitatea (calendarul de depunere) depunerii (transmiterii) formularelor din sfera raportarii situatiilor financiare se
realizeaza potrivit tabelului prevazut Th anexa prezentei proceduri.

Formularele din sfera raportarii situatiilor financiare trebuie depuse si validate Tn sistemul national de raportare -
Forexebug pana la data de 20 inclusiv a lunii urmatoare celei de raportare, respectiv pana la data de 30 inclusiv a lunii
urmatoare celei de raportare pentru incheierea exercitiului financiar, cu exceptia formularului «Plati restante si situatia
numarului de posturi», care trebuie depus si validat Tn sistemul national de raportare - Forexebug pana la data de 5 a
lunii urmatoare celei de raportare pentru institutiile publice din administratia centrald, respectiv pana la data de 6 a lunii
urmatoare celei de raportare pentru institutiile publice din administratia locala. in situatia in care data de raportare este o
zZi nelucratoare, termenul-limita de depunere si validare a formularelor este prima zi lucratoare urmatoare.

Transmiterea situatiilor centralizate

Formularele intocmite pentru anul 2024 se transmit la Ministerul Finantelor si la unitatile subordonate, pe suport
hartie si in format electronic generat de programul informatic pus la dispozitie de Ministerul Finantelor, semnate de catre
persoanele cu atributii in acest sens, Tnsotite de o adresa de Tnaintare.

Adresele de e-mail la care/de la care vor fi transmise documentele prevazute mai sus se stabilesc de comun acord
intre Ministerul Finantelor Publice sau unitatile subordonate, dupa caz, si institutiile publice.

Raspunderea privind transmiterea la Ministerul Finantelor sau la unitatile subordonate a situatiilor financiare
trimestriale si anuale centralizate revine ordonatorului principal de credite al entitatii publice.

Documentele transmise la Ministerul Finantelor si la unitatile subordonate se semneaza fie olograf, fie cu semnatura
electronica calificata.

9. Responsabilitati
Comisia de Monitorizare
e mentine evidenta si inregistreaza procedurile;

¢ analizeaza Procedurile;
e distribuie compartimentelor copii sau fisiere in format electronic ale procedurilor;
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¢ Tndosariaza originalul procedurilor si copiile retrase.
Conducatorul unitatii de invatamant

e exercita atributiile de ordonator de credite al unitatii de Tnvatamant;

¢ Tntocmeste declaratia scrisa prin care Tsi asuma raspunderea pentru situatiile financiare, precum si raportarile, le
semneaza si le transmite catre consiliul de administratie spre aprobare;

e propune spre aprobare consiliului de administratie raportul de executie bugetara;

e asigura buna desfasurare a proceselor si exercitarea formelor de control intern adecvate, care garanteaza ca datele si
informatiile aferente utilizate pentru Intocmirea situatiilor contabile anuale si a raportarile financiare sunt corecte,
complete si furnizate la timp;

® semneaza situatiile financiare si raportarile, in vederea transmiterii catre consiliul de administratie/ordonatorul principal
de credite;

* ja masurile necesare pentru adaptarea aplicatiilor informatice proprii, in vederea generarii automate a situatiilor
financiare.

Compartimentul Contabilitate

e gestioneaza din punct de vedere financiar, intregul patrimoniu al unitatii de Tnvatamant, in conformitate cu dispozitiile
legale Tn vigoare si cu hotararile ordonatorului principal de credite;

e organizeaza contabilitatea operatiunilor economico-financiare;

e consemneaza in raportarile si situatii financiare orice operatiune care afecteaza patrimoniul unitatii de Tnvatamant si
inregistreaza in evidenta contabild documentele;

¢ ntocmeste situatiile financiare si declaratia scrisa prin care 1si asuma raspunderea pentru acestea, precum Si
raportarile, le semneaza si le transmite catre conducatorul unitatii de Tnvatamant spre aprobare;

¢ depune raportarile financiare lunare, precum si situatiile financiare, la Ministerul Finantelor Publice la termenul
prevazut de legislatia in vigoare;

¢ Tntocmeste o raportare cu privire la situatiile/raportarile financiare si contabile, dupa caz;

¢ indeplineste orice alte atributii specifice serviciului, rezultdnd din legislatia Tn vigoare si hotararile consiliului de
administratie si deciziile directorului, stabilite in sarcina sa.

10. Formulare

10.1 Formular evidenta modificari

Nr. ... | Data - Data | Nr. . . Semnatura .

Ctr. Editia editiei Revizia reviziei | Pag. Descriere modificare conducétorulm_
departamentului

0 1 2 3 4 5 6 7

1.

Modificare continut conform reglementarilor

legislative in vigoare.; Se modifica responsabilitatile

2024- 2025- persoanelor imp_lic_ate in de_sfé$urarea activitatii

2. |l 02-20 | 2 11.13 |17 |procedurate.; Eliminat: Ordinul nr. 5389/2023,
Adaugat: Legea nr. 214/2024, Ordinul nr. 699/2024,

Ordinul nr. 6688/2024; Se completeaza cu Anexe

pentru buna desfasurare a activitatii procedurate.

10.2 Formular analiza procedura




MINISTERUL EDUCATIEI $I

Procedura operationala

Editia: |

CERCETARII Raportarea contabila si financiara Revizia: 2
Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva p ; Pag. 16/17
Cod: PO-14.01 Exemplar nr. 1
Nr Nume si prenume inlocuitor de Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Ct. Compartiment conducator drept sau
r. compartiment delegat Semnatura | Data | Observatii | Semnatura | Data
1.
[MNG] i : Al 2025-
2. Management Bota-Olelei Maria-Alina 11-13
[MNG] M 2025-
3. Management Demeter Sorin-Marin 11-13
10.3 Formular distribuire procedura
Nr. Compartiment Nume si D_at_a__ Semnitura Data - Data intrarii Tn v!:qoare a Semnitura
Ctr. prenume primirii retragerii procedurii
0 1 2 3 4 5 6 7
1.
11. Anexe

e F-01-P0O-14.01 Tabel referitor la periodicitatea (calendarul de depunere) depunerii (transmiterii) formularelor din sfera

raportarii situatiilor financiare
e F-02-P0O-14.01 Diagrama de proces




MINISTERUL EDUCATIEI SI
CERCETARII

Procedura operationala

Editia: |

Raportarea contabila si financiara Revizia: 2
Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva p S cag. 1717
Cod: PO-14.01 Exemplar nr. 1
Cuprins

PROCEDURA OPERATIONALA RAPORTAREA CONTABILA SI FINANCIARA

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei

procedurii
. Situatia editiilor si a reviziilor n cadrul editiilor proceduri

N

3
4. Scopul procedurii
5. Domeniul de aplicare
6. Documente de referintd aplicabile activitatii procedurale
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati
7.1 Definitii:

7.2 Abrevieri
8. Descrierea procedurii

. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii

Specificatii privind elaborarea rapoartelor privind situatiile financiare, a rapoartelor privind notele la situatiile financiare si alte rapoarte/anexe

generate din sistemul national de raportare — Forexebug
Componenta situatiilor financiare

Periodicitatea depunerii/transmiterii formularelor din sfera raportarii situatiilor financiare

Transmiterea situatiilor centralizate
9. Responsabilitati
Comisia de Monitorizare
Conducatorul unitatii de Tnvatamant
Compartimentul Contabilitate
10. Formulare
10.1 Formular evidenta modificari
10.2 Formular analiza procedura
10.3 Formular distribuire procedura
11. Anexe
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