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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea
editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr.

Elemente privind

Numele si

Ctr.| responsabilii/ operatiunea prenumele Functia Data |Semnatura
0 1 2 3 4 5

1. |Elaborat azrr?:ter Sorin- I pirector nglsg

2. [verto R

3. | Avizat II\DIIer?ﬁter Sorin- :gzﬁgir?;:lree comisiei de Sg2159

4. |Aprobat airrri‘r?ter Sorin- | conducator entitate (2)22159

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. Editia sau, dupa caz, Componenta | Modalitatea Data la care se aplica

Ctr. revizia in cadrul editiei revizuita reviziei prevederile sau revizia editiei
0 1 2 3 4

1. Editia I, Revizia 0 2024-02-26

2. Editia |, Revizia 1 2025-03-19

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau,
dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii

Nr. S.COPVUI.. Exemplar Departament Functia Numele si D_at_a__ Semnatura
Ctr. | Difuzarii nr. prenumele | primirii
0 1 2 3 i} 5 6 7
Toate
. compartimentele, Conducitori 2025-
1. |Aplicare conform Cn compartimente 03-19
organigramei in
vigoare
Conducator Demeter 2025-
2. Informare Conducere entitate Sorin-Marin |03-19
s | Evidents Comisia de tserfr:ftarl'at“n'm i | MAIER 2025-
: enta monitorizare ehnic al comisi€l 1) Ayinia 03-19
de monitorizare
. . . Demeter 2025-
4, Arhivare Arhiva Arhivar Sorin-Marin |03-19

4. Scopul procedurii
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Prezenta procedura vizeaza modul de organizare si functionare a Consiliului profesoral, in Colegiul
Tehnic "Transilvania" Deva.

5. Domeniul de aplicare

Cadrele didactice aplica prezenta procedura Tn activitatea desfasurata in cadrul colegiului.

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

e Legea nr. 198 din 4 iulie 2023 a Tnvatamantului preuniversitar;

e Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice;

e Ordinul nr. 5726 din 6 august 2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de tnvatamant preuniversitar;

¢ Instructiuni nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:

(I:\lt';' Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Autoritate publica, institutie publica, companie/societate nationala, regie

1. Entitate publica autonoma, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este

actionar majoritar, cu personalitate juridica, care utilizeaza/administreaza
fonduri publice si/sau patrimoniu public;

Control intern

Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitatii publice, inclusiv
auditul intern, stabilite de conducere in concordanta cu obiectivele acesteia si
cu reglementarile legale, in vederea asigurarii administrarii fondurilor in mod
economic, eficient si eficace; acesta include, de asemenea, structurile

managerial organizatorice, metodele si procedurile. Sintagma "control intern managerial"
subliniaza responsabilitatea tuturor nivelurilor ierarhice pentru tinerea sub
control a tuturor proceselor interne desfasurate pentru realizarea obiectivelor
generale si a celor specifice;
3. Departament Directie Generala, Directie, Serviciu, Compartiment;
Conducatorul
4. departamentului Director general, director, sef serviciu, sef compartiment;
(compartimentului)
Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite
5. |Procedura si a regulilor de aplicare necesare Tndeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in
vedere asumarea responsabilitatilor;
Procedura
6 operationala (PO) |Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se desfasoara la nivelul

(procedura de
lucru)

unuia sau mai multor departamente din entitatea publica;
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Nr.

Ctr. Termenul

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

7. Editie procedura

Forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand deja
au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile
din structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;

8. Revizie procedura

Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii,
date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica, de
regula, sub 50% din continutul procedurii;

Procedura
documentata

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport
hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistem si proceduri operationale;

10. |Consiliul profesoral

Totalitatea cadrelor didactice dintr-o unitate de invatamant;

invatamant

1. preuniversitar

Educatia timpurie (3 luni - 6 ani), formata din invatamantul anteprescolar (3
luni - 3 ani) si invatamantul prescolar (3 - 6 ani), ambele cuprinzand grupa
mica, grupa mijlocie si grupa mare; invatamantul primar, cu durata de 5 ani,
care cuprinde clasa pregatitoare si clasele | - IV; Tnhvatamantul gimnazial, cu
durata de 4 ani, care cuprinde clasele V - VIII; invatamantul liceal, cu o
durata, de regula de 4 ani; invatamantul postliceal, inclusiv prin Thvatamantul
tertiar nonuniversitar, cu durata intre 1 si 3 ani;

12. |invatarea

Munca intelectuala si fizica desfasurata in mod sistematic de catre
pescolari/elevi, in vederea insusirii continutului ideatic si formarii abilitatilor
necesare dezvoltarii continue a personalitatii.

7.2 Abrevieri
(I:\It';_' Abrevierea Termenul abreviat
1. EP Entitate Publica
2. PO Procedura Operationala
3. SCIM Sistem de Control Intern Managerial
4, CP Consiliul Profesoral

8. Descrierea procedurii

Consiliul profesoral este format din totalitatea cadrelor didactice din Colegiul Tehnic "Transilvania"
Deva. Presedintele Consiliului profesoral este directorul.

Consiliul profesoral se intruneste lunar sau de cate ori este nevoie, la propunerea directorului sau la
solicitarea a minimum 1/3 din numarul cadrelor didactice.

Cadrele didactice au dreptul sa participe la toate sedintele Consiliilor profesorale din unitatile de
invatamant unde isi desfasoara activitatea si au obligatia de a participa la sedintele Consiliului profesoral
din unitatea de invatamant unde declara, in scris, la Tnceputul fiecarui an scolar, ca au norma de baza.
Absenta nemotivata de la sedintele Consiliului profesoral din unitatea de invatamant unde are norma de
baza se considera abatere disciplinara.

Cvorumul necesar pentru intrunirea Tn sedinta a Consiliului profesoral este de 2/3 din numarul total al
membrilor, cadre didactice cu norma de baza in unitatea de invatamant.
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Hotararile se adopta prin vot deschis sau secret, cu cel putin jumatate plus unu din numarul total a
membrilor Consiliului profesoral cu norma de baza in unitate, si sunt obligatorii pentru personalul unitatii
de Tnvatamant, precum si pentru beneficiarii primari, parinti/reprezentanti legali. Modalitatea de vot se
stabileste la inceputul sedintei.

Directorul unitatii de invatamant numeste, prin decizie, atat componenta Consiliului profesoral, cat si
secretarul acestuia, ales de Consiliul profesoral. Modelul deciziei este anexat prezentei proceduri.
Secretarul are atributia de a redacta lizibil si inteligibil procesele-verbale ale sedintelor Consiliului
profesoral.

La sedintele Consiliului profesoral, directorul poate invita, in functie de tematica dezbatuta, personalul
didactic auxiliar si/sau personalul administrativ din unitatea de invatamant, reprezentanti desemnati ai
parintilor/reprezentantilor legali, ai Consiliului beneficiarilor primari, ai autoritatilor administratiei publice
locale si ai operatorilor economici si ai altor parteneri educationali. La sedintele Consiliului profesoral pot
participa si reprezentantii organizatiilor sindicale afiliate federatiilor sindicale reprezentative la nivel de
sector de activitate Tnvatamant preuniversitar care au membri in unitate.

in procesele-verbale ale sedintelor Consiliului profesoral, secretarul acestuia consemneaza:

prezenta membrilor Consiliului profesoral la sedinte;
prezentarea ordinii de zi a sedintelor de catre presedintele Consiliului profesoral, respectiv
aprobarea ordinii de zi de catre membrii Consiliului profesoral;

e rezultatul votului privind aprobarea/respingerea celor propuse, prin indicarea numarului de voturi
"pentru", numarului de voturi "Impotriva" si a numarului de abtineri;
interventiile pe care le au membrii Consiliului profesoral si invitatii in timpul sedintei respective;

e asigurarea cvorumului.

Numele si semnaturile olografe ale participantilor la sedinte sunt consemnate la sfarsitul procesului-
verbal al fiecarei sedinte; presedintele Consiliului profesoral semneaza, dupa membri, pentru certificarea
celor consemnate in procesele-verbale.

Procesele-verbale se scriu n registrul de procese-verbale al Consiliului profesoral. Registrul de
procese-verbale se numeroteaza pe fiecare pagina si se inregistreaza. Pe ultima pagina, directorul unitatii
de Tnvatamant semneaza pentru certificarea numarului paginilor registrului si aplica sigiliul unitatii de
fnvatamant.

Registrul de procese-verbale al Consiliului profesoral este insotit de un dosar care contine anexele
proceselor-verbale (rapoarte, programe, informari, tabele, liste, solicitari, memorii, sesizari etc.),
numerotate si indosariate pentru fiecare sedinta. Registrul si dosarul se pastreaza intr-un fiset securizat,
ale carui chei se gasesc la secretarul si la directorul unitatii de invatamant.

Sedintele consiliului profesoral se pot desfasura, dupa caz, in format hibrid sau online, prin mijloace
electronice de comunicare, in sistem de videoconferinta, conform unei proceduri stabilite la nivelul
unitatii de fnvatamant.

Atributiile Consiliului profesoral

Consiliul profesoral are urmatoarele atributii:

® analizeaza, dezbate si valideaza raportul privind calitatea fnvatamantului din unitatea de
fnvatamant, care se face public;

= alege, prin vot secret, reprezentantii personalului didactic in consiliul de administratie;

s gestioneaza si asigura calitatea actului didactic;

s stabileste si monitorizeaza aplicarea Codului de etica profesionala elaborat in conformitate cu Codul-
cadru de etica profesionalg;

s propune consiliului de administratie premierea si acordarea titlului de "Profesorul anului"
personalului didactic de predare cu rezultate deosebite la catedra;

= propune consiliului de administratie initierea procedurii legale pentru incalcari ale eticii profesionale
de catre cadrele didactice, personalul didactic auxiliar si personalul de conducere, dupa caz;

s dezbate, avizeaza si propune consiliului de administratie, spre aprobare, planul de dezvoltare
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institutionala al unitatii de Tnvatamant;

s dezbate si aproba rapoartele de activitate anuale, precum si eventuale completari sau modificari ale
acestora;

= aprobd raportul privind situatia scolard anuald prezentatda de fiecare fnvatator/institutor/profesor
pentru invatamant primar/profesor-diriginte, precum si situatia scolara dupa incheierea sesiunilor de
amanari, diferente si corigente;

= aproba sanctiunile disciplinare aplicate beneficiarilor primari care savarsesc abateri, potrivit
prevederilor statutului elevului, ale prezentului regulament si ale regulamentului de organizare si
functionare a unitatii de invatamant;

s propune acordarea recompenselor pentru elevi si pentru personalul didactic din unitatea de
fnvatamant, conform reglementarilor in vigoare;

s propune consiliului de administratie programe de formare si dezvoltare profesionala continua pentru
cadrele didactice;

s valideaza mediile la purtare mai mici de 7, respectiv mai mici de 8, in cazul unitatilor de invatamant
cu profil pedagogic, teologic si militar, precum si calificativele la purtare mai mici de "bine", pentru
elevii din fnvatamantul primar; propune sanctiunile disciplinare ale beneficiarilor primari, in
conformitate cu atributiile care i-au fost stabilite prin legislatia in vigoare;

s avizeaza oferta de curriculumul la decizia elevului din oferta scolii (CDEOS) pentru anul scolar
urmator si o propune spre aprobare consiliului de administratie. in stabilirea listei de optionale,
consiliul profesoral va tine cont de numarul si ordinea optiunilor pentru CDEOS exprimate de catre
prescolari/elevi si parinti/reprezentantii legali ai acestora;

s avizeaza proiectul planului de scolarizare;

= valideaza, la inceputul anului scolar, fisele de autoevaluare ale personalului didactic si didactic
auxiliar din unitatea de invatamant, in baza carora se stabileste calificativul anual;

= dezbate si avizeaza regulamentul de organizare si functionare a unitatii de fnvatamant si
regulamentul de ordine interioara;

= dezbate, la solicitarea ministerului, a inspectoratului scolar sau din proprie initiativa, proiecte de
acte normative si/sau administrative cu caracter normativ, care reglementeaza activitatea la nivelul
sistemului national de fnvatamant, formuleaza propuneri de modificare sau de completare a
acestora;

= dezbate probleme legate de continutul sau organizarea procesului educational din unitatea de
fnvatamant si propune consiliului de administratie masuri de optimizare a acestuia;

= propune si alege, cadrele didactice membre ale comisiei pentru evaluarea si asigurarea calitatii,
precum si ale altor comisii constituite la nivelul unitatii de invatamant , in conditiile legii;

= indeplineste, in limitele legii, alte atributii stabilite de consiliul de administratie, precum si orice alte
atributii potrivit legislatiei in vigoare si contractelor colective de munca aplicabile;

= propune eliberarea din functie a directorului unitatii de invatamant, conform legii.

Documentele Consiliului profesoral

Documentele Consiliului profesoral sunt:
e tematica si graficul sedintelor Consiliului profesoral;
e convocatoarele Consiliului profesoral/dovezi ale convocarii prin mijloace electronice;

e registrul de procese-verbale al Consiliului profesoral, insotit de dosarul cu anexele proceselor-
verbale.

9. Responsabilitati

Comisia de Monitorizare

¢ mentine evidenta, inregistreaza si analizeaza procedurile;

¢ distribuie compartimentelor copii sau fisiere in format electronic ale procedurilor;

¢ indosariaza originalul procedurilor de sistem si copiile retrase.

Conducatorul unitatii de invatamant
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Secretarul Consiliului profesoral

¢ redacteaza lizibil si inteligibil procesele-verbale ale sedintelor Consiliului profesoral;

e consemneaza: prezenta membrilor Consiliului profesoral la sedinte; prezentarea ordinii de zi a
sedintelor de catre presedintele Consiliului profesoral, respectiv aprobarea ordinii de zi de catre
membrii Consiliului profesoral; rezultatul votului privind aprobarea/respingerea celor propuse, prin

indicarea numarului de voturi "pentru", numarului de voturi

ng

elaboreaza la inceputul fiecarui an scolar tematica si graficul sedintelor Consiliului profesoral;
numeste prin decizie scrisa componenta Consiliului profesoral;
numeste prin decizie scrisa secretarul ales al Consiliului profesoral;
conduce in calitate de presedinte sedintele Consiliului profesoral.

mpotriva" si a numarului de abtineri;

interventiile pe care le au membrii Consiliului profesoral si invitatii Tn timpul sedintei respective.

Cadrele didactice

e participa la sedintele Consiliului profesoral;
¢ indeplinesc atributiile stabilite in prezenta procedura.

10. Formulare

10.1 Formular evidenta modificari

Nr. s Data .. Data Nr. Descriere Semnatura conducatorului
Ctr. Editia editiei Revizia reviziei | Pag. modificare departamentului

0 1 2 3 4 5 6 7

1.

10.2 Formular analiza procedura

Nume si inlocuitor| Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. Compartiment prenume de drept _ _
Ctr. conducator sau Semnatura | Data | Observatii | Semnétura | Data
compartiment | delegat

1.

10.3 Formular distribuire procedura

Nr. Compartiment Nume si Data Semnatura Data Daflai‘ IS;::r; " Semnatura
Ctr. P prenume | primirii retragerii 9 .

procedurii
(v} 2 3 4 5 6 7

1.

11. Anexe
¢ F-01-PO-CP.01 Model Decizie de numire a Consiliului profesoral
e F-02-PO-CP.01 Model Decizie de numire a secretarului Consiliului profesoral
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