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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea
editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr.

Elemente privind

Numele si

Ctr.| responsabilii/ operatiunea prenumele Functia Data |Semnatura
0 1 2 3 4 5

1. |Elaborat I(\:/Iléllgl'ﬁmA Contabil Sef nglsg

2. [verto R

3. | Avizat II\Dllzrr?ﬁter Sorin- :gzﬁgir?;:lree comisiei de Sg2159

4. |Aprobat airrri‘r?ter Sorin- | conducator entitate 822159

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. Editia sau, dupa caz, Componenta | Modalitatea Data la care se aplica

Ctr. revizia in cadrul editiei revizuita reviziei prevederile sau revizia editiei
0 1 2 3 4

1. Editia I, Revizia 0 2024-02-26

2. Editia |, Revizia 1 2025-03-19

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau,
dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii

Nr. S.COPVUI.. Exemplar Departament Functia Numele si D_at_a__ Semnatura
Ctr. | Difuzarii nr. prenumele | primirii
(v} 1 2 3 4 5 6 7
Toate
L | aoticar Conmfpfr;t'me”te'e' Conducétori DUBARIU  |2025-
' plicare confor Cn compartimente LUCIAN 03-19
organigramei in
vigoare
Conducator Demeter 2025-
2. Informare Conducere entitate Sorin-Marin |03-19
3 Evidents Comisia de tSehcr_etarI|atuI. . . | MAIER 2025-
- |Fvidenta monitorizare Shnic a’ comisi€l ) AviNIA 03-19
de monitorizare
. - . Demeter 2025-
4, Arhivare Arhiva Arhivar Sorin-Marin |03-19

4. Scopul procedurii
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Prezenta procedura are scopul de a stabili modalitatile si instrumentele necesare gestionarii
patrimoniului colegiului, precum si persoanele responsabile de aplicarea principiilor de buna practica
selectand cele mai eficiente metode.

5. Domeniul de aplicare

Procedura stabileste etapele ce se vor desfasura in vederea gestionarii patrimoniului in
cadrul colegiului.

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

e Legea nr. 198 din 4 iulie 2023 a Tnvatamantului preuniversitar

e Legea nr. 15 din 24 martie 1994 privind amortizarea capitalului imobilizat Tn active corporale si
necorporale, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Legea nr. 82 din 24 decembrie 1991 a contabilitatii-Republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare;

e Legea nr. 79 din 8 aprilie 2008 privind aprobarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 103/2007
pentru modificarea si completarea Ordonantei Guvernului nr. 81/2003 privind reevaluarea si
amortizarea activelor fixe aflate in patrimoniul institutiilor publice;

e Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice;

e Ordinul nr. 5726 din 6 august 2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar;

¢ Ordinul nr. 2634 din 5 noiembrie 2015 privind documentele financiar-contabile;

e Ordinul nr. 2861 din 9 octombrie 2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

e Ordinul nr. 3471 din 25 noiembrie 2008 pentru aprobarea Normelor metodologice privind reevaluarea si
amortizarea activelor fixe corporale aflate Tn patrimoniul institutiilor publice;

e Ordonanta nr. 81 din 28 august 2003 privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe aflate in
patrimoniul institutiilor publice;

e Hotdrarea nr. 2139 din 30 noiembrie 2004 pentru aprobarea Catalogului privind clasificarea si duratele
normale de functionare a mijloacelor fixe;

e Hotdrarea nr. 966 din 23 decembrie 1998 pentru modificarea si completarea Hotararii Guvernului nr.
841/1995 privind procedurile de transmitere fara plata si de valorificare a bunurilor apartinand
institutiilor publice;

e Hotararea Guvernului nr. 909 din 29 decembrie 1997 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a Legii nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale,
modificata si completata prin Ordonanta Guvernului nr. 54/1997 (Cap. lll), cu modificarile si
completarile ulterioare;

e Hotararea nr. 841 din 23 octombrie 1995 privind procedurile de transmitere fara plata si de valorificare
a bunurilor apartinand institutiilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

¢ Instructiuni nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:
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Nr. e . . .
Ctr Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Autoritate publica, institutie publica, companie/societate nationala, regie
1 Entitate autonoma, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este
' publica actionar majoritar, cu personalitate juridica, care utilizeaza/administreaza fonduri
publice si/sau patrimoniu public;
Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitatii publice, inclusiv auditul
intern, stabilite de conducere in concordanta cu obiectivele acesteia si cu
reglementarile legale, in vederea asigurarii administrarii fondurilor in mod
2 Control intern | economic, eficient si eficace; acesta include, de asemenea, structurile
' managerial organizatorice, metodele si procedurile. Sintagma "control intern managerial"
subliniaza responsabilitatea tuturor nivelurilor ierarhice pentru tinerea sub control
a tuturor proceselor interne desfasurate pentru realizarea obiectivelor generale si
a celor specifice;
Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a
3. |Procedura regulilor de aplicare necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in vedere
asumarea responsabilitatilor;
Procedura < . . < . , .
4 operationals Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se desfasoara la nivelul unuia
' (IfO) sau mai multor departamente din entitatea publica;
Editie Forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au
5. < fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din
procedura . - o) ! L .
structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;
Revizie Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii, date,
6. < componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica, de regula, sub
procedura o/ . »
50% din continutul procedurii;
Procedurs Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport
7. documentata hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem
si proceduri operationale;
8 Surse de Gradul de indeplinire a obiectivelor programate pentru fiecare dintre activitati si
' finantare raportul dintre efectul proiectat si rezultatul efectiv al activitatii respective;
Obiectele sau complexul de obiecte ce se utilizeaza ca atare si care: a) au o
valoare de intrare mai mare decat limita stabilita prin hotarare a Guvernului.
9 Mii . Aceasta valoare poate fi actualizata anual, in functie de indicele de inflatie; b) are
. ijloacele fixe 9 g o1 ; .
o0 durata normala de utilizare mai mare de un an. Pentru obiectele care sunt
folosite Tn loturi, seturi sau care formeaza un singur corp, la incadrarea lor ca
mijloace fixe se are in vedere valoarea intregului corp, lot sau set;
Totalitatea bunurilor incredintate uneia sau mai multor persoane in vederea
10. |Gestiune primirii, pastrarii si eliberarii acestora prin operatiuni legale care sa asigure
integritatea lor;
Ansamblul operatiunilor prin care se constata existenta tuturor elementelor
11. |Inventarierea |respective, cantitativ-valoric sau numai valoric, dupa caz, la data la care aceasta
se efectueaza;
..~ |Suma pentru care activul ar putea fi schimbat de bunavoie intre parti aflate in
12. |Valoarea justa S A . .. . L
cunostinta de cauza in cadrul unei tranzactii cu pretul determinat obiectiv;
13 Mijloace/active | Active detinute de catre institutiile publice Tn scopul utilizarii lor pe termen lung.

fixe

Activele fixe includ activele fixe corporale si necorporale;
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Nr. e e . . .
Ctr Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Obiectele sau complexul de obiecte ce se utilizeaza ca atare si care a)au o valoare
14 Activele fixe de intrare mai mare decat limita stabilita prin hotarare a Guvernului. Aceasta
" | corporale valoare poate fi actualizata anual, in functie de indicele de inflatie; b)are o durata
normala de utilizare mai mare de un an;
Active fix . . . A x A s . .
15 cc?r oeraleein Active fixe corporale neterminate pana la sfarsitul perioadei, evaluate la costul de
' curg achizitie, respectiv la costul de productie;
16 Active fixe Active fixe fara substanta fizica, care se utilizeaza pe o perioada mai mare de un
" | necorporale an;
Active fixe . . . AL AL . .
17. |necoroorale in Active fixe necorporale neterminate pana la sfarsitul perioadei, evaluate la costul
' curs P de achizitie, respectiv la costul de productie;
18 Amenajari la Lucrari cum ar fi: racordarea la sistemul de alimentare cu energie electrica,
" |terenuri lucrarile de acces, imprejmuirile si altele asemenea;
19 Diferente din | Plusul de valoare rezultat din reevaluarea activelor fixe corporale si activelor fixe
" | reevaluare corporale in curs, care depaseste valoarea contabila;
Scoaterea temporara din functiune a activelor fixe corporale in situatia in care nu
20. |Conservare pot fi utilizate Tn scopul pentru care au fost achizitionate sau in alte scopuri si care
nu justifica efectuarea de cheltuieli de functionare;
21 Valoare Valoarea contabild a activului fix ce trebuie Tnregistrata in mod sistematic pe
" [amortizabila parcursul duratei de viata utile;
22 Durata de Perioada pe parcursul careia se estimeaza ca se va utiliza activul supus
" | viata utila amortizarii;
23 Valoare Valoarea de Tnregistrare Tn contabilitate a activului fix la data intrarii Tn institutia
" | contabila publica;
24 Act cu titlu Act juridic prin care o persoana se obliga sa execute o prestatie fara a urmari sa
" |oneros primeasca ceva in schimb;
Procesul de scoatere din functiune a mijloacelor fixe sau a obiectelor de inventar,
25. |Casarea demolarea sau dezmembrarea acestora, valorificarea ansamblelor, pieselor
componente si a materialelor rezultate din dezmembrarea lor;
26. | Deseu Orice substanta sau obiect pe care detinatorul il arunca ori are intentia sau
' ’ obligatia sa il arunce;
Orice operatiune de valorificare prin care deseurile sunt transformate in produse,
materiale sau substante pentru a-si indeplini functia initiala ori pentru alte scopuri.
27. |Reciclare Aceasta include retratarea materialelor organice, dar nu include valorificarea
energetica si conversia in vederea folosirii materialelor drept combustibil sau
pentru operatiunile de umplere.
7.2 Abrevieri
Nr. . .
Ctr Abrevierea Termenul abreviat
1. EP Entitate Publica
2. PO Procedura Operationala
3. SCIM Sistemul de control intern managerial
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4. ME Ministerul Educatiei
5. PVPP Proces-verbal de predare-preluare
6. INC Indicele Preturilor de Consum
7. INS Institutul National de Statistica

8. Descrierea procedurii

Institutiile publice pot valorifica bunurile si prin schimbarea acestora cu alte bunuri noi, similare, avand
cel putin aceiasi parametri. in acest caz, bunurile valorificate prin schimb pot reprezenta, dupa caz, plata
sau parte din plata datorata pentru bunurile noi care se achizitioneaza conform prevederilor legislatiei
privind achizitiile publice.

Pot fi transmise, fara plata, orice fel de bunuri aflate in stare de functionare, indiferent de durata de
folosinta, daca acestea nu mai sunt necesare institutiei publice care le are in administrare, dar care pot fi
folosite Tn continuare de alta institutie publica sau daca, potrivit reglementarilor in vigoare, institutia nu
mai are dreptul sa utilizeze bunul respectiv.

in cazul reevaluarii efectuate de specialistii din cadrul unitatii de invatdmant, pentru desfasurarea in
bune conditii a operatiunilor de inventariere si reevaluare, in comisii vor fi numite persoane cu pregatire
corespunzatoare economica si tehnica in domeniu, care sa asigure efectuarea corecta si la timp a
inventarierii activelor fixe corporale si sa poata aprecia starea, respectiv gradul de uzura fizica si morala,
utilitatea si valoarea de piata a acestora.

Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva prevede in bugetul de venituri si cheltuieli sumele necesare
efectuarii evaluarii/reevaluarii activelor fixe corporale in anul in care aceasta are loc.

Activele fixe corporale de natura constructiilor si terenurilor aflate in patrimoniul unitatii de invatamant
vor fi reevaluate cel putin o data la 3 ani de o comisie numita de directorul unitatii de fnvatamant,
rezultatele reevaluarii urmand a fi inregistrate in contabilitate pana la finele anului in care s-a efectuat
reevaluarea. Comisia va proceda fn mod similar si cu reevaluarea celorlalte active fixe corporale.

Reevaluarea activelor fixe corporale se efectueaza cu scopul determinarii valorii juste a acestora,
tinandu-se seama de inflatie, utilitatea bunului, starea acestuia si de pretul pietei, atunci cand valoarea
contabila difera semnificativ de valoarea justa.

Transferul mijloacelor fixe

Persoanele din cadrul unitatii de Thvatamant care se ocupa de gestiunea mijloacelor fixe si a obiectelor
de inventar intocmesc propunerile de casare pentru bunurile din gestiune uzate fizic sau moral in
procesul normal de folosire.

Propunerile sunt verificate, prin semnatura si data, de catre responsabilii cu evidenta contabila, pentru
existenta urmatoarelor informatii:

denumirea bunurilor si data punerii in functiune;
durata normala de utilizare;

numar de inventar pentru mijloace fixe;

cod clasificare pentru obiectele de inventar;
pret unitar si cantitate;

total valoare.
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Propunerile intocmite vor fi aprobate de catre Directorul unitatii de invatamant iar Colegiul Tehnic
"Transilvania" Deva va informa n scris alte institutii publice pe care le considera ca ar avea nevoie de
bunurile disponibilizate. in cazul in care, dupa 30 de zile, bunurile disponibilizate nu au fost solicitate de
alte institutii publice, In vederea transmiterii fara platd, se urmeaza procedura privind valorificarea
bunurilor scoase din functiune.

Transmiterea, fara plata, de la unitatea de invatamant la o alta institutie publica, se va face pe baza de
proces-verbal de predare-preluare, aprobat de director, in calitate de institutie care are in administrare
bunul, si de catre conducerea institutie publice care a solicitat sa ii fie transferat bunul respectiv.

in PVPP se inscrie valoarea la care se transmit bunurile, durata normala de utilizare si dupa caz cea
ramasa de amortizat, in cazul mijloacelor fixe, pentru a fi scazute din evidenta contabila a institutiei care
le-a disponibilizat si inregistrat Tn evidenta institutiei publice care a preluat bunurile.

La predarea-primirea, fara plata, a bunurilor, conducatorii institutiilor publice impreuna cu conducatorii
compartimentelor financiar-contabile raspund de fnregistrarea in evidentele contabile a operatiunilor
privind iesirea, respectiv intrarea in gestiune a bunurilor.

Reevaluarea mijloacelor fixe

Activele fixe corporale ale unitatii de invatamant se reevalueaza dupa cum urmeaza:

e activele fixe corporale aflate in patrimoniu: terenuri si amenajari la terenuri, constructii, instalatii
tehnice, mijloace de transport, animale si plantatii, mobilier, aparatura birotica, echipamente de
protectie a valorilor umane si materiale si alte active fixe corporale;

e activele fixe corporale date in concesiune, cu chirie, In folosinta gratuita persoanelor juridice fara
scop patrimonial, precum si cele date in administrarea regiilor autonome;

e capacitatile puse in functiune partial, de natura activelor fixe corporale pentru care inca nu s-au
intocmit formele de Tnregistrare ca active fixe corporale;

e activele fixe corporale la care s-au efectuat lucrari de investitii (modernizari, reparatii capitale,
reabilitari, consolidari etc.) care au majorat valoarea de fnregistrare in contabilitate a acestora,
indiferent de sursa de finantare a investitiilor.

Reevaluarea se efectueaza separat pentru valoarea de inregistrare de la data intrarii in patrimoniu sau
data ultimei reevaluari si separat pentru valoarea investitiei, prin aplicarea indicilor de pret
corespunzatori perioadelor cand acestea au intrat in patrimoniu sau au fost reevaluate si cand au fost
efectuate investitiile.

Nu se reevalueaza:

¢ activele fixe corporale care au intrat in patrimoniul unitatii de invatamant in cursul anului in care se
efectueaza reevaluarea si au fost inregistrate in contabilitate la costul de achizitie, de productie sau
la valoarea justa, dupa caz;
activele fixe corporale care la data reevaluarii au durata normala de functionare expirata;
activele fixe corporale aflate in conservare, precum si rezervele de mobilizare care sunt evidentiate
in contabilitate ca active fixe corporale;

e activele fixe corporale pentru care au fost intocmite documentele, dar nu s-au obtinut aprobarile
legale de scoatere din functiune, si care nu au fost demontate, demolate sau dezmembrate.

e activele fixe corporale in curs de executie.

Compartimentul contabilitate din cadrul unitatii de Tnvatamant are obligatia sa evidentieze in
contabilitate diferentele din reevaluare, amortizarea activelor fixe corporale si necorporale, precum si
sumele rezultate din valorificarea activelor fixe corporale scoase din functiune.

Pentru determinarea diferentelor din reevaluarea activelor fixe corporale aflate Tn patrimoniul unitatii
de invatamant, respectiv a valorii ramase actualizate, se vor avea in vedere urmatoarele:

¢ valoarea de inregistrare in contabilitate a activelor fixe corporale care se reevalueaza;
e data intrarii In patrimoniu, considerata:
= data inscrisa Tn documentele de achizitie intocmite pentru activele fixe corporale procurate cu titlu
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oneros, care nu au mai fost reevaluate;

s data inscrisa in documentele intocmite pentru activele fixe corporale construite sau produse de
institutiile publice, care nu au mai fost reevaluate;

s data inscrisa Tn documentele transmise de donator, pentru activele fixe corporale dobandite cu titlu
gratuit, care nu au mai fost reevaluate;

s data Tnscrisa Tn documentele de intrare Tn patrimoniu prin alte modalitati de dobandire (transfer,
expropriere, hotarare judecatoreasca etc.), care nu au mai fost reevaluate;
data ultimei reevaluari, pentru activele fixe corporale care au fost reevaluate anterior;
amortizarea calculata pana la finele lunii cand se efectueaza reevaluarea evidentiata in contabilitate
in creditul contului 281 "Amortizari privind activele fixe corporale";

e rata inflatiei (IPC) comunicata de INS.

IPC pot fi accesati de pe site-ul INS, la adresa: www.insse.ro, unde trebuie parcursi urmatorii pasi:

se merge Tn dreapta paginii: IPC;

se merge in stanga paginii: IPC lunar;

se introduce numele unitatii de Tnvatamant;

se selecteaza domeniul de interes: IPC - total;

se selecteaza perioada de interes;

se selecteaza perioada curenta (anul si luna cand se efectueaza reevaluarea);

se selecteaza perioada de referinta (anul si luna intrarii Tn patrimoniu/data ultimei reevaluari);

se afiseaza Indicele lunar al preturilor de consum: total, marfuri alimentare, marfuri nealimentare si
servicii;

se selecteaza IPC - total;

se imprima rezultatele;

e valoarea de inregistrare in contabilitate actualizata (valoarea reevaluata la data cand se efectueaza
reevaluarea), determinata prin Tnmultirea valorii de inregistrare in contabilitate cu rata inflatiei (IPC).

Diferentele din reevaluare aferente activelor fixe corporale se stabilesc ca diferenta intre valoarea de
inregistrare Tn contabilitate actualizata (valoarea reevaluatd) si valoarea de Tnregistrare Tn contabilitate,
astfel:

e in cazul reevaluarii efectuate cu ajutorul IPC, pe baza datelor din situatia diferentelor din
reevaluarea activelor fixe corporale din domeniul public care nu se amortizeaza;

e in cazul reevaluarii efectuate de evaluatori autorizati, pe baza datelor din: situatia diferentelor din
reevaluarea activelor fixe corporale din domeniul public care nu se amortizeaza.

in situatia in care unitatea de invatamant are in patrimoniu bunuri apartindnd atat statului, cat si
unitatilor administrativ-teritoriale, vor intocmi situatii distincte pentru bunurile apartinand statului si
pentru bunurile apartinand unitatilor administrativ-teritoriale.

in cazul in care, ulterior recunoasterii initiale ca activ, valoarea unui activ fix corporal este determinata
pe baza reevaluarii activului respectiv, valoarea rezultata din reevaluare va fi atribuita activului, in locul
costului de achizitie/costului de productie sau al oricarei alte valori atribuite inainte acelui activ. in astfel
de cazuri, regulile privind amortizarea se vor aplica activului avand in vedere noua valoare a acestuia,
determinata in urma reevaluarii.

Diferenta dintre valoarea rezultata in urma reevaluarii si valoarea de inregistrare in contabilitate
conduce la cresterea sau descresterea rezervelor din reevaluare. Evidenta rezervelor din reevaluare se
tine cu ajutorul contului 105 "Rezerve din reevaluare".

Cresterea sau descresterea de valoare a activului fix corporal amortizabil rezultata in urma operatiunii
de reevaluare se inscrie in coloanele "Debit" sau "Credit", dupa caz, din formularul "Fisa mijlocului fix".
Dupa fiecare reevaluare, rezervele din reevaluare aferente activelor fixe amortizabile (preluate din soldul
contului 105 "Rezerve din reevaluare") se inscriu intr-o coloana distincta, Tn fisa mijlocului fix respectiv.
Fisa mijlocului fix se intocmeste pentru fiecare mijloc fix. in cazul mijloacelor fixe de aceeasi natura si de
aceeasi valoare, care au aceleasi cote de amortizare si sunt puse in functiune in aceeasi luna, poate fi
fntocmita o singura fisa a mijloacelor fixe.
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Reevaluarea activelor fixe corporale trebuie facuta cu suficienta regularitate, astfel incat valoarea
contabila sa nu difere semnificativ de cea care ar fi determinata folosind valoarea justa la data bilantului.

e Daca rezultatul reevaluarii activelor fixe corporale neamortizabile este o crestere a valorii contabile,
aceasta se trateaza ca o crestere a rezervei din reevaluare care se transfera concomitent in creditul
conturilor de fonduri (conturile 101, 102, 103, 104, dupa caz);

e Daca rezultatul reevaluarii activelor fixe corporale neamortizabile este o descrestere a valorii
contabile, aceasta se trateaza ca o diminuare a rezervei din reevaluare care se transfera
concomitent in debitul conturilor de fonduri (conturile 101, 102, 103, 104, dupa caz);

e Daca rezultatul reevaluarii activelor fixe corporale amortizabile este o crestere a valorii contabile
nete (valoarea contabila, mai putin amortizarea cumulata), aceasta se trateaza astfel:

= ca o crestere a rezervei din reevaluare, prezentata in cadrul capitalurilor proprii, daca nu a
existat o descrestere anterioara, recunoscuta ca o cheltuiala aferenta acelui activ (contul 105);
= ca un venit care sa compenseze cheltuiala cu descresterea recunoscuta anterior la acel activ

(contul 7813).
e Daca rezultatul reevaluarii activelor fixe corporale amortizabile este o descrestere a valorii contabile
nete (valoarea contabila, mai putin amortizarea cumulata), aceasta se trateaza astfel:
= ca o scadere a rezervei din reevaluare, prezentata in cadrul capitalurilor proprii, cu valoarea
minima dintre valoarea acelei rezerve si valoarea descresterii (contul 105); eventuala diferenta
ramasa neacoperita din rezervele din reevaluare existente se inregistreaza ca o cheltuiala
(contul 6813);
= ca o cheltuiala cu intreaga valoare a descresterii, daca in rezerva din reevaluare nu este
inregistrata o suma aferenta acelui activ (contul 6813).

La reevaluarea activelor fixe amortizabile, amortizarea cumulata la data reevaluarii se trateaza intr-
unul din urmatoarele moduri:

e recalculata proportional cu schimbarea valorii contabile a activului fix (inregistrata in contul 2xx),
astfel Tncat valoarea contabilda a activului fix, dupa reevaluare, sa fie egalda cu valoarea sa
reevaluata. Aceastd metoda este folosita deseori inh cazul in care activul fix este reevaluat prin
aplicarea unui indice (de exemplu, IPC - total);

e eliminata din valoarea contabila a activului fix (fnregistrata in contul 2xx), iar valoarea neta astfel
obtinuta devine valoarea reevaluata a activului fix. Metoda de reevaluare este bazata pe valori nete,
respectiv la fiecare reevaluare amortizarea calculata este eliminata din valoarea contabila a activului
fix. Aceasta metoda este folosita deseori pentru cladiri care sunt reevaluate la valoarea lor de piata.

Diferentele din reevaluare evidentiate in contul 105 "Rezerve din reevaluare" urmeaza sa fie trecute
asupra contului 117.15 "Rezultatul reportat reprezentand surplusul realizat din reevaluare" in situatia in
care activele fixe sunt amortizate integral, scoase din functiune, transferate cu titlu gratuit, vandute etc.
prin inregistrarea: 105 = 117.15.

Compartimentul contabilitate din Colegiul  Tehnic "Transilvania" Deva procedeaza la
evaluarea/reevaluarea activelor fixe corporale si va reflecta in contabilitate diferentele din reevaluare
respective.

Casarea mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar

Operatiunea de casare reprezinta scoaterea din functiune a mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar
si valorificarea lor. Aceasta activitate se refera la acele mijloace fixe si obiecte de inventar care exista in
gestiune, dar care nu mai sunt utilizabile.

Valorificarea mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar Tn urma casarii se face prin:

transferul fara valoare la alte institutii ale statului;

vanzarea prin licitatie publica;

schimbarea acestora cu alte bunuri noi de acelasi fel, avand cel putin aceiasi paramettri;

utilizarea componentelor rezultate la crearea, completarea altor mijloace fixe (de exemplu
componente de tehnica de calcul, mijloace de transport) sau folosirea lor ca material didactic;

¢ valorificarea componentelor rezultate ca deseuri.
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Pentru a respecta legislatia in vigoare privind regimul deseurilor, institutiile pot apela la serviciile unei
societati autorizate in managementul deseurilor pentru reciclarea echipamentelor casate. in acest sens,
se ncheie un contract, iar mijloacele fixe sunt predate pe baza unui proces-verbal de predare-primire,
fiind un serviciu in urma caruia institutia nu dobandeste sume de bani.

Comisia de inventariere anuala are ca sarcina sa intocmeasca, impreuna cu gestionarul, propunerile de
casare a mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar.

Propunerile de casare sunt aprobate de catre sefii structurii organizatorice, dupa care sunt transmise
la contabilitate, care are obligatia de a verifica daca mijloacele fixe intrunesc conditiile de casare,
respectiv daca sunt amortizate integral sau au durata de functionare expirata.

Propunerile de casare a mijloacelor fixe si obiectelor de inventar sunt centralizate la contabilitate,
verificate si avizate de Contabil pentru a fi trimise spre aprobare catre conducatorul unitatii de
invatamant. Ulterior, in urma aprobarii, centralizatorul cu mijloacele fixe si centralizatorul cu obiectele de
inventar (propuse pentru casare) se transmit la Primaria pe raza careia se afla unitatea de invatamant,
pentru a fi aprobate si de aceasta. Dupa primirea aprobarii de la Primarie pentru propunerile de casare a
mijloacelor fixe, se va desfasura activitatea de casare.

Casarea are loc anual si se efectueaza de catre comisia de casare, numita prin decizie scrisa, emisa de
Director, la propunerea Contabilului unitatii de invatdmant. in decizia de numire se mentioneaza, in mod
obligatoriu, componenta comisiei (numele presedintelui si membrilor comisiei), data de incepere si de
terminare a operatiunilor.

Comisia de casare are sarcina sa organizeze, sa instruiasca, sa supravegheze si sa controleze modul
de efectuare a activitatii de casare. Comisia de casare raspunde de efectuarea in bune conditii a
operatiunilor de casare.

Pentru buna desfasurare a activitatii de casare din comisia de casare vor face parte persoane cu
pregatire economica sau tehnica. Membrii comisiei nu pot fi inlocuiti decat Tn cazuri bine justificate si
numai prin decizie scrisa emisa de Director.

Listele cu mijloacele fixe si obiectele de inventar sunt puse la dispozitia comisia de casare de catre
contabilitate Th doua exemplare; unul va ramane la gestionar si unul se va arhiva in cadrul acestui
serviciu. Listele de casare vor fi semnate de comisia de casare si de gestionarul raspunzator.

Pe baza listelor de casare, comisia de casare va identifica cu ajutorul gestionarului mijloacele fixe si
obiectele de inventar si le va scoate din functiune (in cazul in care mai functioneaza). Mijloacele fixe si
obiectele de inventar care au componente ce pot fi utilizate la crearea sau completarea altor mijloace fixe
vor fi dezmembrate de persoanele care au o pregatire tehnica corespunzatoare.

Mijloacele fixe si obiectele de inventar vor fi transportate in spatiile de depozitare special amenajate
(magazii, depozite). Comisia de casare intocmeste o lista cu mijloacele fixe si cu obiectele de inventar in
stare de functionare care se va trimite altor institutii ale statului care ar putea avea nevoie de acestea.
Mijloacele fixe si obiectele de inventar aflate in stare de functionare, indiferent de durata de folosinta, pot
fi transmise, fara plata, catre alte institutii publice.

Transmiterea fara plata, a mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar in stare de functionare care nu
mai sunt necesare unitatii de Tnvatamant, la o alta institutie publica se va face, pe baza de proces-verbal
de predare-primire, cu avizul Directorului, precum si cu avizul ordonatorului de credite al institutiei
publice care a solicitat transmiterea bunului.

La predarea-primirea, fara plata, a bunurilor, conducatorii compartimentelor financiar-contabile
raspund de inregistrarea in evidentele contabile a operatiunilor privind iesirea, respectiv intrarea in
gestiune a bunurilor. in vederea disponibilizarii lor, compartimentul de specialitate va intocmi un referat
de disponibilizare in care descrie bunul ce urmeaza a fi disponibilizat, mentionand toate caracteristicile
tehnice ale acestuia (marca, anul fabricatiei, data darii in folosinta, durata de folosinta, valoarea de
inventar etc.). Referatul astfel intocmit va fi aprobat de catre Director.
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In cazul in care, dupa 30 de zile, bunurile disponibilizate nu au fost solicitate de alte institutii publice,

mijloacele fixe si obiectele de inventar sunt dezmembrate in componente si valorificate sub forma de
deseuri.

9. Responsabilitati

Comisia de Monitorizare

mentine evidenta si inregistreaza procedurile de sistem si operationale;
analizeaza Procedurile de sistem si dupa caz, pe cele operationale;

distribuie compartimentelor copii sau fisiere in format electronic ale procedurilor;
indosariaza originalul procedurilor de sistem si copiile retrase.

Conducatorul unitatii de invatamant

numeste persoanele responsabile pentru inventarierea, reevaluarea si amortizarea mijloacelor fixe;
raspunde de confirmarea si inregistrarea in evidenta contabild a operatiunilor privind iesirea bunurilor si
aproba procesul-verbal de predare-preluare;

aproba listele cu propunerile de casare a mijloacelor fixe, listele cu propunerile de casare a obiectelor
de inventar si centralizatorul cu mijloacele fixe propuse pentru casare;

aproba perioada de desfasurare a operatiunilor de casare la propunerea Contabilului Sef;

aproba decizia de numire a Comisie de casare.

Compartimentul Contabilitate

» inregistreaza in evidenta contabila iesirea din gestiunea unitatii a bunurilor;
¢ inregistreaza diferentele din reevaluare, amortizarea activelor fixe corporale si necorporale si sumele

rezultate din valorificarea activelor fixe corporale scoase din functiune;

intocmeste documentele necesare desfasurarii operatiunilor de reevaluare si amortizare a mijloacelor
fixe;

conducatorul compartimentului impreuna cu presedintele comisiei de inventariere, aproba situatiile cu
privire la diferentele din reevaluarea activelor fixe corporale;

propune spre aprobare Directorului perioada de desfasurare a operatiunilor de casare;

propune spre aprobare Directorului componenta comisiei de casare;

verifica centralizarea propunerilor de casare a mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar;

verifica Tnregistrarea in contabilitate a rezultatelor activitatii de casare a mijloacelor fixe si a obiectelor
de inventar.

Gestionarul

semneaza procesul-verbal de predare-preluare la momentul transferului efectiv al bunurilor institutiei;
identifica toate mijloacele fixe si obiectele de inventar care trebuie casate;

face propuneri de casare pentru mijloacele fixe/obiectele de inventar;

colaboreze cu comisia de casare in vederea bunei desfasurari a activitatii de casare;

opereaza in evidenta tehnico-operativa a listelor de casare.

Comisia de casare

cunoaste si aplica baza legala Th domeniul casarii mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar aflate in
patrimoniul unitatii de invatamant, a documentelor ce se intocmesc si a termenului acestora;
raspunde de efectuarea in bune conditii a operatiunilor de casare;

se asigura ca exista spatii corespunzatoare de depozitare a mijloacelor fixe/obiectelor de inventar
casate (magazii, depozite), unde se vor strange acestea pana la valorificare lor;

se ocupa de valorificarea deseurilor rezultate Tn urma casarii si informarea Directorului de incasarea
sumelor obtinute;
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e cunoastere modului de valorificare a rezultatelor casarii, si consemnarea rezultatelor intr-un proces-
verbal.

Responsabilul cu patrimoniul

¢ verifica propunerile de casare a mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar;
e centralizeaza propunerile de casare a mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar.

10. Formulare

10.1 Formular evidenta modificari

Nr. - Data - Data Nr. Descriere Semnatura conducatorului
Ctr. Editia editiei Revizia reviziei | Pag. modificare departamentului
(v} 1 2 3 4 5 6 7
10.2 Formular analiza procedura
Nume si inlocuitor | Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. Compartiment prenume de drept
Ctr. conducator sau Semnatura | Data | Observatii | Semnétura | Data
compartiment | delegat
10.3 Formular distribuire procedura
Nr. Compartiment Nume si Data Semnatura Data Dat? I:;::r: " Semnatura
Ctr. P prenume | primirii retragerii 9 .
procedurii
0 1 2 3 4 5 6 7
11. Anexe
¢ F-01-PO-SA.01 Model Registru evidenta patrimoniu
¢ F-02-PO-SA.01 Model Inventar patrimoniu
¢ F-03-PO-SA.01 Model Proces-verbal inventar patrimoniu
¢ F-04-PO-SA.01 Model Eticheta inventar obiecte patrimoniu
¢ F-05-PO-SA.01 Model Proces-verbal scoatere inventar patrimoniu
e F-06-PO-SA.01 Model Proces-verbal casare
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PROCEDURA OPERATIONALA GESTIONAREA PATRIMONIULUI UNITATII DE

INVATAMANT

Cuprins

1

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul

editiei procedurii

2. Situatia editiilor si a reviziilor Tn cadrul editiilor procedurii
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii
4. Scopul procedurii
5. Domeniul de aplicare

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:
7.2 Abrevieri

8. Descrierea procedurii
Transferul mijloacelor fixe
Reevaluarea mijloacelor fixe

Casarea mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar

9. Responsabilitati
Comisia de Monitorizare
Conducatorul unitatii de Tnvatamant
Compartimentul Contabilitate
Gestionarul
Comisia de casare
Responsabilul cu patrimoniul
10. Formulare
10.1 Formular evidenta modificari
10.2 Formular analiza procedura
10.3 Formular distribuire procedura
11. Anexe
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