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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea
editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr. Eleme_n_ife prlvmt_i Numele si Functia Data |Semnatura
Ctr.| responsabilii/ operatiunea prenumele
(v} 1 2 3 4 5

- ) . 2025-
1. Elaborat JIJIE DANIELA Administrator financiar 03-18
o MARIAN Conducator 2025-
2. |Verificat CRISTINA compartiment 03-18
. Demeter Sorin- | Presedintele comisiei de |2025-
3. |Avizat Marin monitorizare 03-18
Demeter Sorin- < . 2025-
4. |Aprobat Marin Conducator entitate 03-18

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. Editia sau, dupa caz, Componenta | Modalitatea Data la care se aplica

Ctr. revizia in cadrul editiei revizuita reviziei prevederile sau revizia editiei
0 1 2 3 4

1. Editia I, Revizia 0 2024-02-23

2. Editia |, Revizia 1 2025-03-18

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau,
dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii

Nr. S.COPVUI.. Exemplar Departament Functia Numele si D_at_a__ Semnatura
Ctr. | Difuzarii nr. prenumele | primirii
0 1 2 3 4 5 6 7
. . . 2025-
1. |Aplicare Contabilitate | Contabil JIJIE DANIELA 03-18
< . Demeter 2025-
2. Informare Conducere Conducator entitate Sorin-Marin |03-18
s | vidents Comisia de Secr.et.a.”gt“' tehnical | yalER 2025-
) videnta monitorizare comisiel de LAVINIA 03-18
monitorizare
. . . MAIER 2025-
4, Arhivare Arhiva Arhivar LAVINIA 03-18

4. Scopul procedurii
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Prezenta procedura operationala este elaborata cu scopul de a descrie modul de intocmire a bugetulu
de venituri si cheltuieli al colegiului.

5. Domeniul de aplicare

Compartimentul Contabilitate din cadrul colegiului are responsabilitatea de a aplica prezenta
procedura operationalda in activitatea desfasurata, respectiv de intocmite a bugetului de venituri si
cheltuieli al colegiului.

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

e Legea nr. 198 din 4 iulie 2023 a Tnvatamantului preuniversitar

e Legea nr. 427 din 29 decembrie 2023 privind aprobarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr.
72/2023 pentru modificarea unor acte normative in domeniul educatiei, precum si pentru modificarea
Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ;

e Legea nr. 82 din 24 decembrie 1991 a contabilitatii;

e Legea nr. 273 din 29 iunie 2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile
ulterioare;

e Legea nr. 500 din 11 iulie 2002 privind finantele publice;

e Legea nr. 270 din 15 octombrie 2013 pentru modificarea si completarea Legii nr. 500/2002 privind
finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice;

e Ordinul nr. 5726 din 6 august 2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar;

¢ Ordonanta nr. 9 din 27 ianuarie 2017 privind unele masuri bugetare in anul 2017, prorogarea unor
termene, precum si modificarea si completarea unor acte normative;

e Hotararea nr. 2192 din 30 noiembrie 2004 pentru aprobarea Normelor metodologice privind finantarea
si administrarea unitatilor de tnvatamant preuniversitar de stat;

¢ Instructiuni nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:
gt';: Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Autoritate publica, institutie publica, companie/societate nationala, regie
autonoma, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este
actionar majoritar, cu personalitate juridica, care utilizeaza/administreaza
fonduri publice si/sau patrimoniu public;

1. |Entitate publica

Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitatii publice, inclusiv
auditul intern, stabilite de conducere Tn concordanta cu obiectivele acesteia si
cu reglementarile legale, in vederea asigurarii administrarii fondurilor in mod
2 Control intern economic, eficient si eficace; acesta include, de asemenea, structurile

' managerial organizatorice, metodele si procedurile. Sintagma "control intern managerial"
subliniaza responsabilitatea tuturor nivelurilor ierarhice pentru tinerea sub
control a tuturor proceselor interne desfasurate pentru realizarea obiectivelor
generale si a celor specifice;
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(I:\lt';_' Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
3. Departament Directie Generala, Directie, Serviciu, Compartiment;
Conducatorul
4. departamentului Director general, director, sef serviciu, sef compartiment;
(compartimentului)
Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite
5. |Procedura si a regulilor de aplicare necesare Tndeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in
vedere asumarea responsabilitatilor;
6 Procedura Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se desfasoara la nivelul
" |operationala (PO) |unuia sau mai multor departamente din entitatea publica;
Forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand deja
7. Editie procedura au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile
din structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;
Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii,
8. Revizie procedura |date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica, de
regula, sub 50% din continutul procedurii;
= Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport
Procedura N - . : : X
9. < hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
documentata . . ! )
sistem si proceduri operationale;
Document prin care sunt prevazute si aprobate in fiecare an veniturile si
10. |Buget cheltuielile sau, dupa caz, numai cheltuielile, in functie de sistemul de
finantare a unitatii de Tnvatamant;
Anul financiar pentru care se aproba bugetul; anul bugetar este anul
11. |An bugetar calendaristic care incepe la data de 1 ianuarie si se incheie la data de 31
decembirie;
12 Credit de Limita maxima n cadrul careia pot fi incheiate angajamentele legale in timpul
" |angajament anului bugetar;
Suma aprobata prin buget, reprezentand limita maxima pana la care se pot
13. | Credit bugetar ordonanta si efectua plati in cursul anului bugetar pentru angajamentele
legale contractate in cursul exercitiului bugetar si/sau din exercitii anterioare;
14. | Exercitiu bugetar Perloadva <_aga|a cu anul E)ugetar pentru care se elaboreaza, se aproba, se
executa si se raporteaza bugetul;
Faza in procesul executiei bugetare prin care ordonatorul de credite da
Ordonantarea ) o - . . s o . A
15. o dispozitie conducatorului compartimentului financiar-contabil sa efectueze
cheltuielilor o -
plata cheltuielilor care au parcurs faza de lichidare.
7.2 Abrevieri
Nr. . .
Ctr Abrevierea Termenul abreviat
1. EP Entitate Publica
2. PO Procedura operationala
3. SCIM Sistemul de control intern managerial
4, CA Consiliul de Administratie
5. ME Ministerul Educatiei
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6. BvC Buget de venituri si cheltuieli

8. Descrierea procedurii

Legea bugetara anuala prevede si autorizeaza, pentru anul bugetar, veniturile si cheltuielile bugetare,
precum si reglementari specifice exercitiului bugetar. Sumele aprobate, la partea de cheltuieli, sub forma
creditelor de angajament si creditelor bugetare, in cadrul carora se angajeaza, se ordonanteaza si se
efectueaza plati, reprezinta limite maxime care nu pot fi depasite.

Angajarea cheltuielilor din buget se face numai in limita creditelor de angajament si in scopurile pentru
care au fost aprobate. Angajarea cheltuielilor peste creditele de angajament si utilizarea creditelor
bugetare Tn alte scopuri decat cele aprobate atrag raspunderea celor vinovati.

Pentru actiunile anuale si multianuale se inscriu in buget, distinct, creditele de angajament si creditele
bugetare. In vederea realizarii actiunilor anuale si multianuale, conducatorul unitatii de fnvatamant
incheie angajamente legale, in limita creditelor de angajament aprobate prin buget pentru anul bugetar

respectiv.

Demeter Sorin-Marin are calitatea si exercita atributiile de ordonator tertiar de credite.

Acesta poate delega aceasta calitate Tnlocuitorului de drept sau altor persoane imputernicite Tn acest
scop, cu exceptia conducatorului compartimentului financiar-contabil. Prin actul de delegare, Demeter
Sorin-Marin precizeaza competentele delegate si conditiile delegarii acestora.

in exercitarea functiei de ordonator de credite, Demeter Sorin-Marin are urmatoarele atributii:

e propune consiliului de administratie, spre aprobare, proiectul de buget si raportul de executie

bugetara;

raspunde de incadrarea in bugetul aprobat al colegiului;

face demersuri de atragerea de resurse extrabugetare, cu respectarea prevederilor legale;
raspunde de gestionarea bazei materiale a colegiului.

Reguli bugetare

Este interzisa efectuarea de plati direct din veniturile Tncasate, cu exceptia cazurilor in care legislatia
in vigoare prevede altfel.

Cheltuielile bugetare au destinatie precisa si limitata si sunt determinate de autorizarile continute in
legislatia speciala aplicabila si in legile bugetare anuale.

Nicio cheltuiala nu poate fi inscrisa in buget si nici nu poate fi angajata si efectuata din acesta daca nu
exista baza legala pentru respectiva cheltuiala.

Nicio cheltuiala nu poate fi angajata, ordonantata si platita daca nu este aprobata, potrivit legislatiei in
vigoare, si daca nu are prevederi bugetare si surse de finantare.

La elaborarea bugetului, ordonatorul de credite are obligatia sa prevada distinct credite bugetare
destinate stingerii platilor restante la finele anului anterior celui pentru care se intocmeste bugetul.

Ordonatorul de credite are obligatia ca in executia bugetului sa asigure achitarea platilor restante,
precum si a platilor restante rezultate in cursul anului curent.
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Ordonatorul de credite poate face noi angajamente legale, in limita prevederilor bugetare aprobate,
numai dupa stingerea platilor restante inregistrate la finele anului anterior, respectiv a arieratelor din
executia anului curent, cu exceptia celor provenite din neacordarea sumelor cuvenite conform
contractelor de finantare a proiectelor derulate prin programe nationale. Prin exceptie, se pot incheia noi
angajamente legale pentru proiecte/programe finantate din fonduri externe nerambursabile.

Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

Activitatea de aprobare a bugetului de venituri si cheltuieli se structureaza dupa cum urmeaza:

e solicitarea transmisa de catre conducerea unitatii de fnvatamant tuturor conducatorilor de
compartimente si Comisiilor cu privire la necesitatile obiective de produse, servicii, lucrari, precum si
nu numai;

e centralizarea datelor transmise de catre conducatorii compartimentelor si de Comisii prin intermediul

referatelor;

identificarea altor surse de finantare (interna - autofinantarea si externa - vezi sponsorizarile);

intocmirea planului de buget privind veniturile si cheltuielile institutiei aferente unui an bugetar;

avizarea planului de buget de catre conducatorul unitatii de Tnvatamant;

dezbaterea planului de buget in cadrul CA;

aprobarea propunerii privind bugetul institutiei si transmiterea acestuia, in vederea aprobarii, la

autoritatea publica locala.

Intocmirea bugetului

in  cursul ultimului trimestru al fiecdrui an calendaristic, Directorul solicita sefilor de
compartimente/comisii sa estimeze care vor fi necesitatile pentru anul calendaristic urmator pe baza
referatelor de necesitate intocmite Tn cursul anului ce se incheie si pe baza altui necesar identificat la
nivelul fiecarui compartiment/comisie, altele decat cele deja avute Tn vedere la intocmirea referatelor
precedente.

in functie de necesitatile identificate, acestia elaboreaza referatele de necesitate pentru anul urmator,
fiind necesar ca solicitarile sa fie fundamentate temeinic cu privire la caracteristicile reperelor si a
cantitatilor.

Identificarea necesitatilor obiective se realizeaza prin cumularea referatelor de necesitate transmise de
fiecare departament/Comisie Tn parte.

Referatele de necesitate centralizate de catre serviciul financiar stau la baza elaborarii proiectului de
buget, reprezentand totodata si documente justificative pentru sumele din buget estimate.

intocmirea proiectului de buget de catre serviciul financiar reprezintd momentul in care atat veniturile
extrabugetare, cat si cheltuielile si necesarul de venituri bugetare sunt identificate, putand fi sintetizate
in documentul mai sus mentionat.

Odata intocmit, acesta se supune avizarii conducatorului unitatii de Tnhvatamant si aprobarii de catre
membrii CA al unitatii de invatamant, care sunt obligati sa analizeze punct cu punct propunerile venite
din partea contabilului si conducatorului unitatii de invatamant.

Toate dezbaterile purtate cu privire la bugetul de venituri si cheltuieli sunt mentionate in procesul
verbal semnat de catre toti membrii CA al unitatii de invatamant.

Dupa aprobarea bugetului de catre CA, acesta, insotit de Nota inaintare proiect de buget se fhainteaza
autoritatii locale, in vederea aprobarii sumelor care se aloca de la bugetul local.

Demeter Sorin-Marin si CA al unitatii de Tnvatamant raspund de incadrarea n bugetul aprobat, in
conditiile legislatiei in vigoare.

Bugetul de venituri si cheltuieli se intocmeste anual, de catre colegiul, se aproba si se executa conform
legislatiei in vigoare.
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Finantarea unitatii de invatamant
Finantarea colegiului cuprinde finantarea de baza, finantarea complementara si finantarea speciala.

Statul asigura finantarea de baza pentru beneficiarii primari din invatamantul preuniversitar de stat
autorizat provizoriu/acreditat.

Finantarea de baza se face in baza si in limitele costului standard per elev/prescolar/anteprescolar.

Costul standard per anteprescolar/prescolar/elev se determina pentru fiecare nivel de fnvatamant,
filiera si profil.

Costul standard pentru unitatile de Tnvatamant defavorizate, stabilite anual pe baza metodologiei
aprobate prin ordin al ministrului educatiei, la propunerea Consiliului National pentru Finantarea
Invatamantului Preuniversitar, este suplimentat cu 25%. Costul standard se suplimenteaza cu 25% pentru
unitatea de Tnvatamant care face parte din consortii scolare sau consortii de invatamant dual, constituite
din unitati de invatamant din mediul urban si rural.

Finantarea de baza se face dupa principiul "resursa financiara urmeaza
anteprescolarul/prescolarul/elevul”, conform caruia alocatia bugetara aferenta unui beneficiar se
transfera la unitatea de invatamant la care acesta invata.

Finantarea de baza asigura desfasurarea fn conditii normale a procesului de invatamant, la nivel
preuniversitar, conform standardelor nationale.

Finantarea de baza se asigura din bugetul de stat, pentru urmatoarele articole de cheltuieli, in functie
de care se calculeaza costul standard per anteprescolar/prescolar/elev, dupa cum urmeaza:

a. cheltuieli cu salariile, sporurile, indemnizatiile si alte drepturi salariale Tn bani, precum si contributiile
aferente acestora, prin bugetul Ministerului Educatiei;

b. cheltuieli cu formarea continua, din sume defalcate din unele venituri ale bugetului de stat, prin
bugetul local;

c. cheltuieli cu bunuri si servicii, din sume defalcate din unele venituri ale bugetului de stat, prin
bugetul local;

d. cheltuieli de transport pentru personalul din invatamantul preuniversitar care nu dispune de locuinta
in unitatea administrativ-teritoriala unde are postul.

Finantarea complementara asigura cheltuieli de capital, cheltuieli sociale si alte cheltuieli asociate
procesului de Tnvatamant preuniversitar de stat care nu fac parte din finantarea de baza a colegiului.

Finantarea complementara se asigura din bugetul local al unitatii administrativ-teritoriale de care
apartine coleqgiul si din sume defalcate din unele venituri ale bugetului de stat, aprobate anual prin legea
bugetului de stat cu aceasta destinatie, pentru urmatoarele categorii de cheltuieli:

investitii, reparatii capitale si curente, consolidari;

subventii pentru internate si cantine;

cheltuieli pentru evaluarea periodica nationala a elevilor;

cheltuieli pentru examinarea medicala obligatorie periodica a salariatilor;

cheltuieli pentru concursuri scolare si activitati educative extrascolare, centre de excelenta

organizate in cadrul sistemului de Tnvatamant;

cheltuieli pentru asigurarea securitatii si sanatatii, pentru personalul angajat, beneficiarii primari;

gestionarea situatiilor de urgenta;

. cheltuieli pentru asigurarea suplinirii cadrelor didactice in perioada participarii in proiecte europene
de cooperare in domeniul educatiei si formarii profesionale;

i. alte cheltuieli de natura bunurilor si serviciilor, care nu fac parte din finantarea de baza;

cheltuieli cu bunuri de natura obiectelor de inventar;

k. cheltuieli cu materiale sanitare, reactivi, carti, publicatii si materiale documentare.

PonoTo

oQ -

—
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Finantarea de baza si finantarea complementara se realizeaza, dupa caz, pe baza contractului de
management educational incheiat de directorul unitatii de invatamant cu directorul general al DJIP/DMBIP
pentru finantarea primita din bugetul Ministerului Educatiei si a contractului de management incheiat
de Demeter Sorin-Marin cu ordonatorul principal de credite al autoritatii locale pentru finantarea primita
din bugetul autoritatii locale.

De la bugetul de stat, cafinantare speciala, prin bugetul Ministerului Educatiei, se asigura
urmatoarele cheltuieli aferente colegiului, inclusiv pentru Tnvatamantul special:

a. finantarea programelor nationale ale Ministerului Educatiei, aprobate prin hotarare a Guvernului;

b. componenta locald aferenta proiectelor aflate in derulare, cofinantate de Guvernul Romaniei si de

organismele financiare internationale, precum si rambursarile de credite externe aferente proiectelor

respective;

bursele elevilor;

bursele, aprobate prin hotarare a Guvernului, pentru elevii din Republica Moldova, etnicii romani din

afara granitelor tarii, precum si bursele pentru elevii straini;

organizarea evaluarilor, a simularilor si a examenelor nationale;

perfectionarea pregatirii profesionale a salariatilor, pentru implementarea politicilor si strategiilor

Ministerului Educatiei;

g. finantarea, prin hotarare a Guvernului, initiata de Ministerul Educatiei, a unor programe anuale sau
multianuale de investitii, de modernizare si de dezvoltare a bazei materiale a unitatilor de
invatamant preuniversitar de stat, inclusiv consolidari, reabilitari si dotari;

h. finantarea unor programe nationale de protectie sociala, stabilite prin reglementari specifice;

i. finantarea privind organizarea de concursuri pentru elevi, pe obiecte de invatamant si pe meserii,

tehnico-aplicative, stiintifice, de creatie, concursuri si festivaluri cultural-artistice, campionate si

concursuri sportive scolare, cu participare nationala si internationala, precum si olimpiade
internationale pe obiecte de Thvatamant;

cheltuieli cu eliberarea actelor de studii ale elevilor;

k. alte categorii de cheltuieli pentru care legislatia prevede ca sunt finantate prin bugetul Ministerului
Educatiei.

a0

-0

[—

Finantarea cabinetului medical din colegiul, in ceea ce priveste asigurarea dotarilor, consumabilelor,
biroticii, medicamentelor si materialelor sanitare, infiintarea si amenajarea de cabinete, se asigura din
bugetul de stat, din unele venituri ale bugetului de stat, prin bugetul unitatii administrativ-teritoriale.
Finantarea poate fi suplimentata din bugetul local al unitatii administrativ-teritoriale de care
apartine colegiul, din fonduri externe nerambursabile, donatii sau sponsorizari.

Finantarea gratuitatii la serviciile publice de transport public local, inclusiv metropolitan si judetean,
rutier, naval, cu metroul, precum si feroviar la toate categoriile de trenuri, clasa a ll-a, pe tot parcursul
anului scolar:

a. pentru transportul public local si metropolitan rutier se asigura din bugetul local, din sume defalcate
din unele venituri ale bugetului de stat, aprobate anual cu aceasta destinatie;

b. pentru transportul public rutier judetean si interjudetean se asigura elevilor care sunt scolarizati in
alta localitate decéat cea de domiciliu pentru cheltuielile de transport dus-intors, in functie de distanta
dintre localitatea de domiciliu si localitatea in care sunt scolarizati, pe durata cursurilor scolare, de la
bugetul de stat, prin bugetul Ministerului Educatiei, prin DJIP/DMBIP, catre operatorii de transport
public, Tn conformitate cu hotararea Guvernului prevazuta la alin. (1);

c. elevilor care sunt cazati la internat sau in gazda in localitatea unde studiaza li se asigura decontarea
cheltuielilor de transport intre localitatea in care studiaza si localitatea de domiciliu, astfel:

i. contravaloarea a 4 calatorii dus-intors/luna, din bugetul Ministerului Educatiei, prin unitatea de
fnvatamant unde sunt scolarizati. Decontarea se face pe baza documentelor de transport;

ii. contravaloarea unei calatorii dus-intors efectuate in perioada fiecarei sarbatori legale, din bugetul
Ministerului Educatiei, prin unitatea de Tnvatamant unde sunt scolarizati. Decontarea se face pe baza
documentelor de transport.

Venituri proprii
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colegiul poate obtine venituri proprii din activitati specifice in domeniul educatiei. Infiintarea de
activitati finantate integral din venituri proprii se aproba prin hotarare a autoritatii deliberative a
administratiei publice locale, care stabileste totodata domeniul de activitate, categoriile de venituri ce pot
fi incasate si categoriile de cheltuieli ce pot fi finantate din veniturile obtinute. Bugetul de venituri si
cheltuieli pentru activitatile finantate integral din venituri proprii se aproba odata cu bugetul institutiei
publice de care apartine unitatea de invatamant.

Veniturile proprii ale activitatilor infiintate pe langa unitatea de tnvatamant nu diminueaza finantarea
de baza, complementara sau speciala si sunt utilizate in scopul pentru care au fost incasate. La sfarsitul
anului bugetar, excedentele rezultate din executia bugetului activitatilor finantate integral din venituri
proprii se reporteaza pentru bugetul anului urmator si vor fi utilizate cu aceeasi destinatie.

Directorul si consiliul de administratie al colegiului raspund de incadrarea Tn bugetul aprobat.
colegiul poate obtine venituri proprii din:

a. activitati aducatoare de venit - cursuri si activitati facultative solicitate de elevi, cursuri de educatie
permanenta, inclusiv formare profesionala continua, participarea la programe cu finantare externa,
participarea la realizarea unor programe comunitare de studii, cercetare, activitati de servicii si
productie, inchirieri de spatii temporar disponibile, taxe percepute conform legislatiei (de scolarizare,
pentru eliberarea unor documente scolare), alte venituri ale unitatii de Tnvatamant, activitati cultural-
artistice, venituri din activitatea internatelor si cantinelor scolare si altele asemenea;

b. donatii, sponsorizari si contributii ale comitetelor de parinti sau oferite de persoane fizice si juridice.

Finantarea programelor

Statul finanteaza, din bugetul de stat, din sumele defalcate din unele venituri ale bugetului de stat, n
limita sumelor alocate cu aceasta destinatie, programul "Scoala dupa scoald" pentru elevii din
fnvatamantul primar, gimnazial si liceal.

Finantarea programului "Scoala dupa scoala" poate fi facuta inclusiv prin fonduri externe
nerambursabile ori din bugetul autoritatii administratiei publice centrale si locale sau de catre universitati,
in conformitate cu dispozitiile legale aplicabile.

Statul finanteaza programul "invatare remediald" pentru elevii din invatdmantul primar, gimnazial si
liceal, din sumele alocate cu aceasta destinatie, de la bugetul de stat sau prin fonduri externe
nerambursabile, rambursabile ori din bugetul autoritatii administratiei publice locale, in conformitate cu
dispozitiile legale aplicabile. In acest sens, ME organizeaza programe de granturi nerambursabile, a caror
eficienta este evaluata de ARACIIP.

Programul national integrat de reducere a abandonului scolar este derulat si finantat din bugetul
national si din fonduri externe, venituri proprii si sponsorizari. Autoritatea administratiei publice locale
poate stabili suplimentarea numarului de beneficiari, la nivelul unitatii administrativ-teritoriale, cu
asigurarea finantarii, cu incadrare in sumele aprobate cu aceasta destinatie Tn bugetul local al
unitatii/subdiviziunii administrativ-teritoriale.

Continutul si structura Bugetului de Venituri si Cheltuieli

Veniturile si cheltuielile se grupeaza in buget pe baza clasificatiei bugetare aprobate de Ministerul
Finantelor Publice.

Veniturile sunt structurate pe capitole si subcapitole, iar cheltuielile pe parti, capitole, subcapitole,
titluri, articole, precum si alineate si paragrafe, dupa caz.

Cheltuielile prevazute in capitole si articole au destinatie precisa si limitata.

Numarul de personal, permanent si temporar, precum si fondul salariilor de baza se aproba distinct,
prin anexa la bugetul colegiului.

Numarul de salariati aprobat pentru unitatea de invatamant nu poate fi depasit.
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Cheltuielile de capital se cuprind la fiecare capitol bugetar, in conformitate cu creditele de angajament
si cu duratele de realizare a investitiilor.

Numarul si structura personalului nedidactic din unitatea de invatamant se aproba de catre Consiliul
local, la propunerea primarului si a Demeter Sorin-Marin.

Numarul si structura personalului nedidactic din unitatea de Tnvatamant special se aproba de catre
Consiliul judetean, la propunerea presedintelui consiliului judetean si a Demeter Sorin-Marin.

Fondurile externe nerambursabile se cuprind inh anexe la buget si se aproba o data cu acestea.
Programele se aproba ca anexa la bugetul de venituri si cheltuieli.

Bugetul colegiului se fundamenteaza pe baza principiilor finantarii de baza si finantarii
complementare, pe categoriile de cheltuieli inscrise in clasificatia bugetara, avand in vedere urmatorii
indicatori:

e numarul de elevi scolarizati pe nivel si profil de invatamant;

e costul standard pentru un elev dintr-o unitate de fhvatamant gimnazial din mediul urban;

o coeficientii de corectie pentru fiecare nivel de invatamant, filiera si profil din mediul urban sau rural
in care functioneaza colegiul;

e numarul de elevi posibil a fi realizat pe clasa, determinat de cauze exclusiv demografice;

e ponderea elevilor apartinand altor nationalitati, scolarizati Tn colegiul;

e necesarul de fonduri pentru cheltuielile materiale calculat Tn functie de conditiile specifice ale bazei
materiale;

e dispersia si marimea spatiilor de invatamant, spatii de invatamant, monumente istorice etc.

La fundamentarea indicatorilor din bugetul colegiului se va avea in vedere ca anul financiar bugetar
cuprinde sfarsitul unui an scolar si Tnceputul anului scolar urmator.

Demeter Sorin-Marin are obligatia sa isi fundamenteze cheltuielile pe baza de indicatori fizici si valorici
care sa reflecte in mod real necesarul de finantare, aplicandu-se masuri pentru utilizarea cu maxima
eficienta a bazei materiale existente si a fondurilor, in interesul procesului de invatamant si al elevilor.

Proiectul de buget se intocmeste in faza de elaborare a proiectului bugetului de stat, respectiv a
proiectului bugetului local, se definitiveaza dupa intrarea in vigoare a legii bugetului de stat si se aproba o
data cu aprobarea bugetului local.

in anexele la bugetul colegiului se prezintd bugetul privind veniturile si cheltuielile activitatilor
aducatoare de venituri proprii si bugetul de venituri si cheltuieli al internatelor, caminelor si cantinelor
pentru elevi si prescolari.

in cazul in care volumul indicatorilor de cheltuieli aferente finantarii de baza propus in proiectul de
buget depaseste volumul de fonduri comunicat de consiliul local, conducerea unitatii va intocmi si va
fnainta consiliului local/judetean un memoriu de fundamentare din care sa rezulte cauzele acestor
depasiri.

Venituri si cheltuieli

Veniturile si cheltuielile se includ in buget in totalitate, in sume brute.

Veniturile bugetare nu pot fi afectate direct unei cheltuieli bugetare anume, cu exceptia donatiilor si
sponsorizarilor, care au stabilite destinatii distincte.

Veniturile si cheltuielile bugetare sunt aprobate prin lege pe o perioada de un an, care corespunde
exercitiului bugetar.

Toate operatiunile de incasari si plati efectuate in cursul unui an bugetar in contul unui buget apartin
exercitiului corespunzator de executie a bugetului respectiv.



MINISTERUL EDUCATIEI SI Editia: 1

A Procedura operationala —
CERCETARII < N ’ . Revizia: 1
Colegiul Tehgi;: ';I'ransilvania" Intocmirea bugetului Pag. 11/15
\';
Cod: PO-SC.01 Exemplarnr. 1

Veniturile si cheltuielile bugetare se inscriu si se aproba in buget pe surse de provenienta si, respectiv,
pe categorii de cheltuieli, grupate dupa natura lor economica si destinatia acestora, potrivit clasificatiei
bugetare.

Economiile realizate in timpul anului la unele articole de cheltuieli aferente finantarii de baza pot fi
folosite, cu avizul consiliului de administratie si al consiliului local, la alte articole de cheltuieli aferente
finantarii de baza. Aceste economii nu afecteaza nivelul alocatiilor bugetare la care unitatea de
fnvatamant are dreptul pentru finantarea de baza si cea complementara.

Veniturile proprii se inscriu in bugetul de venituri si cheltuieli al activitatilor aducatoare de venituri
proprii pe surse, astfel:

venituri rezultate din activitatea de prestari servicii, care cuprind sume fincasate de colegiul din
activitatea de conversie si reconversie profesionald, scolarizare, cursuri de initiere in informatica,
limbi straine, activitati de productie, prestari de servicii si alte activitati;

veniturile din inchirierea spatiilor temporar disponibile se inscriu in buget la nivelul chiriei stabilite in
contractele de inchiriere, la care se adauga obligatoriu cheltuielile de intretinere si utilitatile folosite,
impozitele pe terenuri si cladiri;.

veniturile din donatii reprezinta sumele donate de persoane fizice sau juridice din tara sau
strainatate; acestea se Inscriu fie la nivelul executiei anului precedent, fie la nivelul estimat pentru
exercitiul anului curent, independent de veniturile din anul precedent;

e venituri din sponsorizari primite de la persoane juridice sau fizice;
e venituri din surse externe obtinute pe baza de programe de finantare;
e alte venituri.

Veniturile proprii nu diminueaza finantarea de baza si finantarea complementara.

colegiul poate organiza activitati finantate integral din venituri proprii, aprobate prin hotarare a
consiliului de administratie.

Cheltuielile pentru activitatile aducatoare de venit se Tnscriu in buget, pe titluri, articole si alineate, in
functie de continutul acestora, avandu-se in vedere urmatoarele:

a.

cheltuielile pentru activitatea de productie - ateliere-scoala, ferme agricole, servicii si altele
asemenea - se stabilesc pe baza de devize intocmite pentru fiecare activitate de productie, prestari
de servicii, In limita veniturilor prevazute sa fie realizate.

cheltuielile pentru desfasurarea examenelor sau a cursurilor de pregatire solicitate de persoanele
fizice si juridice se stabilesc in limita veniturilor din taxele respective. in acest scop se intocmesc
note de fundamentare in care se cuprind taxele cuvenite pentru activitatile respective si cheltuielile
aferente realizarii acestor venituri, si anume: drepturile cuvenite comisiilor de examen, cheltuielile
de intretinere a salilor de examene, pentru utilizarea calculatoarelor, procurarea rechizitelor (hartie,
stampile, cerneald, tusuri si altele asemenea) necesare in vederea desfasurarii examenelor.
cheltuielile necesare pentru tiparirea certificatelor sau a diplomelor de absolvire se stabilesc in limita
sumelor incasate pentru eliberarea certificatelor sau a diplomelor.

cheltuielile din veniturile Tncasate in urma inchirierii de spatii.

cheltuielile din sumele incasate drept donatii si sponsorizari se inscriu in buget pentru realizarea
actiunii stabilite de donator sau in contractele de sponsorizare, dupa caz. in situatia in care nu au
fost stabilite destinatii impreuna cu sponsorii si cu donatorii, sumele din sponsorizari si donatii se
folosesc pentru acoperirea celorlalte cheltuieli de functionare ale unitatilor de fnvatamant
preuniversitar de stat, inclusiv pentru cheltuielile de personal.

cheltuielile din alte surse de venituri realizate in conditiile legislatiei aplicabile.

Alocarea fondurilor

Fondurile colegiului, indiferent de sursele de provenienta (buget de stat, buget local sau surse proprii),
se aloca pe urmatoarele destinatii:

a) finantarea de baza, proportionala cu numarul de prescolari/elevi, pentru urmatoarele categorii de
cheltuieli:
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1. cheltuieli de personal;
2. cheltuieli materiale si servicii;
3. cheltuieli cu perfectionarea profesionala, cu exceptia celor care se suporta de la bugetul de stat;

b) finantarea complementara, aferenta urmatoarelor categorii de cheltuieli:

. consolidari, investitii si reparatii capitale;

. subventii pentru internatele si cantinele scolare;

. cheltuieli pentru organizarea evaluarilor, simularilor si examenelor nationale ale elevilor, cu exceptia

cheltuielilor care se suporta de la bugetul de stat;

cheltuieli cu bursele elevilor;

cheltuieli pentru transportul elevilor;

. cheltuieli pentru naveta, cele 6 calatorii cu reducere pe calea ferata prevazute de lege, pentru
cadrele didactice de predare si didactice auxiliare;

7. cheltuieli pentru efectuarea examinarii medicale obligatorii a salariatilor din fnhvatamantul

preuniversitar de stat, cu exceptia celor care, potrivit legii, se efectueaza gratuit;
8. cheltuieli pentru concursuri scolare si activitati educative, cultural-artistice, sportive, turistice.

WN -

ov s

Fondurile aferente finantarii de baza, aprobate de ordonatorul principal de credite sau provenite din
rectificarile bugetare din timpul anului, se utilizeaza de Demeter Sorin-Marin, ca ordonator tertiar de
credite.

Prezentarea si aprobarea bugetelor unitatilor de invatamant

Proiectul de buget elaborate de colegiul se prezinta autoritatii administratiei publice locale, in faza de
fundamentare a proiectului bugetului de stat si a proiectelor bugetului local.

colegiul prezinta autoritatii publice locale proiectul de buget si fundamentarile corespunzatoare.

Demeter Sorin-Marin raspunde de exactitatea datelor cuprinse in notele de fundamentare care au stat
la baza intocmirii proiectului de buget al unitatii de invatamant.

Dupad aprobarea legii bugetului de stat, consiliul judetean, prin hotdrare si cu asistenta tehnica a
directiei generale a finantelor publice si a inspectoratului scolar, vor repartiza unitatii administrativ-
teritoriale sumele defalcate din unele venituri ale bugetului de stat si, dupa caz, fonduri din cote defalcate
din impozitul pe venit la dispozitia acestora.

Consiliul local adauga la sumele primite de la bugetul de stat si bugetul judetului sumele alocate din
bugetul propriu fnvatamantului si aproba bugetul unitatii de finvatamant. Bugetul aprobat se
comunica colegiului si trezoreriei in a carei raza teritoriala isi are sediul unitatea.

Dupa aprobare, bugetul colegiului reprezinta documentul pe baza caruia se asigura finantarea
cheltuielilor acestora in exercitiul financiar respectiv.

Repartizarea pe trimestre a veniturilor si cheltuielilor bugetare

Veniturile si cheltuielile aprobate in buget, se repartizeaza pe trimestre, in functie de termenele legale
de Tncasare a veniturilor si de perioada in care este necesara efectuarea cheltuielilor.

Repartizarea pe trimestre a veniturilor si cheltuielilor bugetare, precum si modificarea acestora se
aproba de catre ordonatorul principal de credite al bugetului local, in termen de 15 zile de la aprobarea
sumelor prevazute mai sus.

Asigurarea transparentei cu privire la gestionarea fondurilor
Demeter Sorin-Marin are obligatia ca, dupa aprobare, sa faca publice bugetul anual al unitatii pe care

le conduc, evidentiindu-se cuantumul indicatorilor de venit pe fiecare sursa - buget de stat, buget local si
venituri proprii, precum si destinatia cheltuielilor.
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Ordonatorul de credite este obligat ca, dupa inaintarea bugentului la trezorerie, sa faca publice

situatiile financiare trimestriale si anuale.

Demeter Sorin-Marin va face publice rapoartele de autoevaluare anuala a colegiului, realizate pe baza
ndicatorilor de performanta planificati prin Planul de dezvoltare al colegiului.

9. Responsabilitati

Comisia de Monitorizare

mentine evidenta si Inregistreaza procedurile de sistem si operationale;
analizeaza Procedurile de sistem si dupa caz, pe cele operationale;

distribuie compartimentelor copii sau fisiere In format electronic ale procedurilor;
indosariaza originalul procedurilor de sistem si copiile retrase.

Conducatorul unitatii de invatamant

solicita sefilor de compartimente/comisii sa estimeze care vor fi necesitatile pentru anul calendaristic
urmator;

propune CA, spre aprobare, proiectul de buget si raportul de executie bugetars;

raspunde de Tncadrarea in bugetulul aprobat al unitatii de Tnvatamant;

face demersuri de atragere de resurse extrabugetare, cu respectarea prevederilor legale;

fnainteaza primariei bugetul dupa aprobarea in CA;

raspunde de incadrarea in bugetul aprobat.

Sefi compartimente/comisii

identifica necesitatile la nivelul compartimentului/comisiei;

e elaboreaza referate de necesitate;
¢ transmit referatele de necesitate catre serviciul financiar.

Compartimentul financiar-contabil

¢ intocmeste proiectul de buget si raportul de executie bugetars;
¢ informeaza periodic consiliul de administratie cu privire la executia bugetara;
¢ indeplineste obligatiile patrimoniale ale unitatii de invatamant fata de bugetul de stat, bugetul

asigurarilor sociale de stat, bugetul local si fata de terti;

e informeaza periodic CA cu privire la executia bugetara.

10. Formulare

10.1 Formular evidenta modificari

Nr. . Data .. Data Nr. Descriere Semnatura conducatorului
Ctr. Editia editiei Revizia reviziei | Pag. modificare departamentului

0 1 2 3 4 5 6 7

1.

10.2 Formular analiza procedura
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Nume si inlocuitor | Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. Compartiment prenume de drept _ _
Ctr. conducator sau Semnatura | Data | Observatii | Semnatura | Data
compartiment | delegat
1.
10.3 Formular distribuire procedura
Nr. Compartiment Nume si Data Semnatura Data Daflai‘ I::::r: " Semnatura
Ctr. P prenume | primirii retragerii 9 .
procedurii
(v} 1 2 3 4 5 6 7
1.
11. Anexe

-PO-SC.01 Model Solicitare estimare necesitati pentru anul calendaristic urmator
0-SC.01 Fundamentarea cheltuielilor pr|vmd bursele elevilor
0-SC.01 Finantarea proportionala cu numarul de elevi

-P
-P
-P
-P
-P

O-
O-
O-

SC.01 Model Proces-Verbal

SC.01 Model Nota de Tnaintare

SC.01 Diagrama de proces
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N
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procedurii
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5. Domeniul de aplicare
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