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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr. Elemente prlvmgl responsabilii/ Numele si Functia Data |Semnitura
Ctr. operatiunea prenumele
0 1 2 3 4 5
1. |Elaborat JIJIE DANIELA | Administrator financiar igZS-ll-
o MARIAN . 2025-11-
2. | Verificat CRISTINA Contabil Sef 13
3 Avi Demeter Sorin- Presedintele comisiei de 2025-11-
. vizat : o
Marin monitorizare 13
Demeter Sorin- . 2025-11-
4. | Aprobat Marin Director 13
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
Editia
sau, Data la
dupa care se
Nr. caz, Compon_eg ta Modalitatea reviziei apllca_
Ctr. | revizia revizuita prevederile
in sau revizia
cadrul editiei
editiei
0 1 2 3 4
Descrierea
procedurii; Madificare continut conform reglementarilor legislative n vigoare.;
Responsabilitati; Se modifica responsabilitatile persoanelor implicate in desfasurarea
Editia |Documente de activitatii procedurate.; Se modifica continutul procedurii Tn
1 l, referinta aplicabile conformitate cu legislatia Tn vigoare., Adaugare: Ordinul nr. 5726 din 2025-03-20
" | Revizia | activitatii 6 august 2024; Eliminare: Ordinul nr. 79 din 18 ianuarie 2010.; Se
1 procedurale; Definitii | modifica termenii utilizati din procedura in conformitate cu legislatia
si abrevieri ale in vigoare; Se modifica Anexele conform prevederilor legale in
termenilor utilizati; vigoare.
Anexe
Descrierea
procedurii; Modificare continut conform reglementarilor legislative n vigoare.;
Responsabilitati; Se modifica responsabilitatile persoanelor implicate in desfasurarea
Editia |Documente de activitatii procedurate.; Adaugare: Ordinul nr. 1140/2025, Eliminare:
o b referintd aplicabile | Ordinul nr. 1792 din 24 decembrie 2002, Ordinul nr. 3421 din 20 2025-11-13
" | Revizia | activitatii noiembrie 2008, Ordinul nr. 547 din 20 martie 2009.; Se modifica
2 procedurale; Definitii | termenii utilizati din procedura in conformitate cu legislatia Tn
si abrevieri ale vigoare; Se modificd Anexele conform reglementarilor legislative in
termenilor utilizati; vigoare.
Anexe

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz,




MINISTERUL EDUCATIEI Si Procedura operationald Editia: |

CERCETARII Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata Revizia: 2
Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva cheltuielilor Pag. 3/28
Cod: PO-SC.02 Exemplar nr. 1
revizia din cadrul editiei procedurii
Nr. S_copvu!_ Exemplar Departament Functia Numele si I:?at:a__ Semnatura
Ctr. | Difuzarii nr. prenumele primirii
0 1 2 3 4 5 6 7
. - . JIJIE 2025-
1. |Aplicare Contabilitate Contabil DANIELA 11-13
2. |Informare Conducere Conducator entitate Demeter Sorin-| 2025-
Marin 11-13
3 Evidents Comisia de Secretariatul tehnic al MAIER 2025-
' ’ monitorizare comisiei de monitorizare LAVINIA 11-13
. o . MAIER 2025-
4. | Arhivare Arhiva Arhivar LAVINIA 11-13

4. Scopul procedurii

Prezenta procedurd operationald stabileste modalitatea de parcurgere a celor patru faze ale executiei bugetare a

cheltuielilor, respectiv angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor, precum si organizarea, conducerea
evidentei si raportarea angajamentelor bugetare si legale in cadrul colegiului. Totodata, prezenta procedura stabileste
modalitatea de repartizare pe trimestre a creditelor bugetare, precum si modalitatea de modificare a acesteia.

5. Domeniul de aplicare

Prezenta procedura operationala se aplica in cadrul colegiului de catre Compartimentul Contabilitate Tn colaborare cu

celelalte structuri organizatorice functionale in vederea efectuarii operatiunilor referitoare la cele patru faze ale executiei
bugetare a cheltuielilor.

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

Legea nr. 82/1991 a contabilitatii, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 270/2013 pentru modificarea si completarea Legii nr. 500/2002 privind finantele publice;

Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 13/2011 privind aprobarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 63/2010 pentru modificarea si
completarea Legii nr. 273/2006 privind finantele publice locale, precum si pentru stabilirea unor masuri financiare;
Legea nr. 98/2013 privind aprobarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 47/2012 pentru modificarea Si
completarea unor acte normative si reglementarea unor masuri fiscal-bugetare;

e Legea nr. 198/2023 a Tnvatamantului preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare;
e Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;
e Ordinul nr. 1271/2004 pentru aprobarea Precizarilor privind structura codurilor IBAN aferente conturilor de cheltuieli si

venituri bugetare, precum si conturilor de disponibilitati deschise la unitatile Trezoreriei Statului;

e Ordinul nr. 1954/2005 pentru aprobarea Clasificatiei indicatorilor privind finantele publice;
e Ordinul nr. 2004/2013 pentru aprobarea procedurii privind registrul entitatilor publice;
e Ordinul nr. 1140/2025 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata

cheltuielilor bugetare;

Ordinul nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de Tnvatamant
preuniversitar;

Ordinul nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii
institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia;
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e Ordinul nr. 2373/2016 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind organizarea si conducerea
contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia,
aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.917/2005;

e Ordinul nr. 27/2021 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind organizarea si conducerea
contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia,
aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.917/2005;

e Ordinul nr. 4504/2022 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind organizarea si conducerea
contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia,
aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.917/2005;

e Ordinul nr. 2202/2023 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind organizarea si conducerea
contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia,
aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.917/2005;

e Ordinul nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile;

e Instructiuni nr. 1/2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de Tnvatamant preuniversitar a Standardului 9 -
Proceduri prevazut n Codul controlului intern managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general
al Guvernului nr. 600/2018.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:
gltrr' Termenul Definitia silsau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Autoritate publica, institutie publicd, companie/societate nationald, regie autonoma, societate
1. |Entitate publica la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este actionar majoritar, cu personalitate
juridica, care utilizeaza/administreaza fonduri publice si/sau patrimoniu public;
Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitatii publice, inclusiv auditul intern,
stabilite de conducere Tn concordanta cu obiectivele acesteia si cu reglementarile legale, n
. vederea asigurarii administrarii fondurilor in mod economic, eficient si eficace; acesta
Control intern . . . ) ; - . o
2. managerial include, de asemenea, structurile organizatorice, metodele si procedurile. Sintagma "control
intern managerial" subliniaza responsabilitatea tuturor nivelurilor ierarhice pentru tinerea sub
control a tuturor proceselor interne desfasurate pentru realizarea obiectivelor generale si a
celor specifice;
3. | Departament Directie Generald, Directie, Serviciu, Compartiment;
Conducatorul
4. | departamentului Director general, director, sef serviciu, sef compartiment;
(compartimentului)
o Proces major sau activitate semnificativa pentru care se pot stabili reguli si modalitati de
Activitate o - A o . .
5. procedural lucru, general valabile, Tn vederea indeplinirii, Tn conditii de regularitate, eficacitate,
economicitate si eficienta a obiectivelor compartimentului si/sau entitatii publice;
6 Procedura Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se desfasoara la nivelul unuia sau mai
" | operationalda (PO) [ multor departamente din entitatea publica;
Forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au fost
7. |Editie procedura |realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din structura
procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;
Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii, date, componente
8. |Revizie procedura | ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica, de reguld, sub 50% din continutul
procedurii;
p « Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport hartie sau in
rocedura . . . : . . .
9. < format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri
documentata : )
operationale;
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gltrr. Termenul Definitia silsau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Actiuni Lo . . 5 i
10. : Actiuni a caror perioada de realizare depaseste un an bugetar;
multianuale
11 Angajament Actul administrativ prin care se rezerva creditul bugetar in vederea stingerii obligatiei de plata
" | bugetar ce rezulta din executarea angajamentului legal;
Actul juridic prin care se creeaza, in cazul actelor administrative sau contractelor ori se
12. | Angajament legal [constata, in cazul legilor, hotararilor de Guvern, acordurilor, hotararilor judecatoresti, obligatia
de plata pe seama fondurilor publice;
Faza in procesul executiei bugetare prin care institutia publica Tsi asuma obligatia de a plati o
Anaai suma de bani, rezultatd Tn urma Tndeplinirii conditiilor stipulate intr-un angajament legal
ngajarea : ; - e S
13. o pentru livrarea de bunuri, executarea de lucrari, prestarea de servicii sau onorarea obligatiilor
cheltuielilor < X . < A - . oA < -
de plata rezultate Tn baza legilor, hotararilor Guvernului, acordurilor, hotararilor judecatoresti,
in limita creditelor de angajament aprobate;
14. | Arierate Plati restante cu o vechime mai mare de 90 de zile, calculata de la data scadentei;
Subdiviziune a clasificatiei cheltuielilor bugetare, determinata in functie de caracterul
15. | Articol bugetar economic al operatiunilor Tn care acestea se concretizeaza si care desemneaza natura unei
cheltuieli, indiferent de actiunea la care se refera;
16 Autorizare Aprobare data ordonatorului de credite de a angaja si/sau de a efectua plati, intr-o perioada
" | bugetara data, Tn limita creditelor de angajament si/sau bugetare aprobate;
Document prin care sunt prevazute si aprobate in fiecare an veniturile si cheltuielile sau,
17. | Buget - . A . - . S
dupa caz, numai cheltuielile, in functie de sistemul de finantare a institutiei publice;
Un cod atribuit unui angajament legal de catre sistemul de control al angajamentelor, dupa
18. | Cod angajament validarea rezervarii |n|_;|ale/d(_af|n|t|ve, d_upa caz, a credltelo_r de anggjament si cr:adltelor
bugetare aferente proiectului de angajament legal respectiv, valabil pentru toata durata de
derulare a angajamentului;
19 Cod indicator de | Cod numeric de 12 caractere cuprinzand cate doua cifre aferente codului de capitol,

" | cheltuieli subcapitol, paragraf, titlu, articol, alineat, bazat pe sistemul de codificare al finantelor publice;
Cod numeric de doua cifre bazat pe sistemul de codificare aprobat la prima liniuta din
sectiunea C "Subordonare/Surse" (Subsectiunea "Sector bugetar" se completeaza prin

20 Cod sector selectarea unuia dintre sectoarele bugetare de care apartine unitatea de invatamant, dupa

" | bugetar caz, respectiv: "01. Buget de stat (administratia centrald)/02. Buget local (administratia
locala)/ 03. Bugetul asigurarilor sociale de stat/04. Bugetul fondului de somaj/05. Bugetul
fondului de sanatate (FNUASS)");

< Cod format dintr-o literd, asa cum este prevazut in structura codurilor IBAN aferente
Cod sursa de . o o . . . o .
21. fi conturilor de cheltuieli si venituri bugetare, precum si conturilor de disponibilitati deschise la
inantare o - .
unitatile Trezoreriei Statului;
Codul alfanumeric format prin concatenarea codului sectorului bugetar, codului sursei de
22. [Cod SSI , : S . L
finantare si codului indicatorului de cheltuiel;
Conducatorul .| Persoana care ocupa functia de conducere a compartimentului financiar-contabil, precum si
23. | compartimentului < <~ AN - - - S LT .
! . .| altd persoana Tmputernicita sa indeplineasca aceasta functie din cadrul institutiei publice;
financiar-contabil
Suma aprobata prin buget reprezentand limita maxima pana la care se pot ordonanta si
24. | Credit bugetar efectua plati Tn cursul anului bugetar pentru angajamentele legale contractate n cursul
exercitiului bugetar si/sau din exercitjii anterioare;
o5 Credit de Suma aprobata prin buget reprezentand limita maxima in cadrul careia pot fi incheiate
" |angajament angajamentele legale in timpul anului bugetar;
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gltrr. Termenul Definitia silsau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Credite destinate | Sume alocate unor programe, proiecte, subproiecte, obiective si altele asemenea, care se
26. |unor actiuni desfasoara pe o perioadd mai mare de un an si dau loc la credite de angajament si credite
multianuale bugetare;
27. Curs vglutar Cursul valutar comunicat de Banca Nationald a Roméaniei, majorat cu pana la 5%;
acoperitor
o8 Emitere Asumare prin semnatura olografa sau electronica calificata a unui document de catre
" |angajament legal |ordonatorul de credite Tn scopul de a produce efecte juridice;
29 Deschidere de Aprobare comunicata ordonatorului principal de credite de catre Ministerul Finantelor Publice
" | credite bugetare | prin trezoreria statului, Tn limita careia se pot efectua repartizari de credite bugetare si platj;
" Faza Tn procesul executiei bugetare Tn care ordonatorul de credite verifica existenta dreptului
Lichidarea . - 2 e . . S . A
30. - creditorului, determina sau verifica realitatea si cuantumul obligatiei de plata si verifica
cheltuielilor e S T o LR
conditiile de exigibilitate ale obligatiei de plata pe baza documentelor justificative;
Numar unic de
31 inregistrare al Cod alfanumeric asociat documentului de fundamentare care se pastreaza pe toata durata
" |documentului de | procesului de executie bugetara (angajare, lichidare, ordonantare, platd);
fundamentare
Faza in procesul executiei bugetare prin care ordonatorul de credite da dispozitie
Ordonantarea < . : g : N -
32. o conducatorului compartimentului financiar-contabil sa efectueze plata cheltuielilor care au
cheltuielilor s
parcurs faza de lichidare;
33. | Plata cheltuielilor Fa;a in procesul szecu'gle.l.bugetare reprezentand actul final prin care institutia publica achita
obligatiile sale fata de tertj;
Sume datorate si neachitate care au depasit termenul de plata prevazut de actele normative
34. |Plati restante sau de contract/factura. Pentru sumele datorate si neachitate, reesalonate la plata, cu
acordul partilor, se modifica termenul de plata Tn mod corespunzator;
Operatiunea de realocare de credite de angajament si credite bugetare intre ordonatorii
35 Redistribuire de principali de credite ai bugetului asigurarilor sociale de stat, precum si Intre proiecte si
" | credite programe cu finantare din fonduri externe intre ordonatorii principali de credite ai bugetului de
stat/bugetului asigurarilor sociale de stat/bugetelor fondurilor speciale;
Operatiune prin care se diminueaza creditul de angajament si/sau creditul bugetar de la o
subdiviziune a clasificatiei bugetare si/sau program/proiecte si programe cu finantare din
. . fonduri externe, care prezinta disponibilitati, Si se majoreaza corespunzator o alta
36. | Virare de credite L ; ; . X . .
subdiviziune si/sau program/proiecte si programe cu finantare din fonduri externe la care
fondurile sunt insuficiente, cu respectarea dispozitiilor legale de efectuare a operatiunilor
respective, in cadrul bugetului aceluiasi ordonator principal de credite.
7.2 Abrevieri
Nr. . .
Ctr Abrevierea Termenul abreviat
1. EP Entitate Publica
2. PO Procedura operationala
3. SCIM Sistemul de Control Intern Managerial

8. Descrierea procedurii
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Contabilitatea colegiului asigura inregistrarea drepturilor constatate, veniturilor incasate, angajamentelor bugetare,
angajamentelor legale, platilor de casa si a cheltuielilor efective, pe subdiviziunile clasificatiei bugetare.

Sistemul de control al angajamentelor

Ordonatorul de credite si persoanele nominalizate de acesta au acces la sistemul de control al angajamentelor.

Persoanele nominalizate sunt responsabile de completarea sectiunii B din documentul de fundamentare, daca este
cazul, si de coloanele: 1, 2, 3 si 5 din formularul "Ordonantare de plata".

Nota:n cazul in care compartimentul financiar-contabil are un numar de personal mai mare de 5 salariatj,
persoanele nominalizate care au acces la sistemul de control al angajamentelor si care au Tinregistrat
angajamentul/rezervarea (in CAB) trebuie sa fie diferite de persoana care semneaza ordinul de plata pentru acelasi
angajament/aceeasi rezervare.

Utilizarea creditelor bugetare

Utilizarea creditelor bugetare se face pentru stingerea prin plata a obligatiilorcolegiului fata de terti.

Utilizarea creditelor bugetare se efectueaza doar pentru sume care au fost inregistrate drept cheltuieli efective/active
fixe/stocuri/avansuri.

Ordonatorul principal de credite are obligatia sa intreprinda toate masurile necesare pentru incadrarea in alocatiile de
cheltuieli de personal si in numarul maxim de posturi aprobate prin legile bugetare anuale.

Creditele bugetare aprobate pentru un ordonator principal de credite nu pot fi virate si utilizate pentru finantarea altui
ordonator principal de credite. De asemenea, creditele bugetare aprobate la un capitol nu pot fi utilizate pentru
finantarea altui capitol.

Sumele aprobate, la partea de cheltuieli, sub forma creditelor de angajament si creditelor bugetare, in cadrul carora
se angajeaza, se ordonanteaza si se efectueaza plati, reprezinta limite maxime care nu pot fi depasite.

Executia bugetara

Prin legile bugetare anuale se prevad si se aproba creditele bugetare pentru cheltuielile fiecarui exercitiu bugetar,
precum si structura functionalda si economica. Creditele bugetare aprobate sunt autorizate pe durata exercitiului
bugetar.

In parcurgerea fazelor executiei bugetare sunt implicati:

a. ordonatorul de credite si persoanele carora le este delegata aceasta calitate ori, dupa caz, anumite atributii
aferente acestei calitati;

personalul incadrat in compartimentele de specialitate ale unitatii de Tnvatamant;

persoanele nominalizate pentru a avea acces la sistemul de control al angajamentelor (CAB);

persoanele care exercita controlul financiar preventiv propriu;

persoanele responsabile cu plata cheltuielilor.

P20 0T

Ordonatorul de credite poate delega aceasta calitate uneia sau mai multor persoane. Ordonatorul de credite nu
pierde aceasta calitate prin delegare.

Ordonatorul de credite poate sa delege unor persoane din compartimentele de specialitate, altele decét cele
responsabile cu plata:

a. aprobarea formei revizuite a documentului de fundamentare, in cazul in care in acesta sunt consemnate diminuari
de rezervari ca urmare a unor economii;

b. aprobarea formei revizuite a documentului de fundamentare, in cazul in care nu se aduc modificari la elementele
de fundamentare din sectiunea A a documentului de fundamentare deja aprobat de ordonatorul de credite;

c. aprobarea ordonantarii de plata cu suma negativa.

In procesul executiei bugetare, cheltuielile bugetare parcurg urmétoarele faze: angajare, lichidare, ordonantare, plata.
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Executia bugetara se bazeaza pe principiul separarii atributiilor persoanelor care au calitatea de ordonator de credite
de atributiile persoanelor care au calitatea de conducator al compartimentului financiar-contabil.

Operatiunile specifice angajarii, lichidarii si ordonantarii cheltuielilor sunt Tn competenta ordonatorului de credite si se
efectueaza pe baza avizelor compartimentelor de specialitate ale colegiului.

Executia bugetara se incheie la data de 31 decembrie a fiecarui an.

Orice venit neincasat si orice cheltuiala angajata, lichidata si ordonantata, in cadrul prevederilor bugetare, si neplatita
pana la data de 31 decembrie se vor incasa sau se vor plati, dupa caz, in contul bugetului pe anul urmator.

Creditele de angajament pentru care nu au fost incheiate angajamente legale si creditele bugetare nedutilizate la
sfarsitul anului bugetar sunt anulate de drept.

Disponibilitatile din fondurile externe nerambursabile si cele din fondurile publice destinate cofinantarii contributiei
financiare a Comunitatii Europene, ramase la finele exercitiului bugetar Tn conturile structurilor de implementare, se
reporteaza in anul urmator.

Angajarea cheltuielilor

Angajarea cheltuielilor se face numai in limita creditelor de angajament si in scopurile pentru care au fost aprobate.
Angajarea cheltuielilor peste creditele de angajament si utilizarea creditelor bugetare n alte scopuri decéat cele aprobate
atrag raspunderea celor vinovati.

Angajarea cheltuielilor presupune parcurgerea pentru fiecare operatiune in parte a urmatoarelor etape:

a. asumarea obligatiei de a plati o suma catre un tert;
b. rezervarea creditelor de angajament si creditelor bugetare;
c. emiterea angajamentului legal, daca aceasta cade in sarcinacolegiului.

n faza de angajare a cheltuielilor se rezerva credite de angajament exclusiv pentru anul curent.

Exceptie: La completarea documentului de fundamentare Tntocmit la finele anului bugetar in contul anului urmator se
vor avea in vedere si urmatoarele:

a. documentul va primi data la momentul Tntocmirii;

b. la pct. 3 din sectiunea A "Descrierea pe larg a starii de fapt si de drept" se vor mentiona inclusiv motivele pentru
care initierea demersurilor pentru angajarea cheltuielilor Tn anul bugetar urmator ar fi tardive si ar afecta
continuitatea activitatii unitatii de Tnvatamant;

c. la pct. 5 din sectiunea A "Angajamente legale" se va bifa "angajamentele legale se vor emite Tn contul anului

urmator";
d. la sectiunea B se va bifa " Nu s-au rezervat in sistemul de control al angajamentelor credite de angajament in
cuantum de.......... lei, respectiv credite bugetare in cuantum de.......... lei." si cea de-a doua optiune, cu una dintre

urmatoarele mentiuni: "cheltuiala vizeaza anul bugetar urmator, sumele rezervate Tncadrandu-se in bugetul
aprobat pentru anul urmator", "cheltuiala vizeaza anul bugetar urmator, sumele rezervate incadrandu-se in limitele
lunare de cheltuieli prevazute la art. 37 alin. (1) din Legea nr. 500/2002" sau "cheltuiala vizeaza anul bugetar
urmator, sumele rezervate incadrandu-se in limitele lunare de cheltuieli prevazute la art. 40 alin. (1) din Legea nr.

273/2006".

In maximum 3 zile lucratoare de la Inceputul anului bugetar urmator se vor inregistra cu prioritate aceste rezervari in
sistemul de control al angajamentelor prin emiterea unei revizuiri a prezentului document de fundamentare initiat de
persoana nominalizatd pentru a avea acces la sistemul de control al angajamentelor, fara a fi necesara aprobarea
ordonatorului de credite pe documentul de fundamentare revizuit.
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Pana la stingerea ntregii obligatii de plata, colegiul este obligata sa revizuiasca rezervarile de credite de angajament

si de credite bugetare astfel incat acestea sa fie egale sau mai mari decat valoarea obligatiei de plata, fara insa a depasi
creditele de angajament si creditele bugetare disponibile.

Ordonatorul de credite are obligatia de a angaja fonduri publice pentru cheltuieli strict legate de
activitatea colegiului si cu respectarea dispozitiilor legale.

Documentul de fundamentare

In faza de angajare a cheltuielilor, colegiul isi asumé obligatia de a plati o suma de bani ce rezultd din executarea
unui angajament legal.

Asumarea de catre ordonatorul de credite a obligatiei de a plati se face pe baza avizelor/vizelor acordate de
compartimentele de specialitate din cadrul colegiului.

Avizele/Vizele se acorda pe documentul de fundamentare elaborat de compartimentul de specialitate, al carui model
este prevazut Tn anexa prezentei proceduri.

Documentul de fundamentare va contine in sectiunea A informatii referitoare la:

a. descrierea starii de fapt si de drept. Pentru operatiunile initiate decolegiul va cuprinde si fundamentarea privind
nevoia $i oportunitatea operatiunii;

codul/codurile SSI;

programul bugetar;

o estimare Tn lei a valorii angajamentelor legale pe toata perioada de valabilitate a documentului de fundamentare;
o estimare in lei, defalcata pe ani bugetari, a platilor ce se prezuma ca se vor face pe baza angajamentelor legale
avute Tn vedere la lit. d). Totalul acestor plati trebuie sa fie identic cu valoarea estimata la lit. d).

P20 T

Estimarile prevazute la lit. d) si €) de mai sus se fac in mod distinct pe fiecare cod SSI, iar in cadrul acestuia pe
programe bugetare.

In documentul de fundamentare, in situatia in care obligatia de plata este stabilitd Tn valutd se va utiliza cursul de
schimb acoperitor in scopul stabilirii echivalentului Tn lei al sumei datorate.

In scopul intocmirii documentului de fundamentare, compartimentul de specialitate poate fi sprijinit de personal de
specialitate Tn vederea stabilirii codurilor SSI, Tncadrarii pe programe bugetare, cursului de schimb acoperitor, unitatilor
de masura folosite si a oricaror alte informatii necesare.

Persoanele care au acces la sistemul de control al angajamentelor vor completa sectiunea B a documentului de
fundamentare daca in anul bugetar se prezuma emiteri de angajamente legale si/sau plati.

Momentul initierii documentelor de fundamentare, persoanele insarcinate cu initierea acestora si alte aspecte
relevante se stabilesc la nivelul colegiului.

In cazul in care prevederile legale sau reglementarile interne ale unititi de Tnvatidmant prevad intocmirea unor
documente care contin unele din informatiile de la lit. a)-e) de mai sus, sunt suficiente mentionarea acestor documente
n sectiunea A si atasarea documentului sau a unei copii a documentului, la documentul de fundamentare.

Ordonatorul de credite aproba documentul de fundamentare dupa obtinerea tuturor avizelor/vizelor prevazute la
sectiunea/sectiunile ce trebuie completate. Documentele de fundamentare ce vizeaza angajamente legale care se emit
ca urmare a unei obligatii legale sau provin de la un tert sunt valabile fara aprobarea ordonatorului de credite, cu
obligatia informarii acestuia de catre compartimentul de specialitate.

Un cod de angajament nu poate fi inscris pe mai multe documente de fundamentare.

Un document de fundamentare poate avea mai multe coduri de angajament, dar un cod de angajament nu poate fi pe
mai multe documente de fundamentare.

Rezervarea creditelor de angajament si creditelor bugetare
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Rezervarea creditelor de angajament si creditelor bugetare se efectueaza cu scopul certificarii faptului ca exista
autorizare bugetara in anul curent in limita careia vor fi efectuate ulterior platile.

Orice rezervare de credite de angajament si credite bugetare efectuata intr-un an bugetar, care nu s-a concretizat
printr-un angajament legal pana la finele anului bugetar, inceteaza a mai produce efecte la finele anului bugetar
respectiv. In situatia In care este necesara rezervarea de credite bugetare In mai multi ani bugetari, se efectueaza cu
prioritate rezervari noi in fiecare an.

In vederea rezervarii creditelor bugetare si ncadrarii acestora in creditele bugetare aprobate, valoarea
angajamentului legal se determina pe baza uneia din urmatoarele reguli:

a. daca din documentul de fundamentare reiese o valoare exacta de plata pentru anul curent, atunci se considera
aceasta valoare. Daca aceasta valoare este exprimata Tn valuta, se converteste in lei, utilizandu-se cursul valutar
acoperitor;

b. daca in documentul de fundamentare se regaseste valoarea unitara, atunci valoarea angajamentului legal se
determina prin Tnmultirea valorii unitare cu cantitatea ce urmeaza a fi platitd in anul curent. Daca aceasta valoare
este exprimata in valutd, se converteste in lei, utilizandu-se cursul valutar acoperitor;

c. daca regulile de la lit. @) si b) de mai sus nu oferd o valoare fideld, atunci valoarea angajamentului legal se
determina pe baza unor ipoteze de lucru si date statistice. Aceasta regula se foloseste doar daca exista o
fundamentare riguroasa.

Tn vederea rezervarii creditelor de angajament si incadrarii acestora in creditele de angajament aprobate, valoarea
angajamentului legal se determind prin Tnsumarea valorilor calculate pentru toti anii de valabilitate a angajamentului
legal.

Rezervarea creditelor de angajament si bugetare pentru cheltuielile propuse intr-un document de fundamentare
trebuie realizata in anul emiterii angajamentului legal, Tnainte de emiterea acestuia.

In situatia in care emiterea angajamentului legal rezultd dintr-o obligatie legald, rezervarea creditelor de angajament
si bugetare estimate pe baza informatiilor dintr-un document de fundamentare trebuie realizata Tnainte de emiterea
acestuia, fara a depasi disponibilul de credite de angajament si/sau bugetare.

Tn situatia Tn care angajamentul legal provine de la un tert, rezervarea creditelor de angajament si bugetare estimate
pe baza informatiilor dintr-un document de fundamentare trebuie realizata Tnaintea introducerii receptiei Tn sistemul de
control al angajamentelor, fara a depasi disponibilul de credite de angajament si/sau bugetare.

Rezervarea sumelor fundamentate de compartimentul de specialitate se face, daca este cazul, in sistemul de control
al angajamentelor si se consemneaza in sectiunea B a documentului de fundamentare, de catre ordonatorul de credite si
persoanele nominalizate de acesta au acces la sistemul de control al angajamentelor.

Sumele se considera rezervate din momentul Tnregistrarii lor in sistemul de control al angajamentelor.

Tnainte de aprobarea documentului de fundamentare, ordonatorul de credite trebuie si se asigure cd masura luati
respecta principiile unei bune gestiuni financiare, ale unui management financiar sanatos, in special ale eficientei,
eficacititii si economicitatii cheltuielilor. Tn masura in care legea lasa la latitudinea ordonatorului de credite, acesta va
aproba documentele doar dacéa considera operatiunile propuse ca fiind oportune.

Creditele de angajament, pentru care nu au fost incheiate angajamente legale, si creditele bugetare neutilizate la
sfarsitul anului bugetar sunt anulate de drept, fara a fi nevoie de efectuarea unor formalitati.

Daca ordonatorul de credite refuza aprobarea documentului de fundamentare se procedeaza la anularea
rezervarii. colegiul poate stabili termenul la implinirea caruia documentul de fundamentare, neaprobat, se considera din

oficiu si fara indeplinirea unor formalitati suplimentare refuz de aprobare.

Daca la inceputul anului sunt in vigoare angajamente legale care genereaza obligatii de plata pentru anul curent,
atunci se revizuieste documentul de fundamentare in sensul rezervarii de credite bugetare n limita carora se vor efectua
platile.

Tntocmirea documentului de fundamentare se poate face la finele anului bugetar Tn contul anului urmétor in cazul in
care initierea demersurilor pentru angajarea cheltuielilor in anul bugetar urmator ar fi tardiva si ar afecta continuitatea
activitatii.



MINISTERUL EDUCATIEI Si Procedura operationald Editia: |

CERCETARII Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata Revizia: 2
Colegiul Tehnic "Transilvania” Deva cheltuielilor Pag. 11/28

Cod: PO-SC.02 Exemplar nr. 1

Emiterea angajamentului legal se poate efectua doar daca valoarea acestuia, calculata, este mai mica sau egala cu
creditul de angajament rezervat pentru operatiunea respectiva, in masura in care prevederile legale in vigoare nu
reglementeaza altfel.

Emiterea angajamentului legal se poate efectua doar daca valoarea platilor ce rezulta pentru anul curent, calculata,
este mai mica sau egala cu creditul bugetar rezervat pentru operatiunea respectiva.

Tn scopul reflectarii fidele a starii de fapt, colegiul poate proceda la revizuirea documentului de fundamentare.

Revizuirea poate fi initiata si de un alt compartiment de specialitate decét cel care a propus documentul de
fundamentare initial, cu conditia informarii prealabile a acestuia cu privire la intentia revizuirii documentului. Toate
revizuirile unui document de fundamentare se pastreaza de acelasi compartiment de specialitate.

Se pot revizui oricare din elementele Tnscrise in documentul de fundamentare (pret, valoare unitara, curs de schimb,
cantitate, calitate, solutie tehnica, sursa de finantare, cod de clasificatie, termene de platd, anul rezervarii, credite
bugetare/credite de angajament rezervate etc.), prin Tntocmirea unui nou document de fundamentare n care se prezinta
motivele revizuirii, cu pastrarea numarului unic de Tnregistrare al documentului de fundamentare initial.

Operatiunea de revizuire este permisa doar in masura n care:

a. nu genereaza un necesar suplimentar de credite de angajament pentru anul curent care este mai mare decét
disponibilul la momentul respectiv;

b. nu genereaza un necesar suplimentar de credite bugetare pentru anul curent care este mai mare decét disponibilul
la momentul respectiv;

¢. nureduce valoarea creditelor de angajament rezervate sub valoarea angajamentelor legale emise;

d. nu contravine legislatiei in vigoare.

Revizuirile sunt aprobate de ordonatorul de credite dupa obtinerea avizelor/vizelor.

La data la care exista o revizuire care vizeaza diminuarea rezervarilor inscrise Tn sectiunea B a unui document de
fundamentare inca neaprobat, elaborarea unui alt document de fundamentare se améana daca prin respingerea primului
document si aprobarea celui de-al doilea s-ar depasi disponibilul de credite de angajament si/sau bugetare.

Daca documentul de fundamentare revizuit, care vizeaza diminuarea rezervarilor, se aproba, celalalt document de
fundamentare 1si poate continua circuitul de avizare/vizare/aprobare.

Daca documentul de fundamentare revizuit, care vizeaza diminuarea rezervarilor, nu se aproba, celdlalt document de
fundamentare nu 1si poate continua circuitul de avizare/vizare.

Angajamentul legal

Angajamentul legal este actul juridic prin care se creeaza, in cazul actelor administrative sau contractelor ori se
constata, Tn cazul legilor, hotararilor de Guvern, acordurilor, hotararilor judecatoresti, obligatia de plata pe seama
fondurilor publice. Pentru a putea fi considerat angajament legal, actul juridic trebuie sa stabileasca in mod neechivoc
faptul ca colegiul are o obligatie de plata.

Se pot considera angajamente legale emise de colegiul:

a. actele juridice bilaterale si multilaterale la care este parte (contracte de achizitie publica, contracte individuale de
munca, conventii, acorduri etc.), daca din acestea rezulta obligatii de plata pe seama fondurilor publice;

b. actele administrative (ordine, decizii, dispozitii etc.), daca din acestea rezulta obligatii de plata pe seama fondurilor
publice.

Tn cazul achizitiilor publice/sectoriale, precum si al concesiunilor de lucrari si servicii, angajamentele legale pot fi:

a. contractele de achizitie publica, contractele de achizitie sectoriald, contractele de concesiuni de lucrari si servicii;
b. documentele prin care se angajeaza cheltuielile aferente achizitiilor directe.

Orice angajament legal emis de colegiul trebuie sa aiba Tnscris si codul de angajament prin care s-au rezervat credite
de angajament, cu exceptia situatilor pentru care unitatea de Tnvatamant opteaza pentru alocarea de coduri de
angajament anuale distincte.
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Angajamentul legal emis pe o perioada nedeterminata, cel care se reinnoieste automat si cel care genereaza obligatii
de plata pe mai multi ani se pot considera ca sunt formate din mai multe angajamente legale anuale. Prevederea este
aplicabila doar daca prin clauze contractuale sau efectul legii este posibila obtinerea incetarii efectelor angajamentului
legal prin vointa unilaterala a colegiului. Este necesar ca la fiecare Tnceput de an sa se efectueze revizuirea sumelor
rezervate, prin revizuirea documentului de fundamentare initial, actualizat cu toate revizuirile si mentinerea codului de
angajament initial. Angajarea cheltuielilor in limitele creditelor de angajament se face pentru anul curent sau pentru
perioada ramasa pana la incetarea angajamentului legal.

Valoarea pentru care se rezerva creditele de angajament si creditele bugetare reprezinta estimarea platilor pe anul
respectiv, inclusiv eventualele plati suplimentare conform contractelor incheiate.

La momentul avizarii/vizarii, proiectul de angajament legal trebuie sa aiba Tnscris si codul de angajament.

Proiectele de angajamente legale, a caror emitere cade n sarcinacolegiului, pot fi aprobate de ordonatorul de credite
numai daca au primit in prealabil viza de control financiar preventiv propriu.

Raspunderea pentru existenta unei rezervari de credite de angajament egald sau mai mare decét valoarea
angajamentului legal, precum si a rezervarii de credite bugetare i revine ordonatorului de credite.

Lichidarea cheltuielilor

Lichidarea cheltuielilor reprezinta faza in procesul executiei bugetare in care ordonatorul de credite:

a. verifica existenta dreptului creditorului;
b. determina sau verifica realitatea si cuantumul obligatiei de plata;
c. verifica conditiile de exigibilitate ale obligatiei de plata.

Operatiunile prevazute la lit. a)-c) de mai sus se fac pe baza documentelor justificative si a unor documente-suport,
daca este cazul.

Constituie documente justificative pentru efectuarea lichidarii cheltuielilor, urmatoarele:

angajamentele legale;

facturile/facturile simplificate;

documentul obtinut prin conversia informatiilor din factura electronicg;

bonurile fiscale;

biletele de calatorie, abonamentele, biletul de acces la spectacole, muzee, cinematografe, evenimente sportive,
targuri, expozitii;

chitantele, extrasele de cont si alte documente prevazute de legislatie Tn cazul livrarilor de bunuri sau prestarilor de
servicii;

g. bonurile, chitantele, desfasuratoarele cu detalii convorbiri/trafic internet/SMS-uri Tn cazul serviciilor de parcari
auto/serviciilor de peaj/rovinieta etc., a caror contravaloare se Tncaseaza prin automate, servicii de reincarcare
electronica a cartelelor telefonice preplatite, al utilizarii telefonului Tn interes de serviciu etc.;

deconturile si alte documente date sub semnatura olografa sau electronica pentru diurne, sume forfetare etc.;
statele de plata, statele de salarii;

borderourile cu beneficiari;

procesele-verbale de receptie;

fisele de calcul al dobanzilor sau alte documente asemenea din care rezulta obligatii de platd a dobanzilor;
hotararile organelor statutare ale persoanelor juridice de drept privat opozabile actionarilor/membrilor;

notele de lichidare, in care se ofera informatii relevante legate de operatiune (temei legal, beneficiarul sumei, suma
de plata, sursa, optiuni privind modalitatea de plata etc.);

0. alte documente decét cele prevazute la lit. a)-n) de mai sus, in masura in care angajamentele legale sau legislatia
n vigoare stabilesc obligatii de plata in baza acestora.

Peoop

h

.3.3.—?\_‘.—'.—'.:

In cazuri exceptionale, cand nu este posibila prezentarea documentelor justificative Tn original sau in cazurile in care
legislatia permite, sunt acceptate si copii ale documentelor justificative sau documente obtinute prin conversia
informatiilor din documentul original, dupa caz. Ordonatorul de credite poate stabili cazurile exceptionale Tn care se
accepta copii ale documentelor justificative.

Constituie documente-suport pentru efectuarea lichidarii cheltuielilor, urmatoarele:
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a. listari de pe pagini de internet cu cursul de schimb valutar comunicat de Banca Nationala a Romaniei;

b. listari de pe pagini de internet de monitorizare a traficului aerian cu orele de decolare/aterizare a avioanelor, in
cazul In care au avut intarziere la plecare/sosire;

c. listari de pe pagini de internet de monitorizare a traficului feroviar cu orele de sosire/plecare a trenurilor, in cazul in
care au avut intarziere la sosire/plecare;

d. orice alte documente care pot constitui un suport pentru cheltuieli.

Sunt valabile si documentele justificative care sunt emise:

a. pe numele beneficiarilor pentru care unitatea de nvatamant are obligatia sa asigure/deconteze anumite categorii
de cheltuieli (angajati, asistati sociali, membri in grupuri-tintd etc.), daca aceste documente sunt aferente
respectivelor categorii de cheltuiel;

b. pe numele altei institutii publice cu care se partajeaza anumite servicii, cu conditia sa existe o conventie intre cele
doua institutii cu privire la cotele-parti ce le revin partilor;

c. pe numele unei institutii publice reorganizate prin fuziune, divizare si transformare, precum si in situatia lichidarii
acesteia.

In situatia in care este necesara receptia de bunuri, servicii si/sau lucréri, faza de lichidare incepe dupa ce comisia de
receptie a semnat procesul-verbal de receptie si nota de receptie si constatare de diferente, cand este cazul. Acest
document are statut de document justificativ in faza de lichidare.

Pentru angajamentele legale a caror plata este obligatoriu de realizat, faza lichidarii se considera Tndeplinita prin
aprobarea documentului de fundamentare de catre ordonatorul de credite, unitatii de invatamant platitoare revenindu-i
doar obligatia Tntocmirii documentului de fundamentare, efectuarii ordonantarii si platii.

Verificarea existentei dreptului creditorului se realizeaza prin verificarea documentelor justificative si documentelor-
suport din care sa rezulte dreptul creditorului. Tn situatia In care, n urma verificarilor, dreptul creditorului este conditionat
de o contraprestatie, de realizarea unor activitati/actiuni sau, dupd caz, de abtinerea de la realizarea unor
activitati/actiuni, ordonatorul de credite realizeaza si o verificare documentara a Tndeplinirii acestor conditionalitati.
Verificarea documentara se rezuma la verificarea documentelor din care rezultd indeplinirea conditiilor din angajamentul
legal. Verificarea cuantumului obligatiei de platda se realizeaza prin corelarea informatiilor financiare din toate
documentele justificative si documentele-suport care au stat la baza verificarii existentei dreptului creditorului.

Tn situatia in care, n urma verificarii, se identifica clar suma de platd Th moneda Tn care urmeaza sa se efectueze
plata si nu se constata inadvertente, se da viza "Bun de platd" pe documentul justificativ pe care sunt inscrise in clar
cuantumul obligatiei de plata si moneda Tn care este exprimata. Viza se da de ordonatorul de credite sau persoanele
carora le-a fost delegata aceasta atributie, din cadrul compartimentelor de specialitate.

In situatia Tn care, In urma verificarii, nu se di "Bun de platd", se procedeazi la determinarea cuantumului obligatiei
de plata.

Determinarea cuantumului obligatiei de plata are in vedere stabilirea unei valori monetare, exprimate in moneda n
care urmeaza sa se faca plata, care sa reflecte obligatia de plata recunoscuta de unitatea de Tnvatamant pe baza
documentelor justificative si suport aflate Th posesia acesteia.

Tn vederea determinarii cuantumului obligatiei de plata, persoana delegati cu realizarea fazei de lichidare intocmeste
0 nota in care consemneaza temeiul, argumentele si algoritmul de calcul avut in vedere la determinarea cuantumului
obligatiei de plata.

Cuantumul obligatiei se consemneaza intr-o nota folosindu-se sintagma "Bun de platd”, urmata de valoarea
monetara, exprimata in moneda Tn care urmeaza sa se faca plata.

Nota folosindu-se sintagma "Bun de platd" se aplica si in situatia Tn care cuantumul determinat al obligatiei de plata
este zero.

Verificarea conditiilor de exigibilitate ale obligatiei de plata se realizeaza pe baza datelor inscrise n documentele
justificative sau a termenelor stabilite prin acte normative. In lipsa unui astfel de termen, se prezuma ca termenul de
plata este deja implinit la data lichidarii.

Ordonantarea cheltuielilor
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Ordonantarea cheltuielilor reprezinta faza Tn procesul executiei bugetare prin care ordonatorul de credite da
dispozitie conducatorului compartimentului financiar-contabil sa efectueze plata cheltuielilor care au parcurs fazele de
angajare si lichidare.

Plata pentru care se intocmeste ordonantarea de plata este cea efectuata din contul de cheltuieli bugetare sau contul
bancar caruia 1i este asociat un cod de indicator de cheltuieli.

Ordonantarea cheltuielilor presupune:

a. Tntocmirea formularului "Ordonantare de plata" pe baza documentului care atesta faptul ca a fost data viza "Bun de
plata" si copiei angajamentului legal. Persoanele care avizeaza/vizeaza/aproba ordonantarea de plata pot solicita
originale sau copii ale altor documente justificative daca pentru acordarea vizei/aprobarii este necesara efectuarea
de verificari suplimentare;

b. avizareal/vizarea formularului de la lit. a) de mai sus de catre persoanele indicate pe acesta;

c. aprobarea formularului avizat/vizat mentionat la lit. a) de mai sus.

In ordonantarea de plata se inscrie suma care urmeaza a fi platita, suma ce nu poate depasi valoarea pentru care a
fost data viza "Bun de plata".

Pe acelasi formular "Ordonantare de platd" se pot Inscrie mai multe pozitii corespunzatoare unor documente de
fundamentare/angajamente diferite.

Ordonantarea de plata se intocmeste si se aproba n anul bugetar in care se efectueaza plata.
Ordonantarea de plata trebuie sa contina cel putin informatii cu privire la:

datele de identificare ale platitorului;
cod angajament/indicator angajament/program;
cod SSI;
suma ordonantata la plata in lei sau echivalent lei pentru platile initiate din cont bancar in valuta;
datele de identificare ale beneficiarului platii;
lista documentelor justificative;
informatii privind scopul/natura platii si alte detalii privind operatiunile ce vor duce la stingerea obligatiilor institutjilor
publice fata de terti.

Q@ P00

n cazul platilor externe, cand nu exista cod IBAN se trec numarul contului si banca la care este deschis contul sau
alte informatii necesare efectuarii platii detinute de unitatea de Tnvatamant.

Daca exigibilitatea de plata este n alt an decéat in cel curent, ordonatorul de credite poate decide anul in care va
efectua plata, daca nu exista prevederi legale contrare.

Ordonatorul de credite poate decide sa se efectueze plata integrala sau partiala a sumei care a primit viza "Bun de
plata".

Ordonatorul de credite va lua toate masurile astfel incat platile sa fie facute in cadrul termenului de exigibilitate si cu
costuri penalizatoare minime cu conditia:

a. respectarii prevederilor legale;
b. existentei creditelor bugetare aprobate pentru respectiva destinatie;
c. existentei creditelor bugetare deschise si repartizate pentru respectiva destinatie.

Prevederile acestui articol se aplica in mod corespunzator i in urmatoarele situatii:

a. plata urmeaza sa se efectueze in rate in conformitate cu prevederile contractuale/legale;
b. plata urmeaza sa se efectueze n transe in conformitate cu prevederile contractuale/legale.

Plata cheltuielilor

Plata cheltuielilor este faza in procesul executiei bugetare reprezentand actul final prin carecolegiul achita obligatiile
sale fata de terti.
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Plata se efectueaza in conditiile aprobate Tn ordonantarea de plata prin:

a. virament pe baza de instrumente de plata pe suport hartie, instrumente de plata electronice sau instrumente de
plata electronica cu acces la distanta;

b. plata in numerar;

c. debitare a contului;

d. alte modalitati de plata prevazute de legislatia Tn vigoare.

Plata cheltuielilor se efectueaza de conducatorul compartimentului financiar-contabil/persoana responsabila cu
efectuarea plati in baza ordonantarii acestora, in limita creditelor bugetare aprobate si a fondurilor disponibile cu
aceasta destinatie.

Platile se efectueaza numai dupa ce s-au parcurs fazele de angajare, lichidare si ordonantare. Pentru efectuarea
unei plati, rezervarea creditelor bugetare si ordonantarea de plata trebuie sa fie intocmite Tn anul curent.

Instrumentele de plata trebuie sa fie Tnsotite la ordonatorul de credite de ordonantarea la plata, la care se anexeaza
documentele privind receptia cantitativa si calitativd a bunurilor/serviciilor/lucrarilor, dupa caz, in conformitate cu
prevederile din angajamentele legale incheiate, care certifica sumele de plata.

Documentele Tntocmite de colegiul prin care efectueaza plati se semneaza de conducatorul compartimentului
financiar-contabil si persoana responsabila cu efectuarea platii, angajate ale unitatii de Tnvatamant, sau cel putin de
conducatorul compartimentului financiar-contabil in situatia Tn care pentru efectuarea operatiunilor respective nu este
reglementata explicit aplicarea a doua semnaturi.

In situatia n care operatiunile necesitd doud semnéturi, plata cheltuielilor se efectueaza de catre conducatorul
compartimentului financiar-contabil si persoana responsabila cu efectuarea platii, angajate ale unitatii de Tnvatamant.

Nota: In unitatea de Invatamant in care compartimentul financiar-contabil are un numéar de personal mai mic de 5
persoane, plata cheltuielilor se realizeaza de catre ordonatorul de credite si de persoana Tmputernicita cu atributii
financiar-contabile, angajata a unitatii de Tnvatamant.

Orice cheltuialda angajata, lichidata si ordonantata, in cadrul prevederilor bugetare si neplatita pana la data de 31
decembrie se va plati Tn contul bugetului pe anul urmator. Acest lucru presupune revizuirea documentului de
fundamentare n sensul rezervarii creditelor bugetare in anul urmator si reluarea fazei de ordonantare. Ordonantarile de
plata Tntocmite si aprobate Tn anul anterior isi inceteaza valabilitatea.

Plata prin virament pe baza de instrumente de plata pe suport hartie, instrumente de plata electronice sau
instrumente de plata electronica cu acces la distanta si plata Tn numerar se va efectua catre tertul in relatia cu care a luat
nastere obligatia de plata sau catre alt beneficiar prevazut de reglementarile in vigoare (subcontractant, birou executor
judecatoresc, cont de trezorerie comunicat prin somatia de platd, imputernicit etc.).

In situatia Tn care, din motive obiective, angajamentele legale inregistrate in sistemul de control al angajamentelor nu
pot fi platite pana la finele anului, acestea se vor plati din creditele bugetare ale exercitiului bugetar urmator, fara
afectarea creditelor de angajament ale anului urmator.

Plata pentru operatiunile pentru care s-a refuzat viza de control financiar preventiv se poate efectua prin dispozitie a
ordonatorului de credite pe propria raspundere a acestuia numai daca formularul "Ordonantare de plata" este aprobat de
acesta si este insotit de actul de decizie internd, emis in forma scrisa, prin care dispune, pe propria raspundere,
efectuarea operatiunii.

Specificatii privind documentele justificative

Orice operatiune economico-financiara efectuatd se consemneaza in momentul efectuarii ei intr-un document care
sta la baza nregistrarilor in contabilitate, dobandind astfel calitatea de document justificativ.

Documentele care stau la baza Tnregistrarilor in contabilitate pot dobandi calitatea de document justificativ numai in
conditiile n care furnizeaza toate informatiile prevazute de normele legale in vigoare.

Documentele justificative trebuie sa cuprinda urmatoarele elemente principale:
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e denumirea documentului;

denumirea/numele si prenumele si, dupa caz, sediul persoanei juridice/adresa persoanei fizice care intocmeste
documentul;

numarul documentului si data Tntocmirii acestuia;

mentionarea partilor care participa la efectuarea operatiunii economico-financiare (cand este cazul);

continutul operatiunii economico-financiare si, atunci cand este necesar, temeiul legal al efectuarii acesteia;

datele cantitative si valorice aferente operatiunii economico-financiare efectuate, dupa caz;

numele si prenumele, precum si semnaturile persoanelor care raspund de efectuarea operatiunii economico-
financiare.

Documentele justificative care stau la baza inregistrarilor in contabilitate angajeaza raspunderea persoanelor care le-
au intocmit, vizat si aprobat, precum si a celor care le-au inregistrat in contabilitate.

Documentele financiar-contabile pot fi prezentate ca documente pe suport hartie sau in format electronic.

Inscrierea datelor in documente se face cu cerneald, cu pix cu pasta sau prin utilizarea sistemelor informatice de
prelucrare automata a datelor, dupa caz.

In documentele financiar-contabile nu sunt admise stersaturi, modificiri sau alte asemenea procedee, si nici lasarea
de spatii libere Tntre operatiunile inscrise Tn acestea sau file lipsa.

Erorile se corecteaza prin tdierea cu o linie a textului sau a cifrei gresite, concomitent Tnscriindu-se alaturi textul sau
cifra corecta.

Corectarea se face Tn toate exemplarele documentului si se confirmd prin semnatura persoanei care a
Tntocmit/corectat documentul, mentionandu-se si data efectuarii corecturii.

Nota de receptie si constatare de diferente serveste ca:

e document pentru receptia bunurilor aprovizionate;
e document justificativ pentru Tncarcare in gestiune;
e document justificativ de Tnregistrare Tn contabilitate.

Nota de receptie si constatare de diferente se foloseste ca document de receptie obligatoriu numai tn cazul:

bunurilor materiale cuprinse intr-o factura sau aviz de insotire a matrfii, care fac parte din gestiuni diferite;
bunurilor materiale primite spre prelucrare, in custodie sau in pastrare;

bunurilor materiale procurate de la persoane fizice;

bunurilor materiale care sosesc neinsotite de documente de livrare;

bunurilor materiale care prezinta diferente la receptie;

marfurilor intrate Tn gestiunile la care evidenta se tine la pret de vanzare.

In cazurile In care nu este obligatorie intocmirea NIR-ului, receptia si incarcarea in gestiune, dupa caz, si
inregistrarea Tn contabilitate se fac pe baza documentului de livrare care Tnsoteste transportul (factura, avizul de Tnsotire
a marfii etc.).

Tn cazul in care bunurile materiale sosesc in transe, se Thtocmeste cate un formular pentru fiecare transa, care se
anexeaza apoi la factura sau la avizul de insotire a marfii.

Tn conditiile in care nu se inscriu datele valorice Tn Nota de receptie si constatare de diferente, este obligatoriu ca
acestea sa se regaseasca intr-un alt document justificativ care sta la baza inregistrarii in contabilitate a valorii bunurilor.

Tn situatia n care se constatd diferente la receptie,colegiul trebuie si stabileasca prin proceduri proprii informatiile
care trebuie sa fie inscrise in Nota de receptie si constatare de diferente (ex: cantitatea si valoare constatate plus/minus,
persoanele care au facut receptia si alte mentiuni, in functie de necesitati).

Factura este document justificativ care sta la baza inregistrarii in contabilitate a operatiunilor economice.
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Pentru operatiunile economice pentru care, conform prevederilor Codului fiscal, nu exista obligatia intocmirii facturii,
inregistrarea in contabilitate a acestora se efectueaza pe baza contractelor incheiate intre parti si a documentelor
financiar-contabile sau bancare care sa ateste acele operatiuni, cum sunt: aviz de Tnsotire a matrfii, chitanta, dispozitie de
platéd/incasare, extras de cont bancar, nota de contabilitate etc., dupa caz.

Toate operatiunile privind factura (intocmire, utilizare, arhivare, corectare, reconstituire) se efectueaza conform
prevederilor Codului fiscal si ale Normelor metodologice de aplicare a acestuia.

Pentru a putea fi inregistrate in contabilitate, operatiunile economico-financiare trebuie sa fie justificate cu documente
originale, Tntocmite sau reconstituite.

Precizari aplicabile unor situatii particulare

Precizarile se aplica in situatia in care:

a. ordonatorul de credite emite un angajament legal ca urmare a unei obligatii legale;
b. la Tnceputul anului bugetar se constata existenta unor angajamente legale emise in anii precedenti, pentru care
exista obligatii de plata in anul curent.

Tn cazul In care prevederea legald instituie obligativitatea emiterii angajamentului legal cu conditia incadrarii Tn
bugetul aprobat, nu sunt aplicabile prevederile prezentului subcapitol.

In faza de angajare a cheltuielilor, colegiul Tsi asuma obligatia de a plati o sum& de bani ce rezultd din executarea
unui angajament legal. Asumarea obligatiei de a plati se face pe baza avizelor/vizelor acordate de compartimentele de
specialitate ale unitatii de Tnvatamant. Avizele/Vizele se acordd pe documentul de fundamentare. Tn situatia Tn care nu
exista disponibil suficient pentru rezervarea creditelor de angajament si/sau bugetare, rezervarea se face n limita
disponibilului. Separat, Tn documentul de fundamentare se consemneaza nivelul creditelor de angajament si/sau
bugetare suplimentare necesare.

Tn cazul obligatiilor de platd rezultate din hot&rari judecéatoresti si arbitrale, interne si internationale, documentul de
fundamentare se completeaza de catre persoanele care au acces la sistemul de control al angajamentelor pe baza
adresei de Tnaintare a documentelor justificative transmise de catre compartimentele de specialitate. Prin adresa de
Tnaintare se certificd Tndeplinirea conditiilor legale in vederea efectuarii ordonantarii si plati. Adresa reprezinta
documentul de certificare a realitatii, regularitatii si legalitatii.

Emiterea angajamentului legal se poate face doar daca valoarea acestuia este egalda cu suma dintre valoarea
rezervarii creditului de angajament si a creditelor de angajament suplimentare necesare.

Ori de cate ori este posibil si cu prioritate,colegiul va proceda la rezervarea de noi credite de angajament si/sau
bugetare pana la concurenta creditelor de angajament/bugetare suplimentare necesare. Lichidarea cheltuielilor se
realizeaza conform prevederilor din subcapitolul prezentei proceduri intitulat ,Lichidarea cheltuielilor’. Ordonantarea
cheltuielilor se poate face doar in limita sumelor rezervate din creditele bugetare pentru respectiva operatiune. Plata
cheltuielilor se realizeaza conform prevederilor conform prevederilor din subcapitolul prezentei proceduri intitulat ,Plata
cheltuielilor”.

Precizarile se aplica Tn situatia Tn care angajamentul legal provine de la un tert, actul juridic continand obligatii de
plata certe si lichide pentru colegiul. Se pot considera angajamente legale emise de terti:

a. actele normative: legi, ordonante, ordonante de urgenta, hotarari de Guvern, hotarari ale consiliului local sau
judetean, ordine etc.;
b. titlurile executorii: hotararile executorii, hotararile cu executare provizorie, hotararile definitive etc.;
titlurile executorii europene cu privire la care dreptul Uniunii Europene nu cere recunoasterea prealabila in statul
membru;
incheierile si procesele-verbale intocmite de executorii judecatoresti care constituie titluri executorii;
titlurile executorii notariale;
titlurile de credit sau alte inscrisuri carora legislatia le recunoaste putere executorie;
procesele-verbale de constatare de contraventii emise pe numele colegiului;
actele de control emise pe numele unitatii de Thvatamant.

o

TQ 0
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In faza de angajare a cheltuielilor, colegiul isi asumé obligatia de a pliti o suma de bani ce rezultd din executarea
unui angajament legal. Asumarea obligatiei de a plati se face pe baza avizelor/vizelor acordate de compartimentele de
specialitate ale unitatii de Tnvatamant.

Avizele/Vizele se acordd pe documentul de fundamentare. In sectiunea B din documentul de fundamentare, n
situatia Tn care nu exista disponibil suficient pentru rezervarea creditelor de angajament si/sau bugetare, rezervarea se
face Tn limita disponibilului. Separat, in documentul de fundamentare se consemneaza nivelul creditelor de angajament
si/sau bugetare suplimentare necesare.

Documentul de fundamentare se Intocmeste la oricare din momentele in carecolegiul:

a. ia la cunostinta informatii ce conduc la concluzia ca se prefigureaza in anul curent emiterea unui angajament legal
in sarcina sa de catre un tert;
b. intra Tn posesia unui document ce reprezinta un angajament legal.

Ori de céate ori este posibil si cu prioritate,colegiul va proceda la rezervarea de noi credite de angajament si/sau
bugetare pana la concurenta creditelor de angajament/bugetare suplimentare necesare. Lichidarea cheltuielilor se
realizeaza conform prevederilor din subcapitolul prezentei proceduri intitulat ,Lichidarea cheltuielilor”. Ordonantarea
cheltuielilor se poate face doar in limita sumelor rezervate din creditele bugetare pentru respectiva operatiune. Plata
cheltuielilor se realizeaza conform prevederilor din subcapitolul prezentei proceduri intitulat ,Lichidarea cheltuielilor”.

Precizarile din prezentul subcapitol al procedurii se aplica in situatia Tn care obligatii ale unitatii de Tnvatamant catre
terti sunt achitate prin debitarea de catre terti a conturilor de cheltuieli bugetare sau a contului bancar caruia ii este
asociat un cod de indicator de cheltuieli fara ca colegiul s& intocmeasca ordin de plata.

Rezervarea creditelor de angajament si/sau bugetare pentru angajamentul legal care a generat obligatiile de plata
stinse prin debitarea contului de terti fara ca colegiul sa intocmeasca ordin de plata se face cel putin la nivelul sumei
debitate din cont.

Lichidarea cheltuielilor se realizeaza conform prevederilor conform prevederilor din subcapitolul prezentei proceduri
intitulat ,Lichidarea cheltuielilor”. Tn cazul in care s-a acordat "Bun de platd" pentru 0 sum& mai micd decat suma
debitata, unitatea de Tnvatamént va intreprinde demersurile legale pentru recuperarea diferentei dintre suma debitata si
suma pentru care s-a acordat "Bun de plata".

colegiul intocmeste "Ordonantare de plata" in care va completa la rubrica "Informatii privind plata": "cont debitat in
datade.......... conform extras decont . . ........ ". Informatiile din rubricile "Beneficiar”, "Cod de identificare
fiscald beneficiar”, "Cod IBAN beneficiar", "Cont deschis la" se vor completa pe baza informatiilor din extrasul de cont.

Precizarile din prezentul subcapitol al procedurii se aplica Tn situatia Tn care unitatea de Tnvatamant contracteaza
servicii ce sunt destinate pentru sine si pentru alte institutii publice beneficiare. Drepturile si obligatiile partilor vor fi
stabilite prin conventii semnate in conditiile legislatiei in vigoare. Pentru unitatea de Tnvatamant contractanta, contractul
reprezinta angajamentul legal. Pentru institutia publica beneficiara, conventia reprezinta angajamentul legal. Unitatea de
Tnvatamant contractantd poate opta pentru una dintre urmatoarele abordari:

a. va rezerva credite de angajament si credite bugetare pentru cota-parte din serviciile ce 1i revin. Faza de lichidare a
cheltuielilor o va face pentru cota-parte ce 1i revine. Ordonantarea de plata o va face 1n limita sumelor lichidate. Va
plati furnizorului cota sa parte dupa parcurgerea fazelor de angajare, lichidare si ordonantare;

b. va rezerva credite de angajament si credite bugetare pentru toate serviciile furnizate pe baza contractului. Faza de
lichidare a cheltuielilor o va face pentru toate serviciile furnizate pe baza contractului. Ordonantarea de plata o va
face pentru toate serviciile furnizate pe baza contractului. Va plati furnizorului contravaloarea serviciilor facturate
dupa parcurgerea fazelor de angajare, lichidare si ordonantare. Recuperarea sumelor de la institutiile publice
beneficiare se va efectua in contul de cheltuieli din care a fost efectuata plata Tn anul curent sau in contul de
cheltuieli bugetare aferent titlului 85 "Plati efectuate Tn anii precedenti si recuperate Tn anul curent”, dupa caz.

Institutia publica beneficiara va rezerva credite de angajament si credite bugetare pentru cota-parte din serviciile care
1i revin pe baza conventiei. Faza de lichidare a cheltuielilor o va face pentru cota-parte din serviciile care Ti revin.
Ordonantarea de plata o va face pentru cota-parte din serviciile care 1i revin. Plata se va efectua fie direct catre furnizor,
fie catre unitatea de Tnvatamant contractanta, in functie de optiunea aleasa. Contul va fi specificat in conventie.
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Contul de cheltuieli din care se face plata, respectiv contul de cheltuieli in care se recupereaza suma vor fi detaliate
pe aceeasi pozitie din clasificatia economica, din clasificatia bugetara. Fac exceptie situatiile cand recuperarea sumelor
se face Tn alt an bugetar, respectiv cand institutia publica beneficiara efectueaza plata Tn cadrul unui proiect cu finantare
rambursabild sau nerambursabila.

Precizarile din prezentul subcapitol al procedurii se aplica in situatia se aplica in cazul platilor de cheltuieli aferente
actiunilor multianuale. Revizuirea creditelor de angajament se poate face oricand Tn perioada de valabilitate a
angajamentului legal.

Reevaluarea valorii angajamentelor legale emise in anii precedenti se face daca aceasta valoare a crescut fata de
valoarea de la finele anului precedent, realizadndu-se n limita creditelor de angajament aprobate pentru anul curent.
Diminuarile de valoare fata de valoarea de la finele anului precedent, ale angajamentelor legale emise Tn anii precedenti,
nu conduc la revizuirea creditelor de angajament.

Referatele de necesitate elaborate in trimestrul IV al anului bugetar pentru achizitii ce vor fi realizate in anul
urmator, in conformitate cu prevederile legale Tn materia achizitiilor publice/achizitiilor sectoriale/concesiunilor de lucrari
si de servicii vor sta la baza emiterii documentelor de fundamentare. Referatele de necesitate elaborate in anul bugetar
curent pentru achizitii ce vor fi realizate in acelasi an, in conformitate cu prevederile legale Tn materia achizitiilor
publice/achizitiilor sectoriale/concesiunilor de lucrari si de servicii vor fi insotite de documentele de fundamentare.

Documentele de fundamentare se vor emite dupd aprobarea bugetului, dar nu mai tarziu de data emiterii
angajamentului legal.

In perioada in care colegiul are stabilite limitele lunare de cheltuieli, documentele de fundamentare se vor emite
Tnainte de data emiterii angajamentului legal, cu Tncadrarea in limitele creditelor de angajament stabilite conform
prevederilor legale mentionate.

In situatia derul&rii unei achiziti cu clauza suspensivd, In documentul de fundamentare se completeazi doar
sectiunea A, urmand ca sectiunea B sa se completeze Thainte de semnarea angajamentului legal. Documentele de
fundamentare pot fi revizuite oricand Tnainte de atribuirea contractului de achizitie. Tnainte de semnarea angajamentului
legal, colegiul va revizui documentul de fundamentare prin rezervarea de credite de angajament si bugetare cel putin la
nivelul valorii contractului de achizitie.

colegiul va revizui rezervarile de credite de angajament si bugetare ori de cate ori este nevoie.

La Tnceputul fiecarui an, colegiul va rezerva cu prioritate credite de angajament si credite bugetare pentru contractele
de achizitii/concesiuni de lucrari sau de servicii atribuite, dar care nu au fost semnate.

Contractele de achizitie/concesiuni de lucrari sau de servicii vor mentiona Tn partea introductiva codul de
angajament prin care au fost rezervate credite de angajament. In sectiunea A din documentul de fundamentare se vor
mentiona inclusiv numarul si data referatelor de necesitate avute Tn vedere.

Acordul-cadru va fi emis fara rezervarea de credite de angajament si credite bugetare, intrucat nu genereaza
obligatii de plata n lipsa contractelor subsecvente. Angajamentul legal este reprezentat de fiecare contract subsecvent.
Documentul de fundamentare se Intocmeste Thaintea emiterii primului contract subsecvent pe baza proiectului acestuia si
se revizuieste ori de cate ori este nevoie. colegiul poate opta intre a revizui documentul de fundamentare la semnarea
fiecarui contract subsecvent si/sau a intocmi documente de fundamentare distincte pentru fiecare contract
subsecvent/un grup de contracte subsecvente.

Precizarile din prezentul subcapitol al procedurii se aplica pentru plata serviciilor prestate pe baza unor contracte pe
perioada nedeterminatd, contracte care se reinnoiesc automat si contracte care genereaza obligatii de platd pe mai mulii
ani. Angajarea cheltuielilor pentru stingerea obligatiilor de plata se va efectua cu respectarea prevederilor din
subcapitolul prezentei proceduri intitulat ,Angajarea cheltuielilor”.

Rezervarea creditelor de angajament si respectiv a creditelor bugetare se revizuieste in fiecare an astfel:

a. la rezervarea creditelor de angajament: cu estimarea obligatiilor de plata aferente serviciilor prestate in perioada
ianuarie-decembrie a anului curent si a eventualelor penalitati de reziliere;

b. la rezervarea creditelor bugetare: cu estimarea obligatiilor de platd neachitate aferente anului precedent si a
perioadei avute Tn vedere la lit. @) de mai sus si care vor fi platite Tn perioada ianuarie-decembrie a anului curent si
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a eventualelor penalitati de reziliere.
Lichidarea si ordonantarea de plata se efectueaza in baza documentelor justificative.

Contractele care genereaza obligatii de plata pe mai multi ani pot fi angajate in limita creditelor de angajament
aprobate pentru anul curent, pentru toata valoarea angajamentului legal.

Precizarile din prezentul subcapitol al procedurii se aplica pentruplata drepturilor de natura salariala. Angajarea
cheltuielilor in vederea stingerii obligatiilor de plata se face cu respectarea prevederilor din subcapitolul prezentei
proceduri intitulat ,Angajarea cheltuielilor”. Rezervarea creditelor de angajament si respectiv a creditelor bugetare se
revizuieste n fiecare an cu estimarea obligatiilor de plata care vor fi in sarcina colegiului in anul respectiv. Lichidarea si
ordonantarea se efectueaza in baza documentelor justificative specifice.

Precizarile din prezentul subcapitol al procedurii se aplica de catrecolegiul care aplica exceptia privind intocmirea
documentului de fundamentare care se poate face la finele anului bugetar Tn contul anului urmator in cazul in care
initierea demersurilor pentru angajarea cheltuielilor in anul bugetar urmator ar fi tardiva si ar afecta continuitatea
activitatii. La completarea documentului de fundamentare intocmit la finele anului bugetar in contul anului urmator se vor
avea Tn vedere si urmatoarele:

a. documentul va primi data la momentul Tntocmirii;

b. la pct. 3 din sectiunea A "Descrierea pe larg a starii de fapt si de drept" se vor mentiona inclusiv motivele pentru
care initierea demersurilor pentru angajarea cheltuielilor in anul bugetar urmator ar fi tardive si ar afecta
continuitatea activitatii unitatii de Tnvatamant;

c. la pct. 5 din sectiunea A "Angajamente legale" se va bifa "angajamentele legale se vor emite Tn contul anului

urmator";
d. la sectiunea B se va bifa "Nu s-au rezervat In sistemul de control al angajamentelor credite de angajament n
cuantum de.......... lei, respectiv credite bugetare in cuantum de.......... lei." si cea de-a doua optiune, cu una dintre

urmatoarele mentiuni: "cheltuiala vizeaza anul bugetar urmator, sumele rezervate Tncadrandu-se Tn bugetul
aprobat pentru anul urmator”, "cheltuiala vizeaza anul bugetar urmator, sumele rezervate incadrandu-se in limitele
lunare de cheltuieli prevazute la art. 37 alin. (1) din Legea nr. 500/2002" sau "cheltuiala vizeaza anul bugetar
urmator, sumele rezervate incadrandu-se in limitele lunare de cheltuieli prevazute la art. 40 alin. (1) din Legea nr.

273/2006".

Tn maximum 3 zile lucratoare de la inceputul anului bugetar urmétor se vor Tnregistra cu prioritate aceste rezervari in
sistemul de control al angajamentelor prin emiterea unei revizuiri a prezentului document de fundamentare initiat de
persoana nominalizata pentru a avea acces la sistemul de control al angajamentelor, fara a fi necesara aprobarea
ordonatorului de credite pe documentul de fundamentare revizuit.

Precizarile din prezentul subcapitol al procedurii se aplica de catreunitatea de invatamant care finanteaza anumite
categorii de cheltuieli care sunt efectiv achitate de o alta institutie publica ce indeplineste rol de agent
(premierea de catre consiliul judetean a unor elevi participanti la olimpiade organizate de directii judetene de Tnvatamant
preuniversitar, decontarea de catre casa de asigurari de sanatate a contributiei personale a personalului medical
contractual etc.). Unitatea de Tnvataméant care finanteaza cheltuiala va parcurge etapa de angajare a cheltuielilor,
incadrand cheltuiala pe clasificatia bugetara tinand cont de obligatia sa fata de beneficiarul final al sumelor si de natura
obligatiei fata de acesta (premii, cheltuieli cu medicamentele etc.). Unitatea de Tnvatdméant care finanteaza cheltuiala va
parcurge etapa de lichidare a cheltuielilor. Unitatea de Tnvatamant care finanteaza cheltuiala va parcurge etapa de
ordonantare a cheltuielilor. Unitatea de invatamant care finanteaza cheltuiala va parcurge etapa de plata a cheltuielilor,
efectudnd viramentul Tn contul indicat Tn ordonantarea de plata. Institutia publica care indeplineste rolul de agent va
achita sumele fara a parcurge etapele specifice angajarii, lichidarii, ordonantarii si platii.

Precizarile din prezentul subcapitol al procedurii se aplica de catre unitatea de invatamantcare are rol de autoritate
de gestionare a fondurilor externe nerambursabile. Pentru sumele prevazute in formularul cod 25 "Fisa finantarii
programelor aferente Politicii de Coeziune a UE, a programelor aferente Politicilor Comune Agricola si de Pescuit, altor
programe finantate din fonduri externe nerambursabile postaderare, precum si a altor facilitati si instrumente
postaderare”, sumele aferente FEN se gestioneaza prin conturi de disponibil si parcurg, daca legislatia prevede astfel,
fazele de angajare, lichidare si ordonantare si platd, dar nu fnregistreaza operatiunile Tn sistemul de control al
angajamentelor. Documentele utilizate sunt adaptate prin reglementari inerne sau, dupa caz, documentele prevazute in
actele normative de aprobare a gestionarii fondurilor europene. Pentru sumele gestionate prin conturi de disponibil, se
parcurg fazele de angajare, lichidare, ordonantare si plata, in situatia Tn care exista reglementari specifice in acest sens,
dar nu se inregistreaza operatiunile in sistemul de control al angajamentelor.


https://lege6.ro/App/Document/geydsnjzgu/legea-nr-500-2002-privind-finantele-publice?pid=22492622&d=2025-09-04#p-22492622
https://lege6.ro/App/Document/ha3tgnjw/legea-nr-273-2006-privind-finantele-publice-locale?pid=29475999&d=2025-09-04#p-29475999
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Organizarea, evidenta si raportarea angajajamentelor legale si bugetare

Scopul organizarii evidentei angajamentelor bugetare este de a furniza informatii Tn orice moment si pentru fiecare
subdiviziune a bugetului aprobat pentru exercitiul bugetar curent cu privire la creditele bugetare consumate prin angajare
si prin comparatie sa se determine creditele bugetare disponibile care pot fi angajate n viitor.

Evidenta angajamentelor bugetare si legale se va tine in mod obligatoriu de catre compartimentul
contabilitate/financiar-contabilitate. Tinerea acestei evidente in paralel si la alte compartimente, inclusiv de persoana
desemnata sa exercite controlul financiar preventiv propriu, este optionala.

In acest scop, printr-un act de decizie administrativd se vor desemna persoana (persoanele) si Inlocuitorii acesteia
care vor avea atributii pe linia organizarii si conducerii evidentei angajamentelor bugetare si legale.

Principalele atributii ale acestora privesc:

a. evidenta creditelor bugetare aprobate n exercitiul bugetar curent, precum si a modificarilor intervenite pe parcursul
exercitiului bugetar curent cu ajutorul contului 940 "Credite bugetare aprobate";

b. evidenta angajamentelor bugetare cu ajutorul contului 950 "Angajamente bugetare";

c. compararea datelor din conturile 940 "Credite bugetare aprobate" si 950 "Angajamente bugetare” si determinarea
creditelor bugetare disponibile care pot fi angajate;

d. evidenta angajamentelor legale cu ajutorul contului 960 "Angajamente legale";

e. la finele lunii, reevaluarea angajamentelor legale exprimate Tn alte monede decat moneda nationald, la cursul de
schimb valutar comunicat de Banca Nationalda a Roméaniei, valabil pentru ultima zi lucratoare a lunii. Cu diferentele
din reevaluare se majoreaza sau se diminueaza, dupa caz, valoarea angajamentelor bugetare si legale din
conturile 8066 "Angajamente bugetare" si 8067 "Angajamente legale”;

Cu diferentele din reevaluare se majoreaza sau se diminueaza, dupa caz, valoarea angajamentelor bugetare si
legale din conturile 950 "Angajamente bugetare" si 960 "Angajamente legale";

a. la finele anului, Tnregistrarea in creditul contului 960 "Angajamente legale" a totalului platilor efectuate in cursul
anului Tn contul angajamentelor legale Tncheiate. Datele se preiau din conturile 700 "Finantarea bugetara privind
anul curent”, 120 "Disponibil al institutiei publice finantate din venituri proprii*, 119 "Disponibil din fonduri cu
destinatie speciala si de redistribuire" etc.

Procedura de inregistrare Tn contabilitate a cheltuielilor bugetare trebuie sa dea posibilitatea de a asigura pentru
fiecare subdiviziune a bugetului aprobat Tn exercitiul bugetar curent informatii cu privire la:

creditele bugetare disponibile;

angajamentele legale;

platile efectuate Tn baza angajamentelor legale la un moment dat;

soldul angajamentelor legale care mai trebuie platite la finele anului;

datele necesare intocmirii "Situatiei privind executia cheltuielilor bugetare angajate la finele trimestrului®.

"o o

Situatia privind executia cheltuielilor angajate la finele trimestrului va fi Tnsotitd de un raport explicativ privind toate
informatiile utile cu privire la angajamentele efectuate in cursul exercitiului bugetar.

Informatii privind creditele bugetare initiale si/sau credite bugetare definitive se refera la:

angajamente bugetare;

angajamente legale;

plati efectuate;

angajamente legale de platit;

cheltuieli efective (costuri, consumuri de resurse).

e Contul 8066 "Angajamente bugetare"

Cu ajutorul acestui cont se tine evidenta angajamentelor bugetare, respectiv a sumelor rezervate in vederea
efectuarii unor cheltuieli bugetare, in limita creditelor bugetare aprobate.
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Contabilitatea analiticd a angajamentelor bugetare se tine pe titluri, articole si alineate in cadrul fiecarui subcapitol
sau capitol al bugetului aprobat.

In debitul contului se Tnregistreazi angajamentele bugetare, precum si suplimentérile efectuate In cursul exercitiului
bugetar care majoreaza angajamentele bugetare initiale, iar in credit, diminuarile de angajamente bugetare efectuate n
cursul exercitiului bugetar care micsoreaza angajamentele bugetare initiale.

Soldul contului reprezinta totalul angajamentelor bugetare la un moment dat.
Soldul contului la finele exercitiului bugetar nu se redeschide in anul urmator.

Contul se tine pe analitice distincte pentru actiunile multianuale si anuale.

e Contul 8067 ,,Angajamente legale”

Cu ajutorul acestui cont se tine evidenta angajamentelor legale, aprobate de ordonatorul de credite in limita creditelor
bugetare aprobate.

Contabilitatea analitica a angajamentelor bugetare se tine pe titluri, articole si alineate Tn cadrul fiecarui subcapitol
sau capitol al bugetului aprobat.

In debitul contului se inregistreaza angajamentele legale precum si suplimentarile efectuate Tn cursul exercitiului
bugetar, care majoreaza angajamentele legale initiale, iar in credit, Tn cursul anului, diminuarile de angajamente legale
care micsoreaza angajamentele legale initiale, iar la finele anului totalul platilor efectuate Tn contul angajamentelor
legale.

Soldul contului la finele lunii reprezinta totalul angajamentelor legale, iar la finele anului totalul angajamentelor legale
ramase neachitate.

Contul se tine pe analitice distincte pentru actiunile multianuale si anuale.

e Contul 8071 "Credite de angajament aprobate"

Cu ajutorul acestui cont unitatea de Tnvatamant tine evidenta creditelor de angajament aprobate in anexa la buget,
pentru exercitiul bugetar respectiv.

Contabilitatea analitica a creditelor de angajament aprobate se tine pe structura bugetului aprobat.

Tn debitul contului se Tnregistreaza creditele de angajament aprobate, precum si suplimentarile efectuate in cursul
exercitiului bugetar, care majoreaza creditele de angajament.

Tn creditul contului se Inregistreaza diminurile de credite de angajament aprobate si efectuate in cursul exercitiului
bugetar.

Soldul debitor al contului reprezinta totalul creditelor de angajament aprobate la un moment dat.

Soldul contului la finele exercitiului bugetar nu se redeschide in anul urmator.

e 8072001 «Credite de angajament rezervate»

Tn debitul contului se Tnregistreaza creditele de angajament rezervate, precum si modificrile privind cresterile in
cursul exercitiului bugetar asupra creditelor de angajament rezervate.

Tn creditul contului se Tnregistreaza modificarile privind diminuarile efectuate in cursul exercitiului bugetar asupra
acestora.
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Soldul debitor al contului reprezinta creditele de angajament rezervate la un moment dat.
Soldul contului la finele exercitiului financiar nu se redeschide in anul urmator.

Contul se dezvolta n analitic pe cod sector si pe sursa de finantare, Tn structura bugetului aprobat.

e "8072002 «Credite de angajament angajate»

Cu ajutorul acestui cont se tine evidenta creditelor de angajament angajate in limita creditelor de angajament
aprobate si rezervate.

Tn debitul contului se Tnregistreaza creditele de angajament angajate, precum si modificarile privind cresterile n
cursul exercitiului bugetar.

Tn creditul contului se Inregistreaza modificarile privind diminuarile Tn cursul exercitiului bugetar.
Soldul debitor al contului reprezinta creditele de angajament angajate la un moment dat.
Soldul contului la finele exercitiului financiar nu se redeschide in anul urmator.

Contul se dezvolta n analitic pe cod sector si pe sursa de finantare, Tn structura bugetului aprobat.
Verificarea incadrarii cheltuielilor in buget

Cheltuielile bugetare au destinatie precisa si limitata si sunt determinate de autorizarile continute in legea bugetara
anuala.

Nicio cheltuiald nu poate fi Tnscrisa in buget si nici nu poate fi angajata si efectuata din acesta daca nu exista baza
legala pentru respectiva cheltuiala.

Nicio cheltuiala din fonduri publice locale nu poate fi angajata, ordonantata si platita daca nu este aprobata si daca nu
are prevederi bugetare si surse de finantare.

Repartizarea pe trimestre a veniturilor si cheltuielilor bugetare

Veniturile si cheltuielile aprobate prin bugetul colegiului se repartizeaza pe trimestre, in functie de termenele legale
de Tncasare a veniturilor, de termenele si posibilititile de asigurare a surselor de finantare a deficitului bugetar si de
perioada n care este necesara efectuarea cheltuielilor.

Repartizarea pe trimestre a veniturilor si cheltuielilor aprobate h buget se aproba de catre:

e Ministerul Finantelor Publice: pe capitole de cheltuieli si Tn cadrul acestora, pe titluri, la propunereacolegiului; pe
capitole si subcapitole la venituri si pe capitole si Tn cadrul acestora, pe titluri de cheltuieli, pentru bugetul
asigurarilor sociale de stat si bugetele fondurilor speciale, la propunerea colegiului; pentru sumele defalcate din
unele venituri ale bugetului de stat si pentru transferurile din bugetul de stat catre bugetele locale, la propunerea
ordonatorilor principali de credite ai bugetele locale, transmise de directile generale ale finantelor publice ale
Ministerului Finantelor Publice;

e Ordonatorul principal de credite, pentru celelalte subdiviziuni ale clasificatiei bugetare, pentru bugetele proprii Si
pentru bugetele ordonatorilor secundari de credite bugetare sau ale ordonatorilor tertiari de credite, dupa caz;

Virarile de credite bugetare de la un capitol la alt capitol al clasificatiei bugetare si de la un program la altul se aproba
de autoritatea deliberativa, pe baza justificarilor corespunzatoare ale colegiului si se pot efectua Tnainte de angajarea
cheltuielilor.

Virarile de credite bugetare in cadrul aceluiasi capitol bugetar, inclusiv Tntre programele aceluiasi capitol sunt in
competenta colegiului, pentru bugetul propriu si bugetele institutiilor si serviciilor publice subordonate, si se pot efectua
Tnainte de angajarea cheltuielilor.

Raportarea
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colegiul intocmeste si prezinta spre aprobare autoritafii deliberative, pana la data de 31 mai a anului urmator,
conturile anuale de executie a bugetului, Th urmatoarea structura:

e la venituri:

- prevederi bugetare initiale;

- prevederi bugetare definitive;
- Tncasari realizate;

e |a cheltuieli:

- credite bugetare initiale;

- credite bugetare definitive;

- plati efectuate.

Trimestrial si anual, colegiul intocmeste situatii asupra executiei bugetare, pe care le depune la directia generala a
finantelor publice. Modelul situatiei se regaseste anexat prezentei proceduri.

Dupa verificare, acestea Tntocmesc si depun la Ministerul Finantelor Publice situatii financiare centralizate privind
executia bugetului, pe ansamblul judetului, la termenele si potrivit normelor stabilite de acesta.

colegiul are obligatia sa intocmeasca si sa anexeze la situatiile financiare anuale rapoarte anuale de performanta, in
care sa prezinte, pe fiecare program, obiectivele, rezultatele preconizate si pe cele obtinute, indicatorii si costurile
asociate, precum si situatii privind angajamentele legale.

Situatiile financiare anuale, inclusiv anexele la acestea, se prezinta de catrecolegiul, spre aprobare ordonatorului
principal de credite.

colegiul are obligatia raportarii, pana cel tarziu la data de 6 a fiecarei luni, catre directia generala a finantelor publice
judetene, situatia platilor restante Tnregistrate la nivelul bugetului general al unitatii administrativ-teritoriale, la finele lunii
precedente.

Masuri pentru eliminarea arieratelor

In termen de 30 de zile calendaristice de la aprobarea bugetului, precum si de la aprobarea rectificarilor
bugetare, colegiul are obligatia de a notifica prestatorilor, executantilor si furnizorilor cu care au ncheiate contracte
valoarea maxima in limita careia se pot executa lucrari, presta servicii si livra bunuri, valoare calculata ca diferenta dintre
creditele bugetare si sumele aferente platilor restante.

colegiul are obligatia de a intocmi si de a actualiza, dupd caz, impreuna cu prestatorii, executantii si furnizorii,
graficele de executie/livrare atat fizice, cat si valorice, anexe la contracte, aferente anului bugetar, in functie de valoarea
maxima calculata.

colegiul nu va receptiona servicii, lucrari si produse peste valoarea maxima calculata si notificata.

colegiul, daca Tnregistreaza arierate are obligatia sa diminueze lunar volumul acestora cu cel putin 5%, calculat la
soldul lunii anterioare.
9. Responsabilitati

Comisia de Monitorizare

¢ mentine evidenta si inregistreaza procedurile de sistem si operationale;
e analizeaza Procedurile de sistem si dupa caz, pe cele operationale;
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distribuie compartimentelor copii sau fisiere Tn format electronic ale procedurilor;
indosariaza originalul procedurilor de sistem si copiile retrase.

Conducatorul unitatii de invatamant

asigura accesul la sistemul de control al angajamentelor si nominalizeaza persoanele care au drept de operare in
acesta;

¢ aproba sau respinge documentele de fundamentare intocmite de compartimentele de specialitate;
e aproba revizuirile documentelor de fundamentare dupa obtinerea avizelor/vizelor necesare;
e raspunde de existenta unor rezervari de credite de angajament si bugetare cel putin egale cu valoarea angajamentelor

legale asumate;

* ja masuri pentru incadrarea cheltuielilor de personal in alocatiile aprobate si in numarul maxim de posturi;

se asigura ca angajarea cheltuielilor se face numai in limita creditelor aprobate si pentru destinatiile prevazute de
legislatie;

aproba angajamentele legale initiate de unitate numai dupa obtinerea vizei de control financiar preventiv propriu;
dispune conducatorului compartimentului financiar-contabil efectuarea platilor prin aprobarea ,Ordonantarii de plata”;
decide efectuarea platii integrale sau partiale, in functie de termenul de exigibilitate si de disponibilul de credite;

se asigura ca toate platile se fac numai dupa parcurgerea fazelor de angajare, lichidare si ordonantare;

organizeaza evidenta angajamentelor bugetare si legale, desemnand prin decizie persoanele responsabile cu aceasta
activitate;

prezinta ordonatorului principal de credite, pana la 31 mai, conturile anuale de executie bugetara;

¢ raporteaza lunar, pana la data de 6, catre directia generala a finantelor publice, situatia platilor restante;
e diminueaza lunar arieratele cu cel putin 5% din soldul existent la sfarsitul lunii precedente, daca acestea exista.

Compartimentul Contabilitate

tine evidenta contabila a drepturilor constatate, veniturilor incasate, angajamentelor bugetare, angajamentelor legale,
platilor de casa si cheltuielilor efective, pe subdiviziunile clasificatiei bugetare;

e exercitd atributiile de plata Tn baza ordonantarii efectuate de ordonatorul de credite;

Tntocmeste si opereaza documentele justificative Tn contabilitate, respectand normele legale privind forma si continutul
acestora;

e corecteaza erorile din documentele contabile conform regulilor (tdiere cu o linie, inscrierea corecta, semnatura si datd);
e pastreaza toate revizuirile documentelor de fundamentare intocmite de compartimentele de specialitate;
¢ efectueaza plata cheltuielilor ordonantate, in limita creditelor bugetare aprobate si a fondurilor disponibile cu aceasta

destinatie;

¢ semneaza documentele de plata Tmpreuna cu persoana responsabila cu efectuarea platii;

inregistreaza Tn contabilitate creditele bugetare aprobate (cont 940), angajamentele bugetare (cont 950) si
angajamentele legale (cont 960);

efectueaza reevaluarea la finele lunii a angajamentelor legale exprimate in valuta, la cursul BNR, si inregistreaza
diferentele Tn conturile corespunzatoare (8066, 8067);

¢ Tnregistreaza la finele anului in contul 960 ,Angajamente legale” totalul platilor efectuate in cursul exercitiului;
¢ tine evidenta analitica distincta pentru actiuni anuale si multianuale in conturile extrabilantiere (8066, 8067, 8071,

8072001, 8072002);

asigura compararea datelor din conturile 940 si 950 pentru determinarea creditelor bugetare disponibile ce pot fi
angajate;

asigura pentru fiecare subdiviziune bugetara informatii privind: creditele disponibile, angajamentele legale, platile
efectuate si soldul angajamentelor;

intocmeste situatiile privind executia cheltuielilor bugetare angajate la finele fiecarui trimestru si raportul explicativ
aferent;

intocmeste situatiile asupra executiei bugetare trimestriale si anuale ce se transmit la directia generala a finantelor
publice;

asigura raportarea lunara privind platile restante la nivelul bugetului unitatii de invatamant, pe fiecare institutie publica
subordonata;

intocmeste si utilizeaza documentele justificative privind receptia bunurilor, serviciilor si lucrarilor (nota de receptie si
constatare de diferente, facturi, chitante, extrase de cont, etc.), care stau la baza inregistrarii Tn contabilitate;
reconstituie documentele justificative in cazurile permise de legislatie, asigurand inregistrarea corecta a operatiunilor
economico-financiare;
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¢ evidentiaza si inregistreaza n contabilitate corect facturile si documentele bancare sau financiar-contabile care
inlocuiesc factura, conform Codului fiscal;

¢ Tntocmeste si transmite situatiile financiare anuale si anexele acestora, conform legislatiei Tn vigoare;

¢ Tndeplineste atributii de sprijin pentru compartimentele de specialitate Tn stabilirea codurilor SSI, incadrarea pe
programe bugetare, stabilirea cursului de schimb si a altor informatii necesare documentelor de fundamentare.

Casierul

e pastreaza, in conditii de sigurantad, sumele Incasate;
¢ efectueaza platile Tn numerar si intocmeste documentele necesare;
e justifica avansurile ih numerar, Tn baza documentelor justificative, atunci cand situatia o impune.

Persoana responsabild/desemnata cu activitatea de Control Financiar Preventiv Propriu

¢ verificd documentele si acorda viza de control financiar preventiv propriu.

10. Formulare

10.1 Formular evidenta modificari

Semnatura
Nr. Editia D"f‘t.a. Revizia D:;_\t:_;\ . Nr. Descriere modificare conducatorului
Ctr. | editiei reviziei | Pag. .
departamentului
0 1 2 4 5 6 7
1.
Modificare continut conform reglementarilor
legislative Tn vigoare.; Se modifica responsabilitatile
persoanelor implicate Tn desfasurarea activitatii
procedurate.; Adaugare: Ordinul nr. 1140/2025,
> | 2024- > 2025- o8 Eliminare: Ordinul nr. 1792 din 24 decembrie 2002,
' 02-23 11-13 Ordinul nr. 3421 din 20 noiembrie 2008, Ordinul nr.
547 din 20 martie 2009.; Se modifica termenii utilizati
din procedura in conformitate cu legislatia Tn vigoare;
Se modifica Anexele conform reglementarilor
legislative in vigoare.

10.2 Formular analiza procedura

Nr Nume si prenume inlocuitor de Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Ct " | Compartiment conducator drept sau ~
r. compartiment delegat Semnatura | Data | Observatii | Semnétura | Data
1.
[SC] Serviciul 2025-
2. Contabilitate MARIAN CRISTINA 11-13
3. Wal:l]gg];ement Demeter Sorin-Marin iC1)2153

10.3 Formular distribuire procedura
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Ctr. prenume primirii retragerii procedurii
0 1 2 3 4 5 6 7
1.
11. Anexe
¢ F-01-PO-SC.02 Clasificatia indicatorilor privind bugetele locale
e F-02-PO-SC.02 Clasificatia veniturilor si cheltuielilor evidentiate Tn afara bugetelor locale
¢ F-03-PO-SC.02 Cod unic de identificare a unitatilor trezoreriei statului
e F-04-PO-SC.02 Document de fundamentare
¢ F-05-PO-SC.02 Model Nota privind determinarea cuantumului obligatiei de plata
e F-06-PO-SC.02 Ordonantare de plata
e F-07-PO-SC.02 Nota de receptie si constatare de diferente
e F-08-PO-SC.02 Model Decizie privind desemnarea persoanelor responsabile pentru derularea etapelor procesului de

angajare, lichidare, ordonantare si plata a cheltuielilor bugetare

F-09-PO-SC.02 Diagrama de proces
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Cuprins

PROCEDURA OPERATIONALA ANGAJAREA, LICHIDAREA, ORDONANTAREA SI PLATA

CHELTUIELILOR

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei

procedurii

N

. Situatia editiilor si a reviziilor Tn cadrul editiilor procedurii
. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii

3
4. Scopul procedurii
5. Domeniul de aplicare
6. Documente de referintd aplicabile activitatii procedurale
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati
7.1 Definitii:

7.2 Abrevieri

8. Descrierea procedurii
Sistemul de control al angajamentelor
Utilizarea creditelor bugetare
Executia bugetara
Angajarea cheltuielilor
Documentul de fundamentare

Rezervarea creditelor de angajament si creditelor bugetare

Angajamentul legal

Lichidarea cheltuielilor

Ordonantarea cheltuielilor

Plata cheltuielilor

Specificatii privind documentele justificative
Precizari aplicabile unor situatii particulare

Organizarea, evidenta si raportarea angajajamentelor legale si bugetare

Verificarea Tncadrarii cheltuielilor in buget

Repartizarea pe trimestre a veniturilor si cheltuielilor bugetare

Raportarea

Masuri pentru eliminarea arieratelor
9. Responsabilitati

Comisia de Monitorizare

Conducatorul unitatii de Tnvatamant

Compartimentul Contabilitate

Casierul

Persoana responsabila/desemnata cu activitatea de Control Financiar Preventiv Propriu

10. Formulare
10.1 Formular evidenta modificari
10.2 Formular analiza procedura
10.3 Formular distribuire procedura

11. Anexe
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