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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea
editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr. Eleme_n_ife prlvmt_i Numele si Functia Data |Semnatura
Ctr.| responsabilii/ operatiunea prenumele
(v} 1 2 3 4 5
Demeter Sorin- . 2025-
1. Elaborat Marin Director 03-20
e Bota-Olelei Conducator 2025-
2. |Verificat Maria-Alina compartiment 03-20
. Demeter Sorin- | Presedintele comisiei de |2025-
3. |Avizat Marin monitorizare 03-20
Demeter Sorin- < . 2025-
4. |Aprobat Marin Conducator entitate 03-20

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. Editia sau, dupa caz, Componenta | Modalitatea Data la care se aplica

Ctr. revizia in cadrul editiei revizuita reviziei prevederile sau revizia editiei
0 1 2 3 4

1. Editia I, Revizia 0 2024-02-23

2. Editia |, Revizia 1 2025-03-20

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau,
dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii

Nr. S.COPVUI.. Exemplar Departament Functia Numele si D_at_a__ Semnatura
Ctr. | Difuzarii nr. prenumele | primirii
0 1 2 3 5 6 7
. . . Demeter 2025-
1. |Aplicare Contabilitate | Contabil Sorin-Marin | 03-20
< . Demeter 2025-
2. Informare Conducere Conducator entitate Sorin-Marin |03-20
s | vidents Comisia de Secr.et.a.”gt“' tehnical | yalER 2025-
) vidgenta monitorizare comisiel de LAVINIA 03-20
monitorizare

. . . Demeter 2025-
4, Arhivare Arhiva Arhivar Sorin-Marin | 03-20

4. Scopul procedurii
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Prezenta procedura operationala este elaborata cu scopul de a identifica proiecte de operatiuni care
nu respecta conditiile de legalitate si regularitate si/sau, dupa caz, de incadrare in limitele si destinatia
creditelor bugetare si de angajament si prin a caror efectuare s-ar prejudicia patrimoniul public si/sau
fondurile publice.

Procedura face referire la intreaga activitate de contabilitate acolegiului, orice act financiar privind
platile avand nevoie de viza privind Controlul Financiar Preventiv.

5. Domeniul de aplicare

Prezenta procedura operationala se aplica in cadrul colegiului de catre persoana desemnata prin
decizie interna sa exercite activitatea de control financiar preventiv.

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

e Legea nr. 500 din 11 iulie 2002 privind finantele publice;

e Legea nr. 273 din 29 iunie 2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile
ulterioare;

e Legea nr. 270 din 15 octombrie 2013 pentru modificarea si completarea Legii nr. 500/2002 privind
finantele publice;

e Legea nr. 133 din 13 mai 2021 pentru modificarea si completarea Ordonantei Guvernului nr. 119/1999
privind controlul intern/managerial si controlul financiar preventiv;

e Legea nr. 198 din 4 iulie 2023 a Tnvatamantului preuniversitar;

e Ordinul nr. 1792 din 24 decembrie 2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si
raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si completarile ulterioare;

¢ Ordinul nr. 547 din 20 martie 2009 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea,
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor
publice nr. 1.792/2002;

e Ordinul nr. 923 din 11 iulie 2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele
care desfasoara activitatea de control financiar preventiv propriu, cu modificarile si completarile
ulterioare;

e Ordin nr. 2332 din 30 august 2017 privind modificarea Ordinului ministrului finantelor publice nr.
923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea controlului
financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care desfasoara
activitatea de control financiar preventiv propriu;

e Ordinul nr. 2616 din 27 iulie 2018 privind modificarea Ordinului ministrului finantelor publice nr.
923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea controlului
financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care desfasoara
activitatea de control financiar preventiv propriu;

e Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice;

e Ordinul nr. 103 din 16 ianuarie 2019 privind modificarea si completarea Ordinului ministrului finantelor
publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care
desfasoara activitatea de control financiar preventiv propriu;

e Ordinul nr. 555 din 7 mai 2021 privind modificarea anexei nr. 1 la Ordinul ministrului finantelor publice
nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea controlului
financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care desfasoara
activitatea de control financiar preventiv propriu;
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Ordinul nr. 17 din 6 ianuarie 2022 privind modificarea anexei nr. 2 la Ordinul ministrului finantelor

publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care
desfasoara activitatea de control financiar preventiv propriu

Ordinul nr. 953 din 8 februarie 2023 pentru modificarea si completarea anexei nr. 1 la Ordinul

ministrului finantelor publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale
referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale
pentru persoanele care desfasoara activitatea de control financiar preventiv propriu;

Ordinul nr. 2178 din 11 iulie 2023 privind modificarea anexei nr. 2 la Ordinul ministrului finantelor

publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care
desfasoara activitatea de control financiar preventiv propriu;

Ordinul nr. 5726 din 6 august 2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si

functionare a unitatilor de tnvatamant preuniversitar;

Ordonanta nr. 119 din 31 august 1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv -

Republicare, cu modificarile si completarile ulterioare;

Instructiunea nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamant

preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:

(I:\lt';' Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Autoritate publica, institutie publica, companie/societate nationala, regie

1. |Entitate publica autonoma, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este

actionar majoritar, cu personalitate juridica, care utilizeaza/administreaza
fonduri publice si/sau patrimoniu public;

Control intern

Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitatii publice, inclusiv
auditul intern, stabilite de conducere in concordanta cu obiectivele acesteia si
cu reglementarile legale, in vederea asigurarii administrarii fondurilor ih mod
economic, eficient si eficace; acesta include, de asemenea, structurile

managerial organizatorice, metodele si procedurile. Sintagma "control intern managerial"
subliniaza responsabilitatea tuturor nivelurilor ierarhice pentru tinerea sub
control a tuturor proceselor interne desfasurate pentru realizarea obiectivelor
generale si a celor specifice;
3. Departament Director general, director, sef serviciu, sef compartiment;
Conducatorul
4. departamentului Director general, director, sef serviciu, sef compartiment;
(compartimentului)
Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite
5. |Procedura si a regulilor de aplicare necesare Tndeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in
vedere asumarea responsabilitatilor;
6 Procedura Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se desfasoara la nivelul
" |operationala (PO) |unuia sau mai multor departamente din entitatea publica;
Forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand deja
7. Editie procedura au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile

din structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;
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(I:\lt';_' Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii,
8. Revizie procedura |date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica, de
regula, sub 50% din continutul procedurii;
“ Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport
Procedura N p . : : -
9. < hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
documentata . . ' )
sistem si proceduri operationale;
Anul financiar pentru care se aproba bugetul; anul bugetar este anul
10. |An bugetar calendaristic care Tncepe la data de 1 ianuarie si se incheie la data de 31
decembrie;
11 Angajament Actul administrativ prin care se rezerva creditul bugetar in vederea stingerii
" |bugetar obligatiei de plata ce rezulta din executarea angajamentului legal;
Actul juridic prin care se creeazad, in cazul actelor administrative sau al
12. |Angajament legal |contractelor ori se constata, in cazul legilor, hotararilor de Guvern, acordurilor,
hotararilor judecatoresti, obligatia de plata pe seama fondurilor publice;
Subdiviziune a clasificatiei cheltuielilor bugetare, determinate tn functie de
13. |Articol bugetar caracterul economic al operatiunilor in care acestea se concretizeaza si care
desemneaza natura unei cheltuieli, indiferent de actiunea la care se referaq;
Procedeu contabil prin care, lunar, trimestrial, semestrial sau ori de cate ori
este nevoie, se grupeaza si se sistematizeaza informatiile in conturi,
Balanta de . . . AR, ) .
14. i urmarindu-se respectarea dublei inregistrari (Lista tuturor conturilor soldate si
verificare N . N . -
nesoldate in Cartea mare, in care sunt prezentate, in functie de forma,
informatii privind soldurile, rulajele si sumele conturilor);
15. | Cheltuieli bugetare Sum_ele gprobatg in bugetele prevazute in llege in limitele si potrivit
destinatiilor stabilite prin bugetele respective;
16 Clasificatie Gruparea veniturilor si cheltuielilor bugetare intr-o ordine obligatorie si dupa
" | bugetara criterii unitare;
17 Clasificatie Gruparea cheltuielilor dupa destinatia lor pentru a evalua alocarea fondurilor
" | functionala publice unor activitati sau obiective care definesc necesitatile publice;
18. | Deficit bugetar Parte a cheltuielilor bugetare ce depaseste veniturile bugetare intr-un an
bugetar;
19. | Excedent bugetar Parte a Yemtunlor bugetare ce depaseste cheltuielile bugetare intr-un an
bugetar;
Prelevare obligatorie, fara contraprestatie si nerambursabila, efectuata de
20. |Impozit catre administratia publica pentru satisfacerea necesitatilor de interes
general,
21 Lege bugetara Lege care prevede si autorizeaza pentru fiecare an bugetar veniturile si
" |anuala cheltuielile bugetare, precum si reglementari specifice exercitiului bugetar;
Suma platita de o persoana fizica sau juridica, de regula, pentru serviciile
22. |Taxa prestate acesteia de catre un agent economic, o institutie publica sau un
serviciu public;
s A Modalitate de stingere a obligatiei legale, prin virarea unei sume de bani,
23. |Varsamant o : AT R -
efectuata de un agent economic sau de o institutie publica ori financiara;
24. | Venituri bugetare Resursele banesti care se cuvin bugetelor prevazute in lege, in baza unor

prevederi legale, formate din impozite, taxe, contributii si alte varsaminte;
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(I:\lt';_' Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Operatiune prin care se diminueaza creditul de angajament si/sau creditul
bugetar de la o subdiviziune a clasificatiei bugetare si/sau program/proiecte si
programe cu finantare din fonduri externe, care prezinta disponibilitati, si se

25. |Virare de credite majoreaza corespunzator o alta subdiviziune si/sau program/proiecte si
programe cu finantare din fonduri externe la care fondurile sunt insuficiente,
cu respectarea dispozitiilor legale de efectuare a operatiunilor respective, in
cadrul bugetului aceluiasi ordonator principal de credite;

26 Sistem de control |Ansamblu de structuri organizatorice, responsabilitati, proceduri, procese si

" | managerial resurse ce are ca scop implementarea controlului managerial;
3:Jnmuengleef?/lgg;cteuri Sumele defalcate pentru echilibrarea bugetelor locale si sumele defalcate cu

27. ale bugetului de destinatie speciala, alocate pentru finantarea unor servicii publice

otat 9 descentralizate sau a unor noi cheltuieli publice;
Rectificare Operatiunea prin care se modifica, Tn cursul exercitiului bugetar, bugetele

28. . . o R , . L s o .

bugetara locala prevazute in legislatie, cu obligativitatea mentinerii echilibrului bugetar;
Actiunea sau ansamblul coerent de actiuni ce se refera la acelasi ordonator
principal de credite, proiectat pentru a realiza un obiectiv sau un set de

29. [Program . . - ; e s . .
obiective definite si pentru care sunt stabiliti indicatori de program care sa
evalueze rezultatele ce vor fi obtinute, in limitele de finantare aprobate;

< Incapacitatea unei unitati administrativ-teritoriale de a-si achita obligatiile de

30. [Insolventa N L . R

plata lichide si exigibile, cu exceptia celor care se afla in litigiu contractual;
. . Activitatea prin care se verifica legalitatea si reqularitatea operatiunilor
Control financiar . . ; oo R
31. . efectuate pe seama fondurilor publice sau a patrimoniului public, inainte de
preventiv
aprobarea acestora;
Document contabil de sinteza care reflecta activul, pasivul si capitalul propriu

32. |Bilant al unei Organizatii la incheierea exercitiului financiar, precum si in celelalte
situatii prevazute de legislatia in vigoare;

Tabel statistico-economic folosit in analiza si planificare, prin care se compara

33. |Balanta si se raporteaza indicatorii care urmeaza a fi corelati, echilibrati, pe o anumita
perioada;

34. | Cereri de tragere Dpcument pe care d_ebltorull il prezinta ba.ncn creditoare si prin care se solicita
virarea unor sume din creditul contractat;

Caracteristica unei operatiuni, a unor acte sau fapte administrative produse in
. cadrul unei entitati publice de a corespunde politicii asumate Th mod expres in

35. | Conformitate ) : o . - 9 )
domeniul respectiv de catre entitatea in cauza sau de catre o autoritate
superioara acesteia, potrivit legislatiei in vigoare;

Valori avansate temporal de o organizatie tertilor (persoane fizice sau juridice)

36. |Creante pentru care urmeaza sa primeasca un echivalent (o suma de bani sau un
serviciu);

Partea dreapta a oricarui cont - relatie baneasca aparuta in legatura cu

37. |Credit acordarea de imprumuturi Tn bani unor persoane (fizice sau juridice) sau in
legatura cu amanarea platii pentru marfurile/serviciile prestate;

Suma aprobata prin buget, reprezentand limita maxima pana la care se pot

38. [Credit bugetar ordonanta si efectua plati in cursul anului bugetar pentru angajamentele

legale contractate n cursul exercitiului bugetar si/sau din exercitii anterioare;
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(I:\lt';_' Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
. Aprobare comunicata Trezoreriei Statului de catre Ordonantatorul principal de
Deschidere de AT - e . SR
39. . credite in limita careia se pot efectua repartizari de credite bugetare si plati
credite bugetare .
de casa din bugetele locale;
40. |Dobanda Pretul folosirii temporare a capitalului imprumutat;
- Minimizarea costului resurselor alocate pentru atingerea rezultatelor estimate
41. |Economicitate . o . e
ale unei activitati, cu mentinerea calitatii corespunzatoare a acestor rezultate;
inregistrare sistematica a informatiilor privind situatia patrimoniala si a
42. |Evidenta contabila rezultz_at-el_or obt;lnutje deA caFre un agent gconomlco—.sogal, atat_pentl_’_u o
necesitatile acestuia, cat si pentru relatiile cu asociatii sau actionarii, clientii,
furnizorii, bancile, organele fiscale si alte persoane juridice sau fizice;
43. | Executie bugetara Acht_atga de incasare a veniturilor bugetare si de efectuare a platii
cheltuielilor aprobate prin buget;
44. |Exercitiu bugetar Perloadva ggala cu anul ?ugetar pentru care se elaboreaza, se aproba, se
executa si se raporteaza bugetul;
45. | Extras de cont Document ce atesta tranzactiile cu disponibilitati;
: Document contabil unde se inregistreaza in ordine cronologica toate operatiile
46. |Fise de cont . - . < = . .
economice dupa documentele de evidenta si dupa articole contabile;
47. | Furnizor Da‘\tolne a organ|z_a§|e| echivalenta valorii bunurilor, lucrarilor si serviciilor
primite de la terti;
Ansamblu de mijloace juridice de garantare a obligatiilor prin afectarea unui
48. |Garantie bun al debitorului sau chiar al altei persoane, in scopul asigurarii executarii
obligatiei asumate;
Verificarea efectuata la fata locului, in scopul constatarii unor eventuale
. abateri de la legalitate si al luarii de masuri pentru protejarea fondurilor
49. |Inspectie . . : 7 L PR <
publice si a patrimoniului public si pentru repararea prejudiciului produs, dupa
caz;
50. |jurnal Un registru contabil unde se inregistreaza toate operatiunile - miscarile
' patrimoniului (economico-financiare) sistematic si in ordine cronologica;
. Caracteristica unei operatiuni de a respecta toate prevederile legale care fi
51. [Legalitate . AR s .
sunt aplicabile, in vigoare la data efectuarii acesteia;
52. |Lege de rectificare |Lege care modifica in cursul exercitiului bugetar legea bugetara anual3;
Faza in procesul executiei bugetare in care ordonatorul de credite verifica
53 Lichidarea existenta dreptului creditorului, determina sau verifica realitatea si cuantumul
" | cheltuielilor obligatiei de plata si verifica conditiile de exigibilitate ale obligatiei de plata pe
baza documentelor justificative;
Document justificativ de inregistrare in contabilitatea sintetica si analitica, de
54. | Nota contabila regula pentru operatiunile care nu au la baza documente justificative (stornari,
virari, etc.);
55. | Obligatie de plats RaportJur|d|vc in wrtuteg caruia deblAtoruI gste tinut fata de creditorlaa da o
anume suma sub sanctiunea constrangerii;
56. | Operatiune Orlc_e act!ung cu efecfc f|r_1anC|ar pe seama fondur_llor publice sau a
patrimoniului public, indiferent de natura acesteia;
Faza Tn procesul executiei bugetare prin care ordonatorul de credite da
Ordonantarea : o - ) . - . A
57. cheltuielilor dispozitie conducatorului compartimentului financiar-contabil sa efectueze

plata cheltuielilor care au parcurs faza de lichidare;
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Nr.

Ctr. Termenul

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

58. | Patrimoniu public

Totalitatea drepturilor si obligatiilor statului, unitatilor administrativ-teritoriale
sau ale entitatilor publice ale acestora, dobandite sau asumate cu orice titlu.
Drepturile si obligatiile statului si ale unitatilor administrativ-teritoriale se
refera atat la bunurile din domeniul public, cat si la cele din domeniul privat al
statului si al unitatilor administrativ-teritoriale;

Persoana
desemnata cu

59. |exercitarea
controlul financiar
preventiv propriu

Persoana din cadrul compartimentelor de specialitate, numita de conducatorul
entitatii publice pentru exercitarea controlului financiar preventiv propriu sau

persoana care indeplineste aceasta atributie pe baza de contract, Tn conditiile
legislatiei in vigoare;

60. |Plata cheltuielilor

Faza In procesul executiei bugetare reprezentand actul final prin care
institutia publica achita obligatiile sale fata de terti;

Faza din procesul executiei bugetare reprezentand actul final prin care

61. |Plata institutia publica achita obligatiile sale fata de tertii creditori (este eliberata de
obligatiile sale fata de tertii creditori);
. Orice document prin care se urmareste efectuarea unei operatiuni, in forma
Proiect de o A . < . L .
62. operatiune pregatita in vederea aprobarii sale de catre autoritatea competenta, potrivit

legislatiei in vigoare;

63. |Registrul Jurnal

Documentul contabil in care se efectueaza inregistrarea cronologica a tuturor
tranzactiilor, evenimentelor si a operatiilor, prezentand sumele conturilor
implicate debitoare sau creditoare si alte informatii legate de acestea;

64. |[Regularitate

Caracteristica unei operatiuni de a respecta sub toate aspectele ansamblul
principiilor si regulilor procedural si metodologice care sunt aplicabile
categoriei de operatiuni din care face parte;

65. |Scadentar

Document de esalonare a cheltuielilor ce se efectueaza in perioada curenta si
privesc perioadele viitoare si care urmeaza a se repartiza lunar asupra
cheltuielilor.

7.2 Abrevieri
Nr. . .
Ctr Abrevierea Termenul abreviat
1. EP Entitate Publica
2. PO Procedura operationala
3. SCIM Sistemul de Control Intern Managerial
4, CFP Control Financiar Preventiv

8. Descrierea procedurii

Entitatile publice in care se organizeaza controlul financiar preventiv sunt:

e autoritatile publice si autoritatile administrative autonome;
¢ institutiile publice apartinand administratiei publice centrale si locale si institutiile publice din

subordinea acestora;

e regiile autonome de interes national sau local;
e companiile sau societatile nationale;
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e societatile comerciale la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala detine capitalul majoritar s

utilizeaza/administreaza fonduri publice si/sau patrimoniu public;

e agentiile, cu sau fara personalitate juridica, care gestioneaza fonduri provenite din finantari externe
rambursabile sau nerambursabile;

e Ministerul Finantelor Publice, pentru operatiunile de trezorerie, datorie publica, realizarea veniturilor
statului si a contributiei Romaniei la bugetul Uniunii Europene;

e autoritatile publice executive ale administratiei publice locale, pentru operatiunile de datorie publica
si realizarea veniturilor proprii.

Demeter Sorin-Marin are obligatia sa realizeze o buna gestiune financiara prin asigurarea legalitatii,
regularitatii, economicitatii, eficacitatii si eficientei in desfasurarea activitatii.

colegiul, in cazul im care administreaza patrimoniul public si gestioneaza fonduri publice aplica cadrul
general al operatiunilor supuse controlului financiar preventiv, precum si listele de verificare, conform
modelelor prevazute in anexa prezentei proceduri.

in raport cu specificul colegiului, Demeter Sorin-Marin dispune particularizarea, dezvoltarea si
actualizarea cadrului general, precum si detalierea prin liste de verificare a obiectivelor verificarii, pentru
fiecare operatiune cuprinsa in cadrul specific al colegiului.

Listele de verificare constituie un ghid in exercitarea controlului financiar preventiv de catre
persoanele desemnate, aceste persoane avand totodata si obligatia de a formula propuneri de
perfectionare a listelor respective. in functie de propunerile primite, de modificarile legislative sau de alte
conditii aparute, conducatorul unitatii de invatamant aproba modificari ale listelor de verificare, asigurand
astfel actualizarea acestora.

Controlul financiar preventiv se exercita asupra tuturor operatiunilor care afecteaza fondurile publice
si/sau patrimoniul public si sunt exercitate conform reglementarilor legale in domeniu.

Continutul controlului financiar preventiv

Controlul financiar preventiv se exercitda asupra documentelor in care sunt consemnate operatiunile
patrimoniale, Thainte ca acestea sa devina acte juridice, prin aprobarea lor de catre titularul de drept al
competentei sau de catre titularul unei competente delegate in conditiile legislatiei in vigoare. Nu intra in
sfera controlului financiar preventiv analiza si certificarea situatiilor financiare si/sau patrimoniale si nici
verificarea operatiunilor deja efectuate.

Controlul financiar preventiv consta in verificarea sistematicd a operatiunilor care fac obiectul
acestuia, din punctul de vedere al:

e respectarii tuturor prevederilor legale care le sunt aplicabile, in vigoare la data efectuarii
operatiunilor (control de legalitate);

¢ indeplinirii sub toate aspectele a principiilor si a regulilor procedurale si metodologice care sunt
aplicabile categoriilor de operatiuni din care fac parte operatiunile supuse controlului (control de
regularitate);

e incadrarii in limitele si destinatia creditelor bugetare si/sau de angajament, dupa caz (control
bugetar).

Controlul financiar preventiv al operatiunilor se exercita pe baza actelor si/sau a documentelor
justificative certificate 1in privinta realitatii, reqularitatii si legalitatii, de catre conducatorii
compartimentelor de specialitate emitente.

Operatiunile ce privesc acte juridice prin care se angajeaza patrimonial unitatea de invatamant se
supun controlului financiar preventiv dupa avizarea lor de catre compartimentele de specialitate juridica
si financiar-contabild. in cazul in care unitatea de invatamant nu are organizat compartiment de
specialitate juridica si/sau financiar-contabila, controlul financiar preventiv se exercita exclusiv prin viza
persoanei desemnate de Demeter Sorin-Marin.
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Conducatorii compartimentelor de specialitate raspund pentru realitatea, regularitatea si legalitatea
operatiunilor ale caror acte si/sau documente justificative le-au certificat sau avizat. Obtinerea vizei de
control financiar preventiv pentru operatiuni care au la baza acte si/sau documente justificative certificate
sau avizate, care se dovedesc ulterior nereale, inexacte sau nelegale, nu exonereaza de raspundere sefii
compartimentelor de specialitate sau alte persoane competente din cadrul acestora.

Ministerul Finantelor Publice este autoritatea de coordonare si reglementare a controlului financiar
preventiv pentru colegiul.

Organizarea controlului financiar preventiv propriu

Controlul financiar preventiv se organizeaza si se exercita Tn mod unitar, potrivit prevederilor
legislative si ale actelor normative emise in aplicarea acesteia.

Controlul financiar preventiv se organizeaza, de reguld, Tn cadrul compartimentelor de specialitate
financiar-contabila.

in raport cu natura operatiunilor, conducatorul unitatii de invatdmant poate decide extinderea acestuia
si la nivelul altor compartimente de specialitate in care se initiaza, prin acte juridice, sau se constata
obligatii de plata sau alte obligatii de natura patrimoniala.

Desemnarea persoanei care sa exercite controlul financiar preventiv propriu si incetarea calitatii de
persoana desemnata se dispun de catre conducatorul unitatii de Tnvatamant, cu acordul unitatii ierarhic
superioare. Persoanele desemnate cu exercitarea activitatii de control financiar preventiv trebuie sa aiba
competentele profesionale solicitate de aceasta activitate. Ele respecta un cod specific de norme
profesionale, elaborat de Ministerul Finantelor, care cuprinde si conditiile si criteriile unitare pe care
unitatea de invatamant le respecta in cazul desemnarii sau incetarii calitatii de persoana desemnata
pentru personalul care desfasoara aceasta activitate.

Exercitarea vizei de control financiar preventiv de catre persoane desemnate de Demeter Sorin-
Marin fara acordul prevazut mai sus atrage raspunderea conducatorului unitatii de invatamant pentru
legalitatea, regularitatea si incadrarea in limitele creditelor bugetare si/sau de angajament, dupa caz,
stabilite potrivit legislatiei in vigoare, pentru operatiunile asupra carora s-a acordat viza.

Controlul financiar preventiv se exercita, prin viza, de persoane din cadrul compartimentelor de
specialitate desemnate Tn acest sens de catre conducatorul unitatii de Tnvatamant. Actul de desemnare,
intocmit conform modelului anexat prezentei proceduri, cuprinde limitele de competenta in exercitarea
acestuia. Persoanele care exercita controlul financiar preventiv sunt altele decat cele care aproba si
efectueaza operatiunea supusa vizei.

Persoanele desemnate sa exercite activitatea de control financiar preventiv propriu sunt independente
in luarea deciziilor cu privire la exercitarea vizei. Acestora nu li se poate impune in niciun fel acordarea
sau refuzul vizei de control financiar preventiv propriu. Pentru actele indeplinite, cu respectarea
prevederilor legale, in exercitarea atributiilor de control financiar preventiv si in limita acestora, nu se
poate dispune fincetarea calitatii de persoana desemnata pentru exercitarea controlului financiar
preventiv.

Viza de control financiar preventiv se exercita prin semnatura persoanelor in drept, competente in
acest sens, si prin aplicarea de catre acestea a sigiliului personal. Viza de control financiar preventiv se
exercita olograf sau electronic.

in cazul exercitarii olografe, sigiliul personal este reprezentat de stampild, care cuprinde urméatoarele
informatii: denumirea entitatii publice; mentiunea «vizat pentru control financiar preventiv»; numarul
stampilei (numarul de identificare al titularului acesteia); data acordarii vizei (an, luna, zi).

in cazul vizei de control financiar preventiv exercitat in forma electronicd, semnatura si sigiliul
personal sunt reprezentate de semnatura electronica calificata a persoanei desemnate, care trebuie sa
contina si toate informatiile cuprinse in sigiliul personal utilizat la exercitarea olografa a vizei, respectiv
stampila.



MINISTERUL EDUCATIEI SI . . . Editia: 1
CERCETARII Procedurd operationala Revizia: 1
Colegiul Tehgi;: ';I'ransilvania" Controlul financiar preventiv Pag. 11/19
\
Cod: PO-SC.03 Exemplarnr. 1

Controlul financiar preventiv propriu in forma electronica se exercita numai asupra acelor proiecte de
operatiuni stabilite expres prin normele metodologice specifice privind organizarea si exercitarea
controlului financiar preventiv propriu si care nu contravin reglementarilor legale in vigoare. in acest caz,
conducatorul unitatii de Tnvatamant stabileste documentele care vor fi semnate cu semnatura electronica
calificata, care pot include si Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament,
Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare, Angajamentul bugetar
individual/global si Ordonantarea de plata, asupra carora se exercita viza de control financiar preventiv
propriu.

in cazul in care controlul financiar preventiv se exercitd in forma electronica, colegiul introduce in
documentele interne prevederi corespunzatoare in acest sens, astfel incat proiectele de operatiuni si
documentele justificative sa Indeplineasca cel putin urmatoarele conditii:

e sa fie prezentate integral in forma electronica, prin canale electronice de comunicare al caror mod
de utilizare este securizat, procedurat si aprobat de conducatorul unitatii de invatamant;

¢ sa fie semnate de catre toate persoanele stabilite prin acte interne care au competenta in emiterea,
semnarea, avizarea, certificarea si aprobarea documentelor cu semnatura electronica calificata,
bazata pe un certificat calificat pentru semnatura electronica eliberat potrivit legii de un prestator de
servicii de incredere;

e sa respecte un circuit electronic de semnare, avizare, certificare, aprobare si arhivare, aprobat
printr-o procedura interna, care sa permita oricand efectuarea de auditari/verificari/controale si sa
contina, cel putin: modalitatile de transmitere, circuitul propriu-zis al documentelor, precizarea
exacta a canalului electronic de comunicare etc.;

e sa permita arhivarea operatiunilor supuse controlului financiar preventiv si documentelor justificative
aferente in forma electronica;

e sa respecte cerintele prevazute de legislatia financiar-contabila, legislatia generala si specifica
aplicabila colegiului.

Registrul

Datele din documentele prezentate la viza de control financiar preventiv se inscriu in registrul privind
operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv.

Registrul trebuie sa asigure: numerotarea in ordine cronologica, incepand de la numarul 1 pentru
fiecare an; interzicerea inserarilor, intercalarilor, precum si a oricaror eliminari sau adaugiri ulterioare;
inscrierea de date potrivit competentelor, astfel: in coloanele de la 0 pana la 6 si in coloana 8, de catre
persoana care exercita controlul financiar preventiv, iar in coloana 7, de catre persoana care prezinta
operatiunile pentru viza de control financiar preventiv. Registrul se poate completa in forma integral
olografa, integral electronica sau combinata.

Registrul in forma electronicd se completeaza prin intermediul unei aplicatii informatice care sa
asigure inregistrarea cronologica a operatiunilor prezentate la viza si sa nu permita inserari, intercalari,
precum si orice eliminari sau adaugiri ulterioare completarii.

Registrul Tn forma combinata se completeaza numai Tn cazul in care datele pentru coloana 7 «Data
restituirii operatiunii, numele si prenumele/semnatura» nu pot fi inscrise in sistem electronic, fiind
necesara obtinerea acestora pe format hartie, cu obligativitatea asigurarii corespondentei cu operatiunea
pe care o reprezinta.

Registrul, indiferent de forma sub care se completeaza, se arhiveaza/se pastreaza pe o perioada de 10
ani, cu incepere de la data incheierii exercitiului financiar in cursul caruia a fost intocmit.

in situatia in care unitatea de invatamant completeaza registrul in forma integral electronicd sau
combinata actualizeaza normele metodologice specifice privind organizarea si exercitarea controlului
financiar preventiv propriu cu prevederi corespunzatoare in acest sens.

Termenul pentru pronuntare (acordarea/refuzul vizei) se stabileste, prin decizie, de Demeter Sorin-
Marin in functie de natura si complexitatea operatiunilor cuprinse in cadrul general si/sau specific al
operatiunilor supuse controlului preventiv.
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Procedura de control

Documentele care privesc operatiuni asupra carora este obligatorie exercitarea controlului financiar
preventiv se transmit persoanelor desemnate cu exercitarea acestuia de catre compartimentele de
specialitate care initiaza operatiunea.

Documentele privind operatiunile prin care se afecteaza fondurile publice si/sau patrimoniul public sunt
insotite de avizele compartimentelor de specialitate, de note de fundamentare, de acte si/sau documente
justificative si, dupa caz, de o "Propunere de angajare a unei cheltuieli Tn limita creditelor de
angajament", o "Propunere de angajare a unei cheltuieli Tn limita creditelor bugetare" si/sau de un
"Angajament bugetar individual/global".

Persoana desemnata sa exercite controlul financiar preventiv primeste documentele, le inregistreaza
in registru, dupa care procedeaza la verificarea formala prin parcurgerea listei de verificare specifice
operatiunii primite la viza, cu privire la: completarea documentelor in concordanta cu continutul acestora,
existenta semnaturilor persoanelor autorizate din cadrul compartimentelor de specialitate, precum si
existenta actelor justificative specifice operatiunii. in cazul documentelor electronice se verifica si daca
semnaturile electronice ale persoanelor autorizate sunt valide. in efectuarea controlului de catre persoana
desemnata, parcurgerea listei de verificare specifica operatiunii primite la viza este obligatorie, dar nu si
limitativa. Aceasta poate extinde verificarile ori de cate ori este necesar.

Daca prin parcurgerea listei de verificare cel putin unul dintre elementele verificarii formale nu este
indeplinit, documentele se restituie compartimentului de specialitate emitent, indicandu-se in scris
motivele restituirii, si se mentioneaza in registru cu: "valoarea operatiunii restituite".

Dupa efectuarea verificarii formale, persoana desemnata sa exercite controlul financiar preventiv
continua parcurgerea listei de verificare si efectueaza controlul operatiunii din punctul de vedere al
legalitatii, regularitatii si, dupa caz, al Tncadrarii in limitele si destinatia creditelor bugetare si/sau de
angajament.

Daca 1n urma verificarii de fond operatiunea indeplineste conditiile de legalitate, regularitate si, dupa
caz, de incadrare in limitele si destinatia creditelor bugetare si/sau de angajament, se acorda viza prin
aplicarea sigiliului si semnaturii pe exemplarul documentului care se arhiveaza in cadrul unitatii de
invatadmant. in situatii determinate de specificul operatiunilor supuse vizei de control financiar preventiv
propriu, conducatorul unitatii de invatamant poate dispune ca, atunci cand sunt indeplinite conditiile de
legalitate, regularitate si incadrare in limitele creditelor bugetare/de angajament, viza sa fie acordata prin
aplicarea sigiliului personal si semnaturii pe toate exemplarele operatiunii in care sunt consemnate
vizele, avizele si semnaturile persoanelor abilitate din cadrul colegiului.

Prin acordarea vizei se certifica implicit indeplinirea conditiilor mentionate in listele de verificare.

Documentele vizate si actele justificative ce le-au finsotit sunt restituite, sub semnatura,
compartimentului de specialitate emitent, in vederea continuarii circuitului acestora, consemnandu-se
acest fapt in registru. in cazul documentelor electronice, continuarea circuitului administrativ se
realizeaza potrivit reglementarilor interne, aprobate de Demeter Sorin-Marin.

Refuzul de viza

in cazul in care, in urma controlului, se constatd ca cel putin un element de fond cuprins in lista de
verificare nu este indeplinit, Tn esenta, operatiunea nu intruneste conditiile de legalitate, regularitate si,
dupa caz, de fncadrare in limitele si destinatia creditelor bugetare si/sau de angajament, persoana
desemnata cu exercitarea controlului financiar preventiv refuza motivat, in scris, acordarea vizei de
control financiar preventiv, consemnand acest fapt in registru.

La refuzul de viza se anexeaza si un exemplar al listei de verificare, cu indicarea
elementului/elementelor din aceasta lista a carui/fale caror cerinta/cerinte nu este/nu sunt
indeplinita/indeplinite.
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Refuzul de viza, insotit de actele justificative semnificative, se aduce la cunostinta conducatorului
unitatii de Tnvatamant, iar celelalte documente se restituie, sub semnatura, compartimentelor de
specialitate care au initiat operatiunea. in cazul documentelor electronice, modalitatea de comunicare a
refuzului de viza si restituirea documentelor se realizeaza potrivit normelor metodologice specifice privind
organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv propriu aprobate de conducatorul unitatii de
invatamant.

Cu exceptia cazurilor in care refuzul de viza se datoreaza depasirii creditelor bugetare si/sau de
angajament, operatiunile refuzate la viza se pot efectua pe propria raspundere a conducatorului unitatii
de Tnatamant.

Efectuarea pe propria raspundere a operatiunii refuzate la viza de control financiar preventiv se face
printr-un act de decizie interna emisa de conducatorul unitatii de invatamant. O copie de pe decizie se
transmite persoanei care a refuzat viza.

Dupa primirea deciziei interne emisa de conducatorul unitatii de invatamant, persoana desemnata cu
exercitarea controlului financiar preventiv informeaza, in scris, organul ierarhic superior asupra
operatiunilor refuzate la viza si efectuate pe propria raspundere, prin transmiterea unei copii de pe actul
de decizie interna si de pe refuzul de viza. Conducatorul organului ierarhic superior are obligatia de a lua
masurile legale pentru restabilirea situatiei de drept.

De asemenea, persoana desemnata cu exercitarea controlului financiar preventiv informeaza, in scris,
Curtea de Conturi cu ocazia efectuarii controalelor dispuse de aceasta.

Raportari privind controlul financiar preventiv

colegiul, Tn cazul in care administreaza patrimoniul public si/sau fonduri publice prin: bugetul de stat,
bugetul asigurarilor sociale de stat, bugetul fondurilor speciale, bugetul trezoreriei statului, bugetele
institutiilor publice autonome, bugetele institutiilor publice finantate integral sau partial din bugetul de
stat, bugetul asigurarilor sociale de stat si bugetele fondurilor speciale, dupa caz, bugetele institutiilor
publice finantate integral din venituri proprii, bugetul fondurilor provenite din credite externe contractate
sau garantate de stat si ale caror rambursare, dobanzi si alte costuri se asigura din fonduri publice,
bugetul fondurilor externe nerambursabile, au obligatia intocmirii rapoartelor trimestriale cu privire la
activitatea de control financiar preventiv propriu, care cuprind situatia statistica a operatiunilor supuse
controlului financiar preventiv si sinteza motivatiilor pe care s-au intemeiat refuzurile de viza, in perioada
raportata, completate conform prevederilor legale.

Demeter Sorin-Marin, in calitatea de ordonator tertiar de credite depune rapoartele la organul ierarhic
superior, la termenele fixate de acesta.

Conditiile necesare a fi indeplinite de persoanele desemnate sa exercite controlul financiar
preventiv propriu si criteriile care stau la baza exercitarii acestei activitati

Pot fi desemnate, in vederea exercitarii controlului financiar preventiv propriu, persoanele care sunt
angajate ale unitatii de invatamant sau, dupa caz, au capacitatea legala de a incheia un contract pentru
realizarea acestei atributii si care indeplinesc cumulativ urmatoarele conditii:

au cetatenie romana si domiciliul in Romania;

cunosc limba romana, scris si vorbit;

au capacitate deplina de exercitiu;

sunt apte din punct de vedere medical sa exercite aceasta activitate. Atestarea starii de sanatate se

face pe baza de examen medical de specialitate, de catre medicul de familie;

e au studii superioare economice sau juridice absolvite cu diploma de licenta. Prin exceptie, cand nu
exista persoane cu pregatire superioara care sa indeplineasca conditiile, pot fi numite pentru
exercitarea controlului financiar preventiv propriu si persoane cu studii medii de specialitate
economica;

e au o vechime efectiva in domeniul finantelor publice de minimum 3 ani;

nu au fost condamnate pentru savarsirea unei infractiuni care le-ar face incompatibile cu exercitarea

acestei activitati;



MINISTERUL EDUCATIEI SI . . . Editia: 1
CERCETARII Procedurd operationala Revizia: 1
Colegiul Tehgi;: ';I'ransilvania" Controlul financiar preventiv Pag. 14/19
\
Cod: PO-SC.03 Exemplarnr. 1

e respecta regimul juridic al incompatibilitatilor specifice si al conflictelor de interese.

Persoanele care exercita controlul financiar preventiv propriu pot fi desemnate din cadrul
compartimentului financiar-contabil sau din alte compartimente de specialitate; persoanele respective
trebuie sa fie altele decat cele care aproba si efectueaza operatiunea supusa vizei.

in situatia in care, din cauza numarului mic de salariati, posibilitatea de separare a atributiilor si
responsabilitatilor este limitata, Demeter Sorin-Marin are obligatia sa instituie masuri suplimentare de
control intern pentru atenuarea riscurilor in utilizarea fondurilor publice.

Exercitarea atributiilor de control financiar preventiv propriu de catre persoanele desemnate se
realizeaza pe baza urmatoarelor criterii:

e Competenta profesionala. Persoanele desemnate sa exercite controlul financiar preventiv propriu
trebuie sa cunoasca si sa aplice cu consecventa si fermitate prevederile legale in domeniu,
asigurand legalitatea si regularitatea proiectelor de operatiuni ce fac obiectul vizei, precum si
incadrarea acestora in limitele creditelor bugetare si/sau ale creditelor de angajament. in acest scop,
acestea au obligatia sa cunoasca in permanenta toate reglementarile legale specifice domeniului in
care 1si exercita atributiile de acordare a vizei de control financiar preventiv propriu.

¢ Independenta decizionala Tn conditiile separarii atributiilor. Persoanele desemnate sa exercite
controlul financiar preventiv propriu sunt independente in luarea deciziilor cu privire la exercitarea
vizei. Acestora nu li se poate impune in niciun fel acordarea sau refuzul vizei de control financiar
preventiv propriu. Pentru actele indeplinite, cu respectarea prevederilor legale, in exercitarea
atributiilor de control financiar preventiv propriu si in limita acestora, nu se poate dispune incetarea
calitatii de persoana desemnata. Persoanele in drept sa exercite controlul financiar preventiv propriu
raspund pentru legalitatea, regularitatea si Tncadrarea in limitele creditelor bugetare si/sau creditelor
de angajament aprobate, dupa caz, in privinta operatiunilor pentru care au acordat viza de control
financiar preventiv propriu. Conducerea unitatii de invatamant este obligata sa ia masurile necesare
pentru separarea atributiilor de aprobare, efectuare si control al operatiunilor, astfel incat acestea sa
fie incredintate unor persoane diferite.

e Obiectivitate. In exercitarea activitatii de control financiar preventiv propriu si, mai ales, in luarea
deciziei de a acorda sau refuza viza, persoanele desemnate trebuie sa verifice sistematic si temeinic
proiectele de operatiuni, sa nu cedeze unor prejudecati, presiuni sau influente ce le-ar putea afecta
aprecierea corecta a acestora, sa dea dovada de impartialitate, sa aiba o atitudine neutra, lipsita de
subiectivism.

e Conduita morala. Persoanele desemnate sa exercite activitatea de control financiar preventiv propriu
trebuie sa fie de o probitate morala recunoscuta, sa aiba o conduita corecta, sa dea dovada de
comportare profesionala ireprosabild, la nivelul celor mai inalte standarde. Acestea trebuie sa aiba o
comportare demna in societate, sa isi desfasoare activitatea astfel incat sa aiba o buna reputatie.

e Confidentialitate. Persoanele desemnate sa exercite activitatea de control financiar preventiv propriu
sunt obligate sa pastreze secretul de stat, secretul de serviciu, dupa caz, in legatura cu continutul
proiectelor de operatiuni ce fac obiectul vizei, sa nu divulge in niciun fel informatiile unei terte
persoane, cu exceptia cazurilor in care sunt autorizate In mod expres de catre cei in drept sau in
situatia in care furnizarea informatiei reprezinta o obligatie legala sau profesionala.

¢ Incompatibilitati specifice si conflicte de interese. Persoanele desemnate sa exercite activitatea de
control financiar preventiv propriu au obligatia sa respecte regimul juridic al incompatibilitatilor si al
conflictelor de interese.

Persoanele desemnate sa exercite activitatea de control financiar preventiv propriu nu pot verifica
proiectele de angajamente legale si ordonantari de plata privind achizitii publice sau parteneriate public-
private, daca au facut parte din comisia de evaluare a ofertelor pentru atribuirea contractului de achizitie
publica, achizitie sectoriala, concesiune de lucrari ori servicii sau parteneriat public-privat.

Persoanele desemnate sa exercite activitatea de control financiar preventiv propriu au obligatia de a
informa de indata, in scris, pe Demeter Sorin-Marin, in cazul in care se gasesc in una dintre situatiile de
incompatibilitate specifica si/sau conflict de interese, urmand sa se abtina de la orice activitate legata de
controlul financiar preventiv propriu, pana la desemnarea de catre conducatorul unitatii de invatamant a
unei alte persoane care sa indeplineasca atributiile respective sau remedierea, Tn alt mod, a situatiei
aparute.
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In termen de cel mult 3 zile lucratoare de la data luarii la cunostinta, Demeter Sorin-Marin este obligat
sa ia masurile care se impun pentru exercitarea cu impartialitate a controlului financiar preventiv propriu
si pentru iesirea din situatia de incompatibilitate si/sau conflict de interese a persoanelor respective.

Persoanele care exercita activitatea de control financiar preventiv propriu raspund disciplinar,
administrativ, civil ori penal, in raport cu culpa lor, pentru nerespectarea prevederilor privind
incompatibilitatile specifice si conflictele de interese.

Nu pot fi desemnate sa exercite activitatea de control financiar preventiv propriu persoanele decazute
din dreptul de a mai exercita o functie publica sau cele carora le-a incetat contractul individual de munca,
aflate in perioada de 3 ani de la data eliberarii sau destituirii din functia respectivda, ca urmare a
constatarii starii de incompatibilitate specifica ori a conflictului de interese, de la data ramanerii definitiv
a raportului de evaluare al Agentiei Nationale de Integritate, respectiv a ramanerii definitiva si irevocabila
a hotararii judecatoresti. De asemenea, nu pot fi desemnate nici persoanele aflate in curs de urmarire
penald, de judecata sau care au fost condamnate pentru fapte privitoare la abuz in serviciu, fals, uz de
fals, Tnselaciune, dare sau luare de mita si alte infractiuni prin care au produs daune patrimoniului
persoanelor fizice sau juridice.

Daca in cursul urmaririi penale, al judecatii sau dupa condamnare a intervenit amnistia, persoana in
cauza nu poate sa fie desemnata pentru exercitarea activitatii de control financiar preventiv propriu timp
de 2 ani de la data aplicarii amnistiei. Persoana careia i s-a suspendat conditionat executarea pedepsei nu
poate sa exercite aceasta activitate Tn cursul termenului de incercare si pe parcursul a 2 ani de la
expirarea acestui termen.

Persoanele desemnate nu pot fi implicate, prin sarcinile de serviciu, in aprobarea si efectuarea
operatiunilor supuse controlului financiar preventiv propriu.

Persoanele desemnate cu exercitarea controlului financiar preventiv propriu trebuie sa fTsi
imbunatateasca cunostintele si practica profesionala printr-o pregatire continua. Demeter Sorin-
Marin asigura conditiile necesare pregatirii profesionale.

Desemnarea persoanelor care sa exercite controlul financiar preventiv propriu si incetarea
calitatii de persoane desemnate

Persoanele care urmeaza sa exercite activitatea de control financiar preventiv propriu sunt desemnate
dupa cum urmeaza:

prin decizia conducatorului acestora, cu acordul entitatii ierarhic superioare;
la unitatea de invatamant care nu se afla intr-o relatie de subordonare ierarhicd, desemnarea
persoanelor care exercita control financiar preventiv propriu nu este conditionata de existenta unui
acord, responsabilitatea numirii revenind organelor de conducere sau conducatorului unitatii de
fnvatamant;

¢ |a unitatea de Tnvatamant la care ordonatorul principal de credite al bugetului local este Demeter
Sorin-Marin, prin act intern de decizie a acestuia, fara a fi necesar un acord.

Acordul se emite astfel:

Demeter Sorin-Marin stabileste, dintre persoanele care indeplinesc conditiile, pe acelea care urmeaza
sa fie desemnate pentru exercitarea controlului financiar preventiv propriu si solicita, in scris, de la
entitatea in drept emiterea acordului, transmitand si urmatoarele documente:

diploma de licenta pentru absolvirea studiilor superioare economice sau juridice (copie);
curriculum vitae, model european;
minimum doua scrisori de recomandare, din care cel putin una fntocmita recent de o persoana
angajata a unitatii de invatamant care solicita acordul;
cazier judiciar;
declaratie pe propria raspundere cu privire la respectarea regimului incompatibilitatilor specifice si al
conflictelor de interese, potrivit modelului anexat prezentei proceduri;

= |ucrare de conceptie privind organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv propriu in
conditiile specifice unitatii de invatamant.
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La stabilirea persoanelor care urmeaza sa exercite controlul financiar preventiv propriu, conducatoru
unitatii de invatamant are in vedere limitarea numarului acestora la strictul necesar, in functie de volumul
si complexitatea operatiunilor supuse vizei.

Dupa obtinerea acordului, conducatorul unitatii de fnvatamant emite decizia interna pentru
desemnarea persoanei/persoanelor care urmeaza sa exercite activitatea de control financiar preventiv
propriu. Emiterea deciziei interne fara acordul entitatii superioare in drept sa emita acordul este nelegala.

in cazul absentei temporare de la post a persoanelor desemnate pentru exercitarea controlului
financiar preventiv propriu sau in orice situatie care conduce la imposibilitatea exercitarii vizei de control
financiar preventiv propriu de catre o persoana desemnata, conducatorul unitatii de invatamant poate
desemna temporar, prin act de decizie interna, o alta persoana pentru indeplinirea acestei activitati,
pentru o perioada de cel mult 30 de zile calendaristice consecutive.

In situati in care sunt desemnate doud sau mai multe persoane care s exercite activitatea de control
financiar preventiv propriu, conducatorul nominalizeaza dintre acestea o0 persoana care are si
responsabilitatea coordonarii controlului financiar preventiv propriu din unitatea de invatamant si
comunica entitatii superioare care a emis acordul numele acestei persoane.

Incetarea calitatii de persoana desemnata sa exercite activitatea de control financiar preventiv propriu
se face cu acordul prealabil al entitatii superioare care a emis acordul de numire.

Acordul de incetare a calitatii de persoana desemnata se emite astfel:

e Demeter Sorin-Marin notifica entitatii superioare in drept intentia de incetare a calitatii de persoana
desemnata cu exercitarea controlului financiar preventiv propriu, precum si motivele avute in
vedere;

e entitatea superioara in drept analizeaza motivele, poate avea consultari directe cu persoana
propusa si, in termen de 10 zile lucratoare, se pronunta in scris;

e Tn cazul obtinerii acordului, Demeter Sorin-Marin procedeaza la emiterea deciziei interne. Emiterea
deciziei interne de incetare a calitatii de persoana desemnatd sa exercite activitatea de control
financiar preventiv propriu, fara entitatii superioare in drept, este nelegala.

Principalele situatii in care poate inceta calitatea de persoana desemnatd sa exercite activitatea de
control financiar preventiv propriu sunt:

intrarea in stare de incompatibilitate specifica si/sau conflict de interese;
savarsirea unei abateri disciplinare in exercitarea controlului financiar preventiv pentru care a fost
aplicata o sanctiune disciplinara;
¢ |a cererea persoanei in cauza, pe motiv de boalad sau din alte considerente de ordin personal;
daca in urma rapoartelor de control sau audit s-au constatat operatiuni vizate pentru control
financiar preventiv propriu care s-au dovedit nelegale si/sau in neregula;
se afla in concediu de maternitate sau in concediu pentru cresterea copilului;
in caz de reorganizare administrativa a colegiului, ca urmare a reducerii personalului/activitatii;
la schimbarea locului de munca de catre angajator;
este In curs de urmarire penald, de judecata sau este arestata preventiv, in conditiile Codului de
procedura penala;
se afla in alte situatii in care intervine suspendarea raporturilor de munca;
e neacordarea vizei de control financiar preventiv propriu pe o perioada mai mare de 3 luni
consecutive.

9. Responsabilitati
Comisia de Monitorizare
¢ mentine evidenta si inregistreaza procedurile de sistem si operationale;

e analizeaza procedurile de sistem si dupa caz, pe cele operationale;
¢ distribuie compartimentelor copii sau fisiere in format electronic ale procedurilor;
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indosariaza originalul procedurilor de sistem si copiile retrase.

Conducatorul unitatii de invatamant

poate decide extinderea Controlului financiar preventiv si la nivelul altor compartimente de specialitate
in care se initiaza, prin acte juridice, sau se constata obligatii de plata sau alte obligatii de natura
patrimoniala;

e raspunde de aprobarea documentelor pentru operatiunile care nu au obtinut viza CFP;
e desemneaza persoane din cadrul compartimentelor de specialitate pentru exercitarea vizei de Controlul

financiar preventiv;

e ia masuri pentru respectarea regimului incompatibilitatilor;
e desemneaza, prin decizie interna, persoana care sa exercite activitatea de control financiar preventiv.

Contabilul

¢ raspunde de organizarea activitatii de Control financiar preventiv;
e raspunde de verificarea respectarii procedurii de catre cei care acorda viza de Control financiar

preventiv;

e raspunde de efectuarea inregistrarilor contabile aferente operatiunilor care nu au obtinut viza CFP;
e raspunde de nesolicitarea vizei CFP pentru documentele emise, care se incadreaza in Cadrul general al

operatiunilor supuse controlului financiar preventiv al entitatii;
raspunde pentru realitatea, regularitatea si legalitatea operatiunilor ale caror documente justificative le-
au vizat / verificat / intocmit.

Persoana care acorda viza Controlului Financiar Preventiv

¢ verifica operatiunile pentru care a acordat viza de Control financiar preventiv;
¢ respecta clauzele deciziei date de conducatorului unitatii de invatamant cu privire la controlul financiar

preventiv propriu;

aduce la cunostinta conducatorului unitatii de invatamant refuzul de viza, insotit de actele justificative
semnificative;

informeaza, in scris, organul ierarhic superior al unitatii de invatamant asupra operatiunilor refuzate la
viza si efectuate pe propria raspundere, prin transmiterea unei copii de pe actul de decizie interna si de
pe refuzul de viza;

primeste documentele, le inregistreaza in registru, dupa care procedeaza la verificarea formala prin
parcurgerea listei de verificare specifica operatiunii primite la viza;

e continua parcurgerea listei de verificare;
o efectueaza controlul operatiunii din punctul de vedere al legalitatii, regularitatii si, dupa caz, al Tncadrarii

in limitele si destinatia creditelor bugetare si/sau de angajament;

informeaza de indata, Tn scris, conducatorul unitatii de invatamant, in cazul in care se gasesc in una
dintre situatiile de incompatibilitate cu activitatea pe care o desfasoara;

respecta regimul incompatibilitatilor si al conflictului de interese.

10. Formulare

10.1 Formular evidenta modificari

Nr. . Data .. Data Nr. Descriere Semnatura conducatorului
Ctr. Editia editiei Revizia reviziei | Pag. modificare departamentului

0 1 2 3 4 5 6 7

1.

10.2 Formular analiza procedura
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Nume si inlocuitor| Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. Compartiment prenume de drept _ _
Ctr. conducator sau Semnatura | Data | Observatii | Semnétura | Data
compartiment | delegat

1.

10.3 Formular distribuire procedura

Nr. Compartiment Nume si Data Semnatura Data Daflai‘ IS;::r: " Semnatura
Ctr. P prenume | primirii retragerii 9 .

procedurii
0 1 2 3 4 5 6

1.

11. Anexe
¢ F-01-PO-SC.03 Registru privind operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv
e F-02-PO-SC.03 Cadrul general al operatiunilor supuse controlului financiar preventiv
e F-03-PO-SC.03 Lista de verificare a operatiunii prezentate controlului financiar preventiv propriu
¢ F-04-PO-SC.03 Lista actelor normative cuprinse in coloana a doua din Cadrul general al operatiunilor

supuse controlului financiar preventiv

financiar preventiv propriu

PO-SC.03 Refuz de viza

F-06-PO-SC.03 Declaratie cu privire la incompatibilitati specific si conflicte de interese
F-07-PO-SC.03 Nota de restituire

O-SC.03 Raportul trimestrial cu privire la activitatea de control financiar preventiv propriu

0O-SC.03 Propunere de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare
PO-SC.03 Angajament bugetar individualglobal

regularitatii si legalitatii
e F-14-PO-SC.03 Diagrama de proces

F-08-

F-09-P

F-10-PO-SC.03 Propunere de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament
F-11-P

F-12-

F-05-PO-SC.03 Model Decizie privind desemnarea persoanei responsabile cu exercitarea controlului

F-13-PO-SC.03 Model Decizie desemnare persoana care sa exercite viza privind Certificarea realitatii,
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