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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea
editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr. Eleme_n_ife prlvmt_i Numele si Functia Data |Semnatura
Ctr.| responsabilii/ operatiunea prenumele
(v} 1 2 3 4 5
DUBARIU Administrator de 2025-
1. |Elaborat LUCIAN patrimoniu 03-20
e Bota-Olelei Conducator 2025-
2. |Verificat Maria-Alina compartiment 03-20
. Demeter Sorin- | Presedintele comisiei de |2025-
3 Avizat Marin monitorizare 03-20
Demeter Sorin- < . 2025-
4. |Aprobat Marin Conducator entitate 03-20

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. Editia sau, dupa caz, Componenta | Modalitatea Data la care se aplica

Ctr. revizia in cadrul editiei revizuita reviziei prevederile sau revizia editiei
0 1 2 3 4

1. Editia I, Revizia 0 2024-02-23

2. Editia Il, Revizia O 2025-03-20

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau,
dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii

Nr. S.COPVUI.. Exemplar Departament Functia Numele si D_at_a__ Semnatura
Ctr. | Difuzarii nr. prenumele | primirii
0 1 2 3 4 5 6 7
: Achizitii Responsabil Achizitii | Demeter 2025-
L Aplicare Publice Publice Sorin-Marin | 03-20
< . Demeter 2025-
2. Informare Conducere Conducator entitate Sorin-Marin |03-20
s | vidents Comisia de Secr.et.a.”gt“' tehnical | yalER 2025-
) vidgenta monitorizare comisiel de LAVINIA 03-20
monitorizare

. . . Demeter 2025-
4, Arhivare Arhiva Arhivar Sorin-Marin | 03-20

4. Scopul procedurii
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Prezenta procedura operationala este elaborata cu scopul de a stabili modul unitar de respectare a
regulilor de organizare tipurilor de proceduri de atribuire de catre colegiul in procesul de achizitie publica.

5. Domeniul de aplicare

Prezenta procedura operationala se aplica in cadrul colegiuluide catre responsabilul de achizitii publice
in activitatile specifice organizarii procedurilor de atribuire desfasurate in procesul de achizitie publica,
precum si regulile generale ce sunt necesare a fi respectate.

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

e Legea nr. 198 din 4 iulie 2023 a Tnvatamantului preuniversitar;

e Legea nr. 98 din 19 mai 2016 privind achizitiile publice;

e Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice;

e Ordinul nr. 5726 din 6 august 2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar;

e Ordonanta de urgenta nr. 45 din 24 mai 2018 pentru modificarea si completarea unor acte normative
cu impact asupra sistemului achizitiilor publice;

¢ Ordonanta de urgenta nr. 114 din 9 iulie 2020 privind modificarea si completarea unor acte normative
cu impact In domeniul achizitiilor publice;

e Hotararea nr. 336 din 12 aprilie 2023 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr.
99/2016 privind achizitiile sectoriale, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 394/2016, a Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, aprobate prin Hotararea
Guvernului nr. 395/2016, precum si a Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii din Legea nr. 100/2016 privind
concesiunile de lucrari si concesiunile de servicii, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 867/2016;

¢ Hotararea nr. 395 din 2 iunie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Hotararea nr. 419 din 8 iunie 2018 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 98/2017 privind functia de control ex ante al procesului de
atribuire a contractelor/acordurilor-cadru de achizitie publica, a contractelor/acordurilor-cadru sectoriale
si a contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii, pentru modificarea Hotararii
Guvernului nr. 34/2009 privind organizarea si functionarea Ministerului Finantelor Publice, pentru
modificarea Hotararii Guvernului nr. 634/2015 privind organizarea si functionarea Agentiei Nationale
pentru Achizitii Publice, precum si pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr.
99/2016 privind achizitiile sectoriale, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 394/2016, a Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, aprobate prin Hotararea
Guvernului nr. 395/2016 si a Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii din Legea nr. 100/2016 privind
concesiunile de lucrari si concesiunile de servicii, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 867/2016;

¢ Instructiuni nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018;

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:
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Nr.

Ctr. Termenul

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste
termenul

1. Entitate publica

Autoritate publica, institutie publica, companie/societate
nationald, regie autonoma, societate la care statul sau o unitate
administrativ-teritoriala este actionar majoritar, cu personalitate
juridica, care utilizeaza/administreaza fonduri publice si/sau
patrimoniu public;

2. Control intern managerial

Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitatii
publice, inclusiv auditul intern, stabilite de conducere in
concordanta cu obiectivele acesteia si cu reglementarile legale, in
vederea asigurarii administrarii fondurilor in mod economic,
eficient si eficace; acesta include, de asemenea, structurile
organizatorice, metodele si procedurile. Sintagma "control intern
managerial" subliniaza responsabilitatea tuturor nivelurilor
ierarhice pentru tinerea sub control a tuturor proceselor interne
desfasurate pentru realizarea obiectivelor generale si a celor
specifice;

3. Procedura

Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de
lucru stabilite si a regulilor de aplicare necesare indeplinirii
atributiilor si sarcinilor, avand in vedere asumarea
responsabilitatilor;

4, Procedura de sistem (PS)

Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se
desfasoara la nivelul tuturor departamentelor din cadrul entitatii
publice;

5. Procedura operationala (PO)

Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se
desfasoara la nivelul unuia sau mai multor departamente din
entitatea publica

6. Editie procedura

Forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica
atunci cand deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei
proceduri sau atunci cand modificarile din structura procedurii
depasesc 50% din continutul reviziei anterioare.

7. Revizie procedura

Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor
informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri,
modificari ce implica, de regula, sub 50% din continutul
procedurii.

8. Procedura documentata

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces,
editat pe suport hartie sau in format electronic; procedurile
documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri operationale.

9. [Achizitie sau achizitie publica

Achizitia de lucrari, de produse sau de servicii prin intermediul
unui contract de achizitie publica de catre una ori mai multe
autoritati contractante de la operatori economici desemnati de
catre acestea, indiferent daca lucrarile, produsele sau serviciile
sunt destinate ori nu realizarii unui interes public.

10. |Activitati de achizitie auxiliare

Activitati care constau in furnizarea de asistenta si suport pentru
activitatile de achizitie, in special infrastructura tehnica care sa
permita autoritatii contractante atribuirea de contracte de
achizitie publica sau incheierea de acorduri-cadru pentru lucrari,
produse ori servicii, sau asistenta si consiliere cu privire la
desfasurarea ori structurarea procedurilor de achizitie publica, sau
pregatirea si administrarea procedurilor de atribuire Tn numele si
in beneficiul autoritatii contractante in cauzj;
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Nr.
Ctr.

Termenul

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste
termenul

11.

Lucrare

Rezultatul unui ansamblu de lucrari de constructii de cladiri sau
lucrari de geniu civil, suficient in sine pentru a indeplini o functie
economica sau tehnica;

12.

Contract de achizitie publica

Contractul cu titlu oneros, asimilat, potrivit legii, actului
administrativ, incheiat in scris intre unul sau mai multi operatori
economici si una ori mai multe autoritati contractante, care are ca
obiect executia de lucrari, furnizarea de produse sau prestarea de
servicii.

13.

Contract de achizitie publica
de lucrari

Contractul de achizitie publica care are ca obiect: fie exclusiv
executia, fie atat proiectarea, cat si executia de lucrari; fie
exclusiv executia, fie atat proiectarea, cat si executia unei lucrari;
fie realizarea, prin orice mijloace, a unei lucrari care corespunde
cerintelor stabilite de autoritatea contractanta care exercita o
influenta determinanta asupra tipului sau proiectarii lucrarii;

14.

Contract de achizitie publica
de produse

Contractul de achizitie publica care are ca obiect achizitia de
produse prin cumparare, inclusiv cu plata in rate, inchiriere,
leasing cu sau fara optiune de cumparare ori prin orice alte
modalitati contractuale in temeiul carora autoritatea contractanta
beneficiaza de aceste produse, indiferent daca dobandeste sau nu
proprietatea asupra acestora; contractul de achizitie publica de
produse poate include, cu titlu accesoriu, lucrari ori operatiuni de
amplasare si de instalare.

15.

Contractant

Orice operator economic care este parte la un contract de
achizitie publica;

16.

CpPV

Nomenclatorul de referinta in domeniul achizitiilor publice,
adoptat prin Regulament al Parlamentului European si al
Consiliului privind Vocabularul comun privind achizitiile publice
(CPV);

17.

Furnizor

Entitatea care pune la dispozitia unui contractant produse,
inclusiv servicii de instalare sau amplasare a acestora, daca este
cazul, ori care presteaza servicii catre acesta, care nu are
calitatea de subcontractant;

18.

Furnizor de servicii de achizitie

O persoana de drept public sau de drept privat care ofera pe piata
activitati de achizitie auxiliare;

19.

Document al achizitiei

Anuntul de participare, documentatia de atribuire, precum si orice
document suplimentar emis de autoritatea contractanta sau la
care aceasta face trimitere pentru a descrie ori stabili elemente
ale achizitiei sau ale procedurii de atribuire;

20.

Mijloace electronice

Echipamente electronice de procesare, inclusiv compresie
digitala, si stocare a datelor emise, transmise si receptionate prin
cablu, radio, mijloace optice sau prin alte mijloace
electromagnetice;

21.

Ofertant

Orice operator economic care a depus o oferta in cadrul unei
proceduri de atribuire;

22.

Oferta

Actul juridic prin care operatorul economic isi manifesta vointa de
a se angaja din punct de vedere juridic intr-un contract de
achizitie publica. Oferta cuprinde propunerea financiara,
propunerea tehnica, precum si alte documente stabilite prin
documentatia de atribuire;
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Nr.
Ctr.

Termenul

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste
termenul

23.

Oferta alternativa

Oferta care respecta cerintele minime si eventualele cerinte
specifice prevazute in documentele achizitiei, dar care propune o
solutie diferita Tntr-o masura mai mare sau mai mica;

24.

Operator economic

Orice persoana fizica sau juridica, de drept public ori de drept
privat, sau grup ori asociere de astfel de persoane, inclusiv orice
asociere temporara formata intre doua ori mai multe dintre aceste
entitati, care ofera in mod licit pe piata executarea de lucrari,
furnizarea de produse ori prestarea de servicii, si care este/sunt
stabilita/stabilite in: (i)un stat membru al Uniunii Europene; (ii)un
stat membru al Spatiului Economic European (SEE); (iii)tari terte
care au ratificat Acordul privind Achizitiile Publice al Organizatiei
Mondiale a Comertului (AAP), in masura Tn care contractul de
achizitie publica atribuit intra sub incidenta anexelor 1, 2,4 si 5, 6
si 7 la Apendicele | al Uniunii Europene la acordul respectiv;
(iv)tari terte care se afla in proces de aderare la Uniunea
Europeana; (v)tari terte care nu intra sub incidenta pct. (iii), dar
care sunt semnatare ale altor acorduri internationale prin care
Uniunea Europeana este obligata sa acorde accesul liber la piata
in domeniul achizitiilor publice;

25.

Persoane cu functii de decizie

Conducatorul autoritatii contractante, membrii organelor
decizionale ale autoritatii contractante ce au legatura cu
procedura de atribuire, precum si orice alte persoane din cadrul
autoritatii contractante ce pot influenta continutul documentelor
achizitiei si/sau desfasurarea procedurii de atribuire;

26.

Referinta tehnica

Orice specificatie elaborata de organismele europene de
standardizare, alta decat standardele europene sau alte
organizatii care au activitati de standardizare la care Romania
este parte, in conformitate cu proceduri adaptate in functie de
evolutia cerintelor pietei;

27.

Sistemul electronic de achizitii
publice

Desemneaza sistemul informatic de utilitate publica, accesibil prin
internet la o adresa dedicata, utilizat in scopul aplicarii prin
mijloace electronice a procedurilor de atribuire si in scopul
publicarii anunturilor la nivel national,

28.

Scris(a) sau n scris

Orice ansamblu de cuvinte sau cifre care poate fi citit, reprodus si
comunicat ulterior, inclusiv informatii transmise si stocate prin
mijloace electronice;

29.

Specificatii tehnice

Cerinte, prescriptii, caracteristici de natura tehnica ce permit
fiecarui produs, serviciu sau lucrare sa fie descris, in mod obiectiv,
intr-o maniera corespunzatoare indeplinirii necesitatii autoritatii
contractante;

30.

Subcontractant/subantreprenor

Orice operator economic care nu este parte a unui contract de
achizitie publica si care executa anumite parti ori elemente ale
lucrarilor/serviciilor, raspunzand in fata contractantului de
organizarea si derularea tuturor etapelor necesare inh acest scop.
Punerea la dispozitie a unui utilaj sau furnizarea de
materiale/bunuri in cadrul unui contract de achizitie publica nu
este considerata subcontractare;

31.

Zile

Zile calendaristice, cu exceptia cazurilor in care se prevede
expres ca sunt zile lucratoare.

7.2 Abrevieri
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gt';:. Abrevierea Termenul abreviat

1. |EP Entitate Publica

2. |PO Procedura Operationala

3. SCIM Sistemul de control intern managerial

4, SEAP Sistemul electronic de achizitii publice

5  |cpv Common Procurement Vocabulary (Codul Comun International Privind Achizitiile de
Produse si Servicii)

8. Descrierea procedurii

inregistrarea, reinnoirea si recuperarea inregistrarii in SEAP

in vederea participarii la o procedura de atribuire, unitatea de invatamant are obligatia de a solicita
inregistrarea si, respectiv, reinnoirea inregistrarii in SEAP.

Responsabilitatea oricarei decizii si masuri luate cu privire la achizitionarea prin utilizarea mijloacelor
electronice revine conducatorului colegiului.

inregistrarea, refnnoirea si recuperarea inregistrarii in SEAP se efectueaza respectandu-se procedura
electronica implementata de catre operatorul SEAP, cu avizul Agentiei Nationale pentru Achizitii Publice.

Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva raspunde pentru corectitudinea datelor si informatiilor transmise in
cadrul procedurii de inregistrare si/sau reinnoire a inregistrarii si are obligatia de a transmite operatorului
SEAP orice modificare survenita in legatura cu aceste date si informatii, in termen de cel mult 3 zile
lucratoare de la producerea respectivelor modificari.

Specificatii privind consultarea pietei

Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva organizeaza si realizeaza achizitionarea de bunuri, servicii si
lucrari in conditii de eficientd economica si sociala.

inainte de initierea procedurii de atribuire, unitatea de invatamant are dreptul de a organiza consultari
ale pietei in vederea pregatirii achizitiei, prin raportare la obiectul contractului de achizitie publica, si
pentru a informa operatorii economici cu privire la planurile de achizitie si cerintele avute in vedere in
legatura cu acestea, facand cunoscut acest lucru prin intermediul SEAP, precum si prin orice alte mijloace.

Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva poate derula un proces de consultare a pietei, ca parte a
procesului de achizitie publica, in cadrul etapei de planificare/pregatire, care se initiaza prin publicarea in
SEAP, precum si prin orice alte mijloace, a unui anunt privind consultarea, in cazul in care doreste
achizitionarea unor produse/servicii/lucrari cu grad ridicat de complexitate tehnica, financiara sau
contractuala, ori din domenii cu un rapid progres tehnologic.

Anuntul privind consultarea trebuie sa contina cel putin urmatoarele elemente:

e denumirea unitatii de fnvatamant si datele de contact;

e adresa de internet unde sunt publicate informatiile cu privire la procesul de consultare a pietei;

e descrierea necesitatilor obiective si constrangerilor de natura tehnica, financiara si/sau contractuala
ce caracterizeaza nevoia unitatii de invatamant in raport cu care se organizeaza respectiva
consultare;

e aspectele supuse consultarii;

e termenul panad la care se transmit propunerile persoanelor interesate tn cadrul procesului de
consultare;
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e termenul pana la care se desfasoara procesul de consultare;
e descrierea modalitatii de desfasurare a consultarii, respectiv. modul in care se va realiza
interactiunea cu operatorii economici ce raspund la invitatia unitatii de Tnvatamant.

Aspectele supuse consultarii vizeaza, fara a se limita la acestea, potentiale solutii tehnice, financiare
sau contractuale pentru satisfacerea nevoii unitatii de invatamant, precum si aspecte legate de strategia
de contractare, inclusiv divizare pe loturi sau posibilitatea solicitarii de oferte alternative.

Orice persoana/organizatie interesata transmite colegiului opinii, sugestii sau recomandari cu privire la
aspectele supuse consultarii, utilizand formele si mijloacele de comunicare precizate in anuntul privind
consultarea.

Unitatea de invatamant poate decide ca opiniile, sugestiile sau recomandarile sa fie transmise numai
prin mijloace electronice la o adresa dedicata.

Unitatea de invatamant poate lua in considerare opiniile, sugestiile sau recomandarile primite, in cazul
in care le considera relevante.

Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva poate organiza intalniri individuale sau comune ori evenimente
deschise pentru persoanele/organizatiile interesate, in cadrul carora se poarta discutii cu privire la
opiniile, sugestiile sau recomandarile pe care acestea le-au transmis sau la subiecte de interes general,
cum ar fi, dar fara a se limita la acestea, structura pietei, tendintele preturilor si alte elemente comerciale
specifice in sectorul de interes, aspecte tehnice, inovative, de integrare sociala sau legate de protectia
mediului, care pot fi valorificate in cadrul procedurii de atribuire.

Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva are obligatia de a publica in SEAP rezultatul procesului de
consultare a pietei, dar nu mai tarziu de momentul initierii procedurii de atribuire.

in situatia Tn care un candidat/ofertant sau o entitate care are legaturi cu un candidat/ofertant a oferit
opinii, sugestii sau recomandari unitatii de invatamant in legatura cu pregatirea procedurii de atribuire, Tn
cadrul consultarilor sau in orice alt mod, inclusiv ca parte a unor servicii de consultanta, ori a participat in
alt mod la pregatirea procedurii de atribuire, unitatea de fnvatamant ia toate masurile necesare pentru a
se asigura ca participarea respectivului candidat/ofertant la procedura de atribuire nu este de natura a
denatura concurenta.

Masurile pot include, printre altele, comunicarea catre ceilalti candidati/ofertanti a informatiilor
relevante care au fost transmise in contextul participarii candidatului/ofertantului la pregatirea procedurii
de atribuire sau care decurg din aceasta participare si stabilirea unor termene corespunzatoare pentru
depunerea ofertelor.

Masurile adoptate se justifica in raportul procedurii.
Oferte alternative

Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva are dreptul de a permite sau solicita ofertantilor sa depuna oferte
alternative numai daca a precizat explicit in anuntul de participare ca permite sau solicita depunerea de
oferte alternative.

In cazul in care unitatea de Invatamant nu a precizat explicit c& permite sau solicitd depunerea de
oferte alternative, unitatea de Tnvatamant nu are dreptul de a lua in considerare ofertele alternative.

Ofertele alternative trebuie sa fie Tn legatura cu obiectul contractului de achizitie publica/acordului-
cadru.

Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva care permite sau solicita depunerea de oferte alternative are
obligatia de a preciza in documentele achizitiei cerintele minime obligatorii pe care acestea trebuie sa le
respecte si orice alte cerinte specifice pentru prezentarea ofertelor alternative, in special daca ofertele
alternative pot fi depuse numai in cazul in care a fost depusa si o oferta care nu este o oferta alternativa.
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In situatia prevazuta mai sus, unitatea de Tnvatamant trebuie sa se asigure ca este posibila aplicarea
criteriului de atribuire si a factorilor de evaluare stabiliti atat in cazul ofertelor alternative care indeplinesc
cerintele minime, céat si in cazul ofertelor conforme care nu sunt oferte alternative.

Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva are obligatia de a nu lua in considerare ofertele alternative care nu
respecta cerintele minime.

in cazul procedurilor de atribuire a unor contracte de achizitii publice de produse sau de
servicii, unitatea de Tnvatamant daca a permis sau solicitat depunerea de oferte alternative nu are
dreptul de a respinge o astfel de oferta alternativa pentru singurul motiv ca, daca aceasta este declarata
castigatoare:

e contractul de furnizare pentru atribuirea caruia s-a organizat procedura se califica drept contract de
servicii; sau

e contractul de servicii pentru atribuirea caruia s-a organizat procedura se califica drept contract de
furnizare.

in cazul in care unitatea de invatdmant permite sau solicitd depunerea de oferte alternative, ofertantii
pot depune doar oferta alternativa.

impartirea pe loturi

Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva are dreptul de a recurge la atribuirea pe loturi a contractelor de
achizitie publica si a acordurilor-cadru si, in acest caz, de a stabili dimensiunea si obiectul loturilor, cu
conditia includerii acestor informatii In documentele achizitiei.

Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva va stabili obiectul fiecarui lot, pe baze cantitative, adaptand
dimensiunea contractelor individuale astfel incat sa corespunda mai bine capacitatii intreprinderilor mici
si mijlocii, sau pe baze calitative, Tn conformitate cu diferitele meserii si specializari implicate, pentru a
adapta continutul contractelor individuale mai indeaproape la sectoarele specializate ale IMM-urilor sau in
conformitate cu diferitele faze ulterioare ale proiectului.

in situatia Tn care unitatea de invatamant nu recurge la atribuirea contractului pe loturi, aceasta are
obligatia de a justifica decizia de a nu atribui contractul pe loturi.

Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva precizeaza in anuntul de participare daca ofertele pot fi depuse
pentru unul, pentru mai multe sau pentru toate loturile.

Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva are dreptul, chiar si in cazul in care pot fi depuse oferte pentru mai
multe sau pentru toate loturile, sa limiteze numarul de loturi care pot fi atribuite aceluiasi ofertant.

Unitatea de fnvatamant precizeaza n anuntul de participare numarul maxim de loturi care pot fi
atribuite unui ofertant.

Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva are obligatia de a indica in documentele achizitiei criteriile si
regulile obiective si nediscriminatorii care se vor aplica pentru stabilirea loturilor care vor fi atribuite
aceluiasi ofertant, in cazul in care in urma aplicarii criteriului de atribuire si a factorilor de evaluare ar
rezulta atribuirea catre un ofertant a unui numar de loturi mai mare decat numarul maxim admis.

In cazul in care aceluiasi ofertant ii pot fi atribuite mai multe loturi, colegiul are dreptul de a decide
atribuirea contractului/contractelor prin reunirea mai multor loturi sau a tuturor loturilor si atribuirea
acestora aceluiasi ofertant, daca a precizat Tn anuntul de participare faptul ca isi rezerva dreptul de a face
acest lucru si a indicat loturile sau grupurile de loturi care pot fi reunite.

in cazul in care aceluiasi ofertant ii pot fi atribuite mai multe loturi, colegiul efectueaza o evaluare
comparativa a ofertelor, pentru a stabili daca ofertele depuse de catre un ofertant pentru o anumita
combinatie de loturi luate Tn ansamblu ar primi un punctaj superior prin aplicarea criteriului de atribuire si
a factorilor de evaluare stabiliti Tn documentatia de atribuire prin raportare la loturile respective fata de
punctajul total obtinut de ofertele pentru loturile individuale Tn cauza luate separat.
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Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva efectueaza evaluarea comparativa prin stabilirea in primul rand a
punctajelor ofertelor pentru fiecare lot in parte prin aplicarea criteriului de atribuire si a factorilor de
evaluare stabiliti in documentatia de atribuire si, apoi, prin compararea punctajului total astfel obtinut cu
punctajul atribuit ofertelor depuse de catre un ofertant pentru combinatia de loturi respectiva, in
ansamblu.

Reguli de publicitate si transparenta

Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva are obligatia de a asigura transparenta procedurii de atribuire a
contractelor de achizitie publica/acordurilor-cadru prin publicarea anunturilor de intentie, anunturilor de
participare si a anunturilor de atribuire.

Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva isi poate face cunoscute intentiile cu privire la achizitiile planificate
prin publicarea unui anunt de intentie.

Anuntul de intentie se publica in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene si la nivel national.

Transmiterea spre publicare a anunturilor catre operatorul SEAP se realizeaza numai prin mijloace
electronice, prin completarea formularelor specifice disponibile in SEAP la adresa de internet www.e-
licitatie.ro.

Unitatea de invatamant are obligatia de a transmite spre publicare un anunt de participare atunci
cand:

e initiaza procedura de licitatie deschisa, licitatie restransa, dialog competitiv sau negociere
competitiva ori un parteneriat pentru inovare, pentru atribuirea contractelor de achizitie
publica/acordurilor-cadru;

¢ lanseaza un sistem dinamic de achizitii;

e organizeaza un concurs de solutii;

e initiaza procedura de atribuire a contractelor de achizitie publica/acordurilor-cadru pentru servicii
sociale si alte servicii specifice, cu exceptia cazului in care a fost publicat un anunt de intentie valabil
fn mod continuu.

in cazul in care, dupad publicarea unui anunt, intervin anumite modificari fatd de informatiile deja
existente in acesta, unitatea de invatamant are obligatia de a transmite spre publicare un anunt de tip
erata la anuntul initial, care trebuie sa fie publicat nu mai tarziu de 3 zile lucratoare inainte de data
stabilita pentru depunerea ofertelor sau solicitarilor de participare.

Publicarea anuntului de participare in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene este obligatorie in toate
situatiile in care valoarea estimata a contractului de achizitie publicd/acordului-cadru este mai mare sau
egala cu pragurile valorice prevazute de legislatia in vigoare.

Anuntul de participare se publica in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene si la nivel national.

Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva are obligatia de a transmite spre publicare un anunt de atribuire in
termen de 30 de zile de la data:

e Incheierii contractului de achizitie publica/acordului-cadru in urma finalizarii procedurii de atribuire;
o finalizarii unui concurs de solutii prin stabilirea concurentului castigator;

e atribuirii unui contract de achizitie publica printr-un sistem dinamic de achizitii;

¢ inchiderii unui sistem dinamic de achizitii.

In cazul contractelor de achizitie publicd incheiate in executarea acordurilor-cadru, unitatea de
invatamant grupeaza trimestrial anunturile de atribuire si are obligatia de a transmite spre publicare
anunturile de atribuire astfel grupate in termen de 30 de zile de la incheierea fiecarui trimestru.

In cazul contractelor de achizitie publicd/acordurilor-cadru atribuite printr-un sistem dinamic de
achizitii, unitatea de invatamant are dreptul de a grupa trimestrial anunturile de atribuire si are obligatia
de a transmite spre publicare anunturile de atribuire, astfel grupate, in termen de 30 de zile de la
incheierea fiecarui trimestru.
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In cazul in care comunicarea unor informatii privind atribuirea contractului de achizitie
publica/acordului-cadru ar Tmpiedica aplicarea unor dispozitii legale, ar fi contrara interesului public, ar
aduce atingere intereselor comerciale legitime ale unui anumit operator economic, public sau privat, sau
ar putea aduce atingere concurentei loiale intre operatorii economici, publicarea acestor informatii nu
este obligatorie.

Anuntul de atribuire se publica in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene si la nivel national.

Anunturile prevazute mai sus, inclusiv anunturile corespunzatoare tip erata, se transmit spre publicare
de catre colegiul prin mijloace electronice si se publica in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene cu
respectarea formatelor-standard stabilite de Comisia Europeana.

Anunturile prevazute mai sus nu pot fi publicate la nivel national inainte de data publicarii acestora in
Jurnalul Oficial al Uniunii Europene.

Prin exceptie, publicarea la nivel national a anunturilor este permisa atunci cand colegiul nu a fost
notificata de catre Oficiul pentru Publicatii al Uniunii Europene cu privire la publicarea in Jurnalul Oficial al
Uniunii Europene a anunturilor transmise spre publicare in termen de 48 de ore de la confirmarea primirii
de catre Oficiul pentru Publicatii al Uniunii Europene a anuntului transmis spre publicare.

Anunturile prevazute mai sus publicate la nivel national nu trebuie sa contina alte informatii fata de
cele existente in anunturile corespunzatoare publicate in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene si trebuie sa
mentioneze data transmiterii catre Oficiul pentru Publicatii al Uniunii Europene.

in cazul atribuirii contractelor de publicitate media cu o valoare estimatd mai mare sau egald cu
pragurile valorice prevazute de legislatia in vigoare, unitatea de invatamant are urmatoarele obligatii
specifice de publicitate si transparenta, suplimentare in legatura cu publicitatea si transparenta
contractelor de achizitie publica de servicii:

e obligatia de a publica un anunt de participare pe platforma electronica utilizata pentru realizarea
achizitiei, la o adresa dedicata, precum si pe pagina proprie de internet, insotit de justificarea
oportunitatii achizitiei;

e obligatia de a publica un anunt de atribuire pe platforma electronica utilizata pentru realizarea
achizitiei, la o adresa dedicata, precum si pe pagina proprie de internet;

e |la Tncetarea contractului de publicitate media, obligatia de a publica pe platforma electronica
utilizata pentru realizarea achizitiei un raport de evaluare a impactului achizitiei serviciilor de
publicitate respective.

Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva asigura prin mijloace electronice, prin intermediul SEAP, accesul
direct, complet, nerestrictionat si gratuit al operatorilor economici la documentele achizitiei Tncepand cu
data publicarii anuntului de participare.

Unitatea de invatamant prevede Tn cuprinsul anuntului de participare adresa de internet la care sunt
disponibile documentele achizitiei.

in cazul in care unitatea de Tnvatdmant nu poate asigura prin mijloace electronice accesul direct,
complet, nerestrictionat si gratuit la anumite documente ale achizitiei, iar unitatea de invatamant se afla
in una dintre situatiile in care este permisa folosirea altor mijloace de comunicare decat cele
electronice, unitatea de invatamant indica in anuntul de participare modalitatea prin care asigura accesul
operatorilor economici la documentele achizitiei.

In cazul prevazut mai sus, colegiul are obligatia de a prelungi termenul de depunere a ofertelor sau
solicitarilor de participare cu 5 zile, cu exceptia situatiilor de urgenta demonstrate in mod corespunzator
de unitatea de invatamant.

in situatia in care unitatea de invatdmant, din motive legate de protejarea naturii confidentiale a
informatiilor, nu poate asigura prin mijloace electronice acces direct, complet, nerestrictionat si gratuit la
anumite documente ale achizitiei, aceasta are obligatia sa precizeze Th anuntul de participare masurile pe
care le solicita Tn scopul protejarii naturii confidentiale a informatiilor, precum si modalitatea prin care
asigura accesul operatorilor economici la documentele respective.
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In cazul prevazut mai sus, unitatea de invatamant are obligatia de a prelungi termenul de depunere a
ofertelor cu 5 zile, cu exceptia situatiilor de urgenta demonstrate in mod corespunzator de unitatea de
fnvatamant.

in cadrul procedurilor de licitatie restrdnsa, dialog competitiv, negociere competitivd si al
parteneriatului pentru inovare, unitatea de invatamant are obligatia de a transmite invitatia de participare
la etapa a doua a procedurii tuturor candidatilor selectati, simultan si in scris.

Invitatia de participare include o referinta la adresa electronica la care documentele achizitiei au fost
puse la dispozitia operatorilor economici prin mijloace electronice.

in cazul in care, pentru unul dintre motivele, colegiul nu a putut asigura prin mijloace electronice
accesul direct, complet, nerestrictionat si gratuit la anumite documente ale achizitiei, iar acestea nu au
fost puse la dispozitie intr-un alt mod, unitatea de Tnvatamant ataseaza documentele achizitiei la invitatia
de participare.

Fara a afecta aplicabilitatea prevederilor legislatiei in vigoare referitoare la perioadele minime care
trebuie asigurate intre, pe de o parte, data transmiterii spre publicare a anunturilor de participare si, pe
de alta parte, data-limita pentru depunerea ofertelor sau solicitarilor de participare, unitatea de
invatamant are obligatia de a corela si stabili perioada de depunere a ofertelor in functie de
complexitatea contractului de achizitie publica/acordului-cadru si de cerintele specifice, astfel incat
operatorii economici interesati sa beneficieze de un interval de timp adecvat si suficient pentru
elaborarea ofertelor sau solicitarilor de participare si pentru pregatirea documentelor de calificare si
selectie care sunt solicitate prin documentele achizitiei.

in situatia in care ofertele sau solicitarile de participare nu pot fi elaborate decat dupa vizitarea
amplasamentului sau dupa consultarea la fata locului a unor documente suplimentare pe care se bazeaza
documentele achizitiei, perioada stabilita de wunitatea de finvatamant pentru depunerea
ofertelor/solicitarilor de participare este mai mare decat perioada minima pentru procedura de atribuire
utilizata si este stabilita astfel incat operatorii economici interesati sa aiba posibilitatea reala si efectiva
de a obtine toate informatiile necesare pentru pregatirea corespunzatoare a ofertelor/solicitarilor de
participare.

Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva prelungeste perioada stabilitd Tn anuntul de participare sau in
documentele achizitiei pentru depunerea ofertelor/solicitarilor de participare, in urmatoarele cazuri:

e Tn cazul in care, din orice motiv, informatiile suplimentare sau raspunsul colegiului la solicitarile de
clarificari transmise de catre operatorii economici nu sunt transmise in termenele precizate mai sus,
desi clarificarile sau informatiile suplimentare au fost solicitate de operatorul economic in termenul
prevazut in anuntul de participare/simplificat/de concurs;

e Tn cazul in care se modifica semnificativ documentele achizitiei.

Durata prelungirii perioadei este proportionala cu volumul si complexitatea informatiilor transmise prin
clarificari, a informatiilor suplimentare sau a modificarilor aduse documentelor achizitiei.

In cazul in care informatiile suplimentare nu au fost transmise in timp util sau informatiile transmise de
autoritatea contractanta sunt nesemnificative in ceea ce priveste elaborarea ofertelor, unitatea de
invatamant nu are obligatia de a prelungi perioada pentru depunerea ofertelor.

9. Responsabilitati
Comisia de Monitorizare

mentine evidenta si Tnregistreaza procedurile de sistem si operationale;
analizeaza Procedurile de sistem si dupa caz, pe cele operationale;

distribuie compartimentelor copii sau fisiere Tn format electronic ale procedurilor;
indosariaza originalul procedurilor de sistem si copiile retrase.
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Conducatorul unitatii de invatamant

e se asigura de inregistrarea si, respectiv, refnnoirea Tnregistrarii in SEAP a unitatii de invatamant;
® asigura organizarea si realizarea achizitiei de bunuri, servicii si lucrari in conditii de eficienta economica

si sociala;

e acorda operatorilor economici un tratament nediscriminatoriu;
¢ solicita operatorilor economici anumite cerinte in vederea protejarii caracterului confidential al
informatiilor pe care aceasta le pune la dispozitie pe durata intregii proceduri de atribuire.

Responsabilul de achizitii publice

e raspunde pentru corectitudinea datelor si informatiilor transmise in cadrul procedurii de inregistrare

si/sau reinnoire a inregistrarii In SEAP;

o desfasoara activitatile necesare finalizarii procedurii de atribuire;
e precizeaza in documentatia de atribuire reglementarile obligatorii in domeniile mediului, social si al

relatiilor de munca;

¢ transmite documentatia de atribuire in SEAP.

10. Formulare

10.1 Formular evidenta modificari

Nr. - Data - Data Nr. Descriere Semnatura conducatorului
Ctr. Editia editiei Revizia reviziei | Pag. modificare departamentului
(v} 1 2 3 4 5 6 7
1.
10.2 Formular analiza procedura
Nume si inlocuitor | Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. Compartiment prenume de drept ) ]
Ctr. conducator sau Semnatura | Data | Observatii | Semnatura | Data
compartiment | delegat
1.
10.3 Formular distribuire procedura
Nr. Compartiment Nume si Data Semnatura Data Daf’? I:;::r: " Semnatura
Ctr. P prenume | primirii retragerii 9 .
procedurii
(v} 1 2 3 4 5 6 7
1.

11. Anexe
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