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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea şi aprobarea
ediţiei sau, după caz, a reviziei în cadrul ediţiei procedurii
Nr.
Ctr.

Elemente privind
responsabilii/ operaţiunea

Numele şi
prenumele Funcţia Data Semnătura

0 1 2 3 4 5

1. Elaborat MARIAN
CRISTINA Contabil Sef 2025-

03-21

2. Verificat Bota-Olelei
Maria-Alina

Conducător
compartiment

2025-
03-21

3. Avizat Demeter Sorin-
Marin

Președintele comisiei de
monitorizare

2025-
03-21

4. Aprobat Demeter Sorin-
Marin Conducător entitate 2025-

03-21

2. Situaţia ediţiilor şi a reviziilor în cadrul ediţiilor procedurii
Nr.
Ctr.

Ediţia sau, după caz,
revizia în cadrul ediţiei

Componentă
revizuită

Modalitatea
reviziei

Data la care se aplică
prevederile sau revizia ediţiei

0 1 2 3 4
1. Ediția I, Revizia 0 2024-02-23
2. Ediția I, Revizia 1 2025-03-21

3. Lista cuprinzând persoanele la care se difuzează ediţia sau,
după caz, revizia din cadrul ediţiei procedurii
Nr.
Ctr.

Scopul
Difuzării

Exemplar
nr. Departament Funcţia Numele şi

prenumele
Data

primirii Semnătura

0 1 2 3 4 5 6 7

1. Aplicare Achiziții
Publice

Responsabil Achiziții
Publice

DUBARIU
LUCIAN

2025-
03-21

2. Informare Conducere Conducător entitate Demeter
Sorin-Marin

2025-
03-21

3. Evidență Comisia de
monitorizare

Secretariatul tehnic al
comisiei de
monitorizare

MAIER
LAVINIA

2025-
03-21

4. Arhivare Arhivă Arhivar MAIER
LAVINIA

2025-
03-21

4. Scopul procedurii
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Prezenta procedură operațională este elaborată cu scopul de a stabili modul unitar de desfășurare a
activităților de către comisia de evaluare constituită în vederea evaluării ofertelor şi, după caz, a
solicitărilor de participare în cadrul procedurilor de achiziție publică.

5. Domeniul de aplicare
Prezenta procedură operațională se aplică în cadrul ................. de către personalul desemnat ca

membru în cadrul comisiei de evaluare a achizițiilor publice.

6. Documente de referinţă aplicabile activității procedurale
Legea nr. 198 din 4 iulie 2023 a învăţământului preuniversitar;
Legea nr. 98 din 19 mai 2016 privind achiziţiile publice, cu modificările și completările ulterioare;
Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entităţilor
publice;
Ordinul nr. 5726 din 6 august 2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare şi
funcţionare a unităţilor de învăţământ preuniversitar;
Ordinul nr. 1170 din 18 august 2021 privind aprobarea formularelor standard ale proceselor-verbale
intermediare de evaluare aferente procedurilor de atribuire a contractelor/acordurilor-cadru de achiziţie
publică, a contractelor/acordurilor-cadru sectoriale şi a contractelor de concesiune de lucrări şi
concesiune de servicii;
Ordinul nr. 1017 din 20 februarie 2019 privind aprobarea structurii, conţinutului şi modului de utilizare a
Documentaţiei standard de atribuire a contractului de achiziţie publică/sectorială de produse, precum şi
a modalităţii de completare a anunţului de participare/de participare simplificat;
Hotărârea nr. 395 din 2 iunie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achiziţie publică/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind
achiziţiile publice, cu modificările și completările ulterioare;
Hotărârea nr. 419 din 8 iunie 2018 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
Ordonanţei de urgenţă a Guvernului nr. 98/2017 privind funcţia de control ex ante al procesului de
atribuire a contractelor/acordurilor-cadru de achiziţie publică, a contractelor/acordurilor-cadru sectoriale
şi a contractelor de concesiune de lucrări şi concesiune de servicii, pentru modificarea Hotărârii
Guvernului nr. 34/2009 privind organizarea şi funcţionarea Ministerului Finanţelor Publice, pentru
modificarea Hotărârii Guvernului nr. 634/2015 privind organizarea şi funcţionarea Agenţiei Naţionale
pentru Achiziţii Publice, precum şi pentru modificarea şi completarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr.
99/2016 privind achiziţiile sectoriale, aprobate prin Hotărârea Guvernului nr. 394/2016, a Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achiziţie
publică/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achiziţiile publice, aprobate prin Hotărârea
Guvernului nr. 395/2016 şi a Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractelor de concesiune de lucrări şi concesiune de servicii din Legea nr. 100/2016 privind
concesiunile de lucrări şi concesiunile de servicii, aprobate prin Hotărârea Guvernului nr. 867/2016;
Hotărârea nr. 375 din 18 martie 2022 privind modificarea şi completarea Hotărârii Guvernului nr.
394/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr. 99/2016 privind achiziţiile sectoriale, a Hotărârii
Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare
la atribuirea contractului de achiziţie publică/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achiziţiile
publice, precum şi a anexelor nr. 1 şi 2 la Hotărârea Guvernului nr. 1/2018 pentru aprobarea condiţiilor
generale şi specifice pentru anumite categorii de contracte de achiziţie aferente obiectivelor de
investiţii finanţate din fonduri publice;
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Hotărârea nr. 336 din 12 aprilie 2023 pentru modificarea şi completarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr.
99/2016 privind achiziţiile sectoriale, aprobate prin Hotărârea Guvernului nr. 394/2016, a Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achiziţie
publică/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achiziţiile publice, aprobate prin Hotărârea
Guvernului nr. 395/2016, precum şi a Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractelor de concesiune de lucrări şi concesiune de servicii din Legea nr. 100/2016 privind
concesiunile de lucrări şi concesiunile de servicii, aprobate prin Hotărârea Guvernului nr. 867/2016;
Instrucțiuni nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitară la nivelul unităţilor de învăţământ
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevăzut în Codul controlului intern managerial al entităţilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

7. Definiţii şi abrevieri ale termenilor utilizaţi
7.1 Definiţii:

Nr.
Ctr. Termenul Definiţia şi/sau, dacă este cazul, actul care defineşte

termenul

1. Entitate publică

Autoritate publică, instituţie publică, companie/societate
naţională, regie autonomă, societate la care statul sau o unitate
administrativ-teritorială este acţionar majoritar, cu personalitate
juridică, care utilizează/administrează fonduri publice şi/sau
patrimoniu public;

2. Control intern managerial

Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entităţii
publice, inclusiv auditul intern, stabilite de conducere în
concordanţă cu obiectivele acesteia şi cu reglementările legale, în
vederea asigurării administrării fondurilor în mod economic,
eficient şi eficace; acesta include, de asemenea, structurile
organizatorice, metodele şi procedurile. Sintagma "control intern
managerial" subliniază responsabilitatea tuturor nivelurilor
ierarhice pentru ţinerea sub control a tuturor proceselor interne
desfăşurate pentru realizarea obiectivelor generale şi a celor
specifice;

3. Procedură
Prezentare, în scris, a paşilor ce trebuie urmaţi, a metodelor de
lucru stabilite şi a regulilor de aplicare necesare îndeplinirii
atribuţiilor şi sarcinilor, având în vedere asumarea
responsabilităţilor;

4. Procedură de sistem (PS)
Procedură care descrie un proces sau o activitate ce se
desfăşoară la nivelul tuturor departamentelor din cadrul entităţii
publice;

5. Procedură operaţională (PO)
Procedură care descrie un proces sau o activitate ce se
desfăşoară la nivelul unuia sau mai multor departamente din
entitatea publică;

6. Ediţie procedură
Forma actuală a procedurii; ediţia unei proceduri se modifică
atunci când deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei
proceduri sau atunci când modificările din structura procedurii
depăşesc 50% din conţinutul reviziei anterioare;

7. Revizie procedură
Acţiunea de modificare, respectiv adăugare sau eliminare a unor
informaţii, date, componente ale unei ediţii a unei proceduri,
modificări ce implică, de regulă, sub 50% din conţinutul
procedurii;

MINISTERUL EDUCAȚIEI ȘI
CERCETĂRII

Colegiul Tehnic "Transilvania"
Deva

Procedură operațională
Comisia de evaluare

Editia: I
Revizia: 1
Pag. 4/17

Cod: PO-SC.12 Exemplar nr. 1



8. Procedură documentată
Modul specific de realizare a unei activităţi sau a unui proces,
editat pe suport hârtie sau în format electronic; procedurile
documentate pot fi proceduri de sistem şi proceduri operaţionale;

9. Achiziţie sau achiziţie publică

Achiziţia de lucrări, de produse sau de servicii prin intermediul
unui contract de achiziţie publică de către una ori mai multe
autorităţi contractante de la operatori economici desemnaţi de
către acestea, indiferent dacă lucrările, produsele sau serviciile
sunt destinate ori nu realizării unui interes public;

10. Contract de achiziţie publică

Contractul cu titlu oneros, asimilat, potrivit legii, actului
administrativ, încheiat în scris între unul sau mai mulţi operatori
economici şi una ori mai multe autorităţi contractante, care are ca
obiect execuţia de lucrări, furnizarea de produse sau prestarea de
servicii;

11. Contract de achiziţie publică
de lucrări

Contractul de achiziţie publică care are ca obiect: fie exclusiv
execuţia, fie atât proiectarea, cât şi execuţia de lucrări; fie
exclusiv execuţia, fie atât proiectarea, cât şi execuţia unei
construcţii; fie realizarea, prin orice mijloace, a unei construcţii
care corespunde cerinţelor stabilite de autoritatea contractantă
care exercită o influenţă determinantă asupra tipului sau
proiectării construcţiei;

12. Contract de achiziţie publică
de produse

Contractul de achiziţie publică care are ca obiect achiziţia de
produse prin cumpărare, inclusiv cu plata în rate, închiriere,
leasing cu sau fără opţiune de cumpărare ori prin orice alte
modalităţi contractuale în temeiul cărora autoritatea contractantă
beneficiază de aceste produse, indiferent dacă dobândeşte sau nu
proprietatea asupra acestora; contractul de achiziţie publică de
produse poate include, cu titlu accesoriu, lucrări ori operaţiuni de
amplasare şi de instalare;

13. Contract de achiziţie publică
de servicii

Contractul de achiziţie publică care are ca obiect prestarea de
servicii, altele decât cele care fac obiectul unui contract de
achiziţie publică de lucrări;

14. Procedură de atribuire

Etapele ce tebuie parcurse de autoritatea contractantă şi de către
candidaţi/ ofertanţi pentru ca acordul părţilor privind angajarea în
contractul public să fie considerat valabil; procedurile de atribuire
sunt: licitaţia deschisă; licitaţia restrânsă; negocierea competitivă;
dialogul competitiv; parteneriatul pentru inovare; negocierea fără
publicare prealabilă; concursul de soluţii; procedura de atribuire
aplicabilă în cazul serviciilor sociale şi al altor servicii specifice;
procedura simplificată;

15. Ofertă

Actul juridic prin care operatorul economic îşi manifestă voinţa de
a se angaja din punct de vedere juridic într-un contract de
achiziţie publică. Oferta cuprinde propunerea financiară,
propunerea tehnică, precum şi alte documente stabilite prin
documentaţia de atribuire;

16. Ofertă alternativă
Oferta care respectă cerinţele minime şi eventualele cerinţe
specifice prevăzute în documentele achiziţiei, dar care propune o
soluţie diferită într-o măsură mai mare sau mai mică;

Nr.
Ctr. Termenul Definiţia şi/sau, dacă este cazul, actul care defineşte

termenul
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17. Concursuri de soluţii

Procedurile care permit autorităţii contractante să achiziţioneze,
în special în domeniul amenajării teritoriului şi urbanismului, al
arhitecturii şi ingineriei sau al prelucrării datelor, un plan ori un
proiect selectat de un juriu pe baze concurenţiale, cu sau fără
acordarea de premii;

18. Propunere tehnică Parte a ofertei elaborată pe baza cerinţelor din caietul de sarcini
sau, după caz, din documentaţia descriptivă;

19. Propunere financiară
Parte a ofertei ce cuprinde informaţiile cu privire la preţ, tarif, alte
condiţii financiare şi comerciale corespunzătoare satisfacerii
cerinţelor solicitate prin documentaţia de atribuire;

20. Acceptarea ofertei câştigătoare
Actul juridic prin care autoritatea contractantă îşi manifestă
acordul de a se angaja juridic în contractul de achiziţie publică
care va fi încheiat cu ofertantul a cărei ofertă a fost desemnată
câştigătoare;

21. Contractant Orice operator economic care este parte la un contract de
achiziţie publică;

22. Furnizor
Entitatea care pune la dispoziţia unui contractant produse,
inclusiv servicii de instalare sau amplasare a acestora, dacă este
cazul, ori care prestează servicii către acesta, care nu are
calitatea de subcontractant;

23. Furnizor de servicii de achiziţie O persoană de drept public sau de drept privat care oferă pe piaţă
activităţi de achiziţie auxiliare;

24. Mijloace electronice
Echipamente electronice de procesare, inclusiv compresie
digitală, şi stocare a datelor emise, transmise şi recepţionate prin
cablu, radio, mijloace optice sau prin alte mijloace
electromagnetice;

25. CPV
Nomenclatorul de referinţă în domeniul achiziţiilor publice,
adoptat prin Regulamentul (CE) nr. 2.195/2002 al Parlamentului
European şi al Consiliului din 5 noiembrie 2002 privind
Vocabularul comun privind achiziţiile publice (CPV);

26. Solicitare de participare

Solicitarea transmisă de operatorul economic împreună cu
documentele necesare în vederea îndeplinirii cerinţelor de
calificare în prima etapă în cadrul unei proceduri de licitaţie
restrânsă, negociere competitivă, dialog competitiv sau
parteneriat pentru inovare;

27. Specificaţii tehnice
Cerinţe, prescripţii, caracteristici de natură tehnică ce permit
fiecărui produs, serviciu sau lucrare să fie descris, în mod obiectiv,
într-o manieră corespunzătoare îndeplinirii necesităţii autorităţii
contractante;

28. DUAE

Documentul unic de achiziţii european furnizat în format
electronic prin utilizarea formatului standard stabilit de Comisia
Europeană, constând în declaraţia pe propria răspundere a
operatorului economic cu privire la îndeplinirea criteriilor de
calificare şi selecţie;

Nr.
Ctr. Termenul Definiţia şi/sau, dacă este cazul, actul care defineşte

termenul
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29. Conflict de interese

Orice situație în care membrii personalului autorității contractante
sau ai unui furnizor de servicii de achiziție care acționează în
numele autorității contractante, care sunt implicați în
desfășurarea procedurii de atribuire sau care pot influența
rezultatul acesteia au, în mod direct sau indirect, un interes
financiar, economic sau un alt interes personal, care ar putea fi
perceput ca element care compromite imparțialitatea ori
independența lor în contextul procedurii de atribuire;

30. Camera de date
Reprezintă un spațiu fizic sau virtual securizat, pus la dispoziţie de
autoritatea contractantă ofertanţilor, în cadrul cărora se
desfăşoară negocieri cu privire la ofertele iniţiale depuse de
aceştia în etapa a doua a procedurii de negociere competitivă;

31. Viciile de formă

Reprezintă acele erori sau omisiuni din cadrul unui document a
căror corectare/completare este susţinută în mod neechivoc de
sensul şi de conţinutul altor informaţii existente iniţial în alte
documente prezentate de ofertant sau a căror
corectare/completare are rol de clarificare sau de confirmare,
nefiind susceptibile de a produce un avantaj incorect în raport cu
ceilalţi participanţi la procedura de atribuire;

32. Specificaţie tehnică comună

O specificaţie tehnică în domeniul tehnologiei informaţiei şi
comunicaţiilor elaborată în conformitate cu articolele 13 şi 14 din
Regulamentul (UE) nr. 1.025/2012 al Parlamentului European şi al
Consiliului din 25 octombrie 2012 privind standardizarea
europeană, de modificare a Directivelor 89/686/CEE şi 93/15/CEE
ale Consiliului şi a Directivelor 94/9/CE, 94/25/CE, 95/16/CE,
97/23/CE, 98/34/CE, 2004/22/CE, 2007/23/CE, 2009/23/CE şi
2009/105/CE ale Parlamentului European şi ale Consiliului şi de
abrogare a Deciziei 87/95/CEE a Consiliului şi a Deciziei nr.
1.673/2006/CE a Parlamentului European şi a Consiliului;

33. Sistem dinamic de achiziţii

Procesul de achiziţie organizat în integralitate prin mijloace
electronice şi deschis, pe întreaga sa perioadă de valabilitate,
oricărui operator economic care îndeplineşte criteriile de calificare
şi selecţie, pentru achiziţii de uz curent, ale căror caracteristici
general disponibile pe piaţă satisfac necesităţile autorităţii
contractante;

34. Garanţia de participare
Reprezintă un instrument aferent modului de prezentare a ofertei,
care are drept scop protejarea autorităţii contractante faţă de
riscul unui comportament necorespunzător al ofertantului pe
toată perioada implicării sale în procedura de atribuire;

35. Natură generală/caracter
general al contractului

Obiectivele principale urmărite de autoritatea/entitatea
contractantă la realizarea achiziţiei iniţiale, obiectul principal al
contractului şi drepturile şi obligaţiile principale ale contractului,
inclusiv principalele cerinţe de calitate şi performanţă;

36. Data de clarificare
Data ultimului termen-limită care se calculează prin raportare la
data-limită de depunere a ofertelor/solicitărilor de participare
(inclusiv decalată, după caz);

Nr.
Ctr. Termenul Definiţia şi/sau, dacă este cazul, actul care defineşte

termenul
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37. Data de referinţă

Data stabilită de autoritatea/entitatea contractantă în contractul
inclus în documentaţia de atribuire ca reprezentând un anumit
număr de zile înainte de data depunerii, fie conform prevederilor
legislative exprese în acest sens şi aplicabile documentaţiei de
atribuire, fie în baza deciziei autorităţii/entităţii contractante
atunci când nu există prevederi legislative exprese în acest sens;
în acest din urmă caz, data de referinţă nu poate fi stabilită ca
fiind ulterioară datei de clarificare;

38. Costul
Toate cheltuielile efectuate sau care urmează a fi efectuate de
către contractant în legătură cu executarea
contractului/acordului-cadru, inclusiv cheltuielile indirecte sau
costuri similare, dar care nu includ profitul;

39. Remăsurare

Activitatea de determinare a cantităţilor de lucrări real executate
de către contractant în cadrul contractelor de execuţie lucrări şi
care rezultă în urma implementării şi respectării proiectului tehnic
iniţial. Eventualele diferenţe între cantităţile estimate la nivelul
proiectului tehnic iniţial şi cele real executate nu vor fi
considerate modificări ale proiectului tehnic iniţial;

40. Mecanism informatic pentru
proceduri simplificate

Facilitate tehnică implementată în SEAP pentru derularea
procedurilor simplificate;

41. Subcontractant/subantreprenor

Orice operator economic care nu este parte a unui contract de
achiziţie publică şi care execută anumite părţi ori elemente ale
lucrărilor/serviciilor, răspunzând în faţa contractantului de
organizarea şi derularea tuturor etapelor necesare în acest scop.
Punerea la dispoziţie a unui utilaj sau furnizarea de
materiale/bunuri în cadrul unui contract de achiziţie publică nu
este considerată subcontractare;

42. Operator economic

Orice persoană fizică sau juridică, de drept public ori de drept
privat, sau grup ori asociere de astfel de persoane, inclusiv orice
asociere temporară formată între două ori mai multe dintre aceste
entităţi, care oferă în mod licit pe piaţă executarea de lucrări,
furnizarea de produse ori prestarea de servicii, şi care este/sunt
stabilită/stabilite în: (i) un stat membru al Uniunii Europene; (ii)un
stat membru al Spaţiului Economic European (SEE); (iii)ţări terţe
care au ratificat Acordul privind Achiziţiile Publice al Organizaţiei
Mondiale a Comerţului (AAP), în măsura în care contractul de
achiziţie publică atribuit intră sub incidenţa anexelor 1, 2, 4 şi 5, 6
şi 7 la Apendicele I al Uniunii Europene la acordul respectiv;
(iv)ţări terţe care se află în proces de aderare la Uniunea
Europeană; (v)ţări terţe care nu intră sub incidenţa pct. (iii), dar
care sunt semnatare ale altor acorduri internaţionale prin care
Uniunea Europeană este obligată să acorde accesul liber la piaţa
în domeniul achiziţiilor public

Nr.
Ctr. Termenul Definiţia şi/sau, dacă este cazul, actul care defineşte

termenul

7.2 Abrevieri

Nr.
Ctr. Abrevierea Termenul abreviat

1. EP Entitate Publică
2. PO Procedură Operațională
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3. CA Consiliul de Administrație
4. CP Consiliul Profesoral
5. SCIM Sistemul de control intern managerial
6. SEAP Sistemul electronic de achizitii publice
7. DUAE Document Unic de Achizitie European
8. ANAP Agenția Națională pentru Achiziții Publice
9. CNSC Consiliul Național de Soluționare a Contestațiilor
10. JOUE Jurnalul Oficial al Uniunii Europene
11. ONAC Oficiul Național pentru Achiziții Centralizate

12. CPV Common Procurement Vocabulary (Codul Comun Internațional Privind Achizițiile de
Produse și Servicii)

Nr.
Ctr. Abrevierea Termenul abreviat

8. Descrierea procedurii
Desemnarea Comisiei de evaluare

Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva  desemnează, pentru atribuirea contractelor de achiziţie
publică/acordurilor-cadru, persoane responsabile pentru evaluarea ofertelor şi, după caz, a solicitărilor de
participare, care se constituie într-o comisie de evaluare.

Din cadrul comisiei de evaluare pot face parte membri aparţinând compartimentelor unității de
învățământ şi, după caz, din cadrul entităţii finanţatoare a contractului de achiziţie publică, dacă unitatea
de învățământ transmite o solicitare motivată în acest sens. În cazul în care beneficiarul final al
contractului/acordului-cadru este o altă autoritate contractantă, din cadrul comisiei de evaluare pot face
parte membri aparţinând atât unității de învățământ care organizează procedura de atribuire, cât şi
autorităţii contractante beneficiare.

În cazul în care evaluarea solicitărilor de participare/ofertelor necesită o expertiză aprofundată în
domeniul achiziţiilor publice ori de natură tehnică, financiară, juridică şi/sau privind aspectele
contractuale specifice, unitatea de învățământ poate desemna, pe lângă comisia de evaluare, specialişti
externi numiţi experţi cooptaţi (nu au drept de vot, îşi exprimă punctul de vedere, sunt responsabili din
punct de vedere profesional pentru acurateţea şi realitatea informaţiilor consemnate în cadrul raportului
de specialitate).

Nominalizarea persoanelor care constituie comisia de evaluare se poate realiza atât pentru atribuirea
fiecărui contract/acord-cadru în parte, cât şi pentru atribuirea mai multor contracte/acorduri-cadru, acest
din urmă caz aplicându-se când contractele respective sunt de complexitate redusă.

Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva  va numi o persoană responsabilă cu aplicarea procedurii de
atribuire din cadrul compartimentului intern specializat în domeniul achiziţiilor.

Preşedintele comisiei de evaluare poate fi limitat numai la aspectele de organizare şi reprezentare, în
acest din urmă caz neavând drept de vot.

Persoanele care constituie comisia de evaluare nu trebuie să fie în relaţii de subordonare ierarhică
unele faţă de altele, în măsura în care structura organizatorică permite acest lucru.

Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva  are dreptul de a nominaliza membri de rezervă pentru membrii
comisiei de evaluare.
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Unitatea de învățământ are dreptul de a înlocui un membru al comisiei de evaluare cu un membru de
rezervă numai dacă persoana care urmează să fie înlocuită nu are posibilitatea de a-şi îndeplini atribuţiile
care rezultă din calitatea de membru al comisiei de evaluare.

După producerea înlocuirii calitatea de membru al comisiei de evaluare este preluată de către
membrul de rezervă, care îşi va exercita atribuţiile aferente până la finalizarea procedurii de atribuire.

Activitatea Comisiei de evaluare

Comisia de evaluare are obligaţia de a analiza şi de a verifica fiecare ofertă atât din punctul de vedere
al elementelor tehnice propuse, cât şi din punctul de vedere al aspectelor financiare pe care le implică.

La sfârşitul fiecărei întâlniri de negocieri, comisia de evaluare are obligaţia consemnării aspectelor
discutate şi convenite într-un proces-verbal de şedinţă, care se semnează de către toţi participanţii la
negocieri. În cazul în care, pe parcursul negocierilor efectuate în cadrul procedurii de negociere
competitivă, comisia constată că nu se înregistrează îmbunătăţiri substanţiale ale ofertei preliminare faţă
de întâlnirile anterioare, aceasta are dreptul de a stabili o întâlnire finală, cu fiecare participant în parte.
În cadrul acestei întâlniri fiecare participant are obligaţia de a prezenta elementele finale ale propunerii
sale tehnice şi financiare, pentru care urmează să se aplice criteriul de atribuire.

La sfârşitul fiecărei întâlniri din cadrul de dialog competitiv, comisia de evaluare are obligaţia
consemnării problemelor discutate şi aspectelor convenite într-un proces-verbal de şedinţă. După
finalizarea unei runde succesive de reducere a numărului de soluţii, comisia de evaluare are obligaţia de a
elabora unui raport intermediar, care se aprobă de către conducătorul unității de învățământ.

După ce a finalizat etapa a doua a procedurii de parteneriat pentru inovare, comisia de evaluare are
obligaţia de a elabora un raport intermediar, care se aprobă de către conducătorul unității de
învățământ. La sfârşitul fiecărei întâlniri de negociere, comisia de evaluare are obligaţia consemnării
aspectelor discutate şi convenite într-un proces-verbal de şedinţă, care se semnează de către toţi
participanţii la negocieri.

Comisia de evaluare şi experţii cooptaţi au obligaţia de a semna pe propria răspundere o declaraţie de
confidenţialitate şi imparţialitate, prin care confirmă că nu se află într-o situaţie care implică existenţa
unui conflict de interese.

Declaraţia trebuie semnată de membrii comisiei de evaluare înainte de preluarea atribuţiilor specifice,
după data şi ora-limită pentru depunerea solicitărilor de participare/ofertelor, şi conţine următoarele date
de identificare:

numele şi prenumele;
data şi locul naşterii;
domiciliul actual;
codul numeric personal.

Modul de lucru al comisiei de evaluare este stabilit de comun acord între membrii acesteia, urmând a
se avea în vedere calendarul estimativ de aplicare a procedurii de atribuire şi perioada solicitată pentru
valabilitatea ofertelor.

Membrii comisiei de evaluare au dreptul de a analiza şi evalua documentele depuse de
ofertanţi/candidaţi individual şi/sau în şedinţe comune.

Deciziile comisiei de evaluare se iau cu votul a cel puţin 2/3 dintre membrii săi cu drept de vot.

Fiecare decizie a comisiei de evaluare este fundamentată prin identificarea elementelor concrete ale
solicitării de participare/ofertelor în raport cu cerinţele definite prin documentele achiziţiei şi prevederile
legale.

În cazul procesului de selecţie a candidaţilor sau stabilirii ofertei câştigătoare pe bază de punctaj,
decizia comisiei de evaluare se reflectă prin punctajul acordat fiecărei solicitări de participare/oferte în
parte.
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În cazul în care există divergenţe de păreri între membrii comisiei de evaluare sau când există o
diferenţă considerabilă între punctajele acordate de aceştia, preşedintele comisiei de evaluare va solicita
reanalizarea punctelor de divergenţă, în scopul finalizării în timp util a etapei de evaluare a ofertelor şi de
stabilire a ofertei câştigătoare. Dacă membrii comisiei de evaluare nu ajung la un acord după reanalizarea
punctelor de divergenţă, decizia finală se adoptă cu votul majorităţii membrilor săi.

Procesul de reanalizare a punctelor de divergenţă se consemnează într-un proces-verbal, justificându-
se opiniile contrare.

Membrii comisiei de evaluare care nu sunt de acord cu decizia adoptată au obligaţia de a-şi prezenta
punctul de vedere în scris, elaborând în acest sens o notă individuală care devine anexă la raportul
procedurii de atribuire.

Procesul de verificare şi evaluare

În cazul în care, în cadrul documentaţiei de atribuire, a fost prevăzută obligaţia îndeplinirii unor criterii
de calificare şi selecţie, comisia de evaluare are obligaţia verificării modului de îndeplinire a acestora de
către fiecare ofertant/candidat în parte prin analizarea conţinutului DUAE.

Comisia de evaluare are obligaţia solicitării documentelor doveditoare privind îndeplinirea criteriilor de
calificare ofertantului clasat pe primul loc în urma aplicării criteriului de atribuire.

În situația în care oferta este considerate inacceptabilă (nu îndeplinește condițiile de formă aferente
elaborării și prezentării), comisia de evaluare solicită clarificări, în termen de o zi lucrătoare de la data-
limită de depunere a ofertelor, privind eventualele neconcordanţe referitoare la îndeplinirea condiţiilor de
formă ale garanţiei de participare, precum şi la cuantumul sau valabilitatea acesteia, acordând
ofertantului un termen de 3 zile pentru a răspunde la solicitarea de clarificare, sub sancţiunea respingerii
ofertei ca inacceptabilă.

Comisia de evaluare are obligaţia de a analiza şi de a verifica fiecare ofertă atât din punct de vedere al
elementelor tehnice propuse, cât şi din punct de vedere al aspectelor financiare pe care le implică.

Propunerea tehnică trebuie să corespundă cerinţelor minime prevăzute în caietul de sarcini sau în
documentul descriptiv. Propunerea financiară trebuie să se încadreze în fondurile care pot fi
disponibilizate pentru îndeplinirea contractului de achiziţie publică, respectiv să fie corelată cu elementele
propunerii tehnice pentru a evita executarea defectuoasă a contractului, să nu fie aparent neobișnuită de
scăzută în raport cu lucrările, produsele sau serviciile ce constituie obiectul contractului, sau să nu
reprezinte o abatere de la legislaţia incidentă, alta decât cea în domeniul achiziţiilor publice.

Comisia de evaluare are obligaţia de a stabili care sunt clarificările şi completările formale sau de
confirmare, necesare pentru evaluarea fiecărei solicitări de participare/oferte, precum şi perioada de timp
acordată pentru transmiterea acestora, termenul-limită neputând fi stabilit decât la nivel de zile
lucrătoare, fără a fi precizată o oră anume în cadrul acestuia.

Comisia de evaluare va stabili termenul-limită în funcţie de volumul şi complexitatea clarificărilor şi
completărilor formale sau de confirmare necesare pentru evaluarea fiecărei solicitări de participare/oferte.

Comunicarea transmisă către candidat/ofertant trebuie să fie clară şi să definească în mod explicit şi
suficient de detaliat în ce constă solicitarea comisiei de evaluare.

În cazul în care comisia de evaluare solicită unui candidat/ofertant clarificări şi, după caz, completări
ale documentelor prezentate de acesta în cadrul ofertei sau solicitării de participare, iar
candidatul/ofertantul nu transmite în termenul precizat de comisia de evaluare clarificările/completările
solicitate sau clarificările/completările transmise nu sunt concludente, oferta sa va fi considerată
inacceptabilă. Dacă prin răspunsurile pe care le prezintă comisiei de evaluare ofertantul modifică
conţinutul propunerii tehnice sau propunerii financiare, oferta sa va fi considerată inacceptabilă.

Oferta va fi considerată admisibilă în măsura în care modificările operate de ofertant în legătură cu
propunerea sa tehnică se încadrează în una din categoriile de mai jos:
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pot fi încadrate în categoria viciilor de formă; sau
reprezintă corectări ale unor abateri tehnice minore, iar o eventuală modificare a preţului total al
ofertei, indusă de aceste corectări, nu ar fi condus la modificarea clasamentului ofertanţilor
participanţi la procedura de atribuire.

Sunt considerate abateri tehnice minore acele omisiuni/abateri din propunerea tehnică care pot fi
completate/corectate într-un mod care nu conduce la depunerea unei noi oferte.

O modificare a propunerii tehnice nu poate fi considerată o abatere tehnică minoră a ofertei iniţiale în
următoarele situaţii:

cuantificarea teoretică în valoare monetară a respectivei abateri/omisiuni depăşeşte 1% din preţul
total al ofertei;
cuantificarea teoretică în valoare monetară a respectivei abateri/omisiuni conduce la eludarea
aplicării acelor prevederi ale legii care instituie obligaţii ale unității de învățământ în raport cu
anumite praguri valorice;
în urma corectării respectivei abateri/omisiuni, se constată că s-ar schimba clasamentul ofertanţilor;
modificarea ar presupune o diminuare calitativă în comparaţie cu oferta iniţială;
modificarea vizează o parte din ofertă pentru care documentaţia de atribuire a exclus în mod clar
posibilitatea ca ofertanţii să se abată de la cerinţele exacte ale respectivei documentaţii, iar oferta
iniţială nu a fost în conformitate cu aceste cerinţe.

Oferta va fi considerată admisibilă în măsura în care modificările operate de ofertant, la solicitarea
comisiei de evaluare, în legătură cu propunerea sa financiară, reprezintă erori aritmetice, respectiv
aspecte care pot fi clarificate cu respectarea principiilor achizițiilor publice, elementele propunerii
financiare urmând a fi corectate, implicit alături de preţul total al ofertei, prin refacerea calculelor
aferente. În cazul în care ofertantul nu este de acord cu îndreptarea erorilor aritmetice oferta sa va fi
considerată inacceptabilă.

Comisia de evaluare are dreptul de a solicita ofertantului corectarea viciilor de formă cu privire la
oferta acestuia. În caz contrar, oferta va fi considerată inacceptabilă. Viciile de formă reprezintă acele
erori sau omisiuni din cadrul unui document a căror corectare/completare este susţinută în mod
neechivoc de sensul şi de conţinutul altor informaţii existente iniţial în alte documente prezentate de
ofertant sau a căror corectare/completare are rol de clarificare sau de confirmare, nefiind susceptibile de
a produce un avantaj incorect în raport cu ceilalţi participanţi la procedura de atribuire.

În situaţia în care comisia de evaluare constată că elemente de preţ ale unei oferte sunt aparent
neobişnuit de scăzute, prin raportare la preţurile pieţei, comisia de evaluare va solicita ofertantului care a
depus oferta în cauză explicaţii cu privire la posibilitate îndeplinirii contractului în condiţiile de calitate
impuse prin documentaţia de atribuire. În cazul în care ofertantul nu prezintă comisiei de evaluare
informaţiile şi/sau documentele solicitate sau acestea nu justifică în mod corespunzător nivelul scăzut al
preţului sau al costurilor propuse, oferta va fi considerată neconformă. O ofertă prezintă un preţ aparent
neobişnuit de scăzut în raport cu ceea ce urmează a fi furnizat, executat sau prestat atunci când preţul
ofertat, fără TVA, reprezintă mai puţin de 80% din valoarea estimată a contractului respectiv.

Comisia de evaluare are obligaţia de a respinge ofertele inacceptabile, neconforme şi neadecvate.

O ofertă este considerată inacceptabilă în următoarele situaţii:

a fost depusă de un ofertant care nu îndeplineşte unul sau mai multe dintre criteriile de calificare
stabilite în documentaţia de atribuire sau nu a completat DUAE în conformitate cu cerinţele stabilite
de colegiul;
constituie o alternativă la prevederile caietului de sarcini alternativa care nu poate fi luată în
considerare deoarece în anunţul de participare nu este precizată în mod explicit posibilitatea
depunerii unor oferte alternative;
nu asigură respectarea reglementărilor obligatorii referitoare la condiţiile specifice de muncă şi de
protecţie a muncii;
preţul, fără TVA, inclus în propunerea financiară depăşeşte valoarea estimată comunicată prin
anunţul de participare şi nu există posibilitatea disponibilizării de fonduri suplimentare pentru
îndeplinirea contractului de achiziţie publică respectiv;
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preţul, fără TVA, inclus în propunerea financiară depăşeşte valoarea estimată comunicată prin
anunţul de participare şi, deşi există posibilitatea disponibilizării de fonduri suplimentare pentru
îndeplinirea contractului de achiziţie publică respectiv, se constată că acceptarea unei astfel de
oferte ar conduce la modificarea substanţială în sensul depăşirii procentului de 10% din preţul
contractului de achiziţie publică iniţial, în cazul contractelor de achiziţie publică de servicii sau de
produse, sau 15% din preţul contractului de achiziţie publică iniţial, în cazul contractelor de achiziţie
publică de lucrări;
ofertantul refuză să prelungească perioada de valabilitate a ofertei şi a garanţiei de participare;
oferta şi documentele care o însoţesc nu sunt semnate cu semnătură electronică extinsă, bazată pe
un certificat calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare acreditat;
în cazul în care unei oferte îi lipseşte propunerea financiară sau propunerea tehnică.

Oferta este considerată neconformă în următoarele situaţii:

nu satisface în mod corespunzător cerinţele caietului de sarcini;
conţine propuneri de modificare a clauzelor contractuale pe care le-a stabilit colegiul în cadrul
documentaţiei de atribuire, care sunt în mod evident dezavantajoase pentru aceasta din urmă, iar
ofertantul, deşi a fost informat cu privire la respectiva situaţie, nu acceptă renunţarea la clauzele
respective.
conţine în cadrul propunerii financiare preţuri care nu sunt rezultatul liberei concurenţe şi care nu pot
fi justificate;
propunerea financiară nu este corelată cu elementele propunerii tehnice ceea ce ar putea conduce la
executarea defectuoasă a contractului, sau constituie o abatere de la legislaţia incidentă, alta decât
cea în domeniul achiziţiilor publice;
în cadrul unei proceduri de atribuire pentru care s-a prevăzut defalcarea pe loturi, oferta este
prezentată fără a se realiza distincţia pe loturile ofertate, din acest motiv devenind imposibilă
aplicarea criteriului de atribuire pentru fiecare lot în parte.
oferta este depusă cu nerespectarea următoarelor situații, raportat la data-limită stabilită pentru
depunerea solicitărilor de participare/ofertelor şi/sau oricând pe parcursul evaluării acestora;
ofertantul individual/ofertantul asociat/candidatul/subcontractantul propus/terţul susţinător are drept
membri în cadrul consiliului de administraţie/organului de conducere sau de supervizare şi/sau are
acţionari ori asociaţi semnificativi persoane care sunt soţ/soţie, rudă sau afin până la gradul al doilea
inclusiv ori care se află în relaţii comerciale cu persoane cu funcţii de decizie în cadrul unittății de
învățământ sau al furnizorului de servicii de achiziţie implicat în procedura de atribuire,
ofertantul/candidatul a nominalizat printre principalele persoane desemnate pentru executarea
contractului persoane care sunt soţ/soţie, rudă sau afin până la gradul al doilea inclusiv ori care se
află în relaţii comerciale cu persoane cu funcţii de decizie în cadrul unității de învățământ sau al
furnizorului de servicii de achiziţie implicat în procedura de atribuire, raportat la data-limită stabilită
pentru depunerea cererilor de participare/ofertelor şi/sau oricând pe parcursul evaluării acestora;
în urma verificărilor realizate de unitatea de învățământ cu privire la clarificările cu privire la prețul
sau costurile propuse în ofertă, se constată că propunerea financiară are un preţ sau conţine costuri
neobişnuit de scăzute în raport cu lucrările, produsele sau serviciile, astfel încât nu se poate asigura
îndeplinirea contractului la parametrii cantitativi şi calitativi solicitaţi prin caietul de sarcini.

Ofertele care nu au fost respinse de comisia de evaluare în urma verificării şi evaluării reprezintă
oferte admisibile.

Comisia de evaluare are obligaţia de a stabili oferta câştigătoare dintre ofertele admisibile.

După finalizarea verificărilor, comisia de evaluare introduce în SEAP, utilizând facilităţile tehnice
accesibile prin acest sistem informatic, numele candidaţilor/ofertanţilor ale căror candidaturi/oferte sunt
admisibile, precum şi ale candidaţilor respinşi sau ale ofertanţilor ale căror oferte au fost declarate
inacceptabile şi/sau neconforme.
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În cazul în care criteriul utilizat este "preţul cel mai scăzut", clasamentul ofertelor se stabileşte prin
ordonarea crescătoare a preţurilor respective, oferta câştigătoare fiind cea de pe primul loc, respectiv cea
cu preţul cel mai scăzut. În cazul în care două sau mai multe oferte sunt situate pe primul loc, unitatea de
învățământ solicită ofertanţilor o nouă propunere financiară, iar contractul va fi atribuit ofertantului a
cărui nouă propunere financiară are preţul cel mai scăzut. În situaţia încheierii unui acord-cadru cu mai
mulţi operatori economici, fără reluarea competiţiei, atunci când două sau mai multe oferte au o valoare
totală egală a propunerii financiare şi sunt clasate pe acelaşi loc, în vederea departajării, unitatea de
învățământ solicită noi propuneri financiare acestora, fără ca acest lucru să afecteze poziţiile superioare
în clasament.

În situaţia încheierii unui acord-cadru cu mai mulţi operatori economici, cu reluarea competiţiei, atunci
când două sau mai multe oferte au aceeaşi valoare totală a propunerii financiare şi sunt clasate pe
acelaşi loc, unitatea de învățământ menţionează în documentaţia de atribuire dacă uzează de prevederile
paragrafului anterior sau dacă va încheia acordul-cadru cu toţi operatorii economici clasaţi pe locurile
aferente numărului maxim stabilit în anunţul de participare.

În cazul în care atribuirea contractului de achiziţie publică/acordului-cadru se face pe baza criteriului
"cel mai bun raport calitate-preţ" sau "cel mai bun raport calitate-cost", evaluarea ofertelor se realizează
prin acordarea, pentru fiecare ofertă în parte, a unui punctaj rezultat ca urmare a aplicării algoritmului de
calcul stabilit în documentaţia de atribuire. Ulterior, se stabileşte clasamentul ofertelor prin ordonarea
descrescătoare a punctajelor respective, oferta câştigătoare fiind cea de pe primul loc, respectiv cea cu
cel mai mare punctaj. În cazul în care două sau mai multe oferte sunt clasate pe primul loc, cu punctaje
egale, departajarea se va face având în vedere punctajul obţinut la factorii de evaluare în ordinea
descrescătoare a ponderilor acestora. În situaţia în care egalitatea se menţine, unitatea de învățământ
are dreptul să solicite noi propuneri financiare, şi oferta câştigătoare va fi desemnată cea cu propunerea
financiară cea mai mică.

În cazul în care atribuirea contractului de achiziţie publică/acordului-cadru se face pe baza criteriului
"costul cel mai scăzut", evaluarea ofertelor se realizează prin acordarea, pentru fiecare ofertă în parte, a
unui punctaj rezultat ca urmare a aplicării algoritmului de calcul stabilit în documentaţia de atribuire.
Ulterior, se stabileşte clasamentul ofertelor prin ordonarea descrescătoare a punctajelor respective,
oferta câştigătoare fiind cea de pe primul loc, respectiv cea cu cel mai mare punctaj. În cazul în care două
sau mai multe oferte sunt clasate pe primul loc, departajarea se va face prin solicitarea de noi propuneri
financiare, şi oferta câştigătoare va fi desemnată cea care va prezenta preţul cel mai scăzut.

Indiferent de criteriul aplicat pentru atribuirea contractului, compararea preţurilor prevăzute în
propunerile financiare ale ofertanţilor se realizează la valoarea fără TVA.

După ce a finalizat selecţia candidaţilor, comisia de evaluare are obligaţia de a elabora un raport
intermediar, care se aprobă de către conducătorul colegiului.

Elaborarea raportului procedurii de atribuire

Comisia de evaluare are obligaţia elaborării raportului procedurii de atribuire, care se aprobă de către
conducătorul unității de învățământ.

Raportul procedurii se introduce în SEAP în secţiunile specifice disponibile în sistemul informatic,
semnat cu semnătură electronică extinsă, bazată pe un certificat calificat, eliberat de un furnizor de
servicii de certificare acreditat.

În cazul în care nu aprobă raportul procedurii, conducătorul unității de învățământ va motiva în scris
decizia sa şi poate, după caz:

returna raportul, o singură dată, comisiei de evaluare spre corectare sau reevaluare parţială;
solicită o reevaluare completă, caz în care o nouă comisie de evaluare va fi numită.

După aprobarea raportului procedurii de atribuire, unitatea de învățământ are obligaţia informării
ofertanţilor.
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9. Responsabilităţi
Comisia de Monitorizare

menține evidența și înregistrează procedurile de sistem și operaționale;
analizează Procedurile de sistem și după caz, pe cele operaționale;
distribuie compartimentelor copii sau fișiere în format electronic ale procedurilor;
îndosariază originalul procedurilor de sistem și copiile retrase.

Conducătorul unității de învățământ

desemnează, prin decizie scrisă, membrii Comisiei de evaluare și stabilește atribuțiile acestora;
numește o persoană responsabilă cu aplicarea procedurii de atribuire din cadrul compartimentului
intern specializat în domeniul achiziţiilor;
aprobă rapoartele intermediare și raportul procedurii de atribuire;
solicită o reevaluare completă, caz în care numește o nouă comisie de evaluare.

Președintele comisiei de evaluare

înaintează spre aprobare conducătorului unității de învățământ Rapoartele intermediare şi raportul
procedurii de atribuire;
solicită reanalizarea punctelor de divergenţă, în cazul în care există divergențe, în scopul finalizării în
timp util a etapei de evaluare a ofertelor şi de stabilire a ofertei câştigătoare;

Comisia de evaluare

deschide ofertele şi, după caz, alte documente care însoţesc oferta;
verifică îndeplinirea criteriilor de calificare de către ofertanţi/candidaţi;
realizează selecţia candidaţilor, dacă este cazul;ot;
desfăşoară dialogul cu operatorii economici, în cazul aplicării procedurii de dialog competitiv;
desfăşoară negocierile cu operatorii economici, în cazul aplicării procedurilor de negociere;
verifică conformitatea propunerilor tehnice ale ofertanţilor cu prevederile caietului de sarcini;
evaluează propunerile tehnice ale ofertanţilor în conformitate cu criteriile de atribuire, dacă este cazul;
verifică propunerile financiare prezentate de ofertanţi, inclusiv conformitatea cu propunerile tehnice,
verifică aritmetic, verifică încadrarea în fondurile care pot fi disponibilizate pentru îndeplinirea
contractului de achiziţie publică;
elaborează solicitările de clarificări şi/sau completări necesare în vederea evaluării solicitărilor de
participare şi/sau ofertelor;
stabilește solicitările de participare neadecvate, a ofertelor inacceptabile şi/sau neconforme, precum şi
a motivelor care stau la baza încadrării acestora în fiecare din aceste categorii;
stabilește ofertele admisibile;
aplică criteriul de atribuire şi factorii de evaluare, astfel cum a fost prevăzut în anunţul de
participare/simplificat/de concurs;
stabilește oferta/ofertele câştigătoare sau, după caz, formularea propunerii de anulare a procedurii;
elaborează procesele-verbale aferente fiecărei şedinţe, rapoartele intermediare aferente fiecărei etape
în cazul procedurilor cu mai multe etape şi raportul procedurii de atribuire.

10. Formulare
10.1 Formular evidență modificări
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Nr.
Ctr. Ediția Data

ediției Revizia Data
reviziei

Nr.
Pag.

Descriere
modificare

Semnătura conducătorului
departamentului

0 1 2 3 4 5 6 7
1.

10.2 Formular analiză procedură

Nr.
Ctr. Compartiment

Nume și
prenume

conducător
compartiment

Înlocuitor
de drept

sau
delegat

Aviz favorabil Aviz nefavorabil

Semnătura Data Observații Semnătura Data

1.

10.3 Formular distribuire procedură

Nr.
Ctr. Compartiment Nume și

prenume
Data

primirii Semnătura Data
retragerii

Data intrării în
vigoare a
procedurii

Semnătura

0 1 2 3 4 5 6 7
1.

11. Anexe
F-01-PO-SC.12 Model Decizie privind constituirea Comisiei de evaluare a ofertelor
F-02-PO-SC.12 Proces-Verbal privind evaluarea garanţiei de participare, a informaţiilor din DUAE şi a
documentelor care îl însoţesc
F-03-PO-SC.12 Raport intermediar al etapei privind selecția candidaților
F-04-PO-SC.12 Proces-Verbal privind evaluarea conformităţii propunerilor tehnice cu prevederile
caietului de sarcini şi, după caz, cu factorii de evaluare
F-05-PO-SC.12 Proces-Verbal privind evaluarea propunerilor financiare, inclusiv verificarea conformităţii
acestora cu propunerile tehnice
F-06-PO-SC.12 Proces-Verbal privind evaluarea documentelor-suport depuse de candidaţiofertanţi
pentru demonstrarea informaţiilor din DUAE
F-07-PO-SC.12 Raportul procedurii
F-08-PO-SC.12 Diagrama de proces
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1
2
2

2
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3
3
4
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8
9
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10
11
14
15
15
15
15
15
15
15
16
16
16

Cuprins

PROCEDURĂ OPERAȚIONALĂ COMISIA DE EVALUARE
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea şi aprobarea ediţiei sau, după caz, a reviziei în cadrul
ediţiei procedurii
2. Situaţia ediţiilor şi a reviziilor în cadrul ediţiilor procedurii
3. Lista cuprinzând persoanele la care se difuzează ediţia sau, după caz, revizia din cadrul ediţiei
procedurii
4. Scopul procedurii
5. Domeniul de aplicare
6. Documente de referinţă aplicabile activității procedurale
7. Definiţii şi abrevieri ale termenilor utilizaţi

7.1 Definiţii:
7.2 Abrevieri

8. Descrierea procedurii
Desemnarea Comisiei de evaluare
Activitatea Comisiei de evaluare
Procesul de verificare şi evaluare
Elaborarea raportului procedurii de atribuire

9. Responsabilităţi
Comisia de Monitorizare
Conducătorul unității de învățământ
Președintele comisiei de evaluare
Comisia de evaluare

10. Formulare
10.1 Formular evidență modificări
10.2 Formular analiză procedură
10.3 Formular distribuire procedură

11. Anexe
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