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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea
editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr. Eleme_n_ife prlvmt_i Numele si Functia Data |Semnatura
Ctr.| responsabilii/ operatiunea prenumele
(v} 1 2 3 4 5
DUBARIU Administrator de 2025-
1. |Elaborat LUCIAN patrimoniu 03-20
e Bota-Olelei Conducator 2025-
2. |Verificat Maria-Alina compartiment 03-20
. Demeter Sorin- | Presedintele comisiei de |2025-
3 Avizat Marin monitorizare 03-20
Demeter Sorin- < . 2025-
4. |Aprobat Marin Conducator entitate 03-21

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. Editia sau, dupa caz, Componenta | Modalitatea Data la care se aplica

Ctr. revizia in cadrul editiei revizuita reviziei prevederile sau revizia editiei
0 1 2 3 4

1. Editia I, Revizia 0 2024-02-23

2. |Editia I, Revizia 1 2025-03-21

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau,
dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii

Nr. S.COPVUI.. Exemplar Departament Functia Numele si D_at_a__ Semnatura
Ctr. | Difuzarii nr. prenumele | primirii
0 1 2 3 4 5 6 7
: Achizitii Responsabil Achizitii | DUBARIU 2025-
1. |Aplicare Publice Publice LUCIAN 03-21
< . Demeter 2025-
2. Informare Conducere Conducator entitate Sorin-Marin 10321
s | vidents Comisia de Secr.et.a.”gt“' tehnical | yalER 2025-
) vidgenta monitorizare comisiel de LAVINIA 03-21
monitorizare

. . . MAIER 2025-
4, Arhivare Arhiva Arhivar LAVINIA 0321

4. Scopul procedurii
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Prezenta procedura operationala este elaborata cu scopul stabili modul unitar de mentionare a
specificatiilor tehnice in caietul de sarcini, specificatii care reprezinta cerinte, prescriptii, caracteristici de
natura tehnica ce permit fiecarui produs, serviciu sau lucrare sa fie descris, in mod obiectiv, astfel incat
sa corespunda necesitatii colegiului.

5. Domeniul de aplicare

Prezenta procedura operationala este elaborata cu scopul stabili modul unitar de mentionare a
specificatiilor tehnice in caietul de sarcini, specificatii care reprezinta cerinte, prescriptii, caracteristici de
natura tehnica ce permit fiecarui produs, serviciu sau lucrare sa fie descris, in mod obiectiv, astfel incat
sa corespunda necesitatii colegiului.

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

e Legea nr. 198 din 4 iulie 2023 a invatamantului preuniversitar;

e Legea nr. 98 din 19 mai 2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Legea nr. 296 din 26 octombrie 2023 privind unele masuri fiscal-bugetare pentru asigurarea
sustenabilitatii financiare a Romaniei pe termen lung;

e Legea nr. 148 din 23 iulie 2020 pentru completarea Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

e Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice;

e Ordinul nr. 5726 din 6 august 2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar;

e Ordinul nr. 1170 din 18 august 2021 privind aprobarea formularelor standard ale proceselor-verbale
intermediare de evaluare aferente procedurilor de atribuire a contractelor/acordurilor-cadru de achizitie
publica, a contractelor/acordurilor-cadru sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si
concesiune de servicii;

¢ Hotararea nr. 395 din 2 iunie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Hotararea nr. 419 din 8 iunie 2018 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 98/2017 privind functia de control ex ante al procesului de
atribuire a contractelor/acordurilor-cadru de achizitie publica, a contractelor/acordurilor-cadru sectoriale
si a contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii, pentru modificarea Hotararii
Guvernului nr. 34/2009 privind organizarea si functionarea Ministerului Finantelor Publice, pentru
modificarea Hotararii Guvernului nr. 634/2015 privind organizarea si functionarea Agentiei Nationale
pentru Achizitii Publice, precum si pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr.
99/2016 privind achizitiile sectoriale, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 394/2016, a Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, aprobate prin Hotararea
Guvernului nr. 395/2016 si a Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii din Legea nr. 100/2016 privind
concesiunile de lucrari si concesiunile de servicii, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 867/2016;

¢ Instructiuni nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:
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(I:\lt';_' Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Autoritate publica, institutie publica, companie/societate nationala, regie autonoma,
1 Entitate societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este actionar majoritar,
' publica cu personalitate juridica, care utilizeaza/administreaza fonduri publice si/sau
patrimoniu public;
Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitatii publice, inclusiv auditul
intern, stabilite de conducere Tn concordanta cu obiectivele acesteia si cu
Control reglementarile legale, in vederea asigurarii administrarii fondurilor in mod
2 intern economic, eficient si eficace; acesta include, de asemenea, structurile
' . organizatorice, metodele si procedurile. Sintagma "control intern managerial"
managerial R s : LT . .
subliniaza responsabilitatea tuturor nivelurilor ierarhice pentru tinerea sub control a
tuturor proceselor interne desfasurate pentru realizarea obiectivelor generale si a
celor specifice;
Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a
3. |Procedura regulilor de aplicare necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in vedere
asumarea responsabilitatilor;
4 Procedura de | Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se desfasoara la nivelul tuturor
" |sistem (PS) |departamentelor din cadrul entitatii publice;
5 zroecr(zﬁilé;aalé Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se desfasoara la nivelul unuia
' (IEO) sau mai multor departamente din entitatea publica
. Forma actualad a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au
Editie ) . . N S !
6. < fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din
procedura " - o) ! L .
structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare.
Revizi Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii, date,
evizie S . : e C L
7. < componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica, de regula, sub
procedura o/ 1 . "
50% din continutul procedurii.
p < Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport hartie
rocedura N ; : . X , .
8. < | sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si
documentata . :
proceduri operationale.
N Achizitia de lucrari, de produse sau de servicii prin intermediul unui contract de
Achizitie sau - Ty M . ! o .
9 achizitie ach|2|’g|el publlca de clatre una ori mai mgltg autoritati E:ontravc’.cante de la operatori
' ublica economici desemnati de catre acestea, indiferent daca lucrarile, produsele sau
P serviciile sunt destinate ori nu realizarii unui interes public.
e Cerinte, prescriptii, caracteristici de natura tehnica ce permit fiecarui produs,
Specificatii L < o A AN L -
10. . serviciu sau lucrare sa fie descris, in mod obiectiv, Intr-o maniera corespunzatoare
tehnice N L Ve e
indeplinirii necesitatii autoritatii contractante.
7.2 Abrevieri
Nr. . .
Ctr. Abrevierea Termenul abreviat
1. EP Entitate Publica
2 PO Procedura Operationala
3 CA Consiliul de Administratie
4, CP Consiliul Profesoral
5 SCIM Sistemul de control intern managerial
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(I:\lt';_' Abrevierea Termenul abreviat
6. SEAP Sistemul electronic de achizitii publice
7. DUAE Document Unic de Achizitie European
8. |[ANAP Agentia Nationala pentru Achizitii Publice
9. |[CNSC Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor
10. |JOUE Jurnalul Oficial al Uniunii Europene
11. |ONAC Oficiul National pentru Achizitii Centralizate
Common Procurement Vocabulary (Codul Comun International Privind Achizitiile de
12. |CPV . L
Produse si Servicii)

8. Descrierea procedurii

Documentatia de atribuire este alcatuita din urmatoarele:

e DUAE si instructiunile catre ofertanti/candidati;

e caietul de sarcini sau documentul descriptiv, acesta din urma fiind aplicabil in cazul procedurilor de
dialog competitiv, de negociere sau de parteneriat pentru inovare;

e proiectul de contract continand clauzele contractuale obligatorii;

e formulare si modele de documente.

Caietul de sarcini contine, In mod obligatoriu, specificatii tehnice care reprezinta cerinte, prescriptii,
caracteristici de natura tehnica ce permit fiecarui produs, serviciu sau lucrare sa fie descris, in mod
obiectiv, astfel incat s& corespunda necesitatii unitatii de invatamant. in caietul de sarcini sau in
documentatia descriptiva se regasesc criteriile de calificare si criteriile de selectie; cele care nu sunt
prevazute Tn anuntul de participare/simplificat/ de concurs sunt considerate clauze nescrise.

Cerintele minime de ordin tehnic se definesc astfel incat sa tina seama de cerintele de accesibilitate
ale persoanelor cu dizabilitati si de conceptul de proiectare pentru toate categoriile de utilizatori.

Documentul descriptiv cuprinde, in mod obligatoriu, cel putin o descriere a necesitatilor, obiectivelor si
constrangerilor ................. , pe baza carora se vor derula negocierile/dialogul/parteneriatul pentru inovare,
precum si cerintele minime de ordin tehnic, sau de performanta/functionalitate minime, ce trebuie
indeplinite de fiecare oferta/solutie preliminara pentru a fi admisa la faza urmatoare.

Pentru fiecare factor de evaluare unitatea de invatamant are obligatia de a stabili o pondere care sa
reflecte Tn mod correct cuantumul valoric al avantajelor de natura financiara pe care ofertantii le pot oferi
prin asumarea unor angajamente suplimentare in raport cu cerintele minime prevazute in caietul de
sarcini sau documentul descriptiv.

in cazul procedurii de dialog competitiv, documentele achizitiei contin, dacd este cazul, posibilitatea
acordarii de prime care vor fi acordate participantilor la dialog, precum si valoarea acestora.

Primele se stabilesc in limita bugetului disponibil al unitatii de invatamant si in functie de cheltuielile
specifice implicate de participarea la dialog, valoarea totala a primelor respective neputand depasi 2%
din valoarea estimata a contractului care urmeaza sa fie atribuit. Primele se reflecta ca o cheltuiala de
aceeasi natura cu achizitia publica.

Este exceptat de la acordarea primelor operatorul economic a carui oferta este, in final, declarata
castigatoare.

Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva poate initia aplicarea procedurii de atribuire numai dupa ce au fost
elaborate si aprobate documentatia de atribuire si documentele suport.
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Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva are obligatia de a transmite spre publicare in SEAP, in zilele
lucratoare, documentatia de atribuire impreuna cu documentele-suport (declaratia privind persoanele ce
detin functii de decizie Tn cadrul autoritatii contractante, respectiv cele cu putere de reprezentare din
partea furnizorilor de servicii auxiliare achizitiei, precum si datele de identificare ale acestora; strategia de
contractare).

Specificatiile tehnice sunt stabilite prin documentatia de atribuire si definesc caracteristicile solicitate
privind lucrarea, serviciul sau produsele care fac obiectul achizitiei.

Caracteristicile pot sa vizeze procesul sau metoda specifica de executie a lucrarilor, fabricatie a
produselor sau prestare a serviciilor solicitate sau un proces specific pentru un alt stadiu al ciclului de
viata al acestora, chiar daca aceste elemente nu fac parte din continutul material al produselor, lucrarilor
sau serviciilor care urmeaza sa fie achizitionate, dar cu conditia ca aceste caracteristici sa aiba legatura
cu obiectul contractului de achizitie publica/acordului-cadru si sa fie proportionale prin raportare la
valoarea si obiectivele acestuia.

Prin specificatiile tehnice se poate de asemenea stabili daca se solicita transferul drepturilor de
proprietate intelectuala.

Pentru toate achizitiile destinate utilizarii de catre persoane fizice, indiferent daca este vorba de
publicul larg sau de personalul unitatii de Tnvatamant, specificatiile tehnice se definesc astfel incat sa tina
seama de cerintele de accesibilitate ale persoanelor cu dizabilitati sau de conceptul de proiectare pentru
toate categoriile de utilizatori, cu exceptia cazurilor temeinic justificate.

Specificatiile tehnice trebuie sa permita tuturor operatorilor economici accesul egal la procedura de
atribuire si nu trebuie sa aiba ca efect introducerea unor obstacole nejustificate fata de asigurarea unei
concurente efective intre operatorii economici.

Specificatiile tehnice se stabilesc Tnh una dintre urmatoarele modalitati:

s prin raportare la cerinte de performanta sau cerinte functionale, inclusiv caracteristici de mediu, cu
conditia ca parametrii sa fie suficient de precisi pentru a permite ofertantilor sa determine obiectul
contractului si autoritatile contractante sa atribuie contractul;

= prin trimitere la specificatii tehnice si, ca ordine de prioritate, la standarde nationale care transpun
standarde europene, evaluari tehnice europene, specificatii tehnice comune, standarde
internationale, alte sisteme de referinta tehnice instituite de catre organismele de standardizare
europene sau, in lipsa oricarora dintre acestea, la standarde nationale, la agremente tehnice
nationale sau specificatii tehnice nationale referitoare la proiectarea, calcularea si executia lucrarilor
si la utilizarea produselor; fiecare trimitere este insotita de mentiunea "sau echivalent";

s prin raportare la cerinte de performanta sau cerinte functionale si prin trimitere la specificatiile
tehnice ca modalitate de a prezuma conformitatea cu respectivele cerinte de performanta sau
cerinte functionale;

s prin trimitere la specificatiile tehnice pentru unele caracteristici si prin raportare la cerinte de
performanta sau cerinte functionale pentru alte caracteristici.

Cu exceptia cazului in care acest lucru este justificat de obiectul contractului, specificatiile tehnice nu
precizeaza un anumit producator, o anumita origine sau un anumit procedeu care caracterizeaza
produsele sau serviciile furnizate de un anumit operator economic si nici nu se refera la marci, brevete,
tipuri, la o origine sau la o productie specifica, care ar avea ca efect favorizarea sau eliminarea anumitor
operatori economici sau produse.

Prin exceptie, stabilirea specificatiilor tehnice prin precizarea elementelor prevazute la mai sus este
permisa in situatii exceptionale, in cazul in care nu este posibilda o descriere suficient de precisa si de
inteligibila a obiectului contractului; Tn aceste situatii, precizarea elementelor este Tnsotita de cuvintele
"sau echivalent".

Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva nu va respinge o oferta pe motiv ca lucrarile, produsele sau
serviciile oferite nu sunt conforme cu specificatiile tehnice la care se face trimitere, daca ofertantul
demonstreaza in oferta sa, prin orice mijloace adecvate, ca solutiile propuse indeplinesc intr-un mod
echivalent cerintele definite prin specificatiile tehnice.
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Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva nu va respinge o oferta pentru lucrari, produse sau servicii care
sunt conforme cu un standard national care transpune un standard european, cu un agrement tehnic
european, cu o specificatie tehnica comuna, cu un standard international sau cu un sistem de referinta
tehnic elaborat de un organism european de standardizare, daca aceste specificatii vizeaza cerintele de
performante sau cerintele functionale stabilite de autoritatea contractanta.

Ofertantul va demonstra in oferta sa, prin orice mijloace adecvate, ca lucrarile, produsele sau serviciile
conforme standardului satisfac cerintele de performanta sau cerintele functionale stabilite de unitatea de
fnvatamant.

in cazul in care unitatea de invatdmant intentioneaza sa achizitioneze lucrari, produse sau servicii cu
anumite caracteristici de mediu, sociale sau de alta natura, aceasta poate solicita prin specificatiile
tehnice, factorii de evaluare sau prin conditiile de executare a contractului o eticheta specifica drept
dovada ca lucrarile, serviciile sau produsele corespund cerintelor solicitate, daca urmatoarele conditii
sunt indeplinite Tn mod cumulativ:

s cerintele de etichetare se refera numai la criterii care sunt legate de obiectul contractului si sunt
potrivite pentru a defini caracteristicile lucrarilor, produselor sau serviciilor care constituie obiectul
contractului;

= cerintele de etichetare se bazeaza pe criterii nediscriminatorii si verificabile in mod obiectiv;

s etichetele sunt create printr-o procedura deschisa si transparenta, in cadrul careia pot participa
toate entitatile interesate relevante, inclusiv organisme guvernamentale, consumatori, parteneri
sociali, producatori, distribuitori si organizatii neguvernamentale;

s etichetele sunt accesibile tuturor entitatilor interesate;

s cerintele de etichetare sunt stabilite de o entitate terta asupra careia operatorul economic care
solicita acordarea etichetei nu poate exercita o influenta determinanta.

in cazul in care nu impune ca lucrarile, produsele sau serviciile s& indeplineasca toate cerintele de
etichetare, autoritatea contractanta precizeaza cerintele de etichetare care trebuie indeplinite.

in situatia in care unitatea de invatamant impune in legaturd cu lucréarile, produsele sau serviciile pe
care le achizitioneaza o eticheta specifica, aceasta accepta toate etichetele care confirma ca lucrarile,
produsele sau serviciile indeplinesc cerinte de etichetare echivalente.

in cazul in care operatorul economic poate demonstra c& nu are nicio posibilitate de a obtine eticheta
specifica solicitata de unitatea de invatamant sau o eticheta echivalenta in termenele stabilite, din motive
care nu i sunt imputabile, unitatea de invatamant are obligatia de a accepta si alte mijloace de proba
adecvate, care pot include un dosar tehnic al producatorului, cu conditia ca operatorul economic in cauza
sa demonstreze ca lucrarile, produsele sau serviciile pe care urmeaza sa le execute/furnizeze/presteze
indeplinesc cerintele etichetei specifice sau cerintele specifice solicitate de autoritatea contractanta.

in cazul in care o etichetd indeplineste conditiile de mai sus, dar stabileste si cerinte care nu sunt
legate de obiectul contractului, unitatea de invatamant nu solicita eticheta ca atare, dar poate defini
specificatiile tehnice prin trimitere la acele specificatii detaliate ale etichetei respective sau, atunci cand
este necesar, la parti ale acestora, care sunt legate de obiectul contractului si sunt potrivite pentru a
defini caracteristicile obiectului contractului.

Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva are dreptul de a solicita operatorilor economici sa furnizeze un
raport de incercare eliberat de un organism de evaluare a conformitatii sau un certificat emis de un astfel
de organism drept mijloc de proba care sa ateste conformitatea produselor, serviciilor sau lucrarilor care
fac obiectul achizitiei cu cerintele sau criteriile stabilite prin specificatiile tehnice, factorii de evaluare sau
conditiile de executare a contractului.

in cazul in care unitatea de invatdmant solicitd prezentarea unor certificate emise de un anumit
organism de evaluare a conformitatii, aceasta accepta si certificate echivalente emise de alte organisme
de evaluare a conformitatii.

Un organism de evaluare a conformitatii este un organism care efectueaza activitati de evaluare a
conformitatii, inclusiv etalonare, incercare, certificare si inspectie, acreditat in conformitate cu legislatia
in vigoare.
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In cazul in care un operator economic nu detine certificatele sau rapoartele de incercare sau nu are
posibilitatea de a le obtine in termenele stabilite, pentru motive care nu i sunt imputabile, unitatea de
fnvatamant are obligatia de a accepta si alte mijloace de proba adecvate, cum ar fi un dosar tehnic al
producatorului, Tn masura in care astfel de mijloace de proba atesta faptul ca lucrarile, produsele sau
serviciile executate/fumizate/prestate fTndeplinesc cerintele sau criteriile stabilite prin specificatiile
tehnice, factorii de evaluare sau conditiile de executare a contractului.

Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita clarificari sau informatii suplimentare in
legatura cu documentatia de atribuire, cu respectarea termenului limita stabilit de autoritatea
contractanta in anuntul de participare/simplificat/de concurs.

Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva stabileste prin anuntul de participare/simplificat/de concurs unul
sau doua termene-limita Tn care va raspunde in mod clar si complet tuturor solicitarilor de
clarificare/informatiilor suplimentare.

Unitatea de Tnvatamant are obligatia de a publica raspunsurile insotite de fintrebarile aferente la
adresa de internet la care sunt disponibile documentele achizitiei, luand masuri pentru a nu dezvalui
identitatea operatorului economic care a solicitat clarificarile sau informatiile suplimentare respective.

In masura in care solicitarile de clarificari sau informatii suplimentare au fost adresate, raspunsul
unitatii de invatamant la aceste solicitari trebuie sa fie transmis cu cel putin 10 zile, respectiv 5 zile in
situatiile de urgenta demonstrate in mod corespunzator de autoritatea contractanta, inainte de termenul
stabilit pentru depunerea ofertelor sau solicitarilor de participare.

in cazul aplicarii procedurii simplificate, termenele se reduc la 6 zile in cazul contractului de achizitie
publica de lucrari, respectiv 3 zile Tn cazul contractului de achizitie publica de produse sau de servicii, sau
cu cel putin doua zile, in cazul contractului de achizitie publica de produse de complexitate redusa sau in
situatiile de urgenta, demonstrate Th mod corespunzator de catre unitatea de invatamant, fhainte de
data-limita stabilita pentru depunerea ofertelor sau solicitarilor de participare.

Instructiunile catre ofertanti/candidati contin detaliile referitoare la formalitatile ce trebuie indeplinite
in legatura cu procedura de atribuire in cauza, modul in care operatorii economici trebuie sa structureze
informatiile ce urmeaza a fi prezentate pentru a raspunde cerintelor din anuntul de
participare/simplificat/de concurs, respectiv detalii procedurale cum ar fi precizari privind garantiile
solicitate, modul in care trebuie intocmite si structurate propunerea tehnica si cea financiara, criteriul de
atribuire ce urmeaza a fi aplicat, precum si termenele procedurale ce trebuie respectate si caile de atac
ce pot fi utilizate. Toate aceste informatii constituie baza pentru generarea automata de catre SEAP a
anuntului de participare/simplificat/de concurs.

Verificarea conformitatii propunerilor tehnice ale ofertantilor cu prevederile caietului de sarcini se
realizeaza de catre membrii desemnati in comisia de evaluare constituita la nivelul unitatii de fnvatamant.

Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor sau instanta de judecata poate dispune
modificarea/eliminarea unor specificatii tehnice/cerinte din caietul de sarcini ori din alte documente emise
in legatura cu procedura de atribuire astfel incat nu mai poate fi atins in mod corespunzator scopul
achizitiei, iar unitatea de Tnvatamant se afla Tn imposibilitatea de a adopta masuri de remediere, fara ca
acestea sa afecteze principiile achizitiilor publice.

9. Responsabilitati

Comisia de Monitorizare

¢ mentine evidenta si Inregistreaza procedurile de sistem si operationale;

* analizeaza Procedurile de sistem si dupa caz, pe cele operationale;

¢ distribuie compartimentelor copii sau fisiere in format electronic ale procedurilor;
¢ indosariaza originalul procedurilor de sistem si copiile retrase.

Conducatorul unitatii de invatamant
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¢ raspunde la solicitarile de clarificari sau informatii suplimentare in termen de cel putin 10 zile, respectiv
5 zile Tn situatii de urgenta;

¢ se asigura de publicarea raspunsurilor insotite de intrebarile aferente la adresa de internet la care sunt
disponibile documentele achizitiei operatorului economic care a solicitat clarificarile sau informatiile
suplimentare;

¢ stabileste prin anuntul de participare/simplificat/de concurs unul sau doua termene-limita in care va
raspunde in mod clar si complet tuturor solicitarilor de clarificare/informatiilor suplimentare;

* accepta toate etichetele care confirma ca lucrarile, produsele sau serviciile indeplinesc cerinte de
etichetare echivalente.

Responsabilul de achizitii publice

e cuprinde Tn caietul de sarcini specificatii tehnice care reprezinta cerinte, prescriptii, caracteristici de
natura tehnica ce permit fiecarui produs, serviciu sau lucrare sa fie descris;

¢ solicita prin specificatiile tehnice, factorii de evaluare sau prin conditiile de executare a contractului o
eticheta specifica drept dovada ca lucrarile, serviciile sau produsele corespund cerintelor solicitate;

¢ permite tuturor operatorilor economici accesul egal la procedura de atribuire;

¢ evita introducerea unor obstacole nejustificate fata de asigurarea unei concurente efective intre
operatorii economici;

¢ defineste cerinte minime astfel incat sa tina seama de cerintele de accesibilitate ale persoanelor cu
dizabilitati.

Comisia de evaluare

¢ verifica conformitatea propunerilor tehnice ale ofertantilor cu prevederile caietului de sarcini.

10. Formulare

10.1 Formular evidenta modificari

Nr. s Data - Data Nr. Descriere Semnatura conducatorului
Ctr. Editia editiei Revizia reviziei | Pag. modificare departamentului

0 1 2 3 4 5 6 7

1.

10.2 Formular analiza procedura

Nume si inlocuitor | Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. Compartiment prenume de drept _ _
Ctr. conducator sau Semnatura | Data | Observatii | Semnatura | Data
compartiment | delegat
1.

10.3 Formular distribuire procedura

Data intrarii in

Nr. Compartiment Nume si Data Semnatura Data vigoare a Semnatura
Ctr. P prenume | primirii retragerii 9 .

procedurii
0 1 2 3 4 5 6 7

1.
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11. Anexe

¢ F-01-PO-SC.13 Model Caiet de Sarcini

e F-02-PO-SC.13 Proces-Verbal privind evaluarea conformitatii propunerilor tehnice cu prevederile
caietului de sarcini si, dupa caz, cu factorii de evaluare

e F-03-PO-SC.13 Diagrama de proces
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