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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea
editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr. Eleme_n_ife prlvmt_i Numele si Functia Data |Semnatura
Ctr.| responsabilii/ operatiunea prenumele
(v} 1 2 3 4 5
Demeter Sorin- . 2025-
1. Elaborat Marin Director 03-20
e Bota-Olelei Conducator 2025-
2. |Verificat Maria-Alina compartiment 03-20
. Demeter Sorin- | Presedintele comisiei de |2025-
3. |Avizat Marin monitorizare 03-20
Demeter Sorin- < . 2025-
4. |Aprobat Marin Conducator entitate 03-21

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. Editia sau, dupa caz, Componenta | Modalitatea Data la care se aplica

Ctr. revizia in cadrul editiei revizuita reviziei prevederile sau revizia editiei
0 1 2 3 4

1. Editia I, Revizia 0 2024-02-23

2. |Editia I, Revizia 1 2025-03-21

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau,
dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii

Nr. S.COPVUI.. Exemplar Departament Functia Numele si D_at_a__ Semnatura
Ctr. | Difuzarii nr. prenumele | primirii
0 1 2 3 5 6 7
: Achizitii Responsabil Achizitii | DUBARIU 2025-
1. |Aplicare Publice Publice LUCIAN 03-21
< . Demeter 2025-
2. Informare Conducere Conducator entitate Sorin-Marin 10321
s | vidents Comisia de Secr.et.a.”gt“' tehnical | yalER 2025-
) vidgenta monitorizare comisiel de LAVINIA 03-21
monitorizare

. . . MAIER 2025-
4, Arhivare Arhiva Arhivar LAVINIA 0321

4. Scopul procedurii
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Prezenta procedura operationala este elaborata cu scopul de a stabili modalitatea de emitere

a documentelor constatatoare care contin informatii referitoare la indeplinirea sau, dupa caz,
neindeplinirea obligatiilor contractuale de catre contractant/contractant asociat si, daca este cazul, la
eventualele prejudicii.

5. Domeniul de aplicare

Prezenta procedura operationald se aplica in cadrul unitatii de invatamant de catre personalul

responsabil de emiterea documentelor constatatoare care contin informatii referitoare la indeplinirea sau,
dupa caz, neindeplinirea obligatiilor contractuale de catre contractant/contractant asociat si, daca este
cazul, la eventualele prejudicii.

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

Legea nr. 198 din 4 iulie 2023 a tnvatamantului preuniversitar;

Legea nr. 98 din 19 mai 2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;
Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice;

Hotararea nr. 395 din 2 iunie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

Hotararea nr. 419 din 8 iunie 2018 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 98/2017 privind functia de control ex ante al procesului de
atribuire a contractelor/acordurilor-cadru de achizitie publica, a contractelor/acordurilor-cadru sectoriale
si a contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii, pentru modificarea Hotararii
Guvernului nr. 34/2009 privind organizarea si functionarea Ministerului Finantelor Publice, pentru
modificarea Hotararii Guvernului nr. 634/2015 privind organizarea si functionarea Agentiei Nationale
pentru Achizitii Publice, precum si pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr.
99/2016 privind achizitiile sectoriale, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 394/2016, a Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publicad/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, aprobate prin Hotararea
Guvernului nr. 395/2016 si a Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii din Legea nr. 100/2016 privind
concesiunile de lucrari si concesiunile de servicii, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 867/2016;
Hotararea nr. 375 din 18 martie 2022 privind modificarea si completarea Hotararii Guvernului nr.
394/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale, a Hotararii
Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare
la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, precum si a anexelor nr. 1 si 2 la Hotararea Guvernului nr. 1/2018 pentru aprobarea conditiilor
generale si specifice pentru anumite categorii de contracte de achizitie aferente obiectivelor de
investitii finantate din fonduri publice;

Hotararea nr. 336 din 12 aprilie 2023 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr.
99/2016 privind achizitiile sectoriale, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 394/2016, a Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, aprobate prin Hotararea
Guvernului nr. 395/2016, precum si a Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii din Legea nr. 100/2016 privind
concesiunile de lucrari si concesiunile de servicii, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 867/2016;
Instructiuni nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de Tnvatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern Instructiunea nr. 1 din 8
ianuarie 2021 privind modificarea contractului de achizitie publica/contractului de achizitie
sectorialda/acordului-cadru.
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:
é‘lt';'. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Autoritate publica, institutie publica, companie/societate nationala, regie autonoma,
1 Entitate societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este actionar majoritar,
" | publica cu personalitate juridica, care utilizeaza/administreaza fonduri publice si/sau
patrimoniu public;
Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitatii publice, inclusiv auditul
intern, stabilite de conducere in concordanta cu obiectivele acesteia si cu
Control regleme.ntéri_le_ Iegal_e, Tn vederea asi_gurérii administrarii fondurilor T_n mod
2 intern economic, e:floent Si eflcac_e; acesta !nclu§je, de asemenea, structurile .
managerial organizatorice, metodele si procedurile. Sintagma "control intern managerial"

subliniaza responsabilitatea tuturor nivelurilor ierarhice pentru tinerea sub control a
tuturor proceselor interne desfasurate pentru realizarea obiectivelor generale si a
celor specifice;

3. Procedura

Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a
regulilor de aplicare necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in vedere
asumarea responsabilitatilor;

Procedura

4. |operationala

Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se desfasoara la nivelul unuia
sau mai multor departamente din entitatea publica;

(PO)
. Forma actualad a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au
Editie ) . . N e '
5. < fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din
procedura - < o/ A , . . .
structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;
Revizi Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii, date,
evizie S . : R o L
6. < componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica, de regula, sub
procedura o/ .
50% din continutul procedurii;
p < Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport hartie
rocedura N o ; : : i .
7. < | sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si
documentata . .
proceduri operationale.
7.2 Abrevieri
Nr. Ab . I .
Ctr. revierea Termenul abreviat
1. EP Entitate Publica
2. PO Procedura Operationala
3. SCIM Sistemul de control intern managerial
4, SEAP Sistemul electronic de achizitii publice
5. DUAE Document Unic de Achizitie European
6. ANAP Agentia Nationala pentru Achizitii Publice

8. Descrierea procedurii
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Unitatea de Tnvatamant are obligatia de a emite documente constatatoare care contin informati

referitoare la findeplinirea sau, dupa caz, neindeplinirea obligatiilor contractuale de catre
contractant/contractant asociat si, daca este cazul, la eventualele prejudicii, dupa cum urmeaza:

a. pentru contractele de furnizare atribuite printr-o procedura de atribuire: in termen de 14 zile de la
data finalizarii livrarii produselor care fac obiectul respectivului contract/contract subsecvent si,
suplimentar, in termen de 14 zile de la data expirarii perioadei de garantie tehnica a produselor in
cauza;

b. pentru contractele de servicii atribuite printr-o procedura de atribuire, altele decat contractele de
servicii de proiectare: in termen de 14 zile de la data finalizarii prestarii serviciilor care fac obiectul
respectivului contract/contract subsecvent;

c. pentru contractele de servicii de proiectare atribuite printr-o procedura de atribuire: in termen de 14
zile de la data finalizarii prestarii serviciilor care fac obiectul respectivului contract/contract
subsecvent si, suplimentar, in termen de 14 zile de la data incheierii procesului-verbal de receptie la
terminarea lucrarilor proiectate;

d. pentru contractele de servicii de supervizare a lucrarilor/dirigentie de santier, in termen de 14 zile de
la data emiterii raportului final de supervizare/expirarea duratei de garantie acordata lucrarii in
cauza;

e. pentru contractele de lucrari atribuite printr-o procedura de atribuire: in termen de 14 zile de la data
incheierii procesului-verbal de receptie la terminarea lucrarilor si, suplimentar, in termen de 14 zile
de la data incheierii procesului-verbal de receptie finala a lucrarilor, intocmit la expirarea perioadei
de garantie a lucrarilor in cauza.

Documentele constatatoare care certifica indeplinirea corespunzatoare a obligatiilor contractuale se
publica de catre unitatea de invatamant in SEAP in termenele prevazute lit. a)-e) de la paragraful
anterior.

Documentul constatator se emite in termen de 14 zile de la data la care ar fi trebuit Tncheiat contractul
de achizitie public/acordul-cadru, daca ofertantul nu ar fi refuzat semnarea acestuia, sau de la data de la
care a fost reziliat acesta, in cazul in care exista contract semnat.

Unitatea de invatamant are urmatoarele obligatii:

a. sa elibereze un exemplar al documentului constatator contractantului;
b. sa pastreze un exemplar la dosarul achizitiei publice.

Documentele constatatoare emise de catre unitatea de invatamant pentru neindeplinirea obligatiilor
contractuale de catre contractant/contractantul asociat si, daca este cazul, pentru eventualele prejudicii
se publica in SEAP, in termen de 60 de zile de la data emiterii, cu exceptia situatiei in care efectele au
fost suspendate prin hotararea instantei de judecata. Unitatea de invatamant are obligatia de a actualiza
in SEAP informatiile cu privire la documentul constatatot emis pentru neindeplinirea obligatiilor
contractuale si/sau pentru eventualele prejudicii, in termen de 5 zile de la momentul luarii la cunostinta
ca situatia de fapt ce a stat la baza emiterii respectivului document constatator trebuie modificata din
cauze obiective.

Unitatea de Tnvatamant are dreptul de a emite documente constatatoare si pe perioada derularii
contractului, la fiecare 90 de zile de la momentul semnarii contractului, in cadrul carora vor fi consemnate
cel putin stadiul contractului si, daca este cazul, eventualele intarzieri/deficiente in implementarea
contractului, precum si eventualele daune cauzate din culpa contractantului.

In cazul contractelor atribuite prin cumparare directd, unitatea de invatamant are dreptul de a emite
documente constatatoare atunci cand este solicitat acest lucru de catre contractant/contractant asociat.

Unitatea de invatamant poate emite un document constatator unui subcontractant la solicitarea
acestuia si numai Tn cazul prezentarii contractului de subcontractare si a receptiilor aferente.

Unitatea de finvatamant publica in SEAP data la care contractul de achizitie publica/acordul-
cadru/contractul subsecvent a fost finalizat/a Incetat, dupa caz.



MINISTERUL EDUCATIEI SI
CERCETARII

Colegiul Tehnic "Transilvania"
Deva

Procedura operationala

Finalizarea contractului de achizitie publica

Editia: 1

Revizia: 1

Pag. 6/8

Cod: PO-SC.14

Exemplarnr. 1

. Responsabilitati

Comisia de Monitorizare

Conducatorul unitatii de invatamant

mentine evidenta si inregistreaza procedurile de sistem si operationale;
analizeaza Procedurile de sistem si dupa caz, pe cele operationale;
distribuie compartimentelor copii sau fisiere In format electronic ale procedurilor;
indosariaza originalul procedurilor de sistem si copiile retrase.

e semneaza documentele constatatoare care contin informatii referitoare la indeplinirea sau, dupa caz,
neindeplinirea obligatiilor contractuale de catre contractant/contractant asociat.

Responsabilul de achizitii publice

¢ emite documentele constatatoare care contin informatii referitoare la indeplinirea sau, dupa caz,
neindeplinirea obligatiilor contractuale de catre contractant/contractant asociat;

¢ emite documentul constatator in termen de 14 zile de la data la care ar fi trebuit incheiat contractul de
achizitie public/acordul-cadru;

¢ elibereaza un exemplar al documentului constatator contractantului;

e pastreaza un exemplar la dosarul achizitiei publice;

e publica in SEAP, in termen de 60 de zile de la data emiterii, documentul constatator pentru
neindeplinirea obligatiilor contractuale de catre contractant/contractant asociat;

¢ actualizeaza in SEAP informatiile cu privire la documentele constatatoare;

¢ transmiterea documentului constatator privind modul de indeplinire a clauzelor contractuale.

10. Formulare

10.1 Formular evidenta modificari

Nr. o Data - Data Nr. Descriere Semnatura conducatorului
Ctr. Editia editiei Revizia reviziei | Pag. modificare departamentului
0 1 2 3 4 5 6 7
1.
10.2 Formular analiza procedura
Nume si inlocuitor | Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. Compartiment prenume de drept _ _
Ctr. conducator sau Semnatura | Data | Observatii | Semnétura | Data
compartiment| delegat
1.
10.3 Formular distribuire procedura
Nr. Compartiment Nume si Data Semnatura Data Datail I:::Zr: " Semnatura
Ctr. P prenume | primirii retragerii 9 .
procedurii
0 2 3 4 5 6
1.
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Nr. Compartiment Nume si Data Semnatura Data Daté" ':;:Zr: " Semnatura
Ctr. parti prenume | primirii u retragerii vig . u
procedurii
(v} 1 2 3 4 5 6 7
11. Anexe
¢ F-01-PO-SC.14 Model Document Constatator privind indeplinirea_neindeplinirea obligatiilor contractuale
¢ F-02-PO-SC.14 Diagrama de proces
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