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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea
editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr.

Elemente privind

Numele si

Ctr.| responsabilii/ operatiunea prenumele Functia Data |Semnatura
0 1 2 3 4 5

1. |Elaborat EAQ%NA Contabil Sef ngzso

2. [verto ooaoee [Conaumer s

3. | Avizat II\DIIer?ﬁter Sorin- :gzﬁgir?;:lree comisiei de Sg2250

4. |Aprobat airrri‘r?ter Sorin- | conducator entitate (2)22251

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. Editia sau, dupa caz, Componenta | Modalitatea Data la care se aplica

Ctr. revizia in cadrul editiei revizuita reviziei prevederile sau revizia editiei
0 1 2 3 4

1. Editia I, Revizia 0 2024-02-23

2. |Editia I, Revizia 1 2025-03-21

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau,
dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii

Nr. S.COPVUI.. Exemplar Departament Functia Numele si D_at_a__ Semnatura
Ctr. | Difuzarii nr. prenumele | primirii
(v} 1 2 3 4 5 6 7
Toate
L | aoticar Conmfpfr;t'me”te'e' Conducétori DUBARIU  |2025-
' plicare confor Cn compartimente LUCIAN 03-21
organigramei in
vigoare
Conducator Demeter 2025-
2. Informare Conducere entitate Sorin-Marin |03-21
3 Evidents Comisia de tSer::r_etarI|atuI. . . | MAIER 2025-
- |Fvidenta monitorizare Shnic a’ comisi€l ) AviNIA 03-21
de monitorizare
. - . Demeter 2025-
4, Arhivare Arhiva Arhivar Sorin-Marin |03-21

4. Scopul procedurii
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Prezenta procedura operationala este elaborata cu scopul de a stabili modalitatea de monitorizare a
implementarii contractului de achizitie publica/acordului-cadru.

5. Domeniul de aplicare

Prezenta procedura operationala se aplica in cadrul unitatii de invatamant de catre personalul
responsabil de monitorizarea implementarii contractului de achizitie publica/acordului-cadru.

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

e Legea nr. 198 din 4 iulie 2023 a invatamantului preuniversitar

e Legea nr. 256 din 21 iulie 2022 pentru modificarea si completarea Legii nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, pentru modificarea Legii nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale, pentru modificarea Legii nr.
100/2016 privind concesiunile de lucrari si concesiunile de servicii, precum si pentru modificarea art. 25
alin. (1) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea si
sanctionarea neregulilor aparute in obtinerea si utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor publice
nationale aferente acestora;

e Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice;

e Ordinul nr. 5726 din 6 august 2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar;

e Ordonanta de urgenta nr. 45 din 24 mai 2018 pentru modificarea si completarea unor acte normative
cu impact asupra sistemului achizitiilor publice;

¢ Ordonanta de urgenta nr. 114 din 9 iulie 2020 privind modificarea si completarea unor acte normative
cu impact In domeniul achizitiilor publice;

e Ordonanta de Urgenta nr. 26 din 18 martie 2022 pentru modificarea si completarea unor acte
normative in domeniul investitiilor publice;

¢ Ordonanta nr. 3 din 25 august 2021 pentru modificarea si completarea unor acte normative in domeniul
achizitiilor publice;

¢ Hotararea nr. 395 din 2 iunie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

¢ Instructiunea nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de Tnvatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:
(I:\lt';' Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Autoritate publica, institutie publica, companie/societate nationala, regie autonoma,
1 Entitate societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este actionar majoritar,
' publica cu personalitate juridica, care utilizeaza/administreaza fonduri publice si/sau
patrimoniu public;
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(I:\lt';_'. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitatii publice, inclusiv auditul
intern, stabilite de conducere in concordanta cu obiectivele acesteia si cu

Control regleme.ntéri_le_ Iegal_e, Tn vederea asigurérii administrarii fondurilor T_n mod
2. intern economic, eﬁaent Si eflcac.e; acesta !nclu§je, de asemenea, structurile .
, organizatorice, metodele si procedurile. Sintagma "control intern managerial"
managerial RSN s . L2 ) .
subliniaza responsabilitatea tuturor nivelurilor ierarhice pentru tinerea sub control a
tuturor proceselor interne desfasurate pentru realizarea obiectivelor generale si a
celor specifice;
Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a

3. Procedura regulilor de aplicare necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in vedere
asumarea responsabilitatilor;

4 (F;E)Oecrzgilcj)rnaalé Procedgré care descrie un proces sau o activitatg ce se desfasoara la nivelul unuia

(PO) sau mai multor departamente din entitatea publica;
Editie Forma af:tualé a prpg_edurii; editiq ur)ei procedyri se modific? atunci _cénvd.deja_ au

5. < fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din

procedura " - . ! L .
structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;
Revizie Actiunea de modificqre, Ir(f:.specti\l/ adéugare; sau e_Ii_mvinlare a unlorvinformai;ii,ydate,

6. < componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica, de regula, sub

procedura . . .
50% din continutul procedurii;
Procedurs ModAuI specific de reali.zare a unei gctivitét;i sau a unui proces, edit_at pe.suport_hértie

7. d « | sau In format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si

ocumentata . .
proceduri operationale;
Contract de | Contractul cu titlu oneros, asimilat, actului administrativ, Tncheiat in scris intre unul

8. achizitie sau mai multi operatori economici si una ori mai multe autoritati contractante, care

publica are ca obiect executia de lucrari, furnizarea de produse sau prestarea de servicii;
Contract de Coqtractul de iach.izitie pu_blicé care are ca obiec.t: fie excl_usiv_ exeAcutia,_fie atat )
achizitie plr0|ectarga, caF Si e>5elcu't|a de !ucrarl; flg equusw gxecutla, fie gtat qulectarea, cat

9. S % si executia unei lucrari; fie realizarea, prin orice mijloace, a unei lucrari care

publica de . o . b e <
lucrari corespgnde Eerlntelor §tab|!|te de agtorlvta.’.cea ccvm"gractanta care exercita o influenta
determinanta asupra tipului sau proiectarii lucrarii;
Contractul de achizitie publica care are ca obiect achizitia de produse prin
Contract de |cumparare, inclusiv cu plata in rate, inchiriere, leasing cu sau fara optiune de
10 achi;it_;je cumparare gri prin .oriceualte modalitati contrfact_uale n temﬂeiul c:érora autoritatea
" | publica de contractanta beneficiaza de aceste produse, indiferent daca dobandeste sau nu
produse proprietatea asupra acestora; contractul de achizitie publica de produse poate
include, cu titlu accesoriu, lucrari ori operatiuni de amplasare si de instalare;
Contract de
11 achi;itje Contractul de a(;hizitie put_)licé care are ca _ol_oi_ect prgstarea de §e_rvicii, altele decat
" | publica de cele care fac obiectul unui contract de achizitie publica de lucrari;
servicii
Contractul de achizitie publica incheiat pe o durata de cel putin 5 ani care cuprinde
12 Contract pe |durata Ide executie; a Iucrérilolr, daca acesta are o compgq_enté care _consté TnA R
" |termen lung |executie de lucrari, precum si durata de prestare a serviciilor, stabilite astfel incat
contractantul sa obtina un profit rezonabil;
13. |Contractant |Orice operator economic care este parte la un contract de achizitie publica.

7.2 Abrevieri
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(I:\It';_' Abrevierea Termenul abreviat
1. EP Entitate Publica
2. PO Procedura Operationala
3. SCIM Sistemul de control intern managerial
4, SEAP Sistemul electronic de achizitii publice
5. ANAP Agentia Nationala pentru Achizitii Publice
6. JOUE Jurnalul Oficial al Uniunii Europene

8. Descrierea procedurii

Etapa post atribuire incepe la momentul semnarii contractului/acordului-cadru si se finalizeaza prin
realizarea unei analize la nivelul unitatii de invatamant a performantei contractorului, in care se prezinta,
daca este cazul, concluziile rezultate din procesul de achizitie derulat, inclusiv prin analiza obtinerii
beneficiilor pentru unitatea de Tinvatamant, asa cum sunt acestea identificate in etapa de
planificare/pregatire a procedurii in cadrul strategiei de contractare.

Contractele trebuie sa fie Tn concordanta cu oferta si se vor constitui in anexe la contractul de achizitie
publica.

Unitatea de fnvatamant solicita contractantului, cel mai tarziu la momentul inceperii executarii
contractului, sa Ti indice numele, datele de contact si reprezentantii legali ai subcontractantilor sai
implicati Tn executarea contractului de achizitie publica, Tnh masura in care aceste informatii sunt
cunoscute la momentul respectiv.

Contractantul are obligatia de a notifica unitatii de Tnvatamant orice modificari pe durata contractului
de achizitie publica.

Subcontractarea

Contractantul are dreptul de a implica noi subcontractanti, pe durata executarii contractului de
achizitie publica, cu conditia ca nominalizarea acestora sa nu reprezinte o modificare substantiala a
contractului de achizitie publica.

Contractantul va transmite unitatii de Tnvatamant informatiile si va obtine acordul unitatii de
fnvatamant privind eventualii noi subcontractanti implicati ulterior Tnh executarea contractului.

Atunci cand Tnlocuirea sau introducerea unor noi subcontractanti are loc dupa atribuirea contractului,
acestia transmit certificatele si alte documente necesare pentru verificarea inexistentei unor situatii de
excludere si, respectiv, a existentei resurselor/capacitatilor corespunzatoare partii lor de implicare in
contractul care urmeaza sa fie indeplinit.

inlocuirea/implicarea subcontractantilor de catre contractant in perioada de implementare a
contractului poate interveni in urmatoarele situatii:

a. Tnlocuirea subcontractantilor nominalizati Tn oferta si ale caror activitati au fost indicate Tn oferta ca
fiind realizate de subcontractanti;

b. declararea unor noi subcontractanti ulterior semnarii contractului de achizitie publica in conditiile Tn
care lucrarile/serviciile ce urmeaza a fi subcontractate au fost prevazute in oferta fara a se indica
initial optiunea subcontractarii acestora;

c. renuntarea/retragerea subcontractantilor din contractul de achizitie publica.

in scopul unei informari complete, unitatea de Tnvatdmant are dreptul de a extinde aplicarea
obligatiilor prevazute de legislatia in vigoare:
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cu privire la furnizorii implicati in contracte de achizitii publice de lucrari sau de servicii;
cu privire la subcontractantii subcontractantilor contractantului sau subcontractantii aflati pe niveluri
subsecvente ale lantului de subcontractare.

(@)

Unitatea de invatamant are obligatia de a solicita prezentarea contractelor incheiate intre contractant
si subcontractantii declarati ulterior, care sa contina obligatoriu, cel putin urmatoarele elemente:

a. activitatile ce urmeaza a fi subcontractate;
b. numele, datele de contact, reprezentantii legali ai noilor subcontractanti;
c. valoarea aferenta prestatiilor noilor subcontractanti.

Noii subcontractanti au obligatia de a prezenta o declaratie pe propria raspundere prin care isi asuma
respectarea prevederilor caietului de sarcini si a propunerii tehnice depuse de catre contractant la oferta,
aferenta activitatii supuse subcontractarii.

Contractele si declaratiile vor fi prezentate cu cel putin 15 zile Thainte de momentul inceperii executarii
lucrarilor/prestarii serviciilor de catre noii subcontractanti.

Noii subcontractanti au obligatia de a transmite certificatele si alte documente necesare pentru
verificarea inexistentei unor situatii de excludere si a resurselor/capabilitatilor corespunzatoare partilor de
implicare Tn contractul de achizitie publica.

inlocuirea/implicarea subcontractantilor de catre contractant in perioada de implementare a
contractului se realizeaza cu acordul unitatii de invatamant. Contractantul are dreptul de a implica noi
subcontractanti pe durata executarii contractului, cu conditia ca nominalizarea acestora sa nu reprezinte
o modificare substantiala a contractului de achizitie publica.

Unitatea de invatamant efectueaza plati corespunzatoare partii/partilor din contract Tndeplinite de
catre subcontractantii propusi in ofertd, la solicitarea acestora si conform graficului contractual agreat de
parti, pentru servicii, produse sau lucrari furnizate contractantului potrivit contractului dintre contractant
si subcontractant Tn conformitate cu dispozitiile legale aplicabile, atunci cand natura contractului permite
acest lucru si daca subcontractantii propusi si-au exprimat optiunea in acest sens.

Subcontractorii isi vor exprima la momentul incheierii contractului de achizitie publica sau la momentul
introducerii acestora in contractul de achizitie publica, dupa caz, optiunea de a fi platiti direct de catre
unitatea de invatamant.

Unitatea de Tnvatamant efectueaza platile directe catre subcontractantii agreati doar atunci cand
prestatia acestora este confirmata prin documente agreate de toate cele 3 parti, respectiv unitatea de
fnvatamant, contractant si subcontractant sau de unitatea de Tnvatamant si subcontractant atunci cand,
in  mod nejustificat, contractantul blocheaza confirmarea executarii obligatiilor asumate de
subcontractant.

Atunci cand un subcontractant isi exprima optiunea de a fi platit direct, unitatea de invatamant are
obligatia de a stabili Tn cadrul contractului de achizitie publica clauze contractuale obligatorii ce prevad
transferul de drept al obligatiilor de plata catre subcontractant/subcontractanti pentru partea/partile din
contract aferenta/aferente acestuia/acestora, in momentul in care a fost confirmata indeplinirea
obligatiilor asumate prin contractul de subcontractare.

Unitatea de invatamant are obligatia de a solicita, la incheierea contractului de achizitie publica sau
atunci cand se introduc noi subcontractanti, prezentarea contractelor incheiate fntre contractant si
subcontractant/subcontractanti nominalizati in oferta sau declarati ulterior, astfel incat activitatile ce
revin acestora, precum si sumele aferente prestatiilor, sa fie cuprinse in contractul de achizitie publica.

Modalitatea de inlocuire a personalului de specialitate nominalizat pentru indeplinirea
contractului

Inlocuirea personalului de specialitate nominalizat pentru indeplinirea contractului se realizeaza numai
cu acceptul unitatii de invatamant, si nu reprezinta o modificare substantiald, decat in urmatoarele
situatii:
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a. noul personal de specialitate nominalizat pentru indeplinirea contractului nu indeplineste cel putin
criteriile de calificare/selectie prevazute in cadrul documentatiei de atribuire;

b. noul personal de specialitate nominalizat pentru indeplinirea contractului nu obtine cel putin acelasi
punctaj ca personalul propus la momentul aplicarii factorilor de evaluare.

Contractantul are obligatia de a transmite pentru noul personal documentele solicitate prin

documentatia de atribuire fie in vederea demonstrarii indeplinirii criteriilor de calificare/selectie stabilite,
fie in vederea calcularii punctajului aferent factorilor de evaluare.

9. Responsabilitati

Comisia de Monitorizare

mentine evidenta si inregistreaza procedurile de sistem si operationale;
analizeaza Procedurile de sistem si dupa caz, pe cele operationale;

distribuie compartimentelor copii sau fisiere in format electronic ale procedurilor;
indosariaza originalul procedurilor de sistem si copiile retrase.

Conducatorul unitatii de invatamant

e semneaza contractul/acordul-cadru;
¢ stabileste in cadrul contractului de achizitie publica clauze contractuale obligatorii ce prevad transferul

de drept al obligatiilor de plata catre subcontractant/subcontractanti;

solicita, la incheierea contractului de achizitie publica sau atunci cand se introduc noi subcontractanti,
prezentarea contractelor incheiate intre contractant si subcontractant/subcontractanti nominalizati in
oferta sau declarati ulterior;

solicita contractantului, cel mai tarziu la momentul inceperii executarii contractului, sa i indice numele,
datele de contact si reprezentantii legali ai subcontractantilor sai implicati Tn executarea contractului de
achizitie publica, in masura in care aceste informatii sunt cunoscute la momentul respectiv;

emite acordul privind eventualii noi subcontractanti implicati ulterior in executarea contractului.

Responsabilul de achizitii publice

realizeaza o analiza la nivelul unitatea de Tnvatamant a performantei contractorului, in care prezinta,
daca este cazul, concluziile rezultate din procesul de achizitie derulat;

grupeaza trimestrial anunturile de atribuire si transmite spre publicare anunturile de atribuire astfel
grupate in termen de 30 de zile de la incheierea fiecarui trimestru;

asigura prin mijloace electronice, prin intermediul SEAP, accesul direct, complet, nerestrictionat si
gratuit al operatorilor economici la documentele achizitiei incepand cu data publicarii anuntului de
participare;

prevede in cuprinsul anuntului de participare adresa de internet la care sunt disponibile documentele
achizitiei;

realizeaza o analiza la nivelul entitatii publice a performantei contractorului, in care prezinta, daca este
cazul, concluziile rezultate din procesul de achizitie derulat.

Compartiment Contabilitate

efectueaza plati corespunzatoare partii/partilor din contract;
efectueaza platile directe catre subcontractantii agreati doar atunci cand prestatia acestora este
confirmata prin documente agreate de toate cele 3 parti.

10. Formulare

10.1 Formular evidenta modificari



MINISTERUL EDUCATIEI SI
CERCETARII

Colegiul Tehnic "Transilvania"
Deva

Procedura operationala

contractului

Executarea si monitorizarea implementarii

Editia: 1

Revizia: 1

Pag. 8/9

Cod: PO-SC.16

Exemplarnr. 1

Nr. - . Data Nr. Descriere Semnatura conducatorului
Ctr. Editia Revizia reviziei | Pag. modificare departamentului
(v} 1 2 3 4 5 6 7
1.
10.2 Formular analiza procedura
Nume si inlocuitor| Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. Compartiment prenume de drept
Ctr. conducator sau Semnatura | Data | Observatii | Semnétura | Data
compartiment | delegat
1.
10.3 Formular distribuire procedura
Nr. Compartiment Nume si Data Semnatura Data Daf’? I::::r; " Semnatura
Ctr. P prenume | primirii retragerii 9 .
procedurii
(v} 1 2 3 4 5 6
1.
11. Anexe

e F-01-PO-SC.16 Model Decizie privind desemnarea resconsabilului cu urmarirea contractelor

incheiate/aflate in derulare
¢ F-02-PO-SC.16 Model Solicitare de informatii privind subcontractantii
e F-03-PO-SC.16 Model Acord pentru inlocuirea implicarea subcontractantilor
e F-04-PO-SC.16 Diagrama de proces
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