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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr. Elemente prlvm(_i responsabiliil Numele si Functia Data |Semnitura
Ctr. operatiunea prenumele
0 1 2 3 4 5
1. |Elaborat JIJIE DANIELA Administrator financiar igZS-ll-
2. | Verificat Bota-Olelei Maria- | o o adjunct 2025-11-
Alina 13
. Demeter Sorin- Presedintele comisiei de 2025-11-
3. Avizat . S
Marin monitorizare 13
Demeter Sorin- . 2025-11-
4. | Aprobat Marin Director 13

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr.
Ctr.

Modalitatea
reviziei

Editia sau, dupa caz, revizia in
cadrul editiei

Componenta
revizuita

Data la care se aplica prevederile sau
revizia editiei

0 1 2 3 4
1. |Editial, Revizia 0 2025-11-13

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz,
revizia din cadrul editiei procedurii

Nr. S.COP,U!. Exemplar Departament Functia Numele si D.atg__ Semnatura
Ctr. | Difuzarii nr. prenumele primirii
0 1 2 3 4 5 6 7
. - . MARIAN 2025-
1. |Aplicare Contabilitate Contabil CRISTINA 11-13
2. |Informare Conducere Conducétor entitate Demeter Sorin- | 2025-
Marin 11-13
3 Evidents Comisia de Secretariatul tehnic al MAIER 2025-
) ’ monitorizare comisiei de monitorizare LAVINIA 11-13
. L . MAIER 2025-
4. | Arhivare Arhiva Arhivar LAVINIA 11-13

4. Scopul procedurii

Prezenta procedura operationalda descrie modul in care se intocmeste si se utilizeaza sistemul national de raportare
Forexebug.

E Nanmaninal dAdAa anliacava




MINISTERUL EDUCATIEI Si Procedurs fionali Editia: |
CERCETARII Uil - rfc.e ”tr.a °p|erj‘"°”aa care F b Revizia: 0
Colegiul Tehnic "Transilvania” Deva Iizarea sistemulul national de raportare Forexebug
- Pag. 3/89
Cod: PO-SC.18 Exemplar nr. 1

Y. JUIIICIHIIUIL UT aplival ©

Procedura operationalda se aplica de catre compartimentul Contabilitate, Tn colaborare cu Secretariatul, in derularea
activitatii de utilizare a sistemului national de raportare Forexebug.

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

e Legea nr. 82/1991 a contabilitatii — Republicare*);

e |egea nr. 198/2023 a invatamantului preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Legea nr. 214/2024 privind utilizarea semnaturii electronice, a marcii temporale si prestarea serviciilor de incredere
bazate pe acestea;

e Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;

e Ordinul nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de Tnvatamant
preuniversitar;

e Ordinul nr. 246/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind utilizarea si completarea ordinului de plata
pentru Trezoreria Statului (OPT) si a ordinului de platd multiplu electronic (OPME);

e Ordinul nr. 246/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind utilizarea si completarea ordinului de plata
pentru Trezoreria Statului (OPT) si a ordinului de platd multiplu electronic (OPME);

e Ordinul nr. 1525/2012 pentru modificarea art. 5 din Normele metodologice privind utilizarea si completarea ordinului de
platd pentru Trezoreria Statului (OPT), aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 246/2005, si a
formularului "Chitanta pentru incasarea de impozite, taxe si contributii”, cod 14.20.09/TS, prevazut in anexa nr. 1 a) la
Ordinul ministrului de stat, ministrul finantelor, nr. 1.801/1995;

e Ordinul nr. 2007/2013 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind utilizarea si completarea
ordinului de plata pentru Trezoreria Statului (OPT), aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 246/2005;

e Ordinul nr. 1798/2014 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind utilizarea si completarea
ordinului de plata pentru Trezoreria Statului (OPT), aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 246/2005;

e Ordinul nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Ordin nr. 517/2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care fac parte din procedura de functionare a
sistemului national de raportare — Forexebug, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Ordin nr. 2541/2017 privind modificarea si completarea Ordinului ministrului finantelor publice nr. 246/2005 pentru
aprobarea Normelor metodologice privind utilizarea si completarea ordinului de plata pentru Trezoreria Statului (OPT);

e Ordin nr. 1026/2017 privind modificarea si completarea Ordinului ministrului finantelor publice nr. 517/2016 pentru
aprobarea de proceduri aferente unor module care fac parte din procedura de functionare a sistemului national de
raportare — Forexebug, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Ordin nr. 2744/2017 privind modificarea Ordinului ministrului finantelor publice nr. 517/2016 pentru aprobarea de
proceduri aferente unor module care fac parte din procedura de functionare a sistemului national de raportare —
Forexebug;

e Ordinul nr. 384/2017 pentru modificarea anexei nr. 2 la Ordinul ministrului finantelor publice nr. 517/2016 pentru
aprobarea de proceduri aferente unor module care fac parte din procedura de functionare a sistemului national de
raportare — Forexebug;

e Ordinul nr. 3338/2017 privind modificarea si completarea Ordinului ministrului finantelor publice nr. 517/2016 pentru
aprobarea de proceduri aferente unor module care fac parte din procedura de functionare a sistemului national de
raportare — Forexebug;

e Ordinul nr. 2458/2018 pentru completarea anexei nr. 3 la Ordinul ministrului finantelor publice nr. 517/2016 pentru
aprobarea de proceduri aferente unor module care fac parte din procedura de functionare a sistemului national de
raportare — Forexebug;

e Ordinul nr. 128/2019 privind modificarea si completarea Ordinului ministrului finantelor publice nr. 517/2016 pentru
aprobarea de proceduri aferente unor module care fac parte din procedura de functionare a sistemului national de
raportare — Forexebug;

e Ordin nr. 2407/2019 privind modificarea si completarea Ordinului ministrului finantelor publice nr. 517/2016 pentru
aprobarea de proceduri aferente unor module care fac parte din procedura de functionare a sistemului national de
raportare — Forexebug;

e Ordin nr. 3192/2019 privind modificarea si completarea Ordinului ministrului finantelor publice nr. 517/2016 pentru
aprobarea de proceduri aferente unor module care fac parte din procedura de functionare a sistemului national de
raportare — Forexebug;

e Ordinul nr. 3774/2019 privind reglementarea unor masuri referitoare la semnarea si aplicarea stampilei pe
documentele depuse de institutiile publice la Trezoreria Statului;
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e Ordinul nr. 260/2020 privind modificarea si completarea Ordinului ministrului finantelor publice nr. 517/2016 pentru
aprobarea de proceduri aferente unor module care fac parte din procedura de functionare a sistemului national de
raportare — Forexebug;

e Ordinul nr. 937/2022 privind modificarea si completarea Ordinului ministrului finantelor publice nr. 517/2016 pentru
aprobarea de proceduri aferente unor module care fac parte din procedura de functionare a sistemului national de
raportare — Forexebug;

e Ordinul nr. 56/2020 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind utilizarea si completarea
ordinului de plata pentru Trezoreria Statului (OPT) si a ordinului de plata multiplu electronic (OPME), aprobate prin
Ordinul ministrului finantelor publice nr. 246/2005;

e Ordinul nr. 547/2020 pentru modificarea Normelor metodologice privind utilizarea si completarea ordinului de plata
pentru Trezoreria Statului (OPT) si a ordinului de plata multiplu electronic (OPME), aprobate prin Ordinul ministrului
finantelor publice nr. 246/2005;

e Ordinul nr. 1819/2020 pentru modificarea si completarea art. 61 din Normele metodologice privind utilizarea si
completarea ordinului de plata pentru Trezoreria Statului (OPT) si a ordinului de plata multiplu electronic (OPME),
aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 246/2005, precum si pentru completarea Procedurii de
comunicare prin mijloace electronice de transmitere la distanta intre Ministerul Finantelor Publice/organul fiscal central
si persoanele fizice, persoanele juridice si alte entitati fara personalitate juridica, aprobata prin Ordinul ministrului
finantelor publice nr. 660/2017;

e Ordinul nr. 1459/2021 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind utilizarea si completarea
ordinului de plata pentru Trezoreria Statului (OPT) si a ordinului de plata multiplu electronic (OPME), aprobate prin
Ordinul ministrului finantelor publice nr. 246/2005, si de modificare si completare a anexei la Ordinul ministrului
finantelor publice nr. 3.139/2017 privind aprobarea emiterii titlurilor de stat destinate populatiei, prin intermediul
unitatilor operative ale Trezoreriei Statului, Tn cadrul Programului Tezaur;

e Ordinul nr. 115/2022 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind utilizarea si completarea
ordinului de plata pentru Trezoreria Statului (OPT) si a ordinului de plata multiplu electronic (OPME), aprobate prin
Ordinul ministrului finantelor publice nr. 246/2005, si pentru modificarea si completarea anexei la Ordinul ministrului
finantelor publice nr. 3.139/2017 privind aprobarea emiterii titlurilor de stat destinate populatiei, prin intermediul
unitatilor operative ale Trezoreriei Statului, Tn cadrul Programului Tezaur;

e Ordinul nr. 2538/2023 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind utilizarea si completarea
ordinului de plata pentru Trezoreria Statului (OPT) si a ordinului de plata multiplu electronic (OPME), aprobate prin
Ordinul ministrului finantelor publice nr. 246/2005;

e Ordinul nr. 1517/2023 privind modificarea si completarea Ordinului ministrului finantelor publice nr. 517/2016 pentru
aprobarea de proceduri aferente unor module care fac parte din procedura de functionare a sistemului national de
raportare — Forexebug;

e Ordinul nr. 77/2024 privind transmiterea situatiilor financiare anuale centralizate Tntocmite de institutiile publice la 31
decembrie 2023 si pentru modificarea si completarea unor ordine ale ministrului finantelor publice Tn domeniul
contabilitatii institutiilor publice;

e Ordinul nr. 1002/2024 privind modificarea si completarea Ordinului ministrului finantelor publice nr. 517/2016 pentru
aprobarea de proceduri aferente unor module care fac parte din procedura de functionare a sistemului national de
raportare — Forexebug;

e Ordinul nr. 6207/2024 pentru modificarea si completarea unor ordine ale ministrului finantelor publice Tn domeniul
contabilitatii institutiilor publice;

e Ordinul nr. 6581/2024 privind modificarea Ordinului ministrului finantelor publice nr. 517/2016 pentru aprobarea de
proceduri aferente unor module care fac parte din procedura de functionare a sistemului national de raportare —
Forexebug;

e Ordinul nr. 85/2025 pentru modificarea si completarea unor ordine ale ministrului finantelor in domeniul contabilitatji
institutiilor publice;

e Ordinul nr. 1225/2025 privind modificarea si completarea Ordinului ministrului finantelor publice nr. 517/2016 pentru
aprobarea de proceduri aferente unor module care fac parte din procedura de functionare a sistemului national de
raportare — Forexebug;

¢ Ordonanta nr. 10/2025 pentru modificarea si completarea unor acte normative;

e [Instructiuni nr. 1/2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de Tnvatamant preuniversitar a Standardului 9 -
Proceduri prevazut tn Codul controlului intern managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general
al Guvernului nr. 600/2018.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati
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7.1 Definitii:
gltrr' Termenul Definitia silsau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Autoritate publica, institutie publicd, companie/societate nationald, regie autonoma, societate
1. | Entitate publica la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este actionar majoritar, cu personalitate

juridica, care utilizeaza/administreaza fonduri publice si/sau patrimoniu public;

Control intern

Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitatii publice, inclusiv auditul intern,
stabilite de conducere in concordanta cu obiectivele acesteia si cu reglementarile legale, n
vederea asigurarii administrarii fondurilor in mod economic, eficient si eficace; acesta

2. managerial include, de asemenea, structurile organizatorice, metodele si procedurile. Sintagma "control
intern managerial" subliniaza responsabilitatea tuturor nivelurilor ierarhice pentru tinerea sub
control a tuturor proceselor interne desfasurate pentru realizarea obiectivelor generale si a
celor specifice;
3. | Departament Directie Generala, Directie, Serviciu, Compartiment;
Conducatorul
4. |departamentului | Director general, director, sef serviciu, sef compartiment;
(compartimentului)
Prezentare, n scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de
5. | Procedura aplicare necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in vedere asumarea
responsabilitatilor;
6 Procedura de Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se desfasoara la nivelul tuturor
" | sistem (PS) departamentelor din cadrul entitatii publice;
7 Procedura Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se desfasoara la nivelul unuia sau mai
" | operationala (PO) [ multor departamente din entitatea publica
Forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au fost
8. | Editie procedura |realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci caAnd modificarile din structura
procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare.
Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii, date, componente
9. |Revizie procedura | ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica, de reguld, sub 50% din continutul
procedurii.
< Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport hartie sau in
10 Procedura format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri
" | documentata . P P P 3P
operationale.
Functionari publici din cadrul unitatilor teritoriale ale Trezoreriei Statului care au stabilite prin
11. | Administrator fisele de post atributii de Tnrolare Tn sistemul national de raportare - Forexebug a persoanelor
pentru care se solicita Tnrolarea de catre entitatile publice;
12 Certificat digital Certificat digital care respecta prevederile Legii nr. 455/2001 privind semnatura electronica,
" | calificat republicata.
Aplicarea unei semnaturi electronice de catre persoanele inrolate, utilizand certificatul digital
calificat pe rapoartele transmise de catre entitatile publice, conform prevederilor Ordonantei
Semnarea de urgenta a Guvernului nr. 88/2013 privind adoptarea unor masuri fiscal-bugetare pentru
13. | electronica a Tndeplinirea unor angajamente convenite cu organismele internationale, precum si pentru
rapoartelor modificarea si completarea unor acte normative, aprobata cu modificari prin Legea nr.
25/2014, cu modificarile ulterioare, si procedurii de functionare a sistemului national de
raportare — Forexebug.
Conducatorul unitatii de Tnvatamant sau persoana careia i-au fost delegate aceste
14. | Persoana inrolata | atributji/care este imputernicitd, Tn conditiile legislatiei Tn vigoare, si care are Tnregistrat in

sistem cel putin un rol;
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gltrr. Termenul Definitia silsau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Platforma dezvoltata de Ministerul Finantelor Publice prin care unitatea de Tnvatamant poate
accesa functionalitafile sistemului national de raportare - Forexebug privind inregistrarea,
15 Punct unic de modificarea electronica a datelor, transmiterea electronica a documentelor, obtinerea
" | acces documentelor electronice generate de sistem si procedurii de functionare a sistemului
national de raportare - Forexebug, precum si alte informatii publice (manuale de utilizare,
legislatie Tn domeniu, rapoarte etc.);
16. | Rapoarte Formulare electronice si de procedura de functionare a sistemului national de raportare —
Forexebug;
Anularea dreptului de acces la functionalitatile sistemului national de raportare - Forexebug al
17. | Revocare o
persoanei inrolate;
Ansamblul atributiilor Indeplinite de cétre persoana inrolata privind semnarea electronica a
18. |Rol documentelor si accesarea functionalitatilor sistemului national de raportare - Forexebug prin
"Punctul Unic de Acces";
Documentul transmis Tn format electronic de catre sistemul national de raportare -
19. | Notificare Forexebug, prin care se comunica unitatii de Tnvatamant acceptarea sau respingerea
rapoartelor transmise Tn sistem, continand si motivarea respingerii.
7.2 Abrevieri
Nr. . .
Ctr Abrevierea Termenul abreviat
1. EP Entitate Publica
2. PO Procedura Operationala
3. OMPE Ordin de plata multiplu electronic
4. CAB Control Angajamente Bugetare

8. Descrierea procedurii

Transmiterea electronica a rapoartelor si accesul colegiului la functionalitatile Sistemului national de raportare -
Forexebug se realizeaza prin accesarea site-ului Ministerului Finantelor Publice, prin "Punctul Unic de Acces" - Sistemul
national de raportare - Forexebug.

Semnarea electronica a rapoartelor si accesul la functionalitatile sistemului national de raportare - Forexebug
al colegiului se realizeaza de catre persoanele nrolate.

Rolurile care pot fi detinute de persoanele pentru care se solicita Tnrolarea de catrecolegiul sunt urmatoarele:

a.
b.

vizualizarea rapoartelor (rapoarte, notificari, extrase de cont, facturi electronice etc.);
acces pentru utilizarea aplicatiei Control Angajamente Bugetare (CAB); acest rol permite inregistrarea/modificarea
electronica a datelor introduse n aplicatia CAB, precum si vizualizarea informatiilor din aceasta aplicatie;

c. vizualizarea informatiilor (fara drept de modificare) din aplicatia Control Angajamente Bugetare (CAB);
d.
e.

semnarea si transmiterea documentelor in format electronic;
semnarea si transmiterea documentelor in format electronic pentru unitatile direct subordonate (denumire unitate,
cod de identificare fiscala).

Persoanele pentru care se solicita inrolarea pot avea atribuite unul sau mai multe roluri dintre cele prevazute la lit. a)-
e) de mai sus pentru accesarea functionalitatilor sistemului national de raportare - Forexebug.

Fiecare persoana utilizeaza un singur certificat digital calificat pentru colegiul care a solicitat Tnrolarea acesteia.
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In situatia Tn care se solicita inrolarea pentru o persoana de catre mai multe unititi de invitamant, aceasta trebuie si
detina certificate digitale calificate distincte, iar fiecare unitate va aplica procedura.

Reguli privind inregistrarea, modificarea si revocarea accesului la functionalitatile sistemului national de
raportare - Forexebug prin "Punctul Unic de Acces" al persoanelor inrolate si a rolurilor aferente

inregistrarea persoanelor in cadrul sistemului national de raportare - Forexebug

Pentru acordarea accesului la functionalitatile sistemului national de raportare - Forexebug prin intermediul "Punctului
Unic de Acces", se depun la unitatea teritoriala a Trezoreriei Statului la care sunt deschise conturile de cheltuieli
bugetare urmatoarele:

a. Formularul “Cerere privind Tnrolarea/modificarea accesului/revocarea accesului la functionalitatile sistemului
national de raportare (Forexebug)”, semnata de catre conducatorul unitatii de Tnvatamant sau nlocuitorul sau de
drept. Tn formularul completat pentru fiecare persoand pentru care se solicitd Tnrolarea se bifeaza optiunea
»Accesul cu certificat digital calificat la sistemul Forexebug” si rolul/rolurile ce i se atribuie, cu precizarea ca rolurile
referitoarel la accesul pentru utilizarea aplicatiei Control Angajamente Bugetare (CAB), precum si vizualizarea
informatiilor (fara drept de modificare) din aplicatia Control Angajamente Bugetare (CAB) nu pot fi bifate simultan;

b. fisierul ce contine certificatul digital calificat exportat, salvat pe suport electronic. Instructiunile privind exportul
certificatului digital calificat sunt publicate pe site-ul Ministerului Finantelor Publice - "Punct Unic de Acces" -
Sistemul national de raportare - Forexebug;

c. copie de pe actul de identitate al persoanei pentru care se solicita nrolarea.

Formularul "Cerere privind Tnrolarea/modificarea accesului/revocarea accesului la functionalitétile sistemului national
de raportare (Forexebug)":

a. poate fi descarcat de pe site-ul Ministerului Finantelor Publice prin "Punctul Unic de Acces" - Sistemul national de
raportare - Forexebug sau poate fi ridicat de la unitatea teritoriala a Trezoreriei Statului la care sunt deschise
conturile de cheltuieli bugetare;

b. se intocmeste in doua exemplare, din care exemplarul nr. 1 ramane la unitatea teritoriala a Trezoreriei Statului, iar
exemplarul nr. 2 se restituie unitatii de invatamant, dupa completarea de catre unitatea teritoriala a Trezoreriei
Statului a rubricilor destinate acesteia.

In cazul in care persoanei pentru care se solicitd Tnrolarea 1i sunt stabilite/i-au fost delegate, In conformitate cu
prevederile legale in vigoare, si atributii Tn vederea semnarii si transmiterii Tn sistemul national de raportare - Forexebug
prin intermediul "Punctului Unic de Acces" a bugetului individual al unei unitati de Tnvatamant direct subordonate,
unitatea de Tnvatamant ierarhic superioara depune urmatoarele documente:

a. n situatia In care persoana nu a fost inrolata in sistem - documentele prevazute la lit. a)-e) prevazute la paragraful
cu referire la persoanele pentru care se solicita Tnrolarea de catre unitatea de Tnvatamant, cu precizarea ca n
formularul "Cerere privind Tnrolarea/modificarea accesului/revocarea accesului la functionalitatile sistemului
national de raportare (Forexebug)", pe langa celelalte informatii, se bifeaza obligatoriu cel putin rolurile de semnare
si transmitere a documentelor Tn format electronic si semnare si transmitere a documentelor Tn format electronic
pentru unitatile de Tnvatamant direct subordonate (denumire unitate de Tnvatamant, cod de identificare fiscald).

b. Tn situatia in care persoana este inrolata in sistem - numai formularul "Cerere privind Tnrolarea/modificarea
accesului/revocarea accesului la functionalitatile sistemului national de raportare (Forexebug)", in care, pe langa
celelalte informatii, se bifeaza obligatoriu cel putin rolurile de semnare si transmitere a documentelor in format
electronic si semnare si transmitere a documentelor Tn format electronic pentru unitatile de invatamant direct
subordonate (denumire unitate de Thvatamant, cod de identificare fiscald).

Modificarea rolurilor inregistrate

Pentru modificarea rolurilor detinute de persoanele inrolate, unitatea de Tnvatamant depune la unitatea teritoriala a
Trezoreriei Statului la care isi are deschise conturile de cheltuieli bugetare un nou formular "Cerere privind
inrolarea/modificarea accesului/revocarea accesului la functionalitatile sistemului national de raportare (Forexebug)”, in
care se bifeaza optiunea "Actualizarea rolurilor pentru accesarea sistemului Forexebug" si rolul/rolurile ce i se atribuie.
Formularul astfel depus se completeaza cu toate rolurile pe care le detine persoana inrolata incepand cu data modificarii
si formularul "Cerere privind inrolarea/modificarea accesului/ revocarea accesului la functionalitatile sistemului national
de raportare (Forexebug)".



MINISTERUL EDUCATIEI Si Procedurs fionali Editia: |
CERCETARII Uil - rfc.e ”tr.a °p|erj‘"°”aa care F b Revizia: 0
Colegiul Tehnic "Transilvania” Deva Iizarea sistemulul national de raportare Forexebug
- Pag. 8/89
Cod: PO-SC.18 Exemplar nr. 1

In baza informatiilor din formularul depus, administratorii procedeaza la actualizarea (stergere/adiugare) rolurilor
atribuite persoanelor inrolate. Persoana inrolata de unitatea de Tnvatamant ale carei roluri au fost modificate primeste la
adresa de e-mail inscrisa n formular confirmarea fiecarui rol actualizat.

Dupa primirea e-mailurilor de confirmare, persoana inrolatd poate accesa functionalitatile sistemului national de
raportare - Forexebug, potrivit rolurilor actualizate.

Operatiunile de modificare a rolurilor Tnregistrate se efectueaza de administratori Tn termen de maximum o zi
lucratoare de la data primirii formularului.

Revocarea persoanelor inrolate

Pentru revocarea accesului persoanelor Tnrolate la functionalitatile sistemului national de raportare -
Forexebug, unitatea de Tnvatamant depune la unitatea teritoriala a Trezoreriei Statului la care Tsi are deschise conturile
de cheltuieli bugetare un nou formular "Cerere privind inrolarea/modificarea accesului/revocarea accesului la
functionalitatile sistemului national de raportare (Forexebug)", in care se bifeaza optiunea "Revocarea accesului la
sistemul Forexebug", dar fara a fi bifata nicio rubrica destinata rolurilor.

Tn baza informatiilor din formular, administratorii procedeaza cumulativ atat la stergerea rolurilor atribuite persoanei
inrolate, cét si la eliminarea (stergerea) din sistemul national de raportare - Forexebug a certificatului digital calificat al
acesteia. Persoana inrolata pentru care a fost solicitata de unitatea de Tnvatamant revocarea accesului la functionalitatile
sistemului national de raportare - Forexebug primeste la adresa de e-mail inscrisd in formular confirmarea stergerii
rolului/rolurilor si eliminarii (stergerii) certificatului digital calificat din Forexebug. Operatiunile de revocare se efectueaza
de administratori in ziua primirii formularului.

Tncepand cu ziua depunerii formularului persoana nrolatd si revocatd nu va mai efectua operatiuni in sistem.
Procedura de revocare se aplica si in vederea revocarii persoanelor inrolate.

Modificarea datelor de identificare a persoanei inrolate si/sau a adresei de e-mail

colegiul are obligatia ca, In situatia in care datele de identificare (nume/prenume) ale unei persoane inrolate se
modifica, sa procedeze la depunerea "Cererii privind Tnrolarea/modificarea accesului/ revocarea accesului la
functionalitatile sistemului national de raportare (Forexebug)" si copia de pe actul de identitate al persoanei pentru care
se solicita Tnrolarea, iar 1n situatia in care se modifica alte informatii referitoare la persoana nrolata (adresa de e-mail,
functie, departament), sa procedeze la depunerea formularului "Cerere privind Tnrolarea/modificarea accesului/
revocarea accesului la functionalitafile sistemului national de raportare (Forexebug)”, anexat prezentei proceduri.

Administratorii din cadrul unitatilor teritoriale ale Trezoreriei Statului, la primirea documentelor procedeaza la
actualizarea informatiilor din sistem potrivit documentelor. Operatiunile prevazute mai sus se efectueaza de
administratori in termen de maximum o zi lucratoare de la data primirii documentelor. Persoana inregistrata in sistem
careia i-au fost actualizate datele primeste la adresa de e-mail inscrisa Tn formular confirmarea operatiunilor efectuate.

Reinnoirea certificatului digital

"Cererea privind nrolarea/modificarea accesului/ revocarea accesului la functionalitatile sistemului national de
raportare (Forexebug)", fisierul ce contine certificatul digital calificat exportat, precum si copia de pe actul de identitate al
persoanei pentru care se solicitd inrolarea, se depun la unitatea teritoriala a Trezoreriei Statului la care Tsi are deschise
conturile de cheltuieli bugetare unitatea de Tnvatamant, ori de cate ori se reinnoieste certificatul digital calificat (de
exemplu; valabilitatea certificatului digital calificat a expirat etc.). In formular se bifeaza optiunea "Reinnoirea certificatului
digital calificat pentru accesarea sistemului Forexebug" si rolul/rolurile ce i se atribuie persoanei pentru care se solicita
inrolarea.

Administratorii verifica documentele si in baza acestora procedeaza la:

a. eliminarea (stergerea) certificatului digital calificat inregistrat in sistemul national de raportare - Forexebug;

b. Tnregistrarea in sistemul national de raportare - Forexebug a noului certificat digital calificat;

c. verificarea rolurilor inregistrate n sistemul national de raportare - Forexebug cu cele Tnscrise in formularul "Cerere
privind inrolarea/modificarea accesului/revocarea accesului la functionalitatile sistemului national de raportare
(Forexebug)" depus.
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In situatia n care rolurile au ramas nemodificate, persoanele inrolate primesc e-mailuri prin care se confirma
efectuarea operatiunilor prevazute la lit. a) si b) regasite mai sus. In situatia in care Tn urma verificarii prevazute la lit. c)
se constata diferente, administratorii procedeaza la actualizarea (stergere/adaugare) rolului/rolurilor, iar persoanele
Tnrolate primesc e-mailuri prin care se confirma efectuarea operatiunilor respective.

Operatiunile se efectueaza de administratori Tn termen de maximum o zi lucratoare de la data primirii documentelor.
intocmirea, semnarea si transmiterea rapoartelor cétre sistemul national de raportare - Forexebug

colegiul are obligatia Tntocmirii rapoartelor, semnarii electronice si transmiterii electronice a acestora catre sistemul
national de raportare - Forexebug, potrivit formatului si la termenele prevazute in procedura de functionare a sistemului.

Semnarea electronica a rapoartelor se realizeaza de catre persoanele inrolate si care au atribuit rolul de semnare si
transmitere a documentelor electronice.

colegiul are obligatia de a depune documentele cu cel putin 10 zile lucratoare Tnainte de data de la care incep
utilizarea functionalitatilor sistemului national de raportare - Forexebug.

Completarea si depunerea bugetului individual

Prevederi cu caracter general privind structura bugetului individual, intocmirea, aprobarea si depunerea
acestora la unitatea teritoriala a Trezoreriei Statului si in sistemul national de raportare — Forexebug

Bugetul individual al colegiului se intocmeste in format electronic, pe baza bugetului repartizat si aprobat in conditiile
legislatiei In vigoare. Bugetul individual se intocmeste in lei, fara zecimale, distinct, pe sectoare bugetare. In cadrul
fiecarui sector bugetar, unitatea de Tnvatamant intocmeste si depune bugetul individual pe fiecare program bugetar si in
cadrul acestora pe surse de finantare, Tn structura clasificatiei bugetare detaliate la partea de venituri pe capitole,
subcapitole si paragrafe, iar la partea de cheltuieli pe capitole, subcapitole, paragrafe, titluri, articole si alineate (COFOG
3), cu Incadrarea in bugetul agregat al ordonatorului principal de credite.

Bugetul individual se depune in sistemul national de raportare - Forexebug si contine Tn mod obligatoriu semnatura
electronica cu certificat digital calificat apartindnd persoanei inrolate Tn sistemul national de raportare - Forexebug si care
are atribuit rolul de semnare si transmitere a documentelor electronice.

Bugetul individual poate fi:
a) buget individual de cheltuieli, care se intocmeste in cazul bugetelor aferente sursei A "Integral de la buget”, ale:

e institutiilor publice din sectorul 01 "Bugetul de stat (administratie centrald)" finantate integral de la bugetul de stat;

¢ institutiilor publice din sectorul 02 "Bugetul local (administratie locald)", cu exceptia unitatilor/subdiviziunilor
administrativ-teritoriale;

¢ institutiilor publice din sectorul 03 "Bugetul asigurarilor sociale de stat", care nu au aprobate si nu realizeaza
venituri bugetare;

e institutiilor publice din sectorul 04 "Bugetul asigurarilor pentru somaj", care nu au aprobate si nu realizeaza venituri
bugetare;

e institutiilor publice din sectorul 05 "Bugetul Fondului national unic de asigurari sociale de sanatate (FNUASS)", care
nu au aprobate si nu realizeaza venituri bugetare.

b) buget individual de venituri si cheltuieli, care se intocmeste n cazul:

bl) bugetelor aferente surselor B "Credite externe”, C "Credite interne”, D "Fonduri externe nerambursabile”, E
"Activitati finantate integral din venituri proprii, F "Integral venituri proprii*, G "Venituri proprii si subventii*, H "Bugetul
aferent activitatii din privatizare", | "Bugetul Fondului pentru mediu”, J "Bugetul Trezoreriei Statului" ale institutiilor publice
din toate sectoarele bugetare;

b2) bugetelor aferente sursei A "integral de la buget":

e ale unitatilor/subdiviziunilor administrativ-teritoriale;
e ale institutiilor publice din sectorul 03 "Bugetul asigurarilor sociale de stat", care au aprobate venituri bugetare;
e ale institutiilor publice din sectorul 04 "Bugetul asigurarilor pentru somaj", care au aprobate venituri bugetare;
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¢ ale institutiilor publice din sectorul 05 "Bugetul Fondului national unic de asigurari sociale de sanatate", care au
aprobate venituri bugetare.

Bugetul individual de venituri si cheltuieli bugetare poate fi:

a. echilibrat, in cazul in care veniturile bugetare sunt egale cu cheltuielile bugetare;
b. excedentar, in cazul in care veniturile bugetare sunt mai mari decéat cheltuielile bugetare.

Bugetul individual cuprinde urmatoarele informatii:
a) Tn cazul veniturilor bugetare:

e prevederi bugetare;

b) in cazul cheltuielilor bugetare:

e credite de angajament;

e |imita credit de angajament;
e credite bugetare.

Completarea formularului ,,Bugetul individual”

Formularul "Buget individual" si instructiunile pentru completarea si utilizarea acestuia pot fi descarcate prin
accesarea "Punctului Unic de Acces" de pe site-ul Ministerului Finantelor Publice - Sistemul national de raportare
Forexebug sau pot fi puse la dispozitie de catre unitatea teritoriala a Trezoreriei Statului la care este arondata unitatea
de Tnvatamant. Formularul "Bugetul individual" se completeaza electronic.

Unitatea de Tnvatamant are obligatia ca, Thainte de completarea formularului "Buget individual", sa verifice si sa
descarce/sa solicite unitatii teritoriale a Trezoreriei Statului ultima versiune a formularului electronic respectiv.

Completarea in sistem electronic a elementelor din formularul "Buget individual" se efectueaza de catre institutie
pentru sectorul si sursele de finantare declarate de acestea in "Fisa entitatii publice", astfel:

a) in rubrica "An pentru care se depune bugetul" se Tnscrie anul calendaristic pentru care se depune bugetul;
b) Tn rubrica "An aprobare” se inscrie anul calendaristic In care a fost aprobat bugetul raportat;
¢) in rubrica "Tip buget" unitatea de Tnvatamant poate selecta:

cl) optiunea "Provizoriu (1/12)", In cazul in care se depune un buget individual Tntocmit pe baza bugetului aprobat
conform prevederilor legislative in vigoare;

c2) optiunea "Initial", Tn cazul Tn care se depune primul buget individual Tntocmit pe baza bugetului aprobat si
repartizat, cu exceptia ordonatorilor principali de credite pentru care aprobarea este de competenta acestora;

c3) optiunea "Madificari", Tn cazul in care se depune un buget individual intocmit pe baza bugetului aprobat si
repartizat, cu sume modificate fata de bugetul individual initial, ca urmare a virarilor de credite bugetare efectuate in
conditiile legislatiei in vigoare;

c4) optiunea "Rectificari”, in cazul in care se depune un buget individual rectificat ca urmare a rectificarii bugetului
aprobat si repartizat potrivit legislatiei in vigoare referitoare la rectificarea bugetara sau a altor acte normative prevazute
de lege pentru rectificarea bugetelor componente ale bugetului general consolidat.

d) rubrica "Este Formular Rectificativ pentru erori materiale"” este utilizatd numai in cazul Tn care unitatea de
Tnvatamant a identificat erori materiale in ultimul buget individual care a fost depus si nregistrat in sistemul Forexebug,
fata de bugetul repartizat si aprobat de ordonatorul de credite ierarhic superior. Tn cazul in care se transmite un formular
de buget individual fara a fi bifata rubrica "Este Formular Rectificativ pentru erori materiale", iar in sistem a fost deja
Tnregistrat anterior un buget individual "Initial* sau "Provizoriu (1/12)" valid, noul formular va fi respins;

e) "SECTIUNEA A - Informatii generale" se completeaza astfel:
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el) in rubrica "Denumire Entitate Publicd" se Tnscrie denumirea integrald, fara abrevieri, a unitatii de invatamant.
Aceasta poate fi modificata oricand pe durata completarii formularului de buget individual;

e2) n rubrica "Cod fiscal" se inscrie codul de identificare fiscala al unitatii de Tnvatamant. Acesta poate fi modificat
oricand pe durata completarii formularului de buget individual;

e3) rubrica "Sector special" se bifeaza in functie de apartenenta unitétii de Tnvatamant la un sector special conform
actului normativ Tn baza caruia functioneaza;

e4) In rubrica "Sector bugetar" se selecteaza sectorul bugetar in structura caruia activeaza unitatea de invatamant. In
cazul in care unitatea de invatamant gestioneaza activitati aferente mai multor sectoare bugetare, aceasta va completa
cate un formular de buget individual pentru fiecare sector bugetar;

eb) Tn rubrica "Mod afisare pe ecran" se selecteaza una dintre urmatoarele optiuni:

- "Numai indicatorii selectati", caz in care se afiseaza numai indicatorii de tip Venit sau Cheltuiala introdusi si sumele
asociate, fara totalurile calculate;

- "Indicatorii selectati si totalurile calculate", caz in care se afiseaza indicatorii de tip Venit sau Cheltuiald, sumele
asociate si totalurile calculate automat pentru Venituri/Cheltuieli/Sold (Venituri-Cheltuieli);

- "Numai totalurile calculate", caz in care se afiseaza numai totalurile calculate automat pentru Venituri/Cheltuieli/Sold
(Venituri-Cheltuieli);

- "Editare", caz in care se afiseaza indicatorii selectati si sumele asociate. In acest mod de afisare pot fi modificate
sumele asociate oricarui indicator selectat;

e6) n rubrica «Program bugetar» se selecteaza codul de program sau valoarea implicita «0000000000» in cazul in
care nu exista buget aprobat pe programe. In cazul in care, pentru urmérirea unor fluxuri financiare, prin legi speciale se
stabileste utilizarea unor coduri de program distincte, institutile publice cu atributii Tn acest sens vor stabili si vor
comunica Ministerului Finantelor Publice codurile de program, solicitand totodata Ministerului Finantelor Publice
publicarea Listei codurilor de program pe site-ul acestuia. In cadrul fiecarui «Program bugetar» se va selecta obligatoriu
cel putin o «Surséa de finantare» a programului. Tn situatia Tn care o institutie publicd gestioneaz& mai multe programe
bugetare, acestea se adauga succesiv, prin selectarea butonului «<Adauga Programe/Surse de Finantare».

e7) n rubrica "Sursa finantare" se selecteaza sursa de finantare aferenta bugetului individual ce urmeaza a fi
completat. In situatia in care un program bugetar este finantat din mai multe surse de finantare, se adauga succesiv
fiecare sursa de finantare prin selectarea butonului "Adauga Programe/Surse de Finantare";

e8) n rubrica "Sectiune" se selecteaza butonul "Functionare" sau "Dezvoltare” numai in cazul in care in rubrica
"Sector bugetar" a fost selectata optiunea "02. Bugetul local". Sectiunile "Functionare" si "Dezvoltare" se adauga
succesiv, prin selectarea butoanelor aferente;

f) dupa completarea informatiilor prevazute la lit. €), se selecteaza butonul "Adauga Programe/Surse de Finantare",
moment Tn care apare forma tabelara a formularului de buget individual, iar pe bara de titlu raman afisate informatiile
selectate de catre unitatea de Tnvatamant, respectiv: sector bugetar, program bugetar, sursa de finantare si sectiune.
Daca in "SECTIUNEA A - Informatii generale" au fost selectate optiuni gresite, de pe bara de titlu afisata se poate utiliza
butonul "Sterge”, Tn urma caruia combinatia "Sector bugetar - Program - Sursa - Sectiune" este eliminata si poate fi
reluata completarea acestei sectiuni;

g) Tn rubrica "Introducere” se selecteaza butonul "Venit" sau butonul "Cheltuiald”, dupa caz:
gl) In situatia Tn care a fost selectat butonul "Venit" se completeaza urmatoarele rubrici:

gl1.1) In rubrica "Clasificatie functionald" se selecteaza succesiv indicatorii de venituri bugetare din clasificatia
functionala - Capitol, Subcapitol si Paragraf. Indicatorii de venituri bugetare se completeaza astfel:

- pentru orice indicator de tip "Capitol": nivelele "Subcapitol" si "Paragraf se completeaza cu valoarea "00", iar
denumirea indicatorului din clasificatia functionala este preluata de la nivel de capitol. Aceasta modalitate este valabila in
cazul capitolelor de venituri bugetare care nu au aprobate subcapitole in cadrul clasificatiei functionale;
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- pentru orice indicator de tip "Subcapitol”, asociat unui "Capitol": nivelul "Paragraf se completeaza cu valoarea "00",
iar denumirea indicatorului din clasificatia functionalda este preluata de la nivel de subcapitol. Aceasta modalitate este
valabila Tn cazul subcapitolelor de venituri bugetare care nu au aprobate paragrafe n cadrul clasificatiei functionale;

- pentru orice indicator de tip "Paragraf", asociat unui "Capitol" si "Subcapitol": denumirea indicatorului din clasificatia
functionalad este preluata de la nivel de paragraf;

gl.2) in rubrica "Valoare prevedere bugetard" se completeaza valorile corespunzatoare prevederilor bugetare,
aprobate in buget pentru anul calendaristic pentru care se face raportarea (An curent/An + 1/An + 2/An + 3/An + 4 + ..).
Tn cazul In care nu existd prevedere bugetard pentru anii ulteriori anului curent, se completeaza cu valoarea "0" in
rubricile aferente acestor ani;

gl.3) dupa completarea pentru fiecare indicator bugetara rubricilor potrivit prevederilor lit. gl1.1) si gl.2), se
selecteaza butonul "Adauga Indicator" prin intermediul caruia informatiile sunt adaugate automat in forma tabelara a
bugetului individual, n ordinea crescatoare a codului indicatorului din clasificatia bugetara, indiferent de ordinea in care
au fost acestia introdusi de catre unitatea de Tnvatamant. Orice indicator bugetar introdus Tn forma tabelara a bugetului
individual poate fi eliminat prin selectarea butonului "Sterge" care este pozitionat in dreptul indicatorului respectiv.

Procedura prevazuta la lit. g1.1) si g1.3) se reia pentru introducerea prevederilor bugetare aferente tuturor
indicatorilor de venituri bugetare aprobati in buget;

g2) In situatia in care a fost selectat butonul "Cheltuiald" se completeaza urmatoarele rubrici:

g2.1) in rubrica "Clasificatie functionald" se selecteaza succesiv indicatorii de cheltuieli bugetare din clasificatia
functionald - Capitol, Subcapitol si Paragraf. Indicatorii de cheltuieli bugetare se completeaza astfel:

- pentru orice indicator de tip "Capitol": nivelele "Subcapitol" si "Paragraf se completeaza cu valoarea "00", iar
denumirea indicatorului din clasificatia functionala este preluata de la nivel de capitol. Aceasta modalitate este valabila in
cazul capitolelor de cheltuieli bugetare care nu au aprobate subcapitole in cadrul clasificatiei functionale si in cazul
bugetelor Tntocmite de institutiile publice din sectorul special la nivel COFOG1,;

- pentru orice indicator de tip "Subcapitol”, asociat unui "Capitol": nivelul "Paragraf se completeaza cu valoarea "00",
iar denumirea indicatorului din clasificatia functionalda este preluatda de la nivel de subcapitol. Aceasta modalitate este
valabila Tn cazul subcapitolelor de cheltuieli bugetare care nu au aprobate paragrafe Tn cadrul clasificatiei functionale;

- pentru orice indicator de tip "Paragraf, asociat unui "Capitol" si "Subcapitol": denumirea indicatorului din clasificatia
functionala este preluata de la nivel de paragraf;

g2.2) In rubrica "Clasificatie Economica" se selecteaza succesiv indicatorii de cheltuieli bugetare din clasificatia
economica - Titlu, Articol, Alineat.

Indicatorii de cheltuieli bugetare se completeaza astfel:

e pentru orice indicator de tip "Titlu": nivelele "Articol" si "Alineat" sunt completate cu valoarea "00", iar denumirea
indicatorului din clasificatia economica este preluata de la nivel de titlu. Aceasta modalitate este valabila in cazul
titlurilor care nu au aprobate articole si alineate in cadrul clasificatiei economice, precum si in cazul bugetului
Tntocmit de unitatea de Tnvatamant din sectorul special la nivel COFOG1;

e pentru orice indicator de tip "Articol", asociat unui "Titlu"; nivelul "Alineat" este completat cu valoarea "00", iar
denumirea indicatorului din clasificatia economica este preluata de la nivel de articol. Aceasta modalitate este
valabila Tn cazul articolelor care nu au aprobate alineate in cadrul clasificatiei economice:

e pentru orice indicator de tip "Alineat", asociat unui "Titlu" si "Articol": denumirea indicatorului din clasificatia
economica este preluata de la nivel de alineat;

e dupa completarea de catre unitatea de Tnvatamant a formularului de buget individual potrivit precizarilor de la lit. a)-
0), se selecteaza butonul "Validare si generare XML" Tn scopul validarii datelor introduse:

g2.3) rubrica "Valoare credit bugetar" se completeaza cu valorile corespunzatoare creditelor bugetare, aprobate n
buget pentru anul calendaristic pentru care se face raportarea (An curent/An + 1/An + 2/An + 3/An+4+....). In cazul in
care nu exista credite bugetare aprobate pentru anii ulteriori anului curent se completeaza cu valoarea "0" in rubricile
aferente acestor ani;
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g2.4) rubrica "Valoare credit de angajament" se completeaza cu valoarea creditului de angajament aprobat in buget
pentru anul pentru care se face raportarea (an curent), atdt Tn cazul actiunilor anuale, cat si Tn cazul actiunilor
multianuale;

g2.5) rubrica "Valoare limita credit de angajament” se completeaza cu valorile aferente creditului de angajament al
anului de raportare (an curent) rezultate dupa retinerea sumelor aferente procentului de 10%, sau alte retineri efectuate
n baza legislatiei Tn vigoare. In cazul In care au fost repartizat bugetul in conditiile legisltiei In vigoare, dupa retinerea
unor sume prevazute de legislatia Tn vigoare, sumele din coloana "Limita Credit Angajament” sunt egale cu sumele din
coloana "Credit Angajament". Tn cazul bugetului aferent sectorului 02 "Bugetul local", suma din coloana "Limita Credit
Angajament” este egala cu suma din coloana "Credit Angajament";

g2.6) dupa completarea pentru fiecare indicator bugetar a rubricilor potrivit prevederilor lit. g2.1)-g2.5), se selecteaza
butonul "Adauga Indicator" prin intermediul caruia informatiile sunt adaugate automat in forma tabelard a bugetului
individual, Tn ordinea crescatoare a codului indicatorului din clasificatia bugetara, indiferent de ordinea in care au fost
acestia introdusi de catre unitatea de invatamant. Orice indicator bugetar introdus Tn forma tabelara a bugetului individual
poate fi eliminat prin selectarea butonului "Sterge" care este pozitionat in dreptul indicatorului respectiv.

Procedura prevazuta la lit. g2.1)-g2.6) se reia pentru introducerea creditelor bugetare aferente tuturor indicatorilor de
cheltuieli bugetare aprobati in buget;

h)dupa completarea de catre unitatea de Tnvatamant a formularului de buget individual potrivit precizarilor de la lit. a)-
0), se selecteaza butonul "Validare si generare XML" in scopul validarii datelor introduse:

h1)in situatia in care sistemul nu identifica erori in completarea formularului de buget individual si se afiseaza mesajul
de confirmare a corectitudinii datelor introduse, conducatorul institutiei publice sau persoana careia i-au fost delegate
atributii in acest sens, in conditiile prevederilor legislative in vigoare, semneaza electronic in rubrica «Conducatorul
entitatii publice»;

h2) in situatia in care sistemul identifica erori Tn completarea formularului de buget individual, se afiseaza o lista de
erori pe care unitatea de Tnvatamant urmeaza a le corecta. Dupa corectarea acestora se procedeaza potrivit lit. h1).

Daca dupa depunerea si validarea primului buget individual Tn sistem, trebuie sa se completeze pentru a fi introdus in
sistem un buget modificat/rectificat se vor efectua modificarile corespunzatoare astfel:

a. Tn ultimul buget individual introdus si validat de sistem utilizeaza butonul "Export XML", sistemul generand un fisier
de tip .XML;

b. Tn scopul completarii noului formular de buget individual, unitatea de nvataméant importa fisierul de tip. XML
generat conform lit. @), prin utilizarea butonului "Import XML".

Se poate utiliza butonul "Import XML" si in situatia in care se doreste completarea formularului de buget individual cu
informatiile corespunzatoare existente Tn aplicatiile informatice proprii, cu conditia de a fi respectata structura sub forma
de fisiere XSD care se poate descarca prin accesarea Punctului Unic de Acces de pe site-ul Ministerului Finantelor
Publice - Sistemul national de raportare Forexebug.

Principalele reguli de completare a formularului "Buget individual" sunt urmatoarele:

a. daca creditul de angajament este diferit de valoarea "0" si creditul bugetar este diferit de valoarea "0", atunci suma
creditelor bugetare pentru toti anii calendaristici trebuie sa fie mai mare/egala decat/cu suma introdusa la creditul
de angajament;

b. daca limita creditului de angajament este diferita de valoarea "0" si creditul de angajament diferit de valoarea "0",
atunci suma introdusa la creditul de angajament trebuie sa fie mai mare/egala decat/cu suma introdusa la limita
credit de angajament;

c. in cazul In care nu a fost selectatd rubrica "Sector special" de catre unitatea de Tnvatamant care nu apartine
sectorului special, va fi permisa completarea sumelor pe structura clasificatiei bugetare COFOG3;

d. Tn cazul In care a fost selectatad rubrica "Sector special" de catre unitatea de Tnvatamant care apartine sectorului
special, va fi permisa completarea sumelor aferente indicatorilor de cheltuieli bugetare pe structura clasificatiei
bugetare COFOG1,

e. totalurile pe nivelele superioare ale clasificatiei bugetare sunt realizate automat dupa completarea indicatorilor
bugetari de nivel inferior;

f. pentru sectorul bugetar 02 "Bugetul local”, daca a fost selectata o sectiune (de exemplu: "Functionare"), se va
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permite selectarea numai a indicatorilor bugetari pentru care atributul "Sectiune" are valoarea "Functionare".
Depunerea formularului ,,Bugetul individual”

Prin intermediul persoanelor care s-au Tnrolat pentru codul de identificare fiscala al unitatii de Tnvatamant, se depune
online formularul de buget individual completat, prin accesarea Punctului Unic de Acces de pe site-ul Ministerului
Finantelor - Sistemul national de raportare Forexebug. Dupd accesarea Punctului Unic de Acces de pe site-ul
Ministerului Finantelor Publice - Sistemul national de raportare Forexebug, se selecteaza optiunea "Transmitere
documente electronice" si se depune formularul de buget individual in format .PDF inteligent (cu .XML asociat), cu
semnatura electronica calificata.

Formularul "Buget individual" depus decolegiulparcurge urmatoarele etape in vederea validarii automate de catre
sistem:

a) validarea formalad a formularului: formularul "Buget individual" va fi supus unui prim set de validari (format, continut
standard de identificare declarant si tip formular etc.):

al) in cazul in care nu exista erori de validare, va fi afisat "Indexul" de inregistrare a formularului in sistem, iar
procesul continua cu pasul urmator de validare;

a2) in cazul in care exista neconformitati, sistemul notifica unitatea de Thvatdmant referitor la eroarea identificata ce
urmeaza a fi corectatd de aceasta;

b) Tn cazul In care formularul "Buget individual" a fost validat potrivit lit. al), sistemul procedeaza automat la validarea
continutului formularului si a regulilor specifice aplicabile, astfel:

b1) in cazul In care nu exista erori de validare, sistemul genereaza un document electronic semnat (Recipisa) care
atesta ca unitatea de invatamant a depus bugetul individual si ca urmeaza etapa de validare prevazuta la lit. c). Unitatea
de Tnvatamant poate vizualiza recipisa prin accesarea optiunii "Vizualizare rapoarte” - "Notificari";

b2) in cazul in care exista erori la validare, sistemul genereaza un document electronic semnat (Recipisa) cu erorile
identificate. Unitatea de Thvatamant poate vizualiza recipisa prin accesarea optiunii "Vizualizare rapoarte" - "Notificari";

c) In cazul in care formularul "Buget individual* a fost validat potrivit lit. bl), acesta este preluat Tn sistemul
Forexebug, unde se realizeaza urmatoarele verificari:

1. daca prevederile bugetare din bugetul individual depus se incadreaza Tn prevederile bugetare din bugetul agregat
al ordonatorului principal de credite;

2. daca prevederile bugetare din bugetul individual depus de unitatea de Tnvatamant sunt cel putin egale sau mai
mari decat executia bugetara inregistrata in sistem la data depunerii bugetului individual;

3. daca creditele bugetare/limitele creditelor de angajament din bugetul individual depus de unitatea de invatamant
sunt cel putin egale sau mai mari decat creditele bugetare rezervate/creditele de angajament
rezervate/angajamente legale din CAB;

c1)in cazul in care nu exista erori de validare, bugetul individual depus de unitatea de invataméant este inregistrat in
sistem. Sistemul genereaza un document electronic semnat (Recipisd) prin care unitatea de Tnvatamant este informata
referitor la validarea bugetului individual depus. Unitatea de Tnvatamant poate vizualiza recipisa prin accesarea optiunii
"Vizualizare rapoarte” - "Notificari";

c2)in cazul in care exista erorile de validare de la pct. 1 si/sau pct. 2 si/sau pct. 3 lit. ¢), bugetul individual depus este
declarat invalid de sistem si nu este Tnregistrat. Sistemul genereaza un document electronic semnat (Recipisa) cu erorile
identificate. Unitatea de Tnvatamant poate vizualiza recipisa prin accesarea optiunii «Vizualizare rapoarte» - «Notificari»;

Se reia procesul de depunere a formularului "Buget individual® dupa corectarea erorilor identificate de
sistem. Unitatea de Tnvatamant are obligatia de a depune in sistem formularul "Buget individual" ori de cate ori bugetul a
fost rectificat sau modificat, precum si in situatia in care, dupa depunerea unui "Buget provizoriu", se depune "Bugetul
initial".

Inregistrarea angajamentelor legale si angajamentelor bugetare in sistemul de control al angajamentelor
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colegiul inregistreaza toate angajamentele legale in sistemul de control al angajamentelor, prin accesarea site-ului
Ministerului Finantelor Publice, "Punctul Unic de Acces" - Sistemul national de raportare - Forexebug - Acces aplicatie
CAB. Inregistrarea datelor in sistemul de control al angajamentelor se efectueaza potrivit instructiunilor din
manualul/ghidul de utilizare a aplicatiei Control Angajamente Bugetare (CAB), publicat pe site-ul Ministerului Finantelor
Publice - "Punct Unic de Acces" - Sistemul national de raportare - Forexebug.

Tnregistrarea/Modificarea datelor in sistemul de control al angajamentelor poate fi efectuatd numai de persoanele
Tnrolate Tn sistemul national de raportare - Forexebug si care au atribuit rolul de acces pentru utilizarea aplicatiei Control
Angajamente Bugetare (CAB). Datele introduse in sistemul de control al angajamentelor pot fi vizualizate atat de
persoanele nrolate, cat si de persoanele inrolate care au atribuit rolul de vizualizare informatii din aplicatia Control
Angajamente Bugetare (CAB).

Tn sistemul de control al angajamentelor, creditele bugetare aferente angajamentelor legale se introduc in lei, cu dou&
zecimale, cu detaliere Tn structura clasificatiei bugetare si a bugetului individual Tnregistrat Tn sistemul national de
raportare - Forexebug. Creditele bugetare aferente angajamentelor legale ce se introduc Tn sistemul de control al
angajamentelor de unitatea de Tnvatamant nu pot depasi creditele bugetare nerezervate (disponibile) din bugetul
individual Tnregistrat in sistemul national de raportare - Forexebug.

Dupa introducerea creditelor bugetare aferente angajamentelor legale, sistemul de control al angajamentelor
calculeaza automat creditele de angajament si le afiseaza in rubrica "Credit de angajament rezervat" aferenta anului
curent. Pentru Tnregistrarea angajamentelor legale n sistemul de control al angajamentelor, bugetul individual al unitatii
de Tnvatamant trebuie sa fie Tnregistrate in sistemul national de raportare - Forexebug si sa nu se afle in starea de blocaj
ca urmare a validarilor efectuate privind depunerea formularului "Buget individual.

Pentru Tnregistrarea angajamentelor legale in sistemul de control al angajamentelor, bugetele individuale ale
institutiilor publice trebuie sa fie inregistrate Tn sistemul national de raportare - Forexebug si sa nu se afle in starea de
blocaj ca urmare a validarilor efectuate.

In cazul sumelor incasate Tn conturile de cheltuieli bugetare care nu pot fi atribuite automat angajamentelor
Tnregistrate in sistemul de control al angajamentelor, se utilizeaza codul de angajament stabilit Tn sistemul de control al
angajamentelor, respectiv <k ERRRRRRRRRR».

Restituirea sumelor Tncasate necuvenit in conturile de cheltuieli bugetare se poate efectua cu ordin de plata pentru
Trezoreria Statului (OPT) sau ordin de plata multiplu electronic (OPME), din conturile in care au fost incasate, cu
respectarea elementelor initiale ale Tncasarilor, astfel cum sunt acestea inscrise in extrasele de cont, inscriindu-se, de
exemplu, codul de angajament ERRRRRRRRRR, codul de program etc. Aceste operatiuni pot fi efectuate doar in cadrul
anului bugetar In care sumele respective au fost incasate.

Formularul «Nota contabila corectie CAB - online» al carui model este prevazut Tn anexa prezentei proceduri Si
instructiunile pentru completarea si utilizarea acestuia pot fi descarcate prin accesarea «Punctului unic de acces» de pe
site-ul Ministerului Finantelor - sistemul national de raportare Forexebug sau pot fi puse la dispozitie de catre unitatea
teritoriala a Trezoreriei Statului la care este arondata unitatea de Tnvatamant. Formularul «Nota contabila corectie CAB -
online» se completeaza electronic.

Formularul «Nota contabila corectie CAB - online» se utilizeaza numai pentru efectuarea corectiei codurilor de
angajament pentru platile/incasarile inregistrate in sistemul de control al angajamentelor, astfel:

a. Tn cazul platilor, corectia se efectueaza numai Tn cadrul aceluiasi cont de cheltuieli bugetare;
b. Tn cazul incasarilor, corectia poate fi efectuata atat in cadrul aceluiasi cont de cheltuieli bugetare, cét si in relatia cu
conturile de cheltuieli bugetare, de venituri bugetare sau de disponibilitati carora sumele respective se cuvin.

colegiul are obligatia ca, inainte de completarea formularului «Not& contabild corectie CAB - online», sa verifice si sa
descarce/sa solicite unitatii teritoriale a Trezoreriei Statului ultima versiune a formularului electronic respectiv.

Completarea elementelor din formularul «Nota contabild corectie CAB - online» se efectueaza de catre unitatea de
Tnvatamant, astfel:

a) In rubrica «Numar» se nscrie un numar unic atribuit de unitatea de Tnvatamént formularului «Nota contabild
corectie CAB - online», care nu poate fi repetat pe parcursul celor 24 de ore ale zilei completate in rubrica «Data;
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b) Tn rubrica «Data» se inscrie data calendaristica a intocmirii formularului «Nota contabild corectie CAB - online;

c) rubrica «Suma» se va completa automat la finalizarea formularului «Not& contabild corectie CAB - online»; totalul
sumelor Tnscrise Tn formular trebuie sa fie 0 (zero);

d) Tn rubrica «Denumire entitate publica» se Tnscrie denumirea integrald, fara abrevieri, a unitatii de Tnvatamant;
e) n rubrica «Cod de inregistrare fiscala» se inscrie codul de identificare fiscala al unitatii de Tnvatamant;

f) rdndul 1 din formularul «Nota contabild corectie CAB - online» se va completa cu stornarea operatiunii pentru care
se realizeaza corectia, dupa cum urmeaza:

f1) in rubrica «Simbol cont» se completeaza contul pentru care se efectueaza corectia conform extrasului de cont;

f2) In rubrica «Cod program» se Tnscrie codul de program pentru care se efectueaza corectia, conform extrasului de
cont;

f3) In rubrica «Cod angajament» se inscrie codul de angajament pentru care se efectueaza corectia, conform
extrasului de cont;

f4) In rubrica «Indicator angajament» se Tnscrie indicatorul de angajament pentru care se efectueaza corectia,
conform extrasului de cont;

f5) Tn rubrica «Nr. ref. operatiune initiald» se completeaza numarul de referintd unic atribuit de trezorerie operatiunii
pentru care se efectueaza corectia, conform extrasului de cont;

f6) Tn rubrica «Data operatiune initialda» se inscrie data aferentd operatiunii initiale pentru care se solicita corectia,
conform extrasului de cont;

f7) In rubricile «Suma debit»/«Suma credit» se va completa fie rubrica «Suma debit», fie rubrica «Suma credit», cu
valoarea negativa, indiferent de numarul operatiunilor completate Tn formularul «Nota contabild corectie CAB - online». In
coloana necompletata («Suma debit» sau «Suma credit») va fi Tnscrisa automat valoarea 0 (zero);

f8) Tn rubrica «Explicatii» se Tnscriu informatii despre corectia efectuata;

g) réndurile urmatoare din formularul «Nota contabila corectie CAB - online» se completeaza cu alte operatiuni de
corectie conform precizarilor de la lit. f) sau cu informatiile operatiunilor corecte, astfel:

g1) rubrica «Simbol cont» se completeaza:
- Tn cazul in care se efectueaza corectia unei plati, cu simbolul contului precizat la lit. 1);

- In cazul In care se efectueaza corectia unei incasari, cu simbolul contului corect sau cu simbolul contului precizat la
lit. f1);

g2) n rubrica «Cod program» se finscrie codul de program pentru care se dispun operatiunile corecte de catre
entititile publice care au cuprinse programe in bugetele aprobate potrivit prevederilor legale in vigoare. Tn cazul
operatiunilor aferente unor cheltuieli bugetare pentru care nu sunt aprobate programe, rubrica «Cod program» se
completeaza cu «0000000000x;

g3) n rubrica «Cod angajament» se inscrie codul de angajament pentru care se efectueaza corectia,

g4) Tn rubrica «Indicator angajament» se inscrie indicatorul de angajament pentru care se efectueaza corectia,
aferent angajamentului completat in rubrica «Cod angajament»;

g5) rubrica «Nr. ref. operatiune initiala» nu se completeaza;
g6) rubrica «Data operatiune initiald» nu se completeaza;

g7) in rubricile «Suma debit»/«Suma credit» se va completa doar una dintre cele doua coloane cu valoarea pozitiva a
operatiunii corecte. In coloana necompletata («Suma debit» sau «Suma credit») va fi inscrisa automat valoarea 0 (zero);
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g8) rubrica «Explicatii» se va completa cu informatii privind justificarea operatiunii efectuate.

Dupa completarea de catre unitatea de nvatdmant a formularului «Nota contabild corectie CAB - online», se
selecteaza butonul «VALIDARE S| GENERARE XML» in scopul validarii datelor introduse si generarii fisierului XML:

a. 1n situatia In care nu se identifica erori in completarea formularului «Nota contabila corectie CAB - online» si se
afiseaza mesajul de confirmare a corectitudinii datelor introduse, se salveaza formularul in vederea depunerii Tn
sistemul national de raportare - Forexebug;

b. n situatia in care se identifica erori in completarea formularului «Nota contabila corectie CAB - online», se afiseaza
o lista de erori pe care unitatea de Tnvatamant urmeaza a le corecta. Dupa corectarea acestora se procedeaza
potrivit lit. a) de mai sus.

Dupa validarea si generarea fisierului XML fara erori potrivit lit. a) de mai sus, se aplica semnaturile electronice
calificate ale persoanelor care au competenta de a efectua plati si sunt inrolate la functionalitatile sistemului national de
raportare - Forexebug, cel putin cu rolul prevazut la lit. d), Tn rubricile «Semnatura 1» si «Semnatura 2». Persoanele
inrolate care semneaza in rubrica «Semnatura 1» si, respectiv, «Semnatura 2» trebuie sa fie diferite.

Persoanele din cadrul unitdtii de Tnvatamant care semneaza formularul «Notd contabild corectie CAB - online»
trebuie sa corespundad cu cele care dispun plati din conturile proprii si sunt Tnscrise in fisele cu specimenele de
semnaturi depuse la unitatea Trezoreriei Statului prin care Tsi gestioneaza bugetul propriu. Verificarea corespondentei
dintre semnaturile aplicate pe formularul «Nota contabild corectie CAB - online» cu cele aprobate prin fisa specimenelor
de semnaturi va fi asigurata la nivelul unitatii Trezoreriei Statului la care este depus specimenul de semnaturi.
Eventualele modificari Tn ceea ce priveste persoanele aprobate Tn fisa specimenelor de semnaturi intrd Tn vigoare Tn ziua
lucratoare urmatoare depunerii acesteia la unitatea Trezoreriei Statului.

In cadrul formularului «Nota contabild corectie CAB - online» se pot inscrie mai multe operatiuni de corectie de
acelasi tip, fie numai operatiuni pe debit, fie numai operatiuni pe credit.

colegiul, prin intermediul persoanelor care s-au inrolat, depun online formularul «Nota contabila corectie CAB -
online» prin accesarea «Punctului unic de acces» de pe site-ul Ministerului Finantelor - sistemul national de raportare
Forexebug.

Dupa accesarea «Punctului unic de acces» de pe siteul Ministerului Finantelor - sistemul national de raportare
Forexebug se selecteazd optiunea «Transmitere documente electronice» si se depune formularul «Notd contabild
corectie CAB - online» completat in format.pdf inteligent (cu.xml atasat).

Formularul «Nota contabila corectie CAB - online» completat si depus de unitatea de Tnvatamant parcurge
urmatoarele etape n vederea validarii automate de catre sistem:

a) validarea formald a formularului consta intr-un prim set de validari (format, continut standard de identificare si tip
formular etc.):

al) in cazul in care nu exista erori de validare, va fi afisat «Indexul» de Tnregistrare a formularului in sistem, iar
procesul continua cu pasul urmator de validare;

a2) in cazul in care exista neconformitati, sistemul notifica unitatea de invatamant referitor la eroarea identificata ce
urmeaza a fi corectata de aceasta,

b) Tn cazul Tn care formularul «Nota contabild corectie CAB - online» a fost validat potrivit lit. al), sistemul valideaza
automat continutul formularului si regulile specifice aplicabile si se procedeaza astfel:

b1l) in cazul in care nu exista erori de validare, formularul depus este inregistrat in sistem. Sistemul genereaza un
document electronic semnat (Recipisd) prin care unitatea de invatamant este informata referitor la validarea formularului
«Nota contabila corectie CAB - online» depus. Unitatea de Tnvatamant poate vizualiza recipisa prin accesarea optiunii
«Vizualizare rapoarte» - «Notificari»;

b2) in cazul in care exista erori de validare, formularul depus este declarat invalid de sistem si nu este inregistrat.
Sistemul genereaza un document electronic semnat (Recipisd) cu erorile identificate. Unitatea de Tnvatamant poate
vizualiza recipisa prin accesarea optiunii "«Vizualizare rapoarte» - «Notificari»;
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¢) In cazul formularul «Nota contabild corectie CAB - online» depus este respins, sistemul genereaza un document
electronic semnat (Recipisd) cu erorile identificate.Unitatea de Tnvatamant poate vizualiza recipisa prin accesarea
optiunii «Vizualizare rapoarte» - «Notificari»;

d) in cazul In care formularul «Notd contabild corectie CAB - online» a fost validat potrivit lit. b1), acesta este preluat
n aplicatia informatica a Trezoreriei Statului, unde, in urma validarilor specifice, se procedeaza astfel:

d1) in cazul In care nu exista erori de validare, formularul depus este procesat si inregistrat in aplicatia informatica a
Trezoreriei Statului. Sistemul genereaza un document electronic semnat (Recipisd) prin care unitatea de Thvatamant
este informata referitor la validarea formularului «Nota contabila corectie CAB - online» depus. Unitatea de Tnvataméant
poate vizualiza recipisa prin accesarea optiunii «Vizualizare rapoarte» - «Naotificari»;

d2) in cazul in care exista erori de validare, formularul depus este declarat invalid de sistem si nu este inregistrat.
Sistemul genereaza un document electronic semnat (Recipisd) cu erorile identificate. Unitatea de Tnvatamant poate
vizualiza recipisa prin accesarea optiunii «Vizualizare rapoarte» - «Naotificari».

Raspunderea privind concordanta dintre informatiile afisate n fisierul PDF al formularului «Not& contabild corectie
CAB - online» si cele din fisierul XML atasat acestuia revine exclusiv unitatii de invatamant care le-au Tntocmit si depus
online prin sistemul national de raportare - Forexebug.

colegiul poate utiliza Tn continuare, pentru efectuarea corectiilor din sistemul de control al angajamentelor, formularul
«Nota contabila corectie CAB».

colegiul are obligatia de a verifica zilnic concordanta operatiunilor dispuse prin intermediul formularului «Nota
contabild corectie CAB - online» cu datele Tnscrise in extrasul de cont. Tn situatia in care sunt constatate erori materiale
generate de unitatea Trezoreriei Statului, titularii conturilor au obligatia de a informa de indata unitatile Trezoreriei
Statului Tn scopul efectuarii corectiilor care se impun.

Ora-limita de depunere a formularului «Nota contabild corectie CAB - online» este aceeasi cu cea pentru depunerea
ordinului de plata multiplu electronic (OPME) si care se publicd pe site-ul directiei generale regionale ale finantelor
publice si se afiseaza la sediul unitatii Trezoreriei Statului.

Formularele «Nota contabild corectie CAB - online» depuse pana la ora-limitd se proceseaza si se inregistreaza in
contabilitate de catre unitatea Trezoreriei Statului Tn aceeasi zi lucratoare, in masura in care in procesul de validare nu
sunt identificate erori.

Formularele «Nota contabila corectie CAB - online» depuse dupa ora-limita se proceseaza si se inregistreaza n
contabilitate de catre unitatea Trezoreriei Statului cu data urmatoarei zile lucratoare, in masura in care in procesul de
validare nu sunt identificate erori.

Prin exceptie, formularul «Nota contabild corectie CAB - online» depus pentru ultima zi lucratoare din an de catre
platitori, dupa ora-limita, se proceseaza de catre unitatea Trezoreriei Statului cu data urmatoarei zile lucratoare depunerii
si se inregistreaza n contabilitatea acestora cu data ultimei zile lucratoare din an, in masura in care in procesul de
validare nu sunt identificate erori si operatiunile respective se incadreaza in prevederile legislatiei privind Tncheierea
exercitiului bugetar.

Persoanele autorizate din cadrul unitatii de Thvataméant au obligatia semnarii olografe a documentelor tiparite pe
suport hartie reprezentand cereri pentru deschiderea de credite bugetare, dispoziti bugetare privind
repartizareal/retragerea creditelor bugetare, cec pentru ridicare numerar multiplu, cereri privind Tnrolarea/modificarea
accesului/revocarea accesului la functionalitatile sistemului national de raportare (Forexebug), note contabile corectie
CAB, fisa unitatii de Tnvatamant care se depun la Ministerul Finantelor Publice sau la unitatea Trezoreriei Statului, dupa
caz, nu au obligatia de a aplica amprenta stampilei pe documentele respective.

colegiul poate opta numai pentru semnarea documentelor prevazute la paragraful anterior, situatie in care vor
proceda la depunerea la Ministerul Finantelor Publice sau la unitatea Trezoreriei Statului, dupa caz, a fiselor cu
specimenele de semnaturi care contin numai semnaturile persoanelor autorizate sa efectueze operatiunile respective, iar
n rubricile destinate aplicarii amprentei stampilei se va completa "Nu se aplica".

Completarea si depunerea formularelor din sfera raportarii situatiilor financiare
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colegiul are obligatia sa intocmeasca situatiile financiare trimestriale si anuale.

Tn vederea generdrii in mod automat din sistemul national de raportare a situatiilor financiare, unitatea de Tnvatimant
Tntocmeste Tn format electronic urmatoarele formulare:

balanta de deschidere;

cont de executie non-trezor;

balanta de verificare;

plati restante si situatia numarului de posturi;

situatia sumelor primite si a platilor efectuate din fonduri externe nerambursabile postaderare

situatia platilor efectuate din fonduri externe nerambursabile postaderare (titlul 56, titlul 58 si titlul 60);

situatia platilor efectuate la titlul 61 «Proiecte cu finantare din sumele aferente componentei de Tmprumuturi a
PNRR» si la titlul 65 «Cheltuieli aferente programelor cu finantare rambursabila»;

situatia activelor si datoriilor financiare.

balanta deschisa luna 12;

actiuni si alte participatii detinute Tn numele statului roman, la societati, companii nationale, precum si in capitalul
unor organisme internationale si companii straine;

actiuni/alte participatii detinute direct/indirect de unitatile administrativ-teritoriale la operatorii economici;

situatia modificarilor Tn structura activelor nete/capitalurilor proprii;

situatia activelor fixe corporale;

situatia activelor fixe necorporale;

situatia stocurilor;

alte anexe;

situatia fluxurilor de numerar la trezorerie si institutii de credit.

Q@ P00

—_— —
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In vederea validarii rapoartelor generate de sistemul national de raportare a situatiilor financiare, unitatea de
fnvatamant intocmeste in format electronic formularul «Lista de validare a rapoartelor receptionate pentru Situatii
Financiare».

Formularele din sfera raportarii situatiilor financiare se intocmesc in lei, cu doua zecimale, distinct, pe sectoare
bugetare. In cadrul fiecarui sector bugetar, unitatea de Tnvatamant poate avea una sau mai multe surse de finantare.

Formularele din sfera raportarii situatiilor financiare se depun n sistemul national de raportare - Forexebug si contin
in mod obligatoriu semnatura electronica cu certificat digital calificat apartinand persoanei inrolate in sistemul national de
raportare - Forexebug si care are atribuit rolul de semnare si transmitere a documentelor electronice.

colegiul are obligatia ca, Tnainte de completarea formularelor din sfera raportarii situatiilor financiare, sa verifice si sa
descarce/sa solicite unitatii teritoriale a Trezoreriei Statului ultima versiune a formularului electronic respectiv.

Formularele din sfera raportarii situatiilor financiare trebuie depuse si validate Tn sistemul national de raportare -
Forexebug pana la data de 20 inclusiv a lunii urmatoare celei de raportare, respectiv pana la data de 30 inclusiv a lunii
urmatoare celei de raportare pentru incheierea exercitiului financiar, cu exceptia formularului «Plati restante si situatia
numarului de posturi», care trebuie depus si validat Tn sistemul national de raportare - Forexebug pana la data de 6 a
lunii urmatoare celei de raportare. In situatia In care data de raportare este o zi nelucratoare, termenul-limitd de
depunere si validare a formularelor este prima zi lucratoare urmatoare.

Pentru efectuarea eventualelor corectii, dupa termenele de depunere si validare a formularelor, unitatea
de Tnvatamant mai are la dispozitie un termen de 10 zile pentru transmiterea de formulare rectificative, cu exceptia
formularului «Plati restante si situatia numarului de posturi».

colegiul depune toate formularele, indiferent daca au sau nu valori, cu exceptia formularului «Lista de validare a
rapoartelor receptionate pentru Situatii Financiare», care se depune conform instructiunilor din capitolul intitulat
.Depunerea formularelor” din prezente procedura.

Periodicitatea (calendarul de depunere) depunerii (transmiterii) formularelor din sfera raportarii situatiilor financiare se
realizeaza potrivit tabelului prevazut in anexa prezentei proceduri.

Completarea formularelor

Completarea formularului ,,Balanta de deschidere”
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Completarea in sistem electronic a elementelor din formularul "Balanta de deschidere" se efectueaza de catre
unitatea de Tnvatamant pentru fiecare sector si sursele de finantare aferente, astfel:

a) in rubrica "An" se inscrie anul calendaristic pentru care se depune formularul;

b) rubrica "Situatie financiara rectificativa" este utilizatda numai Tn cazul Tn care unitatea de invatamént a identificat
erori materiale Tn ultimul formular "Balanti de deschidere” care a fost depus si inregistrat in sistemul Forexebug. In cazul
in care se transmite un formular "Balanta de deschidere” fara a fi bifata rubrica "Situatie financiara rectificativa”, iar in
sistem a fost deja inregistrat anterior un formular valid, noul formular va fi respins;

¢) in rubrica "Data Tntocmire" se Tnscrie data la care este completat formularul;
d) "SECTIUNEA A - Informatii generale":

d1) Tn rubrica "Denumire Entitate Publica" se inscrie denumirea integrald, fara abrevieri, a unitatii de Tnvatamant.
Aceasta poate fi modificata oricAnd pe durata completarii formularului "Balanta de deschidere";

d2) in rubrica "CIF Entitate Publica" se Tnscrie codul de identificare fiscala al unitatii de Tnvatamant. Acesta poate fi
modificat oricand pe durata completarii formularului "Balanta de deschidere";

d3) Tn rubrica "Sector bugetar" se selecteaza sectorul bugetar in structura caruia activeaza unitatea de Tnhvatamant. Tn
cazul In care unitatea de invatamant gestioneaza activitati aferente mai multor sectoare bugetare, aceasta va completa
cate un formular "Balanta de deschidere" pentru fiecare sector bugetar;

d4) in rubrica "Formular fara valori" se va selecta optiunea "DA", pentru cazul in care unitatea de Tnvatamant nu are
valori la soldurile initiale debitoare sau creditoare in anul calendaristic pentru care se depune formularul "Balanta de
deschidere";

d5) in rubrica "Sursa" se selecteaza sursa de finantare aferentad soldurilor initiale ce urmeaza a fi completate. In
situatia Tn care soldurile initiale provin din mai multe surse de finantare se adauga succesiv fiecare sursa de finantare
prin selectarea butonului "Adauga sursa de finantare";

e) dupa completarea informatiilor prevazute la lit. d) de mai sus, se selecteaza butonul "Adauga sursa de finantare",
moment Tn care apare forma tabelara a formularului "Balanta de deschidere”, iar pe bara de titlu raman afisate
informatiile selectate de catre unitatea de Tnvatamant, respectiv. denumire unitate de Tnvatamant, CIF unitate de
fnvatamant, sector bugetar si sursa de finantare. Daca in "SECTIUNEA A - Informatii generale" au fost selectate optiuni
gresite, de pe bara de titlu afisata se poate utiliza butonul "Sterge”, Th urma caruia combinatia "Sector bugetar - Sursa"
este eliminata si poate fi reluata completarea acestei sectiuni.

f) "SECTIUNEA B - Date comunicate

f1) In rubrica "Simbol cont" se selecteazd simbolul contului contabil. Tn functie de cerintele privind dezvoltarea
conturilor sintetice Tn conturi analitice se completeaza urmatoarele rubrici:

f1.1) in situatia Tn care a fost selectat un cont contabil care se dezvolta pe clasificatia de venituri, Tn rubrica
"Clasificatie functionald" se selecteaza succesiv indicatorii de venituri bugetare din clasificatia functionala - capitol,
subcapitol si paragraf.

Indicatorii de venituri bugetare se completeaza astfel:

= pentru orice indicator de tip "Capitol": nivelele "Subcapitol" si "Paragraf* se completeaza cu valoarea "00", iar
denumirea indicatorului din clasificatia functionala este preluatd de la nivel de capitol. Aceasta modalitate este
valabila Tn cazul capitolelor de venituri bugetare care nu au aprobate subcapitole Tn cadrul clasificatiei functionale;

s pentru orice indicator de tip "Subcapitol”, asociat unui "Capitol": nivelul "Paragraf" se completeaza cu valoarea "00",
iar denumirea indicatorului din clasificatia functionala este preluata de la nivel de subcapitol. Aceasta modalitate
este valabila Tn cazul subcapitolelor de venituri bugetare care nu au aprobate paragrafe Tn cadrul clasificatiei
functionale;

s pentru orice indicator de tip "Paragraf", asociat unui "Capitol" si "Subcapitol": denumirea indicatorului din clasificatia
functionald este preluata de la nivel de paragraf;
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f1.2) in situatia in care a fost selectat un cont contabil care se dezvolta pe clasificatia de cheltuieli, rubricile
"Clasificatie functionald" si "Clasificatie Economica" se completeaza dupa cum urmeaza:

f1.2.1) in rubrica "Clasificatie functionald" se selecteaza succesiv indicatorii de cheltuieli bugetare din clasificatia
functionala - capitol, subcapitol si paragraf, astfel:

- pentru orice indicator de tip "Capitol": nivelele "Subcapitol" si "Paragraf se completeaza cu valoarea "00", iar
denumirea indicatorului din clasificatia functionala este preluata de la nivel de capitol. Aceasta modalitate este valabila in
cazul capitolelor de cheltuieli bugetare care nu au aprobate subcapitole in cadrul clasificatiei functionale, precum si Tn
cazul entitatilor publice din sectorul special care au bugete intocmite la nivel COFOG1;

- pentru orice indicator de tip "Subcapitol”, asociat unui "Capitol": nivelul "Paragraf se completeaza cu valoarea "00",
iar denumirea indicatorului din clasificatia functionalda este preluata de la nivel de subcapitol. Aceasta modalitate este
valabila Tn cazul subcapitolelor de cheltuieli bugetare care nu au aprobate paragrafe in cadrul clasificatiei functionale;

- pentru orice indicator de tip "Paragraf, asociat unui "Capitol" si "Subcapitol": denumirea indicatorului din clasificatia
functionala este preluata de la nivel de paragraf;

f1.2.2) In rubrica "Clasificatie Economica" se selecteaza succesiv indicatorii de cheltuieli bugetare din clasificatia
economica - titlu, articol, alineat, astfel:

- pentru orice indicator de tip "Titlu": nivelele "Articol" si "Alineat" sunt completate cu valoarea "00", iar denumirea
indicatorului din clasificatia economica este preluata de la nivel de titlu. Aceastd modalitate este valabild Tn cazul titlurilor
care nu au aprobate articole si alineate in cadrul clasificatiei economice, precum si in cazul unitatii de Tnvatamant din
sectorul special care au bugete intocmite la nivel COFOG1,

- pentru orice indicator de tip "Articol", asociat unui "Titlu"; nivelul "Alineat" este completat cu valoarea "00", iar
denumirea indicatorului din clasificatia economica este preluata de la nivel de articol. Aceasta modalitate este valabila in
cazul articolelor care nu au aprobate alineate in cadrul clasificatiei economice;

- pentru orice indicator de tip "Alineat", asociat unui "Titlu" si "Articol": denumirea indicatorului din clasificatia
economica este preluata de la nivel de alineat;

f2) rubrica "Denumire cont" este completata automat cu denumirea contului;

f3) rubrica "Structura cont contabil* este completata automat cu codul sectorului bugetar, sursei de finantare si
clasificatiei de venituri sau clasificatiei functionale de cheltuieli si clasificatiei economice de cheltuieli, dupa caz;

f4) n rubricile "Sold debitor" sau "Sold creditor”, dupa caz, se introduce valoarea soldului initial pentru contul contabil
selectat (introdus);

f5) dupa completarea informatiilor prevazute la lit. f1) si f4) se selecteaza butonul "Adauga cont" prin intermediul
caruia informatiile sunt adaugate automat in forma tabelara a formularului, in ordinea crescatoare a simbolului conturilor
contabile, indiferent de ordinea in care acestea au fost introduse de cétre utilizator. Orice cont contabil introdus in forma
tabelara a formularului poate fi eliminat prin selectarea butonului "Sterge" care este pozitionat in dreptul contului contabil
respectiv. Corectarea valorilor introduse in campurile "Debitoare" sau "Creditoare" din dreptul fiecarui cont contabil
adaugat se poate face direct in casuta respectiva pe durata completarii formularului.

Procedura prevazuta la literele f1) si f4) se reia pentru introducerea tuturor conturilor contabile bilantiere si
extrabilantiere cu solduri initiale debitoare sau creditoare.

In cadrul formularului sunt calculate automat valorile din rubricile "Totaluri cumulate conturi bilantiere Sold Debitor",
"Totaluri cumulate conturi bilantiere Sold Creditor", "Totaluri conturi Tn afara bilantului Sold Debitor" si "Totaluri conturi in
afara bilantului Sold Creditor" la nivel de sursa de finantare. Pentru conturile contabile bilantiere, la nivelul formularului
este implementata regula de validare a egalitatii intre valorile din rubrica "Totaluri cumulate conturi bilantiere Sold
Debitor" si rubrica "Totaluri cumulate conturi bilantiere Sold Creditor". Pentru conturile contabile extrabilantiere nu este
obligatorie respectarea egalitatii valorilor din rubricile "Totaluri conturi in afara bilantului Sold debitor" si "Totaluri conturi
n afara bilantului Sold Creditor";

g) dupa completarea de catre unitatea de Tnvatamant a formularului "Balanta de deschidere", potrivit precizarilor de la
lit. a)-f), se selecteaza butonul "Validare si generare XML" Tn scopul validarii datelor introduse:
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gl) in situatia Tn care sistemul nu identifica erori Tn completarea formularului "Balanta de deschidere" si se afiseaza
mesajul de confirmare a corectitudinii datelor introduse, conducatorul unitatii de invatamant sau persoana careia i-au fost
delegate atributii in acest sens, semneaza electronic Tn rubrica "Semnatura entitate publica";

g2) in situatia Tn care sistemul identifica erori Tn completarea formularului "Balanta de deschidere", se afiseaza o lista
de erori pe care unitatea de invataméant urmeaza a le corecta. Dupa corectarea acestora se procedeaza potrivit lit. g1).

colegiul, n situatia In care, dupa depunerea si validarea ultimului formular "Balanta de deschidere" in sistem, doreste
sa transmita un alt formular cu eventuale modificari si completari, aceasta depune un formular avand bifata rubrica
"Situatie financiara rectificativa" efectuand urmatoarele operatiuni:

a. Tn ultimul formular "Balanta de deschidere" introdus si validat de sistem utilizeaza butonul "Export XML", fiind
generat un fisier de tip .XML;

b. Tn scopul completarii noului formular "Balanta de deschidere”, unitatea de Thvatamant importa fisierul de tip . XML
generat conform lit. &), prin utilizarea butonului "Import XML".

colegiul poate utiliza butonul "Import XML" si Tn situatia Tn care se doreste completarea formularului "Balanta de
deschidere" cu informatiile corespunzatoare existente in aplicatiile informatice proprii, cu conditia de a fi respectata
structura sub forma de fisiere XSD care se poate descarca prin accesarea "Punctului Unic de Acces" de pe site-ul
Ministerului Finantelor Publice - Sistemul national de raportare Forexebug.

Principalele reguli de completare a formularului "Balantd de deschidere" sunt urmatoarele:
a. Tn formular se completeaza numai conturile contabile care prezinta solduri initiale debitoare sau creditoare, dupa

caz;
b. formularul nu permite introducerea conturilor contabile de cheltuieli (clasa 6xx) sau de venituri (clasa 7xx).

Completarea formularului "Cont de executie non-trezor"

Completarea in sistem electronic a elementelor din formularul "Cont de executie non-trezor" se efectueaza de catre
unitatea de Tnvatamant (inclusiv in situatia Tn care acestea nu au conturi deschise la institutii de credit) pentru fiecare
sector si sursele de finantare aferente, astfel:

a) Tn rubrica "An calendaristic" se inscrie anul calendaristic pentru care se depune formularul;
b) n rubrica "Ultima luna a perioadei de raportare" se inscrie luna calendaristica pentru care se depune formularul;

c) rubrica "Situatie financiara rectificativa" este utilizatda numai Tn cazul in care unitatea de invatamant a identificat
erori materiale Tn ultimul formular "Cont de executie non-trezor" care a fost depus si inregistrat in sistemul Forexebug. Tn
cazul in care se transmite un formular "Cont de executie non-trezor" fara a fi bifata rubrica "Situatie financiara
rectificativa”, iar Tn sistem a fost deja Tnregistrat anterior un formular valid, noul formular va fi respins;

d) Tn rubrica "Data Tntocmire" se inscrie data la care este completat formularul;
e) "SECTIUNEA A - Informatii generale":

el) in rubrica "Denumire Entitate Publicd" se Tnscrie denumirea integrala, fara abrevieri, acolegiului. Aceasta poate fi
modificata oricAnd pe durata completarii formularului "Cont de executie non-trezor";

e2) n rubrica "CIF Entitate Publicd" se inscrie codul de identificare fiscala akolegiului. Acesta poate fi modificat
oricand pe durata completarii formularului "Cont de executie non-trezor";

e3) Tn rubrica "Sector bugetar" se selecteaza sectorul bugetar in structura caruia activeaza unitatea de Thvatamant. Tn
cazul In care unitatea de invatamant gestioneaza activitati aferente mai multor sectoare bugetare, aceasta va completa
cate un formular "Cont de executie non-trezor" pentru fiecare sector bugetar.

e4) in rubrica "Formular fara valori" se va selecta optiunea "DA", pentru cazul in care unitatea de Tnvatamant nu are
valori la institutii de credit pentru formularul "Cont de executie non-trezor";
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e5) 1n rubrica "Program bugetar": se selecteaza codul de program sau valoarea implicita "0000" in cazul in care nu
exista buget aprobat pe programe. In cadrul fiecarui "Program bugetar" se va selecta obligatoriu cel putin o "Sursa de
finantare" a programului. In situatia in care unitatea de nvatamant gestioneazi mai multe programe bugetare, acestea
se adauga succesiv, prin selectarea butonului "Adauga Programe/Surse de Finantare";

e6) n rubrica "Sursa finantare" se selecteaza sursa de finantare pentru care urmeaza a fi completat formularul. Tn
situatia Tn care valorile provin din mai multe surse de finantare, se adauga succesiv fiecare sursa de finantare prin
selectarea butonului "Adauga Programe/Surse de Finantare";

e7) in rubrica "Sectiune" se selecteaza butonul "Functionare" sau "Dezvoltare" numai in cazul in care in rubrica
"Sector bugetar" a fost selectata optiunea "02. Bugetul local". Sectiunile "Functionare" si "Dezvoltare” se adauga
succesiv, prin selectarea butoanelor aferente;

f) dupa completarea informatiilor prevazute la litera e) se selecteaza butonul Adauga Programe/Surse de Finantare”,
moment Tn care apare forma tabelara a formularului, iar pe bara de titlu raman afisate informatiile selectate de catre
unitatea de Tnvatamant, respectiv: sector bugetar, program bugetar, sursa de finantare si sectiune. Daca in
"SECTIUNEA A - Informatii generale" au fost selectate optiuni gresite, de pe bara de titlu afisata se poate utiliza butonul
"Sterge”, Tn urma caruia combinatia "Sector bugetar - Program - Sursa - Sectiune" este eliminata si poate fi reluata
completarea acestei sectiuni,

g) "SECTIUNEA B - Date comunicate

gl) pentru a completa valorile aferente indicatorilor de venituri aflate la institutii de credit se apasa butonul cu semnul
"plus" pozitionat in dreptul liniei de Total Venituri. Prin apasarea butonului se insereaza automat linii Tn formular, la
nivelul carora se introduc sumele asociate indicatorilor bugetari de tip venit.

In rubrica "Indicator Clasificati a Functionald" se selecteazd succesiv indicatorii de venituri bugetare din clasificatia
functionala - capitol, subcapitol si paragraf, astfel:

- pentru orice indicator de tip "Capitol": nivelele "Subcapitol" si "Paragraf se completeaza cu valoarea "00", iar
denumirea indicatorului din clasificatia functionala este preluata de la nivel de capitol. Aceasta modalitate este valabila in
cazul capitolelor de venituri bugetare care nu au aprobate subcapitole in cadrul clasificatiei functionale;

- pentru orice indicator de tip "Subcapitol", asociat unui "Capitol": nivelul "Paragraf* se completeaza cu valoarea "00",
iar denumirea indicatorului din clasificatia functionalda este preluatda de la nivel de subcapitol. Aceasta modalitate este
valabila Tn cazul subcapitolelor de venituri bugetare care nu au aprobate paragrafe in cadrul clasificatiei functionale;

- pentru orice indicator de tip "Paragraf, asociat unui "Capitol" si "Subcapitol”: denumirea indicatorului din clasificatia
functionala este preluata de la nivel de paragraf;

g2) pentru a completa valorile aferente indicatorilor de cheltuieli aflate la instituti de credit se apasa butonul cu
semnul "plus" pozitionat in dreptul liniei de "Total Cheltuieli". Prin apasarea butonului se insereaza automat linii n
formular, la nivelul carora se introduc sumele asociate indicatorilor bugetari de tip "Cheltuiald";

g2.1) in rubrica "Indicator Clasificatia functionald" se selecteaza succesiv indicatorii de cheltuieli bugetare din
clasificatia functionala - capitol, subcapitol si paragraf, astfel:

- pentru orice indicator de tip "Capitol": nivelele "Subcapitol" si "Paragraf* se completeaza cu valoarea "00", iar
denumirea indicatorului din clasificatia functionala este preluata de la nivel de capitol. Aceasta modalitate este valabila in
cazul capitolelor de cheltuieli bugetare care nu au aprobate subcapitole Tn cadrul clasificatiei functionale, precum si in
cazul unitatii de Tnvatamant din sectorul special care au bugete intocmite la nivel COFOG1;

- pentru orice indicator de tip "Subcapitol”, asociat unui "Capitol": nivelul "Paragraf se completeaza cu valoarea "00",
iar denumirea indicatorului din clasificatia functionalda este preluata de la nivel de subcapitol. Aceasta modalitate este
valabila Tn cazul subcapitolelor de cheltuieli bugetare care nu au aprobate paragrafe in cadrul clasificatiei functionale;

- pentru orice indicator de tip "Paragraf, asociat unui "Capitol" si "Subcapitol": denumirea indicatorului din clasificatia
functionald este preluata de la nivel de paragraf;

g2.2) In rubrica "Indicator Clasificatia Economica" se selecteaza succesiv indicatorii de cheltuieli bugetare din
clasificatia economica - titlu, articol, alineat, astfel:
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- pentru orice indicator de tip "Titlu": nivelele "Articol" si "Alineat" sunt completate cu valoarea "00", iar denumirea
indicatorului din clasificatia economica este preluata de la nivel de titlu. Aceasta modalitate este valabila in cazul titlurilor
care nu au aprobate articole si alineate Tn cadrul clasificatiei economice, precum si in cazul unitatii de Tnvatamant din
sectorul special care au bugete intocmite la nivel COFOG1,

- pentru orice indicator de tip "Articol", asociat unui "Titlu"; nivelul "Alineat" este completat cu valoarea "00", iar
denumirea indicatorului din clasificatia economica este preluata de la nivel de articol. Aceasta modalitate este valabila in
cazul articolelor care nu au aprobate alineate Tn cadrul clasificatiei economice;

- pentru orice indicator de tip "Alineat", asociat unui "Titlu" si "Articol": denumirea indicatorului din clasificatia
economica este preluata de la nivel de alineat;

g3) dupa completarea informatiilor prevazute la lit. g1) si g2) se selecteaza butonul "Adauga indicator". Procedura
prevazuta la lit. g1) si g2) se reia pentru introducerea tuturor indicatorilor bugetari de venituri si/sau cheltuieli;

g4) Tn rubrica "Alte disponibilitati" utilizatorul va completa sumele in campurile editabile ale acestei linii marcate cu
albastru;

h) dupa completarea de catre unitatea de Tnvatamant a formularului "Cont de executie non-trezor", potrivit precizarilor
de la lit. a)-g), se selecteaza butonul "Validare si generare XML" Tn scopul validarii datelor introduse;

hl) in situatia in care sistemul nu identifica erori in completarea formularului "Cont de executie non-trezor" si se
afiseaza mesajul de confirmare a corectitudinii datelor introduse, conducatorul unitdtii de Tnvataméant sau persoana
careia i-au fost delegate atributii in acest sens, semneaza electronic in rubrica "Semnatura entitate publica”;

h2) in situatia in care sistemul identifica erori Tn completarea formularului "Cont de executie non-trezor", se afiseaza o
lista de erori pe care unitatea de nvatamant urmeaza a le corecta. Dupa corectarea acestora se procedeaza potrivit lit.
h1).

colegiul, Tn situatia Tn care, dupa depunerea si validarea ultimului formular "Cont de executie non-trezor" in sistem,
doreste sa transmitd un alt formular cu eventuale modificari si completari, aceasta depune un formular avand bifata
rubrica "Situatie financiara rectificativa", efectuand urmatoarele operatiuni:

a. Tn ultimul formular "Cont de executie non-trezor" introdus si validat de sistem utilizeaza butonul "Export XML", fiind
generat un fisier de tip .XML;

b. Tn scopul completarii noului formular "Cont de executie non-trezor", unitatea de Tnvatamant importa fisierul de tip
XML generat conform lit. @), prin utilizarea butonului "Import XML".

colegiul poate utiliza butonul "Import XML" si in situatia Tn care se doreste completarea formularului "Cont de executie
non-trezor" cu informatiile corespunzatoare existente in aplicatiile informatice proprii, cu conditia de a fi respectata
structura sub forma de fisiere XSD care se poate descarca prin accesarea Punctului Unic de Acces de pe site-ul
Ministerului Finantelor Publice - Sistemul national de raportare Forexebug.

Principalele reguli de completare a formularului "Cont de executie non-trezor" sunt urmatoarele:

a) formularul se completeaza conform regulilor extraselor bancare, ihcasari pe credit si plati pe debit, atat in cazul
veniturilor, cat si al cheltuielilor sau al altor disponibilitati;

b) orice indicator bugetar de venituri sau de cheltuieli introdus poate fi eliminat din lista prin selectarea butonului "X",
pozitionat Tn dreptul lui;

c)rubrica "Sold initial (la Tnceput de an)" se completeaza astfel:
c1) la codurile bugetare de venituri, respectiv de cheltuieli, nu se completeaza soldul initial;

c2) pentru conturile de disponibilitdti care nu sunt dezvoltate pe coduri bugetare se completeaza linia "Alte
disponibilitati" in campul "Sold Initial Creditor";

d) in rubrica "Rulaj cumulat (de la Tnceput an pana la finele perioadei de raportare)" se completeaza sume pozitive in
campul "Debit" si/sau campul "Credit", potrivit regulilor de la lit. a);
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e) rubrica "Din care: Transferuri in relatia cu Trezoreria Statului" cuprinde doua coloane "Valoare transferuri din rulaj
cumulat debitor" si "Valoare transferuri din rulaj cumulat creditor” care se completeaza astfel:

el) in coloana "Valoare transferuri din rulaj cumulat debitor" se completeaza acele sume din rulajul cumulat debitor
care sunt rezultatul transferurilor catre unitatea Trezorerie Statului (de exemplu: virarea n conturile de venituri bugetare
deschise la Trezoreria Statului a veniturilor Tncasate Tn conturile bancare; restituirea sumelor transferate din conturile de
cheltuieli bugetare deschise la Trezoreria Statului pentru procurarea de valuta ramasa neutilizata etc.);

e2) in coloana "Valoare transferuri din rulaj cumulat creditor" se completeaza acele sume din rulajul cumulat creditor
care sunt rezultatul transferurilor din unitatea Trezoreriei Statului (de exemplu: sumele transferate din conturile de
cheltuieli bugetare deschise la Trezoreria Statului pentru procurarea de valutd). Datele din aceste coloane sunt
obligatoriu de completat, desi nu sunt cuprinse in algoritmul de calcul automat al sistemului pentru calcularea soldurilor
finale;

f) rubrica "Sold Final (la finele perioadei de raportare)" este completata automat ih campul "Debit" si/sau "Credit" pe
fiecare indicator bugetar de venituri si/sau cheltuieli. In cadrul formularului sunt calculate automat totalurile pe masura ce
sunt introduse sume in campurile care participa, conform algoritmului, la formula de calcul. Daca utilizatorul sterge sau
modifica valorile introduse, in cadrul formularului sunt recalculate automat valorile din cAmpurile de "Total Venituri"
si/sau "Total Cheltuieli";

g) disponibilitatile din fondurile publice care, potrivit reglementarilor in vigoare, pot ramane cu sold la finele anului in
conturi deschise la institutii de credit si care sunt evidentiate in contabilitate cu ajutorul conturilor 5xx «Disponibil in
lei/valuta ... la institutii de credit», dezvoltate in conturi analitice pe clasificatia de venituri si/sau clasificatia de cheltuieli,
se Tnchid la sfarsitul anului prin aceleasi conturi de disponibil fara a fi dezvoltate pe clasificatia bugetara.

Formularul «Cont de executie non-trezor» se depune in sistem avand conturi de venituri si cheltuieli bugetare
deschise pe clasificatia de venituri si/sau clasificatia de cheltuieli.

La sféarsitul anului, dup@ depunerea si validarea formularelor «Cont de executie non-trezor» si «Balantd deschisa
luna 12» n sistemul national de raportare Forexebug, unitatea de Tnvatamant tnchide in contabilitate conturile de venituri
si cheltuieli bugetare conform instructiunilor de mai sus.

Tn exercitiul financiar urmator, in formularul «Cont de executie non-trezor» pe randul «Alte disponibilititi» din rubrica
«Sold initial (la Tnceput de an) », pe credit se va completa totalul soldurilor finale ale conturilor de disponibilitati la
institutiile de credit din Balanta de verificare pe indicatori a lunii decembrie, generata de sistemul national de raportare.

Platile efectuate Tn anul curent din soldul initial al contului de disponibil se evidentiaza in formular astfel:

= |a randul «Alte disponibilitdti», coloana «Rulaj cumulat» (Debit), se trec platile efectuate din sume transferate din
conturile de cheltuieli bugetare deschise la unitatea Trezoreriei Statului Tn anii precedentj;

= |a randul «Total cheltuieli», coloana «Rulaj cumulat» (Debit), se trec platile pe structura clasificatiei functionale si
economice de cheltuieli efectuate din sume care nu au fost transferate din conturile de cheltuieli bugetare deschise
la unitatile Trezoreriei Statului Tn anii precedentj;

h) coloana «Executie neta derulata exclusiv prin institutii de credit» se completeaza astfel:

hl) in rubrica «Total Venituri» se completeaza numai sumele Tncasate Tn conturile de disponibilitati, deschise la
institutiile de credit, reprezentand venituri aferente bugetului institutiei si care nu au fost transferate in conturile de
venituri bugetare deschise la unitatile Trezoreriei Statului. Sumele Tncasate in anii precedenti in conturile de disponibil
deschise la institutii de credit care au fost raportate ca venituri bugetare Tn anul anterior si virate n conturile de venituri la
trezorerie Tn anul curent se raporteaza cu semnul minus Tn coloana «Executie neta derulata exclusiv prin institutii de
credit»;

h2) in rubrica «Total Cheltuieli» se completeaza platile care au fost efectuate din conturile de disponibilitati deschise
la institutiile de credit, reprezentand cheltuieli aferente bugetului institutiei si care nu provin din sumele transferate din
conturile de cheltuieli bugetare deschise la unitatile Trezoreriei Statului;

h3) rubrica «Alte disponibilitati» pentru coloana «Executie neta derulatda exclusiv prin institutii de credit» nu se
completeaza;
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h4) informatiile prevazute la lit. h2) se valideaza cu informatiile prevazute in aplicatia Control Angajamente Bugetare
(CAB) - sectiunea plati non-trezor.

Completarea formularului "Balanta de verificare"

Completarea Tn sistem electronic a elementelor din formularul "Balanta de verificare" se efectueaza de catre unitatea
de invatamant pentru fiecare sector si sursele de finantare aferente, astfel:

a) n rubrica "An" se Inscrie anul calendaristic pentru care se depune formularul;
b) in rubrica "Luna" se inscrie luna calendaristica pentru care se depune formularul;

c) rubrica "Situatie financiara rectificativa" este utilizatda numai Tn cazul in care unitatea de invatamant a identificat
erori materiale n ultimul formular "Balanti de verificare" care a fost depus si inregistrat n sistemul Forexebug. In cazul
in care se transmite un formular "Balanta de verificare" fara a fi bifata rubrica "Situatie financiara rectificativa”, iar In
sistem a fost deja inregistrat anterior un formular valid, noul formular va fi respins;

d) in rubrica "Data intocmire" se inscrie data la care este completat formularul;
e) "SECTIUNEA A - Informatii generale:

el) In rubrica "Denumire Entitate Publica" se nscrie denumirea integralda, fara abrevieri, a unitatii de Tnvatamant.
Aceasta poate fi modificata oricAnd pe durata completarii formularului "Balanta de verificare";

e2) in rubrica "CIF Entitate Publica" se Tnscrie codul de identificare fiscala al unitatii de Tnvatamant. Acesta poate fi
modificat oricand pe durata completarii formularului "Balanta de verificare";

e3) Tn rubrica "Sector bugetar" se selecteaza sectorul bugetar in structura caruia activeaza unitatea de Tnvatamant. Tn
cazul In care unitatea de invatamant gestioneaza activitati aferente mai multor sectoare bugetare, aceasta va completa
cate un formular "Balanta de verificare" pentru fiecare sector bugetar;

e4) in rubrica "Sursa" se selecteaza sursa de finantare aferenta rulajelor cumulate ce urmeaza a fi completate. In
situatia Tn care rulajele cumulate provin din mai multe surse de finantare se adauga succesiv fiecare sursa de finantare
prin selectarea butonului "Adauga sursa de finantare";

f) dupa completarea informatiilor prevazute la litera e) se selecteaza butonul "Adauga sursa de finantare", moment in
care apare forma tabelara a formularului "Balanta de verificare", iar pe bara de titlu raman afisate informatiile selectate de
catre unitatea de Tnvatamant, respectiv: denumire unitate de invatamant, CIF unitate de Tnvatamant, sector bugetar si
sursa de finantare. Daca n "SECTIUNEA A - Informatii generale" au fost selectate optiuni gresite, de pe bara de titlu
afisata se poate utiliza butonul "Sterge”, Tn urma caruia combinatia "Sector bugetar - Sursa" este eliminata si poate fi
reluatd completarea acestei sectiuni.

g) "SECTIUNEA B - Date comunicate:
gl) In rubrica "Simbol cont" se selecteaza simbolul contului contabil si se completeaza urmatoarele rubrici:

gl.1) in situatia Tn care a fost selectat un cont contabil care se dezvolta pe clasificatia de venituri, Tn rubrica
"Clasificatie functionald" se selecteaza succesiv indicatorii de venituri bugetare din clasificatia functionala - capitol,
subcapitol si paragraf, astfel:

- pentru orice indicator de tip "Capitol": nivelele "Subcapitol" si "Paragraf* se completeaza cu valoarea "00", iar
denumirea indicatorului din clasificatia functionala este preluata de la nivel de capitol. Aceasta modalitate este valabila in
cazul capitolelor de venituri bugetare care nu au aprobate subcapitole in cadrul clasificatiei functionale;

- pentru orice indicator de tip "Subcapitol", asociat unui "Capitol": nivelul "Paragraf* se completeaza cu valoarea "00",
iar denumirea indicatorului din clasificatia functionalda este preluata de la nivel de subcapitol. Aceasta modalitate este
valabila Tn cazul subcapitolelor de venituri bugetare care nu au aprobate paragrafe in cadrul clasificatiei functionale;

- pentru orice indicator de tip "Paragraf, asociat unui "Capitol" si "Subcapitol": denumirea indicatorului din clasificatia
functionald este preluata de la nivel de paragraf;
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gl.2) in situatia In care a fost selectat un cont contabil care se dezvolta pe clasificatia de cheltuieli, rubricile
"Clasificatie functionala" si "Clasificatie Economica" se completeaza dupa cum urmeaza:

gl.2.1) - in rubrica "Clasificatie functionala" se selecteaza succesiv indicatorii de cheltuieli bugetare din clasificatia
functionala - capitol, subcapitol si paragraf, astfel:

- pentru orice indicator de tip "Capitol": nivelele "Subcapitol" si "Paragraf se completeaza cu valoarea "00", iar
denumirea indicatorului din clasificatia functionala este preluata de la nivel de capitol. Aceasta modalitate este valabila in
cazul capitolelor de cheltuieli bugetare care nu au aprobate subcapitole Tn cadrul clasificatiei functionale, precum si Tn
cazul entitatilor publice din sectorul special care au bugete intocmite la nivel COFOG1,

- pentru orice indicator de tip "Subcapitol”, asociat unui "Capitol": nivelul "Paragraf se completeaza cu valoarea "00",
iar denumirea indicatorului din clasificatia functionalda este preluata de la nivel de subcapitol. Aceasta modalitate este
valabila Tn cazul subcapitolelor de cheltuieli bugetare care nu au aprobate paragrafe in cadrul clasificatiei functionale;

- pentru orice indicator de tip "Paragraf, asociat unui "Capitol" si "Subcapitol": denumirea indicatorului din clasificatia
functionald este preluata de la nivel de paragraf;

gl1.2.2) in rubrica "Clasificatie Economica" se selecteaza succesiv indicatorii de cheltuieli bugetare din clasificatia
economica - titlu, articol, alineat, astfel:

- pentru orice indicator de tip "Titlu": nivelele "Articol" si "Alineat" sunt completate cu valoarea "00", iar denumirea
indicatorului din clasificatia economica este preluata de la nivel de titlu. Aceastd modalitate este valabild Tn cazul titlurilor
care nu au aprobate articole si alineate Tn cadrul clasificatiei economice, precum si Tn cazul entitatilor publice din sectorul
special care au bugete Intocmite la nivel COFOG1;

- pentru orice indicator de tip "Articol", asociat unui "Titlu"; nivelul "Alineat" este completat cu valoarea "00", iar
denumirea indicatorului din clasificatia economica este preluata de la nivel de articol. Aceasta modalitate este valabila Tn
cazul articolelor care nu au aprobate alineate in cadrul clasificatiei economice;

- pentru orice indicator de tip "Alineat", asociat unui "Titlu" si "Articol": denumirea indicatorului din clasificatia
economica este preluata de la nivel de alineat;

g2) rubrica "Denumire cont" este completata automat cu denumirea contului;

g3) rubrica "Structura cont contabil" este completatd automat cu codul sectorului bugetar, sursei de finantare si
clasificatiei de venituri sau clasificatiei functionale de cheltuieli si clasificatiei economice de cheltuieli, dupa caz;

g4) n rubricile "Total Rulaj Debitor cumulat” si/sau "Total Rulaj Creditor cumulat” se introduce valoarea rulajului
cumulat debitor si/sau creditor pentru contul contabil selectat (introdus);

g5) dupa completarea informatiilor prevazute la lit. g1) si g4) se selecteaza butonul "Adauga cont" prin intermediul
caruia informatiile sunt adaugate automat In forma tabelara a formularului, in ordinea crescatoare a simbolului conturilor
contabile, indiferent de ordinea in care acestea au fost introduse de catre utilizator. Orice cont contabil introdus in forma
tabelara a formularului poate fi eliminat prin selectarea butonului "Sterge" care este pozitionat in dreptul contului contabil
respectiv. Corectarea valorilor introduse in campurile "Debitoare" si/sau "Creditoare" din dreptul fiecarui cont contabil
adaugat se "poate face direct in casuta respectiva pe durata completarii formularului.

Procedura prevazuta la literele g1) si g4) se reia pentru introducerea tuturor conturilor contabile bilantiere si extra-
bilantiere cu rulaje debitoare si/sau creditoare cumulate.

Tn cadrul formularului sunt calculate automat valorile din rubricile "Totaluri cumulate conturi bilantiere Rulaj Debitor",
"Totaluri cumulate conturi bilantiere Rulaj Creditor", "Totaluri conturi Tn afara bilantului Rulaj Debitor" si "Totaluri conturi in
afara bilantului Rulaj Creditor" la nivel de sursa de finantare. Pentru conturile contabile bilantiere, la nivelul formularului
este implementata regula de validare a egalitatii Tntre valorile din rubrica "Totaluri cumulate conturi bilantiere Rulaj
Debitor" si rubrica "Totaluri cumulate conturi bilantiere Rulaj Creditori Pentru conturile contabile extrabilantiere nu este
obligatorie respectarea egalitatii valorilor din rubricile "Totaluri conturi Tn afara bilantului Rulaj Debitor" si "Totaluri conturi
n afara bilantului Rulaj Creditor".

h) dupa completarea de catre unitatea de invatamant a formularului "Balanta de verificare" potrivit precizarilor de la lit.
a)-g), se selecteaza butonul "Validare si generare XML" in scopul validarii datelor introduse:
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h1) in situatia In care sistemul nu identifica erori in completarea formularului "Balanta de verificare" si se afiseaza
mesajul de confirmare a corectitudinii datelor introduse, conducatorul unitatii de invatdaméant sau persoana careia i-au fost
delegate atributii in acest sens, Tn conditile prevederilor legislative Tn vigoare, semneaza electronic Tn rubrica
"Semnatura entitate publica";

h2) in situatia in care sistemul identifica erori in completarea formularului "Balanta de verificare", se afiseaza o lista
de erori pe care unitatea de invatamant urmeaza a le corecta. Dupa corectarea acestora se procedeaza potrivit lit. h1).

In cazul In care, dupa depunerea si validarea ultimului formular "Balantid de verificare” in sistem, unitatea de
Tnvatamant doreste sa transmita un alt formular cu eventuale modificari si completari, aceasta depune un formular avand
bifata rubrica "Situatie financiara rectificativa”, efectuand urmatoarele operatiuni:

a. Tn ultimul formular "Balanta de verificare" introdus si validat de sistem utilizeaza butonul "Export XML", fiind generat
un fisier de tip .XML;

b. Tn scopul completarii noului formular "Balanta de verificare", unitatea de Tnvatamant importa fisierul de tip . XML
generat conform lit. &), prin utilizarea butonului "Import XML".

colegiul poate utiliza butonul "Import XML" si Tn situatia Tn care se doreste completarea formularului "Balanta de
verificare" cu informatiile corespunzatoare existente in aplicatiile informatice proprii, cu conditia de a fi respectata
structura sub forma de fisiere XSD care se poate descarca prin accesarea "Punctului Unic de Acces" de pe site-ul
Ministerului Finantelor Publice - Sistemul national de raportare Forexebug.

Principalele reguli de completare a formularului "Balanta de verificare" sunt urmatoarele:

a. formularul se completeaza la nivelul rulajelor cumulate debitoare si/sau creditoare, dupa caz;

b. conturile contabile de cheltuieli (clasa 6xx) si de venituri (clasa 7xx) se completeaza neinchise
lunar/trimestrial/anual prin contul contabil 121 "Rezultatul patrimonial’, dar inchise pentru trimestrul/trimestrele
precedent(e).

c. In conturile contabile 8066000 «Angajamente bugetare» si 8067000 «Angajamente legale» nu se evidentiaza
sumele provenite din finantarea bugetara a anilor precedenti care se restituie bugetelor din care au fost acordate.
Astfel, in formularul «Balanta de verificare» nu se raporteaza conturile contabile 8066000 «Angajamente bugetare»
si 8067000 «Angajamente legale» pentru sumele recuperate la titlul 85 «PIati efectuate in anii precedenti si
recuperate in anul curent».

Completarea formularului "Plati restante si situatia numarului de posturi"

Completarea n sistem electronic a elementelor din formularul "Plati restante si situatia numarului de posturi" se
efectueaza de catre unitatea de Tnvatamant pentru fiecare sector si sursele de finantare aferente, astfel:

a) Tn rubrica "An calendaristic" se inscrie anul calendaristic pentru care se depune formularul;
b) Tn rubrica "Ultima luna a perioadei de raportare" se Inscrie luna calendaristica pentru care se depune formularul;

c) rubrica "Situatie financiara rectificativa" este utilizata numai Tn cazul in care unitatea de invatamant a identificat
erori materiale Tn ultimul formular "Plati restante si situatia numarului de posturi”, care a fost depus si Tnregistrat n
sistemul Forexebug. Tn cazul in care se transmite un formular "PI&ti restante si situatia numarului de posturi” fara a fi
bifata rubrica "Situatie financiara rectificativa", iar Tn sistem a fost deja inregistrat anterior un formular valid, noul formular
va fi respins;

d) n rubrica "Data intocmire" se inscrie data la care este completat formularul;
e) "SECTIUNEA A - Informatii generale";

el) in rubrica "Denumire Entitate Publicd" se completeaza denumirea integrala, fara abrevieri, a unitatii de
Tnvatamant;

e2) In rubrica "CIF Entitate Publica" se completeaza codul de identificare fiscala al unitatii de Tnvatamant;
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e3) In rubrica "Sector bugetar" se selecteaza sectorul bugetar in structura caruia activeaza unitatea de invatamant. In
cazul in care unitatea de invataméant gestioneaza activitati aferente mai multor sectoare bugetare, aceasta va completa
cate un formular "Plati restante si situatia numarului de posturi” pentru fiecare sector bugetar;

e4) in rubrica "Formular fara valori" se va selecta optiunea "DA", pentru cazul in care unitatea de invatamént din
sectorul special nu are plati restante;

e5) n rubrica "Sursa finantare" se selecteaza sursa de finantare aferenti datelor ce urmeaza a fi completate. n
situatia in care datele provin din mai multe surse de finantare, se adauga succesiv fiecare sursa de finantare prin
selectarea butonului "Adauga sursa de finantare";

f) dupa completarea informatiilor prevazute la litera e) se selecteaza butonul "Adauga sursa de finantare", moment n
care apare forma tabelara a formularului "Plati restante si situatia numarului de posturi®, iar pe bara de titlu raméane
afisatd sursa de finantare selectata de unitatea de invataméant. Daca in "SECTIUNEA A - Informatii generale" au fost
selectate optiuni gresite, de pe bara de titlu afisata se poate utiliza butonul "Sterge”, Tn urma caruia combinatia "Sector
bugetar - Sursa finantare" este eliminata si poate fi reluata completarea acestei sectiuni;

g) "Sectiunea B - Date comunicate":

gl) in formular se completeaza informatii detaliate referitoare la platile restante si informatii referitoare la situatia
numarului de posturi. Se pot completa valori numai in campurile marcate cu albastru. Celelalte campuri sunt needitabile
deoarece sunt campuri calculate care se valideaza conform algoritmului de calcul. Daca utilizatorul sterge/modifica
valorile introduse, n cadrul formularului sunt recalculate automat valorile din campurile de total.

Platile restante sunt detaliate pe categorii, dupa cum urmeaza:

- Plati restante - total;

- Plati restante catre furnizori, creditori din operatii comerciale;

- Plati restante catre furnizori, creditori din operatii comerciale din investitii;
- Plati restante fata de bugetul general consolidat;

- Plati restante fata de salariati (drepturi salariale);

- Plati restante fata de alte categorii de persoane;

- Creditori bugetari;

- imprumuturi nerambursate la scadenta;

- Dobénzi restante.

- Plati restante - drepturi de natura salariala reprezentand sume prevazute prin hotarari judecatoresti devenite
executorii;

- Plati restante - drepturi de natura salariala stabilite prin acte administrative emise de conducatorul unitatii de
Tnvatamant, suplimentare fata de cele stabilite prin legislatia specifica.

g2) n rubrica "Sold la Tnceputul anului" se completeaza sume reprezentand plati restante la inceputul anului;
g3) In rubrica "Sold la finele perioadei”, cele doua coloane se completeaza astfel:

g3.1) rubrica "Total" se completeaza cu totalul sumelor reprezentand plati restante aferente perioadei pentru care se
efectueaza raportarea,;

g3.2) rubrica "Din care aferent sumelor angajate cu prevederi bugetare" se completeaza cu sumele reprezentand plati
restante aferente perioadei pentru care se efectueaza raportarea care au fost angajate n limita prevederilor bugetare;
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g4) pentru evidentierea situatiei numarului de posturi al unitatii de Tnvatamant se acceseaza butonul "Adauga
raportare personal”, care devine functional dupa selectarea subdiviziunii clasificatiei functionale de cheltuieli. Se
deschide o forma tabelara cu rubricile reprezentand categoriile de personal in care se introduc datele. Numarul de
personal aferent fiecarui capitol, subcapitol si paragraf este detaliat dupa cum urmeaza:

- numar de posturi aprobate (finantate);

- numar de posturi ocupate;

- numar de posturi vacante;

- numar mediu de posturi remunerate;

- numar de posturi ocupate de persoane care cumuleaza pensia cu salariul;
- numar de consilieri locali;

h) dupa completarea de catre unitatea de Tnvatamant a formularului "PIati restante si situatia numarului de posturi"
potrivit precizarilor de la lit. a)-g), se selecteaza butonul "Validare si generare XML" in scopul validarii datelor introduse:

h1) in situatia Tn care sistemul nu identifica erori in completarea formularului "Plati restante si situatia numarului de
posturi” si se afiseaza mesajul de confirmare a corectitudinii datelor introduse, conducatorul unitatii de Tnvatamant sau
persoana careia i-au fost delegate atributii in acest sens, Tn conditiile prevederilor legislative in vigoare, semneaza
electronic n rubrica "Semnatura entitate publica”;

h2) in situatia in care sistemul identifica erori in completarea formularului "Plati restante si situatia numarului de
posturi”, se afiseaza o lista de erori pe care unitatea de Tnvatamant urmeaza a le corecta. Dupa corectarea acestora se
procedeaza potrivit lit. h1).

Tn cazul in care, dupa depunerea si validarea ultimului formular "Plati restante si situatia numarului de posturi” Tn
sistem, unitatea de Tnvatamant doreste sa transmitd un alt formular cu eventuale modificari si completari, aceasta
depune un formular avand bifata rubrica "Situatie financiara rectificativa" efectuand urmatoarele operatiuni:

a. Tn ultimul formular "Plati restante si situatia numarului de posturi” introdus si validat de sistem utilizeaza butonul
"Export XML", fiind generat un fisier de tip .XML;

b. Tn scopul completarii noului formular "Plati restante si situatia numarului de posturi”, unitatea de Tnvatamant importa
fisierul de tip .XML generat conform lit. a), prin utilizarea butonului "Import XML".

colegiul poate utiliza butonul "Import XML" si in situatia in care se doreste completarea formularului "Plati restante si
Situatia numarului de posturi" cu informatiile corespunzatoare existente In aplicatiile informatice proprii, cu conditia de a fi
respectata structura sub forma de fisiere XSD care se poate descarca prin accesarea "Punctului Unic de Acces" de pe
site-ul Ministerului Finantelor Publice - Sistemul national de raportare Forexebug.

Completarea formularului "Situatia sumelor primite si a platilor efectuate din fonduri externe nerambursabile
postaderare™

Completarea in sistem electronic a elementelor din formularul"Situatia sumelor primite si a platilor efectuate din
fonduri externe nerambursabile postaderare" se efectueaza de catre unitatea de Tnvatamant pentru fiecare sector Si
sursele de finantare, mai putin pentru sursa de finantare D "Fonduri externe nerambursabile", astfel:

a) Tn rubrica «An calendaristic» se inscrie anul calendaristic pentru care se depune formularul;
b) rubrica «Ultima luna a perioadei de raportare» reprezinta luna calendaristica pentru care se depune formularul,

c) rubrica «Situatie financiara rectificativd» este utilizatd numai in cazul in care unitatea de invatamant a identificat
erori materiale n ultimul formular «Situatia sumelor primite si a platilor efectuate din fonduri externe nerambursabile
postaderare» care a fost depus si nregistrat in sistemul Forexebug. In cazul in care se transmite un formular «Situatia
sumelor primite si a platilor efectuate din fonduri externe nerambursabile postaderare» fara a fi bifata rubrica «Situatie
financiara rectificativa», iar in sistem a fost deja Tnregistrat anterior un formular valid, noul formular va fi respins;

d) in rubrica «Data intocmire» se inscrie data la care este completat formularul;
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e) «<SECTIUNEA A - Informatii generale»

el) in rubrica «Denumire Entitate Publica» se inscrie denumirea integrald, fara abrevieri, a unitdtii de invatamant.
Aceasta poate fi modificata oricand pe durata completarii formularului «Situatia sumelor primite si a platilor efectuate din
fonduri externe nerambursabile postaderare»;

e2) in rubrica «CIF Entitate Publicd» se Tnscrie codul de identificare fiscala al unitatii de Tnvatamant. Acesta poate fi
modificat oricand pe durata completarii formularului «Situatia sumelor primite si a platilor efectuate din fonduri externe
nerambursabile postaderare»;

e3) n rubrica «Sector bugetar» se selecteaza sectorul bugetar in structura caruia activeaza unitatea de invatamant.
In cazul In care colegiul gestioneaza activititi aferente mai multor sectoare bugetare, aceasta va completa cate un
formular «Situatia sumelor primite si a platilor efectuate din fonduri externe nerambursabile postaderare» pentru fiecare
sector bugetar;

e4) in rubrica «Formular fara valori» se va selecta optiunea «DA», pentru cazul in care unitatea de Tnvatamant nu are
valori de raportat pentru acest formular;

e5) n rubrica «Sursa finantare» se selecteaza sursa de finantare aferentd datelor ce urmeaza a fi completate. n
situatia in care datele provin din mai multe surse de finantare, se adauga succesiv fiecare sursa de finantare prin
selectarea butonului «Adauga sursa de finantare»;

f) dupa completarea informatiilor prevazute la lit. e) se selecteaza butonul «Adauga sursa de finantare», moment in
care apare forma tabelara a Modulului 1 «Situatia platilor efectuate si a sumelor declarate pentru cota-parte aferenta
cheltuielilor finantate din FEN postaderare». Daca se selecteaza butonul «activare modulul 2» se deschide forma
tabelara a Modulului 2 «Situatia sumelor primite direct de la Comisia Europeand/alti donatori si a platilor din FEN
postaderare», iar daca se selecteaza butonul «activare modulul 3» se deschide forma tabelard a Modulului 3 «Situatia
sumelor primite indirect de la Comisia Europeana/alti donatori si a platilor din FEN postaderare». Pe bara de titlu ramane
afisata sursa de finantare selectata de unitatea de invatamant pentru fiecare modul.

Daca in «<SECTIUNEA A - Informatii generale» au fost selectate optiuni gresite, de pe bara de titlu afisata se poate
utiliza butonul «Sterge», in urma caruia combinatia «Sector bugetar - Sursa finantare» este eliminata si poate fi reluata
completarea acestei sectiuni;

g) «<SECTIUNEA B - Date comunicate» - Modulul 1 «Situatia platilor efectuate si a sumelor declarate pentru cotaparte
aferenta cheltuielilor finantate din FEN postaderare»:

gl) se pot completa valori numai in campurile marcate cu albastru. Celelalte cAmpuri sunt needitabile deoarece sunt
campuri calculate care se valideaza conform algoritmului de calcul;

g2) rubrica «Plati efectuate Tn anul curent de la titlul 56 si titlul 58» se completeaza cu o valoare pozitiva. Verificarea
implementata la nivelul modulului este ca suma introdusa n coloana 1 «Plati efectuate Tn anul curent de la titlul 56 si
titlul 58» sa fie mai mare sau egald decat suma introdusa in coloana 2 «Plati efectuate pentru cota-parte FEN (alineat
02)». Valorile introduse trebuie sa corespunda cu soldurile conturilor contabile din balanta de verificare utilizate pentru
reflectarea platilor efectuate de la titlul 56 si titlul 58;

03) rubrica «Plati efectuate pentru cota-parte FEN (alineat 02)» se completeaza cu o valoare pozitiva. Verificarea
implementata la nivelul modulului este ca suma introdusa in coloana 1 «Plati efectuate Tn anul curent de la titlul 56 si
titlul 58» sa fie mai mare sau egala decat suma introdusa in coloana 2 «Plati efectuate pentru cota-parte FEN (alineat
02)». Valorile introduse trebuie sa corespunda cu soldurile conturilor contabile din balanta de verificare utilizate pentru
reflectarea platilor efectuate de la titlul 56 si titlul 58, alineat 02;

g4) rubrica «Sume Tn curs de solicitare la rambursare aferente cheltuielilor efectuate Tn anul curent» se completeaza
automat. Valoarea este egala cu diferenta dintre campurile «Plati efectuate pentru cota-parte FEN (alineat 02)» si «Sume
solicitate la rambursare aferente cheltuielilor efectuate in anul curent»;

g5) rubrica «Sume in curs de solicitare la rambursare in anul curent aferente cheltuielilor efectuate in anii anteriori»
se completeaza cu o valoare pozitiva;
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g6) rubrica «Sume solicitate la rambursare aferente cheltuielilor efectuate in anul curent» se completeaza automat.
La nivelul modulului este implementata regula de validare ca suma rezultata din calcul in coloana 5 sa fie mai mica sau
egala cu suma introdusa in coloana 2. Valoarea este egala cu suma valorilor campurilor «<Sume solicitate la rambursare
aferente cheltuielilor efectuate Tn anul curent aflate Tn curs de autorizare», «Sume rambursate aferente cheltuielilor
efectuate in anul curent», «Sume neautorizate de autoritatile de management aferente cheltuielilor efectuate in anul
curent», «Prefinantare dedusa din sumele solicitate la rambursare aferente cheltuielilor efectuate in anul curent», «Sume
rezultate din nereguli deduse din sumele solicitate la rambursare aferente cheltuielilor efectuate in anul curent»;

g7) rubrica «Sume solicitate la rambursare aferente cheltuielilor efectuate in anul curent aflate In curs de autorizare»
se completeaza cu o valoare pozitiva;

g8) rubrica «Sume solicitate la rambursare in anul curent aferente cheltuielilor efectuate n anii anteriori aflate in curs
de autorizare» se completeaza cu o valoare pozitiva;

g9) rubrica «Sume rambursate aferente cheltuielilor efectuate in anul curent» se completeaza cu o valoare pozitiva;

g10) rubrica «Sume rambursate in anul curent aferente cheltuielilor efectuate in anii anteriori» se completeaza cu o
valoare pozitiva,;

g11) rubrica «Sume neautorizate de autoritdtile de management aferente cheltuielilor efectuate in anul curent» se
completeaza cu o valoare pozitiva;

012) rubrica «<Sume neautorizate de autoritatile de management aferente cheltuielilor efectuate in anii anteriori» se
completeaza cu o valoare pozitiva;

g13) rubrica «Prefinantare dedusa din sumele solicitate la rambursare aferenta cheltuielilor efectuate in anul curent»
se completeaza cu o valoare pozitiva;

g14) rubrica «Prefinantare dedusa din sumele solicitate la rambursare aferenta cheltuielilor efectuate Tn anii anteriori»
se completeaza cu o valoare pozitiva;

g15) rubrica «Sume rezultate din nereguli aferente cheltuielilor efectuate in anul curent si n anii anteriori» se
completeaza cu o valoarea pozitivd. Coloana 14 «Sume rezultate din nereguli aferente cheltuielilor efectuate Tn anul
curent si Tn anii anteriori» trebuie sa fie mai mare sau egala decéat coloana 15 «Sume rezultate din nereguli deduse din
sumele solicitate la rambursare aferente cheltuielilor efectuate in anul curent»;

g16) rubrica «Sume rezultate din nereguli deduse din sumele solicitate la rambursare aferente cheltuielilor efectuate
n anul curent» se completeaza cu o valoare pozitiva;

g17) rubrica «Sume de primit de la CE la inceputul anului, Tn contul platilor efectuate» se completeaza cu o valoare
pozitiva;

g18) rubrica «Sume de primit de la CE in contul platilor efectuate la sfarsitul perioadei» se completeaza automat.
Valoarea este egala cu suma valorilor campurilor «Sume n curs de solicitare la rambursare aferente cheltuielilor
efectuate Tn anul curent», «Sume n curs de solicitare la rambursare in anul curent aferente cheltuielilor efectuate in anii
anteriori», «Sume solicitate la rambursare aferente cheltuielilor efectuate in anul curent aflate in curs de autorizare»,
«Sume solicitate la rambursare in anul curent aferente cheltuielilor efectuate in anii anteriori aflate Tn curs de
autorizare». Valoarea obtinuta prin algoritmul de mai sus trebuie sa se verifice si cu valoarea obtinuta prin urmatoarea
formula de calcul: din suma valorilor rubricilor «<Sume de primit de la CE la inceputul anului, in contul platilor efectuate»
si «Plati efectuate pentru cota-parte FEN (alineat 02)» se scade valoarea rubricilor «Sume rambursate aferente
cheltuielilor efectuate Tn anul curent», «Sume rambursate in anul curent aferente cheltuielilor efectuate n anii anteriori»,
«Sume neautorizate de autoritatile de management aferente cheltuielilor efectuate in anul curent», «<Sume neautorizate
de autoritatile de management aferente cheltuielilor efectuate in anii anteriori», «Prefinantare dedusa din sumele
solicitate la rambursare aferente cheltuielilor efectuate in anul curent», «Prefinantare dedusa din sumele solicitate la
rambursare aferente cheltuielilor efectuate Tn anii anteriori» Si «Sume rezultate din nereguli aferente cheltuielilor
efectuate Tn anul curent si in anii anteriori»;

h) «SECTIUNEA B - Date comunicate» - Modulul 2 «Situatia sumelor primite direct de la Comisia Europeana/alti
donatori si a platilor din FEN postaderare»:
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h1l) se pot completa valori numai in campurile marcate cu albastru. Celelalte cAmpuri sunt needitabile deoarece sunt
campuri calculate care se valideaza conform algoritmului de calcul;

h2) rubrica «Sold la Tnceputul anului» se completeaza cu o valoare pozitiva. Verificarea implementata la nivelul
modulului este ca sumele introduse Tn aceasta coloana sa corespunda cu sumele introduse la sfarsitul anului anterior la
coloana «Sold la finele perioadei»;

h3) rubrica «Incasari din FEN» se completeaza cu o valoare pozitiva;
h4) rubrica «Dobéanzi/comisioane» se completeaza cu o valoare pozitiva sau negativa,;
h5) rubrica «incasari din conturi de debite FEN ani precedenti» se completeaza cu valoare pozitiv;

h6) rubrica «Plati efectuate din FEN» se completeaza automat cu o valoare pozitiva. Valoarea este egala cu suma
valorilor campurilor «Autoritati de management/Agentii de plati etc.», «Conturi venituri din privatizare si conturi pentru
indisponibilitati temporare de fonduri», «Buget de stat», «Bugete locale», «BASS», «Somaj», «Sanatate», «Institutii
finantate integral din venituri proprii/venituri proprii si subventii», «Alti beneficiari (fermieri, ONG, societati comerciale
etc.)», «Comisia europeana/alti donatori»;

h7) rubrica «Autoritati de management/Agentii de plati etc.» se completeaza cu o valoare pozitiva;

h8) rubrica «Conturi venituri din privatizare si conturi pentru indisponibilitati temporare de fonduri» se completeaza cu
o valoare pozitiva,;

h9) rubrica «Buget de stat» se completeaza cu o valoare pozitiva;
h10) rubrica «Bugete locale» se completeaza cu o valoare pozitiva,;
h11) rubrica «<BASS» se completeaza cu o valoare pozitiva,

h12) rubrica «Somaj» se completeaza cu o valoare pozitiva;

h13) rubrica «Sanatate» se completeaza cu o valoare pozitiva;

h14) rubrica «Institutii finantate integral din venituri proprii/venituri proprii si subventii» se completeaza cu o valoare
pozitiva;

h15) rubrica «Alti beneficiari (fermieri, ONG, societati comerciale etc.)» se completeaza cu o valoare pozitiva;
h16) rubrica «Comisia europeand/alti donatori» se completeaza cu o valoare pozitiva,;
h17) rubrica «Diferente de curs favorabile/nefavorabile» se completeaza cu o valoare pozitiva sau negativa;

h18) rubrica «Sold la finele perioadei» se completeaza automat. Valoarea este egala cu suma valorilor campurilor
«Sold la inceputul anului», «Incasari din FEN», «Dobanzi/comisioane», «Incasari din conturi de debite FEN ani
precedenti», «Diferente de curs valutar favorabile/nefavorabile» si diferenta campului «Plati efectuate din FEN»;

i) «<SECTIUNEA B - Date comunicate» - Modulul 3 «Situatia sumelor primite indirect de la Comisia Europeand/alti
donatori si a platilor din FEN postaderare»:

i1l) se pot completa valori numai in cAmpurile marcate cu albastru. Celelalte cAmpuri sunt needitabile deoarece sunt
campuri calculate care se valideaza conform algoritmului de calcul;

i2) rubrica «Sold la Tnceputul anului» se completeaza cu o valoare pozitiva. Verificarea implementata la nivelul
modulului este ca sumele introduse Tn aceasta coloana sa corespunda cu sumele introduse la sfarsitul anului anterior la
coloana «Sold la finele perioadei»;

i3) rubrica «incasari din FEN» se completeaza cu o valoare pozitiva;

i4) rubrica «Dobanzi/comisioane» se completeaza cu o valoare pozitiva sau negativa;

i5) rubrica «Incasari din conturi de debite FEN ani precedenti» se completeaza cu valoare pozitiva;



MINISTERUL EDUCATIEI Sl P dur3 i 13 Editia: 1
CERCETARII Uil - rfc.e ”tr.a °p|erj‘"°”aa care F b Revizia: 0
Colegiul Tehnic "Transilvania” Deva ilizarea sistemului national de raportare Forexebug
- Pag. 34/89
Cod: PO-SC.18 Exemplar nr. 1

i6) rubrica «Incasari de la bugetul de stat pentru indisponibilititi si din venituri din privatizare» se completeaza cu o
valoare pozitiva,;

i7) rubrica «Plati efectuate din FEN» se completeaza automat cu o valoare pozitiva. Valoarea este egalda cu suma
valorilor campurilor «Agentii de plati», «Buget de stat», «Bugete locale», «<BASS», «Somaj», «Sanatate», «Institutii
finantate integral din venituri proprii/venituri proprii si subventii», «Alti beneficiari (fermieri, ONG, societati comerciale
etc.)»;

i8) rubrica «Agentii de plati» se completeaza cu o valoare pozitiva,;
i9) rubrica «Buget de stat» se completeaza cu o valoare pozitiva,
i10) rubrica «Bugete locale» se completeaza cu o valoare pozitiva;
i11) rubrica «BASS» se completeaza cu o valoare pozitiva,;

i12) rubrica «Somaj» se completeaza cu o valoare pozitiva;

i13) rubrica «Sanatate» se completeaza cu o valoare pozitiva;

i14) rubrica «Institutii finantate integral din venituri proprii/venituri proprii Si subventii» se completeaza cu o valoare
pozitiva;

i15) rubrica «Alti beneficiari (fermieri, ONG, societati comerciale etc.)» se completeaza cu o valoare pozitiva;
i16) rubrica «Plati efectuate din bugetul de stat si din venituri din privatizare» se completeaza cu o valoare pozitiva;
i17) rubrica «Diferente de curs favorabile/nefavorabile» se completeaza cu o valoare pozitiva sau negativa;

i18) rubrica «Sold la finele perioadei» se completeaza automat. Valoarea este egala cu suma valorilor campurilor
«Sold la Tnceputul anului», «incasari din FEN», «Dobanzi/comisioane», «incasari din conturi de debite FEN ani
precedenti», «incasari de la bugetul de stat pentru indisponibilitdti si din venituri din privatizare», «Diferente de curs
favorabile/nefavorabile» si diferenta campurilor «Plati efectuate din FEN» si «Plati efectuate din buget de stat si din
venituri din privatizare»;

j) dupa completarea de catre unitatea de invatamant a formularului «Situatia sumelor primite si a platilor efectuate din
fonduri externe nerambursabile postaderare», potrivit precizarilor de la lit. a)-i) se selecteaza butonul «Validare si
generare XML» Tn scopul validarii datelor introduse;

j1) n situatia In care sistemul nu identifica erori in completarea formularului «Situatia sumelor primite si a platilor
efectuate din fonduri externe nerambursabile postaderare» si se afiseaza mesajul de confirmare a corectitudinii datelor
introduse, conducatorul unitatii de nvatamant sau persoana careia i-au fost delegate atributii Tn acest sens, in conditiile
prevederilor legislative in vigoare, semneaza electronic in rubrica «Semnatura entitate publica»;

j2) in situatia in care sistemul identificA erori in completarea formularului «Situatia sumelor primite si a platilor
efectuate din fonduri externe nerambursabile postaderare», se afiseaza o lista de erori pe care unitatea de Tnvatamant
urmeaza a le corecta. Dupa corectarea acestora se procedeaza potrivit lit. j1).

Tn situatia Tn care, dup& depunerea si validarea ultimului formular"Situatia sumelor primite si a platilor efectuate din
fonduri externe nerambursabile postaderare" in sistem, unitatea de invataméant doreste sa transmita un alt formular cu
eventuale modificari si completari, aceasta depune un formular avand bifata rubrica "Situatie financiara rectificativa"
efectuand urmatoarele operatiuni:

a. Tn ultimul formular "Situatia sumelor primite si a platilor efectuate din fonduri externe nerambursabile postaderaré'
introdus si validat de sistem utilizeaza butonul "Export XML", fiind generat un figier de tip .XML;

b. In scopul completarii noului formular"Situatia sumelor primite si a platilor efectuate din fonduri externe
nerambursabile postaderare", unitatea de Tnvatdmant importa fisierul de tip .XML generat conform lit. a), prin
utilizarea butonului "Import XML".
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Unitatea de Tnvatamant poate utiliza butonul "Import XML" si in situatia In care se doreste completarea formularului
"Situatia sumelor primite si a platilor efectuate din fonduri externe nerambursabile postaderaré' cu informatiile
corespunzatoare existente in aplicatiile informatice proprii, cu conditia de a fi respectata structura sub forma de fisiere
XSD care se poate descarca prin accesarea "Punctului Unic de Acces" de pe site-ul Ministerului Finantelor Publice -
Sistemul national de raportare Forexebug.

Completarea formularului "Situatia platilor efectuate din fonduri externe nerambursabile postaderare (titlul 56,
titlul 58 si titlul 60)"

Completarea in sistem electronic a elementelor din formularul "Situatia platilor efectuate din fonduri externe
nerambursabile postaderare (titlul 56, titlul 58 si titlul 60)" se efectueaza de catre unitatea de invatamant pentru fiecare
sector si sursele de finantare aferente, astfel:

a)in rubrica "An calendaristic" se inscrie anul calendaristic pentru care se depune formularul;

b)in rubrica "Ultima luna a perioadei de raportare” se inscrie luna calendaristica pentru care se intocmeste formularul;

c)rubrica "Situatie financiara rectificativd" este utilizatd numai Tn cazul in care unitatea de invatamant a identificat
erori materiale in ultimul formular "Situatia platilor efectuate din fonduri externe nerambursabile postaderare (titlul 56,
titlul 58 si titlul 60)" care a fost depus si Tnregistrat in sistemul Forexebug.

Tn cazul In care se transmite un formular "Situatia platilor efectuate din fonduri externe nerambursabile postaderare
(titlul 56, titlul 58 si titlul 60)" fara a fi bifata rubrica "Situatie financiara rectificativa", iar in sistem a fost deja inregistrat
anterior un formular valid, noul formular va fi respins;

d)in rubrica "Data intocmire" se inscrie data la care este completat formularul;
€)"'SECTIUNEA A - Informatii generale

el) in rubrica "Denumire Entitate Publicd" se inscrie denumirea integrald, fara abrevieri, a unitatii de Tnvatamant.
Aceasta poate fi modificata oricand pe durata completarii formularului "Situatia platilor efectuate din fonduri externe
nerambursabile postaderare (titlul 56, titlul 58 si titlul 60)";

e2) n rubrica "CIF Entitate Publica" se Tnscrie codul de identificare fiscala al unitatii de Tnvatamant. Acesta poate fi
modificat oricAnd pe durata completarii formularului "Situatia platilor efectuate din fonduri externe nerambursabile
postaderare (titlul 56, titlul 58 si titlul 60)";

e3) n rubrica "Sector bugetar" se selecteaza sectorul bugetar in structura caruia activeaza unitatea de Tnvatamant. In
cazul in care unitatea de Tnvatamant gestioneaza activitati aferente mai multor sectoare bugetare, aceasta va completa
cate un formular "Situatia platilor efectuate din fonduri externe nerambursabile postaderare (titlul 56, titlul 58 si titlul
60)" pentru fiecare sector bugetar;

e4) in rubrica "Formular fara valori" se va selecta optiunea "DA", pentru cazul in care unitatea de Tnvatamant nu are
valori pentru formularul "Situatia platilor efectuate din fonduri externe nerambursabile postaderare (titlul 56, titlul 58 si
titlul 60)";

e5) 1n rubrica «Clasificatie functionalda» se selecteaza succesiv indicatorii de cheltuieli bugetare din clasificatia
functionala - Capitol, Subcapitol si Paragraf.

Indicatorii de cheltuieli bugetare se completeaza astfel:

- pentru orice indicator de tip «Capitol»: nivelele «Subcapitol» si «Paragraf» se completeaza cu valoarea «00», iar
denumirea indicatorului din clasificatia functionala este preluata de la nivel de capitol. Aceastda modalitate este valabila in
cazul capitolelor de cheltuieli bugetare care nu au aprobate subcapitole in cadrul clasificatiei functionale si in cazul
formularelor intocmite de institutiile publice din sectorul special la nivel COFOG1;

- pentru orice indicator de tip «Subcapitol», asociat unui «Capitol»: nivelul «Paragraf» se completeaza cu valoarea
«00», iar denumirea indicatorului din clasificatia functionala este preluata de la nivel de subcapitol. Aceasta modalitate
este valabila in cazul subcapitolelor de cheltuieli bugetare care nu au aprobate paragrafe Tn cadrul clasificatiei
functionale;
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- pentru orice indicator de tip «Paragraf», asociat unui «Capitol» si «Subcapitol»: denumirea indicatorului din
clasificatia functionala este preluata de la nivel de paragraf;

e6) Tn rubrica «Clasificatie Economica» se selecteaza succesiv indicatorii de cheltuieli bugetare din clasificatia
economica - Titlu, Articol, Alineat.

Indicatorii de cheltuieli bugetare se completeaza astfel:

- pentru orice indicator de tip «Titlu»: nivelele «Articol» si «Alineat» sunt completate cu valoarea «00», iar denumirea
indicatorului din clasificatia economica este preluata de la nivel de titlu. Aceastd modalitate este valabila Tn cazul titlurilor
care nu au aprobate articole si alineate Tn cadrul clasificatiei economice, precum si in cazul formularelor intocmite de
institutiile publice din sectorul special la nivel COFOG1;

- pentru orice indicator de tip «Articol», asociat unui «Titlu»: nivelul «Alineat» este completat cu valoarea «00», iar
denumirea indicatorului din clasificatia economica este preluata de la nivel de articol. Aceasta modalitate este valabila Tn
cazul articolelor care nu au aprobate alineate in cadrul clasificatiei economice;

- pentru orice indicator de tip «Alineat», asociat unui «Titlu» Si «Articol»: denumirea indicatorului din clasificatia
economica este preluata de la nivel de alineat;

f)Jdupa completarea informatiilor prevazute la litera e) se selecteaza butonul "Completeaza Plati", moment in care
apare forma tabelara a formularului "Situatia platilor efectuate din fonduri externe nerambursabile postaderare (titlul 56,
titlul 58 si titlul 60)", iar pe bara de titlu raméan afisate informatiile selectate de catre unitatea de invatamant, respectiv:
denumire unitate de invatamant, CIF unitate de Tnvatamant si sector bugetar. Daca in "SECTIUNEA A - Informatii
generale" au fost selectate optiuni gresite, de pe bara de titlu afisatd se poate utiliza butonul "Sterge", Tn urma caruia
Sectiunea B - "Situatia platilor efectuate la titlul 56 si titlul 58" este eliminata si poate fi reluatd completarea acestei
sectiuni;

g)«SECTIUNEA B - Situatia platilor la titlul 56, titlul 58 si titlul 60.

g1) se pot completa valori numai in cAmpurile marcate cu albastru. Celelalte cAmpuri sunt needitabile deoarece sunt
campuri calculate care se valideaza conform algoritmului de calcul;

g2) rubrica «TOTAL SURSE DE FINANTARE» este completatd automat in cadrul formularului prin Tnsumarea
valorilor introduse Tn coloanele 2 + 3 +...+ 9;

g3) rubrica «Finantare integrala din buget (A)»: valorile introduse trebuie sa corespunda cu soldurile conturilor
contabile din balanta de verificare utilizate pentru reflectarea platilor efectuate de la titlul 56 «Proiecte cu finantare din
fonduri externe nerambursabile (FEN) postaderare», titlul 58 «Proiecte cu finantare din fonduri externe nerambursabile
aferente cadrului financiar 2014-2020» si titlul 60 «Proiecte cu finantare din sumele reprezentand asistenta financiara
nerambursabila aferentd PNRR»;

g4) rubrica «Credite externe (B)»: valorile introduse trebuie sa corespunda cu soldurile conturilor contabile din balanta
de verificare utilizate pentru reflectarea platilor efectuate de la titlul 56 «Proiecte cu finantare din fonduri externe
nerambursabile (FEN) postaderare», titlul 58 «Proiecte cu finantare din fonduri externe nerambursabile aferente cadrului
financiar 2014-2020» si titlul 60 «Proiecte cu finantare din sumele reprezentand asistenta financiara nerambursabila
aferenta PNRR»;

g5) rubrica «Credite interne (C)»: valorile introduse trebuie sa corespunda cu soldurile conturilor contabile din balanta
de verificare utilizate pentru reflectarea platilor efectuate de la titlul 56 «Proiecte cu finantare din fonduri externe
nerambursabile (FEN) postaderare», titlul 58 «Proiecte cu finantare din fonduri externe nerambursabile aferente cadrului
financiar 2014-2020» si titlul 60 «Proiecte cu finantare din sumele reprezentand asistenta financiara nerambursabila
aferentd PNRR»;

g6) rubrica «Fonduri externe nerambursabile (D)»: valorile introduse trebuie sa corespunda cu soldurile conturilor
contabile din balanta de verificare utilizate pentru reflectarea platilor efectuate de la titlul 56 «Proiecte cu finantare din
fonduri externe nerambursabile (FEN) postaderare», titlul 58 «Proiecte cu finantare din fonduri externe nerambursabile
aferente cadrului financiar 2014-2020» si titlul 60 «Proiecte cu finantare din sumele reprezentand asistenta financiara
nerambursabila aferentd PNRR»;
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g7) rubrica «Activitati finantate integral din venituri proprii (E)»: valorile introduse trebuie sa corespunda cu soldurile
conturilor contabile din balanta de verificare utilizate pentru reflectarea platilor efectuate de la titlul 56 «Proiecte cu
finantare din fonduri externe nerambursabile (FEN) postaderare», titlul 58 «Proiecte cu finantare din fonduri externe
nerambursabile aferente cadrului financiar 2014-2020» si titlul 60 «Proiecte cu finantare din sumele reprezentand
asistenta financiara nerambursabila aferentd PNRR»;

g8) rubrica «Integral venituri proprii (F)»: valorile introduse trebuie sa corespunda cu soldurile conturilor contabile din
balanta de verificare utilizate pentru reflectarea platilor efectuate de la titlul 56 «Proiecte cu finantare din fonduri externe
nerambursabile (FEN) postaderare», titlul 58 «Proiecte cu finantare din fonduri externe nerambursabile aferente cadrului
financiar 2014-2020» si titlul 60 «Proiecte cu finantare din sumele reprezentand asistenta financiara nerambursabila
aferentd PNRR»;

g9) rubrica «Venituri proprii si subventii (G)»: valorile introduse trebuie sa corespunda cu soldurile conturilor contabile
din balanta de verificare utilizate pentru reflectarea platilor efectuate de la titlul 56 «Proiecte cu finantare din fonduri
externe nerambursabile (FEN) postaderare», titlul 58 «Proiecte cu finantare din fonduri externe nerambursabile aferente
cadrului financiar 2014-2020» si titlul 60 «Proiecte cu finantare din sumele reprezentand asistenta financiara
nerambursabila aferentd PNRR»;

g10) rubrica «Bugetul Fondului pentru Mediu (I)»: valorile introduse trebuie sa corespunda cu soldurile conturilor
contabile din balanta de verificare utilizate pentru reflectarea platilor efectuate de la titlul 56 «Proiecte cu finantare din
fonduri externe nerambursabile (FEN) postaderare», titlul 58 «Proiecte cu finantare din fonduri externe nerambursabile
aferente cadrului financiar 2014-2020» si titlul 60 «Proiecte cu finantare din sumele reprezentand asistenta financiara
nerambursabila aferentd PNRR»;

g11) in cadrul formularului sunt calculate automat totalurile, pe masura ce sunt introduse sume in campurile care
participa, conform algoritmului, la formula de calcul.

Daca utilizatorul sterge/modifica valorile introduse, Tn cadrul formularului sunt recalculate automat valorile din
campurile de total.

Platile efectuate pentru proiectele cu finantare din fonduri externe nerambursabile (FEN) postaderare, detaliate pe
surse de finantare, la nivel de capitol, subcapitol, paragraf, precum si titlu, articol si alineat, trebuie sa corespunda cu
suma platilor din trezorerie si din institutiile de credit, la subdiviziunile bugetare respective.

h)dupa completarea de catre unitatea de Tnvatamant a formularului "Situatia platilor efectuate din fonduri externe
nerambursabile postaderare (titlul 56, titlul 58 si titlul 60)" potrivit precizarilor de la lit. a)-g), se selecteaza butonul
"Validare si generare XML" in scopul validarii datelor introduse;

h1) n situatia Tn care sistemul nu identifica erori in completarea formularului "Situatia platilor efectuate din fonduri
externe nerambursabile postaderare (titlul 56, titlul 58 si titlul 60)" si se afiseaza mesajul de confirmare a corectitudinii
datelor introduse, conducatorul unitatii de Tnvataméant sau persoana careia i-au fost delegate atributii Tn acest sens,
semneaza electronic Tn rubrica "Semnatura entitate publica";

h2) n situatia Tn care sistemul identifica erori Tn completarea formularului "Situatia platilor efectuate din fonduri
externe nerambursabile postaderare (titlul 56, titlul 58 si titlul 60)", se afiseaza o lista de erori pe care unitatea de
Tnvatamant urmeaza a le corecta. Dupa corectarea acestora se procedeaza potrivit lit. h1).

In cazul in care, dupa depunerea si validarea ultimului formular "Situatia platilor efectuate din fonduri externe
nerambursabile postaderare (titlul 56, titlul 58 si titlul 60)" in sistem, unitatea de Tnvatamant doreste sa transmita un alt
formular cu eventuale modificari si completari, aceasta depune un formular avand bifata rubrica "Situatie financiara
rectificativa” efectuand urmatoarele operatiuni:

a. Tn ultimul formular "Situatia platilor efectuate din fonduri externe nerambursabile postaderare (titlul 56, titlul 58 si
titlul 60)" introdus si validat de sistem utilizeaza butonul "Export XML", fiind generat un fisier de tip .XML;

b. Tn scopul completarii noului formular "Situatia platilor efectuate din fonduri externe nerambursabile postaderare
(titlul 56, titlul 58 si titlul 60)", unitatea de Tnvatamant importa fisierul de tip .XML generat conform lit. a), prin
utilizarea butonului "Import XML".
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colegiul poate utiliza butonul "Import XML" si Tn situatia Tn care se doreste completarea formularului "Situatia platilor
efectuate din fonduri externe nerambursabile postaderare (titlul 56, titlul 58 si titlul 60)" cu informatii corespunzatoare
existente Tn aplicatiile informatice proprii, cu conditia de a fi respectata structura sub forma de fisiere XSD care se poate
descarca prin accesarea "Punctului Unic de Acces" de pe site-ul Ministerului Finantelor Publice - Sistemul national de
raportare Forexebug.

Completarea formularului «Situatia platilor efectuate la titlul 61 "Proiecte cu finantare din sumele aferente
componentei de imprumuturi a PNRR" si la titlul 65 "Cheltuieli aferente programelor cu finantare
rambursabila"».

Completarea in sistem electronic a elementelor din formularul «Situatia platilor efectuate la titlul 61 "Proiecte cu
finantare din sumele aferente componentei de Tmprumuturi a PNRR" si la titlul 65 "Cheltuieli aferente programelor cu
finantare rambursabild"» se efectueaza de catre unitatea de Tnvatdmant pentru fiecare sector si sursele de finantare
aferente, astfel:

a) Tn rubrica "An calendaristic" se inscrie anul calendaristic pentru care se depune formularul;

b) Tn rubrica "Ultima luna a perioadei de raportare” se inscrie luna calendaristica pentru care se intocmeste
formularul;

c) rubrica "Situatie financiara rectificativa" este utilizatda numai Tn cazul in care unitatea de invatamant a identificat
erori materiale Tn ultimul formular "Situatia platilor efectuate la titlul 61 «Proiecte cu finantare din sumele aferente
componentei de Tmprumuturi a PNRR» si la titlul 65 «Cheltuieli aferente programelor cu finantare rambursabila»" care a
fost depus si inregistrat in sistemul Forexebug. Tn cazul in care se transmite un formular "Situatia platilor efectuate la
titlul 61 «Proiecte cu finantare din sumele aferente componentei de imprumuturi a PNRR» si la titlul 65 «Cheltuieli
aferente programelor cu finantare rambursabild»" fara a fi bifata rubrica "Situatie financiara rectificativa”, iar In sistem a

fost deja inregistrat anterior un formular valid, noul formular va fi respins;
d) In rubrica "Data intocmire" se inscrie data la care este completat formularul;
e) "SECTIUNEA A - Informatii generale":

el) in rubrica "Denumire Entitate Publicd" se inscrie denumirea integrald, fara abrevieri, a unitatii de Tnvatamant.
Aceasta poate fi modificata oricand pe durata completarii formularului "Situatia platilor efectuate la titlul 61 «Proiecte cu
finantare din sumele aferente componentei de imprumuturi a PNRR» si la titlul 65 «Cheltuieli aferente programelor cu

XM

finantare rambursabila»";

e2) in rubrica "CIF Entitatea Publica" se inscrie codul de identificare fiscala al unitatii de invatamant. Acesta poate fi
modificat oricand pe durata completarii formularului "Situatia platilor efectuate la titlul 61 «Proiecte cu finantare din
sumele aferente componentei de Tmprumuturi a PNRR» si la titlul 65 «Cheltuieli aferente programelor cu finantare
rambursabila»";

e3) Tn rubrica "Sector bugetar" se selecteaza sectorul bugetar in structura caruia activeaza unitatea de Thvatamant. Tn
cazul In care unitatea de invatdmant gestioneaza activitati aferente mai multor sectoare bugetare, aceasta va completa
cate un formular "Situatia platilor efectuate la titlul 61 «Proiecte cu finantare din sumele aferente componentei de

Tmprumuturi @ PNRR» si la titlul 65 «Cheltuieli aferente programelor cu finantare rambursabild»" pentru fiecare sector
bugetar;

e4) in rubrica "Formular fara valori" se va selecta optiunea "DA", pentru cazul in care unitatea de Tnvatamant nu are
valori pentru formularul "Situatia platilor efectuate la titlul 61 «Proiecte cu finantare din sumele aferente componentei de

Tmprumuturi a PNRR» si la titlul 65 «Cheltuieli aferente programelor cu finantare rambursabila»";

e5) in rubrica «Clasificatie functionalda» se selecteaza succesiv indicatorii de cheltuieli bugetare din clasificatia
functionald - Capitol, Subcapitol si Paragraf.

Indicatorii de cheltuieli bugetare se completeaza astfel:

= pentru orice indicator de tip «Capitol»: nivelele «Subcapitol» si «Paragraf» se completeaza cu valoarea «00», iar
denumirea indicatorului din clasificatia functionala este preluata de la nivel de capitol. Aceasta modalitate este
valabild Tn cazul capitolelor de cheltuieli bugetare care nu au aprobate subcapitole Tn cadrul clasificatiei functionale
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si in cazul formularelor intocmite de unitatea de Tnvatamant din sectorul special la nivel COFOG1;

= pentru orice indicator de tip «Subcapitol», asociat unui «Capitol»: nivelul «Paragraf» se completeaza cu valoarea
«00», iar denumirea indicatorului din clasificatia functionala este preluata de la nivel de subcapitol. Aceasta
modalitate este valabila Tn cazul subcapitolelor de cheltuieli bugetare care nu au aprobate paragrafe in cadrul
clasificatiei functionale;

s pentru orice indicator de tip «Paragraf», asociat unui «Capitol» si «Subcapitol»: denumirea indicatorului din
clasificatia functionala este preluata de la nivel de paragraf;

e6) in rubrica «Clasificatie Economica» se selecteaza succesiv indicatorii de cheltuieli bugetare din clasificatia
economica - Titlu, Articol, Alineat.

Indicatorii de cheltuieli bugetare se completeaza astfel:

= pentru orice indicator de tip «Titlu»: nivelele «Articol» i «Alineat» sunt completate cu valoarea «00», iar denumirea
indicatorului din clasificatia economica este preluata de la nivel de titlu. Aceasta modalitate este valabila in cazul
titlurilor care nu au aprobate articole si alineate Tn cadrul clasificatiei economice, precum si in cazul formularelor
Tntocmite de unitatea de Tnvatamant din sectorul special la nivel COFOG1;

= pentru orice indicator de tip «Articol», asociat unui «Titlu»: nivelul «Alineat» este completat cu valoarea «00», iar
denumirea indicatorului din clasificatia economica este preluata de la nivel de articol. Aceasta modalitate este
valabila Tn cazul articolelor care nu au aprobate alineate in cadrul clasificatiei economice;

s pentru orice indicator de tip «Alineat», asociat unui «Titlu» si «Articol»: denumirea indicatorului din clasificatia
economica este preluata de la nivel de alineat;

f) dupa completarea informatiilor prevazute la lit. €) se selecteaza butonul "Completeaza Plati", moment in care apare
forma tabelara a formularului "Situatia platilor efectuate la titlul 61 «Proiecte cu finantare din sumele aferente
componentei de Tmprumuturi a PNRR» si la titlul 65 «Cheltuieli aferente programelor cu finantare rambursabila»", iar pe
bara de titlu raman afisate informatiile selectate de catre unitatea de Tnvatamant, respectiv. denumire unitate de
fnvatamant, CIF unitate de Tnvatamant si sector bugetar. Daca in "SECTIUNEA A - Informatii generale" au fost selectate
optiuni gresite, de pe bara de titlu afisata se poate utiliza butonul "Sterge”, in urma caruia Sectiunea B - "Situatia Platilor
efectuate la Titlul 65" este eliminata.

g) «SECTIUNEA B - Situatia platilor la titlul 61 si titlul 65»:

gl) se pot completa valori numai in cAmpurile marcate cu albastru. Celelalte cAmpuri sunt needitabile deoarece sunt
campuri calculate care se valideaza conform algoritmului de calcul;

g2) rubrica «Total surse de finantare» se completeaza automat in cadrul formularului prin Tnsumarea valorilor
introduse n coloanele 2 +3+4 +5+ 6 + 7 + 8 + 9. Pentru fiecare rand aferent titlului 61 se Tnsumeaza valorile introduse
in campurile «Integral de la buget (A)» + «Credite externe (B)» + «Credite interne (C)» + «Fonduri externe
nerambursabile (D)» + «Activitati finantate integral din venituri proprii (E)» + «Integral din venituri proprii (F)» + «Venituri
proprii si subventii (G)» + «Bugetul Fondului pentru Mediu (I)». Pentru fiecare rand aferent titlului 65 se insumeaza
valorile introduse Tn campurile «Integral de la buget (A)» + «Activitati finantate integral din venituri proprii (E)» + «Integral
din venituri proprii (F)» + «Venituri proprii si subventii (G)»;

g3) rubrica «Integral de la buget (A)»: valorile introduse trebuie sa corespunda cu soldurile conturilor contabile din
balanta de verificare utilizate pentru reflectarea platilor efectuate de la titlul 61 «Proiecte cu finantare din sumele aferente
componentei de imprumuturi a PNRR» si titlul 65 «Cheltuieli aferente programelor cu finantare rambursabila;

g4) rubrica «Credite externe (B)»: valorile introduse trebuie sa corespunda cu soldurile conturilor contabile din balanta
de verificare utilizate pentru reflectarea platilor efectuate de la titlul 61 «Proiecte cu finantare din sumele aferente
componentei de imprumuturi a PNRR»;

g5) rubrica «Credite interne (C)»: valorile introduse trebuie sa corespunda cu soldurile conturilor contabile din balanta
de verificare utilizate pentru reflectarea platilor efectuate de la titlul 61 «Proiecte cu finantare din sumele aferente
componentei de Tmprumuturi a PNRR»;

g6) rubrica «Fonduri externe nerambursabile (D)»: valorile introduse trebuie sa corespunda cu soldurile conturilor
contabile din balanta de verificare utilizate pentru reflectarea platilor efectuate de la titlul 61 «Proiecte cu finantare din
sumele aferente componentei de Tmprumuturi a PNRR»;
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g7) rubrica «Activitati finantate integral din venituri proprii (E)»: valorile introduse trebuie sa corespunda cu soldurile
conturilor contabile din balanta de verificare utilizate pentru reflectarea platilor efectuate de la titlul 61 «Proiecte cu
finantare din sumele aferente componentei de imprumuturi a PNRR» si titlul 65 «Cheltuieli aferente programelor cu
finantare rambursabila»;

g8) rubrica «Integral din venituri proprii (F)»: valorile introduse trebuie sa corespunda cu soldurile conturilor contabile
din balanta de verificare utilizate pentru reflectarea platilor efectuate de la titlul 61 «Proiecte cu finantare din sumele
aferente componentei de imprumuturi a PNRR» si titlul 65 «Cheltuieli aferente programelor cu finantare rambursabila»;

g9) rubrica «Venituri proprii si subventii (G)»: valorile introduse trebuie sa corespunda cu soldurile conturilor contabile
din balanta de verificare utilizate pentru reflectarea platilor efectuate de la titlul 61 «Proiecte cu finantare din sumele
aferente componentei de imprumuturi a PNRR» si titlul 65 «Cheltuieli aferente programelor cu finantare rambursabila»;

g10) rubrica «Bugetul Fondului pentru Mediu (I)»: valorile introduse trebuie sa corespunda cu soldurile conturilor
contabile din balanta de verificare utilizate pentru reflectarea platilor efectuate de la titlul 61 «Proiecte cu finantare din
sumele aferente componentei de Tmprumuturi a PNRR»;

gll) n cadrul formularului sunt calculate automat totalurile, pe masura ce sunt introduse sume in campurile care
participa, conform algoritmului, la formula de calcul.

Daca utilizatorul sterge/modifica valorile introduse, Tn cadrul formularului sunt recalculate automat valorile din
campurile de total.

Platile efectuate pentru proiectele cu finantare din fonduri externe rambursabile, detaliate pe surse de finantare, la
nivel de capitol, subcapitol, paragraf, precum si titlu, articol si alineat, trebuie sa corespunda cu suma platilor din
trezorerie si din institutiile de credit, la subdiviziunile bugetare respective.

h) dupa completarea de catre unitatea de Tnvatamant a formularului "Situatia platilor efectuate la titlul 61 «Proiecte cu
finantare din sumele aferente componentei de imprumuturi a PNRR» si la titlul 65 «Cheltuieli aferente programelor cu
finantare rambursabild»" potrivit precizarilor de la lit. a)-g), se selecteaza butonul "Validare si generare XML" in scopul
validarii datelor introduse:

h1) Tn situatia in care sistemul nu identifica erori in completarea formularului "Situatia platilor efectuate la titlul 61
«Proiecte cu finantare din sumele aferente componentei de Tmprumuturi a PNRR» si la titlul 65 «Cheltuieli aferente
programelor cu finantare rambursabila»" si se afiseaza mesajul de confirmare a corectitudinii datelor introduse,
conducatorul unitatii de Tnvatamant sau persoana careia i-au fost delegate atributii in acest sens, semneaza electronic n

rubrica "Semnatura entitate publica”;

h2) in situatia Tn care sistemul identifica erori in completarea formularului "Situatia platilor efectuate la titlul 61
«Proiecte cu finantare din sumele aferente componentei de imprumuturi a PNRR» si la titlul 65 «Cheltuieli aferente

programelor cu finantare rambursabild»" se afiseaza o lista de erori pe care unitatea de Tnvatamant urmeaza a le
corecta. Dupa corectarea acestora se procedeaza potrivit lit. h1).

n cazul in care, dupa depunerea si validarea ultimului formular "Situatia platilor efectuate la titlul 61 «Proiecte cu
finantare din sumele aferente componentei de imprumuturi a PNRR» si la titlul 65 «Cheltuieli aferente programelor cu
finantare rambursabila»" in sistem, unitatea de Tnvatamant doreste sa transmita un alt formular cu eventuale modificari Si
completari, aceasta depune un formular avand bifata rubrica "Situatie financiara rectificativa" efectuand urmatoarele

operatiuni:

a. Tn ultimul formular "Situatia platilor efectuate la titlul 61 «Proiecte cu finantare din sumele aferente componentei de
imprumuturi @ PNRR» si la titlul 65 «Cheltuieli aferente programelor cu finantare rambursabilé»" introdus si validat
de sistem utilizeaza butonul "Export XML", fiind generat un fisier de tip .XML;

b. Tn scopul completarii noului formular "Situatia platilor efectuate la titlul 61 «Proiecte cu finantare din sumele
aferente componentei de Tmprumuturi a PNRR» si la titlul 65 «Cheltuieli aferente programelor cu finantare

rambursabila»", unitatea de Tnvatamant importa fisierul de tip . XML generat conform lit. @), prin utilizarea butonului
“Import XML".
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colegiul poate utiliza butonul "Import XML" si Tn situatia Tn care se doreste completarea formularului "Situatia platilor
efectuate la titlul 61 «Proiecte cu finantare din sumele aferente componentei de Tmprumuturi a PNRR» si la titlul 65
«Cheltuieli aferente programelor cu finantare rambursabila»" cu informatii corespunzatoare existente in aplicatiile
informatice proprii, cu conditia de a fi respectata structura sub forma de fisiere XSD care se poate descarca prin
accesarea Punctului Unic de Acces de pe site-ul Ministerului Finantelor Publice - Sistemul national de raportare

Forexebug.
Completarea formularului "Situatia activelor si datoriilor financiare"

Completarea in sistem electronic a elementelor din formularul "Situatia activelor si datoriilor financiare" se efectueaza
de catre unitatea de Tnvatamant pentru fiecare sector si sursele de finantare aferente, astfel:

a) Tn rubrica "An calendaristic" se inscrie anul calendaristic pentru care se depune formularul;

b) Tn rubrica "Ultima lund a perioadei de raportare" se inscrie luna calendaristica pentru care se intocmeste
formularul;

¢) rubrica "Situatie financiara rectificativa" este utilizatd numai Tn cazul in care unitatea de invatamant au identificat
erori materiale in ultimul formular "Situatia activelor si datoriilor financiare" care a fost depus si inregistrat in sistemul
Forexebug. Tn cazul In care se transmite un formular "Situatia activelor si datoriilor financiare" fara a fi bifata rubrica
"Situatie financiara rectificativa”, iar In sistem a fost deja inregistrat anterior un formular valid, noul formular va fi respins;

d) In rubrica "Data intocmire" se inscrie data la care este completat formularul;
e) "SECTIUNEA A - Informatii generale

el) in rubrica "Denumire Entitate Publicd" se inscrie denumirea integrald, fara abrevieri, a unitatii de Tnvatamant.
Aceasta poate fi modificata oricand pe durata completarii formularului "Situatia activelor si datoriilor financiare";

e2) in rubrica "CIF Entitate Publicd" se Tnscrie codul de identificare fiscald unitatii de invatdméant. Acesta poate fi
modificat oricand pe durata completarii formularului "Situatia activelor si datoriilor financiare";

e3) In rubrica "Sector bugetar" se selecteaza sectorul bugetar in structura caruia activeaza unitatea de Tnvatamant. In
cazul In care unitatea de Tnvatamant gestioneaza activitati aferente mai multor sectoare bugetare, aceasta va completa
cate un formular "Situatia activelor si datoriilor financiare" pentru fiecare sector bugetar;

e4) n rubrica "Formular fara valori" se va selecta optiunea "DA", pentru cazul In care unitatea de Tnvatamant nu are
valori pentru formularul "Situatia activelor si datoriilor financiare;

e5) n rubrica "Sursa finantare", se selecteaza sursa de finantare aferenta soldurilor ce urmeaza a fi completate. Tn
situatia Tn care soldurile initiale si finale provin din mai multe surse de finantare, se adauga" succesiv fiecare sursa de
finantare prin selectarea butonului "Adauga Sursa de finantare";

f) dupa completarea informatiilor prevazute la lit. €), se selecteaza butonul "Adauga Sursa de finantare", moment in
care apare forma tabelara a formularului "Situatia activelor si datoriilor financiare", iar pe bara de titlu raman afisate
informatiile selectate de catre unitatea de invatamant, respectiv. denumire unitate de Tnvatamant, CIF unitate de
Tnvatamant si sector bugetar. Daca in "SECTIUNEA A - Informatii generale" au fost selectate optiuni gresite, de pe bara
de titlu afisata se poate utiliza butonul "Sterge”, Tn urma caruia combinatia "Sector bugetar - Sursa finantare" este
eliminata si poate fi reluata completarea acestei sectiuni.

f1) in cadrul formularului «Situatia activelor si datoriilor financiare» se va deschide cate un modul distinct, in functie
de sectorul bugetar selectat, astfel: modulul pentru sectorul 01 «Bugetul de stat (administratie centrald)», modulul pentru
sectorul 02 «Bugetul local (administratie localda)», modulul pentru sectorul 03 «Bugetul asigurarilor sociale de stat»,
sectorul 04 «Bugetul asigurarilor pentru somaj» si sectorul 05 «Bugetul Fondului national unic de asigurari sociale de
sanatate (FNUASS)»;

g) "SECTIUNEA B - Situatia activelor si datoriilor financiare

gl) Pentru fiecare linie afisata Tn formular se pot completa valori, astfel:
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gl.1) in rubrica «Sold la Tnceputul anului» se completeaza soldurile initiale debitoare sau creditoare ale conturilor
contabile aferente exercitiului financiar pentru care se efectueaza raportarea,;

gl.2) in rubrica "Sold la sfarsitul perioadei de raportare": se completeaza cu soldurile finale debitoare sau creditoare
ale conturilor contabile aferente perioadei pentru care se efectueaza raportarea,

g2) se pot completa valori numai Tn cAmpurile marcate cu albastru. Celelalte cAmpuri sunt needitabile deoarece sunt
campuri calculate, care se completeazi automat, conform algoritmului de calcul. Tn cadrul formularului sunt calculate
automat totalurile, pe masura ce sunt introduse sume n campurile care participa, conform algoritmului, la formula de
calcul. Daca utilizatorul sterge/modifica valorile introduse, Tn cadrul formularului sunt recalculate automat valorile din
campurile de total;

h) dupa completarea de catre unitatea de invatamant a formularului "Situatia activelor si datoriilor financiare" potrivit
precizarilor de la lit. a)-g), se selecteaza butonul "Validare si generare XML" in scopul validarii datelor introduse.

h1) Tn situatia Tn care sistemul nu identifica erori in completarea formularului "Situatia activelor si datoriilor financiare"
si se afiseazad mesajul de confirmare a corectitudinii datelor introduse, conducatorul unitatii de Tnvataméant sau persoana
careia i-au fost delegate atributii in acest sens, semneaza electronic in rubrica "Semnatura entitate publica”;

h2) in situatia in care sistemul identifica erori in completarea formularului "Situatia activelor si datoriilor financiare", se
afiseaza o lista de erori pe care unitatea de Tnvatamant urmeaza a le corecta. Dupa corectarea acestora se procedeaza
potrivit lit. h1).

Tn cazul in care, dupa depunerea si validarea ultimului formular "Situatia activelor si datoriilor financiare" in sistem,
unitatea de Tnvatamant doreste sa transmita un alt formular cu eventuale modificari si completari, aceasta depune un
formular avand bifata rubrica "Situatie financiara rectificativa" efectuand urmatoarele operatiuni:

a. n ultimul formular "Situatia activelor si datoriilor financiare" introdus si validat de sistem utilizeaz& butonul "Export
XML", fiind generat un fisier de tip .XML;

b. Tn scopul completarii noului formular "Situatia activelor si datoriilor financiare", unitatea de nvatdméant importa
fisierul de tip .XML generat conform lit. &), prin utilizarea butonului "Import XML".

colegiul poate utiliza butonul "Import XML" in situatia in care se doreste completarea formularului "Situatia activelor si
datoriilor financiare", cu informatiile corespunzatoare existente m aplicatiile informatice proprii, cu conditia de a fi
respectata structura sub forma de fisiere XSD care se poate descarca prin accesarea "Punctului Unic de Acces" de pe
site-ul Ministerului Finantelor Publice - Sistemul national de raportare Forexebug.

Completarea formularului «<Balanta deschisa luna 12»

Completarea n sistem electronic a elementelor din formularul «Balanta deschisa luna 12» se efectueaza de catre
unitatea de Tnvatamant pentru fiecare sector si sursele de finantare aferente, astfel:

a) Tn rubrica «An» se Tnscrie anul calendaristic pentru care se depune formularul;
b) Tn rubrica «Luna» se Tnscrie luna calendaristica pentru care se depune formularul;

c) rubrica «Situatie financiara rectificativd» este utilizata numai in cazul in care unitatea de invatamant a identificat
erori materiale Tn ultimul formular «Balantd deschisa luna 12» care a fost depus si inregistrat in sistemul Forexebug. In
cazul in care se transmite un formular «Balanta deschisa luna 12» fara a fi bifatd rubrica «Situatie financiara
rectificativa», iar Tn sistem a fost deja inregistrat anterior un formular valid, noul formular va fi respins;

d) Tn rubrica «Data intocmire» se inscrie data la care este completat formularul;
e) «SECTIUNEA A - Informatii generale»:

el) in rubrica «Denumire Entitate Publica» se inscrie denumirea integrald, fara abrevieri, a unitatii de invatamant.
Aceasta poate fi modificata oricand pe durata completarii formularului «Balanta deschisa luna 12»;

e2) in rubrica «CIF Entitate Publicd» se Tnscrie codul de identificare fiscala al unitatii de Tnvatamant. Acesta poate fi
modificat oricand pe durata completarii formularului «Balanta deschisa luna 12»;
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e3) Tn rubrica «Sector bugetar» se selecteaza sectorul bugetar in structura caruia activeaza unitatea de Tnvatamant.
In cazul Tn care unitatea de Tnvatamant gestioneaza activitati aferente mai multor sectoare bugetare, aceasta va
completa cate un formular «Balanta deschisa luna 12»;

e4) 1n rubrica «Sursa» se selecteaza sursa de finantare aferenta rulajelor cumulate ce urmeaza a fi completate. in
situatia in care rulajele cumulate provin din mai multe surse de finantare, se adauga succesiv fiecare sursa de finantare
prin selectarea butonului «Adauga sursa de finantare»;

f) dupa completarea informatiilor prevazute la lit. €), se selecteaza butonul «Adauga sursa de finantare», moment in
care apare forma tabelara a formularului «Balanta deschisa luna 12», iar pe bara de titlu raméan afisate informatiile
selectate de catre unitatea de Tnvatamant, respectiv: denumire unitate de Tnvatamant, CIF unitate de invatamant, sector
bugetar si sursa de finantare. Daca Tn «<SECTIUNEA A - Informatii generale» au fost selectate optiuni gresite, de pe bara
de titlu afisata se poate utiliza butonul «Sterge», Tn urma caruia combinatia «Sector bugetar - Sursa» este eliminata si
poate fi reluatda completarea acestei sectiuni;

g) «SECTIUNEA B - Date comunicate»:

gl1) In rubrica «Simbol cont» se selecteaza simbolul contului contabil. Tn functie de cerintele privind dezvoltarea
conturilor sintetice Tn conturi analitice, se completeaza urmatoarele rubrici:

gl.1) in situatia Tn care a fost selectat un cont contabil care se dezvolta pe clasificatia de venituri, Tn rubrica
«Clasificatie functionald» se selecteazd succesiv indicatorii de venituri bugetare din clasificatia functionala - Capitol,
Subcapitol si Paragraf, astfel:

= pentru orice indicator de tip «Capitol»: nivelele «Subcapitol» si «Paragraf» se completeaza cu valoarea «00», iar
denumirea indicatorului din clasificatia functionala este preluata de la nivel de capitol. Aceasta modalitate este
valabild Tn cazul capitolelor de venituri bugetare care nu au aprobate subcapitole Tn cadrul clasificatiei functionale;

= pentru orice indicator de tip «Subcapitol», asociat unui «Capitol»: nivelul «Paragraf» se completeaza cu valoarea
«00», iar denumirea indicatorului din clasificatia functionald este preluata de la nivel de subcapitol. Aceasta
modalitate este valabila Tn cazul subcapitolelor de venituri bugetare care nu au aprobate paragrafe Tn cadrul
clasificatiei functionale;

® pentru orice indicator de tip «Paragraf», asociat unui «Capitol» si «Subcapitol»: denumirea indicatorului din
clasificatia functionala este preluata de la nivel de paragraf;

gl.2) in situatia Tn care a fost selectat un cont contabil care se dezvolta pe clasificatia de cheltuieli, rubricile
«Clasificatie functionald» si «Clasificatie Economicé» se completeaza dupa cum urmeaza:

gl.2.1) in rubrica «Clasificatie functionala» se selecteaza succesiv indicatorii de cheltuieli bugetare din clasificatia
functionald - Capitol, Subcapitol si Paragraf, astfel:

= pentru orice indicator de tip «Capitol»: nivelele «Subcapitol» si «Paragraf» se completeaza cu valoarea «00», iar
denumirea indicatorului din clasificatia functionala este preluatd de la nivel de capitol. Aceasta modalitate este
valabila Tn cazul capitolelor de cheltuieli bugetare care nu au aprobate subcapitole in cadrul clasificatiei functionale,
precum si in cazul unitatii de Tnvatamant din sectorul special care au bugete intocmite la nivel COFOG1;

= pentru orice indicator de tip «Subcapitol», asociat unui «Capitol»: nivelul «Paragraf» se completeaza cu valoarea
«00», iar denumirea indicatorului din clasificatia functionala este preluata de la nivel de subcapitol. Aceasta
modalitate este valabila Tn cazul subcapitolelor de cheltuieli bugetare care nu au aprobate paragrafe in cadrul
clasificatiei functionale;

= pentru orice indicator de tip «Paragraf», asociat unui «Capitol» si «Subcapitol»: denumirea indicatorului din
clasificatia functionala este preluata de la nivel de paragraf;

g1.2.2) in rubrica «Clasificatie Economicd» se selecteaza succesiv indicatorii de cheltuieli bugetare din clasificatia
economica - Titlu, Articol, Alineat, astfel:

s pentru orice indicator de tip «Titlu»: nivelele «Articol» si «Alineat» sunt completate cu valoarea «00», iar denumirea
indicatorului din clasificatia economica este preluata de la nivel de titlu. Aceasta modalitate este valabila in cazul
titlurilor care nu au aprobate articole si alineate Tn cadrul clasificatiei economice, precum si in cazul unitatii de
Tnvatamant din sectorul special care au bugete Tntocmite la nivel COFOG1;

= pentru orice indicator de tip «Articol», asociat unui «Titlu»: nivelul «Alineat» este completat cu valoarea «00», iar
denumirea indicatorului din clasificatia economica este preluatda de la nivel de articol. Aceasta modalitate este
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valabila Tn cazul articolelor care nu au aprobate alineate n cadrul clasificatiei economice;
= pentru orice indicator de tip «Alineat», asociat unui «Titlu» si «Articol»: denumirea indicatorului din clasificatia
economica este preluata de la nivel de alineat;

g2) rubrica «Denumire cont» este completata automat cu denumirea contului;

g3) rubrica «Structurd cont contabil» este completatd automat cu codul sectorului bugetar, sursei de finantare si
clasificatiei de venituri sau clasificatiei functionale de cheltuieli si clasificatiei economice de cheltuieli, dupa caz;

g4) in rubricile «Total Rulaj Debitor cumulat» si/sau «Total Rulaj Creditor cumulat» se introduce valoarea rulajului
cumulat debitor si/sau creditor pentru contul contabil selectat (introdus);

g5) dupa completarea informatiilor prevazute la lit. g1) si g4) se selecteaza butonul «Adauga cont» prin intermediul
caruia informatiile sunt adaugate automat in forma tabelara a formularului, in ordinea crescatoare a simbolului conturilor
contabile, indiferent de ordinea in care acestea au fost introduse de cétre utilizator. Orice cont contabil introdus in forma
tabelara a formularului poate fi eliminat prin selectarea butonului «Sterge» care este pozitionat in dreptul contului
contabil respectiv. Corectarea valorilor introduse in campurile «Debitoare» si/sau «Creditoare» din dreptul fiecarui cont
contabil adaugat se poate face direct in casuta respectiva pe durata completarii formularului.

Procedura prevazuta la lit. gl) si g4) se reia pentru introducerea tuturor conturilor contabile bilantiere si
extrabilantiere cu rulaje debitoare si/sau creditoare cumulate.

In cadrul formularului sunt calculate automat valorile din rubricile «Totaluri cumulate conturi bilantiere Rulaj Debitor»,
«Totaluri cumulate conturi bilantiere Rulaj Creditor», «Totaluri conturi in afara bilantului Rulaj Debitor» si «Totaluri conturi
in afara bilantului Rulaj Creditor» la nivel de sursd de finantare. Pentru conturile contabile bilantiere, la nivelul
formularului este implementata regula de validare a egalitatii intre valorile din rubrica «Totaluri cumulate conturi bilantiere
Rulaj Debitor» si rubrica «Totaluri cumulate conturi bilantiere Rulaj Creditor». Pentru conturile contabile extrabilantiere nu
este obligatorie respectarea egalitatii valorilor din rubricile «Totaluri conturi Tn afara bilantului Rulaj Debitor» si «Totaluri
conturi in afara bilantului Rulaj Creditor»;

h) dupa completarea de catre unitatea de Tnvatamant a formularului «Balanta deschisa luna 12» potrivit precizarilor
de la lit. a)-g), se selecteaza butonul «Validare si generare XML» Tn scopul validarii datelor introduse:

hl) in situatia Tn care sistemul nu identifica erori Tn completarea formularului «Balanta deschisa luna 12» si se
afiseaza mesajul de confirmare a corectitudinii datelor introduse, conducatorul unitdtii de Tnvataméant sau persoana
careia i-au fost delegate atributii Tn acest sens semneaza electronic Tn rubrica «Semnatura entitate publica»;

h2) in situatia Tn care sistemul identifica erori in completarea formularului «Balanta deschisa luna 12», se afiseaza o
listd de erori pe care unitatea de Tnvatamant urmeaza a le corecta. Dupa corectarea acestora se procedeaza potrivit lit.
h1).

In cazul in care, dupa depunerea si validarea ultimului formular «Balanti deschisa luna 12» in sistem, unitatea de
Tnvatamant doreste sa transmita un alt formular cu eventuale modificari si completari, aceasta depune un formular avand
bifata rubrica «Situatie financiara rectificativa» efectuand urmatoarele operatiuni:

a. Tn ultimul formular «Balanta deschisa luna 12» introdus si validat de sistem utilizeaza butonul «Export XML», fiind
generat un figier de tip .XML;

b. Tn scopul completarii noului formular «Balantd deschisa luna 12», unitatea de Tnvatamant importa fisierul de tip
XML generat conform lit. &), prin utilizarea butonului «Import XML».

colegiul poate utiliza butonul «Import XML» si in situatia Tn care se doreste completarea formularului «Balanta
deschisa luna 12» cu informatiile corespunzatoare existente in aplicatiile informatice proprii, cu conditia de a fi respectata
structura sub forma de fisiere XSD care se poate descarca prin accesarea punctului unic de acces de pe site-ul
Ministerului Finantelor Publice - Sistemul national de raportare Forexebug.

Principalele reguli de completare a formularului «Balanta deschisa luna 12» sunt urmatoarele:

a. formularul se completeaza la nivelul rulajelor cumulate debitoare si/sau creditoare, dupa caz;

b. conturile de venituri bugetare (incasari, clasa 5xx), cheltuieli bugetare (plati, contul 7700000) si conturile de
disponibil de la institutiile de credit (5xx) se completeaza deschise;

c. n formularul «Balanta deschisa luna 12» se evidentiaza inregistrarea contabila aferenta restituirii sumelor primite
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din excedentul anilor precedenti (de exemplu: 5190107 = 5210100; 5190190 = 5600101; 5190190 = 5610101,
5190190 = 5620101; 5190190 = 5150103, in functie de sursa de finantare, dupa caz), respectiv Tnregistrarea
contabila pentru reintregirea contului de excedent (incasarea sumelor acordate din excedentul anilor precedenti),
(de exemplu: 5210300 = 4680109; 5600300 = 4680109; 5610300 = 4680109; 5620300 = 4680109; 5150500 =
4680109, n functie de sursa de finantare, dupa caz).

d. conturile contabile de cheltuieli (clasa 6xx) si de venituri (clasa 7xx) se completeaza neinchise la trimestrul IV prin
contul contabil 121 «Rezultatul patrimonial», dar inchise pentru trimestrele precedente.

e. Tn conturile contabile 8066000 «Angajamente bugetare» si 8067000 «Angajamente legale» nu se evidentiaza
sumele provenite din finantarea bugetara a anilor precedenti care se restituie bugetelor din care au fost acordate.
Astfel, in formularul «Balanta deschisa luna 12» nu se raporteaza conturile contabile 8066000 «Angajamente
bugetare» si 8067000 «Angajamente legale» pentru sumele recuperate la titlul 85 «Plati efectuate in anii
precedenti si recuperate in anul curent».

Completarea formularului «Actiuni si alte participatii detinute de entitatile publice, in numele statului roman, la
societati comerciale, societatiilcompanii nationale, precum si in capitalul unor organisme internationale si
companii straine»

Completarea in sistem electronic a elementelor din formularul «Actiuni si alte participatii detinute de unitatea de
nvatamant, in numele statului roméan, la societati comerciale, societati/companii nationale, precum si in capitalul unor
organisme internationale si companii straine» se efectueaza de catre unitatea de Tnvatamant pentru fiecare sector si
sursele de finantare aferente, astfel:

a) in rubrica «An calendaristic» se nscrie anul calendaristic pentru care se depune formularul;

b) in rubrica «Ultima lund a perioadei de raportare» se inscrie luna calendaristica pentru care se intocmeste
formularul;

c) rubrica «Situatie financiara rectificativd» este utilizatd numai Tn cazul In care unitatea de anvatamant au identificat
erori materiale Tn ultimul formular «Actiuni si alte participatii detinute de unitatea de Tnvatamant, in numele statului roman,
la societati comerciale, societati/companii nationale, precum si in capitalul unor organisme internationale si companii
stréine» care a fost depus si Inregistrat Tn sistemul Forexebug. In cazul in care se transmite un formular «Actiuni si alte
participatii detinute de unitatea de Tnvatamant, in numele statului romén, la societati comerciale, societati/companii
nationale, precum si Tn capitalul unor organisme internationale si companii straine» fara a fi bifata rubrica «Situatie
financiara rectificativa», iar in sistem a fost deja Tnregistrat anterior un formular valid, noul formular va fi respins;

d) in rubrica «Data intocmire» se inscrie data la care este completat formularul;
e) «<SECTIUNEA A - Informatii generale»:

el) in rubrica «Denumire Entitate Publica» se Tnscrie denumirea integrald, fara abrevieri, a unitatii de Tnvatamant.
Aceasta poate fi modificata oricand pe durata completarii formularului «Actiuni si alte participatii detinute de unitatea de
fnvatamant, Tn numele statului roman, la societati comerciale, societati/companii nationale, precum si in capitalul unor
organisme internationale si companii straine»;

e2) in rubrica «CIF Entitate Publicd» se Tnscrie codul de identificare fiscala al unitatii de Tnvatamant. Acesta poate fi
modificat oricAnd pe durata completarii formularului «Actiuni si alte participatii detinute de entitatile publice, in numele
statului roman, la societati comerciale, societati/companii nationale, precum si in capitalul unor organisme internationale
si companii straine»;

e3) n rubrica «Sector bugetar» se selecteaza sectorul bugetar in structura caruia activeaza unitatea de Tnvatamant.
Tn cazul In care unitatea de Tnvitamant gestioneaza activititi aferente mai multor sectoare bugetare, aceasta va
completa cate un formular «Actiuni si alte participatii detinute de entitatile publice, in numele statului roman, la societati
comerciale, societati/companii nationale, precum si in capitalul unor organisme internationale si companii straine» pentru
fiecare sector bugetar.

e4) in rubrica «Formular fara valori» se va selecta optiunea «DA», pentru cazul in care unitatea de Tnvatamant nu are
valori pentru formularul «Actiuni si alte participatii detinute de entitatile publice, Tn numele statului roman, la societati
comerciale, societati/companii nationale, precum si in capitalul unor organisme internationale si companii straine»;
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e5) n rubrica «Sursa finantare» se selecteaza sursa de finantare aferenta soldurilor ce urmeaza a fi completate. Tn
situatia in care datele provin din mai multe surse de finantare, se adauga succesiv fiecare sursa de finantare prin
selectarea butonului «<Adauga Sursa de finantare»;

f) dupa completarea informatiilor prevazute la lit. e), se selecteaza butonul «Adauga Sursa de finantare», moment in
care apare forma tabelara a formularului «Actiuni si alte participatii detinute de entitatile publice, Tn numele statului
roman, la societati comerciale, societati/companii nationale, precum si in capitalul unor organisme internationale si
companii straine», iar pe bara de titlu raméan afisate informatiile selectate de catre unitatea de Tnvatamant, respectiv:
denumire unitate de invatamant, CIF unitate de Tnvatamant si sector bugetar. Daca Tn «SECTIUNEA A - Informatii
generale» au fost selectate optiuni gresite, de pe bara de titlu afisata se poate utiliza butonul «Sterge», in urma caruia
combinatia «Sector bugetar - Sursa finantare» este eliminata si poate fi reluatd completarea acestei sectiuni;

g) «SECTIUNEA B - Date comunicate»:

gl) pentru a completa valorile aferente actiunilor si altor participatii detinute la societati comerciale, societati/companii
nationale din Romania se apasa butonul cu semnul «plus» pozitionat Tn dreptul liniei «I Actiuni si alte participatii detinute
la societatile comerciale, societati/companii nationale din Romania». Prin apasarea butonului se insereaza automat linii
in formular, la nivelul carora se introduc sumele asociate indicatorilor solicitati, conform regulilor de validare prevazute in
formular;

g2) pentru a completa valorile aferente actiunilor detinute la organisme internationale si companii straine si alte
participatii se apasa butonul cu semnul «plus» pozitionat Tn dreptul liniei «Il Actiuni detinute la organisme internationale si
companii strdine si alte participatii». Prin apasarea butonului se insereaza automat linii in formular, la nivelul carora se
introduc sumele asociate indicatorilor solicitati, conform regulilor de validare prevazute in formular;

g3) se pot completa valori numai Tn campurile marcate cu albastru. Celelalte cAmpuri sunt needitabile deoarece sunt
campuri calculate, care se completeazd automat, conform algoritmului de calcul. Tn cadrul formularului sunt calculate
automat totalurile, pe masura ce sunt introduse sume Tn campurile care participa, conform algoritmului, la formula de
calcul. Daca utilizatorul sterge/modifica valorile introduse, Tn cadrul formularului sunt recalculate automat valorile din
campurile de total;

g4) orice linie adaugata poate fi eliminata din formular prin apasarea butonului cu semnul «minus» pozitionat in
dreptul acesteia,

h) dupa completarea de catre unitatea de invatamant a formularului «Actiuni si alte participatii detinute de entitatile
publice, Tn numele statului roman, la societati comerciale, societati/companii nationale, precum si Tn capitalul unor
organisme internationale si companii straine» potrivit precizarilor de la lit. a)-g), se selecteaza butonul «Validare si
generare XML» Tn scopul validarii datelor introduse;

h1) in situatia Tn care sistemul nu identifica erori Tn completarea formularului «Actiuni si alte participatii detinute de
entitatile publice, Tn numele statului roméan, la societati comerciale, societati/companii nationale, precum si in capitalul
unor organisme internationale si companii straine» si se afiseaza mesajul de confirmare a corectitudinii datelor introduse,
conducatorul unitatii de Tnvatamant sau persoana careia i-au fost delegate atributii in acest sens, semneaza electronic n
rubrica «Semnatura entitate publica»;

h2) in situatia Tn care sistemul identificad erori Tn completarea formularului «Actiuni si alte participatii detinute de
entitatile publice, Tn numele statului romén, la societati comerciale, societati/companii nationale, precum si in capitalul
unor organisme internationale si companii straine», se afiseaza o lista de erori pe care unitatea de invatamant urmeaza a
le corecta. Dupa corectarea acestora se procedeaza potrivit lit. h1).

Tn cazul in care, dupd depunerea si validarea ultimului formular «Actiuni si alte participatii detinute de entitatile
publice, in numele statului romén, la societati comerciale, societati/companii nationale, precum si in capitalul unor
organisme internationale si companii straine» in sistem, unitatea de Tnvatamant doreste sa transmita un alt formular cu
eventuale modificari si completari, aceasta depune un formular avand bifata rubrica «Situatie financiara rectificativé»,
efectudnd urmatoarele operatiuni:

a. Tn ultimul formular «Actiuni si alte participatii detinute de entitatile publice, Tn numele statului romén, la societai
comerciale, societati/companii nationale, precum si Tn capitalul unor organisme internationale si companii straine»
introdus si validat de sistem utilizeaza butonul «Export XML, fiind generat un fisier de tip .XML;

b. Tn scopul completarii noului formular «Actiuni si alte participatii detinute de entitatile publice, Tn numele statului



MINISTERUL EDUCATIEI Si Procedurs fionali Editia: |
CERCETARII Uil - rfc.e ”tr.a °p|erj‘"°”aa care F b Revizia: 0
Colegiul Tehnic "Transilvania” Deva Iizarea sistemulul national de raportare Forexebug
- Pag. 47/89
Cod: PO-SC.18 Exemplar nr. 1

roman, la societati comerciale, societati/companii nationale, precum si in capitalul unor organisme internationale si
companii straine», unitatea de invatamant importa fisierul de tip .XML generat conform lit. a), prin utilizarea
butonului «Import XML>.

colegiul poate utiliza butonul «<Import XML» Tn situatia Tn care se doreste completarea formularului «Actiuni si alte
participatii detinute de entitatile publice, Tn numele statului romén, la societati comerciale, societati/companii nationale,
precum si in capitalul unor organisme internationale si companii strdine» cu informatiile corespunzatoare existente in
aplicatiile informatice proprii, cu conditia de a fi respectata structura sub forma de fisiere XSD care se poate descarca
prin accesarea Punctului Unic de Acces de pe site-ul Ministerului Finantelor Publice - Sistemul national de raportare
Forexebug.

Completarea formularului «Situatia modificarilor in structura activelor nete/capitalurilor proprii»

Completarea n sistem electronic a elementelor din formularul «Situatia modificarilor Tn structura activelor
nete/capitalurilor proprii» se efectueaza de catre unitatea de Tnvatamant pentru fiecare sector si sursele de finantare
aferente, astfel:

a) in rubrica «An calendaristic» se nscrie anul calendaristic pentru care se depune formularul;

b) in rubrica «Ultima luna a perioadei de raportare» se inscrie luna calendaristica pentru care se Tntocmeste
formularul;

c) rubrica «Situatie financiara rectificativd» este utilizatd numai in cazul in care unitatea de invatamant a identificat
erori materiale Tn ultimul formular «Situatia modificarilor Tn structura activelor nete/capitalurilor proprii» care a fost depus
si inregistrat in sistemul Forexebug. Tn cazul in care se transmite un formular «Situatia modificarilor in structura activelor
nete/capitalurilor proprii» fara a fi bifata rubrica «Situatie financiara rectificativa», iar in sistem a fost deja Tnregistrat
anterior un formular valid, noul formular va fi respins;

d) in rubrica «Data intocmire» se inscrie data la care este completat formularul;
e) «SECTIUNEA A - Informatii generale»:

el) in rubrica «<Denumire Entitate Publica» se Tnscrie denumirea integrald, fara abrevieri, a unitatii de Tnvatamant.
Aceasta poate fi modificatd oricAnd pe durata completarii formularului «Situatia modificarilor Tn structura activelor
nete/capitalurilor proprii»;

e2) in rubrica «CIF Entitate Publica» se Tnscrie codul de identificare fiscala al unitatii de Tnvatamant. Acesta poate fi
modificat oricand pe durata completarii formularului «Situatia modificarilor in structura activelor nete/capitalurilor proprii»;

e3) n rubrica «Sector bugetar» se selecteaza sectorul bugetar in structura caruia activeaza unitatea de invatamant.
In cazul In care unitatea de Tnvatdmant gestioneaza activitati aferente mai multor sectoare bugetare, aceasta va
completa cate un formular «Situatia modificarilor Tn structura activelor nete/capitalurilor proprii» pentru fiecare sector
bugetar;

e4) in rubrica «Formular fara valori» se va selecta optiunea «DA» pentru cazul in care unitatea de Tnvatamant nu are
valori pentru formularul «Situatia modificarilor in structura activelor nete/capitalurilor proprii»;

e5) 1n rubrica «Sursa finantare» se selecteaza sursa de finantare aferenta soldurilor ce urmeaza a fi completate. In
situatia in care datele provin din mai multe surse de finantare, se adauga succesiv fiecare sursa de finantare prin
selectarea butonului «<Adauga Sursa de finantare»;

f) dupa completarea informatiilor prevazute la lit. e), se selecteaza butonul «Adauga Sursa de finantare», moment in
care apare forma tabelara a formularului «Situatia modificarilor Tn structura activelor nete/capitalurilor proprii», iar pe bara
de titlu raméan afisate informatiile selectate de catre unitatea de invatamant, respectiv: denumire unitate de Tnvatamant,
CIF unitate de Tnvatamant si sector bugetar. Daca in «SECTIUNEA A - Informatii generale» au fost selectate optiuni
gresite, de pe bara de titlu afisata se poate utiliza butonul «Sterge», Tn urma caruia combinatia «Sector bugetar - Sursa
finantare» este eliminata si poate fi reluata completarea acestei sectiuni;

g) «SECTIUNEA B - Date comunicate»
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Se pot completa valori numai Tn cAmpurile marcate cu albastru. Celelalte campuri nu se completeaza deoarece sunt
campuri blocate (nefunctionale) sau calculate in mod automat, conform algoritmului de calcul. Tn cadrul formularului sunt
calculate automat totalurile, pe masura ce sunt introduse sume n campurile care participa, conform algoritmului, la
formula de calcul. Daca utilizatorul sterge/modifica valorile introduse, Tn cadrul formularului sunt recalculate automat
valorile din campurile de total;

h) dupd completarea de catre unitatea de Tnvatdmant a formularului «Situatia modificarilor Tn structura activelor
nete/capitalurilor proprii» potrivit precizarilor de la lit. a)-g), se selecteaza butonul «Validare si generare XML» Tn scopul
validarii datelor introduse:

hl) n situatia Tn care sistemul nu identifica erori in completarea formularului «Situatia modificarilor n structura
activelor nete/capitalurilor proprii» si se afiseaza mesajul de confirmare a corectitudinii datelor introduse, conducatorul
unitatii de Tnvatdmant sau persoana careia i-au fost delegate atributii Tn acest sens, semneaza electronic in rubrica
«Semnatura entitate publica»;

h2) in situatia in care sistemul identifica erori in completarea formularului «Situatia modificarilor in structura activelor
nete/capitalurilor proprii» se afiseaza o lista de erori pe care unitatea de Tnvatamant urmeaza a le corecta. Dupa
corectarea acestora se procedeaza potrivit lit. h1).

In situatia Tn care, dupa depunerea si validarea ultimului formular «Situatia modificdrilor In structura activelor
nete/capitalurilor proprii» Tn sistem, unitatea de Tnvatamant doreste sa transmita un alt formular cu eventuale modificari si
completari, aceasta depune un formular avand bifata rubrica «Situatie financiara rectificativa», efectuadnd urmatoarele
operatiuni:

a. Tn ultimul formular «Situatia modificarilor in structura activelor nete/capitalurilor proprii» introdus si validat de sistem
utilizeaza butonul «Export XML, fiind generat un fisier de tip .XML;

b. Tn scopul completarii noului formular «Situatia modificarilor in structura activelor nete/capitalurilor proprii», unitatea
de Tnvatamant importa fisierul de tip .XML generat conform lit. @), prin utilizarea butonului «Import XML».

colegiul poate utiliza butonul «Import XML» in situatia Tn care se doreste completarea formularului «Situatia
modificarilor in structura activelor nete/capitalurilor proprii» cu informatiile corespunzatoare existente in aplicatiile
informatice proprii, cu conditia de a fi respectata structura sub forma de fisiere XSD care se poate descarca prin
accesarea Punctului Unic de Acces de pe site-ul Ministerului Finantelor Publice - Sistemul national de raportare
Forexebug.

Completarea formularului «Situatia activelor fixe corporale»

Completarea n sistem electronic a elementelor din formularul «Situatia activelor fixe corporale» se efectueaza de
catre unitatea de Tnvatamant pentru fiecare sector si sursele de finantare aferente, astfel:

a) in rubrica «An calendaristic» se Tnscrie anul calendaristic pentru care se depune formularul;

b) in rubrica «Ultima luna a perioadei de raportare» se Tnscrie luna calendaristicd pentru care se intocmeste
formularul;

c) rubrica «Situatie financiara rectificativa» este utilizata numai in cazul in care unitatea de invatamant a identificat
erori materiale in ultimul formular «Situatia activelor fixe corporale» care a fost depus si inregistrat in sistemul
Forexebug. Tn cazul In care se transmite un formular «Situatia activelor fixe corporale» fara a fi bifata rubrica «Situatie
financiara rectificativa», iar in sistem a fost deja Tnregistrat anterior un formular valid, noul formular va fi respins;

d) n rubrica «Data intocmire» se Tnscrie data la care este completat formularul;
e) «SECTIUNEA A - Informatii generale»:

el) in rubrica «Denumire Entitate Publica» se inscrie denumirea integrald, fara abrevieri, a unitatii de invatamant.
Aceasta poate fi modificata oricAnd pe durata completarii formularului «Situatia activelor fixe corporale»;

e2) n rubrica «CIF Entitate Publica» se nscrie codul de identificare fiscala al unitatii de Tnvatamant. Acesta poate fi
modificat oricand pe durata completarii formularului «Situatia activelor fixe corporale»;
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e3) Tn rubrica «Sector bugetar» se selecteaza sectorul bugetar in structura caruia activeaza unitatea de invatamant.
In cazul Tn care unitatea de Tnvatamant gestioneaza activitati aferente mai multor sectoare bugetare, aceasta va
completa cate un formular «Situatia activelor fixe corporale» pentru fiecare sector bugetar;

e4) in rubrica «Formular fara valori» se va selecta optiunea «DA», pentru cazul in care unitatea de Tnvatamant nu are
valori pentru formularul «Situatia activelor fixe corporale»;

e5) 1n rubrica «Sursa finantare» se selecteaza sursa de finantare aferenta soldurilor ce urmeaza a fi completate. In
situatia in care datele provin din mai multe surse de finantare, se adauga succesiv fiecare sursa de finantare prin
selectarea butonului «<Adauga Sursa de finantare»;

f) dupa completarea informatiilor prevazute la lit. e), se selecteaza butonul «Adauga Sursa de finantare», moment in
care apare forma tabelard a formularului «Situatia activelor fixe corporale», iar pe bara de titlu raméan afisate informatiile
selectate de catre unitatea de Tnvatamant, respectiv: denumire unitate de Tnvatamant, CIF unitate de Tnvatamant si sector
bugetar. Daca in «SECTIUNEA A - Informatii generale» au fost selectate optiuni gresite, de pe bara de titlu afisata se
poate utiliza butonul «Sterge», Tn urma caruia combinatia «Sector bugetar - Sursa finantare» este eliminata si poate fi
reluata completarea acestei sectiuni;

g) «SECTIUNEA B - Date comunicate»:

gl) se pot completa valori numai Tn campurile marcate cu albastru. Celelalte campuri nu se completeaza deoarece
sunt campuri blocate (nefunctionale) sau calculate Th mod automat, conform algoritmului de calcul. Tn cadrul formularului
sunt calculate automat totalurile, pe masura ce sunt introduse sume in campurile care participa, conform algoritmului, la
formula de calcul. Daca utilizatorul sterge/modifica valorile introduse, Tn cadrul formularului sunt recalculate automat
valorile din campurile de total;

g2) formularul se completeaza atat pentru activele fixe corporale amortizabile, cét si pentru cele neamortizabile, dupa
caz;

h) dupa completarea de catre unitatea de Tnvatamant a formularului «Situatia activelor fixe corporale» potrivit
precizarilor de la lit. a)-g), se selecteaza butonul «Validare si generare XML>» Tn scopul validarii datelor introduse:

h1) n situatia In care sistemul nu identifica erori in completarea formularului «Situatia activelor fixe corporale» si se
afiseaza mesajul de confirmare a corectitudinii datelor introduse, conducatorul unitdtii de Tnvatamant sau persoana
careia i-au fost delegate atributii in acest sens, semneaza electronic in rubrica «Semnatura entitate publica»;

h2) in situatia Tn care sistemul identifica erori Tn completarea formularului «Situatia activelor fixe corporale» se
afiseaza o lista de erori pe care unitatea de Tnvatamant urmeaza a le corecta. Dupa corectarea acestora se procedeaza
potrivit lit. h1).

In situatia In care, dupa depunerea si validarea ultimului formular «Situatia activelor fixe corporale» Tn sistem,
unitatea de Tnvatamant doreste sa transmita un alt formular cu eventuale modificari si completari, aceasta depune un
formular avand bifata rubrica «Situatie financiara rectificativa», efectuand urmatoarele operatiuni:

a. Tn ultimul formular «Situatia activelor fixe corporale» introdus si validat de sistem utilizeaza butonul «Export XML»,
fiind generat un fisier de tip . XML;

b. Tn scopul completarii noului formular «Situatia activelor fixe corporale », unitatea de Tnvatdmant importa fisierul de
tip .XML generat conform lit. @), prin utilizarea butonului «import XML».

colegiul poate utiliza butonul «Import XML» in situatia Th care se doreste completarea formularului «Situatia activelor
fixe corporale» cu informatiile corespunzatoare existente Tn aplicatiile informatice proprii, cu conditia de a fi respectata
structura sub forma de fisiere XSD care se poate descarca prin accesarea Punctului Unic de Acces de pe site-ul
Ministerului Finantelor Publice - Sistemul national de raportare Forexebug.

Completarea formularului «Situatia activelor fixe necorporale»

Completarea Tn sistem electronic a elementelor din formularul «Situatia activelor fixe necorporale» se efectueaza de
catre unitatea de Tnvatamant pentru fiecare sector si sursele de finantare aferente, astfel:

a) in rubrica "An calendaristic" se inscrie anul calendaristic pentru care se depune formularul;
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b) in rubrica «Ultima luna a perioadei de raportare» se inscrie luna calendaristica pentru care se Tntocmeste
formularul;

c) rubrica «Situatie financiara rectificativa» este utilizatd numai in cazul in care unitatea de nvatamant a identificat
erori materiale Tn ultimul formular «Situatia activelor fixe necorporale» care a fost depus si inregistrat in sistemul
Forexebug. In cazul in care se transmite un formular «Situatia activelor fixe necorporale» fara a fi bifata rubrica «Situatie
financiara rectificativa», iar in sistem a fost deja Tnregistrat anterior un formular valid, noul formular va fi respins;

d) n rubrica «Data intocmire» se Tnscrie data la care este completat formularul;
e) «SECTIUNEA A - Informatii generale»:

el) in rubrica «Denumire Entitate Publica» se Tnscrie denumirea integrald, fara abrevieri, a unitatii de Thvatamant.
Aceasta poate fi modificata oricaAnd pe durata completarii formularului «Situatia activelor fixe necorporale»;

e2) in rubrica «CIF Entitate Publicd» se Tnscrie codul de identificare fiscala al unitatii de Tnvatamant. Acesta poate fi
modificat oricand pe durata completarii formularului «Situatia activelor fixe necorporale»;

e3) n rubrica «Sector bugetar» se selecteaza sectorul bugetar in structura caruia activeaza unitatea de Tnvatamant.
In cazul In care unitatea de Tnvatamant gestioneaza activitati aferente mai multor sectoare bugetare, aceasta va
completa cate un formular «Situatia activelor fixe necorporale» pentru fiecare sector bugetar;

e4) in rubrica «Formular fara valori» se va selecta optiunea «DA» pentru cazul in care unitatea de Tnvatamant nu are
valori pentru formularul «Situatia activelor fixe necorporale»;

e5) Tn rubrica «Sursa finantare» se selecteaza sursa de finantare aferentd soldurilor ce urmeaza a fi completate. Tn
situatia in care datele provin din mai multe surse de finantare, se adauga succesiv fiecare sursa de finantare prin
selectarea butonului «Adauga Sursa de finantare»;

f) dupa completarea informatiilor prevazute la lit. e), se selecteaza butonul «Adauga Sursa de finantare», moment in
care apare forma tabelara a formularului «Situatia activelor fixe necorporale», iar pe bara de titlu raman afisate
informatiile selectate de catre unitatea de Tnvatamant, respectiv: denumire unitate de Tnvatamant, CIF unitate de
fnvatamant si sector bugetar. Daca in «<SECTIUNEA A - Informatii generale» au fost selectate optiuni gresite, de pe bara
de titlu afisata se poate utiliza butonul «Sterge», Tn urma caruia combinatia «Sector bugetar - Sursa finantare» este
eliminata si poate fi reluata completarea acestei sectiuni;

g) «<SECTIUNEA B - Date comunicate»:

gl) se pot completa valori numai Tn campurile marcate cu albastru. Celelalte campuri nu se completeaza deoarece
sunt campuri blocate (nefunctionale) sau calculate Th mod automat, conform algoritmului de calcul. Tn cadrul formularului
sunt calculate automat totalurile, pe masura ce sunt introduse sume n campurile care participa, conform algoritmului, la
formula de calcul. Daca utilizatorul sterge/modifica valorile introduse, Tn cadrul formularului sunt recalculate automat
valorile din cAmpurile de total;

g2) formularul se completeaza atat pentru activele fixe necorporale amortizabile, cat si pentru cele neamortizabile,
dupa caz;

h) dup@ completarea de catre unitatea de Tnvatdmant a formularului «Situatia activelor fixe necorporale» potrivit
precizarilor de la lit. a)-g), se selecteaza butonul «Validare si generare XML» in scopul validarii datelor introduse:

h1) Tn situatia in care sistemul nu identifica erori In completarea formularului «Situatia activelor fixe necorporale» si
se afiseaza mesajul de confirmare a corectitudinii datelor introduse, conducatorul unitatea de invataméant sau persoana
careia iau fost delegate atributii in acest sens, semneaza electronic Tn rubrica «Semnatura entitate publica»;

h2) in situatia Tn care sistemul identifica erori Tn completarea formularului «Situatia activelor fixe necorporale» se
afiseaza o lista de erori pe care unitatea de Tnvatamant urmeaza a le corecta. Dupa corectarea acestora se procedeaza
potrivit lit. h1).

In situatia n care, dupad depunerea si validarea ultimului formular «Situatia activelor fixe necorporale» in
sistem, colegiul doreste sa transmita un alt formular cu eventuale modificari si completari, aceasta depune un formular
avand bifata rubrica «Situatie financiara rectificativa», efectuand urmatoarele operatiuni:
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a. 1n ultimul formular «Situatia activelor fixe necorporale» introdus si validat de sistem utilizeaza butonul «Export
XML, fiind generat un fisier de tip .XML;

b. Tn scopul completarii noului formular «Situatia activelor fixe necorporale», unitatea de Tnvatamant importa fisierul
de tip . XML generat conform lit. &), prin utilizarea butonului «Import XML».

colegiul poate utiliza butonul «Import XML» n situatia in care se doreste completarea formularului «Situatia activelor
fixe necorporale» cu informatiile corespunzatoare existente n aplicatiile informatice proprii, cu conditia de a fi respectata
structura sub forma de fisiere XSD care se poate descarca prin accesarea Punctului Unic de Acces de pe site-ul
Ministerului Finantelor Publice - Sistemul national de raportare Forexebug.

Completarea formularului «Situatia stocurilor»

Completarea in sistem electronic a elementelor din formularul «Situatia stocurilor» se efectueaza de catre unitatea de
Tnvatamant pentru fiecare sector si sursele de finantare aferente, astfel:

a) in rubrica «An calendaristic» se nscrie anul calendaristic pentru care se depune formularul;

b) in rubrica «Ultima luna a perioadei de raportare» se inscrie luna calendaristica pentru care se Tntocmeste
formularul;

c) rubrica «Situatie financiara rectificativd» este utilizatd numai in cazul in care unitatea de invatamant a identificat
erori materiale Tn ultimul formular «Situatia stocurilor» care a fost depus si Tnregistrat In sistemul Forexebug. Th cazul Tn
care se transmite un formular «Situatia stocurilor» fara a fi bifata rubrica «Situatie financiara rectificativé», iar in sistem a
fost deja Tnregistrat anterior un formular valid, noul formular va fi respins;

d) In rubrica «Data intocmire» se inscrie data la care este completat formularul;
e) «SECTIUNEA A - Informatii generale»:

el) in rubrica «Denumire Entitate Publicd» se Tnscrie denumirea integrald, fara abrevieri, a unitatii de Thvatamant.
Aceasta poate fi modificata oricand pe durata completarii formularului «Situatia stocurilor»;

e2) in rubrica «CIF Entitate Publica» se Tnscrie codul de identificare fiscala al unitatii de Tnvatamant. Acesta poate fi
modificat oricand pe durata completarii formularului «Situatia stocurilor»;

e3) n rubrica «Sector bugetar» se selecteaza sectorul bugetar in structura caruia activeaza unitatea de invatamant.
In cazul In care unitatea de Tnvatdamant gestioneaza activitati aferente mai multor sectoare bugetare, aceasta va
completa cate un formular «Situatia stocurilor» pentru fiecare sector bugetar;

e4) in rubrica «Formular fara valori», se va selecta optiunea «DA», pentru cazul Tn care unitatea de Tnvatamant nu
are valori pentru formularul «Situatia stocurilor»;

e5) n rubrica «Sursa finantare», se selecteaza sursa de finantare aferentd soldurilor ce urmeaza a fi completate. In
situatia in care datele provin din mai multe surse de finantare, se adauga succesiv fiecare sursa de finantare prin
selectarea butonului «<Adauga Sursa de finantare»;

f) dupa completarea informatiilor prevazute la lit. e), se selecteaza butonul «Adaugad Sursa de finantare», moment in
care apare forma tabelard a formularului «Situatia stocurilor», iar pe bara de titlu raméan afisate informatiile selectate de
catre unitatea de Tnvatamant, respectiv: denumire unitate de invatamant, CIF unitate de Tnvatamant si sector bugetar.
Daca in «SECTIUNEA A - Informatii generale» au fost selectate optiuni gresite, de pe bara de titlu afisata se poate utiliza
butonul «Sterge», Tn urma caruia combinatia «Sector bugetar - Sursa finantare» este eliminata si poate fi reluata
completarea acestei sectiuni;

g) «SECTIUNEA B - Date comunicate»

Se pot completa valori numai Tn cAmpurile marcate cu albastru. Celelalte cAmpuri nu se completeaza deoarece sunt
campuri calculate Tn mod automat, conform algoritmului de calcul. Tn cadrul formularului sunt calculate automat totalurile,
pe masura ce sunt introduse sume in campurile care participa, conform algoritmului, la formula de calcul. Daca
utilizatorul sterge/modifica valorile introduse, Tn cadrul formularului sunt recalculate automat valorile din campurile de
total;
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h) dupa completarea de catre unitatea de invatamant a formularului «Situatia stocurilor» potrivit precizarilor de la lit.
a)-g), se selecteaza butonul «Validare si generare XML» Tn scopul validarii datelor introduse:

h1) in situatia Tn care sistemul nu identificd erori Tn completarea formularului «Situatia stocurilor» si se afiseaza
mesajul de confirmare a corectitudinii datelor introduse, conducatorul unitatii de invatamant sau persoana careia i-au fost
delegate atributii in acest sens semneaza electronic Tn rubrica «Semnatura entitate publicé»;

h2) Tn situatia Tn care sistemul identifica erori Tn completarea formularului «Situatia stocurilor» se afiseaza o lista de
erori pe care unitatea de Tnvatamant urmeaza a le corecta. Dupa corectarea acestora se procedeaza potrivit lit. h1).

In situatia Tn care, dupd depunerea si validarea ultimului formular «Situatia stocurilor» n sistem, unitatea de
Tnvatamant doreste sa transmita un alt formular cu eventuale modificari si completari, aceasta depune un formular avand
bifata rubrica «Situatie financiara rectificativa» efectuand urmatoarele operatiuni:

a. n ultimul formular «Situatia stocurilor» introdus si validat de sistem utilizeaza butonul «Export XML», fiind generat
un figier de tip .XML;

b. In scopul completarii noului formular «Situatia stocurilor» unitatea de Tnvatdméant importa fisierul de tip .XML
generat conform lit. &), prin utilizarea butonului «Import XML».

colegiul poate utiliza butonul «Import XML» in situatia Tn care se doreste completarea formularului «Situatia
stocurilor» cu informatiile corespunzatoare existente in aplicatiile informatice proprii, cu conditia de a fi respectata
structura sub forma de fisiere XSD care se poate descarca prin accesarea Punctului Unic de Acces de pe site-ul
Ministerului Finantelor Publice - Sistemul national de raportare Forexebug.

Completarea formularului «Lista de validare a rapoartelor receptionate pentru Situatii Financiare»

Completarea in sistem electronic a elementelor din formularul «Lista de validare a rapoartelor receptionate pentru
Situatii Financiare» se efectueaza de catre fiecare unitatea de Tnvatamént care va utiliza formularul pentru validarea
rapoartelor de tip situatii financiare, generate din sistemul national de raportare - Forexebug, pentru activitatea proprie.

Formularul «Lista de validare a rapoartelor receptionate pentru Situatii Financiare» se completeaza astfel:

a) n rubrica «An calendaristic» se Tnscrie anul calendaristic la nivelul caruia au fost generate rapoartele de tip situatii
financiare pentru care se depune formularul;

b) in rubrica «Ultima luna a perioadei de raportare» se inscrie luna calendaristica pentru care se ntocmeste
formularul;

c) rubrica «Situatie financiara rectificativa» este utilizata numai in cazul in care unitatea de invatamant a identificat
erori materiale Tn ultimul formular «Lista de validare a rapoartelor receptionate pentru Situatii Financiare» aferent
perioadei de raportare, care a fost depus ei inregistrat in sistemul national de raportare - Forexebug. In cazul in care
pentru aceeasi perioada de raportare se transmite un formular «Lista de validare a rapoartelor receptionate pentru
Situatii Financiare» fara a fi bifata rubrica «Situatie financiara rectificativa», iar in sistem a fost deja inregistrat anterior un
formular valid, noul formular va fi respins;

d) in rubrica «Tip raport» unitatea de Tnvatamant poate selecta:

d1l) optiunea «Rapoarte CAB», in cazul in care valideaza rapoartele «FXB-EXB-902: Executie - Angajamente
bugetare detaliat», «<FXB-EXB-903: Executie - Angajamente bugetare - raport agregat la nivel de ordonator principal de
credite» si «FXB-EXB-904: Executie - Angajamente bugetare - raport agregat la nivel de ordonator secundar de
credite»;

d2) optiunea «Situatii Financiare», in cazul in care valideaza rapoarte aferente situatiilor financiare;
e) Tn rubrica «Validare pachet situatii financiare» se selecteaza:

el) optiunea «Initial», in cazul in care unitatea de Tnvatamant valideaza rapoarte aferente situatiilor financiare cu
starea initial, generate si transmise de catre sistemul national de raportare - Forexebug;

e2) optiunea «Final», Tn cazul in care unitatea de Tnvatamant valideaza rapoarte aferente situatiilor financiare cu
starea final, regenerate si retransmise de catre sistemul national de raportare - Forexebug;
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f) «<SECTIUNEA A - Informatii generale»

f1) In rubrica «Denumire Entitate Publica» se inscrie denumirea integrald, fara abrevieri, a unitatii de Tnvatamant.
Aceasta poate fi modificata oricand pe durata completarii formularului «Lista de validare a rapoartelor receptionate
pentru Situatii Financiare»;

f2) in rubrica «CIF Entitate Publica» se inscrie codul de identificare fiscala al unitatii de invatamant. Acesta poate fi
modificat oricand pe durata completarii formularului «Lista de validare a rapoartelor receptionate pentru Situatii
Financiare»;

f3) Tn rubrica «Sector bugetar» se selecteaza sectorul bugetar in structura caruia activeaza unitatea de Tnvatamant.
In cazul In care unitatea de Tnvataméant gestioneaza activitati aferente mai multor sectoare bugetare, aceasta va
completa cate un formular «Lista de validare a rapoartelor receptionate pentru Situatii Financiare» pentru fiecare sector
bugetar;

f4) In rubrica «Tip ordonator de credite» se selecteaza tipul ordonatorului de credite, astfel: Ordonator Tertiar de
Credite/Ordonator Secundar de Credite/Ordonator Principal de Credite, dupa caz;

g) dupa completarea informatiilor prevazute la lit. f), se selecteaza butonul «Valideaza rapoarte» si sunt afisate
automat urmatoarele informatii:

s «Sectiunea B - Validare rapoarte situatii financiare pentru activitatea proprie», pentru ordonatorii tertiari de credite;

= «Sectiunea B - Validare rapoarte situatii financiare pentru activitatea proprie» si «Sectiunea C - Validare rapoarte
situatii financiare agregate/consolidate - numai pentru Ordonatori Secundari de Credite», pentru ordonatorii
secundari de credite;

s «Sectiunea B - Validare rapoarte situatii financiare pentru activitatea proprie» si «Sectiunea C - Validare rapoarte
situatii financiare agregate/consolidate - numai pentru Ordonatori Principali de Credite», pentru ordonatorii
principali de credite;

h) Tn «Sectiunea B - Validare rapoarte situatii financiare pentru activitatea proprie» este afisata lista rapoartelor
generate din sistemul national de raportare - Forexebug, pentru activitatea proprie; fiecare raport este identificat unic prin
«Cod raport» (de exemplu, «FXB-SFC-001»), caruia 7i corespunde o denumire a raportului (de exemplu, «Balanta»);

i )pentru fiecare raport de tip situatii financiare pentru activitatea proprie afisat n lista este obligatorie selectarea
uneia din cele doua optiuni:

i1) «Corect» - daca valideaza raportul generat din sistemul national de raportare - Forexebug;

i2) «Cu erori» - daca raportul generat din sistemul national de raportare - Forexebug contine erori; in acest caz, se
activeaza campurile «Tip eroare» si «Explicatii», care trebuie completate obligatoriu dupa cum urmeaza:

i2.1) in campul «Tip eroare» se poate alege optiunea «Tehnica» (pentru erori tehnice de calcul, de exemplu, formule
gresit implementate). Se va completa cAmpul «Explicatii» cu notiuni relevante pentru Ministerul Finantelor. In cazul in
care utilizatorul introduce date gresite se poate accesa butonul «Sterge»;

i2.2) optiunea «De date» (pentru date introduse gresit in formularul sursa care sta la baza generarii raportului; de
exemplu, formularul.pdf «Balanta de verificare», care a stat la baza generarii raportului «Balanta de verificare pe
indicatori», contine date gresite). Si ih acest caz se va completa cAmpul «Explicatii» cu informatii relevante. Aceasta
optiune se selecteaza numai in cazul in care unitatea de Tnvatamént nu are posibilitatea depunerii formularului sursa
rectificativ in termen de 5 zile de la receptionarea raportului generat initial. Pentru raportul «FXB-EXB-902: Executie -
Angajamente bugetare detaliat» nu se poate selecta optiunea «De date». In cazul in care utilizatorul introduce date
gresite, se poate accesa butonul «Sterge»;

i) In «SECTIUNEA C - Validare rapoarte situatii financiare agregate/consolidate - numai pentru Ordonatorii
Secundari/Principali de Credite» este afisata lista rapoartelor generate din sistemul national de raportare - Forexebug
pentru intreaga ierarhie a respectivului ordonator secundar/principal de credite si se completeaza numai de entitatile
publice de tip ordonator secundar/principal de credite (OSC/OPC). Fiecare raport este identificat unic prin «Cod raport»
(de exemplu, «FXB-SFP-001»: Balanta de verificare Consolidata, nivel Ordonator Principal de Credite), caruia i
corespunde o denumire a raportului (de exemplu, «Balanta - CONSOLIDAT»);
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k) pentru fiecare raport de tip situatii financiare agregate/consolidate afisat in lista este obligatorie selectarea uneia
din cele trei optiuni:

k1) «Corect» - daca valideaza raportul generat din sistemul national de raportare - Forexebug;

k2) «Cu erori» - daca raportul generat din sistemul national de raportare - Forexebug contine erori; in acest caz, se
activeaza lista de valori «Tip eroare» si «Explicatii». Se va completa obligatoriu campul «Tip eroare» cu una din
optiunile:

k2.1) «Tehnica» (pentru erori tehnice de calcul, de exemplu, formule gresit implementate).

Totodatd, se va completa campul «Explicatii» cu notiuni relevante pentru Ministerul Finantelor. n cazul in care
utilizatorul introduce date gresite Tn formular, se poate accesa butonul «Sterge»;

k2.2) «De date» (pentru date gresite in formularul-sursa care a stat la baza generarii raportului, de exemplu,
formularul.pdf «Balanta de verificare» transmis in sistem pentru activitatea proprie de catre OPC sau de catre institutiile
publice subordonate OPC, care a stat la baza generarii raportului «Balanta de verificare pe indicatori - Consolidat» i
care contine date gresite). Aceasta optiune se selecteaza numai Tn cazul in care unitatea de invatdméant nu are
posibilitatea depunerii formularului-sursa rectificativ in termen de 5 zile de la receptionarea raportului generat initial.
Pentru rapoartele «FXB-EXB-903: Executie - Angajamente bugetare - raport agregat la nivel de ordonator principal de
credite» si «<FXB-EXB-904: Executie - Angajamente bugetare - raport agregat la nivel de ordonator secundar de credite»
nu se poate selecta optiunea «De date». In cazul in care utilizatorul introduce date gresite in formular, se poate accesa
butonul «Sterge»

[) dupa completarea de catre colegiul a formularului «Lista de validare a rapoartelor receptionate pentru Situatii
Financiare» potrivit precizarilor de la lit. a)-k), se selecteaza butonul «Validare si generare XML» 1n scopul validarii
datelor introduse:

[1) in situatia Tn care sistemul nu identifica erori de forma in completarea formularului «Lista de validare a rapoartelor
receptionate pentru Situatii Financiare» si se afiseaza mesajul de confirmare a corectitudinii datelor introduse,
conducatorul unitatii de Tnvatamant sau persoana careia i-au fost delegate atributii in acest sens semneaza electronic n
rubrica «Semnatura entitate publica»;

[2) Tn situatia Tn care sistemul identifica erori in completarea formularului «Lista de validare a rapoartelor receptionate
pentru Situatii Financiare», se afiseaza o lista de erori pe care unitatea de Tnvatamant urmeaza a le corecta Dupa
corectarea acestora se procedeaza potrivit lit. I1).

Completarea formularului «Alte anexe»

Completarea Tn sistem electronic a elementelor din formularul «Alte anexe» se efectueaza de catre unitatea de
Tnvatamant pentru fiecare sector bugetar si sursele de finantare aferente, astfel:

a) n rubrica «An» se inscrie anul calendaristic pentru care se depune formularul;
b) Tn rubrica «Luna» se Tnscrie luna calendaristica pentru care se depune formularul;

c) rubrica «Situatie financiara rectificativd» este utilizata numai in cazul in care unitatea de invatamant a identificat
erori materiale Tn ultimul formular «Alte anexe» care a fost depus si nregistrat Tn sistemul Forexebug. In cazul in care se
transmite un formular «Alte anexe» fara a fi bifatd aceasta rubrica, iar in sistem a fost deja Tnregistrat anterior un
formular valid, noul formular va fi respins;

d) n rubrica «Data intocmire» se inscrie data la care este completat formularul;
e) «SECTIUNEA A - Informatii generale»

el) in rubrica «Denumire Entitate Publica» se Tnscrie denumirea integrald, fara abrevieri, a unitatii de Thvatamant.
Aceasta poate fi modificata oricand pe durata completarii formularului «Alte anexe»;

e2) in rubrica «CIF Entitate Publicd» se Tnscrie codul de identificare fiscala al unitatii de Tnvatamént. Acesta poate fi
modificat oricand pe durata completarii formularului "Alte anexe";
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e3) rubrica «Sector special» se bifeaza in functie de apartenenta unitatii de invatamant la un sector special conform
actului normativ Tn baza caruia functioneaza;

e4) Tn rubrica «Sector bugetar» se selecteaza sectorul bugetar in structura caruia activeaza unitatea de Tnvatamant.
In cazul In care unitatea de Tnvatamant gestioneaza activitati aferente mai multor sectoare bugetare, aceasta va
completa cate un formular «Alte anexe» pentru fiecare sector bugetar;

eb) n rubrica «<Mod afisare pe ecran» se selecteaza una dintre urmatoarele optiuni:

= «Numai indicatorii selectati», caz in care se afiseazd numai indicatorii de tip Venit sau Cheltuiala introdusi si
sumele asociate, fara totalurile calculate;

= «Indicatorii selectati si totalurile calculate», caz in care se afiseaza indicatorii de tip Venit sau Cheltuiald, sumele
asociate si totalurile calculate automat pentru Venituri/Cheltuieli/Sold (Venituri-Cheltuieli);

= «Numai totalurile calculate», caz in care se afiseaza numai totalurile calculate automat pentru
Venituri/Cheltuieli/Sold (Venituri-Cheltuieli);

= «Editare», caz In care se afiseaza indicatorii selectati si sumele asociate. In acest mod de afisare pot fi modificate
sumele asociate oricarui indicator selectat;

e6) n rubrica «Program bugetar» se selecteaza codul de program sau valoarea implicita «0000000000» in cazul in
care nu exista buget aprobat pe programe;

e7) In rubrica «Sursa finantare» se selecteaza sursa de finantare pentru care urmeaza a fi completat formularul;

e8) n rubrica «Sectiune» se selecteaza butonul «Functionare» sau «Dezvoltare» numai Tn cazul Tn care Tn rubrica
«Sector bugetar» a fost selectata optiunea «02.Bugetul local». Sectiunile «Functionare» si «Dezvoltare» se adauga
succesiv, prin selectarea butoanelor aferente;

f) dupa completarea informatiilor prevazute la lit. €), se selecteaza butonul «Adauga Programe/Surse de Finantare»,
moment Tn care apare forma tabelara a formularului, iar pe bara de titlu raman afisate informatiile selectate de catre
unitatii de Tnvatamant, respectiv: sector bugetar, program bugetar, sursa de finantare si sectiune. Daca in «SECTIUNEA
A - Informatii generale» au fost selectate optiuni gresite, de pe bara de titlu afisata se poate utiliza butonul «Sterge», in
urma caruia combinatia «Sector bugetar - Program - Sursa - Sectiune» este eliminata si poate fi reluatd completarea
acestei sectiuni. In situatia in care valorile provin din mai multe surse de finantare, se adauga succesiv fiecare sursa de
finantare prin selectarea butonului «<KAdauga Programe/Surse de Finantare»;

g) «<SECTIUNEA B: Modul Buget»
gl) In rubrica «Introducere» se selecteaza butonul «Venit» sau butonul «Cheltuiald», dupa caz:
gl.1) in situatia Tn care a fost selectat butonul «Venit» se completeaza urmatoarele rubrici:

gl.1.1) in rubrica «Clasificatie functionalda» se selecteaza succesiv indicatorii de venituri bugetare din clasificatia
functionald - Capitol, Subcapitol si Paragraf.

Indicatorii de venituri bugetare se completeaza astfel:

= pentru orice indicator de tip «Capitol»: nivelele «Subcapitol» si «Paragraf» se completeaza cu valoarea «00», iar
denumirea indicatorului din clasificatia functionala este preluatd de la nivel de capitol. Aceasta modalitate este
valabila Tn cazul capitolelor de venituri bugetare care nu au aprobate subcapitole Tn cadrul clasificatiei functionale;

= pentru orice indicator de tip «Subcapitol», asociat unui «Capitol»: nivelul «Paragraf» se completeaza cu valoarea
«00», iar denumirea indicatorului din clasificatia functionala este preluatd de la nivel de subcapitol. Aceasta
modalitate este valabila Tn cazul subcapitolelor de venituri bugetare care nu au aprobate paragrafe Tn cadrul
clasificatiei functionale;

s pentru orice indicator de tip «Paragraf», asociat unui «Capitol» si «Subcapitol»: denumirea indicatorului din
clasificatia functionala este preluata de la nivel de paragraf;

g1.1.2) in rubrica «Prevederi/Credite bugetare - Initiale/ Anuale aprobate la finele perioadei de raportare» pentru
venituri se completeaza valorile corespunzatoare prevederilor bugetare, aprobate in buget pentru anul calendaristic la
care se face raportarea, astfel:

= |a trimestrele I-1ll se completeaza cu prevederile anuale aprobate la finele perioadei de raportare;



MINISTERUL EDUCATIEI SI . ) . Editia: |
’ ’ Procedura operationald

CERCETARII - . A Revizia: 0
Colegiul Tehnic "Transilvania” Deva Utilizarea sistemului national de raportare Forexebug Pag. 56/89
Cod: PO-SC.18 Exemplar nr. 1

= |a sfarsitul exercitiului financiar se completeaza cu prevederile initiale;

g1.1.3) in rubrica «Prevederi/Credite bugetare - Definitive/ Trimestriale cumulate la finele perioadei de raportare»
pentru venituri se completeaza valorile corespunzatoare prevederilor bugetare, aprobate Tn buget pentru anul
calendaristic la care se face raportarea, astfel:

= |a trimestrele I-1ll se completeaza cu prevederile trimestriale cumulate la finele perioadei de raportare;
s |a sfarsitul exercitiului financiar se completeaza cu prevederile definitive;

gl1l.1.4) dupa completarea pentru fiecare indicator bugetar a rubricilor potrivit prevederilor lit. g1.1.1), g1.1.2) si
gl1.1.3), se selecteaza butonul «Adauga Indicator» prin intermediul caruia informatiile sunt adaugate automat in forma
tabelara a modulului buget, nh ordinea crescatoare codului indicatorului din clasificatia bugetard, indiferent de ordinea in
care acestia au fost introdusi de catre unitatea de Tnvatamant. Orice indicator bugetar introdus in forma tabelara a
formularului poate fi eliminat prin selectarea butonului «Sterge», care este pozitionat in dreptul indicatorului respectiv.

Procedura prevazuta la lit. g1.1.1) - g1.1.4) se reia pentru introducerea prevederilor bugetare aferente tuturor
indicatorilor de venituri bugetare aprobati in buget;

gl.2) in situatia in care a fost selectat butonul «Cheltuiala» se completeaza urmatoarele rubrici:

g1.2.1) in rubrica «Clasificatie functionald» se selecteaza succesiv indicatorii de cheltuieli bugetare din clasificatia
functionala - Capitol, Subcapitol si Paragraf.

Indicatorii de cheltuieli bugetare se completeaza astfel:

= pentru orice indicator de tip «Capitol»: nivelele «Subcapitol» si «Paragraf» se completeaza cu valoarea «00», iar
denumirea indicatorului din clasificatia functionala este preluatd de la nivel de capitol. Aceastd modalitate este
valabila Tn cazul capitolelor de cheltuieli bugetare care nu au aprobate subcapitole Tn cadrul clasificatiei functionale
si in cazul bugetelor Tntocmite de unitatea de Tnvatamant din sectorul special la nivel COFOG1;

= pentru orice indicator de tip «Subcapitol», asociat unui «Capitol»: nivelul «Paragraf» se completeaza cu valoarea
«00», iar denumirea indicatorului din clasificatia functionalda este preluata de la nivel de subcapitol. Aceasta
modalitate este valabila Tn cazul subcapitolelor de cheltuieli bugetare care nu au aprobate paragrafe in cadrul
clasificatiei functionale;

s pentru orice indicator de tip «Paragraf», asociat unui «Capitol» si «Subcapitol»: denumirea indicatorului din
clasificatia functionala este preluata de la nivel de paragraf;

gl1.2.2) in rubrica «Clasificatie Economica» se selecteaza succesiv indicatorii de cheltuieli bugetare din clasificatia
economica - Titlu, Articol, Alineat.

Indicatorii de cheltuieli bugetare se completeaza astfel:

= pentru orice indicator de tip «Titlu»: nivelele «Articol» si «Alineat» sunt completate cu valoarea «00», iar denumirea
indicatorului din clasificatia economica este preluata de la nivel de titlu. Aceasta modalitate este valabila in cazul
titlurilor care nu au aprobate articole si alineate in cadrul clasificatiei economice, precum si Tn cazul bugetelor
Tntocmite de institutiile publice din sectorul special la nivel COFOG1,;

= pentru orice indicator de tip «Articol», asociat unui «Titlu»: nivelul «Alineat» este completat cu valoarea «00», iar
denumirea indicatorului din clasificatia economica este preluata de la nivel de articol. Aceastd modalitate este
valabila Tn cazul articolelor care nu au aprobate alineate in cadrul clasificatiei economice;

= pentru orice indicator de tip «Alineat», asociat unui «Titlu» Si «Articol»: denumirea indicatorului din clasificatia
economica este preluata de la nivel de alineat;

01.2.3) rubrica «Credite de angajament - Initiale/Anuale aprobate la finele perioadei de raportare» pentru cheltuieli se
completeaza cu valoarea creditului de angajament aprobat Tn buget pentru anul la care se face raportarea (an curent),
atat in cazul actiunilor anuale, cat si in cazul actiunilor multianuale, de céatre unitatea de Tnvatamant pentru actiunile
multianuale, credite de angajament, astfel:

= |a trimestrele I-1ll se completeaza cu creditele de angajament anuale aprobate la finele perioadei de raportare;
s |a sfarsitul exercitiului financiar se completeaza cu creditele de angajament initiale;
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gl1.2.4) rubrica «Credite de angajament - Definitive/Trimestriale cumulate la finele perioadei de raportare» pentru
cheltuieli se completeaza cu valoarea creditului de angajament aprobat Tn buget pentru anul la care se face raportarea,
atat in cazul actiunilor anuale, cat si Tn cazul actiunilor multianuale, de catre unitatea de Tnvatamant, pentru actiunile
multianuale, credite de angajament, astfel:

= |a trimestrele I-1ll se completeaza cu creditele de angajament trimestriale cumulate la finele perioadei de raportare;
s |a sfarsitul exercitiului financiar se completeaza cu creditele de angajament definitive;

g1.2.5) in rubrica «Prevederi/Credite bugetare - Initiale/ Anuale aprobate la finele perioadei de raportare» pentru
cheltuieli se completeaza valorile corespunzatoare creditelor bugetare, aprobate in buget pentru anul calendaristic la
care se face raportarea, astfel:

s |a trimestrele I-1ll se completeaza cu creditele bugetare anuale aprobate la finele perioadei de raportare;
= |a sfarsitul exercitiului financiar se completeaza cu creditele bugetare initiale;

g1.2.6) in rubrica «Prevederi/Credite bugetare - Definitive/ Trimestriale cumulate la finele perioadei de raportare»
pentru cheltuieli se completeaza valorile corespunzatoare creditelor bugetare, aprobate Tn buget pentru anul
calendaristic la care se face raportarea, astfel:

= |a trimestrele I-1ll se completeaza cu creditele bugetare trimestriale cumulate la finele perioadei de raportare;
s |a sfarsitul exercitiului financiar se completeaza cu creditele bugetare definitive;

01.2.7) dupa completarea pentru fiecare indicator bugetar a rubricilor potrivit prevederilor lit. g1.2.1) - g1.2.6), se
selecteaza butonul «Adauga Indicator» prin intermediul caruia informatiile sunt adaugate automat in forma tabelara a
bugetului individual, n ordinea crescatoare a codului indicatorului din clasificatia bugetara, indiferent de ordinea in care
acestia au fost introdusi de catre unitatea de Tnvatamant. Orice indicator bugetar introdus n forma tabelara a bugetului
individual poate fi eliminat prin selectarea butonului «Sterge», care este pozitionat Tn dreptul indicatorului respectiv.

Procedura prevazuta la lit. g1.2.1) - gl.2.7) se reia pentru introducerea creditelor bugetare aferente tuturor
indicatorilor de cheltuieli bugetare aprobati in buget;

h) la «<SECTIUNEA C - Modul executie venituri», Tn rubrica «Clasificatie functionala» se selecteaza succesiv
indicatorii de venituri bugetare din clasificatia functionala - Capitol, Subcapitol si Paragraf.

Indicatorii de venituri bugetare se completeaza astfel:

= pentru orice indicator de tip «Capitol»: nivelele «Subcapitol» si «Paragraf» se completeaza cu valoarea «00», iar
denumirea indicatorului din clasificatia functionala este preluata de la nivel de capitol. Aceasta modalitate este
valabilda Tn cazul capitolelor de venituri bugetare care nu au aprobate subcapitole Tn cadrul clasificatiei functionale;

= pentru orice indicator de tip «Subcapitol», asociat unui «Capitol»: nivelul «Paragraf» se completeaza cu valoarea
«00», iar denumirea indicatorului din clasificatia functionalda este preluata de la nivel de subcapitol. Aceasta
modalitate este valabila Tn cazul subcapitolelor de venituri bugetare care nu au aprobate paragrafe in cadrul
clasificatiei functionale;

= pentru orice indicator de tip «Paragraf», asociat unui «Capitol» si «Subcapitol»: denumirea indicatorului din
clasificatia functionala este preluata de la nivel de paragraf;

i) rubrica «Drepturi constatate din anii anteriori» se completeaza cu sume preluate din soldurile din anii precedenti ale
conturilor de creante aferente veniturilor bugetului general consolidat (conturile 463, 464, 411, 461, 51807 etc.), dupa
caz;

j) rubrica «Drepturi constatate Tn anul curent» se completeaza cu sume preluate din rulajele curente ale conturilor de
creante aferente veniturilor bugetului general consolidat (conturile 463, 464, 411, 461, 51807 etc.), dupa caz.

Pentru veniturile Tncasate fara evidentiere anticipata a drepturilor constatate (fara debit) ca urmare a nedeclararii si
neinregistrarii Tn contabilitate a creantelor, drepturile constatate din anul curent se completeaza cu sume la nivelul
Tncasarilor realizate; Tn mod similar se completeaza si pentru sumele Tncasate necuvenit care urmeaza a fi restituite;

k) rubrica «Incasari pe structura clasificatiei» se completeaza cu toate incasarile realizate in trezorerie si la institutii
de credit, in structura In care a fost aprobat bugetul, precum si cu sumele restituite pe structura clasificatiei, cu semnul
minus;
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[) rubrica «Stingeri drepturi pe alte cai decat incasari» se completeaza cu sume care au in vedere anularea sau
prescriptia, conversia Tn actiuni etc., precum si diminuarea ncasarilor ca urmare a restituirii sumelor Tncasate necuvenit,
restituirea subventiilor ramase neutilizate la finele anului, diferente de curs valutar si alte diminuari de disponibilitatj;

I1)in rubrica «Introducere» se selecteaza butonul «Venit» sau butonul «Cheltuiala», dupa caz:
[1.1) Tn situatia in care a fost selectat butonul «Venit» se completeaza urmatoarele rubrici:

[1.1.1) Tn rubrica «Clasificatie functionala» se selecteaza succesiv indicatorii de venituri bugetare din clasificatia
functionald - Capitol, Subcapitol si Paragraf.

Indicatorii de venituri bugetare se completeaza astfel:

= pentru orice indicator de tip «Capitol»: nivelele «Subcapitol» si «Paragraf» se completeaza cu valoarea «00», iar
denumirea indicatorului din clasificatia functionala este preluatd de la nivel de capitol. Aceasta modalitate este
valabilda Tn cazul capitolelor de venituri bugetare care nu au aprobate subcapitole Tn cadrul clasificatiei functionale;

= pentru orice indicator de tip «Subcapitol», asociat unui «Capitol»: nivelul «Paragraf» se completeaza cu valoarea
«00», iar denumirea indicatorului din clasificatia functionald este preluatd de la nivel de subcapitol. Aceasta
modalitate este valabila In cazul subcapitolelor de venituri bugetare care nu au aprobate paragrafe Tn cadrul
clasificatiei functionale;

s pentru orice indicator de tip «Paragraf», asociat unui «Capitol» si «Subcapitol»: denumirea indicatorului din
clasificatia functionala este preluata de la nivel de paragraf;

11.1.2) rubrica «Incasari pe structura clasificatiei» se completeazd cu sumele deduse, Tn structura Tn care a fost
aprobat bugetul;

11.1.3) dupa completarea pentru fiecare indicator bugetar a rubricilor potrivit prevederilor lit. 11.1.1) si 11.1.2), se
selecteaza butonul «Adauga Indicator» prin intermediul caruia informatiile sunt adaugate automat in forma tabelara a
modulului buget, in ordinea crescatoare codului indicatorului din clasificatia bugetara, indiferent de ordinea in care
acestia au fost introdusi de catre unitatea de invatamant. Orice indicator bugetar introdus in forma tabelara a formularului
poate fi eliminat prin selectarea butonului «X», care este pozitionat in dreptul indicatorului respectiv.

Procedura prevazuta la lit. 11.1.1)-11.1.3) se reia pentru introducerea Tncasarilor realizate aferente tuturor indicatorilor
de venituri bugetare aprobati in buget;

11.2) n situatia Tn care a fost selectat butonul «Cheltuiald» se completeaza urmatoarele rubrici:

[1.2.1) n rubrica «Clasificatie functionala» se selecteaza succesiv indicatorii de cheltuieli bugetare din clasificatia
functionald - Capitol, Subcapitol si Paragraf.

Indicatorii de cheltuieli bugetare se completeaza astfel:

= pentru orice indicator de tip «Capitol»: nivelele «Subcapitol» si «Paragraf» se completeaza cu valoarea «00», iar
denumirea indicatorului din clasificatia functionala este preluatda de la nivel de capitol. Aceasta modalitate este
valabila in cazul capitolelor de cheltuieli bugetare care nu au aprobate subcapitole in cadrul clasificatiei functionale
si in cazul bugetelor Tntocmite de institutiile publice din sectorul special la nivel COFOG1,;

= pentru orice indicator de tip «Subcapitol», asociat unui «Capitol»: nivelul «Paragraf» se completeaza cu valoarea
«00», iar denumirea indicatorului din clasificatia functionala este preluatd de la nivel de subcapitol. Aceasta
modalitate este valabila Tn cazul subcapitolelor de cheltuieli bugetare care nu au aprobate paragrafe in cadrul
clasificatiei functionale;

® pentru orice indicator de tip «Paragraf», asociat unui «Capitol» si «Subcapitol»: denumirea indicatorului din
clasificatia functionala este preluata de la nivel de paragraf;

11.2.2) in rubrica «Clasificatie Economica» se selecteaza succesiv indicatorii de cheltuieli bugetare din clasificatia
economica - Titlu, Articol, Alineat.

Indicatorii de cheltuieli bugetare se completeaza astfel:

s pentru orice indicator de tip «Titlu»: nivelele «Articol» si «Alineat» sunt completate cu valoarea «00», iar denumirea
indicatorului din clasificatia economica este preluata de la nivel de titlu. Aceasta modalitate este valabila in cazul
titlurilor care nu au aprobate articole si alineate in cadrul clasificatiei economice, precum si Tn cazul bugetelor
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intocmite de institutiile publice din sectorul special la nivel COFOG1,;

s pentru orice indicator de tip «Articol», asociat unui «Titlu»: nivelul «Alineat» este completat cu valoarea «00», iar
denumirea indicatorului din clasificatia economica este preluata de la nivel de articol. Aceasta modalitate este
valabila Tn cazul articolelor care nu au aprobate alineate Tn cadrul clasificatiei economice;

= pentru orice indicator de tip «Alineat», asociat unui «Titlu» Si «Articol»: denumirea indicatorului din clasificatia
economica este preluata de la nivel de alineat;

11.2.3) rubrica «Plati pe structura clasificatiei» se completeaza cu sumele deduse, n structura in care a fost aprobat
bugetul;

[1.2.4) dupa completarea pentru fiecare indicator bugetar a rubricilor potrivit prevederilor lit. 11.2.1)-11.2.3), se
selecteaza butonul «Adauga Indicator» prin intermediul caruia informatiile sunt adaugate automat in forma tabelara a
bugetului individual, in ordinea crescatoare a codului indicatorului din clasificatia bugetara, indiferent de ordinea in care
acestia au fost introdusi de catre unitatea de Tnvatamant. Orice indicator bugetar introdus n forma tabelara a bugetului
individual poate fi eliminat prin selectarea butonului «X», care este pozitionat in dreptul indicatorului respectiv.

m) dupa completarea de catre unitatea de invatamant a formularului «Alte anexe» potrivit precizarilor de la lit. a) -I),
se selecteaza butonul «Validare si generare XML» Tn scopul validarii datelor introduse;

m1) in situatia Tn care sistemul nu identifica erori in completarea formularului «Alte anexe» si se afiseaza mesajul de
confirmare a corectitudinii datelor introduse, conducatorul institutiei publice sau persoana careia i-au fost delegate
atributii in acest sens, in conditiile prevederilor legislative Tn vigoare, semneaza electronic Tn rubrica «Semnatura entitate
publica»;

m2) n situatia Tn care sistemul identifica erori Tn completarea formularului «Alte anexe», se afiseaza o lista de erori
pe care unitatea de Tnvatdmant urmeaza a le corecta. Dupa corectarea acestora se procedeaza potrivit lit. m1).

Tnsituatia in care, dup& depunerea si validarea ultimului formular «Alte anexe» in sistem, unitatea de Tnvatimant
doreste sa transmitd un alt formular cu eventuale modificari si completari, aceasta depune un formular avand bifata
rubrica «Situatie financiara rectificativa», efectuand urmatoarele operatiuni:

a. Tn ultimul formular «Alte anexe» introdus si validat de sistem utilizeaza butonul «Export XML», fiind generat un
fisier de tip.XML;

b. Tn scopul completarii noului formular «Alte anexe», unitatea de Tnvatamant importa fisierul de tip.XML generat
conform lit. &), prin utilizarea butonului «Import XML».

colegiul poate utiliza butonul «Import XML» si Tn situatia in care se doreste completarea formularului «Alte anexe» cu
informatiile corespunzatoare existente n aplicatiile informatice proprii, cu conditia de a fi respectata structura sub forma
de fisiere XSD care se poate descarca prin accesarea Punctului Unic de Acces de pe site-ul Ministerului Finantelor
Publice - sistemul national de raportare Forexebug.

Principalele reguli de completare a formularului sunt urmatoarele:

a. colegiul completeaza sumele aferente indicatorilor de cheltuieli bugetare pe structura clasificatiei bugetare COFOG
3. Prin exceptie, pentru unitatea de Tnvataméant care apartin sectorului special si are selectat rubrica «Sector
special», va fi permisa completarea sumelor aferente indicatorilor de cheltuieli bugetare pe structura clasificatiei
bugetare COFOG1,;

b. totalurile pe nivelele superioare ale clasificatiei bugetare sunt realizate automat dupa completarea indicatorilor
bugetari de nivel inferior;

c. pentru sectorul bugetar 02 «Bugetul local», daca a fost selectatd o sectiune (de exemplu: «Functionare»), se va
permite selectarea humai a indicatorilor bugetari pentru care atributul «Sectiune» are valoarea selectata;

d. «SECTIUNEA B: Modul Buget» se completeaza in lei, fara zecimale;

e. suma coloanelor «Drepturi constatate din anii anteriori» si «Drepturi constatate din anul curent» trebuie sa fie mai
mare sau egald cu suma coloanelor «incasari pe structura clasificatiei» si «Stingeri drepturi pe alte cai decat
incasari».

Completarea formularului «Situatia fluxurilor de numerar la trezorerie si institutii de credit»

Completarea n sistem electronic a elementelor din formularul «Situatia fluxurilor de numerar la trezorerie si institutii
de credit» se efectueaza de catre unitatea de Thvatamant pentru fiecare sector si sursele de finantare aferente, astfel:
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a) in rubrica «An calendaristic» se nscrie anul calendaristic pentru care se depune formularul;
b) Tn rubrica «Ultima luna a perioadei de raportare» se Tnscrie luna calendaristica pentru care se depune formularul;

c) rubrica «Situatie financiara rectificativd» este utilizata numai in cazul in care unitatea de invatamant a identificat
erori materiale Tn ultimul formular «Situatia fluxurilor de numerar la trezorerie si institutii de credit» care a fost depus si
nregistrat in sistemul Forexebug. Tn cazul in care se transmite un formular «Situatia fluxurilor de numerar la trezorerie i
institutii de credit» fara a fi bifata rubrica «Situatie financiara rectificativa», iar in sistem a fost deja inregistrat anterior un
formular valid, noul formular va fi respins;

d) Tn rubrica «Data intocmire» se Tnscrie data la care este completat formularul;
e) «SECTIUNEA A - Informatii generale»:

el) in rubrica «Denumire Entitate Publica» se inscrie denumirea integrald, fara abrevieri, a unitatii de invatamant.
Aceasta poate fi modificata oricand pe durata completarii formularului «Situatia fluxurilor de numerar la trezorerie si
institutii de credit»;

e2) in rubrica «CIF Entitate Publicd» se Tnscrie codul de identificare fiscala al unitatii de Tnvatamant. Acesta poate fi
modificat oricand pe durata completarii formularului «Situatia fluxurilor de numerar la trezorerie si institutii de credit»;

e3) n rubrica «Sector bugetar» se selecteaza sectorul bugetar in structura caruia activeaza unitatea de Tnvatamant.
In cazul In care unitatea de Tnvatdmant gestioneaza activitati aferente mai multor sectoare bugetare, aceasta va
completa cate un formular «Situatia fluxurilor de numerar la trezorerie si institutii de credit» pentru fiecare sector bugetar;

e4) in rubrica «Formular fara valori» se va selecta optiunea «DA», pentru cazul Tn care unitatea de Tnvatamant la
sfarsitul perioadei de raportare nu are sume derulate atat in conturile deschise la trezorerie, cat si la institutiile de credit;

f) dupa completarea informatiilor prevazute la lit. €) se selecteaza butonul «Adauga fluxurile de numerar», moment in
care apare forma tabelara a formularului, iar pe bara de titlu raméan afisate informatiile selectate de catre unitatea de
fnvatamant, respectiv. denumire entitate publica, CIF entitate publica, sector bugetar. Daca in «SECTIUNEA A -
Informatii generale» au fost selectate optiuni gresite, de pe bara de titlu afisatd se poate utiliza butonul «Sterg flux
numerar», Tn urma caruia informatia privind «Sector bugetar» este eliminata si poate fi reluata completarea acestei
sectiuni;

g) «SECTIUNEA B - Date comunicate»

gl) forma tabelara a formularului este organizata in module distincte: Modulul 1 «Fluxuri de numerar la Trezorerie»,
Modulul 2 «Fluxuri de numerar la institutii de credit», precum si Modulul O «Fluxuri de numerar la trezorerie si institutii de
credit» care prezinta situatia centralizatoare a acestora;

g2) In Modulul 1 «Fluxuri de numerar la Trezorerie» si Modulul 2 «Fluxuri de numerar la institutii de credit» se pot
completa valori numai in cdmpurile marcate cu albastru. Celelalte campuri nu se completeaza deoarece sunt campuri
blocate (nefunctionale) sau calculate Tn mod automat, conform algoritmului de calcul. Tn cadrul formularului sunt
calculate automat totalurile, pe masura ce sunt introduse sume in campurile care participa, conform algoritmului, la
formula de calcul. Daca utilizatorul sterge/maodifica valorile introduse, sunt recalculate automat valorile din cdmpurile de
total;

g3) formularul se completeaza atat pentru fluxurile de numerar din trezorerie, cat si pentru cele din institutiile de
credit, dupa caz, in modulele aferente;

informatiile din nomenclatoarele «Conturi la Trezorerie» (care cuprinde toate conturile de disponibilitati deschise la
trezorerie), respectiv «Trezoreria» (care cuprinde unitatile Trezoreriei Statului). Dupa selectarea informatiilor necesare
din cele doua nomenclatoare se apasa butonul «Adaugati trezoreria Tn rand», iar informatiile selectate sunt completate n
randul deschis, rand Tn care se introduc valorile aferente. Procedura se reia pentru introducerea tuturor conturilor de
disponibilitati deschise la trezorerie.
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Daca colegiul are sume n curs de decontare la trezorerii (de exemplu: sume care au fost transferate din trezorerie si
care nu se regasesc la momentul raportarii in extrasele de cont ale bancilor destinatare), acestea se completeaza
distinct pentru fiecare unitate de trezorerie n parte, astfel: Tn nomenclatorul «Conturi la Trezorerie» se selecteaza contul
«5120501 Sume in curs de decontare la trezorerii», iar in nomenclatorul «Trezoreria» se selecteaza unitatea de
Trezorerie a Statului. Prin apasarea butonului «Adaugati trezoreria Tn rand» informatiile selectate sunt completate n
randul deschis, rand in care se introduc valorile aferente.

In situatia in care unitatea de Invatidmant are deschise conturi de disponibilitati la mai multe unitati ale Trezoreriei
Statului, acestea pot fi adaugate succesiv prin selectarea butonului «<Adaugati trezoreria tn rand»;

g5) pentru completarea randului «Disponibilitati la institutii de credit (ct. 5xx)» din Modulul 2 «Fluxuri de numerar la
institutii de credit» se selecteaza obligatoriu informatiile din nomenclatoarele «Banci» (care cuprinde toate institutiile de
credit) si «Conturi la banci».

La selectarea institutiei de credit din nomenclatorul «Banci» se afiseaza implicit «Valoarea cumulata a conturilor
bancare - banca selectata» din nomenclatorul «Conturi la banci». Prin apasarea butonului «Adauga banca» informatiile
selectate sunt completate Tn randul deschis, iar in acesta se completeaza valoarea cumulata a disponibilitatilor aflate la
banca (sumele cumulate in lei la care se adauga contravaloarea Tn lei a sumelor in valuta).

Daca unitatea de Tnvatamant are sume in curs de decontare la institutiile de credit (de exemplu: sume care au fost
transferate din banci si care nu se regasesc la momentul raportarii Tn extrasele de cont ale bancilor/trezoreriilor
destinatare, evidentiate Tn contul contabil 5120502), acestea se completeaza distinct pentru fiecare institutie de credit in
parte, astfel: in nomenclatorul «Banci» se selecteaza institutia de credit, iar Tn nomenclatorul «Conturi la banci» se
selecteaza contul «5120502 Sume 1n curs de decontare la institutii de credit». Prin apasarea butonului «<Adauga banca»
informatiile selectate sunt completate Tn randul deschis, iar in acesta se completeaza valoarea cumulatd a
disponibilitatilor aflate in curs de decontare la banca (sumele cumulate n lei la care se adauga contravaloarea in lei a
sumelor in valuta).

Tn situatia Tn care unitatea de Tnvatamant are deschise conturi de disponibilitati la mai multe institutii de credit (banci),
acestea se adauga succesiv prin selectarea butonului «<Adauga banca».

Daca unitatea de invatamant are conturi deschise la institutile de credit aflate Tn afara teritoriului Romaniei, n
nomenclatorul «Banci» se selecteaza optiunea «<AAAABBCC. Cod BIC generic pentru banci aflate in afara teritoriului
Romaniei», iar Tn nomenclatorul «Conturi la banci» este afisata implicit optiunea «Valoarea cumulata a conturilor
bancare - banca selectata». Prin apasarea butonului «Adauga banca» informatiile selectate sunt completate Tn randul
deschis, iar in acesta se completeaza valoarea cumulata a disponibilitatilor aflate la aceste banci;

h) dupd completarea de catre unitatea de Tnvatdmant a formularului «Situatia fluxurilor de numerar la trezorerie si
institutii de credit» potrivit precizarilor de la lit. a)-g), se selecteaza butonul «Validare si generare XML» Tn scopul validarii
datelor introduse;

hl) in situatia Tn care sistemul nu identificd erori Tn completarea formularului «Situatia fluxurilor de numerar la
trezorerie si institutii de credit» si se afiseaza mesajul de confirmare a corectitudinii datelor introduse, conducatorul
unitatii de Tnvatamant sau persoana careia i-au fost delegate atributii in acest sens, in conditiile legislatiei in vigoare,
semneaza electronic Tn rubrica «Semnatura entitate publica»;

h2) in situatia in care sistemul identifica erori in completarea formularului «Situatia fluxurilor de numerar la trezorerie
si institutii de credit», se afiseaza o lista de erori pe care unitatea de Tnvatamant urmeaza sa le corecteze. Dupa
corectarea acestora se procedeaza potrivit lit. h1).

Tn situatia Tn care, dupa depunerea si validarea ultimului formular «Situatia fluxurilor de numerar la trezorerie si
institutii de credit» Tn sistem, unitatea de Tnvatamant doreste sa transmita un alt formular cu eventuale modificari si
completari, aceasta depune un formular avand bifata rubrica «Situatie financiara rectificativa», efectudnd urmatoarele
operatiuni:

a) n ultimul formular «Situatia fluxurilor de numerar la trezorerie si institutii de credit» introdus si validat de sistem
utilizeaza butonul «Export XML, fiind generat un fisier de tip .XML;

b) n scopul completarii noului formular «Situatia fluxurilor de numerar la trezorerie si institutii de credit», unitatea de
Tnvatdmant importa fisierul de tip . XML generat conform lit. a), prin utilizarea butonului «lmport XML».



MINISTERUL EDUCATIEI SI . ) . Editia: |
’ ’ Procedura operationald

CERCETARII - . A Revizia: 0
Colegiul Tehnic "Transilvania” Deva Utilizarea sistemului national de raportare Forexebug Pag. 62189
Cod: PO-SC.18 Exemplar nr. 1

colegiul poate utiliza butonul «Import XML» in situatia in care doreste completarea formularului «Situatia fluxurilor de
numerar la trezorerie si institutii de credit» cu informatiile corespunzatoare existente in aplicatiile informatice proprii, cu
conditia de a fi respectata structura sub forma de fisiere XSD care se poate descarca prin accesarea Punctului Unic de
Acces de pe site-ul Ministerului Finantelor - Sistemul national de raportare - Forexebug.

Principalele reguli de completare a formularului «Situatia fluxurilor de numerar la trezorerie si institutii de credit» sunt
urmatoarele:

a) in formular se completeaza miscarile de numerar aflat in conturile de venituri si cheltuieli bugetare, conturile de
disponibilitati deschise la unitatile Trezoreriei Statului si Tn casierie (in lei) ale unitatii de Tnvatamant, precum si in
conturile de disponibilitati deschise la institutiile de credit si in casierie (in valutd) ale unitatii de invatamant;

b) pe coloanele de incasari si plati se completeaza miscarile de numerar pentru fiecare tip de activitate in parte:
operationalda, de investitii si de finantare, iar acestea se pot corela, dupa caz, cu indicatorii din clasificatia bugetara a
veniturilor si cheltuielilor aferente fiecarei activitati.

Depunerea formularelor

Depunerea formularului "Balanta de deschidere”

colegiul, prin intermediul persoanelor care s-au nrolat, depun on-line formularul "Balantd de deschidere", prin
accesarea "Punctului Unic de Acces" de pe site-ul Ministerului Finantelor Publice - Sistemul national de raportare
Forexebug.

Dupa accesarea "Punctului Unic de Acces" de pe site-ul Ministerului Finantelor Publice - Sistemul national de
raportare Forexebug se selecteaza optiunea "Transmitere documente electronice" si se depune formularul "Balanta de
deschidere" in format .PDF inteligent (cu .XML asociat), cu semnatura electronica calificata.

Depunerea formularului "Balanta de deschidere" are loc o singura data, la intrarea unitatii de Tnvatamant in sistem,
deoarece la sfarsitul exercitiului financiar, soldurile finale din exercitiul curent sunt preluate automat de catre sistem ca
solduri initiale Tn exercitiul urmator.

Formularul "Balanta de deschidere" depus de unitatea de Tnvatamant parcurge urmatoarele etape in vederea validarii
automate de catre sistem:

a)validarea formala a formularului: formularul "Balanta de deschidere" va fi supus unui prim set de validari (format,
continut standard de identificare declarant si tip formular etc.):

al) in cazul In care nu exista erori de validare, va fi afisat "Indexul" de Tnregistrare a formularului in sistem, iar
procesul continua cu pasul urmator de validare;

a2) in cazul in care exista neconformitati, sistemul notifica unitatea de Tnvatamant referitor la eroarea identificata ce
urmeaza a fi corectatad de aceasta;

b)in cazul in care formularul "Balanta de deschidere" a fost validat potrivit lit. al), sistemul procedeaza automat la
validarea continutului formularului si a regulilor specifice, aplicabile, astfel:

bl) in cazul In care nu exista erori de validare, sistemul genereaza un document electronic semnat (Recipisa) care
atesta ca unitatea de invatamant a depus formularul "Balanta de deschidere" si ca urmeaza etapa de validare prevazuta
la lit. ¢). Unitatea de Tnvatamant poate vizualiza recipisa prin accesarea optiunii "Vizualizare rapoarte" - "Notificari";

b2) in cazul in care exista erori la validare, sistemul genereaza un document electronic semnat (Recipisa) cu erorile
identificate. Unitatea de Thvatamant poate vizualiza recipisa prin accesarea optiunii "Vizualizare rapoarte" - "Notificari".

c)in cazul in care formularul "Balanta de deschidere" a fost validat potrivit lit. b1l), acesta este preluat Tn sistemul
Forexebug. Sistemul genereaza un document electronic semnat (Recipisd) prin care unitatea de Tnvatamant este
informata referitor la inregistrarea formularului depus. Unitatea de Tnvatamant poate vizualiza recipisa prin accesarea
optiunii "Vizualizare rapoarte” - "Notificari";
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c1) in cazul In care nu exista erori de validare, formularul depus de unitatea de Tnvatamant este Tnregistrat in sistem.
Sistemul genereaza un document electronic semnat (Recipisd) prin care unitatea de Tnvatamant este informata referitor
la validarea formularului depus. Unitatea de Tnvatdmant poate vizualiza recipisa prin accesarea optiunii "Vizualizare
rapoarte” - "Notificari";

c2) in cazul in care exista erori la validare (de exemplu: platile cuprinse in contul 7.700.000 "Finantarea de la buget”
din balanta de verificare nu coincid cu cele de la unitatile teritoriale ale Trezoreriei Statului etc), sistemul genereaza un
document electronic semnat (Recipisa) cu erorile identificate. unitatea de Tnvatamant poate vizualiza recipisa prin
accesarea optiunii "Vizualizare rapoarte” - "Notificari".

In situatia Tn care unitatea de nvatamant a identificat erori materiale in formularul "Balanti de deschidere” care a fost
depus si inregistrat in sistemul Forexebug, acesta poate fi transmis din nou n sistem, cu rubrica "Situatie financiara
rectificativd" bifatd, pana la termenul anual privind transmiterea formularelor din sfera raportarii situatiilor financiare.

colegiul reia procesul de depunere a formularului "Balanta de deschidere" dupa corectarea erorilor identificate de
sistem.

Depunerea formularului "Cont de executie hon-trezor"

colegiul, prin intermediul persoanelor care s-au inrolat, depun on-line, lunar, formularul "Cont de executie non-trezor"
completat, prin accesarea "Punctului Unic de Acces" de pe site-ul Ministerului Finantelor Publice - Sistemul national de
raportare Forexebug.

Dupa accesarea "Punctului Unic de Acces" de pe site-ul Ministerului Finantelor Publice - Sistemul national de
raportare Forexebug se selecteaza optiunea "Transmitere documente electronice" si se depune formularul Tn format
.PDF inteligent (cu .XML asociat), cu semnatura electronica calificata.

Formularul "Cont de executie non-trezor" depus de unitatea de invatdamant parcurge urmatoarele etape in vederea
validarii automate de catre sistem:

a)validarea formald a formularului: formularul "Cont de executie non-trezor" va fi supus unui prim set de validari
(format, continut standard de identificare declarant si tip formular etc.):

al) in cazul in care nu exista erori de validare, va fi afisat "Indexul" de inregistrare a formularului in sistem, iar
procesul continua cu pasul urmator de validare;

a2) in cazul in care exista neconformitati, sistemul notifica unitatea de invatamant referitor la eroarea identificata ce
urmeaza a fi corectata de aceasta;

b)in cazul in care formularul "Cont de executie non-trezor" a fost validat potrivit lit. al), sistemul procedeaza automat
la validarea continutului formularului si a regulilor specifice, aplicabile, astfel:

b1) in cazul In care nu exista erori de validare, sistemul genereaza un document electronic semnat (Recipisa) care
atesta ca unitatea de Tnvatdmént a depus formularul "Cont de executie non-trezor" si cd urmeaza etapa de validare
prevazuta la lit. c). Unitatea de Tnvatamant poate vizualiza recipisa prin accesarea optiunii "Vizualizare rapoarte" -
"Notificari";

b2) in cazul in care exista erori la validare, sistemul genereaza un document electronic semnat (Recipisa) cu erorile
identificate. Unitatea de Thvatamant poate vizualiza recipisa prin accesarea optiunii "Vizualizare rapoarte" - "Notificari".

c)in cazul in care formularul "Cont de executie non-trezor" a fost validat potrivit lit. b1), acesta este preluat Tn sistemul
Forexebug. Sistemul genereaza un document electronic semnat (Recipisa) cu mesajul "Formular importat fara validare".
Mesajul reprezinta o informare prin care sistemul specifica faptul ca formularul contine informatii ale unitatii de
Tnvatamant care la momentul depunerii acestuia nu pot fi validate. Informatiile din acest formular sunt verificate dupa
depunerea in sistem a formularului "Balanta de verificare". Unitatea de Tnvatamant poate vizualiza recipisa prin
accesarea optiunii "Vizualizare rapoarte" - "Notificari";

Tn situatia Tn care unitatea de nvatdmant a identificat erori materiale Th formularul "Cont de executie non-trezor" care
a fost depus si Tnregistrat Tn sistemul Forexebug, acesta poate fi transmis din nou Tn sistem, cu rubrica "Situatie
financiara rectificativa” bifata, pana la termenul-limita al lunii de raportare.
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colegiul reia procesul de depunere a formularului "Cont de executie non-trezor" dupa corectarea erorilor identificate
de sistem.

Depunerea formularului “Balanta de verificare”

colegiul, prin intermediul persoanelor care s-au nrolat, depun on-line, lunar, formularul "Balanta de verificare"
completat, prin accesarea "Punctului Unic de Acces" de pe site-ul Ministerului Finantelor Publice - Sistemul national de
raportare Forexebug.

Dupa accesarea "Punctului Unic de Acces" de pe site-ul Ministerului Finantelor Publice - Sistemul national de
raportare Forexebug, se selecteaza optiunea "Transmitere documente electronice" si se depune formularul "Balanta de

verificare" in format .PDF inteligent (cu .XML asociat), cu semnatura electronica calificata.

Formularul "Balanta de verificare" depus de unitatea de invatamant parcurge urmatoarele etape in vederea validarii
automate de catre sistem:

a)validarea formala a formularului: formularul "Balanta de verificare" va fi supus unui prim set de validari (format,
continut standard de identificare declarant si tip formular etc.):

al) in cazul in care nu exista erori de validare, va fi afisat "Indexul" de inregistrare a formularului in sistem, iar
procesul continud cu pasul urmator de validare;

a2) in cazul in care exista neconformitati, sistemul notifica unitatea de invatamant referitor la eroarea identificata ce
urmeaza a fi corectata de aceasta,

b)in cazul in care formularul "Balanta de verificare" a fost validat potrivit lit. al), sistemul procedeaza automat la
validarea continutului formularului si a regulilor specifice aplicabile, astfel:

bl) n cazul in care nu exista erori de validare, sistemul genereaza un document electronic semnat (Recipisa) care
atesta ca unitatea de Tnvatamant a depus formularul "Balanta de verificare" si ca urmeaza etapa de validare prevazuta la
lit. ¢). Unitatea de Tnvatamant poate vizualiza recipisa prin accesarea optiunii "Vizualizare rapoarte" - "Notificari";

b2) in cazul Tn care exista erori la validare, sistemul genereaza un document electronic semnat (Recipisa) cu erorile
identificate. Unitatea de Tnvatamant poate vizualiza recipisa prin accesarea optiunii "Vizualizare rapoarte" - "Notificari".

c)in situatia Tn care formularul "Balanta de verificare" a fost validat potrivit lit. b1l), acesta este preluat in sistemul
Forexebug, unde au loc verificari automate;

c1) in cazul In care nu exista erori de validare, formularul depus de unitatea de Tnvatamant este inregistrat in sistem.
Sistemul genereaza un document electronic semnat (Recipisa) prin care unitatea de invatamant este informata referitor
la validarea formularului depus. Unitatea de Tnvatamant poate vizualiza recipisa prin accesarea optiunii "Vizualizare
rapoarte” - "Notificari";

c2) in cazul in care exista erori la validare (de exemplu: platile cuprinse in contul 7700000 "Finantarea de la buget”
din balanta de verificare nu coincid cu cele de la unitatile teritoriale ale Trezoreriei Statului etc), sistemul genereaza un
document electronic semnat (Recipisd) cu erorile identificate. Unitatea de Tnvatamant poate vizualiza recipisa prin
accesarea optiunii "Vizualizare rapoarte” - "Notificari".

Tn situatia Tn care unitatea de Thvatamant a identificat erori materiale in formularul "Balanta de verificare” care a fost
depus si Tnregistrat in sistemul Forexebug, acesta poate fi transmis din nou in sistem, cu rubrica "Situatie financiara
rectificativa” bifata, pana la termenul-limita al lunii de raportare.

colegiul reia procesul de depunere a formularului "balantd de verificare" dupa corectarea erorilor identificate de
sistem.

Depunerea formularului “Plati restante si situatia numarului de posturi”

colegiul, prin intermediul persoanelor care s-au inrolat, depun on-line, lunar, formularul "Plati restante si situatia
numarului de posturi" completat, prin accesarea "Punctului Unic de Acces" de pe site-ul Ministerului Finantelor Publice -
Sistemul national de raportare Forexebug.
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Dupa accesarea "Punctului Unic de Acces" de pe site-ul Ministerului Finantelor Publice - Sistemul national de
raportare Forexebug se selecteaza optiunea "Transmitere documente electronice” si se depune formularul "Plati restante
si situatia numarului de posturi" in format .PDF inteligent (cu .XML asociat), cu semnatura electronica calificata.

Formularul "Plati restante si situatia numarului de posturi" depus de unitatea de Tnvatamant parcurge urmatoarele
etape in vederea validarii automate de catre sistem:

a)validarea formala a formularului: formularul "Plati restante si situatia numarului de posturi” va fi supus unui prim set
de validari (format, continut standard de identificare declarant si tip formular etc.):

al) in cazul in care nu exista erori de validare, va fi afisat "Indexul" de inregistrare a formularului in sistem, iar
procesul continud cu pasul urmator de validare;

a2) in cazul in care exista neconformitati, sistemul notifica unitatea de invatamant referitor la eroarea identificata ce
urmeaza a fi corectata de aceasta,

b)in cazul in care formularul "Plati restante si situatia numarului de posturi" a fost validat potrivit lit. al), sistemul
procedeaza automat la validarea continutului formularului si a regulilor specifice aplicabile, astfel:

b1) in cazul In care nu exista erori de validare, sistemul genereaza un document electronic semnat (Recipisa) care
atesta ca unitatea de Tnvatamant a depus formularul "Plati restante si situatia numarului de posturi" si ca urmeaza etapa
de validare prevazuta la lit. c). Unitatea de Tnvatamant poate vizualiza recipisa prin accesarea optiunii "Vizualizare
rapoarte” - "Notificari";

b2) in cazul in care exista erori la validare, sistemul genereaza un document electronic semnat (Recipisa) cu erorile
identificate. Unitatea de Thvatamant poate vizualiza recipisa prin accesarea optiunii "Vizualizare rapoarte" - "Notificari".

c)in cazul in care formularul "PIati restante si situatia numarului de posturi" a fost validat potrivit lit. b1), acesta este
preluat in sistemul Forexebug. Sistemul genereaza un document electronic semnat (Recipisd) prin care unitatea de
fnvatamant este informata referitor la Tnregistrarea formularului depus. Unitatea de Tnvatamant poate vizualiza recipisa
prin accesarea optiunii "Vizualizare rapoarte" - "Notificari".

Tn situatia Tn care ordonadorul de credite a identificat erori materiale in formularul "Pl&ti restante si situatia numarului
de posturi" care a fost depus si Tnregistrat in sistemul Forexebug, acesta poate fi transmis din nou n sistem, cu rubrica
"Situatie financiara rectificativa" bifata, pana la termenul-limita al lunii de raportare.

colegiul reia procesul de depunere a formularului "Plati restante si situatia numarului de posturi" dupa corectarea
erorilor identificate de sistem.

Depunerea formularului "Situatia sumelor primite si a platilor efectuate din fonduri externe nerambursabile
postaderare"

colegiul, prin intermediul persoanelor care s-au inrolat, depun on-line, trimestrial, formularul" Situatia sumelor primite
si a platilor efectuate din fonduri externe nerambursabile postaderare" completat, prin accesarea "Punctului Unic de
Acces" de pe site-ul Ministerului Finantelor Publice - Sistemul national de raportare Forexebug.

Dupa accesarea "Punctului Unic de Acces" de pe site-ul Ministerului Finantelor Publice - Sistemul national de
raportare Forexebug se selecteaza optiunea "Transmitere documente electronice” si se depune formularul "Situatia
sumelor primite si a platilor efectuate din fonduri externe nerambursabile postaderare” in format .PDF inteligent (cu
XML asociat), cu semnatura electronica calificata.

Formularul "Situatia sumelor primite si a platilor efectuate din fonduri externe nerambursabile postaderaré' depus de
unitatea de Tnvatamant parcurge urmatoarele etape in vederea validarii automate de catre sistem:

a)validarea formala a formularului: formularul"Situatia sumelor primite si a platilor efectuate din fonduri externe
nerambursabile postaderare™ va fi supus unui prim set de validari (format, continut standard de identificare declarant si
tip formular etc.):

al) in cazul in care nu exista erori de validare, va fi afisat "Indexul" de inregistrare a formularului in sistem, iar
procesul continud cu pasul urmator de validare;
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a2) in cazul in care exista neconformitati, sistemul notifica unitatea de Tnvatamant referitor la eroarea identificata ce
urmeaza a fi corectata de aceasta;

b)in cazul in care formularul"Situatia sumelor primite si a platilor efectuate din fonduri externe nerambursabile
postaderare" a fost validat potrivit lit. al), sistemul procedeaza automat la validarea continutului formularului si a regulilor
specifice aplicabile, astfel:

b1) in cazul In care nu exista erori de validare, sistemul genereaza un document electronic semnat (Recipisa) care
atesta ca unitatea de invataméant a depus formularul "Situatia sumelor primite si a platilor efectuate din fonduri externe
nerambursabile postaderare" si ca urmeaza etapa de validare prevazuta la lit. c). Unitatea de Tnvatamant poate vizualiza
recipisa prin accesarea optiunii "Vizualizare rapoarte" - "Notificari";

b2) in cazul in care exista erori la validare, sistemul genereaza un document electronic semnat (Recipisa) cu erorile
identificate. Unitatea de Thvatamant poate vizualiza recipisa prin accesarea optiunii "Vizualizare rapoarte" - "Notificari".

c)in cazul in care formularul"Situatia sumelor primite si a platilor efectuate din fonduri externe nerambursabile
postaderare" a fost validat potrivit lit. b1), acesta este preluat in sistemul Forexebug. Sistemul genereaza un document
electronic semnat (Recipisa) prin care unitatea de Tnvatamant este informata referitor la Tnregistrarea formularului depus.
Unitatea de Tnvatamant poate vizualiza recipisa prin accesarea optiunii "Vizualizare rapoarte" - "Notificari".

In situatia n care unitatea de Tnvatamant a identificat erori materiale In formularul"Situatia sumelor primite si a
platilor efectuate din fonduri externe nerambursabile postaderare™ care a fost depus si Inregistrat in sistemul Forexebug,
acesta poate fi transmis din nou n sistem, cu rubrica "Situatie financiara rectificativa" bifata, pana la termenul-limita al
lunii de raportare.

colegiul reia procesul de depunere a formularului "Situatia sumelor primite si a platilor efectuate din fonduri externe
nerambursabile postaderare" dupa corectarea erorilor identificate de sistem.

Depunerea formularului "Situatia platilor efectuate din fonduri externe nerambursabile postaderare (titlul 56,
titlul 58 si titlul 60)"

colegiul, prin intermediul persoanelor care s-au inrolat, depune on-line, trimestrial, formularul "Situatia platilor
efectuate din fonduri externe nerambursabile postaderare (titlul 56, titlul 58 si titlul 60)" completat potrivit prevederilor
prezentei proceduri, prin accesarea "Punctului Unic de Acces" de pe site-ul Ministerului Finantelor Publice - Sistemul
national de raportare Forexebug.

Dupa accesarea "Punctului Unic de Acces" de pe site-ul Ministerului Finantelor Publice - Sistemul national de
raportare Forexebug, se selecteaza optiunea "Transmitere documente electronice” si se depune formularul "Situatia

platilor efectuate din fonduri externe nerambursabile postaderare (titlul 56, titlul 58 si titlul 60)" In format .PDF inteligent
(cu .XML asociat), cu semnatura electronica calificata.

Formularul "Situatia platilor efectuate din fonduri externe nerambursabile postaderare (titlul 56, titlul 58 si titlul 60)"
depus de unitatea de invatamént parcurge urmatoarele etape in vederea validarii automate de catre sistem:

a)validarea formald a formularului: formularul "Situatia platilor efectuate din fonduri externe nerambursabile
postaderare (titlul 56, titlul 58 si titlul 60)" va fi supus unui prim set de validari (format, continut standard de identificare
declarant si tip formular etc.):

al) in cazul in care nu exista erori de validare, va fi afisat "Indexul" de inregistrare a formularului in sistem, iar
procesul continud cu pasul urmator de validare;

a2) in cazul in care exista neconformitati, sistemul notifica unitatea de invatamant referitor la eroarea identificata ce
urmeaza a fi corectata de aceasta,

b)in cazul in care formularul "Situatia platilor efectuate din fonduri externe nerambursabile postaderare (titlul 56, titlul
58 si titlul 60)" a fost validat potrivit lit. al), sistemul procedeaza automat la validarea continutului formularului si a
regulilor specifice aplicabile, astfel:
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bl) n cazul in care nu exista erori de validare, sistemul genereaza un document electronic semnat (Recipisa) care
atesta ca unitatea de Tnvatamant a depus formularul "Situatia platilor efectuate din fonduri externe nerambursabile
postaderare (titlul 56, titlul 58 si titlul 60)" si ca urmeaza etapa de validare prevazuta la lit. c). Unitatea de Tnvatamant
poate vizualiza recipisa prin accesarea optiunii "Vizualizare rapoarte” - "Notificari";

b2) in cazul in care exista erori la validare, sistemul genereaza un document electronic semnat (Recipisa) cu erorile
identificate. Unitatea de Tnvatamant poate vizualiza recipisa prin accesarea optiunii "Vizualizare rapoarte" - "Notificari".

c)in cazul in care formularul "Situatia platilor efectuate din fonduri externe nerambursabile postaderare (titlul 56, titlul
58 si titlul 60)" a fost validat potrivit lit. b1), acesta este preluat in sistemul Forexebug. Sistemul genereaza un document
electronic semnat (Recipisa) prin care unitatea de invatamant este informata referitor la inregistrarea formularului depus.
Unitatea de Tnvatamant poate vizualiza recipisa prin accesarea optiunii "Vizualizare rapoarte" - "Notificari";

In situatia n care unitatea de Invatamant a identificat erori materiale in formularul "Situatia platilor efectuate din
fonduri externe nerambursabile postaderare (titlul 56, titlul 58 si titlul 60)" care a fost depus si inregistrat Tn sistemul
Forexebug, acesta poate fi transmis din nou n sistem, cu rubrica "Situatie financiara rectificativa" bifata, pana la
termenul-limita al lunii de raportare.

colegiul reia procesul de depunere a formularului "Situatia platilor efectuate din fonduri externe nerambursabile
postaderare (titlul 56, titlul 58 si titlul 60)" dupa corectarea erorilor identificate de sistem.

Depunerea formularului «Situatia platilor efectuate la titlul 61 "Proiecte cu finantare din sumele aferente
componentei de imprumuturi a PNRR" si la titlul 65 "Cheltuieli aferente programelor cu finantare rambursabila"»

colegiul, prin intermediul persoanelor care s-au Tnrolat, depun on-line, trimestrial, formularul "Situatia platilor efectuate
la titlul 61 «Proiecte cu finantare din sumele aferente componentei de imprumuturi a PNRR» si la titlul 65 «Cheltuieli
aferente programelor cu finantare rambursabild»" completat, prin accesarea "Punctului Unic de Acces" de pe site-ul
Ministerului Finantelor Publice - Sistemul national de raportare Forexebug.

Dupa accesarea "Punctului Unic de Acces" de pe site-ul Ministerului Finantelor Publice - Sistemul national de
raportare Forexebug, se selecteaza optiunea "Transmitere documente electronice” si se depune formularul "Situatia
platilor efectuate la titlul 61 «Proiecte cu finantare din sumele aferente componentei de imprumuturi a PNRR» si la titlul
65 «Cheltuieli aferente programelor cu finantare rambursabila»" Tn format .PDF inteligent (cu .XML asociat), cu
semnaturd electronica calificata.

Formularul "Situatia platilor efectuate la titlul 61 «Proiecte cu finantare din sumele aferente componentei de
Tmprumuturi a PNRR» si la titlul 65 «Cheltuieli aferente programelor cu finantare rambursabild»" depus de unitatea de
fnvatamant parcurge urmatoarele etape in vederea validarii automate de catre sistem:

a)validarea formald a formularului: formularul "Situatia platilor efectuate la titlul 61 «Proiecte cu finantare din sumele
aferente componentei de imprumuturi a PNRR» si la titlul 65 «Cheltuieli aferente programelor cu finantare
rambursabila»" va fi supus unui prim set de validari (format, continut standard de identificare declarant si tip formular
etc.):

al) in cazul in care nu exista erori de validare, va fi afisat "Indexul" de inregistrare a formularului in sistem, iar
procesul continua cu pasul urmator de validare;

a2) in cazul in care exista neconformitati, sistemul notifica unitatea de invatamant referitor la eroarea identificata ce
urmeaza a fi corectata de aceasta,

b)in cazul in care formularul "Situatia platilor efectuate la titlul 61 «Proiecte cu finantare din sumele aferente
componentei de imprumuturi a PNRR>» si la titlul 65 «Cheltuieli aferente programelor cu finantare rambursabild»" a fost
validat potrivit lit. al), sistemul procedeaza automat la validarea continutului formularului si a regulilor specifice aplicabile,

astfel:

bl) in cazul In care nu exista erori de validare, sistemul genereaza un document electronic semnat (Recipisa) care
atesta ca unitatea de invataméant a depus formularul "Situatia platilor efectuate la titlul 61 «Proiecte cu finantare din
sumele aferente componentei de Tmprumuturi a PNRR» si la titlul 65 «Cheltuieli aferente programelor cu finantare
rambursabild»" si cA urmeaza etapa de validare prevazuta la lit. ¢). Unitatea de Tnvatdmant poate vizualiza recipisa prin
accesarea optiunii "Vizualizare rapoarte" - "Notificari";
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b2) in cazul in care exista erori la validare, sistemul genereaza un document electronic semnat (Recipisa) cu erorile
identificate. Unitatea de Thvatamant poate vizualiza recipisa prin accesarea optiunii "Vizualizare rapoarte” - "Notificari".

c)in cazul in care formularul "Situatia platilor efectuate la ftitlul 61 «Proiecte cu finantare din sumele aferente
componentei de Timprumuturi a PNRR» si la titlul 65 «Cheltuieli aferente programelor cu finantare rambursabila»" a fost
validat potrivit lit. b1), acesta este preluat in sistemul Forexebug. Sistemul genereaza un document electronic semnat
(Recipisd) prin care unitatea de Tnvatamant este informata referitor la Tnregistrarea formularului depus. Unitatea de

Tnvatamant poate vizualiza recipisa prin accesarea optiunii "Vizualizare rapoarte” - "Notificari".

Tn situatia Tn care unitatea de Tnvatamant a identificat erori materiale Th formularul "Situatia platilor efectuate la titlul 61
«Proiecte cu finantare din sumele aferente componentei de imprumuturi a PNRR» si la titlul 65 «Cheltuieli aferente
programelor cu finantare rambursabila»" care a fost depus si inregistrat Tn sistemul Forexebug, acesta poate fi transmis
din nou in sistem, cu rubrica "Situatie financiara rectificativa" bifatd, pana la termenul-limita al lunii de raportare.

colegiul reia procesul de depunere a formularului "Situatia platilor efectuate la titlul 61 «Proiecte cu finantare din
sumele aferente componentei de Tmprumuturi a PNRR» si la titlul 65 «Cheltuieli aferente programelor cu finantare
rambursabila»" dupa corectarea erorilor identificate de sistem.

Depunerea formularului “Situatia activelor si datoriilor financiare”

colegiul, prin intermediul persoanelor care s-au nrolat, depun on-line, trimestrial formularul "Situatia activelor si
datoriilor financiare" completat, prin accesarea "Punctului Unic de Acces" de pe site-ul Ministerului Finantelor Publice -
Sistemul national de raportare Forexebug.

Dupa accesarea "Punctului Unic de Acces" de pe site-ul Ministerului Finantelor Publice - Sistemul national de
raportare Forexebug, se selecteaza optiunea "Transmitere documente electronice” si se depune formularul "Situatia
activelor si datoriilor financiare" in format .PDF inteligent (cu .XML asociat), cu semnatura electronica calificata.

Formularul "Situatia activelor si datoriilor financiare" depus de unitatea de Tnvatamant parcurge urmatoarele etape n
vederea validarii automate de catre sistem:

a)validarea formala a formularului: formularul "Situatia activelor si datoriilor financiare" va fi supus unui prim set de
validari (format, continut standard de identificare declarant si tip formular etc.):

al) in cazul in care nu exista erori de validare, va fi afisat "Indexul" de Tnregistrare a formularului In sistem, iar
procesul continua cu pasul urmator de validare;

a2) in cazul in care exista neconformitati, sistemul notifica unitatea de Tnvatamant referitor la eroarea identificata ce
urmeaza a fi corectatd de aceasta;

b)in cazul in care formularul "Situatia activelor si datoriilor financiare" a fost validat potrivit lit. al), sistemul
procedeaza automat la validarea continutului formularului si a regulilor specifice aplicabile, astfel:

bl) Tn cazul in care nu exista erori de validare, sistemul genereaza un document electronic semnat (Recipisa) care
atesta ca unitatea de Tnvatamant a depus formularul "Situatia activelor si datoriilor financiare" si ca urmeaza etapa de
validare prevazuta la lit. c). Unitatea de Tnvataméant poate vizualiza recipisa prin accesarea optiunii "Vizualizare rapoarte"
-"Notificari";

b2) in cazul in care exista erori la validare, sistemul genereaza un document electronic semnat (Recipisa) cu erorile
identificate. Unitatea de Tnvatamant poate vizualiza recipisa prin accesarea optiunii "Vizualizare rapoarte" - "Notificari".

c)in situatia Tn care formularul "Situatia activelor si datoriilor financiare" a fost validat potrivit lit. bl), acesta este
preluat in sistemul Forexebug, unde au loc verificari automate;

c1) in cazul in care nu exista erori de validare, formularul depus de unitatea de Tnvatamant este Tnregistrat in sistem.
Sistemul genereaza un document electronic semnat (Recipisd) prin care unitatea de Tnvatamant este informata referitor
la validarea formularului depus. Unitatea de invatdmant poate vizualiza recipisd prin accesarea optiunii "Vizualizare
rapoarte” - "Notificari";

c2) in cazul in care exista erori la validare sistemul genereaza un document electronic semnat (Recipisa) cu erorile
identificate. Unitatea de Tnvatamant poate vizualiza recipisa prin accesarea optiunii "Vizualizare rapoarte" - "Notificari".
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In situatia In care unitatea de Tnvatamant a identificat erori materiale in formularul "Situatia activelor si datoriilor
financiare" care a fost depus si inregistrat Tn sistemul Forexebug, acesta poate fi transmis din nou Tn sistem, cu rubrica
"Situatie financiara rectificativa" bifata, pana la termenul-limita al lunii de raportare.

colegiul reia procesul de depunere a formularului "Situatia activelor si datoriilor financiare" dupa corectarea erorilor
identificate de sistem.

Depunerea formularului «Balanta deschisa luna 12»

colegiul, prin intermediul persoanelor care s-au inrolat, depune on-line, anual, formularul «Balanta deschisa luna 12»
completat, prin accesarea Punctului Unic de Acces de pe site-ul Ministerului Finantelor Publice - Sistemul national de
raportare Forexebug.

Dupa accesarea Punctului Unic de Acces de pe site-ul Ministerului Finantelor Publice - Sistemul national de raportare
Forexebug, se selecteazad optiunea «Transmitere documente electronice» si se depune formularul «Balantd deschisa
luna 12» in format .PDF inteligent (cu .XML asociat), cu semnatura electronica calificata.

Depunerea formularului «Balanta deschisa luna 12» se face numai pentru perioada de raportare a lunii decembrie
dupa depunerea formularului Cont de executie non-trezor si Tnaintea formularului Balanta de verificare, deoarece sta la
baza Tntocmirii raportului anual privind Situatia fluxurilor de numerar la trezorerie si institutii de credit.

Formularul «Balanta deschisa luna 12» depus de unitatea de Tnvatamant parcurge urmatoarele etape in vederea
validarii automate de catre sistem:

a)validarea formala a formularului: formularul «Balanta deschisa luna 12» va fi supus unui prim set de validari
(format, continut standard de identificare declarant si tip formular etc.):

al) In cazul In care nu exista erori de validare, va fi afisat «Indexul» de Tnregistrare a formularului in sistem, iar
procesul continud cu pasul urmétor de validare;

a2) In cazul in care exista neconformitati, sistemul notifica unitatea de Tnvatamant referitor la eroarea identificata ce
urmeaza a fi corectata de aceasta,

b)in cazul in care formularul «Balanta deschisa luna 12» a fost validat potrivit lit. al), sistemul procedeaza automat la
validarea continutului formularului si a regulilor specifice aplicabile, astfel:

bl) n cazul in care nu exista erori de validare, sistemul genereaza un document electronic semnat (Recipisa) care
atesta ca unitatea de Tnvatamant a depus formularul «Balantd deschisa luna 12» si ca urmeaza etapa de validare
prevazuta la lit. ¢). Unitatea de invatamant poate vizualiza recipisa prin accesarea optiunii «Vizualizare rapoarte» -
«Notificari»;

b2) in cazul in care exista erori la validare, sistemul genereaza un document electronic semnat (Recipisa) cu erorile
identificate. Unitatea de Thvatamant poate vizualiza recipisa prin accesarea optiunii «Vizualizare rapoarte» - «Notificari».

c)in situatia Tn care formularul «Balanta deschisa luna 12» a fost validat potrivit lit. bl), acesta este preluat in
sistemul Forexebug, unde au loc verificari automate:

c1) in cazul In care nu exista erori de validare, formularul depus de unitatea de Tnvatamant este Tnregistrat in sistem.
Sistemul genereaza un document electronic semnat (Recipisd) prin care unitatea de Tnvatamant este informata referitor
la validarea formularului depus. Unitatea de nvatamant poate vizualiza recipisa prin accesarea optiunii «Vizualizare
rapoarte» - «Notificari»;

c2) In cazul in care exista erori la validare (de exemplu: platile cuprinse Tn contul 7700000 «Finantarea de la buget»
din balanta de verificare nu coincid cu cele de la unitatile teritoriale ale Trezoreriei Statului etc.), sistemul genereaza un
document electronic semnat (Recipisd) cu erorile identificate. Unitatea de Tnvatamént poate vizualiza recipisa prin
accesarea optiunii «Vizualizare rapoarte» - «Notificari».

In situatia Tn care unitatea de Tnvatamant a identificat erori materiale in formularul «Balanti deschisa luna 12» care a
fost depus si inregistrat in sistemul Forexebug, acesta poate fi transmis din nou in sistem, cu rubrica «Situatie financiara
rectificativa» bifatd, pana la termenul-limita al lunii de raportare.
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colegiul reia procesul de depunere a formularului «Balanta deschisa luna 12» dupa corectarea erorilor identificate de
sistem.

Depunerea formularului "Actiuni si alte participatii detinute de entitatile publice, in numele statului roman, la
societati comerciale, societatilcompanii nationale, precum si in capitalul unor organisme internationale si
companii straine"

colegiul, prin intermediul persoanelor care s-au inrolat, depun on-line, anual, formularul «Actiuni si alte participatii
detinute de entitatile publice, In numele statului roman, la societati comerciale, societati/companii nationale, precum si in
capitalul unor organisme internationale si companii straine», prin accesarea Punctului Unic de Acces de pe site-ul
Ministerului Finantelor Publice - Sistemul national de raportare Forexebug.

Dupa accesarea Punctului Unic de Acces de pe site-ul Ministerului Finantelor Publice - Sistemul national de raportare
Forexebug se selecteazd optiunea «Transmitere documente electronice» si se depune formularul «Actiuni si alte
participatii detinute de entitatile publice, Tn numele statului roman, la societati comerciale, societati/companii nationale,
precum si in capitalul unor organisme internationale si companii strdine» n format .PDF inteligent (cu .XML asociat), cu
semnatura electronica calificata.

Formularul «Actiuni si alte participatii detinute de entitatile publice, in numele statului romén, la societati comerciale,
societati/companii nationale, precum si in capitalul unor organisme internationale si companii straine» depus de unitatea
de nvatamant parcurge urmatoarele etape in vederea validarii automate de catre sistem:

a)validarea formala a formularului: formularul «Actiuni si alte participatii detinute de entitatile publice, Tn numele
statului roman, la societadti comerciale, societati/companii nationale, precum si in capitalul unor organisme internationale
si companii straine» va fi supus unui prim set de validari (format, continut standard de identificare declarant si tip
formular etc.):

al) In cazul In care nu exista erori de validare, va fi afisat «Indexul» de Tnregistrare a formularului in sistem, iar
procesul continud cu pasul urmator de validare;

a2) In cazul in care exista neconformitati, sistemul notifica unitatea de Tnvatamant referitor la eroarea identificata ce
urmeaza a fi corectata de aceasta,

b)in cazul in care formularul «Actiuni si alte participatii detinute de entitatile publice, in numele statului roman, la
societati comerciale, societati/companii nationale, precum si Tn capitalul unor organisme internationale si companii
straine» a fost validat potrivit lit. al), sistemul procedeaza automat la validarea continutului formularului si a regulilor
specifice aplicabile, astfel:

bl) n cazul in care nu exista erori de validare, sistemul genereaza un document electronic semnat (Recipisa) care
atesta ca unitatea de Tnvatamant a depus formularul «Actiuni si alte participatii detinute de entitatile publice, in numele
statului roman, la societati comerciale, societati/companii nationale, precum si n capitalul unor organisme internationale
si companii straine» si ca urmeaza etapa de validare prevazuta la lit. ¢). Unitatea de Thvatamant poate vizualiza recipisa
prin accesarea optiunii «Vizualizare rapoarte» - «Notificari»;

b2) in cazul in care exista erori la validare, sistemul genereaza un document electronic semnat (Recipisa) cu erorile
identificate. Unitatea de Thvatamant poate vizualiza recipisa prin accesarea optiunii «Vizualizare rapoarte» - «Notificari»;

c)in cazul in care formularul «Actiuni si alte participatii detinute de entitatile publice, in numele statului roman, la
societati comerciale, societati/companii nationale, precum si Tn capitalul unor organisme internationale si companii
straine» a fost validat potrivit lit. bl), acesta este preluat In sistemul Forexebug. Sistemul genereaza un document
electronic semnat (Recipisd) prin care unitatea de invatamant este informata referitor la nregistrarea formularului depus.
Unitatea de Tnvatamant poate vizualiza recipisa prin accesarea optiunii «Vizualizare rapoarte» - «Notificari».

In situatia Tn care unitatea de nvatamant a identificat erori materiale n formularul «Actiuni si alte participatii detinute
de entitatile publice, Tn numele statului roman, la societati comerciale, societati/companii nationale, precum si in capitalul
unor organisme internationale si companii straine» care a fost depus si inregistrat h sistemul Forexebug, acesta poate fi
transmis din nou in sistem, cu rubrica «Situatie financiara rectificativa» bifata, pana la termenul-limitd al lunii de
raportare.
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colegiul reia procesul de depunere a formularului «Actiuni si alte participatii detinute de entitatile publice, Tn numele
statului roman, la societati comerciale, societati/companii nationale, precum si in capitalul unor organisme internationale
si companii straine» dupa corectarea erorilor identificate de sistem.

Depunerea formularului «Situatia modificarilor in structura activelor nete/capitalurilor proprii»

colegiul, prin intermediul persoanelor care s-au inrolat, depune on-line, anual, formularul «Situatia modificarilor in
structura activelor nete/capitalurilor proprii» completat, prin accesarea Punctului Unic de Acces de pe site-ul Ministerului
Finantelor Publice - Sistemul national de raportare Forexebug.

Dupa accesarea Punctului Unic de Acces de pe site-ul Ministerului Finantelor Publice - Sistemul national de raportare
Forexebug se selecteaza optiunea «Transmitere documente electronice» si se depune formularul «Situatia modificarilor
in structura activelor nete/capitalurilor proprii» in format .PDF inteligent (cu .XML asociat), cu semnatura electronica
calificata.

Formularul «Situatia modificarilor in structura activelor nete/capitalurilor proprii» depus de unitatea de Tnvatamant
parcurge urmatoarele etape in vederea validarii automate de catre sistem:

a)validarea formala a formularului: formularul «Situatia modificarilor Tn structura activelor nete/capitalurilor proprii» va
fi supus unui prim set de validari (format, continut standard de identificare declarant si tip formular etc.):

al) In cazul In care nu exista erori de validare, va fi afisat «Indexul» de Tnregistrare a formularului in sistem, iar
procesul continud cu pasul urmator de validare;

a2) in cazul In care exista neconformitati, sistemul notifica unitatea de invatamant referitor la eroarea identificata ce
urmeaza a fi corectata de aceasta,

b)in cazul in care formularul «Situatia modificarilor in structura activelor nete/capitalurilor proprii» a fost validat
potrivit lit. al), sistemul procedeaza automat la validarea continutului formularului si a regulilor specifice aplicabile, astfel:

bl) n cazul in care nu exista erori de validare, sistemul genereaza un document electronic semnat (Recipisa) care
atesta ca unitatea de Tnvatamant a depus formularul «Situatia modificarilor Tn structura activelor nete/capitalurilor
proprii» Si cd urmeaza etapa de validare prevazuta la lit. c). Unitatea de Tnvatamant poate vizualiza recipisa prin
accesarea optiunii «Vizualizare rapoarte» - «Notificari»;

b2) in cazul in care exista erori la validare, sistemul genereaza un document electronic semnat (Recipisa) cu erorile
identificate. Unitatea de Tnvatamant poate vizualiza recipisa prin accesarea optiunii «Vizualizare rapoarte» - «Notificari»;

¢)in situatia Tn care formularul «Situatia modificarilor Tn structura activelor nete/capitalurilor proprii» a fost validat
potrivit lit. b1), acesta este preluat in sistemul Forexebug, unde au loc verificari automate:

c1) in cazul In care nu exista erori de validare, formularul depus de unitatea de Tnvatamant este Tnregistrat in sistem.
Sistemul genereaza un document electronic semnat (Recipisd) prin care unitatea de Tnvatamant este informata referitor
la validarea formularului depus. Unitatea de Tnvataméant poate vizualiza recipisa prin accesarea optiunii «Vizualizare
rapoarte» - «Notificari»;

c2) in cazul in care exista erori la validare, sistemul genereaza un document electronic semnat (Recipisa) cu erorile
identificate. Unitatea de Tnvatamant poate vizualiza recipisa prin accesarea optiunii «Vizualizare rapoarte» - «Notificari»;

In situatia in care unitatea de invatimant a identificat erori materiale in formularul «Situatia modificarilor in structura
activelor nete/capitalurilor proprii» care a fost depus si inregistrat in sistemul Forexebug, acesta poate fi transmis din nou
n sistem, cu rubrica «Situatie financiara rectificativa» bifata, pana la termenul-limita al lunii de raportare.

colegiul reia procesul de depunere a formularului «Situatia modificarilor Tn structura activelor nete/capitalurilor
proprii» dupd corectarea erorilor identificate de sistem.

Depunerea formularului «Situatia activelor fixe corporale»
colegiul, prin intermediul persoanelor care s-au inrolat, depun on-line, anual, formularul «Situatia activelor fixe

corporale» completat, prin accesarea Punctului Unic de Acces de pe site-ul Ministerului Finantelor Publice - Sistemul
national de raportare Forexebug.
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Dupa accesarea Punctului Unic de Acces de pe site-ul Ministerului Finantelor Publice - Sistemul national de raportare
Forexebug se selecteaza optiunea «Transmitere documente electronice» si se depune formularul «Situatia activelor fixe
corporale» in format .PDF inteligent (cu .XML asociat), cu semnatura electronica calificata.

Formularul «Situatia activelor fixe corporale» depus de unitatea de Tnvatamant parcurge urmatoarele etape in
vederea validarii automate de catre sistem:

a)validarea formala a formularului: formularul «Situatia activelor fixe corporale» va fi supus unui prim set de validari
(format, continut standard de identificare declarant si tip formular etc.):

al) in cazul In care nu exista erori de validare, va fi afisat «Indexul» de Tnregistrare a formularului in sistem, iar
procesul continud cu pasul urmator de validare;

a2) in cazul in care exista neconformitati, sistemul notifica unitatea de invatamant referitor la eroarea identificata ce
urmeaza a fi corectata de aceasta,

b)in cazul in care formularul «Situatia activelor fixe corporale» a fost validat potrivit lit. al), sistemul procedeaza
automat la validarea continutului formularului si a regulilor specifice aplicabile, astfel:

b1) in cazul In care nu exista erori de validare, sistemul genereaza un document electronic semnat (Recipisa) care
atesta ca unitatea de Tnvatamant a depus formularul «Situatia activelor fixe corporale» si ca urmeaza etapa de validare
prevazuta la lit. c). Unitatea de Tnvatamant poate vizualiza recipisa prin accesarea optiunii «Vizualizare rapoarte» -
«Notificari»;

b2) in cazul in care exista erori la validare, sistemul genereaza un document electronic semnat (Recipisa) cu erorile
identificate. Unitatea de Tnvatamant poate vizualiza recipisa prin accesarea optiunii «Vizualizare rapoarte» - «Notificari»;

c)in situatia in care formularul «Situatia activelor fixe corporale» a fost validat potrivit lit. bl), acesta este preluat in
sistemul Forexebug, unde au loc verificari automate;

c1) In cazul in care nu exista erori de validare, formularul depus de unitatea de Tnvatamant este Tnregistrat in sistem.
Sistemul genereaza un document electronic semnat (Recipisd) prin care unitatea de Tnvatamant este informata referitor
la validarea formularului depus. Unitatea de Tnvatamant poate vizualiza recipisa prin accesarea optiunii «Vizualizare
rapoarte» - «Notificari»;

c2) in cazul in care exista erori la validare, sistemul genereaza un document electronic semnat (Recipisa) cu erorile
identificate. Unitatea de Tnvatamant poate vizualiza recipisa prin accesarea optiunii «Vizualizare rapoarte» - «Notificari».

In situatia Tn care unitatea de Tnvatimant a identificat erori materiale in formularul «Situatia activelor fixe corporale»
care a fost depus si inregistrat in sistemul Forexebug, acesta poate fi transmis din nou in sistem, cu rubrica «Situatie
financiara rectificativa» bifata, pana la termenul-limita al lunii de raportare.

colegiul reia procesul de depunere a formularului «Situatia activelor fixe corporale» dupa corectarea erorilor
identificate de sistem.

Depunerea formularului «Situatia activelor fixe necorporale»

colegiul, prin intermediul persoanelor care s-au inrolat, depun on-line, anual, formularul «Situatia activelor fixe
necorporale» completat, prin accesarea Punctului Unic de Acces de pe site-ul Ministerului Finantelor Publice - Sistemul
national de raportare Forexebug.

Dupa accesarea Punctului Unic de Acces de pe site-ul Ministerului Finantelor Publice - Sistemul national de raportare
Forexebug se selecteaza optiunea «Transmitere documente electronice» si se depune formularul «Situatia activelor fixe
necorporale» Tn format .PDF inteligent (cu . XML asociat), cu semnatura electronica calificata.

Formularul «Situatia activelor fixe necorporale» depus de unitatea de Tnvatamant parcurge urmatoarele etape n
vederea validarii automate de catre sistem:

a)validarea formala a formularului: formularul «Situatia activelor fixe necorporale» va fi supus unui prim set de validari
(format, continut standard de identificare declarant si tip formular etc.):
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al) in cazul in care nu exista erori de validare, va fi afisat «Indexul» de inregistrare a formularului in sistem, iar
procesul continua cu pasul urmator de validare;

a2) in cazul in care exista neconformitati, sistemul notifica unitatea de Tnvatamant referitor la eroarea identificata ce
urmeaza a fi corectatd de aceasta;

b)in cazul in care formularul «Situatia activelor fixe necorporale» a fost validat, sistemul procedeaza automat la
validarea continutului formularului si a regulilor specifice aplicabile, astfel:

b1) in cazul In care nu exista erori de validare, sistemul genereaza un document electronic semnat (Recipisa) care
atesta ca unitatea de Tnvatamant a depus formularul «Situatia activelor fixe necorporale» si ca urmeaza etapa de
validare. Unitatea de Tnvatamant poate vizualiza recipisa prin accesarea optiunii «Vizualizare rapoarte» - «Notificari»;

b2) in cazul in care exista erori la validare, sistemul genereaza un document electronic semnat (Recipisa) cu erorile
identificate. Unitatea de Tnvatamant poate vizualiza recipisa prin accesarea optiunii «Vizualizare rapoarte» - «Notificari»;

c)in situatia in care formularul «Situatia activelor fixe necorporale» a fost validat, acesta este preluat in sistemul
Forexebug, unde au loc verificari automate:

c1) in cazul in care nu exista erori de validare, formularul depus de unitatea de Tnvatamant este Tnregistrat in sistem.
Sistemul genereaza un document electronic semnat (Recipisd) prin care unitatea de Tnvatamant este informata referitor
la validarea formularului depus. Unitatea de Tnvatamant poate vizualiza recipisa prin accesarea optiunii «Vizualizare
rapoarte» - «Notificari»;

c2) in cazul Tn care exista erori la validare sistemul genereaza un document electronic semnat (Recipisa) cu erorile
identificate. Unitatea de Tnvatamant poate vizualiza recipisa prin accesarea optiunii «Vizualizare rapoarte» - «Notificari».

In situatia Tn care unitatea de Tnvatdmant a identificat erori materiale in formularul «Situatia activelor fixe
necorporale» care a fost depus si inregistrat n sistemul Forexebug, acesta poate fi transmis din nou n sistem, cu rubrica
«Situatie financiara rectificativa» bifata, pana la termenul-limita al lunii de raportare.

colegiul reia procesul de depunere a formularului «Situatia activelor fixe necorporale» dupa corectarea erorilor
identificate de sistem.

Depunerea formularului «Situatia stocurilor»

colegiul, prin intermediul persoanelor care s-au inrolat, depun on-line, anual, formularul «Situatia stocurilor»
completat, prin accesarea Punctului Unic de Acces de pe site-ul Ministerului Finantelor Publice - Sistemul national de
raportare Forexebug.

Dupa accesarea Punctului Unic de Acces de pe site-ul Ministerului Finantelor Publice - Sistemul national de raportare
Forexebug se selecteaza optiunea «Transmitere documente electronice» si se depune formularul «Situatia stocurilor» in
format .PDF inteligent (cu .XML asociat), cu semnatura electronica calificata.

Formularul «Situatia stocurilor» depus de unitatea de Tnvataméant parcurge urmatoarele etape in vederea validarii
automate de catre sistem:

a)validarea formald a formularului: formularul «Situatia stocurilor» va fi supus unui prim set de validari (format,
continut standard de identificare declarant si tip formular etc.):

al) in cazul in care nu exista erori de validare, va fi afisat «Indexul» de inregistrare a formularului in sistem, iar
procesul continua cu pasul urmator de validare;

a2) in cazul in care exista neconformitati, sistemul notificd unitatea de Tnvatdmant referitor la eroarea identificata ce
urmeaza a fi corectatd de aceasta;

b)in cazul in care formularul «Situatia stocurilor» a fost validat, sistemul procedeaza automat la validarea continutului
formularului si a regulilor specifice aplicabile, astfel:
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bl) n cazul in care nu exista erori de validare, sistemul genereaza un document electronic semnat (Recipisa) care
atesta ca unitatea de Tnvatamant a depus formularul «Situatia stocurilor» si ca urmeaza etapa de validare prevazuta la
lit. c). Unitatea de Tnvatamant poate vizualiza recipisa prin accesarea optiunii «Vizualizare rapoarte» - «Notificari»;

b2) in cazul in care exista erori la validare, sistemul genereaza un document electronic semnat (Recipisa) cu erorile
identificate. Unitatea de Thvatamant poate vizualiza recipisa prin accesarea optiunii «Vizualizare rapoarte» - «Notificari»;

c)in situatia Tn care formularul «Situatia stocurilor» a fost validat, acesta este preluat in sistemul Forexebug, unde au
loc verificari automate;

c1) in cazul in care nu exista erori de validare, formularul depus de unitatea de Tnvatamant este Tnregistrat in sistem.
Sistemul genereaza un document electronic semnat (Recipisd) prin care unitatea de Tnvatamant este informata referitor
la validarea formularului depus. Unitatea de Tnvatamant poate vizualiza recipisa prin accesarea optiunii «Vizualizare
rapoarte» - «Notificari»;

c2) in cazul In care exista erori la validare sistemul genereaza un document electronic semnat (Recipisa) cu erorile
identificate. Unitatea de Tnvatamant poate vizualiza recipisa prin accesarea optiunii «Vizualizare rapoarte» - «Notificari».

Tn situatia Tn care unitatea de Tnvatadmant a identificat erori materiale in formularul «Situatia stocurilor» care a fost
depus si inregistrat Tn sistemul Forexebug, acesta poate fi transmis din nou Tn sistem, cu rubrica «Situatie financiara
rectificativa» bifata, pana la termenul-limita al lunii de raportare.

colegiul reia procesul de depunere a formularului «Situatia stocurilor» dupa corectarea erorilor identificate de sistem.
Depunerea formularului «Lista de validare a rapoartelor receptionate pentru Situatii Financiare»

colegiul, prin intermediul persoanelor care s-au Tnrolat, depun on-line formularul «Lista de validare a rapoartelor
receptionate pentru Situatii Financiare» completat, prin accesarea «Punctului Unic de Acces» de pe site-ul Ministerului
Finantelor Publice - Sistemul national de raportare - Forexebug.

Dupa accesarea «Punctului Unic de Acces» de pe site-ul Ministerului Finantelor Publice - Sistemul national de
raportare - Forexebug, se selecteaza optiunea «Transmitere documente electronice» si se depune formularul «Lista de
validare a rapoartelor receptionate pentru Situatii Financiare» Tn format.pdf inteligent (cu.XML asociat), cu semnatura
electronica calificata.

Formularul «Lista de validare a rapoartelor receptionate pentru Situatii Financiare» depus de unitatea de Tnvatamant
parcurge urmatoarele etape in vederea validarii automate de catre sistem:

a)validarea formala a formularului: formularul «Lista de validare a rapoartelor receptionate pentru Situatii Financiare»
va fi supus unui prim set de validari (format, continut standard de identificare declarant si tip formular etc.):

al) Tn cazul in care nu exista erori de validare, va fi afisat «Indexul» de inregistrare a formularului in sistem, iar
procesul continua cu pasul urmator de validare;

a2) in cazul in care exista neconformitati, sistemul notifica unitatea de Thvatamant referitor la eroarea identificata ce
urmeaza a fi corectatd de aceasta;

b)in cazul in care formularul «Lista de validare a rapoartelor receptionate pentru Situatii Financiare» a fost validat,
sistemul procedeaza automat la validarea continutului formularului si a regulilor specifice aplicabile, astfel:

b1) in cazul In care nu exista erori de validare, sistemul genereaza un document electronic semnat (Recipisa) care
atesta ca unitatea de Tnvataméant a depus formularul «Lista de validare a rapoartelor receptionate pentru Situatii
Financiare» si cd urmeaza etapa prevazuta la lit. ¢). Unitatea de Tnvataméant poate vizualiza recipisa prin accesarea
optiunii «Vizualizare rapoarte» - «Notificari»;

b2) in cazul in care exista erori la validare, sistemul genereaza un document electronic semnat (Recipisa) cu erorile
identificate. Unitatea de Tnvatamant poate vizualiza recipisa prin accesarea optiunii «Vizualizare rapoarte» - «Notificari»;

c)in cazul Tn care formularul «Lista de validare a rapoartelor receptionate pentru Situatii Financiare» a fost validat
potrivit lit. b1), sistemul national de raportare - Forexebug procedeaza conform regulilor specifice aplicabile, astfel:
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c1) Tn cazul in care unitatea de Tnvatamant a selectat optiunea «Corect» pentru toate rapoartele generate de sistemul
national de raportare - Forexebug, se vor retransmite rapoartele generate de sistemul national de raportare - Forexebug
ca fiind finale;

c2) In cazul In care unitatea de Tnvataméant a selectat optiunea «Cu erori» si Tn campul «Tip eroare» au selectat
«Tehnica», pe baza explicatiilor furnizate, se vor efectua verificari de catre persoanele care administreaza sistemul
national de raportare - Forexebug asupra datelor completate de catre acestea si In cazul in care se constata ca
mentiunile completate Tn rubrica «Explicatii» sunt:

c2.1) justificate - se vor efectua corectii asupra raportului respectiv si se vor regenera si retransmite, dupa termenul-
limita al perioadei de raportare, rapoartele corectate ca fiind finale;

c2.2) nejustificate - se vor regenera si retransmite, dupa termenul-limita al perioadei de raportare, rapoartele
generate de sistemul national de raportare - Forexebug ca fiind finale;

c3) in cazul in care unitatea de Tnvatamant a selectat optiunea «Cu erori» si in campul «Tip eroare» au selectat «De
date», unitatea de Tnvatamant va depune din nou formularul sursa care a stat la baza generarii raportului eronat, cu
optiunea: «Situatie financiara rectificativa» tn termen de cel mult 10 zile de la receptionarea raportului generat initial,
urmand ca raportul respectiv sa fie regenerat si retransmis ca fiind final.

Tn situatia Tn care unitatea de nvatdmant a identificat erori materiale Tn formularul «Lista de validare a rapoartelor
receptionate pentru Situatii Financiare» care a fost depus si inregistrat Tn sistemul national de raportare - Forexebug,
acesta poate fi transmis din nou in sistem, cu rubrica «Situatie financiara rectificativa» bifata, pana la termenul-limita al
perioadei de raportare.

Formularul «Lista de validare a rapoartelor receptionate pentru Situatii Financiare» se depune de catre unitatea de
Tnvatamant, in termen de 5 zile de la primirea rapoartelor initiale generate de sistemul national de raportare - Forexebug.
Tn cazul in care colegiul nu depune formularul «Lista de validare a rapoartelor receptionate pentru Situatii Financiare» in
cadrul celor 5 zile de la primirea rapoartelor initiale generate de sistemul national de raportare - Forexebug, se considera
ca acestea sunt acceptate tacit.

colegiul care a depus formularul «Lista de validare a rapoartelor receptionate pentru Situatii Financiare» validat de
sistemul national de raportare - Forexebug completat cu optiunea «Erori tehnice» au obligatia sa se prezinte la unitatile
Trezoreriei Statului unde au deschise conturile de cheltuieli, Tn termen de cel mult 2 zile lucratoare de la depunerea
acestuia, Tn scopul analizarii erorilor respective. In caz contrar, erorile comunicate de unitatea de Tnvatidmant in cadrul
formularului nu vor fi analizate si luate Tn considerare.

colegiul va prezenta la unitatle Trezoreriei Statului unde au deschise conturile de cheltuieli toate
documentele/rapoartele pe baza carora s-au sesizat erori tehnice in rapoartele generate si transmise de catre sistemul
national de raportare - Forexebug.

Activitatile de trezorerie si contabilitate publica judeteana vor centraliza erorile comunicate de unitatea de Tnvatamant
la nivelul judetului, Tn termen de cel mult 3 zile lucratoare dupa termenul-limita de depunere a formularului «Lista de
validare a rapoartelor receptionate pentru Situatii Financiare», si le vor transmite pe e-mail persoanelor care
administreaza sistemul national de raportare - Forexebug din cadrul Ministerului Finantelor Publice. Formatul fisierului de
transmis va fi comunicat de catre Ministerul Finantelor Publice unitatilor Trezoreriei Statului.

Dupa generarea si transmiterea de catre sistemul national de raportare - Forexebug a rapoartelor aferente situatiilor
financiare finale, unitatea de nvatamant are obligatia verificarii corectitudinii datelor nscrise in acestea, in termen de cel
mult 5 zile, si a transmiterii formularului «Lista de validare a rapoartelor receptionate pentru Situatii Financiare» n care
va fi completata rubrica «Corect». In cazul In care unitatea de Tnvatamant nu depune formularul «Lista de validare a
rapoartelor receptionate pentru Situatii Financiare» in termenul de mai sus, aceste rapoarte se considera a fi acceptate
tacit.

Formularul «Lista de validare a rapoartelor receptionate pentru situatii financiare» se va depune lunar, dupa
generarea rapoartelor CAB, si trimestrial, dupa generarea rapoartelor de situatii financiare.

Depunerea formularului «Alte anexe»
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colegiul, prin intermediul persoanelor care s-au inrolat, depune on-line, trimestrial, formularul «Alte anexe» completat,
prin accesarea Punctului Unic de Acces de pe site-ul Ministerului Finantelor Publice - sistemul national de raportare
Forexebug.

Dupa accesarea Punctului Unic de Acces de pe site-ul Ministerului Finantelor Publice - sistemul national de raportare
Forexebug, se selecteaza optiunea «Transmitere documente electronice» si se depune formularul «Alte anexe» Tn
format .PDF inteligent (cu.XML asociat), cu semnatura electronica calificata.

Formularul «Alte anexe» depus de unitatea de invataméant parcurge urmatoarele etape in vederea validarii automate
de catre sistem:

a)validarea formala a formularului: formularul «Alte anexe» va fi supus unui prim set de validari (format, continut
standard de identificare declarant si tip formular etc.):

al) Tn cazul in care nu exista erori de validare, va fi afisat «Indexul» de Tnregistrare a formularului in sistem, iar
procesul continua cu pasul urmator de validare;

a2) in cazul in care exista neconformitati, sistemul notificd unitatea de Thvatdmant referitor la eroarea identificata ce
urmeaza a fi corectatad de aceasta;

b)in cazul in care formularul «Alte anexe» a fost validat potrivit lit. al), sistemul procedeazad automat la validarea
continutului formularului si a regulilor specifice aplicabile, astfel:

b1) in cazul In care nu exista erori de validare, sistemul genereaza un document electronic semnat (Recipisa) care
atesta ca unitatea de nvatamant a depus formularul «Alte anexe» si ca urmeaza etapa de validare prevazuta la lit. c).
Unitatea de Tnvatamant poate vizualiza recipisa prin accesarea optiunii «Vizualizare rapoarte» - «Notificari»;

b2) in cazul in care exista erori la validare, sistemul genereaza un document electronic semnat (Recipisa) cu erorile
identificate. Unitatea de Tnvatamant poate vizualiza recipisa prin accesarea optiunii «Vizualizare rapoarte» - «Notificari»;

c)in cazul in care formularul «Alte anexe» a fost validat potrivit lit. b1l), acesta este preluat in sistemul Forexebug.
Sistemul genereaza un document electronic semnat (Recipisd) prin care unitatea de Tnvatamant este informata referitor
la inregistrarea formularului depus. Unitatea de Tnvatamant poate vizualiza recipisa prin accesarea optiunii «Vizualizare
rapoarte» - «Notificari»;

In situatia in care unitatea de invatamant a identificat erori materiale in formularul «Alte anexe» care a fost depus si
inregistrat in sistemul Forexebug, acesta poate fi transmis din nou Tn sistem, cu rubrica «Situatie financiara rectificativa»
bifata, pana la termenul-limita al lunii de raportare.

colegiul reia procesul de depunere a formularului «Alte anexe» dupa corectarea erorilor identificate de sistem.
Depunerea formularului «Situatia fluxurilor de numerar la trezorerie si institutii de credit»

colegiul, prin intermediul persoanei care s-a nrolat, depune online, trimestrial, formularul «Situatia fluxurilor de
numerar la trezorerie si institutii de credit» completat potrivit prevederilor prezentei proceduri, prin accesarea Punctului
Unic de Acces de pe site-ul Ministerului Finantelor - Sistemul national de raportare - Forexebug.

Dupa accesarea Punctului Unic de Acces de pe site-ul Ministerului Finantelor - Sistemul national de raportare -
Forexebug, se selecteaza optiunea «Transmitere documente electronice» si se depune formularul «Situatia fluxurilor de
numerar la trezorerie si institutii de credit» in format .PDF inteligent (cu .XML asociat), cu semnatura electronica
calificata.

Formularul «Situatia fluxurilor de numerar la trezorerie si instituti de credit» depus de unitatea de Tnvatamant
parcurge urmatoarele etape in vederea validarii automate de catre sistem:

a) validarea formald a formularului: formularul «Situatia fluxurilor de numerar la trezorerie si institutii de credit» va fi
supus unui prim set de validari (format, continut standard de identificare declarant si tip formular etc.):

al) Tn cazul in care nu exista erori de validare, va fi afisat «Indexul» de Tnregistrare a formularului in sistem, iar
procesul continua cu pasul urmator de validare;
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a2) in cazul in care exista neconformitati, sistemul notifica unitatea de Tnvatamant referitor la eroarea identificata ce
urmeaza a fi corectatd de aceasta;

b) in cazul in care formularul «Situatia fluxurilor de numerar la trezorerie si institutii de credit» a fost validat potrivit lit.
al), sistemul procedeaza automat la validarea continutului formularului si a regulilor specifice aplicabile, astfel:

bl) in cazul in care nu exista erori de validare, sistemul genereaza un document electronic semnat (Recipisa) care
atesta ca unitatea de Tnvatamant a depus formularul «Situatia fluxurilor de numerar la trezorerie si institutii de credit» si
ca urmeaza etapa de validare prevazuta la lit. ¢). Unitatea de invatamant poate vizualiza recipisa prin accesarea optiunii
«Vizualizare rapoarte» - «Notificari»;

b2) in cazul in care exista erori la validare, sistemul genereaza un document electronic semnat (Recipisa) cu erorile
identificate. Unitatea de Tnvatamant poate vizualiza recipisa prin accesarea optiunii «Vizualizare rapoarte» - «Notificari»;

¢) in cazul In care formularul «Situatia fluxurilor de numerar la trezorerie si institutii de credit» a fost validat potrivit lit.
bl), acesta este preluat in sistemul Forexebug. Sistemul genereaza un document electronic semnat (Recipisa) prin care
unitatea de invataméant este informata referitor la inregistrarea formularului depus. Unitatea de Tnvatamant poate
vizualiza recipisa prin accesarea optiunii «Vizualizare rapoarte» - «Notificari»;

In situatia Tn care unitatea de invatamant a identificat erori materiale in formularul «Situatia fluxurilor de numerar la
trezorerie si institutii de credit» care a fost depus si inregistrat in sistemul Forexebug, acesta poate fi transmis din nou in
sistem, cu rubrica «Situatie financiara rectificativa» bifata, pana la termenul-limita al lunii de raportare.

colegiul reia procesul de depunere a formularului «Situatia fluxurilor de numerar la trezorerie si institutii de credit»
dupa corectarea erorilor identificate de sistem."

Reguli privind validarea formularelor

Fluxul privind validarea lunard, trimestriald si anuald a formularelor din sfera raportdrii situatiilor financiare este
prezentat in anexa prezentei proceduri.

La transmiterea si validarea unui formular rectificativ, in mod automat, sistemul national de raportare - Forexebug
invalideaza toate celelalte formulare care s-au validat cu acesta in perioada de raportare. In aceasta situatie, unitatea de
Tnvatamant are obligativitatea sa transmita si sa valideze din nou formularele aferente.

Specificatii cu privire la "Generarea rapoartelor de situatii financiare ale institutiilor publice"

Rapoartele privind situatiile financiare individuale si consolidate ale unitdtii de Tnvatamant sunt generate automat,
trimestrial si anual din Sistemul national de raportare - Forexebug. Acestea sunt intocmite ih moneda nationala, respectiv
n lei cu doua zecimale, iar Tn rapoarte sunt editate randurile care prezinta valori.

Unitatea de Tnvatamant poate vizualiza rapoartele generate prin accesarea optiunii "Vizualizare rapoarte” - "Rapoarte
situatii financiare".

Pe prima pagina a fiecarui raport se regasesc datele de identificare pentrucolegiul (denumire raport, perioada de
raportare, denumirea unitatii de invatamant, codul de identificare fiscala, sectorul bugetar si sursele de finantare).

Modelele rapoartelor privind situatiile financiare, ale notelor la situatiile financiare, precum si ale altor rapoarte pot fi
descarcate prin accesarea «Punctului Unic de Acces» de pe site-ul Ministerului Finantelor - Sistemul national de
raportare - Forexebug sau pot fi puse la dispozitie de catre unitatea teritoriala a Trezoreriei Statului la care este arondata
unitatea de Tnvatamant. Conturile contabile sunt inscrise in modelele rapoartelor afisate pe site-ul Ministerului Finantelor
privind situatiile financiare, ale notelor la situatiile financiare, precum si ale altor rapoarte, in scop de verificare a acestora
de catre unitatea de Tnvatamant.

colegiul are obligatia sa se asigure ca valorile regasite in rapoartele Contul de executie venituri si Contul de executie
cheltuieli generate din sistemul national de raportare - Forexebug corespund cu cele raportate in formularele intocmite
pe suport hartie pentru fiecare perioada de raportare (trimestru si an).

Periodicitatea generarii rapoartelor

Generarea rapoartelor din sistemul national de raportare - Forexebug se realizeaza lunar, trimestrial si anual.
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Periodicitatea generarii rapoartelor privind situatiile financiare, a notelor la situatiile financiare, a altor rapoarte,
precum si a rapoartelor pe baza informatiilor din Sistemul de control al angajamentelor este prezentata in tabelele de mai
jos:

Tabel 1: Generarea rapoartelor privind situatiile financiare

Nr. crt. Denumire raport Trimestrial Anual
1. Bilant X X
2. Contul de rezultat patrimonial X X
3. Situatia fluxurilor de numerar la trezorerie si institutii de credit X X
4 Situatia modificarilor Tn structura activelor nete sau capitalurilor proprii X
5. Contul de executie venituri X X
6. Contul de executie cheltuieli X X

Tabel 2: Generarea rapoartelor privind notele la situatiile financiare

ort. Nr. Denumire raport Trimestrial Anual
1. Provizioane X X
2. Creante X X
3. Datorii X X
4. Venituri din impozite si taxe X X
5. Venituri din vanzare de bunuri si servicii X X
6. Transferuri X X
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Actiuni si alte participatii detinute de entitatile publice, in numele statului roman,
7. |la societati comerciale, societati/companii nationale, precum si in capitalul unor X
organisme internationale si companii straine
8 Actiuni/Alte participatii detinute direct/indirect de unitatile administrativ- X
" |teritoriale la operatorii economici
9. Active fixe corporale X
10. Active fixe necorporale X
11. Situatia stocurilor X
12. Venituri si cheltuieli - transfer active fixe si stocuri intre institutii publice X X
Tabel 3: Generarea altor rapoarte la situatiile financiare
crt Nr. Denumire raport Lunar Trimestrial Anual
1. Balanta de verificare X X X
2. Raport de inchidere venituri si cheltuieli X X
3. Cont de executie nontrezor X X
4. Plati restante si situatia numarului de posturi X X
Situatia sumelor evidentiate Tn conturi Tn afara bilantului rezultate din
operatiuni ce decurg din administrarea veniturilor bugetului general
S. | consolidat X X
6 Situatia sumelor primite si a platilor efectuate din fonduri externe . X

nerambursabile postaderare
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7 Situatia platilor efectuate din fonduri externe nerambursabile X X

postaderare (titlul 56, titlul 58 si titlul 60)

Situatia platilor efectuate la titlul 61 «Proiecte cu finantare din
8. |sumele aferente componentei de imprumuturi a PNRR» si la titlul 65 X X
«Cheltuieli aferente programelor cu finantare rambursabila»

9. Situatia activelor si datoriilor financiare X X
10. Raport Situatii financiare OPIS X X
11. Indicatorii din bilant X X
12. Raport Fond de date X X X

Tabelul 4: Generarea rapoartelor pe baza informatiilor din Sistemul de control al angajamentelor

Nr. crt. Denumire raport Lunar
1. Executie angajamente bugetare detaliat X
2. Executie angajamente bugetare - raport agregat la nivel de ordonator secundar de credite X
3. Executie angajamente bugetare - raport agregat la nivel de ordonator principal de credite X

Termenele privind generarea rapoartelor

Raportul «Balanta de verificare» este generat lunar, ori de cate ori (de fiecare data in care) unitatea de invatamant a
transmis un formular «Balanta de verificare» (F1102), iar acesta a fost validat (recipisa Forexebug cu mesajul: Formular
valid - Balanta validd) de catre sistemul national de raportare - Forexebug.

Raportul «Fond de date» este generat lunar pentru ordonatorii secundari de credite si ordonatorii principali de credite,
cu 3 zile Tnainte de termenul de depunere si validare a formularelor, precum si dupa acest termen, pana la data de 20
inclusiv a lunii urmatoare celei de raportare, respectiv pana la data de 30 inclusiv a lunii urmatoare celei de raportare
pentru Tncheierea exercitiului financiar, pana la validarea tuturor formularelor de catre unitatea de Tnvatamant.

Pachetul de situatii financiare este generat anual cu status «Final» din sistemul national de raportare - Forexebug,
pentru unitatea de Tnvatamant, in termen de 50 de zile de la incheierea exercitiului financiar.

In termen de 40 de zile de la Incheierea exercitiului financiar, sistemul national de raportare - Forexebug va genera un
pachet de situatii financiare cu status «Initial».
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Intre termenele de generare a pachetelor de situatji financiare cu status «Initial» si «Final» pot fi generate pachete de
situatii financiare intermediare pentru asigurarea corectitudinii datelor de catre unitatea de Tnvatamant in vederea
efectuarii verificarilor si eventualelor corectii.

Pachetul de situatii financiare este generat trimestrial cu status «Final» din sistemul national de raportare -
Forexebug, pentru unitatea de invatamant, in termen de 40 de zile de la incheierea trimestrului de referinta.

Tn termen de 30 de zile de la Incheierea trimestrului de referintd, sistemul national de raportare - Forexebug va
genera un pachet de situatii financiare cu status «Initial».

Intre termenele de generare a pachetelor de situatji financiare cu status «Initial» si «Final» pot fi generate pachete de
situatii financiare intermediare pentru asigurarea corectitudinii datelor de catre unitatea de Tnvatdmant in vederea
efectuarii verificarilor si eventualelor corectii.

Dupa generarea fiecarui pachet de situatii financiare, pe site-ul Ministerului Finantelor - Sistemul national de raportare
- Forexebug va fi postat un mesaj de informare.

In situatia constat&rii unor erori de date de cétre unitatea de invatdmant sau de catre ordonatorii de credite ierarhic
superiori, unitatea de Tnvatamant poate transmite formulare rectificative aferente perioadei de raportare, dupa generarea
pachetului de situatii financiare cu status «Initial», eventual dupa generarea pachetelor intermediare de situatii financiare,
dupa caz.

In termen de 10 zile dup& expirarea termenului de 50 de zile de la Incheierea exercitiului financiar, respectiv dupa
expirarea termenului de 40 de zile de la incheierea trimestrului de referinta, pentru efectuarea eventualelor corectii la
situatiile financiare, Tn situatii temeinic justificate (de exemplu: constatarea altor erori de date de catre ordonatorii de
credite ierarhic superiori), unitatea de Tnvatamant mai poate transmite formulare rectificative aferente perioadei de
raportare, cu conditia sa nu depuna (sa nu transmitd) formularul «Balanta de verificare (F1102)» pentru luna urmatoare
de raportare, sa informeze ordonatorul de credite ierarhic superior si Ministerul Finantelor - unitatea teritorialda a
Trezoreriei Statului unde unitatea de Tnvataméant are deschise conturile de cheltuieli. Transmiterea formularelor
rectificative pentru eventuale corectii se va face in baza unei solicitari (adrese) transmise prin e-mail catre Ministerul
Finantelor - unitatea teritoriald a Trezoreriei Statului unde unitatea de invataméant are deschise conturile de cheltuieli,
urmand sa fie generat din nou pachetul de situatii financiare pentru unitatea de Tnvatamant.

Termenele de generare a rapoartelor din sistemul national de raportare - Forexebug pot fi decalate in situatia aparitiei
unor erori tehnice.

Specificatii privind pastrarea si arhivarea documentelor electronice generate de sistemul national de
raportare - Forexebug

colegiul are obligatia pastrarii si arhivarii pe suport electronic sau hartie a formularelor cu semnatura electronica
calificata transmise Tn sistemul national de raportare - Forexebug, a recipiselor aferente acestora, precum si a tuturor
rapoartelor generate de sistem, pe durata prevazuta de legislatia in vigoare.

Pastrarea documentelor pe suport electronic, pe durata termenelor prevazute de legislatia in vigoare, trebuie sa
permita listarea Tn orice moment, in functie de necesitatile institutiei publice sau la cererea organelor de control.

Raspunderea privind pastrarea si arhivarea documentelor electronice generate de sistemul national de raportare -
Forexebug revine unitatii de invatamant.

colegiul stabileste modul de descarcare si arhivare a formularelor cu semnatura electronica calificata transmise in
sistemul national de raportare - Forexebug, a recipiselor aferente acestora, precum si a tuturor rapoartelor generate de
sistem.

Specificatii cu privire la depunerea on-line, validarea si procesarea "Ordinului de plata multiplu electronic
(OPME)

Depunerea formularului "Ordin de plata multiplu electronic (OPME)
Formularul "Ordin de plata multiplu electronic (OPME)" se completeaza electronic, astfel:

a)in rubrica «Data Document» se Tnscrie data (zi/luna/an) emiterii ordinului de plata multiplu electronic (OPME);
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al)in rubrica «Nr Document» se Tnscrie un numar unic atribuit de platitor documentului electronic, care nu poate fi
repetat pe parcursul celor 24 de ore ale zilei completate n rubrica «Data Document»;

a2)in rubrica "Tip entitate" se selecteaza optiunea "Entitate publicd" de catre institutiile publice care sunt inregistrate
in Registrul entitatilor publice, "Alte entitati" de catre operatorii economici si alte entitati decat institutii publice sau
"Persoana fizicd" de catre persoanele fizice, dupa caz;

b)in rubrica «Total Document» se afiseaza automat totalul sumelor completate n rubrica «Sumax;
c)in rubrica «LEl, adica» se afiseaza automat suma in litere;

d)in rubrica «Nr. Tnregistrari» se afiseazd automat numarul total de operatiuni de platd Tnscrise Tn ordinul de plat&
multiplu electronic (OPME);

e)in rubrica «Denumire Platitor» se nscrie denumirea platitorului;

f)in rubrica "CIF Platitor" se Tnscrie codul de identificare fiscala al platitorului (codul de Tnregistrare fiscald, codul unic
de Tnregistrare, codul numeric personal sau numar de identificare fiscala, dupa caz);

g)in rubrica «Adresa Platitor» se Tnscrie adresa platitorului;
h)in rubrica «<NR. OP» se inscrie numarul ordinului de plata atribuit de catre platitor;

i)in rubrica «Cod IBAN Platitor» se tnscrie codul IBAN al contului care trebuie debitat, deschis la unitatea Trezoreriei
Statului;

jrubrica «Denumire Trezorerie» se completeazd automat in functie de informatia inscrisa la lit. i) de mai sus;

j1)in rubrica «Cod program» se nscrie codul de program pentru care se dispun platile de catre entitatile publice care
au cuprinse programe Tn bugetele aprobate potrivit prevederilor legale Tn vigoare. In cazul platilor aferente unor cheltuieli
bugetare pentru care nu sunt aprobate programe, rubrica «Cod program» se completeaza cu «0000000000;

j2)rubricile «Cod angajament» si «Indicator angajament» se completeaza de catre unitatea de invatamant inrolata in
sistemul «Controlul angajamentelor bugetare», cu codificarile generate de aplicatia informatica de control al
angajamentelor bugetare;

K)rubrica «<Denumire Beneficiar» se completeaza astfel:

1.pentru obligatiile fiscale/bugetare care se achita catre bugetele componente ale bugetului general consolidat in
conturile de venituri bugetare, in conturile unice sau in conturile de disponibil in care Agentia Nationala de Administrare
Fiscald Tncaseaza/recupereaza obligatii fiscale/bugetare, se inscrie: «bugetul general consolidat». Prin sintagma
«incaseazal/recupereaza» se ntelege stingerea obligatiilor fiscale/bugetare prin plata voluntara, compensare, executare
silita si prin alte modalitati prevazute expres de legislatie;

2.pentru obligatiile bugetare achitate la bugetele locale se inscrie denumirea unitatii administrativ-teritoriale Tn contul
careia se achitd suma;

3.pentru obligatiile bugetare, respectiv alte venituri cuvenite bugetului asigurarilor pentru somaj, alte venituri cuvenite
bugetului
asigurarilor sociale de stat, alte venituri cuvenite bugetului Fondului national unic
de asigurari sociale de sanatate, se inscrie denumirea casei de asigurari sau a agentiei pentru ocuparea fortei de munca
n contul careia se achita suma;

4.pentru obligatiile de plata catre institutii publice, respectiv pentru plati solicitate de institutii publice Tn conformitate
cu prevederile legislative Tn vigoare, altele decét cele de la pct. 1 si 2, se inscrie denumirea institutiei publice beneficiare;

5.pentru taxe si alte obligatii achitate Tn vama se inscrie denumirea unitatii vamale;

6.pentru accizele care se platesc de catre cumparator in numele furnizorului, Thainte de livrarea efectiva a produselor
accizabile, se Tnscrie denumirea furnizorului Tnregistrat ca platitor de accize;
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7.pentru impozitul pe venituri din salarii se Tnscrie denumirea unitatii pentru care se achita impozitul, fie aceasta
persoana juridica sau sucursald/punct de lucru, dupa caz;

8.pentru amenzi achitate, rubrica "Beneficiar" se completeaza astfel:

8.1.pentru amenzile datorate bugetelor locale se inscrie denumirea unitatii administrativ-teritoriale Tn contul careia se
achita suma;

8.2.pentru amenzile datorate bugetului de stat se nscrie:

8.2.1.denumirea unitatii din care face parte agentul constatator care a aplicat amenda/buget de stat, in situatia in
care Tn procesul-verbal de constatare a contraventiei s-a consemnat codul fiscal al acestuia;

8.2.2.buget de stat, in situatia Tn care Tn procesul-verbal de constatare a contraventiei nu s-a consemnat codul fiscal
al unitatii din care face parte agentul constatator;

9.pentru plati dispuse din conturi deschise la Trezoreria Statului pentru alte destinatii (de exemplu: achitarea n
conturile operatorilor economici deschise la Trezoreria Statului a sumelor reprezentand contravaloarea bunurilor
achizitionate, serviciilor prestate sau lucrarilor executate institutiilor publice; virarea soldurilor conturilor de disponibilitati
ale operatorilor economici in conturi bancare; transferul sumelor aferente drepturilor salariale in conturile de card
deschise la banci pe numele salariatilor institutiilor publice; plati privind distribuirea sumelor incasate prin valorificarea
bunurilor mobile si imobile din procesul de executare silita; viramente aferente titlurilor de stat destinate populatiei Tn
cadrul Programului Tezaur etc.) se Tnscrie denumirea beneficiarului sumei;

10.pentru celelalte obligatii bugetare se inscrie denumirea bugetului caruia i se cuvin sumele respective;
lrubrica "CIF Beneficiar" se completeaza astfel:

1. codul de identificare fiscala al contribuabilului, pentru obligatiile fiscale/bugetare prevazute la lit. k) pct. 1 sau
pentru alte obligatii fiscale/bugetare pentru care prin acte normative in vigoare se prevede astfel, cu exceptia situatiei
prevazute la pct. 11; in cazul impozitului pe venitul din salarii datorat de sediile secundare se inscrie codul de
identificare fiscala al sediului secundar;

171, codul de identificare fiscala al organului fiscal din subordinea Agentiei Nationale de Administrare Fiscala, pentru
obligatiile fiscale/bugetare prevazute la lit. k) pct. 1, pentru care titularul contului este acesta;

2. codul de identificare fiscala al primariei, pentru obligatiile bugetare prevazute la lit. k) pct. 2;

3. codul de identificare fiscala al casei de asigurari sau al agentiei pentru ocuparea fortei de munca, pentru obligatiile
mentionate la lit. k) pct. 3;

4. codul de identificare fiscala al institutiei publice, pentru obligatiile de plata prevazute la lit. k) pct. 4;
5. codul de identificare fiscala al unitatii vamale, pentru taxele si obligatiile achitate in vama, prevazute la lit. k) pct. 5;

6. codul de identificare fiscala al furnizorului inregistrat ca platitor de accize, pentru accizele platite de cumparator in
numele furnizorului, prevazute la lit. k) pct. 6;

7. codul de identificare fiscala al entitatilor prevazute la lit. k) pct. 7;

8. codul de identificare fiscala al primariei, pentru obligatiile prevazute la lit. k) pct. 8.1; codul de identificare fiscala al
unitatii din care face parte agentul constatator, pentru obligatiile prevazute la lit. k) pct. 8.2.1, sau codul de identificare
fiscala al contravenientului, pentru obligatiile prevazute la lit. k) pct. 8.2.2;

9. pentru platile mentionate la lit. k) pct. 9 se inscrie:

9.1. codul de identificare fiscala al beneficiarului sumei, persoana juridica, Tn situatia in care beneficiarul sumei este
Tnregistrat fiscal in Romania;

9.2. codul numeric personal, Tn situatia platilor catre conturi deschise la Trezoreria Statului;
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9.3. codul de identificare fiscala al centralei institutiei de credit din Romania la care beneficiarul sumei isi are deschis
contul sau codul de identificare fiscala atribuit Trezoreriei Statului (8609468), in situatia in care beneficiarul sumei nu
este Tnregistrat fiscal in Romania;

9.4. codul numeric personal sau codul de identificare fiscala al centralei institutiei de credit din Roméania la care
beneficiarul sumei isi are deschis contul potrivit deciziei platitorului, Tn cazul in care plata se efectueaza din conturi
deschise la unitatile Trezoreriei Statului catre persoane fizice in conturi bancare;

10. codul de identificare fiscala atribuit Trezoreriei Statului (8609468), pentru obligatille bugetare prevazute la lit. j)
pct. 10;

In cazul viramentelor aferente titlurilor de stat destinate populatiei in cadrul Programului Tezaur, codul numeric
personal al beneficiarului trebuie sa fie identic cu codul numeric personal al platitorului;

m)in rubrica "Cod IBAN Beneficiar" se inscrie codul IBAN aferent contului de venituri ori de cheltuieli bugetare,
contului de disponibilitati, contului de subscriere sau contului deschis la o institutie de credit din Roméania, dupa caz, in
care se achitad suma;

n)rubrica «Denumire Banca/Trezorerie» se completeaza automat denumirea institutiei de credit/unitatii Trezoreriei
Statului In functie de informatia Tnscrisa la lit. m) mai mai sus;

0)in rubrica «Suma» se nscrie, suma in cifre;

p)in rubrica «Nr. de evidenta a platii» se completeaza potrivit prevederilor legale in vigoare la data intocmirii ordinului
de plata multiplu electronic (OPME);

g)rubrica «Reprezentand» se completeaza astfel:

- pentru sumele reprezentand venituri bugetare se inscrie denumirea obligatiei bugetare achitate, precum si orice alte
informatii pe care platitorul le considera relevante;

- Tn cazul celorlalte categorii de sume care se achitd se inscrie natura economica a platii efectuate, iar in cazul
platilor catre beneficiari care nu sunt inregistrati fiscal in Roméania se pot inscrie si alte informatii relevante (de exemplu,
codul de identificare fiscala al acestora din tara Tn care sunt inregistrati fiscal);

rin rubrica «Semnatura 1», dupa validarea si generarea fisierului XML fara erori se aplicd semnatura electronica
calificata a persoanei care, potrivit legislatiei In vigoare, are competenta de a efectua plati si este inrolata la
functionalitatile Sistemului national de raportare Forexebug, Tn cazul institutiilor publice, sau este inregistrata in Spatiul
privat virtual (SPV), Tn cazul operatorilor economici, altor entitati decat institutii publice sau este Tnregistrata in nume
propriu (ca persoana fizicd) Tn Spatiul privat virtual (SPV) cu certificat digital calificat, in cazul persoanelor fizice pentru
operatiuni aferente titlurilor de stat destinate populatiei in cadrul Programului Tezaur;

s)in rubrica "Semnatura 2" se aplica, numai de catre unitatea de Tnvatamant, semnatura electronica calificata a uneia
dintre persoanele inrolate la functionalitatile sistemului national de raportare Forexebug, alta decat cea de la lit. r), doar
dupa aplicarea Semnaturii 1. Semnaturile se aplica de catre persoanele care potrivit legislatiei Tn vigoare au competenta
de a efectua plati.

t) prin exceptie de la lit. r) si s), Tn rubricile "Semnatural” si "Semnatura 2" nu se aplica semnaturi de catre platirorii
persoane fizice Tnregistrate in SPV pentru operatiuni aferente tituturilor de stat destinate populatiei in cadrul Programului
Tezaur; dupa ce sistemul valideaza automat continutul formularului si regulile specifice aplicabile, genereaza un
document imagine a rdinului de plata multiplu electronic (OPME) depus, care la rubrica "Semnatura 1" are completate
numele de utilizator si adresa de e-mail a persoanei fizice cu care acesta este inregistrata in SPV. Acest document
semnat cu certificat digital calificat al Ministerului Finantelor Publice este transmis pe SPV persoanei fizice care a
efectuat depunerea OPME.

colegiul are obligatia ca, Thainte de completarea formularului "Ordin de plata multiplu electronic (OPME)", sa verifice
si sa descarce/sa solicite unitatii teritoriale a Trezoreriei Statului ultima versiune a formularului electronic respectiv.

colegiul, prin intermediul persoanelor care s-au inrolat, depune on-line formularul "Ordin de plata multiplu electronic
(OPME)" prin accesarea "Punctului Unic de Acces" de pe site-ul Ministerului Finantelor Publice - Sistemul national de
raportare Forexebug.
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Dupa accesarea "Punctului Unic de Acces" de pe site-ul Ministerului Finantelor Publice - Sistemul national de
raportare Forexebug, se selecteaza optiunea "Transmitere documente electronice” si se depune formularul "Ordin de
plata multiplu electronic (OPME)" completat Tn format.pdf inteligent (cu.xml atasat), semnat cu semnatura electronica
calificata.

Validarea si procesarea formularului “Ordin de plata multiplu electronic (OPME)”

Formularul "Ordin de plata multiplu electronic (OPME)" completat si depus parcurge urmatoarele etape in vederea
validarii automate de catre sistem:

a)validarea formala a formularului: formularul va fi supus unui prim set de validari (format, continut standard de
identificare si tip formular etc.):

al) in cazul in care nu exista erori de validare, va fi afisat "Indexul" de inregistrare a formularului in sistem, iar
procesul continud cu pasul urmator de validare;

a2) in cazul In care exista neconformitati, sistemul notifica platitorul referitor la eroarea identificata ce urmeaza a fi
corectata de acesta;

b)in cazul in care formularul "Ordin de plata multiplu electronic (OPME)" a fost validat potrivit lit. al), sistemul
valideaza automat continutul formularului si regulile specifice aplicabile si se procedeaza astfel:

b1l) in cazul in care nu exista erori de validare, formularul depus este inregistrat In sistem. Sistemul genereaza un
document electronic semnat (Recipisa) prin care unitatea de invatamant este informata referitor la validarea formularului
"Ordin de plata multiplu electronic (OPME)" depus. Unitatea de Tnvatamant poate vizualiza recipisa prin accesarea
optiunii "Vizualizare rapoarte" - "Notificari";

b2) in cazul In care exista erori de validare, formularul depus este declarat invalid de sistem si nu este inregistrat.
Sistemul genereaza un document electronic semnat (Recipisa) cu erorile identificate. Unitatea de Tnvatamant poate
vizualiza recipisa prin accesarea optiunii "Vizualizare rapoarte" - "Notificari";

c)in cazul in care formularul "Ordin de plata multiplu electronic (OPME)" a fost validat potrivit lit. bl), acesta este
preluat Tn aplicatia informatica a Trezoreriei Statului, unde, Tn urma validarilor specifice procesarii platilor, se procedeaza
astfel:

cl) In cazul In care nu exista erori de validare, formularul depus este procesat si inregistrat. Ordinele de plata
multiple electronice (OPME) depuse péna la ora limitd si care se publica pe site-ul directiei generale regionale a
finantelor publice si se afiseaza la sediul unitatii Trezoreriei Statului, se proceseaza si se inregistreaza in contabilitate de
catre unitatile trezoreriei statului in aceeasi zi lucratoare, Tn masura n care in procesul de validare nu sunt identificate
erori. Ordinele de plata multiple electronice (OPME) depuse dupa ora-limitd se proceseaza si se inregistreaza n
contabilitate de catre unitatea trezoreriei statului cu data urmatoarei zile lucratoare, Tn masura n care in procesul de
validare nu sunt identificate erori. Sistemul genereaza un document electronic semnat (Recipisa) prin care unitatea de
Tnvatamant este informata referitor la validarea formularului "Ordin de plata multiplu electronic (OPME)" depus. Unitatea
de invatamant poate vizualiza recipisa prin accesarea optiunii "Vizualizare rapoarte” - "Notificari";

c2) in cazul in care exista erori de validare, formularul depus este declarat invalid de sistem si nu este inregistrat.
Sistemul genereaza un document electronic semnat (Recipisa) cu erorile identificate. Unitatea de invatamant poate
vizualiza recipisa prin accesarea optiunii "Vizualizare rapoarte"” - "Notificari".

Validarea si procesarea formularului "Ordin de plata multiplu electronic (OPME)" depus de unitatea de
fnvatamant pilot

Unitatea de Tnvatamant pilot depune in sistem formularul "Ordin de platd multiplu electronic (OPME)", precum si
ordinele de plata pentru Trezoreria Statului (OPT) aferente, pe suport hartie, care se prezinta la ghiseele unitatii
teritoriale ale Trezoreriei Statului.

Ordinele de plata multiple electronice (OPME) depuse on-line in sistem si validate sunt verificate din punctul de
vedere al concordantei cu informatiile din ordinele de plata pentru Trezoreria Statului (OPT) aferente.
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In cazul in care In urma verificarilor se constatd ca informatiile din ordinul de plata multiplu electronic (OPME)
corespund cu cele din ordinele de plata pentru Trezoreria Statului (OPT), ordinul de plata multiplu electronic (OPME)
este procesat Tn aplicatia informatica a Trezoreriei Statului si se procedeaza astfel:

a. Tn cazul Indeplinirii conditiilor de la lit. c1), ordinele de plata pentru Trezoreria Statului (OPT) aferente nu se mai
proceseaza,

b. Tn cazul lit. c2) se proceseaza ordinele de plata pentru Trezoreria Statului (OPT) aferente ordinului de plata multiplu
electronic (OPME) declarat invalid.

Tn cazul In care n urma verificrilor se constata diferente Tntre ordinul de platd multiplu electronic (OPME) si ordinele
de plata pentru Trezoreria Statului (OPT) aferente, unitatea Trezoreriei Statului nu proceseaza ordinul de plata multiplu
electronic (OPME), acesta considerandu-se respins. Unitatea de Tnvatamant pilot primeste o recipisa prin care se
comunicd mesajul: "OPME nr. ..... nu a fost procesat". In aceastd situatie unitatea Trezoreriei Statului procedeaza la
procesarea ordinelor de plata pentru Trezoreria Statului (OPT) depuse pe suport hartie, aferente ordinului de plata
multiplu electronic (OPME) respins.

Specificatii privind accesul temporar al institutiilor publice la functionalititile sistemului national de
raportare - Forexebug, in cazul in care acestea au fost limitate, ca urmare a netransmiterii in termen a
formularelor din sfera raportarii situatiilor financiare

Unitatea de nvatamant aflata Tn una dintre situatiile de forta majora sau de caz fortuit, asa cum acestea sunt definite
in legislatia Tn vigoare (de exemplu: cutremur, inundatii, greva generald, razboi, revolutie, pandemie, virusarea
echipamentelor de tehnica de calcul sau a bazei de date, sechestru asupra bunurilor cu care se desfasoara activitatea
de transmitere in sistem a formularelor etc.), i se poate permite accesul temporar la functionalitatile sistemului care au
fost limitate, ca urmare a netransmiterii Tn termen a formularelor din sfera raportarii situatiilor financiare.

Unitatea de Tnvatamant procedeaza la fnstiintarea directiei de specialitate cu atributii Tn domeniul administrarii
sistemului national de raportare - Forexebug din Ministerul Finantelor, prin mijloacele de comunicare avute la dispozitie
(de exemplu, prin e-mail, telefon, adresa, fax etc.).

Cu avizul conducerii directiei de specialitate se creeaza posibilitatea unitatii de Thvatamant sa reia functionalitatile
care i-au fost limitate, respectiv inregistrarea angajamentelor legale si efectuarea platilor prin Trezoreria Statului.

In situatia Tn care unitatea de Invatamant se afla n imposibilitatea de a semna si transmite formularele din sfera
raportarii situatiilor financiare, responsabilitatea semnarii si transmiterii acestora revine institutiei ierarhic superioare.

In situatia in care din motive independente de unitatea de Tnvitamant, altele decéat cele prevazute la paragrafele
anterioare din prezentul subcapitol, acestea nu pot transmite formularele din sfera de raportare a situatiilor financiare, cu
avizul conducerii Ministerului Finantelor, se poate prelungi termenul de transmitere a formularelor din sfera raportarii
situatiilor financiare si/sau deblocarea unitatii de invatamant.

9. Responsabilitati

Comisia de Monitorizare

mentine evidenta si inregistreaza procedurile de sistem si operationale;

analizeaza Procedurile de sistem si dupa caz, pe cele operationale;

distribuie compartimentelor copii sau fisiere Tn format electronic ale procedurilor;

indosariaza originalul procedurilor de sistem si copiile retrase.

Conducatorul unitatii de invatamant

e aproba cererea privind inrolarea/modificarea accesului/ revocarea accesului la functionalitatile sistemului national de
raportare (Forexebug);

® monitorizeaza procesul de raportare a situatiilor financiare ale unitatii de Tnvatamant.

Secretariatul
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e completeaza cererea privind Tnrolarea/modificarea accesului/ revocarea accesului la functionalitatile sistemului
national de raportare (Forexebug);

e transmite cererea catre Director pentru aprobare;

e depune la unitatea Trezoreriei Statului cererea, fisierul ce contine certificatul digital calificat exportat, salvat pe suport
electronic si copie a actului de identitate a persoanei pentru care se solicita inrolarea;

e recompleteaza cererea si o redepune la unitatea Trezoreriei Statului atunci cand situatia o impune.

Persoana inrolata/Contabilul

10. Formulare

10.1 Formular evidenta modificari

intocmeste situatiile financiare necesar a fi raportate;

acceseaza aplicatia CAB, precum si vizualizeaza informatiile din aceasta aplicatie;
semneaza si transmite documentele in format electronic;

semneaza si transmite documentele Tn format electronic pentru entitatile publice direct subordonate (daca este cazul);
aplica si respecta prezenta procedura n utilizarea sistemului national de raportare — Forexebug.

Nr. ... | Data - Data | Nr. . g Semn:"a’ltura .
Ctr. Editia editiei Revizia reviziei | Pag. Descriere modificare conducatorulw_
’ departamentului
0 1 2 3 4 5 6 7
Modificare continut conform reglementarilor
legislative Tn vigoare.; Eliminat: OUG nr. 39/2020,
Legea nr 455/2001; Adaugat: Legea nr. 214/2024,
Ordinul nr. 6581/2024, Ordinul nr. 85/2025, Ordinul
1 | 2024- 0 2025- gg |Nr 1225/2025, Ordonanta nr. 10/2025.; Se modifica
' 02-23 11-13 termenii utilizati din procedura Tn conformitate cu
legislatia in vigoare; Modificare continut conform
reglementarilor legislative Tn vigoare; Se completeaza
cu Anexe pentru buna desfasurare a activitatii
procedurate

10.2 Formular analiza procedura

Nr Nume si prenume Inlocuitor de Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Ct " | Compartiment conducator drept sau
r. compartiment delegat Semnatura | Data | Observatii | Semnatura | Data
[MNG] i . A 2025-
1. Management Bota-Olelei Maria-Alina 11-13
[MNG] o Mari 2025-
2. Management Demeter Sorin-Marin 11-13
10.3 Formular distribuire procedura
Nr. . Nume si Data « Data Data intrarii in vigoare a «
Compartiment ’ .. .. | Semnatura .. - Semnatura
Ctr. prenume primirii retragerii procedurii
0 1 2 3 4 5 6 7
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11. ANnexe

¢ F-01-PO-SC.18 Cerere privind inrolarea/modificarea accesului/revocarea accesului la functionalitdtile sistemului
national de raportare (Forexebug)

¢ F-02-PO-SC.18 Periodicitatea (calendarul de depunere) depunerii (transmiterii) formularelor din sfera raportarii
situatiilor financiare

e F-03-PO-SC.18 Nota contabila corectie CAB - on-line

¢ F-04-PO-SC.18 Ordin de plata multiplu electronic

e F-05-PO-SC.18 Fluxul privind validarea lunara, trimestriala si anuala a formularelor din sfera raportarii situatiilor
financiare

e F-06-PO-SC.18 Diagrama de proces
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Cuprins

PROCEDURA OPERATIONALA UTILIZAREA SISTEMULUI NATIONAL DE RAPORTARE

FOREXEBUG
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei
procedurii
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei procedu
. Scopul procedurii

. Domeniul de aplicare

. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:

7.2 Abrevieri

8. Descrierea procedurii

~NOoO ok w

rii

Reguli privind Tnregistrarea, modificarea si revocarea accesului la functionalitatile sistemului national de raportare - Forexebug prin "Punctul

Unic de Acces" al persoanelor Tnrolate si a rolurilor aferente

Modificarea rolurilor inregistrate

Revocarea persoanelor inrolate

Modificarea datelor de identificare a persoanei Tnrolate si/sau a adresei de e-mail

Relnnoirea certificatului digital

Tntocmirea, semnarea si transmiterea rapoartelor catre sistemul national de raportare — Forexebug

Completarea si depunerea bugetului individual

Completarea formularului ,Bugetul individual”

Depunerea formularului ,Bugetul individual”

inregistrarea angajamentelor legale si angajamentelor bugetare in sistemul de control al angajamentelor

Completarea si depunerea formularelor din sfera raportarii situatiilor financiare

Completarea formularelor

Completarea formularului "Cont de executie non-trezor"

Completarea formularului “Balanta de verificare”

Completarea formularului "Plati restante si situatia numarului de posturi”

Completarea formularului “Situatia sumelor primite si a platilor efectuate din fonduri externe nerambursabile postaderare”
Completarea formularului "Situatia platilor efectuate din fonduri externe nerambursabile postaderare (titlul 56, titlul 58 si titlul 60)"

=
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18
19
22
26
28
30
35

Completarea formularului «Situatia platilor efectuate la titlul 61 "Proiecte cu finantare din sumele aferente componentei de imprumuturi a PNRR"

si la titlul 65 "Cheltuieli aferente programelor cu finantare rambursabila"».
Completarea formularului "Situatia activelor si datoriilor financiare"
Completarea formularului «Balanta deschisa luna 12»
Completarea formularului «Actiuni si alte participatii detinute de entitatile publice, In numele statului roman, la societati comercial
societati/companii nationale, precum si in capitalul unor organisme internationale si companii straine»
Completarea formularului «Situatia modificarilor in structura activelor nete/capitalurilor proprii»
Completarea formularului «Situatia activelor fixe corporale»
Completarea formularului «Situatia activelor fixe necorporale»
Completarea formularului «Situatia stocurilor»
Completarea formularului «Lista de validare a rapoartelor receptionate pentru Situatii Financiare»
Completarea formularului «Alte anexe»
Completarea formularului «Situatia fluxurilor de numerar la trezorerie si institutii de credit»
Depunerea formularelor
9. Responsabilitati
Comisia de Monitorizare
Conducatorul unitatii de Tnvatamant
Secretariatul
Persoana Tnrolatd/Contabilul
10. Formulare
10.1 Formular evidenta modificari
10.2 Formular analiza procedura
10.3 Formular distribuire procedura
11. Anexe
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38
41
42

45
47
48
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52
54
59
62
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