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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr. Elemente prlvm(_i responsabiliil Numele si Functia Data |Semnitura
Ctr. operatiunea prenumele
0 1 2 3 4 5
MARIAN . 2025-11-
1. |Elaborat CRISTINA Contabil Sef 13
2. | Verificat Bota-Olelei Maria- | o o1 adjunct 2025-11-
Alina 13
. Demeter Sorin- Presedintele comisiei de 2025-11-
3. |Avizat . o
Marin monitorizare 13
Demeter Sorin- . 2025-11-
4. | Aprobat Marin Director 13
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
Editia
sau, Data la
dupa care se
Nr. caz, Comp_on_esl ta Modalitatea reviziei apllca_
Ctr. | revizia revizuita prevederile
in sau revizia
cadrul editiei
editiei
0 1 2 3 4
Descrierea
. proceduri; A Modificare continut conform reglementarilor legislative in vigoare.; Se
Editia | Responsabilitati; difics hsabilitstil lor imoli in desfs
| Documente de modifica responsa ||ta;|ePersoane or implicate in desfasurarea
1. Iievizia referint3. aolicabile activitatii procedurate.; Adaugare: Ordinul nr. 5726 din 6 august 2024, | 2025-03-20
1 activitgtii P Ordinul nr. 3841 din 26 februarie 2024.; Se adauga Anexe pentru
’ ) buna desfasurare a activitatii procedurate.
procedurale; ’ ’
Anexe
Descrierea
procedurii; Modificare continut conform reglementarilor legislative in vigoare.; Se
Editia Responsabilitati; modifica responsabilitatile persoanelor implicate in desfasurarea
| ’ Documente de activitatii procedurate.; Eliminat: Ordinul nr. 3841/2024; Adaugat:
2. éevizia referinta aplicabile | Ordinul nr. 5200/2025.; Modificare continut conform reglementarilor 2025-11-13
> activitatii legislative in vigoare; Se completeaza cu Anexe pentru buna
procedurale; desfasurare a activitatii procedurate.; Modificare continut conform
Anexe; Scopul reglementarilor legislative in vigoare.
procedurii

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz,
revizia din cadrul editiei procedurii
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Nr. S.COP,U!. Exemplar Departament Functia Numele si D.at?.. Semnatura
Ctr. | Difuzarii nr. prenumele primirii
0 1 2 3 4 5 6 7
. - . JIJIE 2025-
1. |Aplicare Contabilitate Contabil DANIELA 11-13
2. |Informare Conducere Conducétor entitate Demeter Sorin- | 2025-
Marin 11-13
3 Evidents Comisia de Secretariatul tehnic al MAIER 2025-
) ’ monitorizare comisiei de monitorizare LAVINIA 11-13
. L . MAIER 2025-
4. | Arhivare Arhiva Arhivar LAVINIA 11-13

4. Scopul procedurii

Prezenta procedura operationala are scopul de a descrie un set de reguli cu privire la modalitatea de efectuare a

platilor catre personalul din Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva, a sumelor prevazute prin hotaréri judecatoresti avand
ca obiect:

e acordarea unor drepturi/diferente de natura salariala cu termenul de plata in anul 2025;
e acordarea de daune-interese moratorii sub forma dobanzii legale pentru plata esalonata a sumelor prevazute in
titluri executorii avand ca obiect acordarea unor drepturi/diferente salariale, cu termenul de plata in anul 2025.

5. Domeniul de aplicare

Prezenta procedurda se aplica in cadrul colegiului de catre personalul Compartimentului Financiar-Contabilitate n

activitatea specifica de efectuare a platilor pentru sumele prevazute in hotararile judecatoresti.

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

Legea nr. 198/2023 a invatamantului preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice;

Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;

Ordinul nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant
preuniversitar;

Ordinul nr. 5200/2025 privind stabilirea procedurii de efectuare a platii titlurilor executorii de catre unitatile/institutiile din
invatamantul preuniversitar de stat, aferenta transelor cu termenul de plata in anul 2025;

Ordonanta nr. 13/2011 privind dobanda legala remuneratorie si penalizatoare pentru obligatii banesti, precum si pentru
reglementarea unor masuri financiar-fiscale in domeniul bancar;

Ordonanta de Urgenta nr. 115/2023 privind unele masuri fiscal-bugetare in domeniul cheltuielilor publice, pentru
consolidare fiscald, combaterea evaziunii fiscale, pentru modificarea si completarea unor acte normative, precum si
pentru prorogarea unor termene;

Instructiuni nr. 1/2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de Tnvatamant preuniversitar a Standardului 9 -
Proceduri prevazut n Codul controlului intern managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general
al Guvernului nr. 600/2018.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:
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gltrr. Termenul Definitia si/lsau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Autoritate publica, institutie publicd, companie/societate nationald, regie autonoma, societate
1. | Entitate publica la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este actionar majoritar, cu personalitate
juridica, care utilizeaza/administreaza fonduri publice si/sau patrimoniu public;
Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitatii publice, inclusiv auditul intern,
stabilite de conducere in concordanta cu obiectivele acesteia si cu reglementarile legale, n
. vederea asigurarii administrarii fondurilor in mod economic, eficient si eficace; acesta
Control intern . . . . . - . "
2. managerial include, de asemenea, structurile organizatorice, metodele si procedurile. Sintagma "control
intern managerial" subliniaza responsabilitatea tuturor nivelurilor ierarhice pentru tinerea sub
control a tuturor proceselor interne desfasurate pentru realizarea obiectivelor generale si a
celor specifice;
3. | Departament Directie Generala, Directie, Serviciu, Compartiment;
Conducatorul
4. |departamentului | Director general, director, sef serviciu, sef compartiment;
(compartimentului)
Prezentare, n scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de
5. | Procedura aplicare necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in vedere asumarea
responsabilitatilor;
6 Procedura Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se desfasoara la nivelul unuia sau mai
" | operationala (PO) | multor departamente din entitatea publica;
Forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au fost
7. | Editie procedura |realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din structura
procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;
Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii, date, componente
8. |Revizie procedura | ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica, de reguld, sub 50% din continutul
procedurii;
p « Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport hartie sau in
rocedura . . . : ) . .
9. = format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri
documentata i
operationale.
7.2 Abrevieri
Nr. . .
Ctr Abrevierea Termenul abreviat
1. EP Entitate Publica
2. PO Procedura operationala
3. SCIM Sistemul de Control Intern Managerial
4, ME Ministerul Educatiei
5. INS Institutul National de Statistica

8. Descrierea procedurii
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Plata sumelor prevazute prin hotarari judecatoresti definitive avand ca obiect acordarea unor drepturi/diferente de
natura salariala stabilite Tn favoarea personalului din Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva, precum si a sumelor prevazute
prin hotarari judecatoresti avand ca obiect acordarea de daune-interese moratorii sub forma dobanzii legale pentru plata
esalonata a sumelor prevazute in titluri executorii avand ca obiect acordarea unor drepturi/diferente salariale, devenite
executorii in perioada 1 ianuarie 2025-31 decembrie 2025, se realizeaza astfel:

a) in primul an de la data la care hotararea judecatoreasca devine executorie se plateste 5% din valoarea titlului
executoriu;

b) in al doilea an de la data la care hotararea judecatoreasca devine executorie se plateste 10% din valoarea titlului
executoriu;

c) In al treilea an de la data la care hotararea judecatoreasca devine executorie se plateste 25% din valoarea titlului
executoriu;

d) in al patrulea an de la data la care hotararea judecatoreasca devine executorie se plateste 25% din valoarea titlului
executoriu;

e) in al cincilea an de la data la care hotararea judecatoreasca devine executorie se plateste 35% din valoarea titlului
executoriu.

Sumele prevazute mai sus la lit. a) vor fi achitate si actualizate cu indicele preturilor de consum stabilit de Institutul
National de Statistica, potrivit prevederilor hotararilor judecatoresti.

Sumele prevazute mai sus la lit. b) se calculeaza potrivit dispozitivului instantei si cu respectarea nivelului ratei
dobénzii de referintd a BNR pentru dobanda legald remuneratorie si nivelului ratei dobanzii de referinta plus 4 puncte
procentuale pentru dobanda legala penalizatoare, diminuat cu 20%; dobanda se aplica sumelor stabilite Tn hotararile
judecatoresti, de la data stabilita prin hotararea judecatoreasca.

Tn cursul termenului prevazut mai sus la lit. a)-e), orice procedurd de executare silitd se suspenda de drept.

Plata sumelor datorate in temeiul hotaréarilor judecatoresti definitive se efectueaza de catre unitatea din Tnvatamantul
la care a fost angajat beneficiarul Tn perioada pentru care s-au acordat diferentele salariale stabilite prin hotarare
judecatoreasca definitiva.

Compartimentul financiar-contabil din Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva realizeaza:

e verificarea modului de calcul al diferentelor de drepturi salariale pentru toate sentintele definitive aflate in plata tn
anul 2025, precum si al platilor efectuate anterior, incepand cu transa |, si pana in anul curent;

e centralizarea pe fiecare angajat a diferentelor de drepturi salariale lunare rezultate prin aplicarea dispozitivului
instantei, pentru fiecare dosar Tn care acesta a fost parte in proces, in Fisa de calcul diferente salariale cuvenite
(nume, prenume) in Dosarul nr. . . .. ... ... , ce cuprinde minimum urmatoarele date: numele si prenumele
angajatului, numarul si data dosarului, formula de calcul al drepturilor prevazute in hotararea judecatoreasca,
venitul brut initial si venitul brut rezultat Tn urma recalcularii salariale pentru fiecare luna din intervalul pentru care s-
a acordat acel drept; modelul Fisei de calcul diferente salariale cuvenite se regaseste anexat prezentei proceduri;

® introducerea datelor verificate, pentru fiecare dosar in parte, Tn modulul Sentinte judecatoresti din aplicatia locala
EduSAL: diferentele salariale lunare rezultate Tn urma aplicarii dispozitivului instantei, precum si platile anterioare si
transmiterea acestora n aplicatia centrala pana la data platii transei aferente anului 2025;

e centralizarea si transmiterea sumelor necesare aferente platii transelor cu termenul de plata in anul 2025
ordonatorului secundar de credite care le asigura finantarea, conform Situatiei necesarului de fonduri pentru plata
drepturilor/diferentelor salariale de acordat Tn conformitate cu hotaréarile judecatoresti si cu hotarérile judecatoresti
avand ca obiect acordarea de daune-interese sub forma dobanzii legale, pentru transa cu termenul de plata in anul
2025, prevazuta in anexa prezentei proceduri; modelul adresei de Tnaintare a Situatiei mentionatd anterior se
regaseste anexat prezentei proceduri.

Pe baza datelor transmise, Ministerul Educatiei si Cercetarii va include Tn bugetele inspectoratelor scolare, cu
ncadrarea in limitele bugetare, si va transfera in conturile de trezorerie deschise pe numele acestora sumele aferente
transelor stabilite pentru anul 2025, in vederea efectuarii platilor, dupa primirea de la Ministerul Finantelor a creditelor
bugetare.
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Plata sumelor datorate Tn temeiul titlurilor executorii se efectueaza de -catreColegiul Tehnic "Transilvania"
Deva,utilizand sistemul informatic EQuSAL, cu Tncadrarea Tn sumele cuprinse cu aceasta destinatie Tn bugetul unitatii.
Sumele vor fi platite Tn conturile indicate de beneficiari.

Dupa efectuarea platilor sumelor prevazute prin hotarari judecatoresti , aferente transei cu termenul de plata in anul
2025, Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva emite beneficiarilor Fisa hotarérii judecatoresti, generata din EQuSAL, in care
sunt consemnate: totalul sumei rezultate prin recalcularea drepturilor/diferentelor salariale, conform dispozitivului
instantei, trangele achitate pana la momentul solicitarii, suma ramasa de plata pentru transele ulterioare.

Calculul si virarea contributiilor sociale obligatorii datorate de angajati si angajatori, aferente sumelor prevazute prin
hotaréari judecatoresti, se efectueaza in conformitate cu prevederile titlului V "Contributii sociale obligatorii" din Codul
fiscal, iar declararea se va face prin depunerea de formulare 112 rectificative aferente perioadelor pentru care s-au
recalculat drepturile salariale.

Impozitul aferent sumelor pentru drepturile/diferentele de natura salarialda cu termenul de plata in anul
2025, actualizate conform hotarérilor judecatoresti cu indicii de inflatie, precum si cel aferent sumelor pentru daunele-
interese moratorii sub forma dobanzilor legale, cu termenul de plata in anul 2025, se calculeaza, se retin si se declara in
conformitate cu prevederile titlului IV "Impozitul pe venit" din Codul fiscal, iar declararea se face la luna de platad a
transelor stabilite potrivit lit. a)-e) de mai sus.

Corectitudinea privind calculul sumelor datorate Tn temeiul titlurilor executorii si al dobé&nzilor legale revine
conducatorului colegiului si conducerii inspectoratului scolar, care are obligatia de a angaja si de a utiliza creditele
bugetare numai in limita prevederilor si destinatiilor aprobate, cu respectarea dispozitiilor legislative Tn vigoare.

9. Responsabilitati
Comisia de Monitorizare

e mentine evidenta si inregistreaza procedurile de sistem si operationale;

¢ analizeaza Procedurile de sistem si dupa caz, pe cele operationale;

e distribuie compartimentelor copii sau fisiere in format electronic ale procedurilor;
¢ ndosariaza originalul procedurilor de sistem si copiile retrase.

Conducatorul unitatii de invatamant

e are obligatia de a angaja si de a utiliza creditele bugetare necesare, in limita prevederilor si destinatiilor aprobate;

e aproba documentele necesare in vederea desfasurarii activitatii de plata a sumelor prevazute prin hotarari
judecatoresti;

e aproba documentele necesare in vederea desfasurarii activitatii de plata a sumelor prevazute pentru diferentele
salariale.

Compartimentul Financiar - Contabil

¢ verificd modul de calcul al diferentelor de drepturi salariale pentru toate sentintele definitive aflate Tn plata in anul
2025, precum si al platilor efectuate anterior, incepand cu transa |, si pana in anul curent;

e centralizeaza, pe fiecare angajat, diferentele de drepturi salariale lunare rezultate prin aplicarea dispozitivului instantei,
pentru fiecare dosar in care acesta a fost parte Tn proces, prin completarea Fisei de calcul anexata prezentei
proceduri;

¢ introduce datele verificate, pentru fiecare dosar n parte, in modulul Sentinte judecatoresti din aplicatia locala EduSAL:
diferentele salariale lunare rezultate Tn urma aplicarii dispozitivului instantei, precum si platile anterioare si transmiterea
acestora Tn aplicatia centrala pana la data platii transei aferente anului 2025;

e centralizeaza si transmite sumele necesare aferente platii transelor cu termenul de plata tn anul 2025 ordonatorului
secundar de credite care le asigura finantarea, conform Situatiei necesarului de fonduri pentru plata
drepturilor/diferentelor salariale de acordat Tn conformitate cu hotarérile judecatoresti si cu hotararile judecatoresti
avand ca obiect acordarea de daune-interese sub forma dobanzii legale, pentru transa cu termenul de plata in anul
2025;

¢ emite beneficiarilor Fisa hotararii judecatoresti, generata din EQuSAL.


https://lege6.ro/App/Document/g43donzvgi/codul-fiscal-din-2015?pid=82435926&d=2025-08-20#p-82435926
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10. Formulare
10.1 Formular evidenta modificari
Semnatura
Nr. Editia D.'_;\t_a_ Revizia D:;_\tg . Nr. Descriere modificare conducatorului
Ctr. 7 | editiei reviziei | Pag. .
’ departamentului
0 1 2 3 4 5 6 7
1.
Modificare continut conform reglementarilor
legislative in vigoare.; Se modifica responsabilitatile
persoanelor implicate inh desfasurarea activitatii
2024- 2025- procedurate.; Eliminat: Ordinul nr. 3841/2024,
2. |l 2 8 Adaugat: Ordinul nr. 5200/2025.; Modificare continut
02-23 11-13 . LA
conform reglementarilor legislative in vigoare; Se
completeaza cu Anexe pentru buna desfasurare a
activitatii procedurate.; Modificare continut conform
reglementarilor legislative in vigoare.
10.2 Formular analiza procedura
Nr Nume si prenume inlocuitor de Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Ct. Compartiment conducator drept sau ~
r. compartiment delegat Semnatura | Data | Observatii | Semnatura | Data
1.
[MNG] i Maria Al 2025-
2. Management Bota-Olelei Maria-Alina 1113
[MNG] L 2025-
3. Management Demeter Sorin-Marin 11-13

10.3 Formular distribuire procedura

Nr. Compartiment Nume si D_at_a__ Semnatura Data .. Data intrarii in vigoare a | semnitura
Ctr. prenume primirii retragerii procedurii

0 1 2 3 4 5 6 7

1.
11. Anexe

e F-01-PO-SC.28 Model Fisa de calcul diferente salariale cuvenite

e F-02-PO-SC.28 Situatia necesarului de fonduri pentru plata drepturilor/diferentelor salariale de acordat in conformitate
cu hotarérile judecatoresti si cu hotarérile judecatoresti avand ca obiect acordarea de daune-interese sub forma

dobanzii legale, pentru transa cu termenul de plata tn anul 2025
e F-03-PO-SC.28 Model Adresa inaintare Situatie
® F-04-PO-SC.28 Diagrama de proces
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