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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea
editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr. Eleme_n_ife prlvmt_i Numele si Functia Data |Semnatura
Ctr.| responsabilii/ operatiunea prenumele
(v} 1 2 3 4 5
2025-
1. Elaborat MAIER LAVINIA |Secretar Sef
03-20
e Bota-Olelei Conducator 2025-
2. |Verificat Maria-Alina compartiment 03-20
. Demeter Sorin- | Presedintele comisiei de |2025-
3. |Avizat Marin monitorizare 03-20
Demeter Sorin- < . 2025-
4. |Aprobat Marin Conducator entitate 03-20

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. Editia sau, dupa caz, Componenta | Modalitatea Data la care se aplica

Ctr. revizia in cadrul editiei revizuita reviziei prevederile sau revizia editiei
0 1 2 3 4

1. Editia I, Revizia 0 2024-02-23

2. Editia |, Revizia 1 2025-03-20

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau,
dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii

Nr. S.COPVUI.. Exemplar Departament Functia Numele si D_at_a__ Semnatura
Ctr. | Difuzarii nr. prenumele | primirii
0 1 2 3 5 6 7
SANDRU 2025-
1. |Aplicare Contabilitate | Contabil OLGA- 03-20
NICOLETA
. . Demeter 2025-
2. Informare Conducere Conducator entitate Sorin-Marin 03-20
3 |Evidents Comisia de Sefr:ietiai”gt“' tehnic all yaiEr 2025-
: enta monitorizare | OM!SI€l d€ LAVINIA 03-20
monitorizare
. L . Demeter 2025-
4. Arhivare Arhiva Arhivar Sorin-Marin 03-20

4. Scopul procedurii
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Procedura stabileste modul de utilizare al sistemului informatic PatrimVen si pasii de urmat pentru
obtinerea protocolului de aderare la acesta de catre colegiul.

5. Domeniul de aplicare

Procedura este utilizata de catre persoanele special desemnate din cadrul colegiului pentru utilizarea
sistemului PatrimVen.

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

e Legea nr. 198 din 4 iulie 2023 a invatamantului preuniversitar;

e Legea nr. 190 din 18 iulie 2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea
ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);

e Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice;

e Ordinul nr. 5726 din 6 august 2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar;

e Ordinul nr. 109 din 31 ianuarie 2022 pentru aprobarea Procedurii privind inrolarea, precum si
modalitatile de acces in PatrimVen,;

¢ Instructiuni nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:

gt';: Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Autoritate publica, institutie publica, companie/societate nationala, regie

1. Entitate publica autonoma, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este

actionar majoritar, cu personalitate juridica, care utilizeaza/administreaza
fonduri publice si/sau patrimoniu public;

Control intern

Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitatii publice, inclusiv
auditul intern, stabilite de conducere in concordanta cu obiectivele acesteia si
cu reglementarile legale, in vederea asigurarii administrarii fondurilor in mod
economic, eficient si eficace; acesta include, de asemenea, structurile

managerial organizatorice, metodele si procedurile. Sintagma "control intern managerial
subliniaza responsabilitatea tuturor nivelurilor ierarhice pentru tinerea sub
control a tuturor proceselor interne desfasurate pentru realizarea obiectivelor
generale si a celor specifice;
3. Compartiment Directie Generala, Directie, Serviciu, Compartiment;
n atorul . . - .
4, Co duca_ oru .| Director general, director, sef serviciu, sef compartiment;
compartimentului
Procedura Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport
5. documentats hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de

sistem si proceduri operationale;
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Nr.

Ctr Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Procedura Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se desfasoara la nivelul
operationala (PO) | unuia sau mai multor departamente din entitatea publica;

Forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand deja
7. Editie procedura |au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile
din structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;

Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii,
date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica, de
regula, sub 50% din continutul procedurii;

Revizie
procedura

Depozit de informatii si documente, in forma dematerializata, in care sunt
colectate si agregate date obtinute de la autoritatile/institutiile publice si de
9. PatrimVen interes public din administratia publica centrala si locala ori de la
contribuabili/platitori, care sunt furnizate autoritatilor publice, institutiilor
publice si de interes public din administratia publica centrala si locala.

7.2 Abrevieri
gltl;:. Abrevierea Termenul abreviat
1. EP Entitate Publica
2. PO Procedura operationala
3. SCIM Sistemul de control intern managerial
4, CA Consiliul de Administratie
5. CP Consiliul Profesional
6. ANAF Agentia Nationala de Administrare Fiscala
7. MFP Ministerul Finantelor Publice

8. Descrierea procedurii

Utilizarea de catre colegiul a sistemului informatic PatrimVen se face in baza protocolului de aderare
care include lista serviciilor disponibile din cadrul sistemului informatic, precum si descrierea interfetelor
de acces la acesta.

Sistemul PatrimVen poate fi utilizat de catre colegiul, inclusiv Tn cazul furnizarii de date de catre
aceasta, in baza protocoalelor de schimb de informatii Tncheiate cu Ministerul Finantelor Publice,
respectiv Agentia Nationala de Administrare Fiscala, dupa caz.

Protocolul de aderare, a carui model se regaseste anexat prezentei proceduri, se semneaza si se
transmite electronic.

in situatia Tn care lista serviciilor disponibile din cadrul sistemului PatrimVen sau interfetele de acces se
actualizeaza, inclusiv prin completarea cu servicii suplimentare disponibile, formularul Protocolului de
aderare va fi modificat si publicat.

in acest caz, colegiul dacd doreste sa acceseze serviciile disponibile suplimentar va completa, semna
si transmite formularul Protocolului de aderare publicat conform ultimei versiuni.

Accesul la serviciile disponibile in cadrul sistemului informatic PatrimVen
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Dreptul de acces la serviciile sistemului informatic se acorda colegiului.

Dreptul de acces al colegiului se exercita de catre personalul desemnat in acest scop de catre Demeter
Sorin-Marin dintre angajatii proprii, conform Formularului anexat prezentei proceduri.

Conducatorul unitatii de invatamant numeste una sau doua persoane in calitate de administrator de
interoperabilitate pentru gestionarea drepturilor de acces ale utilizatorilor, angajati proprii, si aplica
procedura de inrolare.

Formularul Protocolului de aderare care include lista serviciilor disponibile din cadrul sistemului
informatic PatrimVen se publica pe portalul Ministerului Finantelor Publice, respectiv al Agentiei Nationale
de Administrare Fiscald, impreuna cu instructiunile de completare.

Identificarea persoanelor se face cu certificate digitale calificate, emise de autoritati de certificare
acreditate, precum si cu certificate digitale necalificate recunoscute de catre MFP.

Responsabilul cu utilizarea PatrimVen modifica sau revoca, dupa caz, drepturile de acces ale
utilizatorilor, conform deciziei conducatorului unitatii de fnvatamant.

Administrarea sistemului informatic PatrimVen se realizeaza de catre ANAF.

Modelul Cererii de numire sau revocare administrator de interoperabilitate pentru gestionarea
drepturilor de acces ale utilizatorilor din partea colegiului este prevazut Formular anexat prezentei
proceduri.

Reinnoirea certificatelor aferente utilizatorilor PatrimVen se face de catre Demeter Sorin-Marin. Astfel,
in situatia Tn care certificatul a fost reinnoit la autoritatea de certificare, conducatorul unitatii de
invatamant trebuie sa reinnoiasca certificatul si in Sistemul PatrimVen, conform instructiunilor.

Prelucrarile de date cu caracter personal se fac cu respectarea dispozitiilor legislatiei in vigoare privind
protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor
date.

9. Responsabilitati

Comisia de Monitorizare

¢ mentine evidenta, inregistreaza si analizeaza procedurile;
o distribuie compartimentelor copii sau fisiere in format electronic ale procedurilor;
¢ indosariaza originalul procedurilor si a copiilor retrase.

Conducatorul uniatii de invatamant

¢ numeste una sau doua persoane in calitate de administrator de interoperabilitate pentru gestionarea
drepturilor de acces ale utilizatorilor, angajati proprii, si aplica procedura de inrolare a acestora;

e actualizeaza lista serviciilor disponibile;

¢ incheie protocoalelor de schimb de informatii cu Agentia Nationala de Administrare Fiscala;

¢ reinnoieste certificatele aferente utilizatorilor PatrimVen.

Compartiment Contabilitate

e acceseaza si utilizeaza datele din sistemul informatic PatrimVen din cadrul unitatii de Tnvatamant;

¢ modifica sau revoca, dupa caz, drepturile de acces ale utilizatorilor, conform deciziei conducatorului
unitatii de Tnvatamant;

¢ raspunde de respectarea regulilor de acces la sistemul informatic in conformitate cu drepturile conferite
in sistemul informatic si atributiile de serviciu.
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10. Formulare

10.1 Formular evidenta modificari

Nr. - Data - Data Nr. Descriere Semnatura conducatorului
Ctr. Editia editiei Revizia reviziei | Pag. modificare departamentului
(v} 1 2 3 5 6 7
10.2 Formular analiza procedura
Nume si inlocuitor | Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. Compartiment prenume de drept _ _
Ctr. conducator sau Semnatura | Data | Observatii | Semnétura | Data
compartiment | delegat
10.3 Formular distribuire procedura
Nr. Compartiment Nume si Data Semnatura Data Daf’ail IS;::r; " Semnatura
Ctr. P prenume | primirii retragerii 9 .
procedurii
(v} 2 3 4 5 6 7
11. Anexe

¢ F-01-PO-SC.30 Protocol de aderare la serviciile sistemului informatic PatrimVen
¢ F-02-PO-SC.30 Procedura privind inrolarea, precum si modalitatile de acces in PatrimVen
¢ F-03-PO-SC.30 Cerere de numire sau revocare administrator de interoperabilitate pentru gestionarea

drepturilor de acces ale utilizatorilor
F-04-PO-SC.30 Model Decizie privind desemnarea administratorului de interoperabilitate pentru

gestionarea drepturilor de acces ale utilizatorilor

F-05-PO-SC.30 Diagrama de proces
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