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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea
editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr. Elemente privind Numele si

Ctr.| responsabilii/ operatiunea prenumele Functia Data |Semnatura
0 1 2 3 4 5

Demeter Sorin- . 2025-
1. Elaborat Marin Director 03-21
e Bota-Olelei Conducator 2025-
2. |Verificat Maria-Alina compartiment 03-21
3 |Avizat Derr_weter Sorin- Pres_edirjtele comisiei de |2025-
Marin monitorizare 03-21
Demeter Sorin- < . 2025-
4. |Aprobat Marin Conducator entitate 03-21

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. Editia sau, dupa caz, Componenta | Modalitatea Data la care se aplica

Ctr. revizia in cadrul editiei revizuita reviziei prevederile sau revizia editiei
0 1 2 3 4

1. |Editial, Revizia O 2025-03-21

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau,
dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii

Nr. S.COPVUI.. Exemplar Departament Functia Numele si D_at_a__ Semnatura
Ctr. | Difuzarii nr. prenumele | primirii
) 1 2 3 4 5 6 7
: Achizitii Responsabil Achizitii | DUBARIU 2025-
1. |Aplicare publice Publice LUCIAN 03-21
< . Demeter 2025-
2. Informare Conducere Conducator entitate Sorin-Marin 10321
' ’ monitorizare o LAVINIA 03-21
monitorizare
. oy . MAIER 2025-
4. |Arhivare Arhiva Arhivar LAVINIA 0321

4. Scopul procedurii

Prezenta procedura operationala este elaborata cu scopul de a stabili modul unitar de respectare a
regulilor de organizare, desfasurare si finalizare a procedurii de licitatie deschisa de catre colegiul n
procesul de achizitie publica.
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5. Domeniul de aplicare

Prezenta procedura operationala se aplica in cadrul colegiul de catre responsabilul de achizitii publice
si de catre comisia de evaluare din cadrul unitatii de invatamant in activitatile specifice organizarii,
derularii si finalizarii a procedurii de licitatie deschisa desfasurata in procesul de achizitie publica.

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

e Legea nr. 198 din 4 iulie 2023 a Tnvatamantului preuniversitar;

e Legea nr. 98 din 19 mai 2016 privind achizitiile publice;

e Legea nr. 256 din 21 iulie 2022 pentru modificarea si completarea Legii nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, pentru modificarea Legii nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale, pentru modificarea Legii nr.
100/2016 privind concesiunile de lucrari si concesiunile de servicii, precum si pentru modificarea art. 25
alin. (1) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea si
sanctionarea neregulilor aparute in obtinerea si utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor publice
nationale aferente acestora;

e Legea nr. 208 din 11 iulie 2022 pentru modificarea si completarea Legii nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, Legii nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale, Legii nr. 100/2016 privind concesiunile de lucrari
si concesiunile de servicii, precum si a Legii nr. 101/2016 privind remediile si caile de atac Tn materie de
atribuire a contractelor de achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de
lucrari si concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de
Solutionare a Contestatiilor;

e Legea nr. 86 din 12 aprilie 2022 pentru completarea Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice si
pentru modificarea si completarea Legii nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale;

e Legea nr. 148 din 23 iulie 2020 pentru completarea Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

e Legea nr. 184 din 17 octombrie 2016 privind instituirea unui mecanism de prevenire a conflictului de
interese in procedura de atribuire a contractelor de achizitie publica;

e Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice;

e Ordinul nr. 5726 din 6 august 2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de tnvatamant preuniversitar;;

e Ordinul nr. 1170 din 18 august 2021 privind aprobarea formularelor standard ale proceselor-verbale
intermediare de evaluare aferente procedurilor de atribuire a contractelor/acordurilor-cadru de achizitie
publica, a contractelor/acordurilor-cadru sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si
concesiune de servicii;

¢ Ordonanta de urgenta nr. 45 din 24 mai 2018 pentru modificarea si completarea unor acte normative
cu impact asupra sistemului achizitiilor publice;

¢ Ordonanta de urgenta nr. 107 din 20 decembrie 2017 pentru modificarea si completarea unor acte
normative cu impact in domeniul achizitiilor publice;

¢ Ordonanta de urgenta nr. 114 din 9 iulie 2020 privind modificarea si completarea unor acte normative
cu impact in domeniul achizitiilor publice;

e Ordonanta de Urgenta nr. 25 din 31 martie 2021 privind modificarea si completarea unor acte
normative in domeniul achizitiilor publice;

¢ Ordonanta nr. 3 din 25 august 2021 pentru modificarea si completarea unor acte normative in domeniul
achizitiilor publice;

e Ordonanta de Urgenta nr. 26 din 18 martie 2022 pentru modificarea si completarea unor acte
normative in domeniul investitiilor publice;

e Hotararea nr. 336 din 12 aprilie 2023 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr.
99/2016 privind achizitiile sectoriale, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 394/2016, a Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, aprobate prin Hotararea
Guvernului nr. 395/2016, precum si a Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii din Legea nr. 100/2016 privind
concesiunile de lucrari si concesiunile de servicii, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 867/2016;
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e Hotararea nr. 395 din 2 iunie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Hotararea nr. 419 din 8 iunie 2018 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 98/2017 privind functia de control ex ante al procesului de
atribuire a contractelor/acordurilor-cadru de achizitie publica, a contractelor/acordurilor-cadru sectoriale
si a contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii, pentru modificarea Hotararii
Guvernului nr. 34/2009 privind organizarea si functionarea Ministerului Finantelor Publice, pentru
modificarea Hotararii Guvernului nr. 634/2015 privind organizarea si functionarea Agentiei Nationale
pentru Achizitii Publice, precum si pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr.
99/2016 privind achizitiile sectoriale, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 394/2016, a Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, aprobate prin Hotararea
Guvernului nr. 395/2016 si a Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii din Legea nr. 100/2016 privind
concesiunile de lucrari si concesiunile de servicii, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 867/2016;

e Hotararea nr. 485 din 25 iunie 2020 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr.
99/2016 privind achizitiile sectoriale, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 394/2016, precum Si
pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 395/2016;

e Hotararea nr. 375 din 18 martie 2022 privind modificarea si completarea Hotararii Guvernului nr.
394/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale, a Hotararii
Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare
la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, precum si a anexelor nr. 1 si 2 la Hotararea Guvernului nr. 1/2018 pentru aprobarea conditiilor
generale si specifice pentru anumite categorii de contracte de achizitie aferente obiectivelor de
investitii finantate din fonduri publice;

¢ Regulamentul nr. 2495 din 15 noiembrie 2023 de modificare a Directivei 2014/24/UE a Parlamentului
European si a Consiliului in ceea ce priveste pragurile de aplicare pentru contractele de achizitii publice
de lucrari, de bunuri si de servicii si pentru concursurile de proiecte;

¢ Instructiuni nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:
Nr. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste
Ctr. termenul

Autoritate publica, institutie publica, companie/societate
nationald, regie autonoma, societate la care statul sau o unitate
1. Entitate publica administrativ-teritoriala este actionar majoritar, cu personalitate
juridica, care utilizeaza/administreaza fonduri publice si/sau
patrimoniu public;

Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitatii
publice, inclusiv auditul intern, stabilite de conducere in
concordanta cu obiectivele acesteia si cu reglementarile legale, in
vederea asigurarii administrarii fondurilor in mod economic,
eficient si eficace; acesta include, de asemenea, structurile
organizatorice, metodele si procedurile;

2. Control intern managerial
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Nr.
Ctr.

Termenul

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste
termenul

Procedura

Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de
lucru stabilite si a regulilor de aplicare necesare indeplinirii
atributiilor si sarcinilor, avand in vedere asumarea
responsabilitatilor;

Procedura documentata

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces,
editat pe suport hartie sau in format electronic; procedurile
documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri operationale;

Procedura operationala (PO)
(procedura de lucru)

Procedura care descrie un proces sau o activitate care se
desfasoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o
entitate, fara aplicabilitate la nivelul intregii entitati publice;

Editie procedura

Forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica
atunci cand deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei
proceduri sau atunci cand modificarile din structura procedurii
depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;

Revizie procedura

Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor
informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri,
modificari ce implica, de regula, sub 50% din continutul
procedurii;

Achizitie sau achizitie publica

Achizitia de lucrari, de produse sau de servicii prin intermediul
unui contract de achizitie publica de catre una ori mai multe
autoritati contractante de la operatori economici desemnati de
catre acestea, indiferent daca lucrarile, produsele sau serviciile
sunt destinate ori nu realizarii unui interes public;

Activitati de achizitie auxiliare

Activitati care constau in furnizarea de asistenta si suport pentru
activitatile de achizitie, in special infrastructura tehnica care sa
permita autoritatii contractante atribuirea de contracte de
achizitie publica sau incheierea de acorduri-cadru pentru lucrari,
produse ori servicii, sau asistenta si consiliere cu privire la
desfasurarea ori structurarea procedurilor de achizitie publica, sau
pregatirea si administrarea procedurilor de atribuire in numele si
in beneficiul autoritatii contractante in cauza;

10.

Lucrare

Rezultatul unui ansamblu de lucrari de constructii de cladiri sau
lucrari de geniu civil, suficient in sine pentru a indeplini o functie
economica sau tehnica;

11.

Contract de achizitie publica

Contractul cu titlu oneros, asimilat actului administrativ, incheiat
in scris intre unul sau mai multi operatori economici si una ori mai
multe autoritati contractante, care are ca obiect executia de
lucrari, furnizarea de produse sau prestarea de servicii;

12.

Contract de achizitie publica
de lucrari

Contractul de achizitie publica care are ca obiect: fie exclusiv
executia, fie atat proiectarea, cat si executia de lucrari in legatura
cu una dintre activitatile prevazute in anexa a lisglatiei specifice
achizitiilor publice; fie exclusiv executia, fie atat proiectarea, cat
si executia unei lucrari; fie realizarea, prin orice mijloace, a unei
lucrari care corespunde cerintelor stabilite de autoritatea
contractanta care exercita o influenta determinanta asupra tipului
sau proiectarii lucrarii;
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Nr.
Ctr.

Termenul

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste
termenul

13.

Contract de achizitie publica
de produse

Contractul de achizitie publica care are ca obiect achizitia de
produse prin cumparare, inclusiv cu plata in rate, inchiriere,
leasing cu sau fara optiune de cumparare ori prin orice alte
modalitati contractuale in temeiul carora autoritatea contractanta
beneficiaza de aceste produse, indiferent daca dobandeste sau nu
proprietatea asupra acestora; contractul de achizitie publica de
produse poate include, cu titlu accesoriu, lucrari ori operatiuni de
amplasare si de instalare;

14.

Contractant

Orice operator economic care este parte la un contract de
achizitie publica;

15.

CpPV

Nomenclatorul de referinta in domeniul achizitiilor publice,
adoptat prin Regulament al Parlamentului European si al
Consiliului privind Vocabularul comun privind achizitiile publice
(CPV);

16.

Furnizor

Entitatea care pune la dispozitia unui contractant produse,
inclusiv servicii de instalare sau amplasare a acestora, daca este
cazul, ori care presteaza servicii catre acesta, care nu are
calitatea de subcontractant;

17.

Furnizor de servicii de achizitie

O persoana de drept public sau de drept privat care ofera pe piata
activitati de achizitie auxiliare;

18.

Document al achizitiei

Anuntul de participare, documentatia de atribuire, precum si orice
document suplimentar emis de autoritatea contractanta sau la
care aceasta face trimitere pentru a descrie ori stabili elemente
ale achizitiei sau ale procedurii de atribuire;

19.

Mijloace electronice

Echipamente electronice de procesare, inclusiv compresie
digitala, si stocare a datelor emise, transmise si receptionate prin
cablu, radio, mijloace optice sau prin alte mijloace
electromagnetice;

20.

Ofertant

Orice operator economic care a depus o oferta in cadrul unei
proceduri de atribuire;

21.

Oferta

Actul juridic prin care operatorul economic isi manifesta vointa de
a se angaja din punct de vedere juridic intr-un contract de
achizitie publica. Oferta cuprinde propunerea financiara,
propunerea tehnica, precum si alte documente stabilite prin
documentatia de atribuire;

22.

Oferta alternativa

Oferta care respecta cerintele minime si eventualele cerinte
specifice prevazute in documentele achizitiei, dar care propune o
solutie diferita intr-o masura mai mare sau mai mica;
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Nr.
Ctr.

Termenul

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste
termenul

23.

Operator economic

Orice persoana fizica sau juridica, de drept public ori de drept
privat, sau grup ori asociere de astfel de persoane, inclusiv orice
asociere temporara formata intre doua ori mai multe dintre aceste
entitati, care ofera in mod licit pe piata executarea de lucrari,
furnizarea de produse ori prestarea de servicii, si care este/sunt
stabilita/stabilite Tn: (i)un stat membru al Uniunii Europene; (ii)un
stat membru al Spatiului Economic European (SEE); (iii)tari terte
care au ratificat Acordul privind Achizitiile Publice al Organizatiei
Mondiale a Comertului (AAP), in masura Tn care contractul de
achizitie publica atribuit intra sub incidenta anexelor 1, 2,4 si 5, 6
si 7 la Apendicele | al Uniunii Europene la acordul respectiv;
(iv)tari terte care se afla in proces de aderare la Uniunea
Europeana; (v)tari terte care nu intra sub incidenta pct. (iii), dar
care sunt semnatare ale altor acorduri internationale prin care
Uniunea Europeana este obligata sa acorde accesul liber la piata
in domeniul achizitiilor publice;

24,

Persoane cu functii de decizie

Conducatorul autoritatii contractante, membrii organelor
decizionale ale autoritatii contractante ce au legatura cu
procedura de atribuire, precum si orice alte persoane din cadrul
autoritatii contractante ce pot influenta continutul documentelor
achizitiei si/sau desfasurarea procedurii de atribuire;

25.

Referinta tehnica

Orice specificatie elaborata de organismele europene de
standardizare, alta decat standardele europene sau alte
organizatii care au activitati de standardizare la care Romania
este parte, in conformitate cu proceduri adaptate in functie de
evolutia cerintelor pietei;

26.

Sistemul electronic de achizitii
publice

Desemneaza sistemul informatic de utilitate publica, accesibil prin
internet la o adresa dedicata, utilizat in scopul aplicarii prin
mijloace electronice a procedurilor de atribuire si in scopul
publicarii anunturilor la nivel national;

27.

Scris(a) sau n scris

Orice ansamblu de cuvinte sau cifre care poate fi citit, reprodus si
comunicat ulterior, inclusiv informatii transmise si stocate prin
mijloace electronice;

28.

Specificatii tehnice

Cerinte, prescriptii, caracteristici de natura tehnica ce permit
fiecarui produs, serviciu sau lucrare sa fie descris, Tn mod obiectiv,
intr-o maniera corespunzatoare indeplinirii necesitatii autoritatii
contractante;

29.

Subcontractant/subantreprenor

Orice operator economic care nu este parte a unui contract de
achizitie publica si care executa anumite parti ori elemente ale
lucrarilor/serviciilor, raspunzand in fata contractantului de
organizarea si derularea tuturor etapelor necesare Tnh acest scop.
Punerea la dispozitie a unui utilaj sau furnizarea de
materiale/bunuri in cadrul unui contract de achizitie publica nu
este considerata subcontractare;

30.

Zile

Zile calendaristice, cu exceptia cazurilor in care se prevede
expres ca sunt zile lucratoare.

7.2 Abrevieri
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1. EP Entitate Publica
2. |PO Procedura operationala
3. SCIM Sistemul de Control Intern Managerial
4, SEAP Sistemul electronic de achizitii publice
5 CPV Common Procurement Vocabulary (Codul Comun International Privind Achizitiile de
' Produse si Servicii)

8. Descrierea procedurii

Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva are obligatia de a realiza un proces de achizitie publica prin
utilizarea uneia dintre urmatoarele abordari:

a. cu resursele profesionale necesare celor trei etape existente la nivel de unitate de invatamant;
b. prin recurgerea la unitati centralizate de achizitie;
c. cu ajutorul unui furnizor de servicii de achizitie, selectat in conditiile legislatiei in vigoare.

Etapa de organizare a procedurii de atribuire a contractului/acordului cadru incepe prin transmiterea
documentatiei de atribuire in SEAP si se finalizeaza odata cu incheierea contractului de achizitie
publica/acordului/cadru.

Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva nu are dreptul sa solicite modificarea, iar operatorul SEAP nu are
dreptul sa modifice informatiile de natura sa afecteze functionarea sistemului informatic si/sau
desfasurarea procedurii.

Initierea Licitatiei deschise

Licitatia deschisa se initiaza prin transmiterea spre publicare a unui anunt de participare, prin
care unitatea de Tnvatamant solicita operatorilor economici depunerea de oferte.

Procedura de licitatie deschisa se desfasoara intr-o singura etapa obligatorie.

Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva aplica procedura de licitatie deschisa prin mijloace electronice,
completand in SEAP anuntul de participare, situatie in care numai operatorii economici inregistrati in
SEAP pot depune oferta. Unitatea de Tnvatamant are dreptul de a decide organizarea unei etape finale de
licitatie electronica, caz in care are obligatia de a preciza aceasta decizie in anuntul de participare si in
documentatia de atribuire.

in cazul in care unitatea de invatamant solicitd indeplinirea de catre ofertanti a unor criterii de
calificare, aceasta are obligatia de a introduce in SEAP informatii referitoare la forma si conditiile in care
se demonstreaza indeplinirea de catre operatorii economici a acestor criterii.

Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva poate, dupa publicarea anuntului de participare, sa nu utilizeze
mijloacele electronice pentru derularea procedurii de atribuire atunci cand acest lucru nu este posibil din
motive tehnice imputabile operatorului SEAP, situatie Tn care evaluarea conformitatii ofertelor cu
specificatiile tehnice si celelalte cerinte prevazute in documentele achizitiei si aplicarea criteriului de
atribuire se realizeaza anterior verificarii indeplinirii criteriilor de calificare si selectie.

Perioada cuprinsa intre data transmiterii anuntului de participare spre publicare in Jurnalul Oficial al
Uniunii Europene si data-limita de depunere a ofertelor este de cel putin 35 de zile.
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In cazul in care unitatea de invatamant a publicat un anunt de intentie referitor la contractul de
achizitie publica ce urmeaza sa fie atribuit, aceasta are dreptul de a reduce perioada la cel putin 15 zile
daca sunt Indeplinite in mod cumulativ urmatoarele conditii:

e anuntul de intentie a inclus toate informatiile necesare pentru anuntul de participare, in masura in
care informatiile respective erau disponibile Th momentul publicarii anuntului de intentie;

e anuntul de intentie a fost transmis spre publicare cu o perioada cuprinsa intre 35 de zile si 12 luni
fnainte de data transmiterii anuntului de participare.

in cazul in care o situatie de urgentd, demonstratd in mod corespunzitor de catre unitatea de
fnvatamant, face imposibil de respectat perioada prevazuta mai sus, unitatea de invatamant poate stabili
0 perioada redusa pentru depunerea ofertelor, care nu poate fi mai mica de 15 zile de la data transmiterii
spre publicare a anuntului de participare.

Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva are dreptul de a reduce cu 5 zile perioada pentru depunerea
ofertelor Tn cazul in care accepta depunerea ofertelor prin mijloace electronice, Tn conditiile legislatiei Tn
vigoare.

Specificatii privind oferta

In cadrul procedurii de licitatie deschisd orice operator economic are dreptul de a depune ofertd in
urma publicarii unui anunt de participare.

Ofertantul va depune oferta elaborata Tn conformitate cu informatiile si cerintele prevazute in
documentele achizitiei, Tnsotita de documentele sau de documentul unic de achizitie european, dupa caz,
care demonstreaza indeplinirea criteriilor de calificare stabilite de unitatea de invatamant.

Operatorul economic are obligatia de a transmite oferta numai in format electronic, precum si de a
completa DUAE prin intermediul SEAP pana la data si ora-limita de depunere a ofertelor prevazute in
anuntul de participare.

Valoarea totala a propunerii financiare se cripteaza in SEAP.

Toate documentele de fundamentare a valorii totale se depun prin mijloace electronice, fiind incarcate
intr-o sectiune dedicata a portalului SEAP, iar continutul acestora este vizibil comisiei de evaluare dupa
decriptarea propunerii financiare.

Oferta va fi semnata cu semnatura electronica extinsa, bazata pe un certificat calificat, eliberat de un
furnizor de servicii de certificare acreditat si Tncarcatd in SEAP in sectiunile specifice disponibile n
sistemul informatic si numai de catre operatorii economici inregistrati.

Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva poate dupa publicarea anuntului de participare, sa nu utilizeze
mijloacele electronice pentru derularea procedurii de atribuire atunci cand acest lucru nu este posibil din
motive tehnice imputabile operatorului SEAP, situatie Tn care evaluarea conformitatii ofertelor cu
specificatiile tehnice si celelalte cerinte prevazute in documentele achizitiei si aplicarea criteriului de
atribuire se realizeaza anterior verificarii indeplinirii criteriilor de calificare si selectie; operatorii economici
vor depune oferta si documentele Tnsotitoare ale acesteia la adresa prevazuta in anuntul de participare
pana la data si ora-limita de depunere a ofertelor.

in cazul in care, in scopul verificarii conformitatii propunerii tehnice cu cerintele caietului de sarcini sau
in scopul verificarii propunerii financiare, unitatea de fnvatamant solicita prezentarea anumitor
clarificari/completari, atat solicitarea, cat si raspunsul ofertantului se transmit in SEAP in format
electronic, semnate cu semnatura electronica extinsa, bazata pe un certificat calificat, eliberat de un
furnizor de servicii de certificare acreditat. in azul in care nu poate s utilizeze mijloacele electronice
pentru derularea procedurii de atribuire atunci cand acest lucru nu este posibil din motive tehnice
imputabile operatorului SEAP, unitatea de invatamant transmite solicitarea de clarificari/completari la
adresa/numarul de fax/adresa de e-mail mentionate de ofertant. in acest caz, ofertantul va transmite
raspunsul sau la adresa si prin modalitatea prevazute in anuntul de participare.
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In cazul in care, din motive tehnice, nu este posibila transmiterea anumitor documente in format
electronic prin intermediul SEAP, documentele respective se transmit colegiului Tn forma si utilizandu-se
modalitatea de comunicare solicitate de aceasta, cu respectarea prevederilor privind regulile de
comunicare si transmitere a datelor.

Deschiderea ofertelor

Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva are obligatia de a deschide ofertele la data, ora si adresa indicate
in anuntul de participare, organizandu-se in acest sens o sedinta de deschidere a ofertelor.

Orice ofertant are dreptul de a participa la sedinta de deschidere a ofertelor.

in cadrul sedintei de deschidere a ofertelor nu este permisa respingerea vreunei oferte, cu exceptia
celor pentru care nu a fost prezentata dovada constituirii garantiei de participare.

Sedinta de deschidere se finalizeaza printr-un proces-verbal semnat de membrii comisiei de evaluare
si de reprezentantii legali/imputerniciti ai operatorilor economici prezenti la sedinta, in care se
consemneaza modul de desfasurare a sedintei respective, aspectele formale constatate la deschiderea
ofertelor, elementele principale ale fiecarei oferte, inclusiv pretul, consemnandu-se totodata lista
documentelor depuse de fiecare operator economic in parte.

Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva are obligatia de a transmite un exemplar al procesului-verbal
tuturor operatorilor economici participanti la procedura de atribuire, indiferent daca acestia au fost sau nu
prezenti la sedinta respectiva.

Orice decizie cu privire la calificarea ofertantilor sau, dupa caz, cu privire la evaluarea ofertelor se
adopta de catre comisia de evaluare in cadrul unor sedinte ulterioare sedintei de deschidere a ofertelor.

Oferta depusa dupa data si ora-limita de depunere a ofertelor sau la o altd adresa decat cea precizata
in anuntul de participare se returneaza fara a fi deschisa operatorului economic care a depus-o.

Oferta admisibila este oferta care nu este inacceptabila, neconforma sau neadecvata.

Oferta este considerata inacceptabild daca nu indeplineste conditiile de forma aferente elaborarii si
prezentarii acesteia, a fost prezentata de catre un ofertant care nu are calificarile necesare sau al carei
pret depaseste valoarea estimatd, astfel cum a fost stabilitd si documentata fnainte de initierea
procedurii de atribuire, iar aceasta valoare nu poate fi suplimentata.

Oferta este considerata neconforma daca nu respecta cerintele prezentate in documentele achizitiei, a
fost primita cu fintarziere, prezinta indicii de fintelegeri anticoncurentiale sau coruptie sau a fost
considerata de autoritatea contractanta ca fiind neobisnuit de scazuta.

Oferta este considerata neadecvata daca este lipsita de relevanta fata de obiectul contractului,
neputand Tn mod evident satisface, fara modificari substantiale, necesitatile si cerintele autoritatii
contractante indicate in documentele achizitiei.

Specificatii privind Comisia de evaluare

Comisia de evaluare constituita prin decizia conducatorului unitatii de invatamant analizeaza DUAE si
are obligatia de a analiza si de a verifica fiecare oferta atat din punctul de vedere al elementelor tehnice
propuse, cat si din punctul de vedere al aspectelor financiare pe care le implica.

Comisia de evaluare are obligatia elaborarii raportului procedurii de atribuire, care se aproba de catre
conducatorul autoritatii contractante.

Raportul procedurii se introduce in SEAP in sectiunile specifice disponibile in sistemul informatic,
semnat cu semnatura electronica extinsa, bazata pe un certificat calificat, eliberat de un furnizor de
servicii de certificare acreditat.
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Raportul procedurii se Intocmeste intr-un termen care sa nu depaseasca 60 de zile lucratoare de la
data-limitd de depunere a ofertelor. in cazuri temeinic justificate si cu aprobarea conducatorului unitatii
de invatamant, termenul de intocmire a raportului procedurii se poate prelungi o singura data, cu un
termen ce nu poate depasi 30 de zile lucratoare.

Raportul procedurii de atribuire trebuie sa cuprinda cel putin urmatoarele documente/informatii:

a. denumirea si adresa unitatii de finvatamant, obiectul si valoarea contractului de achizitie
publica/acordului-cadru;

b. daca este cazul, rezultatele procesului de calificare si/sau selectie a candidatilor/ofertantilor si/sau
reducerea numarului acestora pe parcursul procedurii de atribuire;

c. motivele respingerii unei oferte care are un pret neobisnuit de scazut;

d. denumirea ofertantului declarat castigator si motivele pentru care oferta acestuia a fost desemnata
castigatoare;

e. Tn masura in care sunt cunoscute, partea/partile din contractul de achizitie publica/acordul-cadru pe
care ofertantul declarat castigator intentioneaza sa o/le subcontracteze unor terti si denumirea
subcontractantilor;

f. justificarea motivelor pentru care unitatea de invatamant a decis anularea procedurii de atribuire;

g. atunci cand este cazul, motivele pentru care au fost folosite alte mijloace de comunicare decat cele
electronice pentru depunerea ofertelor;

h. atunci cand este cazul, conflictele de interese identificate si masurile luate in acest sens.

Atribuirea contractului de achizitie

in situatia In care in urma demersurilor realizate de colegiul, ofertantul clasat pe primul loc nu
demonstreaza in mod corespunzator indeplinirea integrald a tuturor criteriilor de calificare, aceasta
solicita ofertantului clasat pe locul urmator sa depuna toate documentele justificative ca dovada a
informatiilor cuprinse in DUAE, in scopul verificarii indeplinirii criteriilor de calificare.

Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva atribuie contractul de achizitie publica/acordul-cadru ofertantului
clasat pe locul urmator, daca acesta indeplineste toate criteriile de calificare prevazute in anuntul de
participare/simplificat/ de concurs.

Informarea candidatilor/ofertantilor

Dupa aprobarea raportului procedurii de atribuire, unitatea de invatamant are obligatia de a transmite
ofertantului declarat castigator o comunicare privind acceptarea ofertei sale, prin care isi manifesta
acordul de a incheia contractul de achizitie publicd/acordul-cadru.

Unitatea de Tnvatamant informeaza fiecare candidat/ofertant cu privire la deciziile luate in ceea ce
priveste rezultatul selectiei, rezultatul procedurii, respectiv atribuirea/incheierea contractului de achizitie
publica/acordului-cadru, inclusiv cu privire la motivele care stau la baza oricarei decizii de a nu atribui un
contract, de a nu incheia un acord-cadru ori de a relua procedura de atribuire, cat mai curand posibil, dar
nu mai tarziu de 3 zile de la emiterea deciziilor respective.

in cadrul comunicarii privind rezultatul procedurii, unitatea de invatdmant are obligatia de a cuprinde:

e fiecarui candidat respins, motivele concrete care au stat la baza deciziei de respingere a solicitarii
sale de participare;

e fiecarui ofertant respins, motivele concrete care au stat la baza deciziei de respingere a ofertei sale;

o fiecarui ofertant care a depus o ofertd admisibila, dar care nu a fost declarata castigatoare,
caracteristicile si avantajele relative ale ofertei/ofertelor desemnate castigatoare in raport cu oferta
sa, numele ofertantului caruia urmeaza sa i se atribuie contractul de achizitie publica sau, dupa caz,
ale ofertantului/ ofertantilor cu care urmeaza sa se incheie un acord-cadru;

e fiecarui ofertant care a depus o oferta admisibila, informatii referitoare la desfasurarea si progresul
negocierilor si al dialogului cu ofertantii.

Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva are dreptul de a nu comunica anumite informatii privind atribuirea
contractului de achizitie publica sau Tncheierea acordului-cadru, in situatia in care dezvaluirea acestora:
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e ar impiedica aplicarea unor dispozitii legale sau ar fi contrara interesului public;
e ar aduce atingere intereselor comerciale legitime ale unui operator economic, publice sau private,
sau ar putea aduce atingere concurentei loiale intre operatorii economici.

9. Responsabilitati

Comisia de monitorizare

¢ mentine evidenta si inregistreaza procedurile de sistem si operationale;
¢ analizeaza procedurile de sistem si dupa caz, pe cele operationale;

¢ distribuie compartimentelor copii sau fisiere in format electronic ale procedurilor;
¢ indosariaza originalul procedurilor si copiile retrase.

Conducatorul unitatii de invatamant

e decide organizarea unei etape finale de licitatie electronica;

e aproba raportul procedurii de atribuire;

e asigura transmiterea unei comunicari privind acceptarea ofertei ofertantului declarat castigator, prin
care 1si manifesta acordul de a incheia contractul de achizitie publica/acordul-cadru.

Responsabilul de achizitii publice

¢ transmite spre publicare un anunt de participare, prin care solicita operatorilor economici depunerea de
oferte;

¢ aplica procedura de licitatie deschisa prin mijloace electronice, completand in SEAP anuntul de
participare;

¢ introduce in SEAP informatii referitoare la forma si conditiile Tn care se demonstreaza indeplinirea de
catre operatorii economici a criteriilor de calificare.

10. Formulare

10.1 Formular evidenta modificari

Nr. s Data .. Data Nr. Descriere Semnatura conducatorului
Ctr. Editia editiei Revizia reviziei | Pag. modificare departamentului
0 1 2 3 4 5 6 7

10.2 Formular analiza procedura

Nume si inlocuitor | Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. Compartiment prenume de drept _ _
Ctr. conducator sau Semnatura | Data | Observatii | Semnatura | Data
compartiment | delegat

10.3 Formular distribuire procedura

Data intrarii in
vigoare a Semnatura
procedurii

0 1l 2 3 4 5 6 7

Data
retragerii

Nr. Nume si Data

Ctr. Compartiment prenume | primirii Semnatura
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11. Anexe

e F-01-PO-SC.43.02 Diagrama de proces
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