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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea
editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr. Eleme_n_ife prlvmt_i Numele si Functia Data |Semnatura
Ctr.| responsabilii/ operatiunea prenumele
(v} 1 2 3 4 5
Demeter Sorin- . 2025-
1. Elaborat Marin Director 03-21
e Bota-Olelei Conducator 2025-
2. |Verificat Maria-Alina compartiment 03-21
3 |Avizat Derr_weter Sorin- Pres_edirjtele comisiei de |2025-
Marin monitorizare 03-21
Demeter Sorin- < . 2025-
4. |Aprobat Marin Conducator entitate 03-21

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. Editia sau, dupa caz, Componenta | Modalitatea Data la care se aplica

Ctr. revizia in cadrul editiei revizuita reviziei prevederile sau revizia editiei
0 1 2 3 4

1. |Editial, Revizia O 2025-03-21

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau,
dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii

Nr. S.COPVUI.. Exemplar Departament Functia Numele si D_at_a__ Semnatura
Ctr. | Difuzarii nr. prenumele | primirii
0 1 2 3 4 5 6 7
. Serviciul . MARIAN 2025-
1. |Aplicare Contabilitate | CONtabil 5ef CRISTINA  |03-21
< . Demeter 2025-
2. Informare Conducere Conducator entitate Sorin-Marin 10321
s | Evidents Comisia de Secr.et.a.”gt“' tehnical | yalER 2025-
) vidgenta monitorizare comisiel de LAVINIA 03-21
monitorizare
. . . MAIER 2025-
4, Arhivare Arhiva Arhivar LAVINIA 03-21

4. Scopul procedurii

Prezenta procedura operationala este elaborata cu scopul de a stabili modul unitar si etapele
succesive in derularea procedurii de negociere fara publicare prealabila a achizitiilor publice.
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5. Domeniul de aplicare
Prezenta procedura operationald se aplica in cadrul ................. de catre personalul implicat in procesul

de derulare a procedurii de negociere fara publicare prealabila a achizitiilor publice.

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

e Legea nr. 198 din 4 iulie 2023 a Tnvatamantului preuniversitar;

e Legea nr. 98 din 19 mai 2016 privind achizitiile publice;

e Legea nr. 256 din 21 iulie 2022 pentru modificarea si completarea Legii nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, pentru modificarea Legii nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale, pentru modificarea Legii nr.
100/2016 privind concesiunile de lucrari si concesiunile de servicii, precum si pentru modificarea art. 25
alin. (1) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea si
sanctionarea neregulilor aparute in obtinerea si utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor publice
nationale aferente acestora;

e Legea nr. 208 din 11 iulie 2022 pentru modificarea si completarea Legii nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, Legii nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale, Legii nr. 100/2016 privind concesiunile de lucrari
si concesiunile de servicii, precum si a Legii nr. 101/2016 privind remediile si caile de atac Tn materie de
atribuire a contractelor de achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de
lucrari si concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de
Solutionare a Contestatiilor;

e Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice;

e Ordinul nr. 5726 din 6 august 2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar;

¢ Ordinul nr. 1170 din 18 august 2021 privind aprobarea formularelor standard ale proceselor-verbale
intermediare de evaluare aferente procedurilor de atribuire a contractelor/acordurilor-cadru de achizitie
publica, a contractelor/acordurilor-cadru sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si
concesiune de servicii;

e Ordonanta de urgenta nr. 45 din 24 mai 2018 pentru modificarea si completarea unor acte normative
cu impact asupra sistemului achizitiilor publice;

¢ Ordonanta de urgenta nr. 107 din 20 decembrie 2017 pentru modificarea si completarea unor acte
normative cu impact in domeniul achizitiilor publice;

¢ Ordonanta de urgenta nr. 114 din 9 iulie 2020 privind modificarea si completarea unor acte normative
cu impact in domeniul achizitiilor publice;

¢ Ordonanta de Urgenta nr. 25 din 31 martie 2021 privind modificarea si completarea unor acte
normative in domeniul achizitiilor publice;

e Ordonanta nr. 3 din 25 august 2021 pentru modificarea si completarea unor acte normative in domeniul
achizitiilor publice;

¢ Ordonanta de Urgenta nr. 26 din 18 martie 2022 pentru modificarea si completarea unor acte
normative in domeniul investitiilor publice;

¢ Ordonanta de Urgenta nr. 52 din 23 mai 2024 pentru modificarea si abrogarea unor prevederi din acte
normative in domeniul achizitiilor publice si achizitiilor sectoriale;

e Hotararea nr. 395 din 2 iunie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;
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Hotararea nr. 419 din 8 iunie 2018 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 98/2017 privind functia de control ex ante al procesului de
atribuire a contractelor/acordurilor-cadru de achizitie publica, a contractelor/acordurilor-cadru sectoriale
si a contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii, pentru modificarea Hotararii
Guvernului nr. 34/2009 privind organizarea si functionarea Ministerului Finantelor Publice, pentru
modificarea Hotararii Guvernului nr. 634/2015 privind organizarea si functionarea Agentiei Nationale
pentru Achizitii Publice, precum si pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr.
99/2016 privind achizitiile sectoriale, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 394/2016, a Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, aprobate prin Hotararea
Guvernului nr. 395/2016 si a Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii din Legea nr. 100/2016 privind
concesiunile de lucrari si concesiunile de servicii, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 867/2016;
Hotararea nr. 485 din 25 iunie 2020 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr.
99/2016 privind achizitiile sectoriale, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 394/2016, precum si
pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 395/2016;

» Hotararea nr. 375 din 18 martie 2022 privind modificarea si completarea Hotararii Guvernului nr.
394/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale, a Hotararii
Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare
la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, precum si a anexelor nr. 1 si 2 la Hotararea Guvernului nr. 1/2018 pentru aprobarea conditiilor
generale si specifice pentru anumite categorii de contracte de achizitie aferente obiectivelor de
investitii finantate din fonduri publice;

Hotararea nr. 336 din 12 aprilie 2023 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr.
99/2016 privind achizitiile sectoriale, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 394/2016, a Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, aprobate prin Hotararea
Guvernului nr. 395/2016, precum si a Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii din Legea nr. 100/2016 privind
concesiunile de lucrari si concesiunile de servicii, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 867/2016;
Regulamentul nr. 2495 din 15 noiembrie 2023 de modificare a Directivei 2014/24/UE a Parlamentului
European si a Consiliului in ceea ce priveste pragurile de aplicare pentru contractele de achizitii publice
de lucrari, de bunuri si de servicii si pentru concursurile de proiecte;

Instructiuni nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:
Nr. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste
Ctr. termenul

Autoritate publicd, institutie publica, companie/societate
nationala, regie autonoma, societate la care statul sau o unitate
1. Entitate publica administrativ-teritoriala este actionar majoritar, cu personalitate
juridica, care utilizeaza/administreaza fonduri publice si/sau
patrimoniu public;
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Nr.

Ctr.

Termenul

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste
termenul

Control intern managerial

Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitatii
publice, inclusiv auditul intern, stabilite de conducere in
concordanta cu obiectivele acesteia si cu reglementarile legale, in
vederea asigurarii administrarii fondurilor in mod economic,
eficient si eficace; acesta include, de asemenea, structurile
organizatorice, metodele si procedurile;

Procedura

Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de
lucru stabilite si a regulilor de aplicare necesare indeplinirii
atributiilor si sarcinilor, avand in vedere asumarea
responsabilitatilor;

Procedura documentata

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces,
editat pe suport hartie sau in format electronic; procedurile
documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri operationale;

Procedura operationala (PO)
(procedura de lucru)

Procedura care descrie un proces sau o activitate care se
desfasoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o
entitate, fara aplicabilitate la nivelul intregii entitati publice;

Editie procedura

Forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica
atunci cand deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei
proceduri sau atunci cand modificarile din structura procedurii
depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;

Revizie procedura

Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor
informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri,
modificari ce implica, de regula, sub 50% din continutul
procedurii;

Beneficiarii primari ai educatiei
si formarii profesionale

Anteprescolarii, prescolarii, elevii, precum si persoanele adulte
cuprinse intr-o forma de educatie si formare profesional3;

Achizitie sau achizitie publica

Achizitia de lucrari, de produse sau de servicii prin intermediul
unui contract de achizitie publica de catre una ori mai multe
autoritati contractante de la operatori economici desemnati de
catre acestea, indiferent daca lucrarile, produsele sau serviciile
sunt destinate ori nu realizarii unui interes public;

10.

Activitati de achizitie auxiliare

Activitati care constau in furnizarea de asistenta si suport pentru
activitatile de achizitie, in special infrastructura tehnica care sa
permita autoritatii contractante atribuirea de contracte de
achizitie publica sau incheierea de acorduri-cadru pentru lucrari,
produse ori servicii, sau asistenta si consiliere cu privire la
desfasurarea ori structurarea procedurilor de achizitie publica, sau
pregatirea si administrarea procedurilor de atribuire in numele si
in beneficiul autoritatii contractante in cauza;

11.

Lucrare

Rezultatul unui ansamblu de lucrari de constructii de cladiri sau
lucrari de geniu civil, suficient Tn sine pentru a indeplini o functie
economica sau tehnica;

12.

Contract de achizitie publica

Contractul cu titlu oneros, asimilat actului administrativ, incheiat
in scris intre unul sau mai multi operatori economici si una ori mai
multe autoritati contractante, care are ca obiect executia de
lucrari, furnizarea de produse sau prestarea de servicii;
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Nr.
Ctr.

Termenul

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste
termenul

13.

Contract de achizitie publica
de lucrari

Contractul de achizitie publica care are ca obiect: fie exclusiv
executia, fie atat proiectarea, cat si executia de lucrari in legatura
cu una dintre activitatile prevazute in anexa a lisglatiei specifice
achizitiilor publice; fie exclusiv executia, fie atat proiectarea, cat
si executia unei lucrari; fie realizarea, prin orice mijloace, a unei
lucrari care corespunde cerintelor stabilite de autoritatea
contractanta care exercita o influenta determinanta asupra tipului
sau proiectarii lucrarii;

14.

Contract de achizitie publica
de produse

Contractul de achizitie publica care are ca obiect achizitia de
produse prin cumparare, inclusiv cu plata in rate, inchiriere,
leasing cu sau fara optiune de cumparare ori prin orice alte
modalitati contractuale Tn temeiul carora autoritatea contractanta
beneficiaza de aceste produse, indiferent daca dobandeste sau nu
proprietatea asupra acestora; contractul de achizitie publica de
produse poate include, cu titlu accesoriu, lucrari ori operatiuni de
amplasare si de instalare;

15.

Contractant

Orice operator economic care este parte la un contract de
achizitie publica;

16.

CPV

Nomenclatorul de referinta in domeniul achizitiilor publice,
adoptat prin Regulament al Parlamentului European si al
Consiliului privind Vocabularul comun privind achizitiile publice
(CPV);

17.

Furnizor

Entitatea care pune la dispozitia unui contractant produse,
inclusiv servicii de instalare sau amplasare a acestora, daca este
cazul, ori care presteaza servicii catre acesta, care nu are
calitatea de subcontractant;

18.

Furnizor de servicii de achizitie

O persoana de drept public sau de drept privat care ofera pe piata
activitati de achizitie auxiliare;

19.

Document al achizitiei

Anuntul de participare, documentatia de atribuire, precum si orice
document suplimentar emis de autoritatea contractanta sau la
care aceasta face trimitere pentru a descrie ori stabili elemente
ale achizitiei sau ale procedurii de atribuire;

20.

Mijloace electronice

Echipamente electronice de procesare, inclusiv compresie
digitala, si stocare a datelor emise, transmise si receptionate prin
cablu, radio, mijloace optice sau prin alte mijloace
electromagnetice;

21.

Ofertant

Orice operator economic care a depus o oferta in cadrul unei
proceduri de atribuire;

22.

Oferta

Actul juridic prin care operatorul economic isi manifesta vointa de
a se angaja din punct de vedere juridic intr-un contract de
achizitie publica. Oferta cuprinde propunerea financiara,
propunerea tehnica, precum si alte documente stabilite prin
documentatia de atribuire;

23.

Oferta alternativa

Oferta care respecta cerintele minime si eventualele cerinte
specifice prevazute in documentele achizitiei, dar care propune o
solutie diferita intr-o masura mai mare sau mai mica;
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Nr.
Ctr.

Termenul

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste
termenul

24.

Operator economic

Orice persoana fizica sau juridica, de drept public ori de drept
privat, sau grup ori asociere de astfel de persoane, inclusiv orice
asociere temporara formata intre doua ori mai multe dintre aceste
entitati, care ofera in mod licit pe piata executarea de lucrari,
furnizarea de produse ori prestarea de servicii, si care este/sunt
stabilita/stabilite Tn: (i)un stat membru al Uniunii Europene; (ii)un
stat membru al Spatiului Economic European (SEE); (iii)tari terte
care au ratificat Acordul privind Achizitiile Publice al Organizatiei
Mondiale a Comertului (AAP), in masura Tn care contractul de
achizitie publica atribuit intra sub incidenta anexelor 1, 2,4 si 5, 6
si 7 la Apendicele | al Uniunii Europene la acordul respectiv;
(iv)tari terte care se afla in proces de aderare la Uniunea
Europeana; (v)tari terte care nu intra sub incidenta pct. (iii), dar
care sunt semnatare ale altor acorduri internationale prin care
Uniunea Europeana este obligata sa acorde accesul liber la piata
in domeniul achizitiilor publice;

25.

Persoane cu functii de decizie

Conducatorul autoritatii contractante, membrii organelor
decizionale ale autoritatii contractante ce au legatura cu
procedura de atribuire, precum si orice alte persoane din cadrul
autoritatii contractante ce pot influenta continutul documentelor
achizitiei si/sau desfasurarea procedurii de atribuire;

26.

Referinta tehnica

Orice specificatie elaborata de organismele europene de
standardizare, alta decat standardele europene sau alte
organizatii care au activitati de standardizare la care Romania
este parte, in conformitate cu proceduri adaptate in functie de
evolutia cerintelor pietei;

27.

Sistemul electronic de achizitii
publice

Desemneaza sistemul informatic de utilitate publica, accesibil prin
internet la o adresa dedicata, utilizat in scopul aplicarii prin
mijloace electronice a procedurilor de atribuire si in scopul
publicarii anunturilor la nivel national;

28.

Scris(a) sau n scris

Orice ansamblu de cuvinte sau cifre care poate fi citit, reprodus si
comunicat ulterior, inclusiv informatii transmise si stocate prin
mijloace electronice;

29.

Specificatii tehnice

Cerinte, prescriptii, caracteristici de natura tehnica ce permit
fiecarui produs, serviciu sau lucrare sa fie descris, Tn mod obiectiv,
intr-o maniera corespunzatoare indeplinirii necesitatii autoritatii
contractante;

30.

Subcontractant/subantreprenor

Orice operator economic care nu este parte a unui contract de
achizitie publica si care executa anumite parti ori elemente ale
lucrarilor/serviciilor, raspunzand in fata contractantului de
organizarea si derularea tuturor etapelor necesare Tnh acest scop.
Punerea la dispozitie a unui utilaj sau furnizarea de
materiale/bunuri in cadrul unui contract de achizitie publica nu
este considerata subcontractare;

31.

Zile

Zile calendaristice, cu exceptia cazurilor in care se prevede
expres ca sunt zile lucratoare.

7.2 Abrevieri
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(I:\lt';_' Abrevierea Termenul abreviat
1. EP Entitate Publica
2. |PO Procedura operationala
3. SCIM Sistemul de Control Intern Managerial
4, SEAP Sistemul electronic de achizitii publice
5 CPV Common Procurement Vocabulary (Codul Comun International Privind Achizitiile de
' Produse si Servicii)

8. Descrierea procedurii

in vederea realizarii achizitiei de bunuri, servicii si lucrari in conditii de eficientd economica si sociala,
este necesar respectarea urmatoarelor principii care stau la baza atribuirii contractelor de achizitie
publica:

nediscriminarea;
tratamentul egal;
recunoasterea reciproca;
transparenta;
proportionalitatea;
asumarea raspunderii.

in procesul de realizare a achizitiilor publice orice situatie pentru care nu existd o reglementare
explicita se interpreteaza prin prisma principiilor prevazute mai sus.

colegiul are obligatia sa acorde operatorilor economici un tratament egal si nediscriminatoriu si sa
actioneze intr-o maniera transparenta si proportionala.

Pe parcursul aplicarii procedurii de atribuire, unitatea de Tnvatamant are obligatia de a lua toate
masurile necesare pentru a evita aparitia unor situatii de natura sa determine existenta unui conflict de
interese si/sau impiedicarea, restrangerea sau denaturarea concurentei.

in cazul in care constatd aparitia unei situatii de naturd sd determine existenta unui conflict de
interese si/sau impiedicarea, restrangerea sau denaturarea concurentei, unitatea de Tnvatamant are
obligatia de a elimina efectele rezultate dintr-o astfel de imprejurare, adoptand, potrivit competentelor,
dupa caz, masuri corective de modificare, incetare, revocare sau anulare ale actelor care au afectat
aplicarea corecta a procedurii de atribuire sau ale activitatilor care au legatura cu acestea.

colegiul este responsabila pentru modul de atribuire a contractului de achizitie publica/acordului-cadru,
cu respectarea tuturor dispozitiilor legale aplicabile.

Etapele procesului de achizitie publica

Atribuirea unui contract de achizitii publicd/acord-cadru este rezultatul unui proces ce se deruleaza in
mai multe etape.

colegiul are obligatia de a se documenta si de a parcurge pentru fiecare proces de achizitie publica trei
etape distincte:

= etapa de planificare/pregatire;

s etapa de organizare a procedurii si atribuirea contractului/acordului-cadru;

s etapa postatribuire contract/acord-cadru, respectiv executarea si monitorizarea implementarii
contractului/acordului-cadru.
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Planificarea/Pregatirea achizitiei

Etapa de planificare/pregatire a unui proces de achizitie publica se initiaza prin identificarea
necesitatilor si elaborarea referatelor de necesitate si se incheie cu aprobarea de catre conducatorul
unitatii de invatamant a documentatiei de atribuire, inclusiv a documentelor-suport, precum si a strategiei
de contractare pentru procedura respectiva.

in cazul in care necesitatea nu este previzibild sau nu poate fi identificata in ultimul trimestru al anului
in curs pentru anul urmator, referatele de necesitate pot fi elaborate la momentul identificarii necesitatii.

Personalul din cadrul compartimentelor colegiului are obligatia de a sprijini activitatea responsabilului
de achizitie, in functie de specificul si complexitatea obiectului achizitiei si procedeaza la:

e transmiterea referatelor de necesitate care cuprind necesitatile de produse, servicii si lucrari,
valoarea estimata a acestora, precum si informatiile de care dispun, potrivit competentelor, necesare
pentru elaborarea strategiei de contractare a respectivelor contracte/acorduri-cadru;

e transmiterea, daca este cazul, a specificatiilor tehnice;

e in functie de natura si complexitatea necesitatilor identificate in referate, transmiterea de informatii
cu privire la pretul unitar/total actualizat al respectivelor necesitati, in urma unei cercetari a pietei
sau pe baza istorica;

e informarea cu privire la fondurile alocate pentru fiecare destinatie, precum si pozitia bugetara a
acestora.

Documentele care dovedesc realizarea etapelor de pregatire a procedurii de atribuire, fara a fi
limitative sau cronologic aplicabile in toate cazurile, sunt:

s Referat de necesitate intocmit de compartimente diferite ale colegiului prin raportare fie la nevoile
interne de bunuri si servicii fie la solicitarile venite din mediul extern (populatie, strategii nationale
de dezvoltare, etc.), care stabileste cu exactitate necesitatea constatata si eventual constrangerile
care au condus la/sau afecteaza respectiva necesitate, cu o estimare grosiera a fondurilor estimate a
fi necesare;

= Hotdrari sau Decizii de alocare de resurse (umane, tehnice, financiare, materiale dupa caz) in
vederea satisfacerii respectivei necesitati: Program anual al achizitiilor publice, Strategia anuala de
achizitie publica, hotarari locale de investitii, decizii ale reprezentantului legal, etc.;

s Documentatii care stabilesc indicatorii tehnico-economici estimati a fi obtinuti: rapoarte ale
comisiilor de specialitate pe diferite domenii de activitate, studii de prefezabilitate, strategii de
dezvoltare ale comunitatii/regiunii, etc.;

s Documentatii de atribuire a contractului de achizitie: instructiuni catre ofertanti/candidati, modele de
formulare, conditii contractuale, caiete de sarcini;

= Strategia de contractare privind cerintele minimale avute Tn vedere pentru atribuirea contractului de
achizitie;

Hotarari/Decizii de aprobare a documentatiilor de atribuire si cele tehnico-economice;
Documente privind derularea procedurii de atribuire, fara a fi limitativ: anunturi, clarificari, erate,
procese verbale, comunicari, rapoarte, contestatii si decizii/sentinte asupra acestora, etc.;

= Documente contractuale: contractele de achizitie (inclusiv garantii si acte aditionale), dovezi ale
necesitatii modificarilor, procese verbale de receptii, documente constatatoare privind calitatea
executiei contractului, etc.

Referatul de necesitate, a carui model se regaseste anexat prezentei proceduri reprezinta un
document intern emis de fiecare compartiment din cadrul colegiului in ultimul trimestru al anului in curs
pentru anul viitor, care cuprinde necesitatile de produse, servicii si lucrari identificate, precum si pretul
unitar/total al necesitatilor.

In cazul in care necesitatea nu este previzibild sau nu poate fi identificatd in ultimul trimestru al anului
in curs pentru anul urmator, referatele de necesitate pot fi elaborate la momentul identificarii necesitatii.

Ori de cate ori este necesar, referatul de necesitate poate fi modificat, cu urmatoarele conditii:

a. modificarea sa se realizeze Tnainte de initierea procedurii de atribuire, cu luarea in considerare, daca
este cazul, a timpului necesar modificarii programului anual al achizitiilor publice si aprobarii
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acestuia;
b. responsabilul de achizitie sa fie notificat Tn timp util cu privire la modificarea respectiva, astfel incat
sa poata intreprinde toate diligentele necesare realizarii achizitiei.

Celelalte compartimente ale colegiului au obligatia de a sprijini activitatea responsabilului de achizitie,
in functie de specificul si complexitatea obiectului achizitiei si procedeaza la:

a. transmiterea referatelor de necesitate care cuprind necesitatile de produse, servicii si lucrari,
valoarea estimata a acestora, precum si informatiile de care dispun, potrivit competentelor, necesare
pentru elaborarea strategiei de contractare a respectivelor contracte/acorduri-cadru;

b. transmiterea, daca este cazul, a specificatiilor tehnice;

c. In functie de natura si complexitatea necesitatilor identificate in referatele prevazute la lit. a),
transmiterea de informatii cu privire la pretul unitar/total actualizat al respectivelor necesitati, in
urma unei cercetari a pietei sau pe baza istorica;

d. informarea cu privire la fondurile alocate pentru fiecare destinatie, precum si pozitia bugetara a
acestora.

Responsabilul de achizitii publice elaboreaza si, dupa caz, actualizeaza, pe baza Referatelor de
necesitate transmise de celelalte compartimente ale colegiului, programul anual al achizitiilor publice si,
daca este cazul, strategia anuala de achizitii.

Determinarea valorii estimate

Valoarea estimata a achizitiei se determina la momentul identificarii necesitatii si elaborarii referatului
de necesitate si este valabila la momentul initierii achizitiei.

Determinarea valorii estimate se poate realiza prin:

e analiza si cercetarea pietei;
e pe baza istorica in cazul produselor sau serviciilor cu caracter de regularitate;
e consultarea pietei.

Consultarea pietei

colegiul poate derula un proces de consultare a pietei, ca parte a procesului de achizitie publica, in
cadrul etapei de planificare/pregatire, care se initiaza prin publicarea in SEAP, precum si prin orice alte
mijloace, a unui anunt privind consultarea, in cazul in care doreste achizitionarea unor
produse/servicii/lucrari cu grad ridicat de complexitate tehnica, financiara sau contractuala, ori din
domenii cu un rapid progres tehnologic.

inainte de initierea procedurii de atribuire, unitatea de invatdmant are dreptul de a organiza consultari
ale pietei in vederea pregatirii achizitiei, prin raportare la obiectul contractului de achizitie publica, si
pentru a informa operatorii economici cu privire la planurile de achizitie si cerintele avute in vedere in
legatura cu acestea, facand cunoscut acest lucru prin intermediul SEAP, precum si prin orice alte mijloace.

Anuntul privind consultarea trebuie sa contina cel putin urmatoarele elemente:

a. denumirea colegiului si datele de contact;

b. adresa de internet unde sunt publicate informatiile cu privire la procesul de consultare a pietei;

c. descrierea necesitatilor obiective si constrangerilor de natura tehnica, financiara si/sau contractuala
ce caracterizeaza nevoia colegiului in raport cu care se organizeaza respectiva consultare;

d. aspectele supuse consultarii;

e. termenul pana la care se transmit propunerile persoanelor interesate in cadrul procesului de
consultare;

f. termenul pana la care se desfasoara procesul de consultare;

g. descrierea modalitatii de desfasurare a consultarii, respectiv. modul in care se va realiza
interactiunea cu operatorii economici ce raspund la invitatia unitatii de invatamant.
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Unitatea de invatamant poate organiza intalniri individuale sau comune ori evenimente deschise
pentru persoanele/organizatiile interesate, in cadrul carora se poartd discutii cu privire la opiniile,
sugestiile sau recomandarile pe care acestea le-au transmis sau la subiecte de interes general, cum ar fi,
dar fara a se limita la acestea, structura pietei, tendintele preturilor si alte elemente comerciale specifice
in sectorul de interes, aspecte tehnice, inovative, de integrare sociald sau legate de protectia mediului,
care pot fi valorificate Tn cadrul procedurii de atribuire.

colegiul are obligatia de a publica Tn SEAP rezultatul procesului de consultare a pietei, dar nu mai
tarziu de momentul initierii procedurii de atribuire.

Calculul valorii estimate

Unitatea de invatamant calculeaza valoarea estimata a unei achizitii avand in vedere valoarea totala
de plata, fara TVA, estimatd, luand in considerare orice eventuale forme de optiuni si prelungiri ale
contractului prevazute in mod explicit in documentele achizitiei.

Estimarea valorii unei achizitii publice se realizeaza avand Tn vedere obiectul acesteia.

Obiectul achizitiei publice se pune in corespondenta cu codul/codurile CPV care il descriu cat mai
exact, relevanta Tn acest context fiind activitatea ce caracterizeaza scopul principal al contractului.

in cazul in care colegiul intentioneaza sa achizitioneze o lucrare sau servicii, iar atribuirea contractelor
poate fi realizatd pe loturi separate, valoarea estimata a achizitiei se determina luand tn considerare
valoarea globala estimata a tuturor loturilor.

in cazul contractelor de achizitie publica de produse sau de servicii cu caracter de regularitate ori care
se intentioneaza sa fie reinnoite Tn cursul unei anumite perioade, valoarea estimata a achizitiei se
calculeaza pe baza urmatoarelor:

a. fie valoarea reala globala a tuturor contractelor similare succesive atribuite in ultimele 12 luni sau in
anul bugetar anterior, ajustata, acolo unde este posibil, pentru a lua in considerare modificarile
cantitative si valorice care pot surveni intr-un interval de 12 luni de la data contractului initial;

b. fie valoarea estimata globala a tuturor contractelor succesive atribuite intr-un interval de 12 luni de
la prima livrare.

in cazul contractelor de achizitie publicd de produse prin cumpérare in rate, prin inchiriere sau prin
leasing cu sau fara optiune de cumparare, valoarea estimata a achizitiei se calculeaza in functie de durata
contractului, astfel:

a. Tn cazul contractelor de achizitie publica incheiate pe durata determinata mai mica sau egala cu 12
luni, valoarea estimata este valoarea totala estimata pentru intreaga durata a contractului respectiv;

b. Tn cazul contractelor de achizitie publica incheiate pe durata determinatda mai mare de 12 luni,
valoarea estimata este valoarea totala estimata pentru intreaga durata a contractului respectiv la
care se adaugd valoarea reziduald estimata a produselor la sfarsitul perioadei pentru care s-a
incheiat contractul;

c. in cazul contractelor de achizitie publica incheiate pe durata nedeterminata sau in cazul in care
durata acestora nu poate fi stabilita la data estimarii, valoarea estimata se calculeaza prin inmultirea
cu 48 a valorii lunare a contractului.

In cazul contractelor de achizitie publicd de servicii avAnd ca obiect servicii de asigurare, valoarea
estimata a achizitiei se calculeaza pe baza primelor de asigurare ce urmeaza a fi platite si a oricaror altor
forme de remunerare aferente serviciilor respective.

in cazul contractelor de achizitie publica de servicii avand ca obiect servicii bancare sau alte servicii
financiare, valoarea estimata a achizitiei se calculeaza pe baza onorariilor, comisioanelor ce urmeaza a fi
platite, dobanzilor si a oricaror altor forme de remunerare aferente serviciilor respective.

In cazul contractelor de achizitie publicd de servicii avand ca obiect servicii de proiectare, valoarea
estimata a achizitiei se calculeaza pe baza onorariilor, comisioanelor ce urmeaza a fi platite si a oricaror
altor forme de remunerare aferente serviciilor respective.
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In cazul contractelor de achizitie publica de servicii care nu prevad un pret total, valoarea estimata a
achizitiei se calculeaza in functie de durata contractului, astfel:

a. Tn cazul contractelor de achizitie publica Tncheiate pe durata determinata mai mica sau egala cu 48
de luni, valoarea estimata este valoarea totala a contractului pentru intreaga durata a acestuia;

b. in cazul contractelor de achizitie publicd incheiate pe durata nedeterminata sau pe durata
determinata mai mare de 48 de luni, valoarea estimata se calculeaza prin inmultirea cu 48 a valorii
lunare a contractului.

in cazul contractelor de achizitie publica de lucrari valoarea estimata a achizitiei se calculeaza luand in
considerare atat costul lucrarilor, cat si valoarea totala estimata a produselor si serviciilor puse la
dispozitia contractantului de catre unitatea de invatamant, necesare pentru executarea lucrarilor.

Unitatea de Tnvatamant nu are dreptul de a utiliza metode de calcul al valorii estimate a achizitiei cu
scopul de a evita aplicarea procedurilor de atribuire prevazute de legislatia in vigoare.

colegiul nu are dreptul de a diviza contractul de achizitie publica Th mai multe contracte distincte de
valoare mai mica si nici de a utiliza metode de calcul care sa conduca la o subevaluare a valorii estimate
a contractului de achizitie publica, cu scopul de a evita aplicarea procedurilor de atribuire reglementate
de legislatia in vigoare in materie.

Caietul de sarcini

Caietul de sarcini contine, In mod obligatoriu, specificatii tehnice care reprezinta cerinte, prescriptii,
caracteristici de natura tehnica ce permit fiecarui produs, serviciu sau lucrare sa fie descris, in mod
obiectiv, astfel incat sa corespunda necesitatii colegiului. In caietul de sarcini sau in documentatia
descriptiva se regasesc criteriile de calificare si criteriile de selectie; cele care nu sunt prevazute in
anuntul de participare/simplificat/ de concurs sunt considerate clauze nescrise.

Cerintele minime de ordin tehnic se definesc astfel incat sa tina seama de cerintele de accesibilitate
ale persoanelor cu dizabilitati si de conceptul de proiectare pentru toate categoriile de utilizatori.

Documentul descriptiv cuprinde, in mod obligatoriu, cel putin o descriere a necesitatilor, obiectivelor si
constrangerilor colegiului, pe baza carora se vor derula negocierile, precum si cerintele minime de ordin
tehnic, sau de performanta/functionalitate minime, ce trebuie indeplinite de fiecare oferta/solutie
preliminara pentru a fi admisa la faza urmatoare.

Pentru fiecare factor de evaluare unitatea de fnvatamant are obligatia de a stabili o pondere care sa
reflecte in mod corect cuantumul valoric al avantajelor de natura financiara pe care ofertantii le pot oferi
prin asumarea unor angajamente suplimentare in raport cu cerintele minime prevazute in caietul de
sarcini sau documentul descriptiv.

colegiul are obligatia de a transmite spre publicare in SEAP, in zilele lucratoare, documentatia de
atribuire impreuna cu documentele-suport (declaratia privind persoanele ce detin functii de decizie in
cadrul unitatii de invatamant, respectiv cele cu putere de reprezentare din partea furnizorilor de servicii
auxiliare achizitiei, precum si datele de identificare ale acestora; strategia de contractare).

Specificatiile tehnice sunt stabilite prin documentatia de atribuire si definesc caracteristicile solicitate
privind lucrarea, serviciul sau produsele care fac obiectul achizitiei.

Caracteristicile pot sa vizeze procesul sau metoda specifica de executie a lucrarilor, fabricatie a
produselor sau prestare a serviciilor solicitate sau un proces specific pentru un alt stadiu al ciclului de
viata al acestora, chiar daca aceste elemente nu fac parte din continutul material al produselor, lucrarilor
sau serviciilor care urmeaza sa fie achizitionate, dar cu conditia ca aceste caracteristici sa aiba legatura
cu obiectul contractului de achizitie publica/acordului-cadru si sa fie proportionale prin raportare la
valoarea si obiectivele acestuia.
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Pentru toate achizitiile destinate utilizarii de catre persoane fizice, indiferent daca este vorba de
publicul larg sau de personalul unitatii de invatamant, specificatiile tehnice se definesc astfel incat sa tina
seama de cerintele de accesibilitate ale persoanelor cu dizabilitati sau de conceptul de proiectare pentru
toate categoriile de utilizatori, cu exceptia cazurilor temeinic justificate.

Specificatiile tehnice trebuie sa permita tuturor operatorilor economici accesul egal la procedura de
atribuire si nu trebuie sa aiba ca efect introducerea unor obstacole nejustificate fata de asigurarea unei
concurente efective intre operatorii economici.

Specificatiile tehnice se stabilesc in una dintre urmatoarele modalitati:

= prin raportare la cerinte de performanta sau cerinte functionale, inclusiv caracteristici de mediu, cu
conditia ca parametrii sa fie suficient de precisi pentru a permite ofertantilor sa determine obiectul
contractului si autoritatile contractante sa atribuie contractul,

= prin trimitere la specificatii tehnice si, ca ordine de prioritate, la standarde nationale care transpun
standarde europene, evaluari tehnice europene, specificatii tehnice comune, standarde
internationale, alte sisteme de referinta tehnice instituite de catre organismele de standardizare
europene sau, in lipsa oricarora dintre acestea, la standarde nationale, la agremente tehnice
nationale sau specificatii tehnice nationale referitoare la proiectarea, calcularea si executia lucrarilor
si la utilizarea produselor; fiecare trimitere este insotita de mentiunea "sau echivalent";

s prin raportare la cerinte de performanta sau cerinte functionale si prin trimitere la specificatiile
tehnice ca modalitate de a prezuma conformitatea cu respectivele cerinte de performanta sau
cerinte functionale;

= prin trimitere la specificatiile tehnice pentru unele caracteristici si prin raportare la cerinte de
performanta sau cerinte functionale pentru alte caracteristici.

Cu exceptia cazului in care acest lucru este justificat de obiectul contractului, specificatiile tehnice nu
precizeaza un anumit producator, o anumita origine sau un anumit procedeu care caracterizeaza
produsele sau serviciile furnizate de un anumit operator economic si nici nu se refera la marci, brevete,
tipuri, la o origine sau la o productie specifica, care ar avea ca efect favorizarea sau eliminarea anumitor
operatori economici sau produse. Prin exceptie, stabilirea specificatiilor tehnice prin precizarea
elementelor prevazute la mai sus este permisa in situatii exceptionale, Tn cazul in care nu este posibila o
descriere suficient de precisa si de inteligibilda a obiectului contractului; in aceste situatii, precizarea
elementelor este insotita de cuvintele "sau echivalent".

colegiulnu va respinge o oferta pe motiv ca lucrarile, produsele sau serviciile oferite nu sunt conforme
cu specificatiile tehnice la care se face trimitere, daca ofertantul demonstreaza in oferta sa, prin orice
mijloace adecvate, ca solutiile propuse findeplinesc intr-un mod echivalent cerintele definite prin
specificatiile tehnice.

Unitatea de tnvatamant nu va respinge o oferta pentru lucrari, produse sau servicii care sunt conforme
cu un standard national care transpune un standard european, cu un agrement tehnic european, cu o
specificatie tehnica comuna, cu un standard international sau cu un sistem de referinta tehnic elaborat de
un organism european de standardizare, daca aceste specificatii vizeaza cerintele de performante sau
cerintele functionale stabilite de autoritatea contractanta.

Ofertantul va demonstra in oferta sa, prin orice mijloace adecvate, ca lucrarile, produsele sau serviciile
conforme standardului satisfac cerintele de performanta sau cerintele functionale stabilite de unitatea de
fnvatamant.

In cazul in care unitatea de invatamant intentioneaza sa achizitioneze lucrari, produse sau servicii cu
anumite caracteristici de mediu, sociale sau de alta natura, aceasta poate solicita prin specificatiile
tehnice, factorii de evaluare sau prin conditiile de executare a contractului o eticheta specifica drept
dovada ca lucrarile, serviciile sau produsele corespund cerintelor solicitate, daca urmatoarele conditii
sunt Tndeplinite in mod cumulativ:

s cerintele de etichetare se refera numai la criterii care sunt legate de obiectul contractului si sunt
potrivite pentru a defini caracteristicile lucrarilor, produselor sau serviciilor care constituie obiectul
contractului;

s cerintele de etichetare se bazeaza pe criterii nediscriminatorii si verificabile in mod obiectiv;
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s etichetele sunt create printr-o procedura deschisa si transparenta, in cadrul careia pot participa

toate entitatile interesate relevante, inclusiv organisme guvernamentale, consumatori, parteneri
sociali, producatori, distribuitori si organizatii neguvernamentale;

s etichetele sunt accesibile tuturor entitatilor interesate;

s cerintele de etichetare sunt stabilite de o entitate terta asupra cdreia operatorul economic care
solicita acordarea etichetei nu poate exercita o influenta determinanta.

in cazul in care nu impune ca lucrarile, produsele sau serviciile s& indeplineasca toate cerintele de
etichetare, unitatea de invatamant precizeaza cerintele de etichetare care trebuie indeplinite.

in situatia in care unitatea de invatamant impune in legaturd cu lucrarile, produsele sau serviciile pe
care le achizitioneaza o eticheta specifica, aceasta accepta toate etichetele care confirma ca lucrarile,
produsele sau serviciile indeplinesc cerinte de etichetare echivalente.

in cazul in care operatorul economic poate demonstra ca nu are nicio posibilitate de a obtine eticheta
specifica solicitata de unitatea de invatamant sau o eticheta echivalenta in termenele stabilite, din motive
care nu i sunt imputabile, unitatea de invatamant are obligatia de a accepta si alte mijloace de proba
adecvate, care pot include un dosar tehnic al producatorului, cu conditia ca operatorul economic in cauza
sa demonstreze ca lucrarile, produsele sau serviciile pe care urmeaza sa le execute/furnizeze/presteze
indeplinesc cerintele etichetei specifice sau cerintele specifice solicitate de unitatea de invatamant.

in cazul in care o etichetd indeplineste conditiile de mai sus, dar stabileste si cerinte care nu sunt
legate de obiectul contractului, unitatea de invatamant nu solicita eticheta ca atare, dar poate defini
specificatiile tehnice prin trimitere la acele specificatii detaliate ale etichetei respective sau, atunci cand
este necesar, la parti ale acestora, care sunt legate de obiectul contractului si sunt potrivite pentru a
defini caracteristicile obiectului contractului.

colegiul are dreptul de a solicita operatorilor economici sa furnizeze un raport de incercare eliberat de
un organism de evaluare a conformitatii sau un certificat emis de un astfel de organism drept mijloc de
proba care sa ateste conformitatea produselor, serviciilor sau lucrarilor care fac obiectul achizitiei cu
cerintele sau criteriile stabilite prin specificatiile tehnice, factorii de evaluare sau conditiile de executare a
contractului.

in cazul in care unitatea de Tnvatdmant solicitd prezentarea unor certificate emise de un anumit
organism de evaluare a conformitatii, aceasta accepta si certificate echivalente emise de alte organisme
de evaluare a conformitatii.

Un organism de evaluare a conformitatii este un organism care efectueaza activitati de evaluare a
conformitatii, inclusiv etalonare, incercare, certificare si inspectie, acreditat in conformitate cu legislatia
in vigoare.

in cazul In care un operator economic nu detine certificatele sau rapoartele de incercare sau nu are
posibilitatea de a le obtine in termenele stabilite, pentru motive care nu fi sunt imputabile, unitatea de
fnvatamant are obligatia de a accepta si alte mijloace de proba adecvate, cum ar fi un dosar tehnic al
producatorului, in masura in care astfel de mijloace de proba atesta faptul ca lucrarile, produsele sau
serviciile executate/fumizate/prestate fTndeplinesc cerintele sau criteriile stabilite prin specificatiile
tehnice, factorii de evaluare sau conditiile de executare a contractului.

Verificarea conformitatii propunerilor tehnice ale ofertantilor cu prevederile caietului de sarcini se
realizeaza de catre membrii desemnati in comisia de evaluare constituita la nivelul unitatii de invatamant.

Organizarea procedurii de negociere fara publicare

Unitatea de invatamant aplica procedura de negociere fara publicare prealabila, pentru atribuirea
contractelor de achizitie publica/acordurilor-cadru cu o valoare estimata egala sau mai mare decat
urmatoarele valori:

e 270.120 lei, fara TVA, pentru produse sau servicii;
e 900.400 lei, fara TVA, pentru lucrari.
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pecificatii privind conditiile necesare initierii procedurii de negociere fara publicare

prealabila

colegiul are dreptul de a aplica procedura de negociere fara publicarea prealabila a unui anunt de
participare pentru atribuirea contractelor de achizitii publice/acordurilor-cadru de lucrari, de produse sau
de servicii intr-unul din urmatoarele cazuri:

a. daca in cadrul unei proceduri de licitatie deschisa, licitatie restransa ori procedura simplificata
organizate pentru achizitia produselor, serviciilor sau lucrarilor respective nu a fost depusa nicio
oferta/solicitare de participare sau au fost depuse numai oferte/solicitari de participare neadecvate,
cu conditia sa nu se modifice in mod substantial conditiile initiale ale achizitiei si, la solicitarea
Comisiei Europene, sa fie transmis acesteia un raport;

b. daca lucrarile, produsele sau serviciile pot fi furnizate numai de catre un anumit operator economic
pentru unul dintre motivele prevazute mai jos, la paragraful destinat motivelor;

C. ca o masura strict necesara, atunci cand perioadele de aplicare a procedurilor de licitatie deschisa,
licitatie restransa, negociere competitiva sau procedura simplificata nu pot fi respectate din motive
de extrema urgenta, determinate de evenimente imprevizibile si care nu se datoreaza sub nicio
forma unei actiuni sau inactiuni a unitatii de invatamant.

Motivele sunt urmatoarele:

e scopul achizitiei este crearea sau achizitionarea unei opere de arta sau unei reprezentatii artistice
unice;

e concurenta lipseste din motive tehnice;

e protectia unor drepturi exclusive, inclusiv drepturi de proprietate intelectuala.

colegiul poate aplica procedura de negociere fara publicarea prealabila a unui anunt de participare
numai daca, in legatura cu motivele prevazute mai sus nu exista o solutie alternativa sau inlocuitoare
rezonabila, cum ar fi utilizarea unor canale de distributie alternative pe teritoriul Romaniei ori in afara
acestuia sau achizitia unor lucrari, produse sau servicii comparabile din punct de vedere functional, iar
absenta concurentei sau protectia drepturilor exclusive nu sunt rezultatul unei restrangeri artificiale de
catre unitatea de invatamant a parametrilor achizitiei in vederea viitoarei proceduri de atribuire. Motivele
tehnice pot fi generate, de asemenea, de cerinte specifice privind interoperabilitatea care trebuie
indeplinite pentru a asigura functionarea lucrarilor, produselor sau serviciilor care urmeaza a fi
achizitionate.

Unitatea de invatamant are dreptul de a aplica procedura de negociere fara publicarea prealabila a
unui anunt de participare pentru atribuirea contractelor de achizitii publice de produse intr-unul din
urmatoarele cazuri:

e atunci cand produsele care fac obiectul achizitiei sunt fabricate exclusiv in scop de cercetare
stiintifica, experimental, de studiu sau de dezvoltare, iar contractul de achizitie publica nu prevede
productia in serie a unor cantitati ale produsului in vederea stabilirii viabilitatii comerciale a acestuia
sau recuperarea costurilor de cercetare si dezvoltare;

e atunci cand este necesara achizitionarea de la contractantul initial a unor cantitati suplimentare de
produse destinate inlocuirii partiale sau extinderii produselor sau instalatiilor existente si numai daca
schimbarea contractantului initial ar pune unitatea de fnvatamant in situatia de a achizitiona
produse cu caracteristici tehnice diferite de cele deja existente care ar conduce la incompatibilitate
sau la dificultati tehnice disproportionate de utilizare si intretinere;
pentru produsele cotate si achizitionate pe o piata de marfuri;
pentru cumpararea de produse sau servicii in conditii speciale avantajoase de la un operator
economic care fnceteaza definitiv activitatile comerciale sau care se afla intr-o procedura de
faliment, de concordat preventiv sau intr-o procedura similara.

colegiul are dreptul de a aplica procedura de negociere fara publicarea prealabila a unui anunt de
participare pentru atribuirea contractelor de achizitii publice de servicii atunci cand, ca urmare a unui
concurs de solutii, contractul de achizitii publice de servicii urmeaza sa fie atribuit, conform regulilor
stabilite in cadrul concursului de solutii respectiv, concurentului castigator sau unuia dintre concurentii
castigatori ai concursului respectiv; in acest din urma caz, unitatea de invatamant are obligatia de a
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transmite invitatie la negocieri tuturor concurentilor castigatori.

colegiul are dreptul de a aplica procedura de negociere fara publicarea prealabila a unui anunt de
participare atunci cand, ulterior atribuirii unui contract de achizitie publica de lucrari sau de servicii,
unitatea de invatamant intentioneaza sa achizitioneze lucrari sau servicii noi si numai daca se indeplinesc
in mod cumulativ urmatoarele conditii:

e atribuirea se face contractantului initial, iar noile lucrari, respectiv noile servicii constau in repetarea
unor lucrari sau servicii similare prevazute in contractul atribuit initial si sunt conforme cu cerintele
prevazute in documentele achizitiei elaborate cu ocazia atribuirii contractului initial;

¢ valoarea estimata a achizitiei initiale de lucrari sau servicii s-a determinat prin luarea in considerare
inclusiv a lucrarilor sau serviciilor noi care pot fi achizitionate ulterior;

e Tn anuntul de participare la procedura aplicata pentru atribuirea contractului initial s-a precizat faptul
ca unitatea de invatamant are dreptul de a opta pentru achizitionarea ulterioara de noi lucrari,
respectiv noi servicii, de la operatorul economic a carui oferta va fi declarata castigatoare tn cadrul
procedurii respective;

e procedura de negociere fara publicarea prealabild a unui anunt de participare este aplicata intr-un
interval care nu poate depasi 3 ani de la incheierea contractului initial.

Initierea procedurii de negociere fara publicare prealabila

inainte de initierea procedurii de negociere fard publicare prealabild, unitatea de invatamant are
obligatia de a verifica intrunirea conditiilor prevazute in subcapitolul anterior si sa justifice incadrarea intr-
una din situatiile respective.

Initierea procedurii de negociere fara publicare prealabila se realizeaza prin transmiterea unei invitatii
de participare la negocieri, insotitd de documentatia de atribuire, catre unul sau, ori de cate ori este
posibil, catre mai multi operatori economici.

Comisia de evaluare

Conducatorul colegiului are obligatia de a desemna, pentru atribuirea contractelor de achizitie
publicd/acordurilor-cadru, persoane responsabile pentru evaluarea ofertelor, care se constituie intr-o
comisie de evaluare.

Din cadrul comisiei de evaluare pot face parte membri apartinand compartimentelor unitatii de
fnvatamant si, dupa caz, din cadrul unitatii finantatoare a contractului de achizitie publica, daca unitatea
de invatamant transmite o solicitare motivata in acest sens. In cazul in care beneficiarul final al
contractului/acordului-cadru este o alta unitate de invatamant, din cadrul comisiei de evaluare pot face
parte membri apartinand atat unitatii de Tnvatamant care organizeaza procedura de atribuire, cat si
unitatii de Tnvatamant beneficiare.

in cazul in care evaluarea ofertelor necesita o expertiza aprofundata in domeniul achizitiilor publice ori
de natura tehnica, financiara, juridica si/sau privind aspectele contractuale specifice, unitatea de
fnvatamant poate desemna, pe langa comisia de evaluare, specialisti externi numiti experti cooptati.

Nominalizarea persoanelor care constituie comisia de evaluare se poate realiza atat pentru atribuirea
fiecarui contract/acord-cadru in parte, cat si pentru atribuirea mai multor contracte/acorduri-cadru, acest
din urma caz aplicandu-se cand contractele respective sunt de complexitate redusa.

in cazul procedurilor cu mai multe etape, nominalizarea persoanelor care constituie comisia de
evaluare se poate realiza atat pentru fiecare etapa in parte, cat si pentru toate etapele.

colegiul va numi o persoana responsabila cu aplicarea procedurii de atribuire din cadrul
compartimentului intern specializat Tn domeniul achizitiilor.

Persoanele care constituie comisia de evaluare nu trebuie sa fie in relatii de subordonare ierarhica
unele fata de altele, in masura in care structura organizatorica permite acest lucru.
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Presedintele comisiei de evaluare poate fi limitat numai la aspectele de organizare si reprezentare, in
acest din urma caz neavand drept de vot.

Unitatea de Tnvatamant are dreptul de a nominaliza membri de rezerva pentru membrii comisiei de
evaluare.

Unitatea de invatamant are dreptul de a inlocui un membru al comisiei de evaluare cu un membru de
rezerva numai daca persoana care urmeaza sa fie Tnlocuita nu are posibilitatea de a-si indeplini atributiile
care rezulta din calitatea de membru al comisiei de evaluare.

Dupa producerea finlocuirii prevazute mai sus, calitatea de membru al comisiei de evaluare este
preluata de catre membrul de rezerva, care isi va exercita atributiile aferente pana la finalizarea
procedurii de atribuire.

Rapoartele intermediare si raportul procedurii de atribuire se Thainteaza de catre presedintele comisiei
de evaluare conducatorului unitatii de invatamant spre aprobare.

in cazul in care nu aproba raportul procedurii, conducatorul unitatii de invatdmant va motiva in scris
decizia sa si poate, dupa caz:

s returna raportul, o singura datd, comisiei de evaluare spre corectare sau reevaluare partiala;
= solicita o reevaluare completa, caz in care o noua comisie de evaluare va fi numita.

Expertii cooptati pot fi desemnati inca de la Tnceputul procesului de evaluare sau pe parcursul acestui
proces, in functie de problemele care ar putea impune expertiza acestora, scop in care in cadrul deciziei
de desemnare a expertilor cooptati se precizeaza atributiile si responsabilitatile specifice detinute pe
parcursul procesului de evaluare.

Propunerea privind cooptarea expertilor externi, respectiv necesitatea participarii acestora la procesul
de evaluare se justifica si se realizeaza prin raportare la atributiile si responsabilitatile ce sunt
detinute/exercitate de catre acestia.

Expertii cooptati nu au drept de vot in cadrul comisiei de evaluare, insa in indeplinirea atributiilor ce le
revin si a mandatului primit in baza deciziei de desemnare, precum si a competentelor personale, acestia
procedeaza la intocmirea unor rapoarte de specialitate asupra carora fisi exprima punctul de vedere, pe
baza propriei expertize pe care o detin.

Expertul cooptat este responsabil din punct de vedere profesional pentru acuratetea si realitatea
informatiilor consemnate in cadrul raportului de specialitate.

Raportul de specialitate este destinat sa faciliteze comisiei de evaluare adoptarea deciziilor in cadrul
procesului de analiza a ofertelor si de stabilire a ofertei/ofertelor castigatoare.

Membrii comisiei de evaluare care nu sunt de acord cu raportul de specialitate al expertului cooptat au
obligatia de a-si prezenta punctul de vedere in scris, elaborand in acest sens o nota individuala care
devine anexa la raportul procedurii de atribuire. in cadrul acestei note se justificd in mod documentat
punctul de vedere al respectivilor membri la un nivel similar cu exigentele ce deriva din aplicarea
prevederilor mentionate mai sus.

Raportul de specialitate se ataseaza la raportul procedurii de atribuire si devine parte a dosarului
achizitiei publice.

Pe parcursul desfasurarii procesului de evaluare, membrii comisiei de evaluare si expertii cooptati au
obligatia de a pastra confidentialitatea asupra continutului ofertelor, precum si asupra oricaror alte
informatii prezentate de catre ofertanti in procedura de atribuire.

incdlcarea angajamentelor referitoare la confidentialitate se sanctioneazd conform legislatiei in
vigoare.

Membrii comisiei de evaluare si expertii externi cooptati au obligatia de a respecta regulile de evitare
a conflictului de interese.
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Comisia de evaluare si expertii cooptati au obligatia de a semna pe propria raspundere o declaratie de
confidentialitate si impartialitate, prin care confirma ca nu se afla intr-o situatie care implica existenta
unui conflict de interese.

Declaratia trebuie semnata de membrii comisiei de evaluare inainte de preluarea atributiilor specifice,
dupa data si ora-limita pentru depunerea solicitarilor de participare/ofertelor, si contine urmatoarele date
de identificare:

numele si prenumele;
data si locul nasterii;
domiciliul actual;

codul numeric personal.

Modul de lucru al comisiei de evaluare este stabilit de comun acord intre membrii acesteia, urmand a
se avea in vedere calendarul estimativ de aplicare a procedurii de atribuire si perioada solicitata pentru
valabilitatea ofertelor.

Membrii comisiei de evaluare au dreptul de a analiza si evalua documentele depuse de
ofertanti/candidati individual si/sau in sedinte comune.

Deciziile comisiei de evaluare se iau cu votul a cel putin 2/3 dintre membirii sai cu drept de vot.

Fiecare decizie a comisiei de evaluare este fundamentata prin identificarea elementelor concrete ale
solicitarii de participare/ofertelor in raport cu cerintele definite prin documentele achizitiei si prevederile
legale.

in cazul procesului de selectie a candidatilor sau stabilirii ofertei castigatoare pe bazd de punctaj,
decizia comisiei de evaluare se reflecta prin punctajul acordat fiecarei oferte in parte.

in cazul in care existd divergente de pareri intre membrii comisiei de evaluare sau cand existd o
diferenta considerabila intre punctajele acordate de acestia, presedintele comisiei de evaluare va solicita
reanalizarea punctelor de divergenta, in scopul finalizarii in timp util a etapei de evaluare a ofertelor si de
stabilire a ofertei castigatoare. Daca membrii comisiei de evaluare nu ajung la un acord dupa reanalizarea
punctelor de divergenta, decizia finala se adopta cu votul majoritatii membrilor sai.

Procesul de reanalizare a punctelor de divergenta se consemneaza intr-un proces-verbal, justificandu-
se opiniile contrare.

Membrii comisiei de evaluare care nu sunt de acord cu decizia adoptata au obligatia de a-si prezenta
punctul de vedere in scris, elaborand in acest sens o nota individuala care devine anexa la raportul
procedurii de atribuire.

Procesul de verificare si evaluare

in cazul in care, in cadrul documentatiei de atribuire, a fost prevazuta obligatia indeplinirii unor criterii
de calificare si selectie, comisia de evaluare are obligatia verificarii modului de indeplinire a acestora de
catre fiecare ofertant in parte prin analizarea continutului DUAE.

Comisia de evaluare are obligatia solicitarii documentelor doveditoare privind indeplinirea criteriilor de
calificare ofertantului clasat pe primul loc in urma aplicarii criteriului de atribuire.

in situatia in care oferta este considerate inacceptabild (nu indeplineste conditiile de forma aferente
elaborarii si prezentarii), comisia de evaluare solicita clarificari, in termen de o zi lucratoare de la data-
limita de depunere a ofertelor, privind eventualele neconcordante referitoare la indeplinirea conditiilor de
forma ale garantiei de participare, precum si la cuantumul sau valabilitatea acesteia, acordand
ofertantului un termen de 3 zile pentru a raspunde la solicitarea de clarificare, sub sanctiunea respingerii
ofertei ca inacceptabila.

Comisia de evaluare are obligatia de a analiza si de a verifica fiecare oferta atat din punct de vedere al
elementelor tehnice propuse, cat si din punct de vedere al aspectelor financiare pe care le implica.
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Propunerea financiara trebuie sa se incadreze in fondurile care pot fi disponibilizate pentru Tndeplinirea
contractului de achizitie publica, respectiv sa fie corelata cu elementele propunerii tehnice pentru a evita
executarea defectuoasa a contractului, sa nu fie aparent neobisnuita de scazuta in raport cu lucrarile,
produsele sau serviciile ce constituie obiectul contractului, sau sa nu reprezinte o abatere de la legislatia
incidenta, alta decat cea in domeniul achizitiilor publice.

Comisia de evaluare are obligatia de a stabili care sunt clarificarile si completarile formale sau de
confirmare, necesare pentru evaluarea fiecarei solicitari de participare/oferte, precum si perioada de timp
acordata pentru transmiterea acestora, termenul-limitd neputand fi stabilit decat la nivel de zile
lucratoare, fara a fi precizata o ora anume in cadrul acestuia.

Comisia de evaluare, inainte de a lua o decizie de respingere a ofertei, solicita clarificari si, dupa caz,
completari ale documentelor prezentate initial de ofertant cu privire la neincadrarea intr-una din
urmatoarele situatii:

= situatia Tn care ofertantul individual/ofertantul asociat are drept membri in cadrul consiliului de
administratie/organului de conducere sau de supervizare si/sau are actionari ori asociafi
semnificativi persoane care sunt sot/sotie, ruda sau afin pana la gradul al doilea inclusiv ori care se
afla in relatii comerciale cu persoane cu functii de decizie in cadrul unitatii de invatamant sau al
furnizorului de servicii de achizitie implicat n procedura de atribuire;

= situatia in care ofertantul a nominalizat printre principalele persoane desemnate pentru executarea
contractului persoane care sunt sot/sotie, ruda sau afin pana la gradul al doilea inclusiv ori care se
afla in relatii comerciale cu persoane cu functii de decizie in cadrul unitatii de invatamant sau al
furnizorului de servicii de achizitie implicat in procedura de atribuire.

Comisia de evaluare va stabili termenul-limita in functie de volumul si complexitatea clarificarilor si
completarilor formale sau de confirmare necesare pentru evaluarea fiecarei oferte. Termenul astfel stabilit
va fi, de regula, de minimum 1 zile lucratoare.

Comunicarea transmisa catre ofertant trebuie sa fie clara si sa defineasca in mod explicit si suficient
de detaliat in ce consta solicitarea comisiei de evaluare.

in cazul In care comisia de evaluare solicitd unui ofertant clarificari si, dupa caz, completari ale
documentelor prezentate de acesta n cadrul ofertei, iar ofertantul nu transmite Tn termenul precizat de
comisia de evaluare clarificarile/completarile solicitate sau clarificarile/completarile transmise nu sunt
concludente, oferta sa va fi consideratd inacceptabild. in cazul in care ofertantul modifica prin
raspunsurile pe care le prezinta comisiei de evaluare continutul propunerii tehnice sau propunerii
financiare, oferta sa va fi considerata inacceptabila.

Oferta va fi considerata admisibila Tnh masura in care modificarile operate de ofertant in legatura cu
propunerea sa tehnica se incadreaza n una din categoriile de mai jos:

s pot fi incadrate Tn categoria viciilor de forma; sau

s reprezinta corectari ale unor abateri tehnice minore, iar o eventuala modificare a pretului total al
ofertei, indusa de aceste corectari, nu ar fi condus la modificarea clasamentului ofertantilor
participanti la procedura de atribuire.

Sunt considerate abateri tehnice minore acele omisiuni/abateri din propunerea tehnica care pot fi
completate/corectate intr-un mod care nu conduce la depunerea unei noi oferte.

O modificare a propunerii tehnice nu poate fi considerata o abatere tehnica minora a ofertei initiale in
urmatoarele situatii:

s cuantificarea teoretica in valoare monetara a respectivei abateri/omisiuni depaseste 1% din pretul
total al ofertei;

s cuantificarea teoretica in valoare monetara a respectivei abateri/omisiuni conduce la eludarea
aplicarii acelor prevederi ale legii care instituie obligatii ale unitatii de invatamant in raport cu
anumite praguri valorice;

= Tn urma corectarii respectivei abateri/omisiuni, se constata ca s-ar schimba clasamentul ofertantilor;
modificarea ar presupune o diminuare calitativa in comparatie cu oferta initiala;
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= modificarea vizeaza o parte din oferta pentru care documentatia de atribuire a exclus in mod clar
posibilitatea ca ofertantii sa se abata de la cerintele exacte ale respectivei documentatii, iar oferta
initiala nu a fost in conformitate cu aceste cerinte.

Prin exceptie, oferta va fi considerata admisibila in masura in care modificarile operate de ofertant, la
solicitarea comisiei de evaluare, in legatura cu propunerea sa financiara, reprezinta erori aritmetice,
respectiv aspecte care pot fi clarificate cu respectarea principiilor achizitiilor publice, elementele
propunerii financiare urmand a fi corectate, implicit alaturi de pretul total al ofertei, prin refacerea
calculelor aferente.

in cazul in care ofertantul nu este de acord cu indreptarea erorilor aritmetice, oferta sa va fi
considerata inacceptabila.

Comisia de evaluare are dreptul de a solicita ofertantului corectarea viciilor de forma cu privire la
oferta acestuia. In caz contrar, oferta va fi considerata inacceptabila.

Viciile de forma reprezinta acele erori sau omisiuni din cadrul unui document a caror
corectare/completare este sustinuta in mod neechivoc de sensul si de continutul altor informatii existente
initial in alte documente prezentate de ofertant sau a caror corectare/completare are rol de clarificare sau
de confirmare, nefiind susceptibile de a produce un avantaj incorect in raport cu ceilalti participanti la
procedura de atribuire.

in situatia in care comisia de evaluare constatd cad elemente de pret ale unei oferte sunt aparent
neobisnuit de scazute, prin raportare la preturile pietei, comisia de evaluare va solicita ofertantului care a
depus oferta in cauza explicatii cu privire la posibilitate indeplinirii contractului Tn conditiile de calitate
impuse prin documentatia de atribuire.

in cazul in care ofertantul nu prezintd comisiei de evaluare informatiile si/sau documentele solicitate
sau acestea nu justifica in mod corespunzator nivelul scazut al pretului sau al costurilor propuse, oferta va
fi considerata neconforma.

in sensul prevederilor de mai sus, o ofertd prezintd un pret aparent neobisnuit de scazut in raport cu
ceea ce urmeaza a fi furnizat, executat sau prestat atunci cand pretul ofertat, fara TVA, reprezinta mai
putin de 80% din valoarea estimata a contractului respectiv.

Comisia de evaluare are obligatia de a respinge ofertele inacceptabile si neconforme.

Ofertele care nu au fost respinse de comisia de evaluare in urma verificarii si evaluarii reprezinta
oferte admisibile.

Comisia de evaluare are obligatia de a stabili oferta castigatoare dintre ofertele admisibile.
Finalizarea procedurii de atribuire

Procedura de atribuire se finalizeaza prin:

= Tncheierea contractului de achizitie publica/acordului-cadru; sau
s anularea procedurii de atribuire.

colegiul are obligatia de a incheia contractul de achizitie publica/acordul-cadru cu ofertantul a carui
oferta a fost stabilita ca fiind castigatoare.

Unitatea de invatamant nu are dreptul de a stabili In documentele achizitiei durata contractului pe o
perioada mai mare decat cea necesara pentru a face fata situatiei neprevazute care a determinat
aplicarea procedurii de negociere fara publicarea prealabila a unui anunt de participare.

Durata contractelor/actelor aditionale incheiate, precum si durata contractelor initiale nu pot depasi,
de regula, trei ani.

colegiul are obligatia de a anula procedura de atribuire a contractului de achizitie publica/acordului-
cadru in urmatoarele cazuri:
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daca nu a fost depusa nicio oferta sau daca nu a fost depusa nicio oferta admisibila;
daca au fost depuse oferte admisibile care nu pot fi comparate din cauza modului neuniform de
abordare a solutiilor tehnice si/ori financiare;

® dacd incalcari ale prevederilor legale afecteaza procedura de atribuire sau daca este imposibila
incheierea contractului;

s daca contractul/acordul-cadru nu poate fi incheiat cu ofertantul a carui oferta a fost stabilita
castigatoare din cauza faptului ca ofertantul in cauza se afla intr-o situatie de forta majora sau in
imposibilitatea fortuita de a executa contractul/acordul-cadru si nu exista o oferta clasata pe locul
urmator admisibila.

Prin incalcari ale prevederilor legale se intelege situatia in care, pe parcursul procedurii de atribuire se

constata erori sau omisiuni, iar unitatea de fnvatamant se afla Tn imposibilitatea de a adopta masuri
corective fara ca aceasta sa conduca la incalcarea principiilor achizitiilor publice.

Contractul de achizitie publica/acordul-cadru are cel putin urmatoarele anexe, ca parte integranta:

® caietul de sarcini, inclusiv clarificarile si/sau masurile de remediere aduse pana la depunerea
ofertelor ce privesc aspectele tehnice si financiare;

s oferta, respectiv propunerea tehnica si propunerea financiara, inclusiv clarificarile din perioada de
evaluare;
garantia de buna executie, daca este cazul;
angajamentul ferm de sustinere din partea unui tert, daca este cazul;
contractele cu subcontractantii, in masura in care in contractul de achizitie publica/acordul-cadru
este reglementat un mecanism de efectuare a platilor directe catre subcontractant;i;

s acordul de asociere, daca este cazul.

in cazul in care, pe parcursul executarii contractului de achizitie publicd/acordului-cadru, se constata

ca anumite elemente ale propunerii tehnice sunt inferioare sau nu corespund cerintelor prevazute in
caietul de sarcini, prevaleaza prevederile caietului de sarcini.

9. Responsabilitati

Comisia de monitorizare

mentine evidenta si Tnregistreaza procedurile de sistem si operationale;
analizeaza procedurile de sistem si dupa caz, pe cele operationale;

distribuie compartimentelor copii sau fisiere in format electronic ale procedurilor;
indosariaza originalul procedurilor si copiile retrase.

Conducatorul unitatii de invatamant

aproba Referatele de necesitate;

asigura respectarea principiilor care stau la baza atribuirii contractelor de achizitie publica si a
organizarii concursurilor de solutii;

aproba strategia anuala de achizitie publica;

numeste, prin decizie scrisa, membrii Comisiei de evaluare si stabileste atributiile acestora;

numeste o persoana responsabila cu aplicarea procedurii de atribuire din cadrul compartimentului
intern specializat in domeniul achizitiilor;

aproba rapoartele intermediare si raportul procedurii de atribuire;

solicita o reevaluare completa, caz in care numeste o noua comisie de evaluare;

semnareaza contractul/acordul-cadru;

stabileste in cadrul contractului de achizitie publica clauze contractuale obligatorii ce prevad transferul
de drept al obligatiilor de plata catre subcontractant/subcontractanti;

solicita, la incheierea contractului de achizitie publica sau atunci cand se introduc noi subcontractanti,
prezentarea contractelor incheiate Tntre contractant si subcontractant/subcontractanti nominalizati in
oferta sau declarati ulterior;

emite acordul privind eventualii noi subcontractanti implicati ulterior in executarea contractului.
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Conducatorii compartimentelor unitatii de invatamant

intocmesc referatele de necesitate pentru compartimentul propriu, daca este cazul, si le transmit
responsabilului de achizitii publice;

sprijina activitatea compartimentului achizitii publice, in functie de specificul si complexitatea obiectului
achizitiei;

transmit referatele de necesitate care cuprind necesitatile de produse, servicii si lucrari, valoarea
estimata a acestora, precum si informatiile de care dispun, potrivit competentelor, necesare pentru
elaborarea strategiei de contractare a respectivelor contracte/acorduri-cadru;

¢ transmit, daca este cazul, specificatiile tehnice;
e transmit informatii cu privire la pretul unitar/total actualizat al respectivelor necesitati, Tn urma unei

cercetari a pietei sau pe baza istorica;

informeaza cu privire la fondurile alocate pentru fiecare destinatie, precum si pozitia bugetara a
acestora;

informeaza justificat cu privire la eventualele modificari intervenite in executia contractelor/acordurilor-
cadru, care cuprinde cauza, motivele si oportunitatea modificarilor propuse;

¢ transmit documentul constatator privind modul de Tndeplinire a clauzelor contractuale;
¢ aplica si finalizeaza procedurile de atribuire.

Responsabilul de achizitii publice

e centralizeaza referatele de necesitate primite de la conducatorii compartimentelor;
¢ elaboreaza si, dupa caz, actualizeaza, pe baza necesitatilor transmise de celelalte compartimente ale

unitatii de invatamant, strategia de contractare si programul anual al achizitiilor publice;

urmareste si asigura respectarea prevederilor legale, la desfasurarea procedurilor privind pastrarea
confidentialitatii documentelor de licitatie si a securitatii acestora;

indeplineste si alte atributii stabilite prin acte normative sau incredintate de conducerea unitatii de
fnvatamant.

Presedintele comisiei de evaluare

fnainteaza spre aprobare conducatorului unitatii de invatamant Rapoartele intermediare si raportul
procedurii de atribuire;

solicita reanalizarea punctelor de divergenta, in cazul in care exista divergente, in scopul finalizarii in
timp util a etapei de evaluare a ofertelor si de stabilire a ofertei castigatoare.

Comisia de evaluare

semneaza pe propria raspundere o declaratie de confidentialitate si impartialitate, prin care confirma ca
nu se afla intr-o situatie care implica existenta unui conflict de interese;

analizeaza si evalueaza documentele depuse de ofertanti/candidati individual si/sau in sedinte comune;
ia decizii cu votul a cel putin 2/3 dintre memobrii sai cu drept de vot;

analizeaza continutul DUAE;

solicita documentele doveditoare privind indeplinirea criteriilor de calificare ofertantului clasat pe primul
loc Tn urma aplicarii criteriului de atribuire;

analizeaza si verifica fiecare oferta atat din punct de vedere al elementelor tehnice propuse, cat si din
punct de vedere al aspectelor financiare pe care le implica;

stabileste care sunt clarificarile si completarile formale sau de confirmare, necesare pentru evaluarea
fiecarei solicitari de participare/oferte;

solicita clarificari si, dupa caz, completari ale documentelor prezentate initial de
candidat/ofertant/subcontractant/tert sustinator cu privire la neincadrarea in situatiile prevazute de
legislatia in vigoare;

stabileste termenul-limita in functie de volumul si complexitatea clarificarilor si completarilor formale
sau de confirmare necesare pentru evaluarea fiecarei solicitari de participare/oferte;

solicita ofertantului corectarea viciilor de forma cu privire la oferta acestuia, in caz contrar, oferta va fi
considerata inacceptabila;

solicita ofertantului care a depus oferta in cauza explicatii cu privire la posibilitate indeplinirii
contractului in conditiile de calitate impuse prin documentatia de atribuire;
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stabileste oferta castigatoare dintre ofertele admisibile;
dechide ofertele si, dupa caz, alte documente care fnsotesc oferta;
realizeaza selectia candidatilor, daca este cazul;
desfasoara negocierile cu operatorii economici, in cazul aplicarii procedurilor de negociere;

aplica criteriul de atribuire si factorii de evaluare, astfel cum a fost prevazut in anuntul de participare;
stabileste oferta/ofertele castigatoare sau, dupa caz, formularea propunerii de anulare a procedurii;
elaboreaza procesele-verbale aferente fiecarei sedinte, a rapoartelor intermediare aferente fiecarei
etape in cazul procedurilor cu mai multe etape si a raportului procedurii de atribuire.

10. Formulare

10.1 Formular evidenta modificari

Nr. - Data - Data Nr. Descriere Semnatura conducatorului
Ctr. Editia editiei Revizia reviziei | Pag. modificare departamentului
0 1 2 3 4 5 6 7
10.2 Formular analiza procedura
Nume si inlocuitor | Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. Compartiment prenume de drept _ _
Ctr. conducator sau | gemnatura | Data | Observatii | Semnatura | Data
compartiment | delegat
10.3 Formular distribuire procedura
Nr. Compartiment Nume si Data Semnatura Data Dafl? I::;::r: " Semnatura
Ctr. P prenume | primirii u retragerii 9 . u
procedurii
(v} 1 2 3 4 5 6 7
11. Anexe
e F-01-PO-SC.43.08 Model Referat de necesitate
e F-02-PO-5C.43.08 Model Anunt consultare piata
e F-03-PO-SC.43.08 Model Caiet de sarcini
e F-04-PO-SC.43.08 Model Nota justificativa privind alegerea procedurii de atribuire a contractului de
achizitie publica
¢ F-05-PO-SC.43.08 Model Invitatie de participare la procedura de negociere fara publicare prealabila
e F-06-P0O-SC.43.08 Model Decizie privind constituirea Comisiei de evaluare a ofertelor
e F-07-PO-SC.43.08 Model Declaratie pe propria raspundere de confidentialitate si impartialitate
e F-08-P0O-SC.43.08 Proces-Verbal privind evaluarea conformitatii propunerilor tehnice cu prevederile

caietului de sarcini si, dupa caz, cu factorii de evaluare
F-09-P0O-SC.43.08 Proces-Verbal privind evaluarea propunerilor financiare, inclusiv verificarea
conformitatii acestora cu propunerile tehnice
F-10-PO-SC.43.08 Proces-Verbal privind evaluarea documentelor-suport depuse de candidatiofertanti

pentru demonstrarea informatiilor din DUAE

e F-11-PO-SC.43.08 Model Proces-Verbal de negociere
e F-12-PO-SC.43.08 Diagrama de proces
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