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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr. Elemente prlvmc_i responsabiliil Numele si Functia Data |Semnitura
Ctr. operatiunea prenumele
0 1 2 3 4 5
1. |Elaborat Demeter Sorin- Director 2025-11-
Marin 13
2. | Verificat Bota-Olelei Maria- | o o1 adjunct 2025-11-
Alina 13
. Demeter Sorin- Presedintele comisiei de 2025-11-
3. |Avizat . o
Marin monitorizare 13
Demeter Sorin- . 2025-11-
4. | Aprobat Marin Director 13
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
Editia
sau, Data la
dupa care se
Nr. caz, Compon_ep ta Modalitatea reviziei apllca_
Ctr. | revizia revizuita prevederile
in sau revizia
cadrul editiei
editiei
0 1 2 3 4
Descrierea
procedurii; Modificare continut conform reglementarilor legislative Tn vigoare.;
Editia |Documente de adaugare: Regulamentul nr. 2495 din 15 noiembrie 2023 de
1 I, referinta aplicabile modificare a Directivei 2014/24/UE; eliminare: Regulament nr. 1952 2025-03-21
" | Revizia | activitatii din 10 noiembrie 2021, Se modifica continutul procedurii in
1 procedurale; Definitii | conformitate cu Ordinul nr. 5726 din 6 august 2024.; Se modifica
si abrevieri ale termenii utilizati din procedura n conformitate cu legislatia in vigoare
termenilor utilizati
Editia
I, Descrierea Se completeaza cu informatii necesare desfasurarii activitatii
2. - . 2025-11-13
Revizia | procedurii procedurate.
1

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz,
revizia din cadrul editiei procedurii

Nr. S_copvu!_ Exemplar Departament Functia Numele si D_at:a__ Semnatura
Ctr.| Difuzarii nr. prenumele primirii
0 1 2 3 4 5 6 7
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Nr. S.COP,U!. Exemplar Departament Functia Numele si D.at?.. Semnatura
Ctr. | Difuzarii nr. prenumele | primirii
0 1 2 3 4 5 6 7
. - . . - . DUBARIU 2025-
1. |Aplicare Achizitii Publice | Responsabil Achizitii Publice LUCIAN 11-13
2. |Informare Conducere Conducator entitate Demeter Sorin- | 2025-
Marin 11-13
3 Evidents Comisia de Secretariatul tehnic al MAIER 2025-
’ ’ monitorizare comisiei de monitorizare LAVINIA 11-13
. . . MAIER 2025-
4. | Arhivare Arhiva Arhivar LAVINIA 11-13

4. Scopul procedurii

Prezenta procedura operationala este elaborata cu scopul de a stabili modul unitar de organizare a activitatii cu

privire la planificarea, pregatirea, elaborarea documentelor necesare, precum si derularea, finalizarea achizitiei prin
cataloagele electronice in vederea atribuirii contractelor de achizitie publica, precum si anumite aspecte specifice n
legatura cu executarea contractelor de achizitie publica, Tn cadrul colegiului.

5. Domeniul de aplicare

Prezenta procedura operationald se aplica Tn cadrulcolegiului de catre responsabilii cu realizarea achizitiilor prin

cataloagele electronice si/sau derularea procedurilor de achizitie publica, implicit de responsabilii cu implementarea
contractelor/comenzilor.

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

Legea nr. 198/ 2023 a invatamantului preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a contractelor de achizitie publica, a
contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii, precum si pentru
organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea nr. 184/2016 privind instituirea unui mecanism de prevenire a conflictului de interese in procedura de atribuire a
contractelor de achzitie publicg;

Legea nr. 208/2022 pentru modificarea si completarea Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice, Legii nr. 99/2016
privind achizitiile sectoriale, Legii nr. 100/2016 privind concesiunile de lucrari si concesiunile de servicii, precum si a
Legii nr. 101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a contractelor de achizitie publica, a
contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii, precum si pentru
organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor;

e Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;
e Ordinul nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant

preuniversitar;

Ordinul nr. 281/2016 privind stabilirea formularelor standard ale Programului anual al achizitiilor publice si Programului
anual al achzitiilor sectoriale;

Ordinul nr. 1170/2021 privind aprobarea formularelor standard ale Proceselor verbale de evaluare aferente
procedurilor de atribuire a contractelor/acordurilor cadru de achizitie publica, a contractelor/acordurilor cadru sectoriale
si a contractelor de concesiune lucrari si concesiune servicii;

Hotarare Guvernului nr. 634/2015 privind organizarea si functionarea Agentiei Nationale pentru achizitii Publice.
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¢ Hotararea nr. 336/2023 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale,
aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 394/2016, a Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, aprobate
prin Hotararea Guvernului nr. 395/2016, precum si a Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii din Legea nr. 100/2016 privind concesiunile
de lucrari si concesiunile de servicii, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 867/2016;

Hotararea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractului de achizitie public&/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Hotararea nr. 419/2018 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Ordonantei de urgenta a
Guvernului nr. 98/2017 privind functia de control ex ante al procesului de atribuire a contractelor/acordurilor-cadru de
achizitie publica, a contractelor/acordurilor-cadru sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de
servicii, pentru modificarea Hotararii Guvernului nr. 34/2009 privind organizarea si functionarea Ministerului Finantelor
Publice, pentru modificarea Hotararii Guvernului nr. 634/2015 privind organizarea si functionarea Agentiei Nationale
pentru Achizitii Publice, precum si pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale,
aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 394/2016, a Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, aprobate
prin Hotararea Guvernului nr. 395/2016 si a Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractelor de concesiune de lucrdri si concesiune de servicii din Legea nr. 100/2016 privind concesiunile de lucrari si
concesiunile de servicii, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 867/2016;

Hotararea nr. 485/2020 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale,
aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 394/2016, precum si pentru modificarea si completarea Normelor metodologice
de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 395/2016;

Regulamentul nr. 2495/2023 de modificare a Directivei 2014/24/UE a Parlamentului European si a Consiliului in ceea
ce priveste pragurile de aplicare pentru contractele de achizitii publice de lucrari, de bunuri si de servicii si pentru
concursurile de proiecte;

Instructiunea nr. 1/2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de Tnvatamént preuniversitar a Standardului 9 -
Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general
al Guvernului nr. 600/2018.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:

Nr.

Cir Termenul Definitia silsau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Autoritate publica, institutie publica, companie/societate nationald, regie
autonoma, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este
actionar majoritar, cu personalitate juridica, care utilizeaza/administreaza fonduri
publice si/sau patrimoniu public;

1. | Entitate publica

Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitatii publice, inclusiv
auditul intern, stabilite de conducere Tn concordanta cu obiectivele acesteia si cu
reglementarile legale, in vederea asigurarii administrarii fondurilor Tn mod
economic, eficient si eficace; acesta include, de asemenea, structurile
organizatorice, metodele si procedurile. Sintagma "control intern managerial”
subliniaza responsabilitatea tuturor nivelurilor ierarhice pentru tinerea sub control
a tuturor proceselor interne desfasurate pentru realizarea obiectivelor generale si
a celor specifice;

2. | Control intern managerial
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Nr. AT < .
Ctr Termenul Definitia silsau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a
3. |Procedura regulilor de aplicare necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in vedere
asumarea responsabilitatilor;
= . Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se desfasoara la nivelul
4. | Procedura de sistem (PS) P 3

tuturor departamentelor din cadrul entitatii publice;

Procedura operationala (PO)

Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se desfasoara la nivelul
unuia sau mai multor departamente din entitatea publica

Editie procedura

Forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au
fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din
structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare.

Revizie procedura

Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii, date,
componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica, de reguld, sub
50% din continutul procedurii.

Procedura documentata

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport
hértie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistem si proceduri operationale.

Achizitie sau achizitie publica

Achizitia de lucrari, de produse sau de servicii prin intermediul unui contract de
achizitie publica de catre una ori mai multe autoritati contractante de la operatori
economici desemnati de catre acestea, indiferent daca lucrarile, produsele sau
serviciile sunt destinate ori nu realizarii unui interes public;

10.

Activitati de achizitie auxiliare

Activitati care constau n furnizarea de asistenta si suport pentru activitatile de
achizitie, Tn special infrastructura tehnica care sa permita autoritatii contractante
atribuirea de contracte de achizitie publica sau incheierea de acorduri-cadru
pentru lucrari, produse ori servicii, sau asistenta si consiliere cu privire la
desfasurarea ori structurarea procedurilor de achizitie publicd, sau pregatirea si
administrarea procedurilor de atribuire Tn numele si in beneficiul autoritatii
contractante Tn cauza;

11.

Lucrare

Rezultatul unui ansamblu de lucrari de constructii de cladiri sau lucrari de geniu
civil, suficient Tn sine pentru a Tndeplini o functie economica sau tehnica;

12.

Contract de achizitie publica

Contractul cu titlu oneros, asimilat actului administrativ, incheiat in scris ntre
unul sau mai multi operatori economici si una ori mai multe autoritati
contractante, care are ca obiect executia de lucrari, furnizarea de produse sau
prestarea de servicii;

13.

Contract de achizitie publica
de lucrari

Contractul de achizitie publica care are ca obiect: fie exclusiv executia, fie atat
proiectarea, cat si executia de lucrari in legatura cu una dintre activitatile
prevazute n anexa a lisglatiei specifice achizitiilor publice; fie exclusiv executia,
fie atat proiectarea, cat si executia unei lucrari; fie realizarea, prin orice mijloace,
a unei lucrari care corespunde cerintelor stabilite de autoritatea contractanta
care exercita o influentd determinantd asupra tipului sau proiectarii lucrarii;

14.

Contract de achizitie publica
de produse

Contractul de achizitie publica care are ca obiect achizitia de produse prin
cumparare, inclusiv cu plata n rate, inchiriere, leasing cu sau fara optiune de
cumparare ori prin orice alte modalitati contractuale Tn temeiul carora autoritatea
contractanta beneficiaza de aceste produse, indiferent daca dobandeste sau nu
proprietatea asupra acestora; contractul de achizitie publica de produse poate
include, cu titlu accesoriu, lucrari ori operatiuni de amplasare si de instalare;

15.

Contractant

Orice operator economic care este parte la un contract de achizitie publica;
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Nr.
Ctr.

Termenul

Definitia silsau, daca este cazul, actul care defineste termenul

16.

CPV

Nomenclatorul de referinta in domeniul achizitiilor publice, adoptat prin
Regulament al Parlamentului European si al Consiliului privind Vocabularul
comun privind achizitiile publice (CPV);

17.

Furnizor

Entitatea care pune la dispozitia unui contractant produse, inclusiv servicii de
instalare sau amplasare a acestora, daca este cazul, ori care presteaza servicii
catre acesta, care nu are calitatea de subcontractant;

18.

Furnizor de servicii de achizitie

O persoana de drept public sau de drept privat care ofera pe piata activitati de
achizitie auxiliare;

19.

Document al achizitiei

Anuntul de participare, documentatia de atribuire, precum si orice document
suplimentar emis de autoritatea contractanta sau la care aceasta face trimitere
pentru a descrie ori stabili elemente ale achizitiei sau ale procedurii de atribuire;

20.

Mijloace electronice

Echipamente electronice de procesare, inclusiv compresie digitald, si stocare a
datelor emise, transmise si receptionate prin cablu, radio, mijloace optice sau
prin alte mijloace electromagnetice;

21.

Ofertant

Orice operator economic care a depus o oferta inh cadrul unei proceduri de
atribuire;

22.

Oferta

Actul juridic prin care operatorul economic isi manifesta vointa de a se angaja din
punct de vedere juridic ntr-un contract de achizitie publica. Oferta cuprinde
propunerea financiara, propunerea tehnica, precum si alte documente stabilite
prin documentatia de atribuire;

23.

Oferta alternativa

Oferta care respecta cerintele minime si eventualele cerinte specifice prevazute
Tn documentele achizitiei, dar care propune o solutie diferita intr-o masura mai
mare sau mai mica,;

24,

Operator economic

Orice persoana fizica sau juridicd, de drept public ori de drept privat, sau grup ori
asociere de astfel de persoane, inclusiv orice asociere temporara formata intre
doua ori mai multe dintre aceste entitati, care ofera in mod licit pe piata
executarea de lucrari, furnizarea de produse ori prestarea de servicii, si care
este/sunt stabilitd/stabilite in: (i)un stat membru al Uniunii Europene; (ii)un stat
membru al Spatiului Economic European (SEE); (iii)tari terte care au ratificat
Acordul privind Achizitiile Publice al Organizatiei Mondiale a Comertului (AAP),
n masura n care contractul de achizitie publica atribuit intra sub incidenta
anexelor 1, 2, 4 si 5, 6 si 7 la Apendicele | al Uniunii Europene la acordul
respectiv; (iv)tari terte care se afla in proces de aderare la Uniunea Europeana;
(V)tari terte care nu intra sub incidenta pct. (iii), dar care sunt semnatare ale altor
acorduri internationale prin care Uniunea Europeana este obligata sa acorde
accesul liber la piata in domeniul achizitiilor publice;

25.

Persoane cu functii de decizie

Conducatorul autoritatii contractante, membrii organelor decizionale ale autoritatii
contractante ce au legatura cu procedura de atribuire, precum si orice alte
persoane din cadrul autoritatii contractante ce pot influenta continutul
documentelor achizitiei si/sau desfasurarea procedurii de atribuire;

26.

Referinta tehnica

Orice specificatie elaborata de organismele europene de standardizare, alta
decat standardele europene sau alte organizatii care au activitati de
standardizare la care Roménia este parte, in conformitate cu proceduri adaptate
in functie de evolutia cerintelor pietei;

27.

Sistemul electronic de achizitji
publice

Desemneaza sistemul informatic de utilitate publica, accesibil prin internet la o
adresa dedicata, utilizat in scopul aplicarii prin mijloace electronice a
procedurilor de atribuire si Tn scopul publicarii anunturilor la nivel national;
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gltrr. Termenul Definitia silsau, daca este cazul, actul care defineste termenul
28. | Scris(3) sau in scris Orlc_e an_samb_lu _de cuvinte sau C|_fre care poate f|_ citit, reprodus Si cqmgnlcat
ulterior, inclusiv informatii transmise si stocate prin mijloace electronice;
Cerinte, prescriptii, caracteristici de natura tehnica ce permit fiecarui produs,
29. | Specificatii tehnice serviciu sau lucrare sa fie descris, Tn mod obiectiv, intr-o maniera
corespunzatoare ndeplinirii necesitatii autoritatii contractante;
O specificatie tehnica adoptata ca standard international, standard european sau
30. | Standard standard national de catre un organism de standardizare recunoscut, pentru
aplicare repetata sau continud, care nu este obligatorie;
31. | Standard european Un _standa_rd adoptat Qe 0 organizatie de standardizare europeana, care este pus
la dispozitia publicului;
32. | Standard international Un stanglard ggioptat ple u'r! organism de standardizare international, care este
pus la dispozitia publicului;
33. | Standard national U_n sta_n_dard agioptgt de un organism de standardizare national, care este pus la
dispozitia publicului;
Orice operator economic care nu este parte a unui contract de achizitie publica si
care executa anumite parti ori elemente ale lucrarilor/serviciilor, raspunzand in
34. | Subcontractant/subantreprenor | fata contractantului de organizarea si derularea tuturor etapelor necesare n
acest scop. Punerea la dispozitie a unui utilaj sau furnizarea de materiale/bunuri
n cadrul unui contract de achizitie publica nu este considerata subcontractare;
35 | Tratate Tratatul pr.lvmd Uniunea Europeana si Tratatul privind functionarea Uniunii
Europene;
36. | zile Zile calendaristice, cu exceptia cazurilor in care se prevede expres ca sunt zile
' lucratoare.
7.2 Abrevieri
Nr. . .
Ctr Abrevierea Termenul abreviat
1. |EP Entitate Publica
2. |PO Procedura Operationala
3. |CA Consiliul de Administratie
4. |CP Consiliul Profesoral
5. |SCIM Sistemul de control intern managerial
6. |SEAP Sistemul electronic de achizitii publice
7. |JOUE Jurnalul Oficial al Uniunii Europene
8. |ONAC Oficiul National pentru Achizitii Centralizate
9 cpV Common Procurement Vocabulary (Codul Comun International Privind Achizitiile de Produse si
' Servicii)
10. | ANAP Agentia Nationala pentru Achizitii Publice

8. Descrierea procedurii
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Principiile care stau la baza atribuirii contractelor de achizifie publica comenzilor in urma realizarii achizitiilor prin
cataloagele electronice sunt:

nediscriminarea;
tratamentul egal,
recunoasterea reciproca,;
transparenta;
proportionalitatea;
asumarea raspunderii.

-~ Q200D

Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva are obligatia de a se documenta si de a parcurge pentru fiecare proces de
achizitie publica trei etape distincte:

etapa de planificare/pregatire;

etapa de organizare a procedurii Si atribuirea contractului/acordului-cadru;

etapa  postatribuire  contract/acord-cadru, respectiv  executarea Si  monitorizarea  implementarii
contractului/acordului-cadru.

Etapa premergatoare achizitiei

Etapa de planificare/pregatire a unui proces de achizitie publicd se initiaza prin identificarea necesitatilor si
elaborarea referatelor de necesitate si se incheie cu aprobarea de catre conducatorul unitatii de invataméant a
documentatiei de atribuire, inclusiv a documentelor-suport, precum si a strategiei de contractare pentru procedura
respectiva.

Determinarea valorii estimate

Valoarea estimata a achizitiei se determind la momentul identificarii necesitatii si elaborarii referatului de necesitate si
este valabila la momentul initierii achizitiei.

Determinarea valorii estimate se poate realiza prin:

e analiza si cercetarea pietei;
e pe baza istorica In cazul produselor sau serviciilor cu caracter de regularitate;
e consultarea pietei.

Consultarea pietei

Colegiul Tehnic "Transilvania” Deva poate derula un proces de consultare a pietei, ca parte a procesului de achizitie
publicd, in cadrul etapei de planificare/pregatire, care se initiaza prin publicarea Tn SEAP, precum si prin orice alte
mijloace, a unui anunt privind consultarea, in cazul in care doreste achizitionarea unor produse/servicii/lucrari cu grad
ridicat de complexitate tehnica, financiara sau contractuala, ori din domenii cu un rapid progres tehnologic.

Inainte de initierea procedurii de atribuire, unitatea de nvitamant are dreptul de a organiza consultiri ale pietei in
vederea pregatirii achizitiei, prin raportare la obiectul contractului de achizitie publica, si pentru a informa operatorii
economici cu privire la planurile de achizitie si cerintele avute in vedere in legaturd cu acestea, facand cunoscut acest
lucru prin intermediul SEAP, precum si prin orice alte mijloace.

Anuntul privind consultarea trebuie sa contina cel putin urmatoarele elemente:

denumirea unitatii de Tnvatamant si datele de contact;

adresa de internet unde sunt publicate informatiile cu privire la procesul de consultare a pietei;

descrierea necesitatilor obiective si constrangerilor de natura tehnica, financiara si/sau contractuala ce
caracterizeaza nevoia unitatii de Tnvatamant in raport cu care se organizeaza respectiva consultare;

aspectele supuse consultarii;

termenul pana la care se transmit propunerile persoanelor interesate in cadrul procesului de consultare;

termenul pana la care se desfasoara procesul de consultare;

descrierea modalitatii de desfasurare a consultarii, respectiv modul in care se va realiza interactiunea cu operatorii
economici ce raspund la invitatia autoritatii contractante.

oop

Q0
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Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva poate organiza intalniri individuale sau comune ori evenimente deschise pentru
persoanele/organizatiile interesate, in cadrul carora se poarta discutii cu privire la opiniile, sugestiile sau recomandatrile
pe care acestea le-au transmis sau la subiecte de interes general, cum ar fi, dar fara a se limita la acestea, structura
pietei, tendintele preturilor si alte elemente comerciale specifice in sectorul de interes, aspecte tehnice, inovative, de
integrare sociala sau legate de protectia mediului, care pot fi valorificate in cadrul procedurii de atribuire.

Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva are obligatia de a publica in SEAP rezultatul procesului de consultare a pietei,
dar nu mai tarziu de momentul initierii procedurii de atribuire.

Calculul valorii estimate

Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva calculeaza valoarea estimata a unei achizitii avand n vedere valoarea totala de
plata, fara TVA, estimata de unitatea de Tnvatamant, luand in considerare orice eventuale forme de optiuni si prelungiri
ale contractului prevazute in mod explicit in documentele achizitiei.

Estimarea valorii unei achizitii publice se realizeaza avand in vedere obiectul acesteia.

Obiectul achizitiei publice se pune Tn corespondentad cu codul/codurile CPV care il descriu cat mai exact, relevanta in
acest context fiind activitatea ce caracterizeaza scopul principal al contractului.

Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva alege procedura de atribuire in functie de urmatoarele aspecte:

a. valoarea estimata a achizitiei;
b. complexitatea contractului/acordului-cadru ce urmeaza a fi atribuit;
c. ndeplinirea conditiilor specifice de aplicare a anumitor proceduri de atribuire.

Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva are obligatia ca, la alegerea procedurii de atribuire, sa se raporteze, n functie de
tipul contractului/acordului-cadru, la valoarea estimata a produselor, serviciilor si lucrarilor care sunt destinate unor
utilizari identice sau similare si care fac parte din categorile de produse/servicii/lucrari care sunt
furnizate/prestate/executate de catre operatori economici cu activitate constanta in sectorul respectiv.

In cazul in care unitatea de Tnvatamant intentioneaza si achizitioneze o lucrare sau servicii, iar atribuirea contractelor
poate fi realizata pe loturi separate, valoarea estimata a achizitiei se determina luand in considerare valoarea globala
estimata a tuturor loturilor.

In cazul contractelor de achizitie publica de produse sau de servicii cu caracter de regularitate ori care se
intentioneaza sa fie reinnoite in cursul unei anumite perioade, valoarea estimata a achizitiei se calculeaza pe baza
urmatoarelor:

a. fie valoarea reala globala a tuturor contractelor similare succesive atribuite in ultimele 12 luni sau Tn anul bugetar
anterior, ajustata, acolo unde este posibil, pentru a lua In considerare modificarile cantitative si valorice care pot
surveni ntr-un interval de 12 luni de la data contractului initial;

b. fie valoarea estimata globala a tuturor contractelor succesive atribuite intr-un interval de 12 luni de la prima livrare.

Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva alege procedura de atribuire in functie de urmatoarele aspecte:

a. valoarea estimata a achizitiei;
b. complexitatea contractului/acordului-cadru ce urmeaza a fi atribuit;
c. ndeplinirea conditiilor specifice de aplicare a anumitor proceduri de atribuire.

Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva are obligatia ca, la alegerea procedurii de atribuire, sa se raporteze, in functie de
tipul contractului/acordului-cadru, la valoarea estimatd a produselor, serviciilor si lucrarilor care sunt destinate unor
utilizari identice sau similare si care fac parte din categorile de produse/servicii/lucrari care sunt
furnizate/prestate/executate de catre operatori economici cu activitate constanta in sectorul respectiv.

Tn cazul In care unitatea de nvatamant intentioneaza s achizitioneze o lucrare sau servicii, iar atribuirea contractelor
poate fi realizata pe loturi separate, valoarea estimata a achizitiei se determina luand in considerare valoarea globala
estimata a tuturor loturilor.
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In cazul contractelor de achizitie publica de produse sau de servicii cu caracter de regularitate ori care se
intentioneaza sa fie reinnoite in cursul unei anumite perioade, valoarea estimata a achizitiei se calculeaza pe baza
urmatoarelor:

a. fie valoarea reala globala a tuturor contractelor similare succesive atribuite in ultimele 12 luni sau in anul bugetar
anterior, ajustata, acolo unde este posibil, pentru a lua in considerare modificarile cantitative si valorice care pot
surveni ntr-un interval de 12 luni de la data contractului initial;

b. fie valoarea estimata globala a tuturor contractelor succesive atribuite intr-un interval de 12 luni de la prima livrare.

Tn cazul contractelor de achizitie publicd de produse prin cumpdrare in rate, prin inchiriere sau prin leasing cu sau
fara optiune de cumparare, valoarea estimata a achizitiei se calculeaza in functie de durata contractului, astfel:

a. Tn cazul contractelor de achizitie publica incheiate pe durata determinata mai mica sau egala cu 12 luni, valoarea
estimata este valoarea totala estimata pentru Intreaga durata a contractului respectiv;

b. Tn cazul contractelor de achizitie publica incheiate pe durata determinata mai mare de 12 luni, valoarea estimata
este valoarea totala estimata pentru intreaga duratd a contractului respectiv la care se adauga valoarea reziduala
estimata a produselor la sfarsitul perioadei pentru care s-a incheiat contractul;

c. Tn cazul contractelor de achizitie publica incheiate pe duratd nedeterminata sau in cazul in care durata acestora nu
poate fi stabilita la data estimarii, valoarea estimata se calculeaza prin inmultirea cu 48 a valorii lunare a
contractului.

Tn cazul contractelor de achizitie publicd de servicii avand ca obiect servicii de asigurare, valoarea estimatd a
achizitiei se calculeaza pe baza primelor de asigurare ce urmeaza a fi platite si a oricaror altor forme de remunerare
aferente serviciilor respective.

In cazul contractelor de achizitie publicd de servicii avand ca obiect servicii bancare sau alte servicii financiare,
valoarea estimata a achizitiei se calculeaza pe baza onorariilor, comisioanelor ce urmeaza a fi platite, dobanzilor si a
oricaror altor forme de remunerare aferente serviciilor respective.

Tn cazul contractelor de achizitie publicd de servicii avand ca obiect servicii de proiectare, valoarea estimati a
achizitiei se calculeaza pe baza onorariilor, comisioanelor ce urmeaza a fi platite si a oricaror altor forme de remunerare
aferente serviciilor respective.

In cazul contractelor de achizitie publicd de servicii care nu prevad un pret total, valoarea estimata a achizitiei se
calculeaza in functie de durata contractului, astfel:

a. Tn cazul contractelor de achizitie publica incheiate pe durata determinatd mai mica sau egald cu 48 de luni,
valoarea estimata este valoarea totalda a contractului pentru intreaga durata a acestuia;

b. Tn cazul contractelor de achizitie publica incheiate pe durata nedeterminata sau pe durata determinata mai mare de
48 de luni, valoarea estimata se calculeaza prin Tnmultirea cu 48 a valorii lunare a contractului.

Realizarea achizitiei directe prin cataloage electronice

Dupa stabilirea valorii estimate se va proceda la intocmirea Referatului de necesitate insotit, dupa caz, de specificatii
tehnice/caiet de sarcini.

Referatul de necesitate aprobat de conducatorul unitatii de Tnvatamant, insotit de specificatiile tehnice/caietul de
sarcini, Tn termen de cel mult o zi de la primirea acestora, se repartizeaza responsabilului de achizitie, care poarta
Tntreaga responsabilitate pentru derularea si finalizarea achizitiei directe.

Prin derulare si finalizare achizitie directa se inteleg urmatoarele:

e ntocmire referat de initiere, Intocmire si transmitere/publicare solicitari de oferté/anunt, inregistrare oferte si/sau
transmiterea acestora catre compartimentul de specialitate/persoanei responsabile cu verificarea ofertelor, daca
este cazul;

e transmitere solicitari de clarificari Tn urma analizei si evaluarii ofertei tehnice din punct de vedere al
conformitatii/neconformitatii cu specificatiile tehnice/caietul de sarcini, daca este cazul;
analiza raspuns primit in urma solicitarilor de clarificari;
analiza si evaluarea ofertei financiare privind ihcadrarea in valoarea estimata a produselor/serviciilor/lucrarilor;

¢ ntocmire referat privind finalizarea achizitiei directe, transmitere comunicari catre ofertanti prin e-mail.
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Colegiul Tehnic "Transilvania” Deva are dreptul de a achizitiona direct produse sau servicii in cazul in care valoarea
estimata a achizitiei, fara TVA, este mai mica de 270.120 lei, respectiv lucrari, in cazul in care valoarea estimata a
achizitiei, fara TVA, este mai mica de 900.400 lei.

Tn cazul In care unitatea de Tnvatimant intentioneaza sa achizitioneze produse similare, iar atribuirea contractelor
poate fi realizatd pe loturi separate, valoarea estimata a achizitiei se determina luand in considerare valoarea globala
estimata a tuturor loturilor.

Prin produse similare se intelege acele produse care indeplinesc Thn mod cumulativ urmatoarele conditii:

a. sunt destinate unor utilizari identice sau similare;
b. fac parte din gama normald de produse care sunt furnizate/comercializate de catre operatori economici cu
activitate constanta n sectorul respectiv.

Prin exceptie, unitatea de invatamant poate aplica achizitia directa pentru atribuirea contractelor pe loturi individuale,
n cazul In care sunt indeplinite in mod cumulativ urmatoarele conditji:

a. valoarea estimata, fara TVA, a lotului respectiv este mai mica de 394.864 lei, in cazul achizitiei de produse sau
servicii, sau mai mica de 4.935.800 lei, Tn cazul achizitiei de lucrari;

b. valoarea cumulata a loturilor pentru care este indeplinita conditia prevazuta la lit. a) si care sunt sau au fost
atribuite, nu depaseste 20% din valoarea globala a tuturor loturilor Tn care a fost impartita lucrarea avuta in vedere,
achizitia de produse similare ori serviciile avute n vedere.

Angajamentul legal

Angajamentul legal prin care se angajeaza cheltuielile aferente achizitiei directe poate lua forma unui contract de
achizitie publica sau a unei comenzi ori a altui tip de document incheiat in conditiile legislatiei Tn vigoare, inclusiv in cazul
achizitiilor initiate prin intermediul instrumentelor de plata ce permit posesorului sa le utilizeze n relatia cu comerciantii in
vederea efectuarii de plati, fara numerar, pentru achizitionarea de produse, servicii si/sau lucrari prin intermediul unui
terminal, cum ar fi, dar fara a se limita la acestea, cardurile de plata si/sau portofele electronice.

Tn cazul achizitiei directe conform art 7 alin (7) din Legea nr. 98/2016,Colegiul Tehnic "Transilvania” Deva:

a. are obligatia de a utiliza catalogul electronic pus la dispozitie de SEAP sau de a publica un anunt intr-o sectiune
dedicata a website-ului propriu sau al SEAP, insotit de descrierea produselor, serviciilor sau a lucrarilor care
urmeaza a fi achizitionate, pentru achizitiile a caror valoare estimata este mai mare de 200.000 lei, fara TVA (dar
mai mica de 270.120 lei), pentru produse si servicii, respectiv 560.000 lei, fara TVA, pentru lucrari (dar mai mica de
900.400 lei);

b. are obligatia de a consulta minimum trei operatori economici pentru achizitile a caror valoare estimata este mai
mare de 140.000 lei, fara TVA, pentru produse si servicii, respectiv 300.000 lei, fara TVA, pentru lucrari, dar mai
mica sau egala cu valoarea mentionata la lit. a); daca Tn urma consultarii autoritatea contractanta primeste doar o
oferta valabila din punctul de vedere al cerintelor solicitate, achizitia poate fi realizata,;

c. are dreptul de a achizitiona pe baza unei singure oferte daca valoarea estimata a achizitiei este mai mica sau egala
cu 140.000 lei, fara TVA, pentru produse si servicii, respectiv 300.000 lei, fara TVA, pentru lucratri;

d. are dreptul de a plati direct, pe baza angajamentului legal, fara acceptarea prealabila a unei oferte, daca valoarea
estimata a achizitiei este mai mica de 9.000 lei, fara TVA.

Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva are obligatia trimestrial de a transmite in SEAP o notificare cu privire la achizitiile
directe, grupate pe necesitate, care sa cuprinda cel putin obiectul, cantitatea achizitionata, valoarea si codul CPV, cu
exceptia achizitiilor realizate prin utilizarea catalogului electronic SEAP.

Cataloagele electronice

SEAP pune la dispozitia unitatii de Tnvatamant posibilitatea tehnica de a utiliza cataloagele electronice.

Tn cazul in care dispozitile legale impun utilizarea mijloacelor electronice de comunicare, unitatea de Tnvatamant
poate solicita ca ofertele sa fie prezentate sub forma de catalog electronic sau sa includa un catalog electronic.

Ofertele prezentate sub forma de cataloage electronice pot fi insotite de alte documente care le completeaza.
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In cadrul SEAP, operatorii economici inregistrati in SEAP au posibilitatea de a publica un catalog cuprinzand
produsele, serviciile sau lucrarile pe care le ofera, inclusiv pretul. Aceste cataloage trebuie sa fie completate cu informatii
relevante privind specificatiile detaliate ale produselor/serviciilor/lucrarilor ofertate si pretul acestora si sa fie actualizate
permanent, astfel incat unitatea de tnvatamant sa aiba suficiente informatii pentru a alege Th mod corect si obiectiv
atunci cand utilizeaza aceste instrumente de lucru.

Cataloagele electronice sunt elaborate de catre candidati/ofertanti in vederea participarii la 0 anumita procedura de
unitatea de tnvatamant.

Cataloagele electronice respecta cerintele aplicabile instrumentelor de comunicare electronice, precum si orice
cerinte suplimentare stabilite de unitatea de Tnvatamant.

Consultarea operatorilor economici in vederea obtinerii ofertelor/ofertei se poate face atat prin intermediul catalogului
electronic pus la dispozitie de SEAP, cét si prin orice alte modalitati identificate de catre unitatea de Tnvatamant.

Atunci cand accepta sau solicita prezentarea ofertelor sub forma de cataloage electronice, unitatea de Tnvatamant:

a. precizeaza acest lucru in anuntul de participare;
b. indica Tn documentele achizitiei toate informatile necesare referitoare la formatul, echipamentele electronice
utilizate si aranjamentele si specificatiile tehnice de conectare pentru catalog.

Tn cazul In care a fost incheiat un acord-cadru cu mai multi operatori economici pe baza de oferte prezentate sub
forma de cataloage electronice, unitatea de Tnvatamaéant poate prevedea ca reluarea competitiei pentru atribuirea
contractelor subsecvente se realizeaza pe baza cataloagelor actualizate.

In cazul prevazut mai sus, unitatea de Tnvatamant foloseste una dintre urmétoarele metode:

a. invita ofertantii sa transmita din nou cataloagele electronice, adaptate la cerintele contractului in cauza;

b. informeaza ofertantii ca intentioneaza sa colecteze din cataloagele electronice care au fost deja transmise
informatiile necesare pentru a constitui oferte adaptate la cerintele contractului in cauza, cu conditia ca utilizarea
acestei metode sa fi fost anuntata Tn documentele achizitiei care au stat la baza Tncheierii acordului-cadru.

Tn cazul In care unitatea de Tnvatamant reia competitia pentru atribuirea contractelor subsecvente in executarea
acordului-cadru in conformitate cu lit. b) de mai sus, aceasta notifica ofertantii cu privire la data si ora la care
intentioneaza sa colecteze informatiile necesare pentru a constitui oferte adaptate la cerintele contractului in cauza si le
da ofertantilor posibilitatea de a refuza aceasta colectare de informatii.

Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva trebuie sa prevada o perioada corespunzatoare de timp intre notificare si
colectarea efectiva a informatiilor.

Inainte de atribuirea contractului, unitatea de Tnvatamant prezinta informatiile colectate ofertantului in cauza, pentru
a-i da acestuia posibilitatea de a contesta sau confirma ca oferta astfel constituita nu contine erori semnificative.

Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva poate atribui contracte de achizitie publicA pe baza unui sistem dinamic de
achizitii, solicitand prezentarea ofertelor pentru un contract specific sub forma unui catalog electronic.

Unitatea de invatamant poate, de asemenea, sa atribuie contracte de achizitie publica pe baza unui sistem dinamic
de achizitii, cu conditia ca solicitarea de participare la sistemul dinamic de achizitii sa fie Tnsotita de un catalog electronic
conform cu specificatiile tehnice si formatul stabilite de catre unitate.

Catalogul electronic este completat ulterior de catre candidati, cand acestia sunt informati cu privire la
intentia colegiului de a constitui oferte pe baza procedurii prevazute la lit. b).

Realizarea achizitiei directe prin intermediul cataloagelor electronice

Dupa delegarea responsabilului de achizitie de catre seful ierarhic, acesta va justifica necesitatea, obiectul, valoarea
estimata a achizitiei ce reies din Referatul de necesitate Tntocmit, implicit aprobat si alegerea modalitatii de desfasurare a
acesteia in functie de pragurile prevazute la "Capitolul Angajamentul Legal”.
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Responsabilul de achizitie va proceda la utilizarea catalogului electronic pus la dispozitie de SEAP in vederea
identificarii unei/unor oferte care satisfac unitatii de invatamant. In cazul in care vor fi identificate mai multe oferte
corespunzatoare din descrierea achizitiei, vor fi tiparite si atasate dosarului achizitiei ofertele corespunzatoare,
identificate Tn SEAP.

In vederea verificarii conformitatii ofertelor cu specificatiile tehnice/caietul de sarcini, responsabilul de achizitie va
transmite/inainta Compartimentul de Specialitate/persoanei responsabila cu verificarea ofertelor pe e-mail, daca este
cazul, ofertele ce satisfac necesitatea unitatii de nvataméant. Se va intocmi Tabelul centralizator, prin care se va
determina conformitatea pozitiei din catalogul electronic cu cerintele unitatii de invatamant.

Responsabilul de achizitie va initia achizitia Tn SEAP, notificAnd Tn acest sens operatorul economic a carui oferta
satisface necesitatea unitatii de Tnvatamant si are pretul/costul cel mai scazut sau cel mai bun raport calitate pret/calitate
cost justificat Tn raport cu celelalte oferte identificate, daca este cazul.

Notificarea va cuprinde date referitoare la:

e descrierea cat mai exactd/completa a produselor/serviciilor/lucrarilor solicitate;
e cerinte privind livrarea/prestarea/executia;
e conditiile de efectuare a platii.

Tn termenul acordat in SEAP de la notificare, operatorul economic va transmite un raspuns de acceptare sau
neacceptare a conditiilor impuse de unitatea de Tnvatamant.

Atunci cand operatorul economic notificat refuza (expres sau tacit — prin expirarea termenului de raspuns acordat)
conditiile impuse de unitatea de Tnvatamant, responsabilul de achizitie are dreptul s se adreseze cu o noua notificare
urmatorului operator economic cu oferta cea mai avantajoasa din punct de vedere economic (cea cu pretul/costul cel mai
scazut sau cel mai bun raport calitate pret/calitate cost justificat si in conditiile de livrare si plata cele mai avantajoase)
din lista obtinuta ca urmare a parcurgerii pasilor descrisi mai sus.

Dupa acceptarea conditiilor impuse de unitatea de invatdmant, prin intermediul SEAP, de catre operatorul economic,
responsabilul de achizitie va raspunde de ndata sau dupa evaluarea propunerii tehnice si financiare, conform etapelor
anterior descrise, prin intermediul SEAP, acceptand achizitia directd, in termenul acordat de SEAP de la data transmiterii
ofertei ferme de catre operatorul economic (data transmiterii ofertei ferme se considera data acceptarii conditiilor de
catre operatorul economic Th SEAP). Tn cazul in care se depaseste termenul acordat de SEAP de la data acceptérii
conditiilor de catre operatorul economic pentru finalizarea evaluarii propunerii tehnice si financiare/pozitiei din catalogul
electronic, sefii superiori ierarhici, Tn baza stadiului evaluarii ofertei, vor lua decizia de acceptare sau nu a achizitiei
directe in SEAP.

Achizitiile de lucrari se vor finaliza, de reguld, printr-un contract.

Organizarea achizitiei directe de produse, servicii, lucrari prin publicarea unui anunt publicitar pe SEAP silsau
site-ul unitatii de Tnvatamant

Responsabilul de achizitie va asigura publicarea pe SEAP la sectiunea Anunturi Publicitare si/sau pe site-ul unitatii de
invatamant, un anunt care va avea anexate:

specificatiile tehnice/caietul de sarcini;

formularele ce urmeaza a fi completate de ofertanti, daca este cazul,
modelul de contract, daca este cazul;

anexa privind modalitatea de calcul a factorilor de evaluare, daca este cazul.

Anuntul va cuprinde urmatoarele informatii:

denumire, adresa, numar de telefon si fax, adresa de e-mail a unitatii de Tnvatamant;

denumirea achizitiei si codul/codurile CPV;

descrierea produselor/serviciilor/lucrarilor ce urmeaza a fi furnizate/prestate/executate;

tipul achizitiei/contractului;

valoarea estimata;

conditii de participare pentru toti operatorii economici;

informatii privind solicitarile de clarificari, pe perioada elaborarii si depunerii ofertelor, implicit raspunsul la acestea;
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e criteriul de atribuire si, dupa caz, factorii de evaluare;

e informatii privind modul de elaborare al ofertei;

e conditii pentru ofertanti: atestari/autorizari, dupa caz, prezentarea certificatului constatator emis de ONRC, din care
sa rezulte ca ofertantul are inscris obiectul de activitate corespunzator obiectului contractului, etc;

e perioada de valabilitate a ofertei;

e termenul limitd si modul de transmitere a ofertelor;

e termenul de depunere a ofertelor va varia in functie de natura si complexitatea achizitiei.

Dupa primirea ofertelor Tn urma anuntului publicat pe site-ul unitatii de Tnvatamant si/sau SEAP, responsabilul de
achizitie va transmite/inainta Compartimentul de Specialitate/persoanei responsabile cu verificarea ofertelor ofertele
tehnice, daca este cazul, in ziua urmatoare expirarii termenului de depunere a ofertelor, astfel cum acestea au fost
transmise/depuse, pentru evaluarea ofertelor din punct de vedere al conformitatii/neconformitatii acestora cu
specificatiile tehnice/cerintele caietului de sarcini.

Termenul de raspuns acordat ofertantului va fi in functie de natura si complexitatea solicitarii unitatii de invataant, dar
nu mai putin de o zi lucratoare.

Raspunsul ofertantului la solicitarea de clarificiri si completari se va inregistra cu numar de intrare. In situatia in care,
in urma analizei raspunsului ofertantului se constata ca sunt necesare clarificari si/sau completari suplimentare de la
ofertant, acestea se vor solicita ih aceleasi conditii prevazute mai sus.

Astfel, in vederea finalizarii achizitiei publice directe, se va elabora contractul/nota de comanda/angajamentul de
plata.

Anularea achizitiei directe de produse, servicii, lucrari

Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva are obligatia de a anula achizitia directd de produse, servicii si lucrari in
urmatoarele cazuri:

a. nu a fost depusa nici o oferta sau nu a fost depusa nici o oferta admisibila;

b. au fost depuse oferte admisibile care nu pot fi comparate din cauza modului neuniform de abordare a solutiilor
tehnice si/sau financiare;

c. contractul nu poate fi Tncheiat cu ofertantul a carui oferta a fost stabilita castigatoare din cauza faptului ca ofertantul
in cauza se afla intr-o situatie de forta majora sau n imposibilitatea fortuita de a executa contractul si nu exista un
ofertant clasat pe locul doi caruia sa 1i poata fi atribuita achizitia;

d. pe parcursul realizarii achizitiei, se constata erori sau omisiuni, iar unitatea de Tnvatamant se afla in imposibilitatea
de a adopta masuri corective fara ca aceasta sa conduca la incalcarea principiilor aplicabile achizitiilor publice;

Tn situatia anularii, responsabilul de achizitie are obligatia de a elabora un Referat de anulare, ce va trebui vizat de
sefii ierarhici superiori si aprobat de reprezentantul legal al colegiului.

Reluarea achizitiei directe de produse, servicii si lucrari

Anularea achizitiei directe va conduce la reluarea achizitiei directe de produse, servicii si lucrari doar daca
Compartimentul de Specialitate/persoana care a elaborat Referatul de necesitate si caietul de sarcini/specificatiile
tehnice va solicita in scris sau pe e-mail reluarea acesteia.

Dupa elaborarea modificarilor/completarilor la documentele achizitiei (Referatul de necesitate, specificatii
tehnice/caiet de sarcini, etc), daca este cazul, acestea se vor inainta spre avizare si aprobare conform documentelor
initiale ale achizitiei si se vor transmite pentru reluarea achizitiei.

Realizarea achizitiei directe prin consultare a minimum trei operatori economici atunci cand valoarea estimata
este mai mare de 140.000 lei, fara TVA, pentru produse si servicii, respectiv 300.000 lei, fara TVA, pentru lucrari,
dar mai mica sau egala cu valoarea mentionata la Art. 7 alin 7 lit. a) din Legea nr. 98/2016
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In conditiile In care valoarea estimata a achizitiei estemai mare de 140.000 lei, fird TVA, pentru produse si servicii
(dar mai mica sau egala cu valoarea 200.00 lei fara TVA) respectiv 300.000 lei, fara TVA, pentru pentru contractele
de achizitie publicd/acordurile-cadru de lucrari, (dar mai mica sau egala cu valoarea 560.00 lei fara TVA)
responsabilul de achizitie va intocmi un Referat de initiere a achizitiei directe, in care va justifica necesitatea, obiectul,
valoarea estimata a achizitiei si modalitatea de desfasurare a acesteia in functie de pragurile valorice prevazute in
legislatia achizitiilor, privind achizitia directa.

Responsabilul de achizitie va elabora solicitari de oferta, care vor fi transmisa la minim 3 operatori economici din
piata de profil, si vor contine urmatoarele informatii:

denumire, adresa, numar de telefon si fax, adresa de e-mail a unitatii de Tnvatamant;

denumirea achizitiei si codul/codurile CPV;

descrierea produselor/serviciilor/lucrarilor ce urmeaza a fi furnizate/prestate/executate;

tipul achizitiei/contractului;

valoarea estimata;

conditii de participare pentru operatorii economici;

informatii privind solicitarile de clarificari, pe perioada elaborarii si depunerii ofertelor, implicit raspunsul la acestea;
criteriul de atribuire si, dupa caz, factorii de evaluare, inclusiv anexa cu modalitatea de calcul a acestora;
informatii privind modul de elaborare a ofertei;

conditii pentru ofertanti: atestari/autorizari, dupa caz, prezentarea certificatului constatator emis de ONRC, din care
sa rezulte ca ofertantul are Tnscris obiectul de activitate corespunzator obiectului contractului, etc;

e perioada de valabilitate a ofertei;

e termenul limitd si modul de transmitere/locul de depunere a ofertelor;

e termenul de depunere a ofertelor va varia in functie de natura si complexitatea achizitiei.

Dupa primirea ofertelor in urma transmiterii solicitarilor de ofertd, responsabilul de achizitie va Tnregistra si
transmite/inainta ofertele tehnice Compartimentului de Specialitate/persoanei responsabile cu verificarea ofertelor
tehnice, daca este cazul, Tn ziua urmatoare expirarii termenului de depunere a ofertelor in vederea analizarii si evaluarii
acestora

Daca se constata necesitatea transmiterii de clarificari, responsabilul de achizitie va intocmi solicitarea de clarificari,
in baza celor mentionate in tabelul centralizator, pe suport de hartie nregistratd cu numar de Tnregistare semnata de
acesta, o0 va Tnainta spre verificare si semnare sefilor superiori ierarhici si o va transmite operatorului economic prin e-
mail, In format pdf, cu solicitare de confirmare de primire, in termen de cel mult o zi lucratoare pentru achizitiile directe
de produse si cel mult doua zile lucratoare pentru achizitile directe de servicii si lucrari.Termenul de raspuns acordat
ofertantului va fi in functie de natura si complexitatea solicitarii unitatii de Tnvatamant, dar nu mai putin de o zi lucratoare.

Raspunsul ofertantului la solicitarea de clarificri si completari se va inregistra cu numar de intrare. In situatia in care,
in urma analizei raspunsului ofertantului si a punctului de vedere al Compartimentului de Specialitate/persoanei
responsabila cu verificarea ofertelor tehnice, daca este cazul, se constata ca sunt necesare clarificari si/sau completari
suplimentare de la ofertant, acestea se vor solicita Th aceleasi conditii prevazute mai sus.

Daca se primeste o singura oferta admisibila din punct de vedere al cerintelor unitatii de invatamant, achizitia poate fi
atribuita ofertantului care a depus oferta admisibila.

Astfel, in vederea finalizarii achizitiei publice directe, se va elabora contractul/nota de comanda/angajamentul de
plata. Achizitiile de lucrari se vor finaliza, de reguld, printr-un contract.

In cazul anularii achizitiei, responsabilul de achizitie va proceda in conformitate cu cele mentionate la capitolul
"Anularea achizitiei directe de produse, servicii, lucrari”.

Operatorii economici din piata de profil vor fi identificati inclusiv din catalogul electronic, daca este cazul.

Realizarea achizitiei directe atunci cand valoarea estimata este mai mica sau egala cu 140.000 lei, fara TVA,
pentru produse si servicii, respectiv 300.000 lei, fara TVA, pentru lucrari

In conditiile Tn care valoarea estimata a achizitiei este mai mica sau egald cu 140.000 lei, fara TVA, pentru produse si
servicii, respectiv 300.000 lei, fara TVA, pentru lucrari, responsabilul de achizitie va intocmi un Referat de initiere a
achizitiei directe in care va justifica necesitatea, obiectul, valoarea estimata a achizitiei si modalitatea de desfasurare a
acesteia n functie de pragurile valorice prevazute de legislatia achizitiilor, privind achizitia directa.
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Referat de initiere a achizitiei directe va fi semnat de responsabilul de achizitie, sefii ierarhici superiori si aprobat de
reprezentantul legal al unitatii de Tnvatamant.

Dupa intocmirea Referatului de initiere a achizitiei directe, responsabilul de achizitie va elabora o solicitare de oferta,
care va fi transmisa la un (1) operator economic din piata de profil sau mai multi, daca este cazul, si va contine
urmatoarele informatii:

denumire, adresa, numar de telefon si fax, adresa de e-mail a unitatii de Tnvatamant;

denumirea achizitiei si codul/codurile CPV;

descrierea produselor/serviciilor/lucrarilor ce urmeaza a fi furnizate/prestate/executate;

tipul achizitiei/contractului;

valoarea estimata;

conditii de participare pentru ofertanti, respectiv toti operatorii economici;

informatii privind solicitarile de clarificari, pe perioada elaborarii si depunerii ofertelor, implicit raspunsul la acestea;
criteriul de atribuire si, dupa caz, factorii de evaluare, inclusiv anexa cu modalitatea de calcul a acestora;
informatii privind modul de elaborare a ofertei;

conditii pentru ofertanti: atestari/autorizari, dupa caz, prezentarea certificatului constatator emis de ONRC, din care
sa rezulte ca ofertantul are Tnscris obiectul de activitate corespunzator obiectului contractului, etc;

perioada de valabilitate a ofertei;

e termenul limita si modul de transmitere/locul de depunere a ofertelor.

Termenul de depunere a ofertelor va varia in functie de natura si complexitatea achizitiei.

Dupa primirea ofertei, Tn urma transmiterii solicitarii de oferta, responsabilul de achizitie va Tinregistra si
transmite/inainta ofertele tehnice Compartimentului de Specialitate/persoanei responsabile cu verificarea ofertelor
tehnice, daca este cazul, Tn ziua urmatoare expirarii termenului de depunere a ofertelor in vederea analizarii si evaluarii
acestora.

Activitatea de evaluare a ofertelor consta in sensul precizarii corecte, complete si fara ambiguitati a aprecierilor
asupra fiecarei cerinte/specificatii in parte (daca satisface sau nu Tn mod corespunzator necesitatea unitatii de
fnvatamant) si stabilirea conformitatii/neconformitatii ofertelor tehnice.

Responsabilul de achizitie verificd cerintelor unitatii de Tnvatdmant si Tndeplinirea acestora de catre operatorul
economic.

Termenul de raspuns acordat ofertantului va fi in functie de natura si complexitatea solicitarii unitatii de invatamant,
dar nu mai putin de o zi lucratoare.

Raspunsul ofertantului la solicitarea de clarificri si completari se va inregistra cu numar de intrare. In situatia in care,
in urma analizei raspunsului ofertantului si a punctului de vedere al Compartimentului de Specialitate/persoanei
responsabile cu verificarea ofertelor tehnice, daca este cazul, se constata ca sunt necesare clarificari si/sau completari
suplimentare de la ofertant, acestea se vor solicita Th aceleasi conditii prevazute mai sus.

Astfel, in vederea finalizarii achizitiei publice directe, se va elabora contractul/nota de comanda/angajamentul de
plata. Achizitiile de lucrari se vor finaliza, de reguld, printr-un contract.

Tn cazul anularii achizitiei, responsabilul de achizitie va proceda in conformitate cu cele mentionate la capitolul
"Anularea achizitiei directe de produse, servicii, lucrari”.

Operatorii economici din piata de profil vor fi identificati inclusiv din catalogul electronic, daca este cazul.
Etapele achizitiei directe de produse, servicii si lucrari
A. Achizitia directa pe baza cataloagelor publicate in SEAP

Intr-o prima etap&, se va accesa catalogul SEAP in vederea identificarii existentei la momentul respectiv a ofertelor
pentru produsele, serviciile sau lucrarile care fac obiectul referatului de necesitate.

Responsabilul cu achizitia alege dintre produsele, serviciile sau lucrdrile care corespund cel mai bine necesitatiilor
autoritatii contractante si transmite Tn acest scop, prin intermediul SEAP, notificari operatorilor economici. Notificarile
prevazute trebuie sa contina informatii referitoare la:
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a) datele de identificare ale produselor, serviciilor sau lucrarilor solicitate;
b) cerintele privind livrarea, prestarea sau executarea;
c¢) conditiile Tn care urmeaza sa se efectueze plata.

Documentele achizitiei vor contine listarea de pe catalgul SEAP a paginii de interogare dupa produs/serviciu/lucrare a
ofertelor existente la momentul accesarii catalogului, interogarile neacceptate de operatorul economic si pagina de
atribuire pe SEAP a achizitiei directe.

B. Achizitia directa offline

Tn cazul Tn care responsabilul cu achizitia nu identificd In cadrul catalogului electronic produsul, serviciul sau lucrarea
care Ti poate satisface necesitatea sau constata ca pretul postat de operatorii economici pentru obiectul achizitiei este
mai mare decét pretul pietei sau din motive tehnice imputabile SEAP nu este posibil accesul la catalogul electronic,
atunci autoritatea contractanta poate realiza achizitia de la orice operator economic. Pentru realizarea achizitiei
responsabilul cu achizitia/compartimentul care a initiat achizitia solicita oferte pentru produsul/serviciul/lucrarea
respectiva care sa aiba un raport calitate - pret optim.

Tn cazul achizitiei directe realizate offline a cérei valoare nu dep&seste suma de 140.000 lei, fard TVA, pentru produse
si servicii, respectiv 300.000 lei, fara TVA, pentru lucrari, responsabilul cu achizitia va publica o notificare de atribuire Tn
SEAP prin utilizarea aplicatiei disponibile la adresa de internet www.e-licitatie; Notificarile de atribuire se publica doar
pentru achizitiile directe desfasurate Tn afara sistemului (offline). Notificarile de atribuire la cumpararea directa reprezinta
echivalentul unui anunt de atribuire pentru cumpararea directa.

Responsabilul cu achizitia receptioneaza si pune in functiune produsul (acolo unde este cazul) sau receptioneaza
serviciul pe baza de proces verbal de receptie (semnat de operatorul economic si beneficiar).

Administratorul financiar si managerul de proiect se prezintd la Compartimentul financiar contabil, unde se
inregistreaza in inventar pe baza de NIR si proces verbal de receptie calitativa si cantitativa a mijloacelor fixe sau
obiectelor de inventar. Pentru consumabile se va emite bon de consum.

Administratorul financiar si managerul de proiect trimite factura, NIR cu proces verbal de receptie calitativa si
cantitativa sau NIR/ Bon de consum la Departamentul Achizitii si referat de plata semnat. Pentru cercetare, ordonatarea
de plata va fi facuta de Departamentul financiar contabil;

La receptia lucrarilor, administratorul financiar si managerul de proiect verifica si intocmesc proces-verbal de receptie.
Ulterior, se efectueaza plata finala catre executant, conform graficului de plata si prevederilor contractuale.

Entitatea va publica in SEAP o naotificare de atribuire cu privire la achizitia directa desfasurata offline.
Monitorizarea si verificarea implementarii

Colegiul Tehnic "Transilvania” Deva are obligatia de monitorizare si verificare a Tndeplinirii corespunzatoare a
necesitatii realizate prin achizitia directa.

Nu este permisa modificarea pretului contractului de achizitie, care sa conduca la depasirea pragurilor valorice pentru
achizitia directa.

Achizitiile directe ce au ca obiect lucrari si/sau lucrari de reparatii se vor finaliza, obligatoriu, prin incheierea unui
contract de achizitie publica de lucrari. In cadrul contractului vor fi obligatoriu stipulate urmatoarele:

e garantia de buna executie (cuantum, modalitatea de constituire, implicit modalitatea de restituirea a acesteia;

e garantia lucrarii;

* modalitatea de receptie a lucrarilor (procese-verbale de receptie la terminarea lucrarilor, respectiv procese-verbale
de receptie finald);

e modalitatea de plata, respectiv documentele care vor nsoti factura (ex: decontarea lucrarilor se va efectua pe
cantitatile de lucrari real executate; plata partiala si/sau plata finala efectuatd in baza facturii acceptate de
autoritatea contractanta, insotita de situatia de plata si procesul verbal de receptie).
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Autoritatea contractanta dupa ce a monitorizat si verificat modul de implementare a contractului/comenzi atribuit/e
prin achizitie directd, va emite un document constatator referitor la Tndeplinirea contractului/comenzii de catre
furnizor/prestator/executant.

Documentul constatator va cuprinde ih mod clar si fara echivoc, daca este cazul, informatii privind modul grav sau
repetat de incalcare a obligatiilor principale ce ii reveneau operatorului economic in cadrul contractului de achizitii
publice/notei de comanda, iar aceste incalcari au dus la incetarea anticipata a respectivului contract, plata de daune,
interese sau alte sanctiuni comparabile.

Se considera incalcari grave ale obligatilor contractuale, cu titlu exemplificativ, Tn executarea contractului,
livrarea/prestarea/executarea unor produse/servicii/ lucrari care prezintd neconformitati majore ce le fac impropriu
utilizarii conform destinatiei prevazute Tn contract/nota de comanda.

Documentul constatator va fi elaborat in termen de 14 zile de la data furnizarii produselor/prestarii serviciilor/terminarii
lucrarilor. Se va elibera un exemplar al documentului constatator furnizorului/ prestatorului/ executantului, daca este
solicitat de acesta din urma.

Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva are, prin responsabilul de achizitii, obligatia de a pastra un exemplar la dosarul
achizitiei.

Avand n vedere obligatiile unitatii de Tnvatamant, in conformitate cu prevederile legale in vigoare, dosarul de achizitie
publica trebuie sa cuprinda urmatoarele documente:

¢ referat de necesitate la baza caruia vor sta ofetele rezultate din cercetarea/consultarea de piata sau baza istorica
Tn urma careia a fost determinata valoarea estimata;

specificatiile tehnice/caietul de sarcini si factori de evaluare justificati, daca este cazul,
referatul de initiere;

catalog electronic/anunt publicitar/solicitari de oferta;

oferte;

tabel/tabele centralizatoare;

solicitari de clarificari, daca este cazul,

referatul final privind atribuirea achizitiei directe;

comunicari;

contract de achizitie publica/comanda,;

proces-verbal de receptie/proces-verbal de predare-primire, etc;

factura;

document constatator.

9. Responsabilitati

Comisia de Monitorizare

mentine evidenta si inregistreaza procedurile de sistem si operationale;
analizeaza Procedurile de sistem si dupa caz, pe cele operationale;

distribuie compartimentelor copii sau fisiere Tn format electronic ale procedurilor;
indosariaza originalul procedurilor de sistem si copiile retrase.

Conducatorul unitatii de invatamant

e aproba Programul anual al achizitiilor publice si Anexa acestuia;

¢ aproba notele justificative;

e semneaza contractele de achizitie sectoriald sau comenzile ori a alte tipuri de documente incheiate in conditiile
legislatiei in vigoare, inclusiv in cazul achizitiilor initiate prin intermediul instrumentelor de plata ce permit posesorului
sa le utilizeze Tn relatia cu comerciantii Tn vederea efectuarii de plati, fara numerar, pentru achizitionarea de produse,
servicii si/sau lucrari prin intermediul unui terminal, cum ar fi, dar fara a se limita la, cardurile de plata si/sau portofele
electronice.
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Conducatorii compartimentelor unitatii de invatamant

¢ Tntocmesc referatele de necesitate pentru compartimentul propriu, daca este cazul, si le transmit responsabilului de
achizitii publice;

e sprijind activitatea compartimentului achizitii publice, Tn functie de specificul si complexitatea obiectului achizitiei;

e transmit referatele de necesitate care cuprind necesitatile de produse, servicii si lucrari, valoarea estimata a acestora,
precum si informatiile de care dispun, potrivit competentelor, necesare pentru elaborarea strategiei de contractare a
respectivelor contracte/acorduri-cadru;

e transmit, daca este cazul, specificatiile tehnice;

e transmit informatii cu privire la pretul unitar/total actualizat al respectivelor necesitati, in urma unei cercetari a pietei
sau pe baza istorica;

¢ informeaza cu privire la fondurile alocate pentru fiecare destinatie, precum si pozitia bugetara a acestora;

¢ informeaza justificat cu privire la eventualele modificari intervenite in executia contractelor/acordurilor-cadru, care
cuprinde cauza, motivele si oportunitatea modificarilor propuse;

e transmit documentul constatator privind modul de indeplinire a clauzelor contractuale.

Contabilitatea
¢ avizeaza documentele necesare desfasurarii procesului de achizitii publice.
Responsabilul de achizitii publice

e centralizeaza referatele de necesitate primite de la conducatorii compartimentelor;

¢ intreprinde demersurile necesare pentru inregistrarea/reinnoirea/recuperarea nregistrarii unitatii de tnvatamant in
SEAP sau recuperarea certificatului digital, daca este cazul,

¢ elaboreaza si, dupa caz, actualizeaza, pe baza necesitatilor transmise de celelalte compartimente ale unitatii de
invatamant, strategia de contractare si programul anual al achizitiilor publice;

¢ elaboreaza sau, dupa caz, coordoneaza activitatea de elaborare a documentatiei de atribuire si a documentelor-
suport, Tn cazul organizarii unui concurs de solutii, a documentatiei de concurs, pe baza necesitatilor transmise de
compartimentele de specialitate;

e propune componenta comisiilor de evaluare pentru fiecare contract care urmeaza a fi atribuit;

¢ elaboreaza notele justificative Tn toate situatiile Tn care procedura de atribuire propusa pentru a fi aplicata este alta
decat licitatia deschisa sau cea restransa, cu aprobarea conducatorului unitatii de Tnvatamant;

e urmareste si asigura respectarea prevederilor legale, la desfasurarea procedurilor privind pastrarea confidentialitatii
documentelor de licitatie si a securitatii acestora;

e asigura constituirea si pastrarea dosarului achizitiei, document cu caracter public;

e opereaza modificari sau completari ulterioare Tn programul anual al achizitiilor, cand situatia o impune, cu aprobarea
conducatorului institutiei si avizul compartimentului financiar contabil;

¢ realizeaza achizitiile directe;

¢ are dreptul/obligatia de a inregistra entitatea in Registrul utilizatorilor, dupa caz;

e transmite catre ONAC necesitatile de produse si servicii achizitionate in sistem centralizat, precum si orice alte date si
informatii necesare Tn legatura cu acestea, in termen de 30 de zile de la primirea solicitarii;

¢ ndeplineste si alte atributii stabilite prin acte normative sau incredintate de conducerea unitatii de Tnvatamant.

10. Formulare

10.1 Formular evidenta modificari

Nr Data Data | Nr Semnatura
Ctr. Editia editiei Revizia reviziei | Pag. Descriere modificare conducatorulm_

’ departamentului
0 1 2 3 4 5 6 7

1.
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Nr Data Data | Nr Semnatura
Ctr. Editia editiei Revizia reviziei | Pag. Descriere modificare conducatorulw_
’ departamentului
0 1 2 3 4 5 6 7
> | 2024- 1 2025- 21 Se completeaza cu informatii necesare
02-23 11-13 desfasurarii activitatii procedurate.

10.2 Formular analiza procedura

Nr Nume si prenume Inlocuitor de Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Ct ' | Compartiment conducator drept sau
r. compartiment delegat Semnatura | Data | Observatii | Semnatura | Data
1.
[MNG] i . N 2025-
2. Management Bota-Olelei Maria-Alina 11-13
[MNG] Mo 2025-
3. Management Demeter Sorin-Marin 11-13
10.3 Formular distribuire procedura
Nr. . Nume si Data « Data Data intrarii in vigoare a «
Compartiment ’ .. .. | Semnatura .. - Semnatura
Ctr. prenume primirii retragerii procedurii
0 1 2 3 4 5 6 7
1.
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