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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea
editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr.

Elemente privind

Numele si

Ctr.| responsabilii/ operatiunea prenumele Functia Data |Semnatura
0 1 2 3 4 5

Demeter Sorin- . 2025-
1. Elaborat Marin Director 03-21
e Bota-Olelei Conducator 2025-
2. |Verificat Maria-Alina compartiment 03-21
3 |Avizat Demeter Sorin- Pres_edirjtele comisiei de |2025-
Marin monitorizare 03-21
Demeter Sorin- < . 2025-
4. |Aprobat Marin Conducator entitate 03-21

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. Editia sau, dupa caz, Componenta | Modalitatea Data la care se aplica

Ctr. revizia in cadrul editiei revizuita reviziei prevederile sau revizia editiei
0 1 2 3 4

1. |Editial, Revizia O 2025-03-21

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau,
dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii

Nr. S.COPVUI.. Exemplar Departament Functia Numele si D_at_a__ Semnatura
Ctr. | Difuzarii nr. prenumele | primirii
0 1 2 3 i} 5 6 7
Toate
L | asiicare Egnmfgfr;t'me”te'e' Conducatori DUBARIU  |2025-
' P . . compartimente LUCIAN 03-21
organigramei in
vigoare
Conducator Demeter 2025-
2. Informare Conducere entitate Sorin-Marin |03-21
3. |Evidents Comisia de tseer::rrliegzrllif)urLisiei MAIER 2025-
) v monitorizare o LAVINIA 03-21
de monitorizare
. . . MAIER 2025-
4, Arhivare Arhiva Arhivar LAVINIA 0321

4. Scopul procedurii
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Prezenta procedura operationala este elaborata cu scopul de a stabili modul unitar si etapele
succesive ce se vor parcurge in activitatea specifica de efectuare a achizitiilor de lucrari, bunuri si servicii
pentru proiectele de investitii.

5. Domeniul de aplicare

Prezenta procedura operationala se aplica in cadrul unitatii de Tnvatamant de catre persoana
responsabila de achizitii publice Tn procesul de efectuare a achizitiilor de lucrari, bunuri si servicii in cadrul
proiectelor de investitii.

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

e Legea nr. 198 din 4 iulie 2023 a invatamantului preuniversitar;

e Legea nr. 500 din 11 iulie 2002 privind finantele publice;

e Legea nr. 270 din 15 octombrie 2013 pentru modificarea si completarea Legii nr. 500/2002 privind
finantele publice;

e Legea nr. 98 din 12 aprilie 2013 privind aprobarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 47/2012
pentru modificarea si completarea unor acte normative si reglementarea unor masuri fiscal-bugetare;

e Legea nr. 98 din 19 mai 2016 privind achizitiile publice;

e Legea nr. 256 din 21 iulie 2022 pentru modificarea si completarea Legii nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, pentru modificarea Legii nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale, pentru modificarea Legii nr.
100/2016 privind concesiunile de lucrari si concesiunile de servicii, precum si pentru modificarea art. 25
alin. (1) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea si
sanctionarea neregulilor aparute in obtinerea si utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor publice
nationale aferente acestora;

e Legea nr. 208 din 11 iulie 2022 pentru modificarea si completarea Legii nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, Legii nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale, Legii nr. 100/2016 privind concesiunile de lucrari
si concesiunile de servicii, precum si a Legii nr. 101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de
atribuire a contractelor de achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de
lucrari si concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de
Solutionare a Contestatiilor;

e Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice;

e Ordinul nr. 5726 din 6 august 2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar;

e Ordinul nr. 1792 din 24 decembrie 2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si
raportarea angajamentelor bugetare si legale;

e Ordinul nr. 980 din 8 iulie 2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind criteriile de evaluare si
selectie a obiectivelor de investitii publice;

¢ Ordonanta de Urgenta nr. 187 din 28 decembrie 2022 privind unele masuri pentru indeplinirea unor
jaloane din Planul national de redresare si rezilienta in domeniul investitiilor publice si analizelor de
cheltuieli;

¢ Ordonanta de Urgenta nr. 31 din 21 aprilie 2021 privind derogarea de la prevederile art. 47 alin. (6) din
Legea nr. 500/2002 privind finantele publice;

¢ Ordonanta de Urgenta nr. 88 din 18 septembrie 2013 privind adoptarea unor masuri fiscal-bugetare
pentru Tndeplinirea unor angajamente convenite cu organismele internationale, precum si pentru
modificarea si completarea unor acte normative;

e Ordonanta de Urgenta nr. 63 din 30 iunie 2010 pentru modificarea si completarea Legii nr. 273/2006
privind finantele publice locale, precum si pentru stabilirea unor masuri financiare;

e Hotararea nr. 395 din 2 iunie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice;
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Hotararea nr. 336 din 12 aprilie 2023 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr.
99/2016 privind achizitiile sectoriale, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 394/2016, a Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, aprobate prin Hotararea
Guvernului nr. 395/2016, precum si a Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii din Legea nr. 100/2016 privind
concesiunile de lucrari si concesiunile de servicii, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 867/2016;
Hotararea nr. 1 din 10 ianuarie 2018 pentru aprobarea conditiilor generale si specifice pentru anumite
categorii de contracte de achizitie aferente obiectivelor de investitii finantate din fonduri publice;
Hotararea nr. 297 din 2 martie 2022 privind modificarea si completarea anexelor nr. 1 si 2 la Hotararea
Guvernului nr. 1/2018 pentru aprobarea conditiilor generale si specifice pentru anumite categorii de
contracte de achizitie aferente obiectivelor de investitii finantate din fonduri publice;

Hotararea nr. 375 din 18 martie 2022 privind modificarea si completarea Hotararii Guvernului nr.
394/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale, a Hotararii
Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare
la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, precum si a anexelor nr. 1 si 2 la Hotararea Guvernului nr. 1/2018 pentru aprobarea conditiilor
generale si specifice pentru anumite categorii de contracte de achizitie aferente obiectivelor de
investitii finantate din fonduri publice;

Hotararea nr. 965 din 12 octombrie 2023 privind modificarea anexelor nr. 1 si 2 la Hotararea Guvernului
nr. 1/2018 pentru aprobarea conditiilor generale si specifice pentru anumite categorii de contracte de
achizitie aferente obiectivelor de investitii finantate din fonduri publice;

Instructiunea nr. 1 din 8 ianuarie 2021 privind modificarea contractului de achizitie publica/contractului
de achizitie sectoriala/acordului-cadru;

Instructiuni nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de Tnvatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:

(I:\lt';_' Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Autoritate publica, institutie publica, companie/societate nationala, regie autonoma,

1 Entitate societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este actionar majoritar,

' publica cu personalitate juridica, care utilizeaza/administreaza fonduri publice si/sau
patrimoniu public;
Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitatii publice, inclusiv auditul
Control intern, stabilite de conducere in concordanta cu obiectivele acesteia si cu
2. intern reglementarile legale, in vederea asigurarii administrarii fondurilor in mod

managerial |economic, eficient si eficace; acesta include, de asemenea, structurile
organizatorice, metodele si procedurile;

Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a
3. Procedura regulilor de aplicare necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in vedere
asumarea responsabilitatilor;

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport hartie
sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si
proceduri operationale;

Procedura
documentata




MINISTERUL EDUCATIEI SI Procedurd operational Editia: I
_ CERCETARIl ] Achizitia de lucrari, bunuri si servicii pentru Revizia: 0
Colegiul Tehnic "Transilvania" proiectele de investitii Pag. 5/14
Deva

Cod: PO-SC.44 Exemplarnr. 1

(I:\lt';_' Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Procedura
operationala |Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul unuia
5. (PO) sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul intregii
(procedura entitati publice;
de lucru)
. Forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au
Editie ) L ) . A e \
6. < fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din
procedura - < o/ , . . .
structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;
Revizi Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii, date,
evizie S . : e o L
7. < componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica, de regula, sub
procedura o/ .
50% din continutul procedurii;
o Parte a cheltuielilor publice destinate finantarii obiectivelor/proiectelor de investitii
Cheltuieli de | _. " ; VI A o
8. investitii si a celorlalte categorii de investitii, indiferent de subdiviziunea clasificatiei bugetare
la care se incadreaza;
I Rezultatul scontat la investirea de capital pe timp limitat, ca urmare a realizarii
Obiectiv de : ! . - o
9. . e uneia sau mai multor lucrari, situate pe un amplasament distinct delimitat, care
investitii . < . - ..
asigura satisfacerea cerintelor formulate de beneficiar;
Totalitatea cheltuielilor din fonduri publice, initiale sau ulterioare, destinate realizarii
o de active fixe de natura domeniului public si/sau privat al statului/unitatii
Investitie L . oo : N : : - . L
10. o administrativ-teritoriale, inclusiv Tnlocuirea activelor fixe uzate, precum si cheltuielile
publica . N . . “ : . .
ocazionate de inlocuirea acestora, care se finanteaza total sau partial din fondurile
publice.
7.2 Abrevieri
Nr. . .
Ctr. Abrevierea Termenul abreviat
1. EP Entitate Publica
2. PO Procedura operationala
3. SCIM Sistemul de Control Intern Managerial

8. Descrierea procedurii

Specificatii cu privire la criteriile de evaluare si selectie a obiectivelor de investitii publice

Realizarea investitiilor publice se face pe raspunderea ordonatorului principal de credite si presupune

urmatoarele etape:

a
b.
C.

d.

. elaborarea documentatiilor tehnico-economice ale obiectivelor de investitii;

includerea obiectivelor de investitii in programele sectoriale de investitii publice, pe baza datelor de
evaluare si selectie din fisele de prioritizare ale fiecarui obiectiv;

includerea obiectivelor de investitii in Programul de investitii publice, anexa la bugetul anual, si
intocmirea fiselor obiectivelor de investitii;

urmarirea executiei obiectivelor de investitii, respectiv monitorizarea elaborarii proiectului de
executie, a realizarii lucrarilor de constructii-montaj, receptia si punerea in functiune a obiectivului

de investitii.

Etape pentru evaluarea si selectia obiectivelor de investitii publice
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Pentru evaluarea si selectia obiectivelor de investitii publice ordonatorul principal de credite va
respecta urmatoarele etape:

a. reanalizarea proiectelor de investitii aflate Tn curs de executie din care sa rezulte concordanta cu
strategia Guvernului si o analizd de detaliu la nivelul fiecarui proiect, avandu-se in vedere urmatoarele
elemente:

s costurile prevazute si beneficiile investitiei propuse;

stadiul de executie a proiectului;

fondurile cheltuite pana la data analizei;

daca proiectul mai este in concordanta cu politicile Guvernului;

daca proiectul mai este justificat fata de schimbarile aprobate prin strategia sectoriala.

in urma efectuarii analizei, ordonatorul principal de credite va decide daca:

= investitia poate fi sistata, in acest scop propunandu-se solutii alternative: vanzare de active,
privatizare, concesiune, contract de management etc.;
= investitia se continua si va face obiectul programului de prioritizare.

Investitiile care se continua si fac obiectul programului de prioritizare vor fi evaluate avandu-se in
vedere urmatoarele elemente: marimea proiectului, estimarea costurilor, planul de finantare etc.

Proiectelor de investitii publice selectate pentru Programul de investitii publice li se vor aplica criteriile
de prioritizare in vederea introducerii, in ordinea punctajului obtinut, in acest program.

b. analizarea obiectivelor noi de investitii in vederea introducerii in Programul de investitii publice si
transmiterea la Ministerul Finantelor Publice a informatiilor referitoare la necesitatea, oportunitatea,
relevanta proiectului in raport cu politicile economice generale si sectoriale, valoarea acestuia,
capacitatea, analiza cost-eficienta si cost-beneficiu, beneficiile sociale, impactul asupra mediului.

Informatii privind programele de investitii publice

Conducatorul unitatii de invatamant intocmeste anual programul de investitii publice pe clasificatia
functionala.

Pentru fiecare obiectiv inclus in programul de investitii sunt prezentate informatii financiare si
nefinanciare.

Informatiile financiare includ:

valoarea totala a proiectului;

creditele de angajament;

creditele bugetare;

graficul de finantare, pe surse si ani, corelat cu graficul de executie;

analiza cost-beneficiu, care va fi realizata si in cazul obiectivelor in derulare;
costurile de functionare si de intretinere dupa punerea in functiune.

OIS AN

Informatiile nefinanciare includ:

a. strategia in domeniul investitiilor, care va cuprinde in mod obligatoriu prioritatile investitionale si
legatura dintre diferite proiecte, criteriile de analiza care determina introducerea in programul de
investitii a obiectivelor noi, Tn detrimentul celor in derulare;

b. descrierea proiectului;

c. stadiul fizic al obiectivelor.

Structura programelor de investitii publice

in programele de investitii, cheltuielile de investitii se prezintd grupate pe urmatoarele pozitii:

A. obiective/proiecte de investitii In continuare;
B. obiective/proiecte de investitii noi;
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C. alte cheltuieli de investitii.
Pozitia C «Alte cheltuieli de investitii» se detaliaza pe urmatoarele categorii de investitii:

achizitii de imobile, inclusiv terenuri;

dotari independente;

c. cheltuieli pentru elaborarea studiilor de prefezabilitate, a studiilor de fezabilitate, a altor studii
aferente obiectivelor de investitii, inclusiv cheltuielile necesare pentru obtinerea avizelor,
autorizatiilor si acordurilor;

d. cheltuieli de expertiza, proiectare, asistenta tehnica, pentru probe tehnologice si teste si predare la
beneficiar si de executie privind consolidarile si interventiile pentru prevenirea sau finlaturarea
efectelor produse de actiuni accidentale si calamitati naturale - cutremure, inundatii, alunecari,
prabusiri si tasari de teren, incendii, accidente tehnice, inclusiv cheltuielile necesare pentru
obtinerea avizelor, autorizatiilor si acordurilor;

e. lucrari de foraj, cartarea terenului, fotogrammetrie, determinari seismologice, consultanta si alte
cheltuieli de investitii ce nu se regasesc la celelalte categorii de investitii;

f. cheltuieli de expertiza, proiectare, asistenta tehnica, pentru probe tehnologice si teste si predare la

beneficiar si de executie privind reparatiile capitale, precum si alte categorii de lucrari de interventii,

cu exceptia celor incluse la lit. d), astfel cum sunt definite de legislatia in vigoare, inclusiv cheltuielile
necesare pentru obtinerea avizelor, autorizatiilor si acordurilor.

(@]

Cheltuielile de investitii se detaliaza prin liste separate de catre ordonatorul principal de credite.

Fondurile publice reprezentand contravaloarea exproprierilor aferente lucrarilor de utilitate publica de
interes national efectuate in conformitate cu prevederile legislatiei privind exproprierea pentru cauza de
utilitate publica, necesara realizarii unor obiective de interes national, judetean si local, se prevad in
programul de investitii publice Tn pozitie globala la pozitia «C - Alte cheltuieli de investitii».

Ministerul Finantelor, la solicitarea ordonatorului principal de credite, introduce pe parcursul intregului
an, dupa caz, fisa de investitii aferenta pozitiei «C - Alte cheltuieli de investitii» Tn programul de investitii
publice anexa la bugetul entitatii publice, cu incadrarea in prevederile bugetare aprobate.

Aprobarea proiectelor de investitii publice locale

Documentatiile tehnico-economice ale obiectivelor de investitii noi, a caror finantare se asigura
integral sau in completare din bugetul local, precum si ale celor finantate din imprumuturi interne si
externe, contractate direct sau garantate de autoritatea administratiei publice locale, se aproba de catre
autoritatea deliberativa.

Documentatiile tehnico-economice ale obiectivelor de investitii noi, care se finanteaza din Tmprumuturi
externe si, In completare, din transferuri de la bugetul de stat si din alte surse, precum si ale celor
finantate integral sau Tn completare din imprumuturi externe contractate ori garantate de stat, indiferent
de valoarea acestora, se supun spre aprobare Guvernului.

Pentru investitiile destinate prevenirii sau inlaturarii efectelor produse de actiuni accidentale si de
calamitati naturale, documentatiile tehnico-economice, precum si notele de fundamentare privind
celelalte cheltuieli de investitii cuprinse Tn pozitia globala alte cheltuieli de investitii, elaborate si avizate
potrivit dispozitiilor legale, se aproba de ordonatorul principal de credite, cu informarea imediata a
autoritatii deliberative.

Conducatorul unitatii de invatamant, pe propria raspundere, actualizeaza si aproba valoarea fiecarui
obiectiv de investitii nou sau in continuare, indiferent de sursele de finantare ori de competenta de
aprobare a acestuia, in functie de evolutia indicilor de preturi. Aceasta operatiune este supusa controlului
financiar preventiv propriu.

Aprobarea documentatiilor aferente investitiilor publice
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Documentatiile tehnico-economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii noi si documentatiile
de avizare a lucrarilor de interventii, notele de fundamentare privind necesitatea si oportunitatea
efectuarii cheltuielilor aferente celorlalte categorii de investitii incluse la pozitia C «Alte cheltuieli de
investitii», care se finanteaza, potrivit legii, din fonduri publice, se aproba de catre:

a. Guvern, pentru valori mai mari de 100 de milioane lei;

b. ordonatorul principal de credite, pentru valori cuprinse intre 10 milioane lei si 100 de milioane lei;

c. ceilalti ordonatori de credite, pentru valori pana la 10 milioane lei, cu acordul prealabil al
ordonatorilor de credite ierarhic superiori, cu privire la necesitatea si oportunitatea investitiei.

Reaprobarea documentatiei tehnico-economice a unui obiectiv/proiect de investitii, a documentatiei de
avizare a lucrarilor de interventii, respectiv a notelor de fundamentare privind necesitatea si
oportunitatea efectuarii cheltuielilor aferente celorlalte categorii de investitii incluse la pozitia C «Alte
cheltuieli de investitii» se face potrivit prevederilor lit. a)-c).

Documentatiile tehnico-economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii noi, documentatiile de
avizare a lucrarilor de interventii, respectiv notele de fundamentare privind necesitatea si oportunitatea
efectuarii cheltuielilor aferente celorlalte categorii de investitii incluse la pozitia C «Alte cheltuieli de
investitii» ale caror valori se incadreaza in limitele prevazute la lit. b) si c), care se finanteaza din fonduri
publice si se deruleaza prin operatori economici cu capital integral sau majoritar de stat, se
aproba/reaproba de catre ordonatorul principal de credite in subordinea, coordonarea sau sub autoritatea
carora functioneaza acestia.

Aprobarea sistarii executiei unui obiectiv/proiect de investitii sau a lucrarilor de interventii, precum si a
unor obiecte sau capacitati din cadrul acestora se face de catre autoritatea care a aprobat/reaprobat
documentatia tehnico-economica.

Finantarea proiectelor de investitii publice semnificative

La elaborarea propunerilor bugetare, in ceea ce priveste proiectele de investitii publice semnificative,
ordonatorul principal de credite are obligatia stabilirii pentru fiecare obiectiv/proiect de investitii
semnificativ a creditelor de angajament si a creditelor bugetare pentru anul pentru care se realizeaza
proiectul de buget si pentru urmatorii 2 ani, pornind de la nivelul prevazut in fisa obiectivului/proiectului
de investitii pentru perioada respectiva in bugetul anului precedent.

in cursul exercitiului bugetar ii este interzis unitatii de invatamant virarea de credite de angajament si
credite bugetare de la proiectele de investitii semnificative, cu exceptia virarilor catre alte proiecte de
investitii publice semnificative derulate tot de unitatea de invatamant.

Prezentarea investitiilor publice in proiectul de buget

Programele de investitii publice se prezinta in proiectul de buget ca anexa la bugetul unitatii de
fnvatamant.

Ordonatorul principal de credite va prezenta anual programele de investitii publice anexe la bugetul
acestora, conform formularelor aferente stabilite potrivit scrisorii-cadru.

in programele de investitii publice, ordonatorul principal de credite include cu prioritate
obiectivele/proiectele de investitii semnificative.

Obiectivele/Proiectele de investitii semnificative vor fi prezentate in programele de investitii publice in
mod distinct cu fisa de obiectiv/proiect de investitii nou sau in continuare, cu esalonarea creditelor de
angajament si a celor bugetare pana la finalizarea acestora.

Cheltuielile pentru investitii publice si alte cheltuieli de investitii finantate din fonduri publice locale se
cuprind Tn proiectele de buget, in baza programului de investitii publice al fiecarei unitati administrativ-
teritoriale, intocmit de ordonatorii principali de credite, care se prezinta si in sectiunea de dezvoltare, ca
anexa la bugetul initial si, respectiv, rectificat, si se aproba de autoritatile deliberative.
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Pot fi cuprinse in programul de investitii publice numai acele obiective de investitii pentru care sunt
asigurate integral surse de finantare prin proiectul de buget multianual.

La fiecare capitol bugetar se cuprind cheltuielile de capital, Tn conformitate cu creditele de angajament
si duratele de realizare a investitiilor.

Conditii pentru includerea proiectelor de investitii in proiectul de buget

Obiectivele/Proiectele de investitii si celelalte categorii de investitii se cuprind in programele de
investitii anuale, anexe la buget, numai daca, in prealabil, documentatiile tehnico-economice,
documentatiile de avizare a lucrarilor de interventii, respectiv notele de fundamentare privind necesitatea
si oportunitatea efectuarii cheltuielilor aferente categoriilor de investitii incluse la pozitia C «Alte cheltuieli
de investitii» au fost elaborate si aprobate potrivit dispozitiilor legale.

Ordonatorul principal de credite stabileste prioritatile in repartizarea sumelor pe fiecare obiectiv Tnscris
in programul de investitii, Tn limita fondurilor cuprinse in proiectul de buget cu aceasta destinatie,
asigurand totodata realizarea obiectivelor de investitii Tn cadrul duratelor de executie aprobate.

Conducatorul unitatii de finvatamant, pe propria raspundere, actualizeaza si aproba valoarea
actualizata a fiecarui obiectiv/proiect de investitii si a lucrarilor de interventii, TIn functie de evolutia
indicilor de cost. Aceasta operatiune este supusa controlului financiar preventiv.

Actualizarea si aprobarea valorii actualizate a fiecarui obiectiv/proiect de investitii, fiecarei lucrari de
interventii, care se finanteaza din fonduri publice si se deruleaza prin operatori economici cu capital
integral sau majoritar de stat, sunt de competenta ordonatorului principal de credite in subordinea,
coordonarea sau sub autoritatea carora functioneaza acestia.

Pentru lucrarile de interventie efectuate pentru inlaturarea efectelor produse de actiuni accidentale si
calamitati naturale, pana la aprobarea documentatiei de avizare, se aproba deschiderea finantarii si
inceperea executiei lucrarilor pe baza de liste de lucrari estimate cantitativ si valoric. Pentru lucrarile
astfel executate, decontarea se va face pe baza situatiilor de lucrari insusite de beneficiar.

in termen de 6 luni de la deschiderea finantarii si inceperea executiei lucrarilor, ordonatorul de credite
are obligatia elaborarii documentatiei tehnico-economice si aprobarii acesteia potrivit competentelor ce fi
revin.

Conducatorului unitatii de invatamant ii este interzisa efectuarea de cheltuieli pentru achizitionarea
si/sau elaborarea studiilor de fezabilitate si a altor studii aferente obiectivelor de investitii, In oricare
dintre urmatoarele situatii:

a. daca in ultimii 5 ani bugetari au fost intocmite si inregistrate in contabilitate studii avand acelasi
obiect; in aceasta situatie se procedeaza la actualizarea studiilor existente;

b. daca obiectivul de investitii publice nu va putea fi inclus in programul de investitii publice Tn anul
bugetar urmator.

In cazuri temeinic justificate, achizitiile prevazute la paragraful anterior se pot realiza cu aprobarea
Guvernului.

Sunt exceptate studiile intocmite in vederea accesarii de fonduri externe nerambursabile, precum si
cele finantate din fonduri externe rambursabile.

in programul de investitii publice vor fi introduse doar acele obiective/proiecte sau categorii de
investitii noi a caror finantare poate fi asigurata integral, conform documentatiilor tehnico-economice
aprobate, in limitele de cheltuieli stabilite potrivit cadrului de cheltuieli pe termen mediu si/sau strategiei
fiscal-bugetare, cu exceptia obiectivelor/proiectelor sau categoriilor de investitii a caror finantare este
asigurata din fonduri externe nerambursabile, precum si din fonduri externe rambursabile.

Verificarea incadrarii angajamentelor in bugetul aprobat al unitatii de invatamant
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Proiectele angajamentelor legale din care rezulta cheltuieli pentru investitii publice, initiate de unitatea
de invatamant si institutiile publice din subordinea acesteia, indiferent de sistemul de finantare, se
transmit unitatilor teritoriale ale Trezoreriei Statului Tn vederea avizarii din punctul de vedere al incadrarii
sumelor in creditele de angajament si bugetare ramase disponibile. Unitatea administrativ-teritoriala
poate Tncheia angajamente legale noi numai pentru proiectele avizate de catre unitatile teritoriale ale
Trezoreriei Statului.

Toate angajamentele legale din care rezulta o cheltuiald pentru investitii publice sau alte cheltuieli
asimilate investitiilor, cofinantate de o institutie internationala, se vor efectua in conformitate cu
prevederile acordului de finantare.

Obligatia ordonatorului de credite de a notifica prestatorilor, executantilor si furnizorilor
sumele cuprinse in programele de investitii publice la credite bugetare

Conducatorul unitatii de invatamant are obligatia de a notifica prestatorilor, executantilor si furnizorilor
sumele cuprinse Tn programele de investitii publice la credite bugetare, in termen de 30 de zile
calendaristice de la aprobarea legii bugetare anuale/rectificarilor bugetare anuale.

in functie de creditele bugetare aprobate anual, conducatorul unitatii de invatamant are obligatia de a
intocmi si de a actualiza, Tmpreuna cu prestatorii, executantii si furnizorii, graficele de executie/livrare,
atat fizice, cat si valorice, anexe la contract.

Ordonatorul de credite are obligatia de a receptiona servicii, lucrari si produse, in limita creditelor
bugetare anuale si trimestriale aprobate cu aceasta destinatie, in masura in care au fost executate/livrate
servicii, lucrari sau produse, in conformitate cu prevederile contractuale.

Specificatii privind achizitiile publice pentru proiectele de investitii

Pentru contractele de achizitie publica de lucrari sau de servicii al caror obiect vizeaza realizarea
obiectivelor de investitii publice noi sau a lucrarilor de interventie asupra celor existente, unitatea de
fnvatamant alege procedura de atribuire in functie de urmatoarele considerente:

a. valoarea estimata a contractului avand ca obiect prestarea serviciilor de elaborare a studiului de
fezabilitate pentru fiecare obiectiv de investitii in parte, daca contractul prevede o clauza privind
cedarea drepturilor patrimoniale de autor;

b. valoarea estimata a contractului avand ca obiect prestarea serviciilor de proiectare tehnica si
asistenta din partea proiectantului pentru fiecare obiectiv de investitii in parte cumulata cu cea a
lucrarilor aferente obiectivului de investitii, daca acestea fac obiectul aceluiasi contract de achizitie
publica de lucrari;

c. valoarea estimata a contractului avand ca obiect prestarea serviciilor de proiectare tehnica si
asistenta din partea proiectantului pentru fiecare obiectiv de investitii in parte, separata de valoarea
estimata a contractului avand ca obiect executia lucrarilor aferente obiectivului de investitii, daca se
atribuie contracte distincte de servicii de proiectare tehnica si asistenta din partea proiectantului,
respectiv de lucrari;

d. pentru serviciile specifice aferente unei lucrari cum ar fi verificare proiecte, expertiza, audit
energetic, studiu de impact asupra mediului, scenariu la incendiu, consultanta, asistenta tehnica si
altele, care necesita specialisti certificati/atestati pentru realizarea acestora, se va stabili valoarea
estimata a fiecarui serviciu pentru fiecare obiectiv de investitii Tn parte si Tn functie de valoarea
obtinuta, pentru fiecare serviciu, se va stabili modalitatea de achizitie corespunzatoare.

Valoarea estimata a produselor, serviciilor sau lucrarilor nu trebuie sa fie disproportionata in raport cu
investitiile necesare pentru dezvoltarea acestora.

Unitatea de invatamant alege procedura de atribuire in functie de urmatoarele aspecte:
. valoarea estimata a achizitiei;

a
b. complexitatea contractului/acordului-cadru ce urmeaza a fi atribuit;
c. Indeplinirea conditiilor specifice de aplicare a anumitor proceduri de atribuire.
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Unitatea de invatamant are obligatia ca, la alegerea procedurii de atribuire, sa se raporteze, in functie
de tipul contractului/acordului-cadru, la valoarea estimata a produselor, serviciilor si lucrarilor care sunt
destinate unor utilizari identice sau similare si care fac parte din categoriile de produse/servicii/lucrari
care sunt furnizate/prestate/executate de catre operatori economici cu activitate constanta in sectorul
respectiv.

Unitatea de invatamant, in calitate de autoritate contractanta nu are dreptul:

de a combina sistemul dinamic de achizitii cu parteneriate de inovare;

de a decide organizarea unei etape de negociere a ofertelor;

c. de a transmite o invitatie de participare la etapa a doua a procedurii Tnainte de finalizarea atribuirii
achizitiei curente, prin publicarea anuntului de atribuire;

d. de a initia un sistem dinamic de achizitii cu o valabilitate mai mare de 4 ani.

(@]

Sistemul dinamic de achizitii nu poate fi utilizat pentru atribuirea contractelor de servicii si de lucrari
care au incluse Tn obiectul acestora prestatii intelectuale si/sau lucrari de investitii.

in caz de reziliere, rezolutiune, denuntare unilaterald sau incetarea anticipatd din culpa
antreprenorului a contractelor de achizitie publica aferente proiectelor de infrastructura de transport
si/sau drumuri judetene, unitatea de invatamant are dreptul de a stabili, in documentele achizitiei, durata
contractului pe o perioadda mai mare decat cea necesara pentru a face fata situatiei neprevazute pana la
finalizarea obiectivului de investitie.

Monitorizarea de catre ordonatorul principal de credite a programului de investitii publice

Pe parcursul executiei bugetare, ordonatorul principal de credite urmareste derularea procesului
investitional si intocmeste rapoarte lunare de monitorizare, pe care le transmite centralizat, in format
electronic, cu semnatura autorizata, la Ministerul Finantelor, pana cel tarziu in a zecea zi lucratoare
inclusiv a lunii curente pentru luna anterioara.

in situatia in care, pe parcursul executiei bugetare, din motive obiective, implementarea unui proiect
de investitii nu se poate realiza conform proiectiei bugetare, ordonatorul principal de credite poate
propune autoritatii deliberative, pana la data de 31 octombrie, aprobarea redistribuirii fondurilor intre
proiectele inscrise in programul de investitii.

Conducatorul unitatii de invatamant este responsabil de utilizarea eficienta a fondurilor alocate
investitiilor, precum si de realizarea obiectivelor de investitii incluse in programele de investitii.

in cazul obiectivelor/proiectelor de investitii publice semnificative, conducatorul entitatii publice
intocmeste suplimentar rapoarte trimestriale de progres, pe care le transmite Ministerului Finantelor, in
format electronic, cu semnatura autorizata, pana cel tarziu la data de 25 inclusiv a lunii urmatoare
trimestrului pentru care se face raportarea.

Pe baza rapoartelor transmise de conducatorul unitatii de invatamant, Ministerul Finantelor elaboreza
rapoarte trimestriale, pe care le publica pe site-ul propriu in termen de 10 zile lucratoare de la data
aprobarii acestora.

Pe parcursul intregului an, Tn situatia in care implementarea unui obiectiv/proiect de investitii sau a
unei categorii de investitii nu se poate realiza conform proiectiei bugetare, conducatorul entitatii publice
poate solicita Ministerului Finantelor virarea creditelor bugetare si/sau a creditelor de angajament
neutilizate, intre obiectivele/proiectele si categoriile de investitii inscrise Tn programul de investitii publice
anexa la buget.

Conducatorul unitatii de Tnvatamant ii este interzis sa efectueze si sa aprobe virari de credite de
angajament neutilizate de la obiectivele/proiectele de investitii Tn continuare, respectiv de la
obiectivele/proiectele de investitii noi, la pozitia C «Alte cheltuieli de investitii», cuprinse Th programele de
investitii publice, anexe la bugetele acestora, cu exceptia proiectelor finantate din fonduri externe
nerambursabile si/sau din fonduri externe rambursabile.
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Alocatiile pentru cheltuielile de investitii aprobate pe ordonator principal de credite nu pot fi virate s

utilizate pentru alte naturi de cheltuieli.

9. Responsabilitati

Comisia de monitorizare

mentine evidenta si Tnregistreaza procedurile;

analizeaza procedurile;

distribuie compartimentelor copii sau fisiere In format electronic ale procedurilor;
indosariaza originalul procedurilor si copiile retrase.

Conducatorul unitatii de invatamant

raspunde de organizarea sistemului de monitorizare a programului de achizitii publice si a programului
de lucrari de investitii publice;

asigura publicarea, pe pagina de internet a unitatii de Tnvatamant, programului de investitii publice al
unitatii in maximum 5 zile lucratoare de la aprobare;

include obiectivele/proiectele de investitii stabilite pe baza criteriilor de evaluare si selectie a acestora;

e asigura includerea obiectivelor de investitii in Programul de investitii publice, anexa la bugetul anual, si

intocmeste fisele obiectivelor de investitii;

actualizeaza si aproba valoarea actualizata a fiecarui obiectiv/proiect de investitii si a lucrarilor de
interventii;

propune aprobarea documentatiilor tehnico-economice pentru lucrarile de investitii de interes local,
urmareste executia obiectivelor de investitii, respectiv monitorizarea elaborarii proiectului de executie,
a realizarii lucrarilor de constructii-montaj, receptia si punerea in functiune a obiectivului de investitii;

¢ alege procedura de atribuire pentru contractele de achizitie publica de lucrari sau de servicii al caror

obiect vizeaza realizarea obiectivelor de investitii publice noi sau a lucrarilor de interventie asupra celor
existente;

e aproba angajarea, lichidarea si ordonantarea cheltuielilor din fonduri publice;

urmareste derularea procesului investitional si intocmeste rapoarte lunare de monitorizare, pe care le
transmite centralizat, in format electronic, cu semnatura autorizata, la Ministerul Finantelor, pana cel
tarziu in a zecea zi lucratoare inclusiv a lunii curente pentru luna anterioarg;

e aproba documentele necesare desfasurarii prezentei proceduri.

Responsabil Achizitii Publice

o desfasoara etapele necesare evaluarii si selectiei obiectivelor de investitii publice;
¢ alege procedura de atribuire a contractelor de lucrari, bunuri si servicii pentru proiectele de investitii;
¢ desfasoara procedura de atribuire raportandu-se la valoarea estimata a produselor, serviciilor si

lucrarilor.

Compartiment Contabilitate

e asigura angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor din fonduri publice;
e completeaza documentele necesare desfasurarii prezentei proceduri si le transmite conducatorului in

vederea aprobarii.

10. Formulare

10.1 Formular evidenta modificari
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Nr. Editia Revizia Dert? ] Nr. Dess:l:lere Semnatura conducatc_)rulm
Ctr. . reviziei | Pag. modificare departamentului

(v} 1 2 3 4 5 6 7
10.2 Formular analiza procedura

Nume si inlocuitor | Aviz favorabil Aviz nefavorabil

Nr. Compartiment prenume de drept _ _

Ctr. conducator sau Semnatura | Data | Observatii | Semnétura | Data
compartiment | delegat

10.3 Formular distribuire procedura

Nr. Compartiment Nume si Data Semnatura Data Daf’? Icr:;::r; " Semnatura
Ctr. P prenume | primirii retragerii 9 .

procedurii

(v} 1 2 3 4 5 6 7

11. Anexe

e F-01-PO-5C.44 Metodologie de evaluare a proiectelor de investitii aflate Tnh curs de executie
¢ F-02-PO-SC.44 Metodologie de analiza si selectie a proiectelor de investitii publice noi si/sau aflate in

curs de executie

¢ F-03-PO-SC.44 Tabel Centralizator privind prioritizarea proiectelor de investitii

¢ F-04-PO-SC.44 Diagrama de proces
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PROCEDURA OPERATIONALA ACHIZITIA DE LUCRARI, BUNURI SI SERVICII PENTRU

PROIECTELE DE INVESTITII

1

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul

editiei procedurii

2. Situatia editiilor si a reviziilor Tn cadrul editiilor procedurii
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii
4. Scopul procedurii
5. Domeniul de aplicare

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:
7.2 Abrevieri
8. Descrierea procedurii

Specificatii cu privire la criteriile de evaluare si selectie a obiectivelor de investitii publice

Structura programelor de investitii publice

Aprobarea proiectelor de investitii publice locale

Aprobarea documentatiilor aferente investitiilor publice

Finantarea proiectelor de investitii publice semnificative

Prezentarea investitiilor publice in proiectul de buget

Conditii pentru includerea proiectelor de investitii in proiectul de buget
Verificarea incadrarii angajamentelor in bugetul aprobat al unitatii de invatamant
Obligatia ordonatorului de credite de a notifica prestatorilor, executantilor si furnizorilor sumele cuprinse in programele de

investitii publice la credite bugetare

Specificatii privind achizitiile publice pentru proiectele de investitii
Monitorizarea de catre ordonatorul principal de credite a programului de investitii publice

9. Responsabilitati
Comisia de monitorizare
Conducatorul unitatii de invatamant
Responsabil Achizitii Publice
Compartiment Contabilitate

10. Formulare
10.1 Formular evidenta modificari
10.2 Formular analiza procedura
10.3 Formular distribuire procedura

11. Anexe

N

W WVWwoowoNNoouUlusPDWWNN

10

11
12
12
12
12
12
12
12
13
13
13



	PROCEDURĂ OPERAȚIONALĂ ACHIZIȚIA DE LUCRĂRI, BUNURI ȘI SERVICII PENTRU PROIECTELE DE INVESTIȚII
	1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea şi aprobarea ediţiei sau, după caz, a reviziei în cadrul ediţiei procedurii
	2. Situaţia ediţiilor şi a reviziilor în cadrul ediţiilor procedurii
	3. Lista cuprinzând persoanele la care se difuzează ediţia sau, după caz, revizia din cadrul ediţiei procedurii
	4. Scopul procedurii
	5. Domeniul de aplicare
	6. Documente de referinţă aplicabile activității procedurale
	7. Definiţii şi abrevieri ale termenilor utilizaţi
	7.1	Definiţii:
	7.2 Abrevieri

	8. Descrierea procedurii
	Specificații cu privire la criteriile de evaluare şi selecţie a obiectivelor de investiţii publice
	Structura programelor de investiţii publice
	Aprobarea proiectelor de investiţii publice locale
	Aprobarea documentaţiilor aferente investiţiilor publice
	Finanţarea proiectelor de investiţii publice semnificative
	Prezentarea investiţiilor publice în proiectul de buget
	Condiţii pentru includerea proiectelor de investiţii în proiectul de buget
	Verificarea încadrării angajamentelor în bugetul aprobat al unității de învățământ
	Obligaţia ordonatorului de credite de a notifica prestatorilor, executanţilor şi furnizorilor sumele cuprinse în programele de investiţii publice la credite bugetare
	Specificații privind achizițiile publice pentru proiectele de investiții
	Monitorizarea de către ordonatorul principal de credite a programului de investiţii publice

	9. Responsabilităţi
	Comisia de monitorizare
	Conducătorul unității de învățământ
	Responsabil Achiziții Publice
	Compartiment Contabilitate

	10. Formulare
	10.1 Formular evidență modificări
	10.2 Formular analiză procedură
	10.3 Formular distribuire procedură

	11. Anexe

	Cuprins

