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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea
editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr.

Elemente privind

Numele si

Ctr.| responsabilii/ operatiunea prenumele Functia Data |Semnatura
0 1 2 3 4 5

Demeter Sorin- . 2025-
1. Elaborat Marin Director 03-21
e Bota-Olelei Conducator 2025-
2. |Verificat Maria-Alina compartiment 03-21
3 |Avizat Demeter Sorin- Pres_edirjtele comisiei de |2025-
Marin monitorizare 03-21
Demeter Sorin- < . 2025-
4. |Aprobat Marin Conducator entitate 03-21

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. Editia sau, dupa caz, Componenta | Modalitatea Data la care se aplica

Ctr. revizia in cadrul editiei revizuita reviziei prevederile sau revizia editiei
0 1 2 3 4

1. |Editial, Revizia O 2025-03-21

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau,
dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii

Nr. S.COPVUI.. Exemplar Departament Functia Numele si D_at_a__ Semnatura
Ctr. | Difuzarii nr. prenumele | primirii
0 1 2 3 i} 5 6 7
Toate
L | asiicare Egnmfgfr;t'me”te'e' Conducatori DUBARIU  |2025-
' P . . compartimente LUCIAN 03-21
organigramei in
vigoare
Conducator Demeter 2025-
2. Informare Conducere entitate Sorin-Marin |03-21
3. |Evidents Comisia de tseer::rrliegzrllif)urLisiei MAIER 2025-
) v monitorizare o LAVINIA 03-21
de monitorizare
. . . MAIER 2025-
4, Arhivare Arhiva Arhivar LAVINIA 0321

4. Scopul procedurii
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Prezenta procedura operationala este elaborata cu scopul de a stabili modul unitar de atribuire a
contractelor de achizitie publica, precum si instrumentele de lucru pentru atribuire acestora.

5. Domeniul de aplicare

Prezenta procedura operationala se aplica in cadrul unitatii de Thvatamant de catre responsabilul de
achizitii publice Tn activitatea specifica de atribuire a contractelor de achizitie publica.

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

e Legea nr. 198 din 4 iulie 2023 a invatamantului preuniversitar;

e Legea nr. 98 din 19 mai 2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Legea nr. 86 din 12 aprilie 2022 pentru completarea Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice si
pentru modificarea si completarea Legii nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale;

e Legea nr. 208 din 11 iulie 2022 pentru modificarea si completarea Legii nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, Legii nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale, Legii nr. 100/2016 privind concesiunile de lucrari
si concesiunile de servicii, precum si a Legii nr. 101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de
atribuire a contractelor de achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de
lucrari si concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de
Solutionare a Contestatiilor;

e Legea nr. 256 din 21 iulie 2022 pentru modificarea si completarea Legii nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, pentru modificarea Legii nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale, pentru modificarea Legii nr.
100/2016 privind concesiunile de lucrari si concesiunile de servicii, precum si pentru modificarea art. 25
alin. (1) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea si
sanctionarea neregulilor aparute in obtinerea si utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor publice
nationale aferente acestora;

e Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice;

e Ordinul nr. 1170 din 18 august 2021 privind aprobarea formularelor standard ale proceselor-verbale
intermediare de evaluare aferente procedurilor de atribuire a contractelor/acordurilor-cadru de achizitie
publica, a contractelor/acordurilor-cadru sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si
concesiune de servicii;

e Ordinul nr. 1554 din 17 august 2023 privind aprobarea structurii si continutului Documentatiei standard
de atribuire a contractului de achizitie publica/sectoriala de produse

e Ordinul nr. 5726 din 6 august 2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar;

e Ordonanta de Urgenta nr. 107 din 20 decembrie 2017 pentru modificarea si completarea unor acte
normative cu impact in domeniul achizitiilor publice;

e Ordonanta de Urgenta nr. 45 din 24 mai 2018 pentru modificarea si completarea unor acte normative
cu impact asupra sistemului achizitiilor publice;

e Ordonanta de Urgenta nr. 114 din 9 iulie 2020 privind modificarea si completarea unor acte normative
cu impact In domeniul achizitiilor publice;

e Ordonanta de Urgenta nr. 25 din 31 martie 2021 privind modificarea si completarea unor acte
normative in domeniul achizitiilor publice;

¢ Ordonanta nr. 3 din 25 august 2021 pentru modificarea si completarea unor acte normative in domeniul
achizitiilor publice;

e Ordonanta de Urgenta nr. 136 din 5 octombrie 2022 pentru modificarea unor acte normative;

e Ordonanta de Urgenta nr. 34 din 12 mai 2023 privind unele masuri fiscal-bugetare, prorogarea unor
termene, precum si pentru modificarea si completarea unor acte normative;

e Ordonanta de Urgenta nr. 52 din 23 mai 2024 pentru modificarea si abrogarea unor prevederi din acte
normative in domeniul achizitiilor publice si achizitiilor sectoriale;

e Hotararea nr. 395 din 2 iunie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;



MINISTERUL EDUCATIEI SI Procedura operational3 Editia: 1
CERCETARII I ’ . s Revizia: 0
Colegiul Tehnic "Transilvania" Atribuirea contractelor de achizitie publica Pag. 4/31
Deva
Cod: PO-SC.49 Exemplarnr. 1

e Hotararea nr. 419 din 8 iunie 2018 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 98/2017 privind functia de control ex ante al procesului de
atribuire a contractelor/acordurilor-cadru de achizitie publica, a contractelor/acordurilor-cadru sectoriale
si a contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii, pentru modificarea Hotararii
Guvernului nr. 34/2009 privind organizarea si functionarea Ministerului Finantelor Publice, pentru
modificarea Hotararii Guvernului nr. 634/2015 privind organizarea si functionarea Agentiei Nationale
pentru Achizitii Publice, precum si pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr.
99/2016 privind achizitiile sectoriale, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 394/2016, a Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, aprobate prin Hotararea
Guvernului nr. 395/2016 si a Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii din Legea nr. 100/2016 privind
concesiunile de lucrari si concesiunile de servicii, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 867/2016;

e Hotararea nr. 119 din 27 februarie 2019 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 46/2018 privind infiintarea, organizarea si
functionarea Oficiului National pentru Achizitii Centralizate si pentru modificarea anexei nr. 1 la
Hotararea Guvernului nr. 502/2018;

e Hotararea nr. 485 din 25 iunie 2020 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr.
99/2016 privind achizitiile sectoriale, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 394/2016, precum si
pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 395/2016;

e Hotararea nr. 336 din 12 aprilie 2023 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr.
99/2016 privind achizitiile sectoriale, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 394/2016, a Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, aprobate prin Hotararea
Guvernului nr. 395/2016, precum si a Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii din Legea nr. 100/2016 privind
concesiunile de lucrari si concesiunile de servicii, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 867/2016;

¢ Instructiunea nr. 1 din 8 ianuarie 2021 privind modificarea contractului de achizitie publica/contractului
de achizitie sectoriala/acordului-cadru;

¢ Instructiuni nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:
(I:\lt';' Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Autoritate publica, institutie publica, companie/societate nationala, regie
autonoma, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este
actionar majoritar, cu personalitate juridica, care utilizeaza/administreaza
fonduri publice si/sau patrimoniu public;

1. Entitate publica

Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitatii publice, inclusiv
auditul intern, stabilite de conducere in concordanta cu obiectivele acesteia si
cu reglementarile legale, in vederea asigurarii administrarii fondurilor in mod
economic, eficient si eficace; acesta include, de asemenea, structurile
organizatorice, metodele si procedurile;

Control intern
managerial

3. Departament Directie Generala, Directie, Serviciu, Compartiment;




MINISTERUL EDUCATIEI SI

Editia: 1

Procedura operationala

CERCETARII o PR s Revizia: O
Colegiul Tehnic "Transilvania" Atribuirea contractelor de achizitie publica Pag. 5/31
Deva
Cod: PO-SC.49 Exemplarnr. 1
(I:\lt';_' Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Conducatorul
4. departamentului Director general, director, sef serviciu, sef compartiment;
(compartimentului)
Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite
5. |Procedura si a regulilor de aplicare necesare Tndeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in
vedere asumarea responsabilitatilor;
o Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport
Procedura N p . : : -
6. < hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
documentata . . ! )
sistem si proceduri operationale;
Eroecrigitcj)rnaalé (PO) Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul
7. (proceduré de unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la
P nivelul Tntregii entitati publice;
lucru)
Forma actualad a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand deja
8. Editie procedura au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile
din structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;
Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii,
9. Revizie procedura |date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica, de
regula, sub 50% din continutul procedurii;
Beneficiarii primari
10 ai educatiei si Anteprescolarii, prescolarii, elevii, precum si persoanele adulte cuprinse intr-o
" |formarii forma de educatie si formare profesionala;
profesionale
Achizitia de lucrari, de produse sau de servicii prin intermediul unui contract
11 Achizitie sau de achizitie publica de catre unitatea de invatamant de la operatori economici
" |achizitie publica desemnati de catre aceasta, indiferent daca lucrarile, produsele sau serviciile
sunt destinate ori nu realizarii unui interes public;
Acordul incheiat Tn forma scrisa intre unitatea de invatamant si unul ori mai
multi operatori economici care are ca obiect stabilirea termenilor si conditiilor
12. |Acord-cadru care guverneaza contractele de achizitie publica ce urmeaza a fi atribuite intr-
0 anumita perioada, in special in ceea ce priveste pretul si, dupa caz,
cantitatile avute in vedere;
Rezultatul unui ansamblu de lucrari de constructii de cladiri sau lucrari de
13. |Lucrare geniu civil, suficient Tn sine pentru a indeplini o functie economica sau
tehnica;
Contractual cu titlu oneros, asimilat actului administrativ, incheiat in scris
14 Contract de intre unul sau mai multi operatori economici si unitatea de Tnvatamant, care
" | achizitie publica are ca obiect executia de lucrari, furnizarea de produse sau prestarea de
servicii;
Contractual de achizitie publica care are ca obiect: fie exclusiv executia, fie
Contract de atat proiectarea, cat si executia de lucrari; fie exclusiv executia, fie atat
15. |achizitie publica de | proiectarea, cat si executia unei lucrari; fie realizarea, prin orice mijloace, a

lucrari

unei lucrari care corespunde cerintelor stabilite de unitatea de invatamant
care exercita o influenta determinanta asupra tipului sau proiectarii lucrarii;
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(I:\lt';_' Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Contractul de achizitie publica care are ca obiect achizitia de produse prin
cumparare, inclusiv cu plata in rate, inchiriere, leasing cu sau fara optiune de

Contract de cumparare ori prin orice alte modalitati contractuale in temeiul carora
16. |achizitie publica de | unitatea de invatamant beneficiaza de aceste produse, indiferent daca
produse dobandeste sau nu proprietatea asupra acestora; contractul de achizitie
publica de produse poate include, cu titlu accesoriu, lucrari ori operatiuni de
amplasare si de instalare;

17. |Contractant Orice operator economic care este parte la un contract de achizitie publica;
Documentul achizitiei care cuprinde cerintele, criteriile, regulile si alte
informatii necesare pentru a asigura operatorilor economici o informare

. completa, corecta si explicita cu privire la cerinte sau elemente ale achizitiei,

18. Documentatia de obiectul contractului si modul de desfasurare a procedurii de atribuire, inclusiv

atribuire specificatiile tehnice ori documentul descriptiv, conditiile contractuale

propuse, formatele de prezentare a documentelor de catre candidati/ofertanti,
informatiile privind obligatiile generale aplicabile;

Orice persoana fizica sau juridica, de drept public ori de drept privat, sau grup
ori asociere de astfel de persoane, inclusiv orice asociere temporara formata
intre doua ori mai multe dintre aceste entitati, care ofera in mod licit pe piata
executarea de lucrari, furnizarea de produse ori prestarea de servicii, si care
este/sunt stabilita/stabilite in: (i)un stat membru al Uniunii Europene; (ii)un
stat membru al Spatiului Economic European (SEE); (iii)tari terte care au
ratificat Acordul privind Achizitiile Publice al Organizatiei Mondiale a
Comertului (AAP), in masura in care contractul de achizitie publica atribuit
intra sub incidenta anexelor 1, 2, 4 si 5, 6 si 7 la Apendicele | al Uniunii
Europene la acordul respectiv; (iv)tari terte care se afla in proces de aderare
la Uniunea Europeana; (v)tari terte care nu intra sub incidenta pct. (iii), dar
care sunt semnatare ale altor acorduri internationale prin care Uniunea
Europeana este obligata sa acorde accesul liber la piata Th domeniul
achizitiilor publice;

19. | Operator economic

20 Scris(a) sau in Orice ansamblu de cuvinte sau cifre care poate fi citit, reprodus si comunicat
" | scris ulterior, inclusiv informatii transmise si stocate prin mijloace electronice.

7.2 Abrevieri

(I:\lt';_' Abrevierea Termenul abreviat

1. EP Entitate Publica

2 PO Procedura operationala

3. SCIM Sistemul de Control Intern Managerial

4 SEAP Sistemul electronic de achizitii publice

5 CPV Common Procurement Vocabulary (Codul Comun International Privind Achizitiile de
' Produse si Servicii)

8. Descrierea procedurii

Unitatea de Tnvatamant poate initia aplicarea procedurii de atribuire numai dupa ce au fost elaborate
si aprobate documentatia de atribuire si documentele suport.



MINISTERUL EDUCATIEI SI Procedura operational3 Editia: 1
CERCETARII I ’ . s Revizia: 0
Colegiul Tehnic "Transilvania" Atribuirea contractelor de achizitie publica Pag. 7/31
Deva
Cod: PO-SC.49 Exemplarnr. 1

Oferta si documentele insotitoare

Ofertantul elaboreaza oferta in conformitate cu prevederile documentatiei de atribuire.

Unitatea de Tnvatamant are dreptul sa solicite in original orice document cu regim special a carui
valabilitate este conditionata de prezentarea in aceasta forma.

Oferta are caracter obligatoriu, din punctul de vedere al continutului, pe toata perioada de valabilitate
stabilita de catre unitatea de invatamant si asumata de ofertant.

Perioada de valabilitate a ofertelor, prevazuta in anuntul/invitatia de participare si in documentatia de
atribuire, trebuie sa fie stabilita astfel incat sa cuprinda toate etapele pana la momentul Tncheierii
contractului/acordului-cadru.

Atunci cand stabileste perioada de valabilitate a ofertelor, unitatea de invatamant va lua in
considerare estimarile privind perioada necesara pentru analiza si evaluarea ofertelor, perioada necesara
pentru verificarile legate de aceste activitati, precum si perioada legala prevazuta pentru rezolvarea
eventualelor contestatii.

Oferte alternative

Unitatea de Tnvatamant are dreptul de a permite sau solicita ofertantilor sa depuna oferte alternative
numai daca a precizat explicit in anuntul de participare ca permite sau solicitd depunerea de oferte
alternative.

in cazul in care unitatea de Tnvatdmant nu a precizat explicit c& permite sau solicitd depunerea de
oferte alternative, aceasta nu are dreptul de a lua in considerare ofertele alternative.

Ofertele alternative trebuie sa fie in legatura cu obiectul contractului de achizitie publica/acordului-
cadru.

Unitatea de fnvatamant, in cazul Tn care permite sau solicitd depunerea de oferte alternative are
obligatia de a preciza in documentele achizitiei cerintele minime obligatorii pe care acestea trebuie sa le
respecte si orice alte cerinte specifice pentru prezentarea ofertelor alternative, in special daca ofertele
alternative pot fi depuse numai in cazul in care a fost depusa si o oferta care nu este o oferta alternativa.

Unitatea de fnvatamant trebuie sa se asigure ca este posibila aplicarea criteriului de atribuire si a
factorilor de evaluare stabiliti atat Tn cazul ofertelor alternative care indeplinesc cerintele minime
stabilite, cat si in cazul ofertelor conforme care nu sunt oferte alternative.

Unitatea de invatamant are obligatia de a nu lua In considerare ofertele alternative care nu respecta
cerintele minime stabilite.

in cazul procedurilor de atribuire a unor contracte de achizitii publice de produse sau de servicii,
unitatea de Tnvatamant, in cazul in care a permis sau solicitat depunerea de oferte alternative nu are
dreptul de a respinge o astfel de oferta alternativa pentru singurul motiv ca, daca aceasta este declarata
castigatoare:
a. contractul de furnizare pentru atribuirea caruia s-a organizat procedura se califica drept contract de
servicii; sau
b. contractul de servicii pentru atribuirea caruia s-a organizat procedura se califica drept contract de
furnizare.

in cazul in care unitatea de invatamant permite sau solicitd depunerea de oferte alternative, ofertantii
pot depune doar oferta alternativa.

Criterii de atribuire

Unitatea de invatamant atribuie contractul de achizitie publica/acordul-cadru ofertantului care a depus
oferta cea mai avantajoasa din punct de vedere economic.
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Unitatea de Invatamant stabileste oferta cea mai avantajoasa din punct de vedere economic pe baza
criteriului de atribuire si a factorilor de evaluare prevazuti in documentele achizitiei.

Pentru determinarea ofertei celei mai avantajoase din punct de vedere economic, unitatea de
invatamant are dreptul de a aplica unul dintre urmatoarele criterii de atribuire:

cel mai bun raport calitate-pret;
cel mai bun raport calitate-cost;
costul cel mai scazut;
pretul cel mai scazut.

aenocyo

Unitatea de Tnvatamant poate utiliza criteriul pretul cel mai scazut numai in situatia Tn care
achizitioneaza produse, servicii sau lucrari a caror valoare estimata a contractului nu depaseste pragurile
valorice stabilite de legislatia in vigoare, precum si in situatia procedurii de negociere fara publicare
prealabila a unui anunt de participare.

Cel mai bun raport calitate-pret/calitate-cost se determina pe baza unor factori de evaluare care includ
aspecte calitative, de mediu si/sau sociale, in legatura cu obiectul contractului de achizitie
publica/acordului-cadru.

Pentru atribuirea contractelor de achizitie publica al caror obiect are impact asupra mediului pe durata
intregului ciclu de viata, unitatea de invatamant va include in cadrul criteriului de atribuire "cel mai bun
raport calitate-pret" si "cel mai bun raport calitate-cost", factori de evaluare privind protectia mediului.

in cazul in care criteriul utilizat este "pretul cel mai scazut”, stabilirea ofertei castigatoare se realizeaza
numai prin compararea preturilor prezentate in cadrul ofertelor admisibile, fara sa fie cuantificate alte
elemente de natura tehnica sau alte avantaje care rezulta din modul de Tndeplinire a contractului de catre
operatorii economici participanti la procedura de atribuire.

in cazul in care criteriul utilizat este criteriul «cel mai bun raport calitate-pret» sau «cel mai bun raport
calitate-cost», stabilirea ofertei castigatoare se realizeaza prin aplicarea unui sistem de factori de
evaluare pentru care se stabilesc ponderi relative sau un algoritm specific de calcul.

Factorii de evaluare a ofertelor, precum si algoritmul de punctare se precizeaza in mod clar si detaliat
in cadrul documentatiei de atribuire si vor reflecta metodologia de punctare a avantajelor care vor rezulta
din propunerile tehnice si financiare prezentate de ofertanti si trebuie sa aduca un avantaj real, sa nu fie
formali si sa poatd fi urmariti In cadrul procesului de evaluare a ofertelor si aplicare a criteriului de
atribuire.

Pentru atribuirea contractelor de achizitie publica verzi, unitatea de fnvatamant va include in cadrul
criteriului de atribuire prevazut la lit. ¢) si d) de mai sus factori de evaluare privind protectia mediului.

Factorii de evaluare pot viza, printre altele:

e calitatea, inclusiv avantajele tehnice, caracteristicile estetice si functionale, accesibilitatea,
conceptul de proiectare pentru toti utilizatorii, caracteristicile sociale, de mediu si inovatoare si
comercializarea si conditiile acesteia;

® organizarea, calificarea si experienta personalului desemnat pentru executarea contractului, in cazul
in care calitatea personalului desemnat poate sa aiba un impact semnificativ asupra nivelului
calitativ de executare a contractului;

e serviciile postvanzare, asistenta tehnica si conditiile de livrare, cum ar fi data livrarii, procesul de
livrare si termenul de livrare sau de finalizare.

Criteriul de atribuire cel mai bun raport calitate-pret include de regula un element de pret sau de cost;
in situatia in care unitatea de invatamant initiaza o procedura de atribuire cu buget fix, in care elementul
de pret sau de cost este un pret sau cost fix, factorii de evaluare se refera numai la aspecte calitative ale
produselor, serviciilor sau lucrarilor care fac obiectul achizitiei.

Costul cel mai scazut se determina pe considerente de rentabilitate, utilizand factori precum calcularea
costurilor pe ciclul de viata.



MINISTERUL EDUCATIEI SI Procedura operational3 Editia: 1
CERCETARII I ’ . s Revizia: 0
Colegiul Tehnic "Transilvania" Atribuirea contractelor de achizitie publica Pag. 9/31
Deva
Cod: PO-SC.49 Exemplarnr. 1

Cu exceptia aplicarii procedurii de negociere fara publicarea prealabila a unui anunt de participare,
unitatea de invatamant nu va utiliza costul cel mai scazut/pretul cel mai scazut drept criteriu de atribuire
in cazul:

a. categoriilor de contracte de achizitie publica/acorduri-cadru de lucrari sau de servicii care au ca
obiect servicii intelectuale;

b. contractelor de achizitie publica/acordurilor-cadru de proiectare si executie sau de servicii care sunt
aferente proiectelor de infrastructura de transport transeuropene si drumuri judetene;

c. anumitor categorii de contracte de achizitie publica/acorduri-cadru de produse care au impact
asupra mediului pe durata intregului ciclu de viata.

In cazul in care doud sau mai multe oferte sunt echivalente, unitatea de invatamant poate aplica un
criteriu suplimentar, de exemplu: combaterea somajului, ce se va mentiona explicit Th anuntul de
participare.

Factorii de evaluare au legatura directa cu obiectul contractului de achizitie publica/acordului-cadru
atunci cand se refera in orice mod la produsele, serviciile sau lucrarile care urmeaza a fi
furnizate/prestate/executate in temeiul contractului de achizitie publica/acordului-cadru si in orice stadiu
al ciclului lor de viata, chiar daca acesti factori nu fac parte din substanta materiala a produselor,
serviciilor sau lucrarilor respective.

Unitatea de invatamant poate avea in vedere factori de evaluare in legatura cu:

= procesul specific de productie, furnizare sau comercializare a lucrarilor, produselor sau serviciilor;
= un proces specific pentru un alt stadiu al ciclului de viata a lucrarilor, produselor sau serviciilor.

Pentru categoriile de contracte de achizitie publica/acorduri-cadru, unitatea de invatamant va avea in
vedere cel putin factori de evaluare in legatura cu:

a. contributia procesului de fabricatie la protectia mediului;
b. lantul de aprovizionare - canale scurte de aprovizionare;
C. cea mai scurta distanta de la locul de productie la locul de consum.

Atunci cand stabileste factorii de evaluare a ofertelor, unitatea de invatamant nu are dreptul de a
utiliza factori care:

a. nu au o legatura directa cu natura si obiectul contractului de achizitie publica ce urmeaza sa fie
atribuit;

b. nu reflectd un avantaj pe care autoritatea contractanta il poate obtine prin utilizarea factorului de
evaluare respectiv.

Unitatea de invatamant nu are dreptul de a utiliza factori de evaluare care sa conduca la o libertate de
apreciere nelimitata.

Factorii de evaluare utilizati de unitatea de invatamant trebuie sa asigure o concurenta reala intre
operatorii economici si sa fie insotiti de prevederi care sa permita verificarea efectiva a informatiilor
furnizate de catre ofertanti, Tnh scopul aplicarii factorilor de evaluare.

Atunci cand considera necesar, unitatea de invatamant verifica exactitatea informatiilor si dovezilor
furnizate de ofertanti.

Unitatea de invatamant precizeaza in documentele achizitiei ponderea relativa pe care o acorda
fiecarui factor de evaluare ce va fi aplicat pentru determinarea ofertei celei mai avantajoase din punct de
vedere economic, cu exceptia cazului in care oferta cea mai avantajoasa din punct de vedere economic
este determinata prin aplicarea criteriului pretului cel mai scazut.

Ponderile relative pot fi acordate prin raportare la intervale valorice.

in cazul in care stabilirea unei ponderi nu este posibila din motive obiective, unitatea de invatamant
indica factorii de evaluare in ordinea descrescatoare a importantei.
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Calcularea costurilor pe parcursul ciclului de viata acopera, in masura in care sunt relevante, toate sau
0 parte dintre urmatoarele costuri pe parcursul ciclului de viata al unui produs, serviciu sau al unei lucrari:

= costuri suportate de unitatea de invatamant sau de alti utilizatori, cum ar fi costuri legate de
achizitie, costuri de utilizare, precum consumul de energie si de alte resurse, costuri de intretinere,
costuri de la sfarsitul ciclului de viata, precum costurile de colectare si reciclare;

= costuri determinate de efecte externe asupra mediului in legatura cu produsul, serviciul sau lucrarea
pe parcursul ciclului lor de viata, cu conditia ca valoarea pecuniara a acestora sa poata fi
determinata si verificata; aceste costuri pot sa includa costul emisiilor de gaze cu efect de sera si al
altor emisii poluante si alte costuri de atenuare a efectelor schimbarilor climatice.

in cazul in care unitatea de invatamant evalueaza costurile folosind o abordare pe baza costului pe
parcursul ciclului de viata, aceasta indica in documentele achizitiei datele care trebuie furnizate de catre
ofertanti, precum si metoda pe care unitatea de invatamant urmeaza sa o utilizeze pentru a stabili
costurile pe parcursul ciclului de viata pe baza datelor respective.

Metoda utilizata de unitatea de invatamant pentru evaluarea costurilor determinate de efectele
externe asupra mediului trebuie sa indeplineasca in mod cumulativ urmatoarele conditii:

s se bazeaza pe criterii nediscriminatorii si verificabile Tn mod obiectiv; in special, in cazul in care nu a
fost stabilita Tn vederea aplicarii repetate sau continue, nu favorizeaza sau dezavantajeaza in mod
nejustificat anumiti operatori economici;

s este accesibila tuturor partilor interesate;

s datele solicitate pot fi furnizate printr-un efort rezonabil de catre operatori economici care dau
dovada de o diligenta obisnuita, inclusiv de operatori economici din tari terte care sunt parte a
Acordului privind achizitiile publice al Organizatiei Mondiale a Comertului sau la alte acorduri
internationale Tn cadrul carora Uniunea Europeana si-a asumat obligatii.

in cazul in care calitatea personalului ce va realiza efectiv activitatile care fac obiectul contractului ce
urmeaza a fi atribuit are un impact semnificativ asupra nivelului de executare si a rezultatului acestuia,
factorii de evaluare a ofertelor se pot referi si la organizarea/calificarea si/sau experienta respectivului
personal.

Unitatea de finvatamant nu poate folosi organizarea/calificarea si/sau experienta personalului
desemnat pentru a efectua activitatile contractului ca parte a procesului de calificare si selectie in cadrul
procedurii de atribuire a respectivului contract.

in cazul in care, in cadrul unei proceduri de atribuire, unitatea de invatamant stabileste factori de
evaluare, precum si criteriile de calificare, aceste criterii se pot referi doar la calificarea si experienta
profesionald a personalului permanent, in special de conducere, al operatorului economic
candidat/ofertant, care este precizat in DUAE, respectiv la alte persoane decéat cele desemnate pentru a
efectua activitatile contractului in cauza.

Criteriile de atribuire «cel mai bun raport calitate-pret» sau «cel mai bun raport calitate-cost» se aplica
in mod obligatoriu in cazul contractelor de achizitie publica/acordurilor-cadru, iar ponderea alocata
factorului pret nu poate fi mai mare de 40%.

Atunci cand stabileste factorii de evaluare a ofertelor, unitatea de invatamant nu are dreptul de a
utiliza factori care:

®* nu au o legatura directa cu natura si obiectul contractului de achizitie publica ce urmeaza sa fie
atribuit;

¢ nu reflectd un avantaj pe care unitatea de invatamant il poate obtine prin utilizarea factorului de
evaluare respectiv.

Ponderea stabilita pentru fiecare factor de evaluare nu trebuie sa conduca la distorsionarea
rezultatului aplicarii procedurii pentru atribuirea contractului de achizitie publica. Pentru fiecare factor de
evaluare unitatea de Tnvatamant are obligatia de a stabili o pondere care sa reflecte in mod corect:

e importanta caracteristicii tehnice/functionale considerate a reprezenta un avantaj calitativ, de mediu
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si/sau social ce poate fi punctat; sau

e cuantumul valoric al avantajelor de natura financiara pe care ofertantii le pot oferi prin asumarea
unor angajamente suplimentare in raport cu cerintele minime prevazute in caietul de sarcini sau
documentul descriptiv.

in cazul in care, in cadrul unei proceduri se atribuie mai multe loturi, unitatea de invatamant poate
stabili criterii de atribuire separate si diferite pentru fiecare lot in parte.

in cazul in care criteriul de atribuire utilizat este "costul cel mai scazut", acesta se calculeazd prin
fnsumarea cuantificarilor Tn unitatea monetara, exprimate in valoare neta, a eforturilor financiare ale
unitatii de fnvatamant, corespunzatoare elementelor ciclului de viata identificate de unitatea de
invatamant ca fiind relevante pentru obiectul contractului, in fiecare an de utilizare a produsului,
serviciului sau lucrarii achizitionate, in plus fata de costul de achizitie. Moneda utilizata la cuantificarea
unitatilor monetare in valoare neta este cea in care se exprima pretul contractului.

Pentru perspectiva financiara a ciclului de viata, unitatea de invatamant trebuie sa aiba in vedere
urmatoarele:

¢ |la determinarea costului elementelor pe ciclul de viata pentru fiecare an de utilizare, preturile
relevante care trebuie luate in considerare sunt preturile platibile de catre unitatea de Tnvatamant
pentru utilizarea produsului, serviciului sau lucrarii, exclusiv TVA, inclusiv taxe si impozite in sarcina
unitatii de invatamant, aferente utilizarii produsului, serviciului sau lucrarii respective;

e costul pe ciclul de viata si costul pe elementele acestuia se calculeaza prin Thsumarea diferitelor
tipuri de costuri Tnregistrate in fiecare an pe durata de viata si aplicarea la acestea a ratei de
actualizare, astfel incat acestea sa fie exprimate ca valoare Tn anul financiar de realizare a achizitiei.

Unitatea de fnvatamant are obligatia de a include in cadrul documentatiei de atribuire toate
informatiile necesare pentru calculul financiar al fiecarui element de cost inclus n costul pe ciclul de
viata.

Informatiile comunicate includ cel putin urmatoarele: conditiile, mediul si intensitatea de utilizare,
durata de utilizare anticipata si durata de utilizare luata in considerare pentru aplicarea criteriului de
atribuire si compararea ofertelor, eforturile financiare ce trebuie cuantificate pentru fiecare element de
cost, rata de actualizare care urmeaza a fi utilizata pentru calculul din perspectiva financiara, modalitatea
efectiva de realizare a calculului costului pe durata de viata in propunerea financiara, conditii
contractuale de monitorizare a materializarii elementelor de cost din perspectiva financiara si efectele
generate prin materializarea/nematerializarea cuantificarilor monetare a elementelor de cost in scopul
compararii ofertelor.

Nivelul ratei de actualizare ce va fi utilizatd Tn procedurile de atribuire ce vor fi desfasurate in anul
urmator se va calcula si actualiza Tn fiecare an, Tn ultimul trimestru, pana la cel tarziu data de 15
decembirie.

Instrumente si tehnici de atribuire

Acordul-cadru
Unitatea de invatamant atribuie acordurile-cadru prin aplicarea urmatoarelor proceduri:

licitatia deschisa;

licitatia restransa;

negocierea comparativa;

dialogul competitiv;

parteneriatul pentru inovare;

negocierea fara publicare prealabil3;

concursul de solutii:

procedura de atribuire aplicabila in cazul serviciilor sociale si altor servicii specifice;
procedura simplificata.
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Unitatea de Tnvatamant nu are dreptul de a utiliza Tn mod abuziv sau impropriu acordurile-cadru astfel
fncat sa impiedice, sa restranga sau sa distorsioneze concurenta.

Unitatea de invatamant:

a. nu are dreptul de a incheia acorduri-cadru cu o duratd mai mare de 4 ani decat in cazuri
exceptionale si pe care le poate justifica in special prin obiectul specific al contractelor subsecvente
ce urmeaza sa fie atribuite in baza acordului-cadru respectiv;

b. nu are dreptul de a atribui contracte subsecvente care au ca obiect prestatii de altd natura decat
cele stabilite prin acordul-cadru;

C. nu are dreptul de a incheia acorduri-cadru pe baza carora se pot atribui contracte subsecvente de
tipuri sau natura diferite unele fata de altele;

d. are dreptul de a incheia contracte subsecvente numai cu operatorul/operatorii economic/economici
semnatar/semnatari al/ai acordului-cadru si numai pe baza regulilor si conditiilor prevazute in
respectivul acord;

e. nu are dreptul de a atribui contracte subsecvente in numele si pentru o alta autoritate contractanta
care nu este parte in acordul-cadru respectiv decat in cazul in care are calitatea de unitate de
achizitie centralizata;

f. are obligatia de a impune criterii minime de calificare care sa se raporteze cel mult la valoarea
estimata a celui mai mare contract subsecvent care se anticipeaza a fi atribuit pe durata acordului-
cadru sau, dupa caz, la valoarea maxima anticipata a contractelor subsecvente ce urmeaza sa se
execute Tn acelasi timp;

g. nu are dreptul de a depasi cantitatea/valoarea maxima estimata indicata in anuntul de participare,
cu exceptia modificarilor contractuale.

Unitatea de invatamant are dreptul de a incheia contracte subsecvente numai in perioada de
valabilitate a acordului-cadru.

Durata unui acord-cadru nu poate depasi 4 ani, cu exceptia cazurilor exceptionale pe care unitatea de
fnvatamant le justifica temeinic, in special prin obiectul acordului-cadru respectiv.

in cadrul procedurii de atribuire a acordului-cadru, unitatea de invatamant stabileste prin documentele
achizitiei ca acordul-cadru se incheie in una dintre urmatoarele modalitati:

e CU un singur operator economic;
e cu mai multi operatori economici.

Unitatea de invatamant are obligatia de a stabili operatorul economic sau, dupa caz, operatorii
economici care sunt parte a acordului-cadru respectiv prin aplicarea criteriilor de calificare si selectie, a
criteriului de atribuire si a factorilor de evaluare prevazuti in documentele achizitiei.

Contractele care se atribuie in executarea unui acord-cadru nu pot fi incheiate decat intre unitatea de
invatamant mentionata in anuntul de participare prin care a fost initiata procedura de atribuire a
acordului-cadru si operatorul economic/operatorii economici care sunt parte a acordului respectiv.

Clauzele unui contract atribuit in executarea unui acord-cadru nu pot in niciun caz sa aduca modificari
substantiale termenilor si conditiilor stabilite initial prin acordul-cadru respectiv.

in cazul in care acordul-cadru este incheiat cu un singur operator economic, acordul-cadru trebuie s&
prevada cel putin:

e obligatiile principale pe care operatorul economic si le-a asumat prin oferta;
e pretul unitar pe care operatorul economic I-a prevazut in oferta si pe baza caruia se va determina
pretul fiecarui contract atribuit ulterior.

Unitatea de fnvatamant are obligatia de a atribui contractele de achizitie publica subsecvente
acordului-cadru numai cu respectarea conditiilor tehnice si financiare stabilite in acordul-cadru respectiv.
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De fiecare data cand intentioneaza sa atribuie un contract de achizitie publica subsecvent unui acord-
cadru, unitatea de Tnvatamant poate consulta, in scris, operatorul economic, solicitandu-i acestuia, daca
este necesar, completarea ofertei.

in cazul in care acordul-cadru este incheiat cu mai multi operatori economici, acordul-cadru se executa
in unul dintre urmatoarele moduri:

o fara reluarea competitiei, in conformitate cu termenii si conditiile prevazute in cuprinsul sau, in cazul
in care acordul-cadru stabileste toti termenii si conditiile care reglementeaza executia lucrarilor,
prestarea serviciilor si furnizarea produselor care constituie obiectul sau, precum si conditiile
obiective in functie de care se stabileste care dintre operatorii economici parte la acordul-cadru va
executa lucrarile, va presta serviciile sau va furniza produsele;

e cu reluarea competitiei Tntre operatorii economici care sunt parte la acordul-cadru, Tn cazul in care
acordul-cadru nu stabileste toti termenii si conditiile care reglementeaza executia lucrarilor,
prestarea serviciilor si furnizarea produselor care constituie obiectul sau;

e partial fara reluarea competitiei intre operatorii economici si partial cu reluarea competitiei, numai
daca aceasta posibilitate a fost prevazuta in documentatia de atribuire elaborata in cadrul procedurii
de atribuire a acordului-cadru, in cazul in care acordul-cadru stabileste toti termenii si conditiile care
reglementeaza executia lucrarilor, prestarea serviciilor si furnizarea produselor care constituie
obiectul sau.

Prevederile paragrafului anterior sunt aplicabile in cazul in care unitatea de invatamant a precizat
expres in documentatia de atribuire elaborata in cadrul procedurii de atribuire a acordului-cadru criteriile
obiective in functie de care se stabileste care dintre operatorii economici parte la acordul-cadru va
executa lucrarile, va presta serviciile sau va furniza produsele care constituie obiectul sau.

Prevederile de mai sus sunt aplicabile in cazul in care unitatea de invatamant a precizat expres in
documentatia de atribuire elaborata in cadrul procedurii de atribuire a acordului-cadru criteriile obiective
in functie de care se stabileste daca anumite lucrari, produse sau servicii care fac obiectul acordului-cadru
se achizitioneaza cu reluarea competitiei sau direct, fara reluarea competitiei, in conformitate cu termenii
si conditiile prevazute in acordul-cadru, precum si termenii si conditiile prevazute in acordul-cadru pentru
care se poate relua competitia.

Prevederile de mai sus se aplica in mod corespunzator oricarui lot dintr-un acord-cadru pentru care au
fost stabiliti toti termenii si conditiile care reglementeaza executia lucrarilor, prestarea serviciilor si
furnizarea produselor care constituie obiectul lotului respectiv, indiferent daca au fost sau nu stabiliti toti
termenii si conditiile care reglementeaza executia lucrarilor prestarea serviciilor si furnizarea produselor
care constituie obiectul celorlalte loturi.

Prin Tncheierea unui acord-cadru, unitatea de Tnvatamant isi asuma fata de operatorul/operatorii
economic/economici care este/sunt parte a acordului respectiv urmatoarele obligatii principale:

a. sa nu incheie cu alt operator economic, pe durata acordului-cadru, un contract avand ca obiect
achizitionarea produselor/serviciilor/lucrarilor care fac obiectul acordului-cadru respectiv, in situatia
in care cantitatile maxime estimate nu au fost consumate sau o eventuala depasire a acestora nu
reprezinta o modificare substantiala;

b. sa atribuie contracte operatorului/operatorilor economic/economici semnatar/semnatari, ori de cate
ori intentioneaza sa achizitioneze produsele/serviciile/lucrarile care au facut obiectul acordului-cadru
respectiv, respectand conditiile esentiale stabilite la incheierea acestuia.

Unitatea de invatamant are dreptul sa incheie cu alt operator economic un contract de achizitie
publica avand ca obiect achizitionarea acelorasi produse/servicii/lucrari care fac obiectul acordului-cadru
respectiv in cazul in care operatorul/operatorii economici semnatar/semnatari al/ai acordului nu mai
are/au capacitatea de a raspunde solicitarilor unitatii de invatamant.

Solicitarea unitatii de Tnvatamant adresata operatorului economic pentru a furniza/presta/executa se
materializeaza prin incheierea unui contract subsecvent acordului-cadru.

Acordul-cadru trebuie sa prevada, pentru contractele subsecvente care urmeaza sa fie atribuite,
elementele/conditiile considerate esentiale, care se refera la:
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a. obligatiile pe care operatorul/operatorii economic/economici si le-a/le-au asumat prin propunerea
tehnica prezentata in cursul procedurii de atribuire, in special in ceea ce priveste caracteristicile
tehnice - functionale si de performanta - ale produselor care urmeaza sa fie furnizate, descrierea
serviciilor care urmeaza sa fie prestate si nivelul calitativ al acestora, descrierea lucrarilor care
urmeaza sa fie executate si nivelul calitativ al acestora, duratele/termenele de livrare, de prestare
sau de executie Tncepand din momentul incheierii contractului, garantiile acordate, orice alte
elemente care au fost luate in considerare in procesul de analiza si evaluare a propunerilor tehnice;

b. pretul/tariful unitar sau preturile/tarifele unitare, alte angajamente financiare sau comerciale, pe care
operatorul/operatorii economic/economici le-a/le-au prevazut in propunerea financiara;

c. conditii specifice, coeficienti de ajustare si formule de ajustare a preturilor, dupa caz;

d. orice alte elemente/clauze pe care unitatea de invatamant le considera necesare.

in cazul in care acordul-cadru este incheiat cu mai multi operatori economici, iar contractele
subsecvente urmeaza sa fie atribuite prin reluarea competitiei, acordul-cadru trebuie sa prevada:

a. elementele/conditiile care raman neschimbabile pe intreaga durata a respectivului acord;

b. numarul maxim de operatori economici cu care se incheie acordul-cadru, conform celor precizate in
cadrul anuntului de participare;

c. elementele/conditiile care vor face obiectul reluarii competitiei pentru atribuirea contractelor
subsecvente.

in cazul in care acordul-cadru este fincheiat cu mai multi operatori economici, iar contractele
subsecvente urmeaza sa fie atribuite prin reluarea competitiei, unitatea de Tnvatamant are obligatia, ori
de cate ori decide achizitionarea produselor/serviciilor/lucrarilor care fac obiectul acordului respectiv, sa
transmita concomitent o invitatie de participare la reofertare catre toti operatorii economici semnatari ai
acordului-cadru.

Invitatia la reofertare trebuie sa contina cel putin urmatoarele informatii:

a. cu privire la cantitatile si elementele specifice care vor face obiectul contractului ce urmeaza sa fie
atribuit;

b. cu privire la elementele/conditiile care fac obiectul reluarii competitiei si criteriul de atribuire/factorii
de evaluare care urmeaza sa fie aplicati pentru stabilirea operatorului economic caruia ii va fi atribuit
contractul, astfel cum s-a prevazut in documentatia de atribuire elaborata pentru incheierea
acordului-cadru;

C. cu privire la modul in care se depune/transmite noua ofertd si data-limitd pana la care operatorii
economici au dreptul de a depune/transmite noua oferta.

Elementele care pot face obiectul reofertarii se pot referi la pret, termene de livrare/prestare/executie,
caracteristici tehnice, nivel calitativ si de performanta, Tn masura in care au fost prevazute fin
documentatia de atribuire.

Data-limita pana la care operatorii economici au dreptul sa depuna/transmita noua oferta se stabileste
de unitatea de invatamant, care are, in acest sens, obligatia de a tine cont de aspecte precum
complexitatea obiectului viitorului contract si asigurarea unei perioade rezonabile pentru elaborarea noii
oferte si transmiterea acesteia; unitatea de Tnvatamant poate sa consulte operatorii economici cu privire
la posibilitatea acestora de a elabora noile oferte intr-o perioada cat mai scurta de timp.

Operatorii economici au dreptul ca in procesul de reofertare sa modifice elementele/conditiile care fac
obiectul reluarii competitiei numai n sensul Tmbunatatirii acestora si fara sa afecteze
elementele/conditiile stabilite.

in cazul in care a fost prevazuta posibilitatea de ajustare a pretului, imbunatatirea acestui element se
raporteaza la valoarea actualizata care se obtine in urma aplicarii coeficientilor de ajustare.

in cazul in care, In urma reofertarii, unitatea de invatdmant nu obtine Imbunatatiri ale
elementelor/conditiilor care fac obiectul reluarii competitiei, aceasta are obligatia de a atribui contractul
ofertantului clasat pe primul loc in cadrul procedurii aplicate pentru incheierea acordului-cadru, prin
luarea in considerare a conditiilor si elementelor prevazute in oferta initiald a acestuia actualizata.
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In cazul Tn care operatorul economic caruia unitatea de invatamant ii transmite o solicitare pentru
incheierea unui contract subsecvent nu are capacitatea de a raspunde acestei solicitari deoarece
cantitatea care face obiectul contractului depaseste cantitatea estimata, unitatea de invatamant are
dreptul de a initia o noua procedura de atribuire pentru achizitionarea diferentei care nu poate fi
acoperita de respectivul operator economic, numai in cazul in care:

a. acordul-cadru este incheiat doar cu operatorul economic respectiv; sau
b. desi acordul-cadru este incheiat si cu alti operatori economici, nici acestia, la randul lor, nu au
capacitatea de a acoperi diferenta respectiva.

in cazul in care operatorul economic caruia unitatea de invatdmant ii transmite o solicitare pentru
incheierea unui contract subsecvent nu are capacitatea de a raspunde acestei solicitari din propria sa
culpa, unitatea de invatamant are dreptul de a initia 0 noua procedura de atribuire pentru achizitionarea
intregii cantitati necesare, numai in cazul in care:

a. acordul-cadru este incheiat doar cu operatorul economic respectiv; sau
b. desi acordul-cadru este incheiat si cu alti operatori economici, nici acestia, la randul lor, nu au
capacitatea de a raspunde solicitarii respective.

Operatorul economic in culpa va suferi consecintele prevazute in acordul-cadru pentru neindeplinirea
obligatiilor Tn sarcina sa.

Unitatea de invatamant va relua competitia pe baza acelorasi termeni si conditii aplicate pentru
atribuirea acordului-cadru, detaliate acolo unde este necesar si completate daca este cazul cu alti
termeni si conditii prevazute in documentatia de atribuire elaborata in cadrul procedurii de atribuire a
acordului-cadru, si cu respectarea urmatoarelor reguli procedurale:

e pentru fiecare contract care urmeaza a fi atribuit, unitatea de Tnvatamant consulta in scris operatorii
economici parte la acordul-cadru respectiv care sunt capabili sa execute contractul;

¢ unitatea de invatamant stabileste o perioada suficienta pentru depunerea ofertelor pentru atribuirea
contractului, tindnd seama de elemente specifice precum complexitatea obiectului contractului si
timpul necesar pentru transmiterea ofertelor;

e ofertele se depun in scris, iar acestea nu vor fi deschise pana la expirarea perioadei stabilite
de unitatea de invatamant;

e in cazul in care oricare dintre operatorii economici semnatari ai acordului-cadru nu raspunde
solicitarii privind depunerea unei oferte, autoritatea contractanta are dreptul de a continua
procedura cu ceilalti ofertanti si sa atribuie fiecare contract ofertantului care prezinta oferta cea mai
avantajoasa, desemnata prin aplicarea criteriului de atribuire si a factorilor de evaluare mentionati in
documentatia de atribuire elaborata in cadrul procedurii de atribuire a acordului-cadru.

Sistemul de achizitie dinamic

Unitatea de invatamant are dreptul de a utiliza un sistem dinamic de achizitii pentru achizitii de uz
curent, ale caror caracteristici general disponibile pe piata satisfac necesitatile unitatii de invatamant.

Unitatea de Thvatamant nu are dreptul de a utiliza in mod abuziv sau impropriu sistemul dinamic de
achizitii

Unitatea de invatamant nu are dreptul:

de a combina sistemul dinamic de achizitii cu parteneriate de inovare;

de a decide organizarea unei etape de negociere a ofertelor;

c. de a transmite o invitatie de participare la etapa a doua a procedurii Tnainte de finalizarea atribuirii
achizitiei curente, prin publicarea anuntului de atribuire;

d. de a initia un sistem dinamic de achizitii cu o valabilitate mai mare de 4 ani.

O Q

Sistemul dinamic de achizitii este organizat si functioneaza in integralitate ca un proces electronic si
este deschis, pe intreaga sa perioada de valabilitate, oricarui operator economic care indeplineste
criteriile de calificare si selectie.
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Sistemul dinamic de achizitii poate fi impartit pe categorii de produse, lucrari sau servicii care sunt
definite iTn mod obiectiv, pe baza caracteristicilor achizitiilor care urmeaza a fi realizate in cadrul
categoriei Tn cauza, caracteristici care pot include referinte la dimensiunea maxima admisibila a
contractelor subsecvente specifice sau la o anumitda zona geografica in care contractele subsecvente
specifice vor fi executate.

Pentru efectuarea unei achizitii in cadrul unui sistem dinamic de achizitii, unitatea de invatamant
aplica regulile licitatiei restranse, precum si regulile specifice legislatiei in vigoare.

Toti candidatii care indeplinesc criteriile de calificare si selectie sunt admisi in sistem, unitatea de
fnvatamant neavand dreptul de a limita numarul de candidati care vor fi admisi Tn cadrul sistemului.

in cazul in care unitatea de invatamant a impartit sistemul pe categorii de produse, lucrari sau servicii,
va specifica criteriile de calificare si selectie aplicabile pentru fiecare categorie.

Unitatea de invatamant are obligatia de a respecta urmatoarele termene:

e perioada minima pentru depunerea solicitarilor de participare este de 30 de zile de la data
transmiterii spre publicare a anuntului de participare;

e perioada minima pentru depunerea ofertelor este de 10 zile de la data transmiterii invitatiei de
depunere a ofertelor.

Din momentul transmiterii invitatiei de participare la etapa a doua a procedurii pentru prima achizitie
specifica in cadrul unui sistem dinamic de achizitii nu se mai aplica alte termene pentru depunerea
solicitarilor de participare.

Reducerea perioadelor de depunere a ofertelor nu sunt aplicabile in cazul sistemului dinamic de
achizitii.

Toate comunicarile Tn cadrul unui sistem dinamic de achizitii se realizeaza exclusiv prin mijloace
electronice.

La atribuirea contractelor in cadrul unui sistem dinamic de achizitii, unitatea de Tnvatamant are
urmatoarele obligatii:

e de a publica un anunt de participare in care se precizeaza in mod clar faptul ca pentru atribuirea
contractului/contractelor de achizitie publica se utilizeaza un sistem dinamic de achizitii;

e de a indica In documentele achizitiei cel putin natura si cantitatea estimata a achizitiilor avute in
vedere, precum si toate informatiile necesare privind sistemul dinamic de achizitii, inclusiv cu privire
la modul de functionare a acestuia, echipamentele electronice utilizate si modalitatile si specificatiile
tehnice de conectare;

e de a indica orice Tmpartire pe categorii de produse, lucrari sau servicii si caracteristicile care le
definesc;

e de a permite pe toata perioada de valabilitate a sistemului dinamic de achizitii, incepand cu
momentul publicarii anuntului de participare si pana la inchiderea sistemului, accesul nerestrictionat,
direct si complet la continutul documentelor achizitiei.

Dupa lansarea sistemului dinamic de achizitii si pe fintreaga perioada de valabilitate a
acestuia, unitatea de Tnvatamant are obligatia de a permite oricarui operator economic interesat sa
depuna o solicitare de participare cu scopul de a fi admis in sistem.

Dupa primirea unei solicitari de participare, unitatea de invatamant evalueaza indeplinirea de catre
candidat a criteriilor de calificare si selectie stabilite.

Dupa finalizarea selectiei candidatilor care au depus solicitari de participare pentru admiterea in
sistem, unitatea de Tnvatamant are obligatia de a elabora si de a aproba un raport intermediar cu privire
la rezultatul selectiei. Rapoartele intermediare se elaboreaza in functie de datele la care se primesc
solicitarile de participare.

Admiterea in sistem se face pe baza informatiilor prezentate fn DUAE transmis impreuna cu solicitarea
de participare pentru admiterea in sistem.
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Operatorii economici calificati Tn sistemul de achizitie dinamic dupa efectuarea verificarilor vor pastra
aceasta calitate pe toata durata de valabilitate a sistemului.

Unitatea de Tnvatamant are obligatia de a elimina din sistem operatorii economici care nu mai
indeplinesc criteriile de calificare, ca urmare a actualizarii informatiilor din DUAE.

Operatorii economici pot depune solicitari de participare cu scopul de a fi admisi In sistem si dupa
expirarea termenului prevazut in anuntul de participare, insa, Tn cazul admiterii, vor putea participa doar
la achizitiile initiate ulterior in cadrul sistemului dinamic de achizitie.

Unitatea de invatamant are obligatia de a comunica prin SEAP decizia de admitere/respingere a
solicitarilor de participare depuse, sistemul generand o notificare in acest sens operatorilor economici
respectivi. Prin notificare, operatorilor economici respinsi li se comunica si motivele concrete care au stat
la baza deciziei de respingere.

Pe intreaga perioada de desfasurare a sistemului dinamic de achizitii, un operator economic respins
are posibilitatea transmiterii de noi solicitari de participare imbunatatite pentru a fi admis in sistem.

Unitatea de invatamant transmite invitatii de participare la achizitiile specifice tuturor operatorilor
economici admisi in sistem.

Invitatia Tn vederea depunerii solicitarii de participare pentru fiecare achizitie specifica trebuie sa
cuprinda cel putin informatii cu privire la:

valoarea estimata a contractului;

data-limita de depunere;

termenul de valabilitate a ofertei;

documentele solicitate pentru indeplinirea criteriilor de clarificare, raportat la data transmiterii
invitatiei.

oo

Dupa transmiterea invitatiilor Tn vederea depunerii solicitarilor de participare pentru fiecare achizitie
specifica, unitatea de nvatamant aplica regulile licitatiei restranse organizate exclusiv online.

Unitatea de Tnvatamant are obligatia de a finaliza evaluarea in termen de 10 zile lucratoare de la data
primirii solicitarii de participare. Termenul poate fi prelungit pana la 15 zile lucratoare in situatii specifice,
in cazul in care este justificat in special prin necesitatea de a examina documente suplimentare sau de a
verifica in alt mod Tndeplinirea criteriilor de calificare si selectie.

Prin exceptie, atat timp cat nu a fost transmis spre publicare anuntul de participare pentru prima
achizitie specifica Tn cadrul sistemului dinamic de achizitii, unitatea de fnvatamant poate prelungi
perioada de evaluare, cu conditia ca nicio invitatie de participare la etapa a doua a procedurii sa nu fie
transmisa in perioada de evaluare astfel prelungita.

Unitatea de invatamant indica in documentele achizitiei durata prelungirii pe care intentioneaza sa o
aplice.

Unitatea de invatamant informeaza operatorii economici cu privire la admiterea in sistemul dinamic de
achizitii sau, dupa caz, respingerea solicitarii de participare imediat dupa finalizarea evaluarii.

Unitatea de invatamant transmite cate o invitatie de participare tuturor participantilor admisi in cadrul
sistemului dinamic de achizitii, in vederea depunerii de oferte pentru fiecare achizitie specifica in cadrul
sistemului.

in cazul in care sistemul dinamic de achizitii a fost impartit pe categorii de lucrari, produse sau
servicii, unitatea de Tnvatamant transmite cate o invitatie de participare tuturor participantilor care au
fost admisi Tn cadrul sistemului dinamic de achizitii in categoria corespunzatoare achizitiei specifice in
cauza, in vederea depunerii de oferte pentru fiecare achizitie specifica in cadrul categoriei respective.

Unitatea de invatamant atribuie contractul de achizitie publica ofertantului care prezinta oferta cea
mai avantajoasa, desemnata prin aplicarea criteriului de atribuire si a factorilor de evaluare stabiliti prin
anuntul de participare publicat cu ocazia lansarii sistemului dinamic de achizitii.
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Daca este cazul, criteriul de atribuire si factorii de evaluare pot fi detaliati in cadrul invitatiei de
participare.

Unitatea de invatamant are dreptul, in orice moment pe parcursul perioadei de valabilitate a
sistemului dinamic de achizitii, de a solicita participantilor admisi sa depuna o declaratie pe propria
raspundere refnnoita si actualizata, in termen de 5 zile lucratoare de la data transmiterii solicitarii.

Unitatea de invatamant indica perioada de valabilitate a sistemului dinamic de achizitii in anuntul de
participare.

Unitatea de invatamant informeaza Comisia Europeana cu privire la orice modificare a perioadei de
valabilitate a sistemului dinamic de achizitii, folosind urmatoarele formulare standard:

e formularul utilizat pentru anuntul de participare la sistemul dinamic de achizitii, daca perioada de
valabilitate este modificata fara inchiderea sistemului;
e formularul utilizat pentru anuntul de atribuire, daca sistemul dinamic de achizitii este inchis.

Este interzisa perceperea de tarife operatorilor economici interesati sau participantilor la sistemul
dinamic de achizitii.

Licitatia electronica

Unitatea de invatamant poate sa utilizeze licitatia electronica in urmatoarele situatii si numai daca
continutul documentelor achizitiei, in special specificatiile tehnice, poate fi stabilit Tn mod precis:

e ca o etapa finala a procedurii de licitatie deschisa, licitatie restransa, negociere competitiva sau
procedura simplificata;

¢ la reluarea competitiei dintre operatorii economici parte la un acord-cadru;

¢ |la depunerea ofertelor in vederea atribuirii unui contract de achizitie publica in cadrul unui sistem
dinamic de achizitii.

Unitatea de invatamant are obligatia de a anunta decizia de a organiza o licitatie electronica fn anuntul
de participare si in documentatia de atribuire.

Unitatea de invatamant nu are dreptul de a utiliza in mod abuziv sau impropriu licitatia electronica
astfel incat:

a. sa impiedice, sa restranga sau sa distorsioneze concurenta;
b. sa modifice obiectul contractului de achizitie publica/acordului-cadru, astfel cum a fost acesta
prevazut in anuntul de participare si in documentatia de atribuire.

Licitatia electronica nu poate fi utilizata pentru atribuirea contractelor de achizitie publica/acordurilor-
cadru de servicii si de lucrari care au incluse in obiectul acestora prestatii intelectuale, cum ar fi
proiectarea lucrarilor, intrucat acestea nu pot fi clasificate prin metode de evaluare automata.

Licitatia electronica se bazeaza pe unul dintre urmatoarele elemente ale ofertelor:

e exclusiv pe preturi, Tn cazul in care contractul este atribuit pe baza criteriului de atribuire al pretului
cel mai scazut;

e pe preturi si/sau pe noile valori ale elementelor ofertelor indicate in documentele achizitiei, in cazul
in care contractul este atribuit pe baza criteriului de atribuire cel mai bun raport calitate-pret sau
costul cel mai scazut.

Inainte de inceperea licitatiei electronice, unitatea de invatdmant are obligatia de a realiza o evaluare
initiala integrala a ofertelor, in conformitate cu criteriul de atribuire si factorii de evaluare stabiliti prin
documentele achizitiei.

Unitatea de Tnvatamant are obligatia de a transmite, simultan, prin mijloace electronice, invitatia la
licitatia electronica catre toti ofertantii care au depus oferte admisibile.
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Invitatia la licitatia electronica trebuie sa precizeze data si momentul de inceput al licitatiei electronice,
precum si instructiunile necesare pentru realizarea conectarii individuale la echipamentul electronic
utilizat pentru participarea la licitatia electronica.

Unitatea de invatamant nu are dreptul de a incepe licitatia electronica mai devreme de doua zile
lucratoare de la data la care au fost transmise invitatiile la licitatia electronica.

Licitatia electronica se desfasoara in una sau mai multe runde succesive.
Invitatia la licitatia electronica este insotita de:

s rezultatul evaluarii integrale a ofertei depuse de ofertantul calificat si caruia i este transmisa
invitatia, realizata prin aplicarea criteriului de atribuire si a factorilor de evaluare stabiliti prin
documentele achizitiei;

= formula matematica ce va fi utilizata in cadrul licitatiei electronice pentru stabilirea automata a
noului clasament, pe baza noilor preturi si/sau a noilor valori prezentate de ofertanti.

Cu exceptia cazurilor in care oferta cea mai avantajoasa din punct de vedere economic este
desemnata prin aplicarea criteriului pretului cel mai scazut, formula matematica Tncorporeaza ponderile
tuturor factorilor de evaluare ce urmeaza a fi aplicati pentru determinarea ofertei celei mai avantajoase
din punct de vedere economic conform mentiunilor din anuntul de participare sau din celelalte
documente ale achizitiei. Eventualele intervale valorice sunt reduse in prealabil la valori determinate.

in cazul in care sunt permise oferte alternative, pentru fiecare ofertd alternativa se furnizeaza o
formula separata.

Pe parcursul fiecarei runde a licitatiei electronice, unitatea de invatamant are obligatia de a comunica
in mod instantaneu tuturor ofertantilor cel putin informatiile care sunt suficiente pentru ca acestia sa-si
poata determina, in orice moment, pozitia pe care o ocupa in clasament.

Unitatea de invatamant are dreptul de a comunica si alte informatii privind:

e numarul participantilor in runda respectiva a licitatiei electronice;
e preturile sau valorile noi prezentate in cadrul rundei respective de catre alti ofertanti, numai daca
acest lucru a fost prevazut in documentele achizitiei.

Pe parcursul desfasurarii rundelor licitatiei electronice, unitatea de invatamant nu poate dezvalui, Tn
nicio situatie, identitatea ofertantilor.

Ofertele depuse in cadrul licitatiei electronice de catre ofertantii participanti nu pot decat sa
fmbunatateasca ofertele depuse anterior organizarii acestei etape procedurale.

in cazul in care licitatia electronica reprezintd etapa finald a unei proceduri de atribuire care a fost
aplicata prin utilizarea integrala a mijloacelor electronice, aceasta poate fi initiata de unitatea de
invatamant numai dupa transmiterea de catre SEAP a clasamentului ofertantilor ale caror oferte au fost
considerate admisibile.

in cazul in care licitatia electronica reprezintd etapa finald a unei proceduri de atribuire care a fost
aplicata prin utilizarea partiala a mijloacelor electronice sau la reluarea competitiei dintre operatorii
economici care au semnat un acord-cadru, aceasta poate fi initiata numai dupa introducerea de catre
unitatea de invatamant in SEAP a informatiilor solicitate in mod automat de sistemul informatic.

Licitatia electronica se poate organiza numai in masura in care facilitatile tehnice disponibile Tn cadrul
SEAP permit aplicarea algoritmului de calcul stabilit de unitatea de invatamant.
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Unitatea de Tnvatamant are obligatia de a introduce in SEAP informatii cu privire la numarul de runde
ale licitatiei electronice pe care le organizeaza, calendarul de desfasurare a acestora, precum si
elementele ofertei care urmeaza sa faca obiectul procesului repetitiv de ofertare. Durata unei runde de
licitatie electronica se stabileste in zile si este de minimum o zi, iar intre runde trebuie sa existe intervale
stabilite n zile, a caror duratd minima este de o zi. Daca pe parcursul unei runde de licitatie electronica
nu se mai introduc preturi si/sau valori noi ale elementelor care fac obiectul procesului repetitiv de
ofertare, unitatea de Tnvatamant are dreptul de a decide cu privire la finalizarea licitatiei electronice fara
a mai organiza rundele urmatoare.

La licitatia electronica au dreptul sa participe doar operatorii economici Tnregistrati in SEAP si carora
le-au fost transmise invitatii de participare la aceasta faza de catre unitatea de invatamant.

Unitatea de invatamant finalizeaza licitatia electronica prin una dintre urmatoarele modalitati sau
printr-o combinatie a acestora:

la data si ora indicate anterior;

e daca nu se mai primesc preturi si/sau valori noi care indeplinesc cerintele cu privire la diferentele
minime, cu conditia sa se fi specificat un termen care va fi lasat sa curga de la primirea ultimei oferte
pana la finalizarea licitatiei electronice;

e cand numarul de runde de licitare indicat Tn prealabil a fost epuizat.

in cazul in care unitatea de Tnvatamant intentioneaza sa finalizeze licitatia electronica, in invitatia de
participare la licitatia electronica este indicat calendarul fiecarei runde de licitare.

La momentul finalizarii licitatiei electronice, sistemul informatic va pune la dispozitia unitatii de
fnvatamant clasamentul rezultat, determinat prin luarea in considerare a ofertelor finale introduse de
ofertantii participanti si pe baza criteriului de atribuire specificat in anuntul de participare. Cu privire la
pretul final rezultat in urma licitatiei electronice nu se mai pot cere clarificari decat cu privire la
justificarea pretului neobisnuit de scazut ofertat, fara a se permite insa modificarea acestuia.

in cazul in care ofertantul declarat admis si inregistrat in SEAP nu modificd in cadrul fazei de licitatie
electronica elementele ofertei care fac obiectul procesului repetitiv, la stabilirea clasamentului final este
luata Tn considerare oferta depusa de catre acesta anterior, introdusa in prealabil in SEAP.

Unitatea de invatamant atribuie contractul de achizitie publica prin aplicarea criteriului de atribuire si a
factorilor de evaluare stabiliti prin documentele achizitiei, pe baza rezultatului obtinut in urma finalizarii
licitatiei electronice.

Elaborarea documentatiei de atribuire

Unitatea de invatamant are obligatia de a elabora documentatia de atribuire care contine toate
informatiile necesare pentru a asigura operatorilor economici o informare completa, corecta si precisa cu
privire la cerintele achizitiei, obiectul contractului si modul de desfasurare a procedurii de atribuire.

Specificatiile tehnice sunt stabilite prin documentatia de atribuire si definesc caracteristicile solicitate
privind lucrarea, serviciul sau produsele care fac obiectul achizitiei.

Caracteristicile pot de asemenea sa vizeze procesul sau metoda specifica de executie a lucrarilor,
fabricatie a produselor sau prestare a serviciilor solicitate sau un proces specific pentru un alt stadiu al
ciclului de viata al acestora, chiar daca aceste elemente nu fac parte din continutul material al
produselor, lucrarilor sau serviciilor care urmeaza sa fie achizitionate, dar cu conditia ca aceste
caracteristici sa aiba legatura cu obiectul contractului de achizitie publica/acordului-cadru si sa fie
proportionale prin raportare la valoarea si obiectivele acestuia.

Prin specificatiile tehnice se poate de asemenea stabili daca se solicita transferul drepturilor de
proprietate intelectuala.
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Pentru toate achizitiile destinate utilizarii de catre persoane fizice, indiferent daca este vorba de
publicul larg sau de personalul unitatii de invatamant, specificatiile tehnice se definesc astfel incat sa tina
seama de cerintele de accesibilitate ale persoanelor cu dizabilitati sau de conceptul de proiectare pentru
toate categoriile de utilizatori, cu exceptia cazurilor temeinic justificate.

in cazul in care printr-un act normativ adoptat la nivelul Uniunii Europene sunt introduse cerinte de
accesibilitate obligatorii, specificatiile tehnice se definesc, in ceea ce priveste cerintele de accesibilitate
pentru persoanele cu dizabilitati sau conceptul de proiectare pentru toate categoriile de utilizatori, prin
trimitere la cerintele obligatorii astfel introduse.

Specificatiile tehnice trebuie sa permita tuturor operatorilor economici accesul egal la procedura de
atribuire si nu trebuie sa aiba ca efect introducerea unor obstacole nejustificate fata de asigurarea unei
concurente efective intre operatorii economici.

Fara a aduce atingere normelor tehnice obligatorii de la nivel national, in masura in care sunt
compatibile cu actele normative adoptate la nivelul Uniunii Europene, specificatiile tehnice se stabilesc in
una dintre urmatoarele modalitati:

a. prin raportare la cerinte de performanta sau cerinte functionale, inclusiv caracteristici de mediu, cu
conditia ca parametrii sa fie suficient de precisi pentru a permite ofertantilor sa determine obiectul
contractului si autoritatile contractante sa atribuie contractul,

b. prin trimitere la specificatii tehnice si, ca ordine de prioritate, la standarde nationale care transpun
standarde europene, evaluari tehnice europene, specificatii tehnice comune, standarde
internationale, alte sisteme de referinta tehnice instituite de catre organismele de standardizare
europene sau, in lipsa oricarora dintre acestea, la standarde nationale, la agremente tehnice
nationale sau specificatii tehnice nationale referitoare la proiectarea, calcularea si executia lucrarilor
si la utilizarea produselor; fiecare trimitere este insotita de mentiunea "sau echivalent";

c. prin raportare la cerinte de performanta sau cerinte functionale, potrivit lit. a), si prin trimitere la
specificatiile tehnice prevazute la lit. b) ca modalitate de a prezuma conformitatea cu respectivele
cerinte de performanta sau cerinte functionale;

d. prin trimitere la specificatiile tehnice prevazute la lit. b) pentru unele caracteristici si prin raportare la
cerinte de performanta sau cerinte functionale prevazute la lit. a) pentru alte caracteristici.

Cu exceptia cazului in care acest lucru este justificat de obiectul contractului, specificatiile tehnice nu
precizeaza un anumit producator, o anumita origine sau un anumit procedeu care caracterizeaza
produsele sau serviciile furnizate de un anumit operator economic si nici nu se refera la marci, brevete,
tipuri, la o origine sau la o productie specifica, care ar avea ca efect favorizarea sau eliminarea anumitor
operatori economici sau produse.

Prin exceptie, stabilirea specificatiilor tehnice prin precizarea elementelor de mai sus este permisa in
situatii exceptionale, in cazul in care nu este posibila o descriere suficient de precisa si de inteligibila a
obiectului contractului; in aceste situatii, precizarea elementelor este fnsotitd de cuvintele "sau
echivalent".

in cazul in care unitatea de invatamant stabileste specificatiile tehnice potrivit dispozitiilor lit. b),
aceasta nu respinge o oferta pe motiv ca lucrarile, produsele sau serviciile oferite nu sunt conforme cu
specificatiile tehnice la care se face trimitere, daca ofertantul demonstreaza in oferta sa, prin orice
mijloace adecvate, ca solutiile propuse indeplinesc intr-un mod echivalent cerintele definite prin
specificatiile tehnice.

In cazul in care unitatea de invatamant stabileste specificatiile tehnice potrivit dispozitiilor lit. a),
aceasta nu respinge o oferta pentru lucrari, produse sau servicii care sunt conforme cu un standard
national care transpune un standard european, cu un agrement tehnic european, cu o specificatie tehnica
comuna, cu un standard international sau cu un sistem de referinta tehnic elaborat de un organism
european de standardizare, daca aceste specificatii vizeaza cerintele de performante sau cerintele
functionale stabilite de unitatea de Tnvatamant.

Ofertantul demonstreaza in oferta sa, prin orice mijloace adecvate, ca lucrarile, produsele sau
serviciile conforme standardului satisfac cerintele de performanta sau cerintele functionale stabilite
de unitatea de invatamant.
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Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita clarificari sau informatii suplimentare in
legatura cu documentatia de atribuire, cu respectarea termenului limita stabilit de unitatea de fnvatamant
in anuntul de participare/simplificat/de concurs. Unitatea de Tnvatamant stabileste prin anuntul de
participare/simplificat/de concurs unul sau doua termene-limita Tn care va rdaspunde n mod clar si
complet tuturor solicitarilor de clarificare/informatiilor suplimentare. Unitatea de invatamant are obligatia
de a publica raspunsurile insotite de intrebarile aferente la adresa de internet la care sunt disponibile
documentele achizitiei, ludnd masuri pentru a nu dezvalui identitatea operatorului economic care a
solicitat clarificarile sau informatiile suplimentare respective.

in masura in care solicitarile de clarificari sau informatii suplimentare au fost adresate in termenul
prevazut in anuntul de participare/de concurs, raspunsul unitatii de invatamant la aceste solicitari trebuie
sa fie transmis cu cel putin 10 zile, respectiv 5 zile in situatiile de urgenta demonstrate in mod
corespunzator de unitatea de invatamant &, inainte de termenul stabilit pentru depunerea ofertelor sau
solicitarilor de participare.

In cazul aplicarii procedurii simplificate, termenele se reduc la 6 zile in cazul contractului de achizitie
publica de lucrari, respectiv 3 zile Tn cazul contractului de achizitie publica de produse sau de servicii, sau
cu cel putin doua zile, in cazul contractului de achizitie publica de produse de complexitate redusa sau in
situatiile de urgenta, demonstrate Th mod corespunzator de catre unitatea de invatamant, fhainte de
data-limita stabilita pentru depunerea ofertelor sau solicitarilor de participare.

Orice raspuns al unitatii de Tnvatamant la solicitarile de clarificari sau informatii suplimentare primite,
se posteaza in SEAP la sectiunea specifica, disponibilda in sistemul informatic, semnat cu semnatura
electronica extinsa, bazata pe un certificat calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare
acreditat.

Structura si continutul Documentatiei standard de atribuire a contractului de achizitie
publica de produse

Documentatia standard de atribuire a contractului de achizitie publica/sectoriala de produse este
structurata astfel:

a)sectiunea | - Instructiuni catre candidati/ofertanti;

b)sectiunea Il - Caiet de sarcini pentru achizitie de produse;

c)sectiunea lll - Contract de achizitie publica de produse;

d)sectiunea IV - Acord-cadru si contract subsecvent fara reluarea competitiei;
e)sectiunea V - Acord-cadru si contract subsecvent cu reluarea competitiei;
f)sectiunea VI - Formulare si modele de documente.

Pentru elaborarea si completarea DUAE, unitatea de fnvatamant utilizeaza informatiile incluse in
Notificarea referitoare la utilizarea Documentului Unic de Achizitii European (DUAE), astfel cum a fost
acesta integrat Tn Sistemul Electronic de Achizitii Publice (SEAP).

Documentatia standard de atribuire a contractului de achizitie publica de produse asigura punerea la
dispozitia tuturor potentialilor candidati/ofertanti a informatiilor necesare privind aplicarea procedurii de
atribuire a contractului de achizitie publica si reprezinta formatul pe care il va utiliza unitatea de
invatamant pentru intocmirea documentatiei de atribuire.

Documentatia standard de atribuire a contractului de achizitie publica de produse are urmatorul
continut:

a. sectiunea | - Instructiuni catre candidati/ofertanti contine detaliile referitoare la formalitatile ce
trebuie indeplinite in legatura cu procedura de atribuire in cauza, modul in care operatorii economici
trebuie sa structureze informatiile ce urmeaza a fi prezentate pentru a raspunde cerintelor din
anuntul de participare/de participare simplificat, respectiv detalii procedurale, cum ar fi precizari
privind garantiile solicitate, modul in care trebuie intocmite si structurate propunerea tehnica si cea
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financiara, criteriul de atribuire ce urmeaza a fi aplicat, precum si termenele procedurale ce trebuie
respectate si caile de atac ce pot fi utilizate;

b. sectiunea Il - Caiet de sarcini pentru achizitie de produse contine indicatii privind regulile de baza
care trebuie respectate astfel Tncat potentialii ofertanti sa elaboreze propunerea tehnica
corespunzator cu necesitatile unitatii de invatamant;

c. sectiunea lll - Contract de achizitie publica/sectoriala de produse contine modelul orientativ al unui
contract de achizitie publica/sectoriala de produse;

d. sectiunea IV - Acord-cadru si contract subsecvent fara reluarea competitiei contine modelele
orientative ale unui acord-cadru si unui contract subsecvent de achizitie publica/sectoriala de
produse, in situatia in care atribuirea contractelor subsecvente in perioada de valabilitate a
acordului-cadru se realizeaza fara reluarea competitiei intre operatorii economici semnatari ai
acordului;

e. sectiunea V - Acord-cadru si contract subsecvent cu reluarea competitiei contine modelele
orientative ale unui acord-cadru si unui contract subsecvent de achizitie publica/sectoriala de
produse, in situatia Tn care atribuirea contractelor subsecvente in perioada de valabilitate a
acordului-cadru se realizeaza cu reluarea competitiei intre operatorii economici semnatari ai
acordului;

f. sectiunea VI - Formulare si modele de documente contine formularele puse la dispozitie de fiecare
autoritate/entitate contractanta fn scopul prezentarii ofertei.

Documentatia de atribuire contine orice cerinta, criteriu, regula si alte informatii necesare pentru a
asigura ofertantului/candidatului o informare completd, corecta si explicita cu privire la modul de aplicare
a procedurii de atribuire.

Instructiunile catre ofertanti/candidati contin detaliile referitoare la formalitatile ce trebuie indeplinite
in legatura cu procedura de atribuire in cauza, modul in care operatorii economici trebuie sa structureze
informatiile ce urmeaza a fi prezentate pentru a raspunde cerintelor din anuntul de
participare/simplificat/de concurs, respectiv detalii procedurale cum ar fi precizari privind garantiile
solicitate, modul in care trebuie intocmite si structurate propunerea tehnica si cea financiara, criteriul de
atribuire ce urmeaza a fi aplicat, precum si termenele procedurale ce trebuie respectate si caile de atac
ce pot fi utilizate. Toate aceste informatii constituie baza pentru generarea automata de catre SEAP a
anuntului de participare/simplificat/de concurs.

Unitatea de Tnvatamant are obligatia de genera electronic DUAE completat cu informatiile solicitate in
raport cu criteriile de calificare si selectie stabilite prin documentatia de atribuire, marcand campurile din
formular pentru care trebuie prezentate referinte de catre operatorii economici, corespunzator
respectivelor cerinte, si de a-l atasa in SEAP, impreuna cu celelalte documente ale achizitiei.

Unitatea de invatamant trebuie sa asigure corelatia dintre informatiile solicitate prin anuntul de
participare/simplificat/de concurs si cele marcate in DUAE in vederea completarii de catre operatorii
economici interesati, mentionand totodata in documentatia de atribuire modul in care se poate accesa
DUAE in vederea completarii de catre operatorii economici interesati.

in cazul in care exista discrepante intre informatiile prevazute in DUAE si cele prevazute in anuntul de
participare/simplificat/de concurs, prevaleaza informatiile din anunt, DUAE urméand a fi revizuit
corespunzator.

in cazul acordului-cadru, anuntul de participare/simplificat trebuie s& contind si un set minim de
informatii specifice referitoare la:

a. numarul sau intervalul in care se va fncadra numarul de operatori economici care vor fi parte a
acordului-cadru ce urmeaza sa fie incheiat;

b. optiunea de a atribui contractele subsecvente incheierii acordului-cadru cu/fara reluarea competitiei,
in cazul in care acordul-cadru urmeaza sa fie Incheiat cu mai multi operatori economici;

c. optiunea de a atribui contracte subsecvente prin reluarea competitiei utilizand etapa finala de
licitatie electronica, Tn cazul in care acordul-cadru este incheiat cu mai multi operatori economici;

d. frecventa de atribuire a contractelor subsecvente;

e. criteriul de atribuire si, dupa caz, factorii de evaluare care urmeaza sa se aplice pentru atribuirea
contractelor subsecvente, precum si orice alte reguli aferente, in cazul in care atribuirea contractelor
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respective urmeaza sa se realizeze prin reluarea competitiei sau partial prin reluarea competitiei;

f. estimari ale cantitatilor minime si maxime care ar putea fi solicitate pe durata intregului acord-cadru,
precum si ale cantitatilor minime si maxime care ar putea face obiectul unui singur contract
subsecvent dintre cele care urmeaza sa fie atribuite pe durata acordului-cadru;

g. estimarea valorii celui mai mare contract subsecvent care urmeaza sa fie atribuit pe durata
acordului-cadru.

h. estimarea valorii maxime a acordului-cadru.

in cazul in care unitatea de invatamant decide organizarea unei etape finale de licitatie electronica,
instructiunile pentru ofertanti vor cuprinde si:

a. elementele ofertei care vor face obiectul licitatiei electronice, cu conditia ca respectivele elemente
sa fie cuantificabile, astfel incat sa poata fi exprimate in cifre sau procente;

b. eventualele limite ale valorilor pana la care elementele prevazute la lit. a) pot fi imbunatatite, astfel
cum rezulta din specificatiile care definesc obiectul contractului;

c. informatiile care vor fi puse la dispozitia ofertantilor pe parcursul licitatiei electronice si, dupa caz,
momentul la care aceste informatii vor fi disponibile;

d. conditiile in care ofertantii vor avea dreptul sa liciteze, cu referire in special la diferentele minime
care, daca este cazul, vor fi solicitate pentru licitarea noilor oferte;

e. informatiile relevante privind echipamentele electronice care trebuie utilizate, precum si modalitatile
si specificatiile tehnice de conectare;

f. alte informatii relevante privind procesul licitatiei electronice.

Caietul de sarcini contine, in mod obligatoriu, specificatii tehnice care reprezinta cerinte, prescriptii,
caracteristici de natura tehnica ce permit fiecarui produs, serviciu sau lucrare sa fie descris, in mod
obiectiv, astfel Incat sa corespunda necesitatii unitatii de invatamant.

Cerintele minime de ordin tehnic se definesc astfel incat sa tina seama de cerintele de accesibilitate
ale persoanelor cu dizabilitati si de conceptul de proiectare pentru toate categoriile de utilizatori.

Documentul descriptiv cuprinde, in mod obligatoriu, cel putin o descriere a necesitatilor, obiectivelor si
constrangerilor unitatii de invatamant, pe baza carora se vor derula negocierile/dialogul/parteneriatul
pentru inovare, precum si cerintele minime de ordin tehnic, sau de performanta/functionalitate minime,
ce trebuie indeplinite de fiecare oferta/solutie preliminara pentru a fi admisa la faza urmatoare.

in cazul procedurii de dialog competitiv, documentele achizitiei contin, daca este cazul, posibilitatea
acordarii de prime care vor fi acordate participantilor la dialog, precum si valoarea acestora. Primele se
stabilesc in limita bugetului disponibil al unitatii de Tnvatamant si Tn functie de cheltuielile specifice
implicate de participarea la dialog, valoarea totala a primelor respective neputand depasi 2% din
valoarea estimata a contractului care urmeaza sa fie atribuit. Primele se reflecta ca o cheltuiala de
aceeasi natura cu achizitia publica. Este exceptat de la acordarea primelor operatorul economic a carui
oferta este, in final, declarata castigatoare.

Unitatea de invatamant poate initia aplicarea procedurii de atribuire numai dupa ce au fost elaborate
si aprobate documentatia de atribuire si documentele suport.

Unitatea de invatamant are obligatia de a transmite spre publicare in SEAP, in zilele lucratoare,
documentatia de atribuire impreuna cu documentele-suport.

Documentele-suport contin:

a. declaratia privind persoanele ce detin functii de decizie in cadrul unitatii de invatamant, respectiv
cele cu putere de reprezentare din partea furnizorilor de servicii auxiliare achizitiei, precum si datele
de identificare ale acestora;

b. strategia de contractare.

Atribuirea contractelor de achizitie publica si incheierea acordurilor-cadru
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Unitatea de Tnvatamant stabileste oferta castigatoare pe baza criteriului de atribuire si a factorilor de
evaluare precizati in invitatia de participare/anuntul de participare si in documentele achizitiei, daca sunt
indeplinite Tn mod cumulativ urmatoarele conditii:

a. oferta respectiva indeplineste toate cerintele, conditiile si criteriile stabilite prin anuntul de
participare si documentele achizitiei;

b. oferta respectiva a fost depusa de un ofertant care indeplineste criteriile privind capacitatea si, daca
este cazul, criteriile de selectie si nu se afla sub incidenta motivelor de excludere.

in cazul in care unitatea de invatamant nu poate incheia contractul/acordul-cadru cu ofertantul a carui
oferta a fost stabilita ca fiind castigatoare, din cauza faptului ca ofertantul in cauza se afla intr-o situatie
de forta majora sau in imposibilitatea fortuitda de a executa contractul/acordul-cadru, unitatea de
fnvatamant are obligatia sa declare castigatoare oferta clasata pe locul urmator, in conditiile in care
aceasta exista si este admisibila.

in cazul in care nu exista o oferta clasatd pe locul urméator admisibild, daca contractul/acordul-cadru nu
poate fi incheiat cu ofertantul a carui oferta a fost stabilita castigatoare din cauza faptului ca ofertantul in
cauza se afla intr-o situatie de forta majora sau Tn imposibilitatea fortuitd de a executa contractul/acordul-
cadru si nu exista o oferta clasata pe locul urmator admisibila, unitatea de invatamant are obligatia de a
anula procedura de atribuire a contractului de achizitie publica/acordului-cadru.

in cazul in care informatiile sau documentele prezentate de catre operatorii economici sunt incomplete
sau eronate sau Tn cazul in care lipsesc anumite documente, unitatea de invatamant are dreptul de a
solicita Intr-un anumit termen ofertantilor/candidatilor clarificari si, dupa caz, completari ale documentelor
prezentate de acestia in cadrul ofertelor sau solicitarilor de participare, cu respectarea principiilor
tratamentului egal si transparentei.

in cazul procedurilor simplificate organizate pentru atribuirea contractelor din cadrul proiectelor de
infrastructura finantate din fonduri europene, in situatia in care informatiile sau documentele prezentate
de catre operatorii economici sunt incomplete sau eronate sau in situatia in care lipsesc anumite
documente, unitatea de invatamant are dreptul de a solicita ofertantilor/candidatilor, de regula, cel mult
de doua ori Tn cursul procesului de evaluare, clarificari/ completari ale documentelor prezentate de
acestia in cadrul ofertelor sau solicitarilor de participare, cu respectarea principiilor tratamentului egal si
al transparentei.

Unitatea de invatamant nu are dreptul ca prin clarificarile/completarile solicitate sa determine aparitia
unui avantaj evident in favoarea unui ofertant/candidat.

Termenul acordat ofertantilor/candidatilor pentru transmiterea raspunsului la solicitare, inclusiv cu
eventuala prelungire solicitata justificat de operatorul economic, este de cel mult 15 zile lucratoare si va fi
stabilit Tn functie de complexitatea solicitarii.

in cazul unei propuneri financiare aparent neobisnuit de sc&zutd in raport cu lucrarile, produsele sau
serviciile care constituie obiectul contractului de achizitie publica/acordului-cadru care urmeaza a fi
atribuit/incheiat, unitatea de invatamant are obligatia de a solicita ofertantului care a depus o astfel de
oferta clarificari cu privire la pretul sau costurile propuse in respectiva oferta.

Clarificarile se pot referi in special la:

a. fundamentarea economica a modului de formare a pretului, prin raportare la procesul de productie,
serviciile furnizate sau metodele de constructie utilizate;

b. solutiile tehnice adoptate si/sau orice conditii deosebit de favorabile de care beneficiaza ofertantul
pentru furnizarea produselor sau a serviciilor ori executarea lucrarilor;

c. originalitatea lucrarilor, produselor sau serviciilor propuse de ofertant;

d. respectarea obligatiilor de a preciza in documentatia de atribuire reglementarile obligatorii in
domeniile mediului, social si al relatiilor de munca, stabilite prin legislatia adoptata la nivelul Uniunii
Europene, legislatia nationala, prin acorduri colective sau prin tratatele, conventiile si acordurile
internationale in aceste domenii, care trebuie respectate pe parcursul executarii contractului de
achizitie publica ori de a indica institutiilor competente de la care operatorii economici pot obtine
informatii detaliate privind reglementarile respective;
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e. respectarea obligatiilor privind subcontractarea;
f. posibilitatea ca ofertantul sa beneficieze de un ajutor de stat.

Unitatea de invatamant evalueaza informatiile si documentele furnizate de ofertantul a carui oferta are
un pret aparent neobisnuit de scazut si respinge respectiva oferta numai atunci cand dovezile furnizate
nu justifica in mod corespunzator nivelul scazut al pretului sau al costurilor propuse, tinand seama de
elementele mentionate la lit. a)-f) de mai sus.

Unitatea de Tnvatamant respinge intotdeauna o oferta atunci cand constata ca aceasta are un pret
neobisnuit de scazut deoarece nu respecta obligatile de a preciza in documentatia de atribuire
reglementarile obligatorii in domeniile mediului, social si al relatiilor de munca, stabilite prin legislatia
adoptata la nivelul Uniunii Europene, legislatia nationala, prin acorduri colective sau prin tratatele,
conventiile si acordurile internationale in aceste domenii, care trebuie respectate pe parcursul executarii
contractului de achizitie publica ori de a indica institutiilor competente de la care operatorii economici pot
obtine informatii detaliate privind reglementarile respective.

Atunci cand unitatea de invatamant constata ca o oferta are un pret neobisnuit de scazut deoarece
ofertantul beneficiaza de un ajutor de stat, oferta respectiva poate fi respinsa doar din acest motiv numai
daca, Tn urma clarificarilor solicitate, ofertantul nu a putut demonstra, intr-un termen corespunzator
stabilit de unitatea de invatamant, ca ajutorul de stat a fost acordat in mod legal. in cazul in care unitatea
de Tnvatamant respinge o oferta pentru acest motivul, va informa Comisia Europeana dupa consultarea cu
Consiliul Concurentei.

Raportul procedurii

Unitatea de fnvatamant are obligatia de a Tntocmi raportul procedurii de atribuire pentru fiecare
contract de achizitie publica atribuit sau acord-cadru incheiat, precum si pentru fiecare sistem dinamic de
achizitii lansat.

Raportul intermediar si raportul procedurii se publica In SEAP, semnate cu semnatura electronica
calificata, Tn aceeasi zi cu transmiterea comunicarii cu privire la deciziile luate in ceea ce priveste
rezultatul selectiei, rezultatul procedurii, respectiv atribuirea/incheierea contractului de achizitie
publica/acordului-cadru sau admiterea intr-un sistem dinamic de achizitii, inclusiv cu privire la motivele
care stau la baza oricarei decizii de a nu atribui un contract, de a nu incheia un acord-cadru, de a nu
implementa un sistem dinamic de achizitii ori de a relua procedura de atribuire, cat mai curand posibil,
fara referire la informatiile pe care operatorul economic le precizeaza si probeaza ca fiind confidentiale
sau protejate de un drept de proprietate intelectuala.

Raportul procedurii de atribuire trebuie sa cuprinda cel putin urmatoarele documente/informatii:

a. denumirea si adresa unitatii de fnvatamant, obiectul si valoarea contractului de achizitie
publica/acordului-cadru sau a sistemului dinamic de achizitii;

b. daca este cazul, rezultatele procesului de calificare si/sau selectie a candidatilor/ofertantilor si/sau
reducerea numarului acestora pe parcursul procedurii de atribuire;

c. motivele respingerii unei oferte care are un pret neobisnuit de scazut;

d. denumirea ofertantului declarat castigator si motivele pentru care oferta acestuia a fost desemnata
castigatoare;

e. Tn masura in care sunt cunoscute, partea/partile din contractul de achizitie publica/acordul-cadru pe
care ofertantul declarat castigator intentioneaza sa o/le subcontracteze unor terti si denumirea
subcontractantilor;

f. justificarea motivelor privind alegerea procedurii de atribuire, Tn cazul aplicarii procedurilor de
negociere competitiva, dialog competitiv sau negociere fara publicarea prealabila a unui anunt de
participare;

g. justificarea motivelor pentru care unitatea de invatamant a decis anularea procedurii de atribuire;

h. atunci cand este cazul, motivele pentru care au fost folosite alte mijloace de comunicare decat cele
electronice pentru depunerea ofertelor;

i. atunci cand este cazul, conflictele de interese identificate si masurile luate in acest sens.

Informatiile care fac obiectul lit. b) de mai sus sunt urmatoarele:
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a. denumirea candidatilor/ofertantilor calificati si/sau selectati si motivele care au stat la baza acestor

decizii;
b. denumirea candidatilor/ofertantilor respinsi si motivele respingerii.

Unitatea de Tnvatamant nu este obligata sa redacteze raportul in legatura cu contractele subsecvente
atribuite Tn executarea unui acord-cadru, in situatia in care acordul-cadru este incheiat cu un singur
operator economic sau in cazul in care acordul-cadru stabileste toti termenii si conditiile care
reglementeaza executia lucrarilor, prestarea serviciilor si furnizarea produselor care constituie obiectul
sau, precum si conditiile obiective in functie de care se stabileste care dintre operatorii economici parte la
acordul-cadru va executa lucrarile, va presta serviciile sau va furniza produsele.

Raportul procedurii de atribuire sau orice elemente importante din cuprinsul acestuia vor fi comunicate
Comisiei Europene sau autoritatilor si institutiilor publice competente, la solicitarea acestora.

Unitatea de invatamant intocmeste raportul procedurii intr-un termen care sa nu depaseasca:

a. 60 de zile lucratoare, pentru procedurile de licitatie deschisa, licitatie restransa, parteneriatul pentru
inovare, concursul de solutii de la data-limita de depunere a ofertelor/ofertelor initiale/proiectelor;

b. 20 de zile lucratoare, pentru procedurile de negociere fara publicare prealabila si procedura
simplificata, de la data-limita de depunere a ofertelor;

c. 100 de zile lucratoare, pentru procedurile de negociere competitive si dialog competitiv, de la data-
limita de depunere a ofertelor.

Unitatea de fnvatamant intocmeste raportul intermediar aferent procedurilor de licitatie restransa,
negociere competitiva, dialog competitiv si parteneriat pentru inovare intr-un termen care sa nu
depaseasca 20 de zile lucratoare de la data-limita de depunere a solicitarilor de participare.

in cazuri temeinic justificate si cu aprobarea conducatorului unitatii de invatdmant, termenul de
fntocmire a raportului procedurii sau a raportului intermediar se poate prelungi o singura data, cu un
termen ce nu poate depasi:

a. 30 de zile lucratoare, pentru procedurile de licitatie deschisa, licitatie restransa, parteneriat pentru
inovare si concurs de solutii;

b. 15 zile lucratoare, pentru procedurile de negociere fara publicare prealabild si procedura
simplificata;

c. 50 de zile lucratoare, pentru procedurile de negociere competitive si dialog competitiv.

Finalizarea procedurii de atribuire

Procedura de atribuire se finalizeaza prin:

a. incheierea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru; sau
b. anularea procedurii de atribuire.

Pe baza informatiilor introduse in SEAP de catre unitatea de Tnvatamant, sistemul informatic genereaza
automat catre toti ofertantii participanti notificari cu privire la rezultatul procedurii de atribuire.

Unitatea de fnvatamant are obligatia de a incheia contractul de achizitie publica/acordul-cadru cu
ofertantul a carui oferta a fost stabilita ca fiind castigatoare.

Unitatea de fnvatamant nu are dreptul de a amana fincheierea contractului cu scopul de a crea
circumstante artificiale de anulare a procedurii.

Unitatea de invatamant are obligatia de a anula procedura de atribuire a contractului de achizitie
publica/acordului-cadru in urmatoarele cazuri:

a. daca nu a fost depusa nicio oferta/solicitare de participare sau daca nu a fost depusa nicio oferta
admisibila;

b. daca au fost depuse oferte admisibile care nu pot fi comparate din cauza modului neuniform de
abordare a solutiilor tehnice si/ori financiare;
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c. daca incalcari ale prevederilor legale afecteaza procedura de atribuire sau daca este imposibila
incheierea contractului;

d. Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor sau instanta de judecata dispune
modificarea/eliminarea unor specificatii tehnice/cerinte din caietul de sarcini ori din alte documente
emise in legatura cu procedura de atribuire astfel incat nu mai poate fi atins in mod corespunzator
scopul achizitiei, iar untatea de invatamant se afla in imposibilitatea de a adopta masuri de
remediere, fara ca acestea sa afecteze principiile achizitiilor publice;

e. daca contractul/acordul-cadru nu poate fi incheiat cu ofertantul a carui oferta a fost stabilita
castigatoare din cauza faptului ca ofertantul in cauza se afla intr-o situatie de forta majora sau in
imposibilitatea fortuita de a executa contractul/acordul-cadru si nu exista o oferta clasata pe locul
urmator admisibila.

Unitatea de invatamant are obligatia de a face publica decizia de anulare a procedurii de atribuire a
contractului de achizitie publica/acordului-cadru, Tnsotita de justificarea anularii procedurii de atribuire,
prin intermediul platformei electronice, in termen de o zi lucratoare de la adoptarea deciziei de anulare.

in situatia in care unitatea de invatdmant anuleaza procedura de atribuire, aceasta are obligatia de a
comunica Tn scris tuturor participantilor la procedura de atribuire, in cel mult 3 zile de la data anularii,
motivul care a determinat decizia de anulare, precum si incetarea obligatiilor asumate de ofertanti prin
depunerea ofertelor sau a solicitarilor de participare.

Unitatea de invatamant nu are dreptul sa adopte nicio mdasura cu scopul de a fintarzia nejustificat
procesul de evaluare a ofertelor, sau de a crea circumstante artificiale de anulare a procedurii de
atribuire, o asemenea abordare fiind considerata o incalcare a principiului asumarii raspunderii.

Contractul de achizitie publica

Contractul de achizitie publica/acordul-cadru are cel putin urmatoarele anexe, ca parte integranta:

a. caietul de sarcini, inclusiv clarificarile si/sau masurile de remediere aduse pana la depunerea
ofertelor ce privesc aspectele tehnice si financiare;

b. oferta, respectiv propunerea tehnica si propunerea financiara, inclusiv clarificarile din perioada de

evaluare;

garantia de buna executie, daca este cazul;

angajamentul ferm de sustinere din partea unui tert, daca este cazul;

e. contractele cu subcontractantii, in masura in care in contractul de achizitie publica/acordul-cadru
este reglementat un mecanism de efectuare a platilor directe catre subcontractant;i;

f. acordul de asociere, daca este cazul.

o0

in cazul in care, pe parcursul executarii contractului de achizitie publicd/acordului-cadru, se constata
ca anumite elemente ale propunerii tehnice sunt inferioare sau nu corespund cerintelor prevazute in
caietul de sarcini, prevaleaza prevederile caietului de sarcini.

9. Responsabilitati
Comisia de monitorizare

¢ mentine evidenta si Inregistreaza procedurile de sistem si operationale;

¢ analizeaza procedurile de sistem si dupa caz, pe cele operationale;

¢ distribuie compartimentelor copii sau fisiere in format electronic ale procedurilor;
¢ indosariaza originalul procedurilor si copiile retrase.

Conducatorul unitatii de invatamant
e acorda operatorilor economici un tratament nediscriminatoriu;

e asigura nedezvaluirea informatiilor din propunerea tehnica, elementele din propunerea financiara si/sau
fundamentari/justificari de pret/cost transmise de operatorii economici;
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¢ solicita operatorilor economici anumite cerinte in vederea protejarii caracterului confidential al

informatiilor pe care aceasta le pune la dispozitie pe durata intregii proceduri de atribuire;

e atribuie contractul de achizitie publica/acordul-cadru ofertantului care a depus oferta cea mai

avantajoasa din punct de vedere economic;

e comunica, in scris, tuturor participantilor la procedura de atribuire, in cel mult 3 zile de la data anularii,
motivul care a determinat decizia de anulare, precum si incetarea obligatiilor asumate de ofertanti prin
depunerea ofertelor sau a solicitarilor de participare.

Responsabilul de achizitii publice

¢ desfasoara activitatile necesare finalizarii procedurii de atribuire;
e precizeaza in documentatia de atribuire reglementarile obligatorii In domeniile mediului, social si al

relatiilor de munca;
¢ transmite documentatia de atribuire in SEAP;
¢ finalizeaza procedura de atribuire odata cu incheierea contractului de achizitie publica/acordului/cadru.

10. Formulare

10.1 Formular evidenta modificari

Nr. - Data - Data Nr. Descriere Semnatura conducatorului
Ctr. Editia editiei Revizia reviziei | Pag. modificare departamentului
0 1 2 3 4 5 6 7
10.2 Formular analiza procedura
Nume si inlocuitor| Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. Compartiment prenume de drept _ _
Ctr. conducator sau | semnatura | Data | Observatii | Semnatura | Data
compartiment | delegat
10.3 Formular distribuire procedura
Nr. Compartiment Nume si Data Semnatura Data Dafléi‘ '2;:21' " Semnatura
Ctr. P prenume | primirii retragerii 9 .
procedurii
0 1 2 3 4 5 6 7
11. Anexe
e F-01-PO-SC.49 Instructiuni catre candidati/ofertanti
e F-02-PO-SC.49 Caiet de sarcini pentru achizitie de produse
e F-03-PO-SC.49 Model Decizie privind constituirea Comisiei de selectie a ofertelor pentru achizitii publice
e F-04-PO-SC.49 Raport intermediar al etapei privind selectia candidatilor
¢ F-05-PO-SC.49 Raportul procedurii
e F-06-PO-SC.49 Contract de achizitie publica de produse
e F-07-PO-SC.49 Acord-Cadru si Contract Subsecvent fara reluarea competitiei
e F-08-PO-SC.49 Formular-cadru propunere tehnica pentru achizitia de produse
¢ F-09-PO-SC.49 Propunere financiara
e F-10-PO-SC.49 Model Decizie de anulare a propunerii de atribuire a contractului de achizitie

publica_acordului-cadru
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e F-11-PO-SC.49 Model Scrisoare de informare privind anularea procedurii de atribuire
e F-12-PO-SC.49 Diagrama de proces
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